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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 1 de agosto de 2024

Sefiora

Olga Marcela Soto Gutiérrez

SUPERVISORA CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.5902606

Coordinadora Académica

Centro Tecnolégico de la Amazonia

Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes julio del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5900847 de 2024

Cesar Augusto Romero Valencia, identificado con la cédula de ciudadania No. 17.653380
de Florencia - Caquetd, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Tecnoldgico de la
Amazonia, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de julio de 2024.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma CINCUENTA Y UN MILLON SETECIENTOS
OCHENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS PESOS M/CTE. ($51.784.700). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero (2) de 2024 por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS
SESENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS M/CTE. ($2.761.851), b) Nueve
(9) pagos iguales por los meses de marzo (03) a noviembre (11) de 2024, por valor de CINCO
MILLONES CIENTO SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE.
(55.178.470) cada uno y un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre (12) de 2024
por un valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS DIECISEIS MIL SEISCIENTOS DIECINUEVE
PESOS M/CTE. ($2.416.619).

Plazo: Sera hasta el 14 de diciembre de 2024.
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OBJETO:

acciones de Formacion Profesional

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir
integral en el area Manejo basico de
herramientas ofimaticas I, bajo el enfoque por competencias laborales en los
programas de formacién complementaria asignados que oferte el Centro Tecnolégico
de la Amazonia en los diferentes municipios del departamento del Caquet3, en el
marco del programa de Atencién a Poblacién Vulnerable victima de la violencia.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Ejecutar las acciones de
formacién profesional

integral
complementaria, bajo
el desarrollo de
competencias
laborales.

Ejecute las  acciones de
formacién profesional integral
bajo el desarrollo de
competencias laborales.

Ficha que inicie en junio 2024 y
termine en julio 2024

Ficha: 3013688
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 22/jun/2024

Fecha Finalizacion: 03/jul/2024
Aprendices Matriculados: 25
Aprendices Formacién: 25
Aprendices Evaluados: 25
Aprendices Aprobados: 15
Aprendices No Aprobados: 10
Horas Ejecutadas JULIO: 16 y las
restantes 54 las habia ejecutado
en junio de 2024,

Ficha Ejecutada en el Municipio
de Puerto Rico - Caqueta

Ficha que inicia en julio 2024 y
termina en agosto 2024.

Ficha: 3025017

Registro de tiempos

160 horas de
formacion.
Link ubicacion
Portafolio de
evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com
/:f:/r/personal/osot
to_sena_edu_co/D
ocuments/PROGRA
MAS%20ESPECIALE
$%202024/PROGRA
MA_PV/PORTAFOLI
0%20DE%20INSTR
UCTORES_PV/CESA
R%20AUGUSTO%20
ROMERO?csf=1&w
eb=1&e=wztnaT
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ALFABETIZACION INFORMATICA
Caodigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 05/jul/2024

Fecha Finalizacion: 12/ago/2024
Aprendices Matriculados: 25
Aprendices Formacidn: 25
Aprendices Evaluados: cero
Aprendices Aprobados: cero
Aprendices No Aprobados: cero
Horas Ejecutadas JULIO: 69 y
una (1) hora restante pasan para
el mes de AGOSTO de 2024,
Ficha Ejecutada en el Municipio
de Puerto Rico — Caqueta.

Ficha: 3025760

MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Cadigo Programa: 13410563
Fecha Inicio: 18/jul/2024

Fecha Finalizacion: 12/ago/2024
Aprendices Matriculados: 25
Aprendices Formacién: 25
Aprendices Evaluados: cero
Aprendices Aprobados: cero
Aprendices No Aprobados: cero
Horas Ejecutadas JULIO: 49 y
una (1) hora restante pasan para
el mes de AGOSTO de 2024,
Ficha Ejecutada en el Municipio
de Puerto Rico - Caqueta

Ficha: 3026432

MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Caddigo Programa: 13410564
Fecha Inicio: 25/jul/2024

Fecha Finalizacion: 12/ago/2024
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Aprendices Matriculados: 25
Aprendices Formacién: 25
Aprendices Evaluados: cero
Aprendices Aprobados: cero
Aprendices No Aprobados: cero
Horas Ejecutadas JULIO: 36 y
veinticuatro (24) hora restante
pasan para el mes de AGOSTO de
2024, Ficha Ejecutada en el
Municipio de Puerto Rico -
Caquetad

Asegurar el reporte de
informacion con
claridad, oportunidad y
veracidad en los
sistemas de trazabilidad
y seguimiento
dispuestos de manera
temporal o permanente
por el SENA

entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato
y al Enlace Regional de
victimas de la regional
Caquetd del programa
de atencion a victima
Vulnerable o quien
cumpla sus funciones.

Asegure el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy
seguimiento  dispuestos de
manera temporal o permanente

por el SENA, estos fueron
realizados de manera manual
para el seguimiento de

actividades especificas, en las
siguientes formaciones
complementarias:

Ficha: 3013688
ALFABETIZACION INFORMATICA
Caddigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 22/jun/2024
Fecha Finalizacion: 03/jul/2024
Aprendices Matriculados: 25
Aprendices Formacidn: 25
Aprendices Evaluados: 25
Aprendices Aprobados: 15
Aprendices No Aprobados: 10

Ficha: 3025017
ALFABETIZACION INFORMATICA
Cadigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 05/jul/2024

Fecha Finalizacion: 12/ago/2024

2.1 En el mes de
julio no se cred ni se
asociaron
aprendices ya que
el aplicativo de
SOFIA PLUS aun no
ha sido habilitado.

2.2 se emitieron los

juicios de
evaluaciéon de las
fichas: 3013688,

3013688, 3025017,
3025760 y 3026432
de manera manual.

Link ubicacion
Portafolio de
evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com
/:f:/r/personal/osot
to_sena_edu_co/D
ocuments/PROGRA
MAS%20ESPECIALE
$%202024/PROGRA
MA_PV/PORTAFOLI
0%20DE%20INSTR
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Aprendices Matriculados: 25
Aprendices Formacién: 25
Aprendices Evaluados: cero
Aprendices Aprobados: cero
Aprendices No Aprobados: cero

Ficha: 3025760

MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Codigo Programa: 13410563
Fecha Inicio: 18/jul/2024

Fecha Finalizacion: 12/ago/2024
Aprendices Matriculados: 25
Aprendices Formacidn: 25
Aprendices Evaluados: cero
Aprendices Aprobados: cero
Aprendices No Aprobados: cero

Ficha: 3026432

MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Codigo Programa: 13410564
Fecha Inicio: 25/jul/2024

Fecha Finalizacion: 12/ago/2024
Aprendices Matriculados: 25
Aprendices Formacidn: 25
Aprendices Evaluados: cero
Aprendices Aprobados: cero
Aprendices No Aprobados: cero

La formacién termina en agosto
de 2024 en esa fecha se emiten
los juicios evaluativos.

Entregue informe de ejecucién
del contrato al supervisor
contractual coordinadora
académica Olga Marcela Soto

UCTORES_PV/CESA
R%20AUGUSTO0%20
ROMERO?csf=1&w

eb=1&e=wztnaT
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Gutiérrez y al enlace Regional del

Programa de atencién a

poblacion victima para su

revision.
Comunicar al | Se presenté novedad en los | Se envian
coordinador académico | programas de formacién | evidencias de
oportunamente complementaria que ejecute en | manera manual
anomalias, el mes de julio de 2024, ya que | como lo es
inconsistencias, todas las actividades como | Inscripcion,
novedades de | reportes de inscripcién, reporte | matricula de las
aprendices y hallazgos | de listados para matricula y | fichas: 3013688,

en el registro de la | emisidn de juicios evaluativos se | 3025017, 3025760
informacion. realizaron de manera manual. y 3026432 vy juicio
de evaluacion de la
Ficha: 3013688 ficha: 3013688, a la
ALFABETIZACION INFORMATICA | responsable de
administracion
Ficha: 3025017 educativa, ya que el
ALFABETIZACION INFORMATICA | aplicativo de SOFIA
PLUS aun no ha sido
Ficha: 3025760 habilitado.
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL
Ficha: 3026432
MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL
Participar de los | En este mes de julio no hubo | No hay evidencias.
procesos del Sistema | programacion.

Integrado de Gestidon de
Calidad que adelanta la
entidad.

Evaluar los resultados
de aprendizaje en un
plazo no mayor a ocho
dias habiles luego de
finalizada la formacion.

Emiti los juicios y evalué los
resultados de aprendizaje de
manera manual, en un plazo no
mayor a ocho dias habiles luego
de finalizada la formacién.

Evidencias
pantallazos de los
juicios evaluativos
realizados de
manera manual.
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Formaciéon que termino en el
mes de Julio de 2024.

Ficha: 3013688
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 22/jun/2024
Fecha Finalizaciéon: 03/jul/2024
Aprendices Matriculados: 25
Aprendices Formacién: 25
Aprendices Evaluados: 25
Aprendices Aprobados: 15
Aprendices No Aprobados: 10

Ficha: 3013688
ALFABETIZACION
INFORMATICA

Se envia juicios de

evaluacion de
manera manual al
correo de la
responsable de
administracién
educativa.

Link ubicacién
Portafolio de
evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com
/:f:/r/personal/osot
to_sena_edu_co/D
ocuments/PROGRA
MAS%20ESPECIALE
$%202024/PROGRA
MA_PV/PORTAFOLI
0%20DE%20INSTR
UCTORES_PV/CESA
R%20AUGUST0%20
ROMERO?csf=1&w
eb=1&e=wztnaT

Programar vy solicitar

con la debida
oportunidad los
materiales de

formaciéon y elementos
requeridos y necesarios
para el desarrollo de la
formacién; lo cual debe

En el programa de formacién
ejecutado en el mes de julio de
2024, no se programd ni se
solicité materiales de formacion.

Para las formaciones
complementarias en Sistemas se
requiere es de ambientes de

No hay evidencias.
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constar en acta de
recibo y entrega, asi
como la identificacion,
la fecha, caracteristicas
y condiciones de estos.

formacion de

computos .

con equipos

Participar en las
actividades de
implementacion y

fomentos de un servicio
de calidad y de buenas

En este mes de julio no hubo
programacion.

No hay evidencias.

practicas ambientales

del SST.

Cumplir con los | Cumpli con los formatos y | Cuenta de cobro
formatos y | procedimientos establecidos en | (planilla Si

procedimientos
establecidos
plataforma
Compromiso.

en la

la plataforma de compromiso.
Cuenta de cobro: planilla Sl
CONTRATISTA e informe de
ejecucidon del contrato mes de
julio de 2024.

Acta de plan de Actividades y
acta de concertacion de la
formacion:

Ficha: 3025017
ALFABETIZACION INFORMATICA

Ficha: 3025760

MANEJO  BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL
Ficha: 3026432
MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE

CALCULO EXCEL

Acta de cierre de la formacion

Ficha: 3013688

contratista,
seguridad social N°

4557169494

de junio de 2024, y
el informe de
ejecucién
contractual.

Acta de plan de

actividades.

Acta concertacion
de la formacidn.
Acta cierre de
formacion.
Reposa en el
portafolio de
evidencias.

Link ubicacién
Portafolio de
evidencias en el

DRIVE ubicado en
Link.
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ALFABETIZACION INFORMATICA

https://sena4-
my.sharepoint.com
/:f:/r/personal/osot
to_sena_edu_co/D
ocuments/PROGRA
MAS%20ESPECIALE
$%202024/PROGRA
MA_PV/PORTAFOLI
0%20DE%20INSTR
UCTORES_PV/CESA
R%20AUGUSTO%20
ROMERO?csf=1&w
eb=1&e=wztnaT

9 Atender
oportunamente los
requerimientos del

supervisor del contrato
y presentar
mensualmente los
informes de ejecucién
del contrato.

No hubo programacion de
actividades en julio de 2024,
diferentes ala ejecucion de la FPI
y presente de manera oportuna
el informe de ejecuciéon del
contrato del mes de julio de
2023.

Obligacién 1,2,3,5y
8

10 | Realizar el pago de
estampilla PRO-
UNIVERSIDAD de Ia
Amazonia por la

normatividad al valor

del contrato.

Esta obligacion contractual la
realice de febrero de 2024 y se
anexo en el informe de ejecucidn
e informe financiero, evidencias
gue reposan en el portafolio del
instructor Drive.

No hay evidencias.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecuciéon contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4557169494 de la planilla, Soi planilla mes de junio. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en PDF

Cordialmente,

Firma

"OREMERO VALENCIA

C.C. No. 17.653.380

Recibi a satisfaccion:

Firma

OLGA MARCELA SOTO GUTIERREZ

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.5902606 de 2024
Coordinadora Académica

10
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PANTALLAZO GESTION DE TIEMPO DEL INSTRUCTOR

MES DE JULIO DE 2024
INFORMACION DEL INSTRUCTOR
No.
CONTRATO No. NOMBRE APELLIDOS cc EXPEDICION | CELULAR CORREO PERSONAL INICIA | TERMINA | JULIO

1 | corpcenTr5903333| GLORIA AMPARD | CAMACHO cuELLaR | 40.695.064 Albania 3112021216 | amparoo126@hotmailcom | 14/0272004 | 1471272024 160
2 |covpcenTrs9n1120| maRiA ARGENIS |MALLORCA PERDOMO|  26.606.535 Yaguara 3208857242 parisargenismay123@gmail.cof 14/02/2024 | 14/12/202¢| 160
3 |covecentrssozszo| Lecyvovana | romemomarminez | 30.506.939 Florencla | 3112953826 | forenomartinez@gmail.com | 14/02/2024 | 1a/12/202¢| 152
4 | covpconTr.s900557 | sJoHANA MaRiTzA | carpOZO DIAZ 52930372|  Bogots 3202759048 | jomarnsosi@gmallcom | 14/02/202a | 14/12/2024| 160
s |covpcontasooeaso | katerine ceciua | RamiRezGonzatez | 57.441658 | santamarths | 3178853282 | Kattymochilas@hotmail.com | 14/02/202a | 14/12/202¢| 160
6 |covecenTaseoamee “m::g OSPINA PARRA 40757323 Florencia | 3175025843 | belenospina@yahoo.com | 14/02/2024 | 14/12/200¢| 160
7 | covrpcentrsooases|  Luisenmiaue MOPAN TIQUE 17.653.838 Flocencia | 3208771239 | pamoti7e@hotmail.com | 1a/02/2024 | 18/12/2028| 155
8 |covpconTrseoioar| sanpmranmena | quirocacavicke | 30.505.664 Flocencis | 3202299570 |sandrajime1980@hotmail.com| 18/02/2024 | 14/12/200e| 154
o | covecontrsenzrzr JANETH CONTA CALDERTON | 31299834 calivalle | 314452809 | juanaarcol@hotmailcom | 18/02/2024 | 14/12/202¢| 160
10 | coLPCONTR.5901010 MABEL JARAMILLO MUNOZ | 0.765.735 Florencia | 3115133870 | mabeljarasd@hotmail.com | 14/02/202a | 14/12/2028| 157
11 | coLpconTR 5900862 | DIEGO FERNANDO |  NEUTALOZADA | 1.117.496.601 | Florencia | 3208080761 | dinelo_o7@hotmail.com | 14/02/202a | 14/12/2028| 157
12 | cOLPCCNTR.5901051 |  LINA MARCELA vi‘::::;:si 1117516183 | Florencia | 3142019843 | Linagutierrezsor@gmail.com | 14/02/2024 | 10/12/202¢| 160
13 | coLpconTR.5902606 | sanDRA viviana | zuRia RoORIGUEZ | 1.117.508.579 |  Florencia | 3204279128 | sanvivianals@hotmallcom | 14/02/2024 | 14/12/2024| 160
14 | COLPCONTR. 5903719 MILENA ORTIZ CABRERA 10079436 | Florencia | 3142948578 | mileorcazzze@gmait.com | 14/02/2024 | 10/12/2024| 160
15 |corecontR 5902543 |  ANA MARIA TOLEDORUEDA | 1024512632 Bogota 3204227707 ‘"""'i““"':"m""i"m 18/02/2024 | 14/12/2025| 1060
16 | corpcenTR s904457 YISNESA HERRERA ECHEVERRY | 1117521420 | Florencia | 3102829630 yisnesa@gmail.com 14/02/2024 | 14/32/2004| 160
17 |corpcentrssoaa17| oscarreupe | pazasoussan | 1053820194 | Manwates | 3226138704 funtecto.felipeplazas@gmail.cd 18/02/2024 | 14/12/202¢| 160
18 |corpcontrseoaai|  wituam RIVERABEDOYA | 17.675.700 Solano 3204145188 | william.6340@hotmait.com | 18/02/2024 | 1471272024 150
19 | corpconTR 5908346 | CESARAUGUSTO |  SANCHEZ PERA 12.126.235 Neiva 3124133260 |  caspeOT@hotmail.com | 14/02/2024 | 1471272006 160
20 |corpcontRsocesst|  sLaDMIR NARVAEZ CABRERA | 12228912 pitalito 3214250684 | blanscat2@hotmaitcom | 14/02/2024 | 14/12/2024| 180
CO1.PCONTR 5900687 | JAIDER EDUARDO | OCHOA SALAMANCA | 1117519881 |  Florencia | 3172700192 | jsiderochossioo@gmail.com | 18/02/2024 | 14/22/2028| 160
CO1PCCNTR 5902859 JANET MONJE FIERRO 26648668 | Vicente del Cag| 2142198021 | jsnetmonie@hotmaileom | 14/02/2024 | 14/12/2024| 160
23 | coLpconTr.s9028s6| JEsusanTONIO | RIvAS EscoBAR 17653749 Florencis | 3124961825 ’“w“emb";omm"'m 18/02/2004 | 19/12/2028| 158
COLPCCNTR.5904300 | DIEGO ALEXANDER |  ULEAUDOR 117521700 | Florencia | 3148777995 |  diegos.ule@gmailcom | 14/02/2004 | 14/12/2026| 160
COLPCCNTR.5900847 | cesam AuGusTO | ROMERO vALENCIA | 17653380 Florencla | 3118762361 | carvasoftware@gmailcom | 18/02/2024 | 14/12/202¢| 150
COLPCCNTR 5901125 DELCY MAYADEHOYOS | 33401641 Apartado | 3112236169 dehoyos®gmall.con] 14/02/2024 | 14/12/2024| 157
27 |covpcentRs9a2472|  LUZ DAMARIS “wz:‘ms 27661232 oaj:md' 3113521448 | Idamarisie@hotmailcom | 1a/02/202a | 14/12/2028| 160
28 | COLPCONTR.5947096 SAUL ANDRES SARNA'MOI":; o 1.117.498.175 Florencla 3118249736 | saulandres1987@gmail.com | 14/02/2024 | 14/12/2024 160
29 |covrpconthssnasst|  Esnever DURAN SANTANILLA |  16.185.178 Florencia | 3123040645 |  esnever@hotmaileom | 6/06/2024 | 14/12/202¢| 160
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PANTALLAZO PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR
MES DE JULIO DE 2024

51 OB Comeo Cesiv AugusioPomer: % @ CESAS AUGLSYO ROMERD - ¢ %X + v = o
- = C QO 8 unad sharepointcom po alfot a edu_co/ Wwyours §/onedrivea af= tamabss wrtna TR = S38E40006-21 1c 40R 0. 5479 2 ESpae DAl 3fpeaons osottn_smana_edl w 2 & @ 5H

- N
7/';“; OneDrive & @& 7 ceswavgutors. (¢

8 Compste S Coparvinilo B Afadir acceso dincio 3 Mis archivas  £g Smoonizar - Descargar F Oz v — ~  F Detales

Otga Marcela Sovto Gutlerrez £ Oiga Marcels Sotto Gutierrez > PROGRAMAS ESPECIALES 2024 > PROGRAMA PV » PORTAFOLIO DE INSTRUCTORES_PY > CESAR AUGUSTO ROMERO

[ Crgs Marcata Sotto Gutieres

R Nuestros archivos M Nombee Modificado Modificado por Tamafio de arch.. = Compartit Actividad

8 07 Febrero 2004 4 de marto Cesat Augustit Rument 2 elementos B Campartio
03 Marzo 2024 10 de M0 Cesar Augustn Romert 2 gleemantos

=

. 04 Abek 2024 3 de mayt Cosar AuQuatn Romwrt 3 slementl 2% Compartido

y g :
. 05 Mayo 2024 4 de umi Crsar Augutto Romert 3 plementos M Campaniic
¥

LB 06 unio 2024 1 00 piic Casar Auguito Romwrt 2 glementos 2 Compartide

B 07 Julo 2024 Hace unos segunde Cusar AUQUItE RUMWA L 3 el pnitc 2 Compartiac
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PANTALLAZO PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR

MES DE JULIO DE 2024

51 @R Cooreo: Cesar Augesto Romes
(& ]

.
HH 7/\ OneDrive

Odga Marcels Sotto Gutierrez
D D5ga Marceli Sotto Gubiermes

CR Nuestros arcwvos

® @ 07 luso 2022 - OneDiive x

QO 8 my sharepoint.com; ¢ sijazoto

B2 Compartit & Coplar vinodo (51 Adiadic accest directo a Mis archivos  1g Sinoromizar & Destargar

(8 Olga Marcela Sotto Gutierrez > PROGRAMAS ESPECIALES 2024 > PROGRAMA PV > PORTAFOLI

N Nombre Modificodo - Modificado por Tamado de arch..,
B& “Ficna 3025017 o 1in il - qusta Remer § eerm
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PANTALLAZO ACTAS DE INICIO Y DE CIERRE MES DE JULIO DE 2024

&
SEMNA

N

ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNMION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: MANEIO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULD EXCEL, Registrada con la Ficha Numerg 3011849

CIUDAD ¥ FECHA: | LA MOMNTANITA - HORA INICIO: HORA FIM:
CAQUETA ¥ 8-JUNIO- | 02:00 p.m. 0600 p.m.
2024
LUGAR ¥/O VEREDA AGUA BONITA | DIRECCION/REGIONAL/CENTRO:
ENLACE: — BIBLIOTECA - VEREDA | LA MONTANITA - CAQUETA
AGUA BONITA - AETCR | Regional Caguetd
- SALA Centro Tecnologico de la Amazonia
CAPACITACIONES

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Informacion general del programa de formacion

Proyecto formativo asignado (solo para formacion titulada)
Horario de Formacion

Aprendices matriculados

Ruta de aprendizaje (Plan de formacion)

Requerimiento de recursos

6.1. Talento Humano

6.2. Ambiente de formacion

6.3. Materiales de formacion, equipos y herramientas

oW W e

OBJETVO(S) DE LA REUMNION:

1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, tomando como referencia lo
establecido en el procedimiento de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Ala hora (02:00 p.m.) establecida se dio inicio al propdsito de la reunion, la cual fue presidida
por Cesar Augusto Romero Valencia, instructor responsable del programa de formacion
complementario MANEIO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL,
quien manifiesta que el alistamiento de |la planeacion de las actividades de aprendizaje
corresponde al procedimiento de ejecucion de la FPI - version 5y al procedimiento de desarrollo
curricular- version 03, tomando como referencia la guia de desarrollo curricular version 03 y la
guia de desarrollo de procesos formativos - version 01 y se desarrollo de la siguiente manera:

1. INFORMACION GENERAL DEL PROGRAMA DE FORMACION

GOR-F-084 V02

GTH-F-062 V10




SENMNA

N

PANTALLAZO ACTAS DE INICIO Y DE CIERRE MES DE JULIO DE 2024

&
SEMNA

N

ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUMION: PLAMEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: ALFABETIZACION INFDHM.EEI'ICA.. Registrada con la
Ficha Numerao 3025017

CluDAD Y PUERTO RICO - CAQUETA y | HORA INICIO: HORA FIN:

FECHA: 5 - JULIO - 2024 02-00 p.m. 06:30 p.m.
LUGAR Y/O | INSTITUCION EDUCATIVA DIRECCION,/REGIONAL/CENTRO:
EMLACE: ACEVEDO Y GOMEZ - PUERTO RICO - CAQUETA

PUNTO VIVE DIGITAL PLUS | Regional Cagueta
Centro Tecnologico de la Amazonia

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Informacion general del programa de formacion

Proyecto formativo asignado (solo para formacion titulada)
Horario de Formacion

Aprendices matriculados

Ruta de aprendizaje (Plan de formacion)

Requerimiento de recursos

6.1. Talento Humano

e e e

6.2. Ambiente de formacion
6.3. Materiales de formacion, equipos y herramientas

OBJETIVO{S) DE LA REUNIOM:
1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, tomando como referenda lo
establecido en el procedimiento de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. A la hora (02:00 p.m.) establecida se dio inicio al propdsito de la reunion, la cual fue presidida
por Cesar Augusto Romero Valencia, instructor responsable del programa de formacion
complementario ALFABETIZACION II'-.IFGRMIiTICA, quien manifiesta que el alistamiento de la
planeacion de las actividades de aprendizaje corresponde al procedimiento de ejecucion de la
FPl - version 5y al procedimiento de desarrollo curricular- version 03, tomando como referencia
la guia de desarrollo curricular version 03 y la guia de desarrollo de procesos formativos - version
01 y se desarrolld de la siguiente manera:

1. INFORMACION GENERAL DEL PROGRAMA DE FORMACION

GOR-F-084 V02

GTH-F-062 V10




SENMNA

N

PANTALLAZO ACTAS DE INICIO Y DE CIERRE MES DE JULIO DE 2024

&
SEMNA

N

ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUMION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: MANEIO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULD EXCEL, Registrada con la Ficha Numero 3025760

CluDAD Y PUERTO RICO - CAQUETA y | HORA INICIO: HORA FIN:

FECHA: 18 - JULIO - 2024 02-00 p.m. 06:30 p.m.
LUGAR Y/O | INSTITUCION EDUCATIVA DIRECCION,/REGIONAL/CENTRO:
EMLACE: ACEVEDO Y GOMEZ - PUERTO RICO - CAQUETA

PUNTO VIVE DIGITAL PLUS | Regional Cagueta
Centro Tecnologico de la Amazonia

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Informacion general del programa de formacion

Proyecto formativo asignado (solo para formacion titulada)
Horario de Formacion

Aprendices matriculados

Ruta de aprendizaje (Plan de formacion)

Requerimiento de recursos

6.1. Talento Humano

e e e

6.2. Ambiente de formacion
6.3. Materiales de formacion, equipos y herramientas

OBJETIVO{S) DE LA REUNIOM:
1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, tomando como referenda lo
establecido en el procedimiento de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. A la hora (02:00 p.m.) establecida se dio inicio al propdsito de la reunion, la cual fue presidida
por Cesar Augusto Romero Valencia, instructor responsable del programa de formacion
complementaric MANEIO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL, quien
manifiesta que el alistamiento de la planeadon de las actividades de aprendizaje corresponde
al procedimiento de ejecucion de |a FPI - version 5y al procedimiento de desarrollo curricular-
version 03, tomando comeo referencia la guia de desarrollo curricular version 03 y la guia de
desarrollo de procesos formativos - version 01 y se desarrolld de |a siguiente manera:

1. INFORMACION GENERAL DEL PROGRAMA DE FORMACION

GOR-F-084 V02

GTH-F-062 V10




SENMNA

N

PANTALLAZO ACTAS DE INICIO Y DE CIERRE MES DE JULIO DE 2024

&
SEMNA

N

ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUMIOM: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APREMDIZAIE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL, Registrada con la Ficha Numero 3026432

CluDAD Y PUERTO RICO - CAQUETA y | HORA INICIO: HORA FIN:

FECHA: 25 - JULIO - 2024 02-00 p.m. 06:00 p.m.
LUGAR Y/O | INSTITUCION EDUCATIVA DIRECCION,/REGIONAL/CENTRO:
EMLACE: ACEVEDO Y GOMEZ - PUERTO RICO - CAQUETA

PUNTO VIVE DIGITAL PLUS | Regional Cagueta
Centro Tecnologico de la Amazonia

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Informacion general del programa de formacion

Proyecto formativo asignado (solo para formacion titulada)
Horario de Formacion

Aprendices matriculados

Ruta de aprendizaje (Plan de formacion)

Requerimiento de recursos

6.1. Talento Humano

e e e

6.2. Ambiente de formacion
6.3. Materiales de formacion, equipos y herramientas

OBJETIVO{S) DE LA REUNIOM:
1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, tomando como referenda lo
establecido en el procedimiento de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. A la hora (02:00 p.m.) establecida se dio inicio al propdsito de la reunion, la cual fue presidida
por Cesar Augusto Romero Valencia, instructor responsable del programa de formacion
complementaric MANEID INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL,
quien manifiesta que el alistamiento de la planeacion de las actividades de aprendizaje
corresponde al procedimiento de ejecucion de la FPI - version 5y al procedimiento de desarrollo
curricular- version 03, tomando como referencia la guia de desarrollo curricular version 03 v la
guia de desarrollo de procesos formativos - version 01 y se desarrolld de |a siguiente manera:

1. INFORMACION GENERAL DEL PROGRAMA DE FORMACION

GOR-F-084 V02

GTH-F-062 V10
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PANTALLAZO ACTAS DE INICIO Y DE CIERRE MES DE JULIO DE 2024

= ENLA

N

ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE CIERRE — MANEIO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL - FICHA NUMERO 3011849

CIUDAD ¥ FECHA: LA MONTANITA - HORA INICIO: HORA FIN:
CAQUEI’ﬁ., 21 - JUNIO - 02:00 p.m. 06:00 p.m.
2024

LUGAR ¥,/O ENLACE: VEREDA AGUA BONITA — | MRECCION /REGIONAL/CENTRO:

BIBLIOTECA - VEREDA LA MONTARNITA - CAQUETA
AGUA BONITA - AETCR - | Regional Caqueta
SALA CAPACITACIONES Centro Tecnologico de la Amazonia

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificacion de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados).
2. Verificacion de las competencias desamolladas.
3. Estado de los productos y/o actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje
ejecutadas para el programa de formadion.
Verificacion en Sofia Plus sobre juicios de evaluacion
Valoracion de aspectos generales del grupo.
Actualizacion de la informacion en SOFIA PLUS
. Proposiciones y varios

@ s

OBJETWVO{5) DE LA REUNION:
1. Realizar derre del programa de formacion complementario: MANEIO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL - FICHA: 3011849

DESARROLLO DE LA REUMION

El producto elaborado de acuerdo a las actividades de aprendizaje descritas en la guia de aprendizaje
del programa complementario MANEIO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL, como referencia a los resultados de aprendizajes descritos en el diseno curricular:

COMPETENCIA:
UTILZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEIO DE
INFORMACION.

Resultados:
1. DEFIMIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOIA DE
CALCULO DE ACUERDO A LOS OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGLUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS
OPERACIONES A DESARROLLAR

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOIAS DE CALCULO DE ACUERDOD AL
CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS PLANTEADOS.

GOR-F-084 V02

GTH-F-062 V10
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EVIDENCIA OBLIGACION ESPECIFICA 9

9.1. PANTALLAZO CORREOS INSTITUCIONALES — JULIO DE 2024
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Agroindustria: Déago Fernando, Mabel y Lina Marcela; Cocing: Janeth; Panaderis: Luis Enrique y Sandra Amena; Artesanias: Maris Argenis, Glovia
Ampara, Johana Maritza, Katering Cecilia y Lely Yovana; Confecciones: Belen def Socoro y Luz D C le y adr on: Janot, Esnever y
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Viviane, Construccion y slectricidad: Williem, Oscer Felipe y Saul Andres y Ballaza: Delcy

Recian un cordial saludo:

AGRADECIMIENTO y RECONOCIMIENTO & cada uno de ustedes que coma instructores impartieron la Formacion profesional
integral complementaria, durante el primer semestre de 2024, del 14 de febrero a 30 de junio de 2024, llsgando a nuestra
pobiacion que sobrevivié al conflicto armado,

Se atendieron:

8.612 de los cuales 6.053 fueron mujeres que representa el 709% y en ello se aporta al cumplimiento de la politica publica
en Mujer y Genero,

4.750 victimas que corresponde al 55% y 976 poblaciones vulnerables no victimas que corresponde al 11% para un total de
poblaciones vulnerables y victimas del 66%.

En las formaciones complementarias realizas en zona rural se atendié 345 Campesinos, que hacen parte de poblaciones no
vulnerables y a 2.541 otros grupos poblaclonales como emprendedores, artesanos y personas sin caracterizacion.

En el seguimiento realizado en SOFIA PLUS a 30 de junio de 2024, todas las FP| quedaron en estado TERMINADAS las de fecha a
30 de junio de 2024 y en ejecucidn las que pasaron al mes de julio de 2024.

En total de Febrero a junio 30 de 2024, se ejecutaron 353 Formaciones complementarias.
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8 tartes ap o 5 programa de atencion a poblacion victima

Agroindustria: Diego Fi do, Mabel y Lina Marcels; Cocina: Janeth; Panadacia: Luis Envigue y Sendra Ji A fas: Marla Argenvs, Gloria Amparo, Johana Mamtzs, Katerine Cacilia y Lely Yovana; Confecciones: Belen del Socarro y Luz Dameris; Contable y
adnmfstr&am Janet, Esnmr y Jesus Antonio; Sistamas: Cesar Augusto y Diego Alexander; Pecuario: Bladimir, Jaider y Cesar Augusto; Agricola: Ana Masia, Milans, Yisnessa y Sandrs Viviana; Construccidn y electricidad: William, Oscar Felipe y Saul Andres y Belleza: Delcy

Rociban un covdial salido;

AGRADECIMIENTO y RECONOCIMIENTO & cada unc de ustedes que como instructores impartieron la Formacion profesional integral complementaria, durante el primer semestre de 2024, del 14 de febraro a 30 de junio de 2024,
llegando a nuestra poblacion que sobrevivid al conflicto srmado.

Se atendieron:
8.612 de los cuales 6.053 fueron mujeres que representa el 70% y en ello se aporta al cumplimiento de la politica publica en Mujer y Genero.
4.750 victimas que corresponde al 55% y 976 poblaciones vulnerables no victimas que corresponde al 11% para un total de poblaciones vulnerables y victimas del 66%.
En las formaciones complementarias realizas en zona rural se atendio 345 Campesinos, que hacen parte de poblaciones no vulnerables y a 2.541 otros grupos poblacionales como emprendedores, artesanos y personas sin
caracterizacién.
En el saguimiento realizado en SOFIA PLUS a 30 de junio de 2024, todas las FPI quedaron en estado TERMINADAS las de fecha a 30 de junio de 2024 y en ejecucion las que pasaron al mes de julio de 2024,

En total de Febrero a junio 30 de 2024, se ejecutaron 353 Formaciones complementarias.

En resuman se evidencia mes a mes:

VIOTIMAS X NO VULNERABLES | %
: o [ : HECHOS i i *  wovcrmas| OTROS CAMPESINOS,

FEBRERO 53 1276 843 33 676 53 144 11 438 18 36
MARZO 72 1752 850 35 985 56 196 11 487 84 33
ABRIL 78 1801 1002 28 1040 55 219 12 | 582 20 30
MAYO 74 1855 280 26 1016 55 20 12 | 525 93 31
HUNIO 76 1828 1001 32 1033 57 156 " 539 80 32
TOTALES 363 8612 4576 174 4750 55 876 11 2541 345 12
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Para: Diego Fernando Neuta Lozads Mabel Jaramilio Mufioz:  Lina Marcela Gutierrer Valenzuels Janath Conta Caldertor:  Lus Ennigue Mopan Tique: Sandra Amena Qurcga Cavichet  Glonia Ampara Camacho Cuelar Maria Argenis Mallorca Perdomo: y 20 mids Pohie 27772008 1282 PM

CC: Ciga Marcea Sotto Gutierrez:  Damvela Lucia Vron Padidiar Katherine Audore Vasgues
@ Retencdn: 10 Year Delete (10 afics] Expira: Vie S0/06/2034 12:43 PM

" Cferta de 2| Complementani.
Ve

B tardes apreciados | &8 programa de stancion a poblacion victima

mmduwu Diego Fernandn, Mabel y Lina Marcela; Cocina: laneth; Panaderia; Luts Enrique y Sandra Jimena; Artesanias: Maria Arenis, Glora Amparo, Movitza, Xi Cecitle y Lely Yovana; Confacciones: Belen del Socorro y Luz Damaris; Contable y

admir ion; Janet, E: ylesus A s S¥ Cesar Augusto y Diego Alexander; Pecuano: Biadimir, Jaider y Cesar Augusto; Agricols; Ana Marin, Milena, Yianesa y Sandra Viwana; Construccion y electricidad: William, Oscar Felipe y Sawl Andres y Bellesa: Delcy
Reciban un cordist saludo:

En ol mos de julio de 2024, desde el programa de in a pobl ACHMa vamos @ 7@ For il on dif ipias deld Depar e Cag

Las 70 F {esionales complementarnias ya estén creadas en SOFIA PLUS, cada uno con un numero de Ficha y un nimero de oferta. Ya se les habia enviado un correo con informecion general con el fin de que ustedes organizaran y se praparen pera hacer
lodaslssacumaosdeuncrtpcidn Maricuta, A ies dNarigs y on de juicios evaluathvos de manuai.

Este tema se trato con la Coovdinad dermica de progr peciates Olga Marcela Soto G ez, el dia 27 de jurio de 2024 en Reurion de instructores.

Lo anterior pov 18 siguiente ra2on;
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Actas de Planeacion Programa de atencion a poblacién Victima A junio 30 de 2024 @ 7ubics

e Luz Mits Ome Cordobs © 4\ Responder €\ Responderstodes  #* Reenviar (1. @ -
Parx: Diego Fermando Neuta Lozadx Mabe Jaramilo Mufioz  Lina Marcels Gutierrez Valenzusl  Janeth Conta Caldertory  Luss Enngue Mopan Tiques Sandra Amens Quroga Cavidhe: Glona Amparo Camatho Cuetar: Mana Argeniz Malorca Perdomao:  y 20 mas Vie 20/07/2024 $42 PN
CC Oiga Marcela Sotto Gutierrez

© Retendéer 10 Year Delete (10 aficn) Expirs Lun 24/07/2034 4:42 PM
Buenas 1ardes apreciados instructores Programa de atencitn a poblacion victima

Reciban un cordial saluoo:

De manara atonta nos permitimos informar ef estado de las ACTAS de Planeacion a junio 30 do 2024, se evid varios P tienen actas pendientos.

Por favor &l 31 de mayo de 2024, en la reunion de mstructores daben traes Las sctas originales,
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