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PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA
SASI-ICC-193-2024

FORMATO 7. ANEXO TÉCNICO

(Nombre de quien firma) obrando en mi calidad de representante legal de___________________________
 	 (si se trata de persona Jurídica o proponente plural), u obrando en nombre propio (si se trata de persona Natural), en cumplimiento de lo manifestado en la carta de presentación de la propuesta, presento la propuesta técnica para el proceso de contratación pública SASI-ICC-193-2024 para el cumplimiento del siguiente objeto contractual: “Adquisición de la renovación anual del licenciamiento de Office 365 de Microsoft para el Instituto Caro y Cuervo”.

El valor del presupuesto oficial establecido para la presente contratación es por la suma de hasta OCHENTA Y TRES MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($83.785.987) incluidos tributos y demás costos directos e indirectos a que haya lugar para la ejecución del contrato.

CARACTERISTICAS TECNICAS

El contratista deberá entregar las licencias con base a la siguiente ficha técnica. 

	Denominación del bien
	Especificaciones técnicas del bien
	Unidad de medida
	Total licencias necesarias 

	Licencias de Office 365 A3
	Office 365 A3 for faculty
	Producto por año
	180

	Licencias de Office 365 A5
	Office 365 A5 for faculty
	Producto por año
	140



A continuación, se relacionan las diferencias entre el licenciamiento:

Plan A3 de Office 365: 

· Aplicaciones de Office: Incluye las aplicaciones clásicas de Office como Word, Excel, PowerPoint y Outlook, tanto para escritorio como en línea. 
· Aplicaciones y servicios en línea: Ofrece herramientas en línea como SharePoint Online, OneDrive for Business y Teams, que permiten la colaboración y el almacenamiento en la nube. 
· Herramientas de Comunicación: Incluye herramientas como Microsoft Teams para la comunicación y colaboración en tiempo real. 
· Correo Electrónico y Calendarios: Ofrece correo electrónico empresarial con Outlook y calendarios compartidos. 
· Seguridad y Cumplimiento: Proporciona características de seguridad básicas, como control de acceso y directivas de retención de datos. 

Plan A5 de Office 365: 

· Aplicaciones de Office: Al igual que el plan A3, incluye las aplicaciones de Office para escritorio y en línea. 
· Aplicaciones y servicios en línea: Ofrece las mismas herramientas en línea que el plan A3, como SharePoint Online, OneDrive for Business y Teams. 
· Herramientas de Comunicación: Incluye Microsoft Teams para la comunicación, pero también ofrece características más avanzadas de teleconferencias y llamadas y adicionar extensiones telefonicas para la salida de llamadas locales nacionales internacionales y a celular . 
· Correo Electrónico y Calendarios: Igual que el plan A3, incluye correo electrónico empresarial con Outlook y calendarios compartidos. 
· Seguridad y Cumplimiento Mejorados: Ofrece características de seguridad y cumplimiento más avanzadas, como cifrado de mensajes y detección de amenazas avanzada. 
· Análisis Avanzados: Proporciona herramientas para el análisis de datos y visualización, como Power BI Pro. 
· Aplicaciones Empresariales: Incluye acceso a aplicaciones como PowerApps y Flow para la creación de flujos de trabajo y aplicaciones personalizadas. 

OBLIGACIONES GENERALES

1. Constituir dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato la garantía única a favor del Instituto en los términos establecidos en este documento, y mantenerla vigente durante el término de ejecución y liquidación del contrato por los valores y con los amparos previstos en el mismo. 
2. Allegar oportunamente la documentación necesaria para suscribir y legalizar el contrato. 
3. Suscribir las actas y presentar los informes que sean necesarias durante la ejecución del contrato. 
4. Cumplir con el objeto contractual, de conformidad con lo establecido en el contrato, Estudio Previo, Invitación Publica o Pliego de Condiciones, anexo No1 – técnico y propuesta presentada por el contratista y en los demás documentos que se produzcan en ejecución del contrato. 
5. Cumplir con las condiciones jurídicas, técnicas, económicas y comerciales presentadas en la oferta. 
6. Ejecutar el contrato en forma independiente, bajo su propio riesgo y responsabilidad, con sujeción a las condiciones que se requieran para su cumplimiento. 
7. Obrar con lealtad y buena fe, evitando todo tipo de dilaciones que pudieren presentarse. 
8. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión de la ejecución del objeto contractual. 
9. Atender de forma inmediata las sugerencias y recomendaciones establecidas por el supervisor del contrato. 
10. Contar con las herramientas, equipos y el personal necesario para cumplir con el objeto y plazo de ejecución del contrato, así como las obligaciones poscontractuales que se deriven del mismo. 
11. Facturar en debida forma las actividades ejecutadas, de conformidad con la forma de pago de establecida para el contrato. 
12. Pagar por su cuenta y riesgo exclusivos y en forma oportuna todos los salarios, prestaciones legales y extralegales de sus empleados, cumplir con las obligaciones de aportes al sistema general de Seguridad Social y demás normatividad que la aclare, adicione o modifique. Esto deberá acreditarlo con los respectivos soportes de pago. 
13. Mantenerse al día en el pago de las obligaciones del artículo 50 de la Ley 789 de 2002, relativos al pago de contribuciones parafiscales y aportes a los regímenes de seguridad social en salud y pensiones. 
14. Cumplir con todas las obligaciones legales respecto a seguridad industrial y salud ocupacional, ambientales y de anticorrupción que surjan con ocasión de la suscripción y ejecución del contrato. 
15. Presentar los informes de ejecución de actividades, conforme los plazos y formalidades pactados en el contrato. 
16. Mantener actualizada la dirección comercial durante la vigencia del contrato y hasta la liquidación del mismo y presentarse en el Instituto en el momento que sea requerido para la suscripción de la correspondiente acta de liquidación. 
17. En caso de cualquier novedad o anomalía, reportar la situación de forma inmediata al supervisor por medio escrito. 
18. Presentar factura o cuentas de cobro del servicio prestado, según corresponda, conforme a la normatividad vigente tal como se describe en el acápite concerniente a la forma de pago del contrato. 
19. Participar activamente en todas las reuniones a las que sea requerido por parte del Instituto. 
20. Responder ante el Instituto, cuando por causas imputables al contratista o sus dependientes, se causen daños a la Entidad. 
21. El Contratista para efectos de los pagos relacionados en el presente contrato debe presentar la factura electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020 o las normas que hagan sus veces. 

22. Atender los lineamientos y políticas generales y dar cumplimiento a los procesos, subprocesos e instructivos del Sistema de Gestión de Calidad definidos por el Instituto. 
23. Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean pertinentes para la óptima ejecución del mismo y las contenidas en el Artículo 5° de la Ley 80 de 1993 y todas aquellas emanadas de la naturaleza y esencia del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, la propuesta presentada y el anexo complementario, el cual hará parte integral del contrato. 
24. De conformidad con la Ley 2195 de 2022, si el contratista se encuentra obligado a llevar contabilidad, deberá registrar en su contabilidad por centro de costo o de manera individualizada cada contrato para la verificación de ejecución de recursos públicos. 
25. Entregar certificación emitida por el representante legal, en la que conste que cumple con la normatividad nacional vigente en materia de seguridad y salud en el trabajo. (Decreto 1072 de 2015 y Resolución 312 de 2019). 
26. Abstenerse de ejercer cualquier forma de violencia contra las mujeres y basada en género, así como actos de racismo o discriminación; y cumplir íntegramente con el "Protocolo para la prevención, atención y medidas de protección de todas las formas de violencia contra las mujeres y basadas en género y/o discriminación por razón de raza, etnia, religión, nacionalidad, ideología política o filosófica, sexo u orientación sexual o discapacidad y demás razones de discriminación en el ámbito laboral y contractual del sector público" y demás documentos relacionados en el sistema de gestión del Instituto, así como las normas que regulen el tema. 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Entre gar al Instituto Caro y Cuervo de las licencias solicitadas de acuerdo con las especificaciones de la ficha técnica.
2. Vincular los productos desde el sitio oficial del fabricante a nombre del Instituto Caro y Cuervo a través de la cuenta de correo tics@caroycuervo.gov.co.
3. Garantizar las actualizaciones y el soporte técnico por el término de un (1) año a partir de la activación de las licencias.
4. Responder a las solicitudes de soporte técnico de manera oportuna y eficiente.
5. Entregar los comprobantes que otorga el fabricante en el proceso de suscripción, lo cual acredita el licenciamiento debidamente legalizado a nombre de la entidad y del producto solicitado. Tales comprobantes deben ser enviados a la cuenta de correo electrónico tics@caroycuervo.gov.co. o entregados al supervisor del contrato en medio físico.
6. Las demás que se deriven y/o que el supervisor del contrato disponga.

Por lo anterior, me comprometo a cumplir con las condiciones que se indicaron en el presente anexo técnico.

Atentamente,


Nombre o razón social del proponente:  	
N.I.T. ó C.C 	                                                                                                                
Nombre del representante legal:  		
C.C. No.	de			
Dirección				 
Teléfonos:
Email:	
Ciudad		 
FIRMA:  	
NOMBRE DE QUIEN FIRMA:  	
NIT: 899.999.096-6
Calle 10 Nº 4 – 69, Bogotá, D.C.
Sede Yerbabuena: Autopista Norte. Kilómetro 9 más 300 metros, Cundinamarca Teléfono 342 21 21
Correo electrónico: contratos@caroycuervo.gov.co
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FORMATO   7.   ANEXO   TÉCNICO     (Nombre de quien firma) obrando en mi calidad de representante legal de ___________________________         (si se trata de persona Jurídica o proponente plural), u obrando en nombre propio (si se trata de  persona Natural), en cumplimiento de lo manifestado  en la carta de presentación   de la  p ropuesta ,   presento  la  propuesta técnica para el proceso de contratación pública   S ASI - ICC - 1 9 3 - 202 4   para el cumplimiento del  siguiente objeto contractual:  “ Adquisición de la renovación anual del licenciamiento de Office 365 de  Microsoft para el Instituto Caro y Cuervo ” .     El valor del presupuesto oficial establecido  para la presente contratación es por la suma de hasta  OCHENTA  Y TRES MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE  PESOS M/CTE ($83.785.987 )   incluidos tributos y demás costos directos e indirectos a que haya lugar para  la ejecución del contrato.     CARACTERISTICAS TECNICAS     El contratista deberá entregar las licencias con base a la siguiente ficha técnica.     

Denominación del bien  Especificaciones técnicas  del bien  Unidad de  medida  Total licencias  necesarias   

Licencias de Office 365 A3  Office 365 A3 for faculty  Producto por  año  180  

Licencias de Office 365 A5  Office 365 A5 for faculty  Producto por  año  140  

  A continuación, se relacionan las diferencias entre el licenciamiento :     Plan A3 de Office 365:         Aplicaciones de Office: Incluye las aplicaciones clásicas de Office como Word, Excel, PowerPoint y  Outlook, tanto para escritorio como en línea.       Aplicaciones y servicios en línea: Ofrece herramientas en línea como SharePoint Online, OneDrive  for Business y Teams, que permiten la colaboración y el almacenamiento en la nube.       Herramientas de Comunicación: Incluye herramientas como Microsoft Teams para la comunicación  y colaboración en tiempo real.       Correo Electrónico y Calendarios: Ofrece correo electrónico empresarial con Outlook y calendarios  compartidos.       Seguridad y Cumplimiento: Proporciona características de seguridad básicas, como control de  acceso y directivas de retención de datos.      Plan A5 de Office 365:         Aplicaciones de Office: Al igual que el plan A3, incluye las aplicaciones de Office para escritorio y  en línea.       Aplicaciones y servicios en línea: Ofrece las mismas herramientas en línea que el plan A3, como  SharePoint Online, OneDrive for Business y Teams.       Herramientas de Comunicación: Incluye Microsoft Teams para la comunicación, pero también ofrece  características más avanzadas de teleconferencias y llamadas y adicionar extensiones telefonicas  para la salida de llamadas locales nacionales internacionales y   a celular .       Correo Electrónico y Calendarios: Igual que el plan A3, incluye correo electrónico empresarial con  Outlook y calendarios compartidos.       Seguridad y Cumplimiento Mejorados: Ofrece características de seguridad y cumplimiento más  

