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INFORME DE SUPERVISION CONTRACTUAL No. 03
I. DATOS GENERALES DEL CONTRATO/CONVENIO
CONTRATO No. 20241100000813 | FECHA: 20/05/2024
EL CONTRATISTA SE OBLIGA A PRESTAR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE ARCHIVISTICA DENTRO DEL
OBJETO CONTRACTUAL.: PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO A
CARGO DE LA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE POPAYAN
, CONCEJO MUNICIPAL . y
ENTIDAD CONTRATANTE: DE POPAYAN NIT: 817.005.028-2
, MAGDA GABRIEAL _
CONTRATISTA: VICTORIA SERRANO CC/NIT: 25.290.597
VALOR
PLAZO INICIAL: 2/08/2024 INICIAL $ 8.100.000
CDP: 000074 RP 0218
PERIODO SUPERVISADO: DE 01/07/2024 a 02/08/2024

De conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y
demas normas concordantes, se realiza el presente informe de supervisién con el fin de hacer
seguimiento técnico, administrativo, juridico, financiero y contable del contrato, de acuerdo

con las siguientes consideraciones:

Il. SEGUIMIENTO TECNICO.

En desarrollo de la gestion de control técnico al contrato, se tiene el siguiente estado de
ejecucion:

OBSERVACION
ACTIVIDADES REPORTADAS ES DE Aporta evidencia
SUPERVISION

La contratista apoya la gestion documental y [Se verifico Ila . )
archivistica del Concejo Municipal de Popayan, con |realizacién de | Las evidencias
agilidad, claridad y oportunidad requerida. se encuentran en

organizaciéon vy

. la plataforma
d d
ordenacién  de| o~ yp I
las series
carpeta de

documentales

Cualquier informacion o sugerencia comunicate a nuestras lineas telefonicas 602 8242006 o al correo &
electronico: archivo@concejodepopayan qov.co, Direccion, Carrera 6 No 4- 21, Edificio el CAM




Vi JUNrECRVIVvIVIN

LA S MUY

CONCEJO

Tl A TFal s Fiw

CONCEJO MUNICIPAL DE POPAYAN

NIT. 817.005.028- 2

Fecha
aprobacion Péagina
25/01/2024 2de?

Actas de
Sesiones de
Plenaria,
Consecutivos de
Comunicaciones
Oficiales
Recibidas,
Proyectos de
Acuerdos
Criginales
aprobados y en
tramite mes de
julio, de acuerdo
a los procesos
archivisticos
establecidos
(Archivo,
Foliacion,
Digitacion) en el
marco de la ley
540 de 2000,
donde se
establece los
lineamientos
para ello.

evidencias me;j
de julio de 2024

Unica

La contratista apoyo en la recepcion, radicacion,
distribucion, organizacion, foliacion y envio de la
correspondencia interna y externa que genere la
actividad administrativa del concejo municipal de
Popayan de conformidad a la Ley 80 de 1989 y
demas normas que lo regulen, haciendo uso
adecuado del sistema de informacién ORFEO,
conforme a las técnicas de archivo y siguiendo los
lineamientos del procedimiento de ventanilla

Se verifico el
debido proceso

de recibir,
radicar
escanear y
distribuir
personal y
digitalmente la
correspondenci

a allegada a la
Corporacion por
medio del
correo

Las evidencia
se encuentran e
la plataform
SECOP I,
carpeta d
evidencias m

de julio de 2024

Cualquier informacion ¢ sugerencia comunicale a nuestras lineas telefonicas 602 8242006 o al correo @
jodepopayan. gov.co, Direccion. Carrera 6 No 4- 21, Edificio el CAM
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electronico y de

manera
presencial en la
oficina del
Archivo del
Concejo
Municipal,

haciendo uso
adecuado del

sistema de
informacién
ORFEO del
mes de julio
2024.

La contratista apoya el proceso de digitalizacion del
archivo histérico y de gestion de la corporacion,
entregando una base de datos de los mismos

Se verifica el
debido proceso
de digitalizacion
de los Acuerdos
del afio 2018,
permitiendo el
facil acceso a la
informacion  del
archivo histdrico
de la
corporacion.

Las evidencias se
encuentran en la
plataforma
SECORP |, carpeta
de evidencias mes
de julio de 2024

La contratista apoya la radicacion, digitalizacion,
indexacion clasificacion y almacenamiento de los

Se verifica el
apoyo en brindar
atencion a
requerimientos

de manera
oportuna y
pertinente en
cuanto a la

Las evidencias se
encuentran en la
plataforma

documentos que se producen o reciben en el concejo | consulta, SECOP II, carpeta
municipal y registrar su trazabilidad con el fin de | préstamo Ylde evidené;ias .
integrar el sistema de gestién documental ORFEO solicitudes Actas Asiulia deon94

de Plenaria, | € 1UlI0 d€

Acuerdos

aprobados,

Proyectos de

Acuerdo en

tramite,

Cualquier informacion o sugerencia comunicate a nuestras lineas telefonicas 602 8242006 o al correo
electronico: archivo@concejodepopayan qov.co, Direccion, Carrera 6 No 4- 21, Edificio el CAM
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Respuestas de
PQRS a personal |
interno y externo
de la corporacién
para gestiones y
tramites
pertinentes.

La contratista brindo apoyo en la atencién al publico
del archivo a cargo del Concejo municipal de Popayan
(Consulta de documentos, requerimientos de personal
interno y externo, contratistas, etc.).

Las evidencias s
encuentran en II
plataforma
SECOP I, carpett
de evidencias me
de julio de 2024

La contratista apoya la verificacion del sistema de
gestion documental ORFEO, en relacion con los
documentos sin cierre en plataforma, entregando
informe mensual de las dependencias con usuario.

Se verifico el
apoyo en la
Atencion al
Publico a cargo
del Concejo
Municipal de
Popayan.

se verifica del
sistema de
gestiéon
documental
ORFEQO, en

relacion con los
documentos sin

Las evidencias s4
encuentran en Iaq
plataforma
SECORP I, carpetg
de evidencias mep
de julio de 2024

Ventanilla Unica.

cierre en
plataforma.
se verifica las| Las evidencias s¢
La contratista apoya la revisiobn de herramientas he.jrrafmlentas encuentran en ig
ofimaticas a cargo del Concejo Municipal de Popayan ofimaticas del pletafara
relacionadas con el proceso de gestién documental | Proceso de SECQP Il, carpetp
g P 9 © | Gestion de evidencias m
Documental. de julio de 2024T
Las evidencias s
' _ o Se  werfies el encuentran en f
La contratista brindar apoyo en el procedimiento de drrionto plataforma
Ventanilla Unica. procedimien SECOP II, carp

e
de evidencias meE

de julio de 2024

Cualquier informacion o sugerencia comunicate a nuestras lineas telefonicas 602 8242006 o al correo @
electronico: archivo@concejodepopayan qov.co, Direccion, Carrera 6 No 4- 21, Edificio el CAM
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APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

TIPO DE APORTE | No. PLANILLA X“F',EC?RDTEE T opgf:hﬁffADE P‘L‘ZLEDRO
Salud SOI PLANILLA $ 162.500
Pension 4556055525 07/2024 $208.000

Riesgos laborales $6.800
TOTAL APORTES $ 377.300

VERIFICACION DE APORTES: Se verificd el cumplimiento de aportes en el portal del operador de
planilla, encontrando que el periodo y pagoe si se encuentran registrados

Verificadas las actividades reportadas en el informe de actividades, en conjunto
con las evidencias que lo sustentan y la comprobacién de los aportes a seguridad
social y riesgos laborales, conforme a las normas aplicables y las clausulas del

contrato, la Supervisién concluye que el (la) contratista CUMPLE con las
obligaciones pactadas, en el periodo bajo seguimiento.

Concepto:

ll. SEGUIMIENTO JURIDICO

Inicio del Vt.en.cimiento
SBHEo 22/05/2024 inicial del 02/08/2024
contrato:
S”s'“r'f"sw SIINO DD/MM/AAAA Re;’_"c' SINO | DD/MM/AAAA
. Vencimiento
Af.'c'°“ &N siNo final del 02/08/2024
iempo:
J contrato:
Poliza: | SINO No. Fecha de DD/MM/AAAA
aprobacion:
| MULTAS: | ] Observaciones: [

. | El contrato no presenta situaciones juridicas que afecten su ejecucion durante el
Concepto: . :
periodo informado.

Cualquier iniormacac’m 0 sugerencia comunicate a nuesiras lineas telefonicas 602 8242006 o al correo
electronico: archivo@concejodenopayan. qov.co, Direccion, Carrera 6 No 4- 21, Edificio el CAM
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IV. SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE
Valor Anticipo al
inicial: $ 8.100.000 contrato: $0
. ] Pago
Adiciones: $0 anticipado: $0
Valor
— $ 8.100.000
Pagos realizados durante la ejecucion contractual:
Pago Parcial 1 $2.700.000 Pago Parcial 7 $0
P Parcial 2 P i
ago Parcia $2.700.000 ago Parcial 8 $0
Pago Parcial 3 $0 Pago Parcial 9 $0
Pago Parcial 4 $0 Pago Parcial 10 $0
Pago Parcial 5 $0 Pago Parcial 11 | $0
Pago Parcial 6 $0 SUBTOTAL | $ 5.400.000
| Valor del presente Informe: [ $ 2.700.000

Balance econdmico general del contrato:

Valor del contrato: $8.100.000 $8.100.000
Adiciones: $0
Anticipo: $0
Pago anticipado: $0 -
Actas pagadas: $5.400.000 -
Pago actual: $2.700.000 -
Saldo pendiente: 30 -
SUMAS IGUALES $8.100.000 $8.100.000

Cualquier informacion o sugerencia comunicate a nuestras lineas lelefonicas 602 8242006 o al correo =
electrénico: archivo@concejodepopayan gov.co, Direccion, Carrera 6 No 4- 21, Edificio el CAM
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Concepto:

De acuerdo con la informacién registrada, la ejecucion financiera del contrato no
presenta ninguna alteracion frente al valor y forma de pago pactadas.

OBSERVACIONES ADICIONALES
DEL INFORME DE SUPERVISION:

V. RESUMEN DE LA SUPERVISION CONTRACTUAL

En consideracién a la informacion contenida en el presente informe, la Supervisién deja
constancia que el contrato, dentro del periodo informado, se ha ejecutado conforme a las
obligaciones pactadas, dentro del plazo sefialado y bajo las condiciones técnicas establecidas
en el contrato y en los documentos adicionales que hacen parte integral de aquel.

Por lo anterior, se consideran cumplidas las obligaciones contractuales con destino al pago
del contrato.

Para los efectos contractuales y pa

suscribe el pregen

informe el 5/08/2024

SECRETARIO GENERAL

SUPERVISOR(A) CONTRACTUAL

Proyecto: Fabian A. Castillo- Apoyo a la Supervisio
Revisé: Fabian Manzano Bravo — Coordinacion Juridic
Aprobo: José Daniel Velasco Hoyos — Supervision Cont

Cualquier informacion o sugerencia comunicate a nuestras linaas telefnicas 602 8242006 0 al correo
electronico: archivo@concejodepopavan. qov.co, Direccion, Catrera 6 No 4- 21, Edificio el CAM
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Popayan, 05/08/2024

EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
POPAYAN, EN EJERCICIO DE SUS COMPETENCIAS LEGALES Y
REGLAMENTARIAS Y POR DELEGACION DE SUPERVISION CONTRACTUAL

CERTIFICA:

Que MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO, quien se identifica con Cedula de
Ciudadania No. 25.290.597 de Popayan, cumplié con las actividades del Contrato
No. 20241100000813 de 20/05/2024, cuyo objeto es “EL CONTRATISTA SE
OBLIGA A PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE ARCHIVISTICA
DENTRO DEL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO A CARGO
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE POPAYAN'", de
acuerdo con la accion de seguimiento efectuada por la Supervisidon y los soportes
de gestion presentados en el periodo informado.

En vista de lo anterior, se autoriza el pago correspondiente.

Esta certificacion se expide para yélidacion del,cumplimiento de las obligaciones
contractuales. B

SUPERVIS CONTRACTUAL
Proyecto: Fabian A. Castillo- Apoyo a la Supervisié :

Reviso: Fabian Manzanc Bravo - Coordinacion Juridica
Aprobd: José Daniel Velasco Hoyos — Supervisién Contractugl g }
[

Cualquier informacion o sugerencia comunicate a nuestras lineas telefonicas 602 8242006 o al correo =
electronico: archivo@concejodepopayan.gov.co, Direccion, Carrera 6 No.4- 21, Edificio el CAM
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CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
No. 20241100000813
FECHA: 20/05/2024
CONTRATISTA: MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
CC/NIT No. 25290597

OBJETO CONTRACTUAL: PRESTAR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE ARCHIVISTICA DENTRO DEL

Ao PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO A
CARGO DE LA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE POPAYAN
OCHO MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE

VALOR ($8.100.000)

PLAZO DE

EJECUCION TRES MESES HASTA EL 02/08/2024

FECHA DE INICIO 22/05/2024

FECHA DE

TERMINACION 02/08/2024

En el Concejo Municipal de Popayan, se reunieron JOSE DANIEL VELASCO HOYOS, en
ejercicio de las funciones de Supervision Contractual, y, MAGDA GABRIELA VICTORIA
SERRANO, en su condicién de Contratista, con el fin de suscribir, con el fin de suscribir el
ACTA DE RECIBO FINAL del contrato de la referencia, conforme a las siguientes
consideraciones:

I CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES.

De conformidad con las obligaciones pactadas en el contrato, los informes de actividades
parciales y final, los informes de supervision parciales y final, y, las certificaciones de
cumplimiento, se encuentra que las partes han cumplido a cabalidad con sus obligaciones,
quedando terminado el contrato con el vencimiento del plazo.

Con la suscripcion de |la presente Acta, las partes declaran no presentar inconformidades
mutuas, obligaciones pendientes o reclamaciones que impidan la terminacion definitiva de
la relacion juridica.

De igual forma declaran que no existe proceso judicial o administrativo pendiente, motivo
por el cual, se deja constancia que las partes no podran demandarse en el futuro por la
carencia total de salvedades a la ejecucidn, pagos y, en general, el cumplimiento del
contrato.

Cualquier informacion o sugerencia comunicate a nuestras lineas telefonicas 602 8242006 o al correo | :
electronico’ archivo@concejodepopayan gov. co. Direccion, Carrera 6 No 4- 21, Edificio el CAM
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Il SEGURIDAD SOCIAL

Las partes declaran que el Contratista realizé los aportes a seguridad social durante la
ejecucioén del contrato, en los términos y montos sefialados por la Ley para tales efectos.

1. LIQUIDACION DEL CONTRATO.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, los contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion no requeriran acto de
liguidacién y se entenderan terminados con el vencimiento del plazo y la suscripcién del
acto de recibo final de los servicios.

Por consiguiente, el presente documento reemplaza el acta de liquidacién para todos los
efectos contractuales y para los reportes a los Sistemas de Informacién Publica a cargo del
Concejo Municipal de Popayan.

Se suscribe la presente acta el 05/08/2024,

Por (la) Contratista,

f/ ol VQ Lo G lrjeds AL I
L ELASCO‘HOYOS AGDA GABRIELA VICTORIA
ision Contractual SERRANO
Contratista

Revisé: Fabian Manzano Bravo — Coordinacion Juridica
Aprobo: José Daniel Velasco Hoyos — Supervision Contractu

Cualquier informacion o sugerencia comunicate a nuestras lineas {elefénicas 602 8242006 o al correo
electronico: archivo@concejodepopayan qov.co, Direccion, Carrera 6 No 4- 21, Edificio el CAM
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EL CONCEJO MUNICIPAL DE POPAYAN, en desarrollo de su gestion
administrativa y contractual, expide el presente PAZY SALVO a MAGDA GABRIELA
VICTORIA SERRANO, quien se identifica con Cédula de Ciudadania No. 25.290.597
de Popayan, por concepto de la ejecucion del Contrato de Prestacion de Servicios
No. 20241100000813 de 20/05/2024, cuyo objeto es “PRESTAR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE ARCHIVISTICA DENTRO DEL PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVO A CARGO DE LA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE POPAYAN".

Para constancia, suscriben los procesos de gestion relacionados:

e

4
GHAVE  Corpe 3K
roceso de/ gestlm oc&éo ggGestlon de Rectﬁsos

(archivo fisico, electrénico y ORFEO) ﬂ Fisicos -~

upervjsion contractual
(Cumplimiento)

FECHA: 05/08/202 k

Cualquier informacion o sugerencia comunicale a nuestras lineas telefénicas 602 8242006 o al correo |
electronico’ archivo@concejodepopayan qov co, Direccion, Carrera 6 No.4- 21, Edificio el CAM '




