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FECHA DE INFORME

RESTACION DE SE’RVICIOS DE APOYO A‘LA
GESTION el

MUNICIPIO DE YONDO AN'FI(S(—{UIA
Nit N° 890.984.265 — 6

YERSON ANTONIO ARIZA RIVERA
Representante Legal '

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

CPS 105-2024

I

SAUL ESTEBAN RODRIGUEZ MOYANO

1.193.522.281

| No Aplica

No Aplica

NANCY ESTHER RODRIGUEZ OVIEDO
SECRETARIA GENERAL Y DE TALENTO HUMANO.

No Aplica

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA APOYAR LA OFICINA DE ALMACEN,
ACTIVIDADES DE LA SECRETARIA GENERA Y DE TALENTO HUMANO EN EL
CUMPLIMIENTO Y DESARROLLO EFICIENTE DE SUS FUNCIONES EN LA EJECUCION DE
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DENTRO DE LA ADMINISTRACION-MUNICIPAL DE
YONDO ANTIOQUIA

NUEVE MILLONES DOCIENTOS MIL &E_SOS MONEDA
CORRIENTE

I N_A

NUEVE MILLONES DOCIENf@S MIL PESOS MONEDA
.| CORRIENTE

La ejecucién del contrato por prestacion de servicios
| se inicia con la suscripcion del acta de Inicio que tiene
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/
fecha de 17 de abril del 2024"Ta cual se encuentra

debidamente firmada por las partes.

El Objeto del Contrato se desarrollaré en el Municipio
de Yondd Departamento Antioquia.

Comunidad del Municipio de Yondé Departamento
Antioquia. ’

: 2
ACTA DE CUMPLIMIENTO PARCIAL E INFORME DE ACTIVIDADES N° 001 DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° CPS

105-2024 __

INFORME DE ACTIVIDADES.

Que el contratista ha.cumplido.a-cabalidad durante el término comprendido entre
el 17 de ABRIL de 2024 hasta el 31 de MAYO de 2024 con las actividades
supervisadas por esta dependencia y descritas en el Contrato de Prestacién de
Servicios de Apoyo a la Gestion N° CPS 105- 2024, tal y como se relaciona a
continuacion:

Apoyar la revisién de los inventarios de | Durante este periodo el contratista brindo
los bienes muebles e inmuebles del apoyo en la revisién, verificacion y
municipio de Yondé. actualizacién de los registros de todos los
bienes muebles e inmuebles.

Este proceso iricluyd la inspeccién fisica
de los articulos, la comparacién de estos
con los registros existentes, y la correccién
de cualquier discrepancia encontrada.

» Ayudé a mantener una base de datos
precisa y actualizada, asegurando que
todos los bienes estuvieran correctamente
clasificados y etiquetados.

« Colaboré en la elaboracién de informes
detallados sobre el estado y la ubicacién
de los bienes, facilitando la toma de
decisiones informadas por parte de la—-
administraciéon municipal.

EVIDENCIAS CD

ACTIVIDAD N . . .
Apoyar en la gestion documental, como en | Durante este periodo el contratista
la organizaciéon de archivos y demas | contribuyo en la sistematizacién vy
actividades ordenacién de los documentos del
~| municipio, implementando métodos de
“ archivo eficientes que facilitargg,el acceso
rapido a la informacion. -




Municipio
| de Yondé
Antioquia

Cédigo: F-PSA-GCYC-OAJ-7
Fecha Aprobacién: | 29/04/2024
Versién: 2

Paginas: Pigina 3 de 6

Apoyar en la entrega de los elementos o
materiales solicitados por las diferentes
oficinas que se tengan a disposicidn en
almacén.

Apoyar en la organizacién de las bodegas
de Almacén Municipal.

S
.w"'“

e Realicé la digitalizacion de
documentos importantes,
asegurando su conservacién vy
facilitando su consulta.

e Apoyé en la clasificacién y archivo
de expedientes, correspondencia,
y otros documentos, mejorando
asi la eficiencia en la gestidn
documental.

ENVIDENCIAS EN CD

Durante este periodo el contratista brindo
apoyo en la recepcién y almacenamiento
de suministros y materiales en el almacén
municipal, asegurando su correcto
almacenamiento y manejo.

e Participé en la preparacion y
entrega de materiales solicitados
por las diferentes oficinas del
municipio, garantizando que cada
una recibiera los recursos
necesarios de manera oportunay
eficiente.

e Mantuve registros detallados de
las entregas realizadas, facilitando
el seguimiento y control de los
inventarios.

EVIDENCIAS CD i

Durante este periodo el contratista apoyo
en la reestructuracién y optimizacion del
espacio de almacenamiento en las
bodegas municipales, promoviendo un
entorno de trabajo mas ordenado y
funcional. el

e Implementé sistemas de
categorizacién y etiquetado para
facilitar la  identificaciéon vy
localizacién de los materiales
almacenados.

e Contribui a la
mantenimiento drea de
almacenamiento, asegurando
condiciones dptimas para la
conservacion de los bienes.

limpieza vy
del

EVIDENCIAS CD
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_ACTIVIDA . - = .
Apoyar al r en todas las | Durante este periodo el contratista estuve
actividades y ocasiones requeridas para | disponible para asistir al supervisor en
el cumplimiento del objeto del contrato. | diversas tareas, desde la planificacién vy
coordinacién de actividades hasta la
ejecucién de tareas especificas.

e Participé en reuniones de
planificacion y seguimiento,
aportando ideas y soluciones
para mejorar los procesos vy
alcanzar los objetivos
establecidos.

e Asisd en la elaboracién de
informes \ documentacion
necesaria para el cumplimiento
de las obligaciones contractuales,
asegurando la transparencia y
eficiencia en la gestién de las
actividades.

EVIDENCIAS CD

SHMO000360 del 01 de abril de 2024
1 $ 9.200.000,00/// NUEVE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
| CON CERO CENTAVOS MONEDA CORRIENTE

N_A

| SHM0000447 del 17 de abril de 2024 ~
$ 9.200.000,00/// NUEVE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
| CON. CERO CENTAVOS MONEDA CORRIENTE ="

Factura o Cuenta de Cobro N° 001 — 2024. e

Periodo Comprendido del 17 de abril al 31 de mayo de 2024. «
— Informe de Actividades N° 001 — 2024. o -
Periodo Comprendido del 17 de abril al 31 de mayo de 2024.

Certificacién de Cumplimiento o Recibo a Satisfaccién. o

ﬁ
—> Que el Contratista Presento el Pago de Salud, Pensiones y ARL Correspondiente al
Mes de ABRIL de 2024, Conforme a lo Estipulado en la Ley 789 de 2002 Asi:
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Salud 75.900,00 [ < 3.000,00 |~ 78.900,00
Pension 97.100,00 3.800,00 [ 100.900,00
AR - 320000 2.00,00 | 3.400,00

—» Que el Contratista Presentd el Pago de Salud, Pensiones y ARL Correspondiente al
Mes de MAYO de 2024, Conforme a lo Estipulado en la Ley 789 de 2002, Ask:

NUMERO DE PLANILLA No No. 4559883585 e

162.500,00| 2300,00] #—  164.800,00
Pension 208.000,00 | = 2.900,00 210.900,00
ARL 6.800,00 100,00 < 6.900,00

—» La presente acta sirve como fundamento para el cobro y tramite por la suma de $
TRES MILLONES TRECIENTOS SETENTA Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA Y TRES
PESOS CON CERO CENTAVOS (3.373.333,000 a favor del contratista,
correspondiente a la presente Acta Parcial N° 001. -

Segtn informe del contratista CERTIFICA que la informacién que estd en la
plataforma del SECOP 1l es la misma que se radica fisicamente ante la secretaria de
hacienda y finanzas pUblicas para el tramite de cuentas y que todos los documentos
cargados corresponden al Contrato CPS 105-2024.

BALANCE ECONOMICO

3.373.333.00
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BALANCE PORCENTUAL

3.373.333,00 36,66%

De acuerdo con lo preceptuado por el decreto 1082 de 2015, los contratos de prestacion
de servicios no requieren la constitucién de garantias, y por tanto el Municipio de Yondd
Departamento Antioquia ha determinado no recurrir a las mismas. Teniendo en cuenta que
los pagos a realizar al contratista se encuentran supeditados a la presentacion de informe
de gestién y supervisién que den cuenta del cumplimiento del objeto contractual.

ESTADO DE PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: Para su perfeccionamiento, el

presente contrato fue firmado por ambas partes del dia de 15 ABRIL del 2024, ambas
partes firmaron ACTA DE INICIO el 17 de ABRIL del 2024,

PUBLICACION: Se encontré evidencia de la publicacion del proceso en el portal SECOP |

con el cédigo CPS 105 —2024. - /

PROCESO CONTRACTUAL: Se pudo constatar que se dieron oportunamente la

disponibilidad y registro presupuestal, lgualmente se revisé la propuesta presentada por el
Contratista donde expresa claramente actividades a realizar, valor, duracidn, lugar de
ejecucidn, poblacion, objeto entre otras.

GARANTIAS: De acuerdo con lo preceptuado por el decreto 1082 de 2015, los contratos
de prestacién de servicios no requieren la constitucion de garantias, y por tanto el
Municipio de Yondé Departamento Antioquia ha determinado no recurrir a las mismas,
teniendo en cuenta que los pagos a realizar al contratista se encuentran supeditados a la
presentacion de informe de Gestién y Supervision que den cuenta del cumplimiento del
objeto contractual.

NOVEDADES LEGALES: Se realizd un analisis de Antecedentes Disciplinarios, Fiscales y
Judiciales del contratista, el cual a su nombre no figura ninguna sancion o multa alguna.

NANCY ESTHER R@GDRIGUEZ OVIEDO
SECRETRIA GENERAL ¥ DE TALENTO HUMANO
SUPERVISOR DESIGNADO DEL CONTRATO




