Contraloria Departamental del Guaviare

Nit. 832000115-7
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Contraleda Ganaral del Dpto gel

GUAVIARE

FORMATO DE ESTUDIO PREVIO

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CONFORMIDAD
CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 25, NUMERAL 7°DE LA LEY 80 DE 1993 Y DECRETO 1082 DE

2015.

FECHA DE ELABORACION:

AGOSTO 2024

TIPO DE CONTRATO:
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1. DESCRIPCION DE LA
NECESIDAD QUE SE
PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE
CONTRATACION

La Contralorio del Departamento del Guaviare, creada por la
Constitucion Politica y conformada por la Ordenanza No. 10 de
1993, es una entidad de cardcter técnico, dotada de autonomia
administrativa, presupuestal y coniractual; cuya funcidn principal
es la de vigilar la gestion fiscal de los sectores central y
descentratizados de la Administracion Departamental, de los
Municipios que conforman el Departamento y de las personas o
entidades que manejan fondos o bienes del Departamento o de
fos Municipios.

La funcion de la Contraloria del Departamento del Guaviare, serd
cumplida en los términos sefalados por la Constitucidn Nacional,
la Ley, las Ordenanzas y el Coédigo Fiscal del Departamento.
Ejercerd el Control Fiscal del Departamento en forma posterior y
selectiva. La vigencia de la gestidn fiscal incluye el ejercicio de
un control financiero, de gestidén y de resultados, fundado en los
principios de economia, eficiencia, eficacia, equidad vy
valoracidn de los costos ambientales.

El fundamento constitucional y legal para el ejercicio del conftrol
fiscal, contenido en el Titulo X de la carta, de la ey 42 de 1993 y el
Decreto 1421 de 1993, donde se establece que la proteccion del
patrimonio pUblico deberd asegurar su adecuada utilizacion,
orientada al cumplimiento de los fines del estado.

Con fundamento en el marco normativo para el manejo de
inventarios en Colombia, se debe actudlizar el inventario en la
Contraloric Departamental del Guaviare para que los estados
financieros de la entidad sean de conformidad con el Nuevo
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Marco Normativo segin Resolucion No. 533 de octubre 08 de
2015.

En este enlendido y revisada la planta de personal de la
Contraloria y el respectivo Manual de Funciones, se ha podido
establecer que no se cuenta con un profesional que realice
especificamente las actividades de apoyar la gestién en las
diferentes d&reas a evaluar, que asesore financiera vy
contablemente la Contraloria Departamental del Guaviare,
como consta en el anexo de la cerlificacidn expedida por la
Direccidn Administrativa y Financiera.

Para ejecutar la prestacion de este servicio, la Coniratoria
Departamental del Guaviare apropid dentro del presupuesto de
la entidad los recursos en el rubro de SERVICIOS PRESTADOS A LAS
EMPRESAS de la vigencia 2024,

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION
DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1. OBIJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR
PUBLICO PARA EL APOYO EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE LA CONIRALORIA DEPARTAMENTAL DEL

GUAVIARE.
22, REQUERIMIENTOS Se requiere un profesional quien debe cumplir con los siguientes
TECNICOS requisitos minimos:
MINIMOS + Tiulo profesional en Contaduria Pdblica

+ Experiencia acreditada de minimo veinticuatro {24) meses
en actividades de contabilidad publica,

2.3. ESPECIFICACIONY | En desarrollo del objeto confractual, el contratista redlizard las

ALCANCE DEL siguientes obligaciones:
OBIJETO
CONTRACTUAL Elaborar loa Estados Financieros mensuales y frimestral de la

Contraloria Departamental del Guaviare, debidamente validado,
para ser presentados a la Contaduria General de la Nacién en la
Vigencia 2024. La preparacion y reporte de la informacion
Contable Publica - Convergencia bdgjo el Nuevo Marco
Normativo segin Resolucion No. 533 de octubre 08 de 2015 y
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demds normatividad que la reglamente o complemenie vy la
Resolucién 194 del 03 de diciembre de 2020.

Apoyar y asesorar a la Direccidn Administrativa y Financiera en los
asuntos relacionados con el drea financiera en confabilidad
puUblica, presupuesto, tesoreria, ndémina, manejo de inventarios,
almacén, informes requeridos a la entidad y proyeccidn de
documentos correspondientes a la Direccidn Administrativa vy
financiera.

3. FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE
SOPORTAN LA
PRESENTE
CONTRATACION

El régimen juridico aplicable al presente procedimiento de
seleccién del contratista, que comprende las etapas
preconifractual, contractual vy post contractual, es el
fundamentado en el estatuto general de contratacion de la
administracion publica (ley 80 de 1993, ley 1150 del 2027 del
articulo 94 de la ley 1474 del 2011, lo contenido en el decreto 734
del 2012, ‘por medio del cual se reglamenta el estatuto general
de contratacién de la administracion publica y el articulo 20 del
decreto 1510 del 17 de julio del 2013 y decreto 1082 de 2015}

Como resulfado de la presente contratacion, se celebrard un
contrato de prestacion de servicios profesionales, con
fundamento en lo prescrito en la ley 80 de 1993, la ley 1150 de
2007 y el articulo 20 del decreto 1510 del 17 de julio del 2013 v el
decreto 1082 del 2015 y demds normas que adicionen,
modifiquen o reglamenten ta materia.

4, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA ENTIDAD

4.1 OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

1). Elaborar los estados financieros de la  Contraloria
Departamental del Guaviare de cada mes, de acuerdo al objeto
del contrato, bajo el nuevo marco normativo, de conformidad
con la Resolucidon No. 533 de octubre 08 de 2015 y demds
normatividad que la reglamente o complemente,

2). Haborar la certificacion de retenciones de los confratistas y
funcionarios publicos de la Confraloria Departamental del
Guaviare,
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3). Apoyar y asesorar a la Direccion Administrativa vy Financiera en
los asuntos relacionados con el area financiera en contabilidad
puUblica, presupuesto, nomina, manejo de inventarios.

4), Redlizar acompanamiento en la gestidn contractual que
consiste en apoyar en la revision de los contratos y anexos,
teniendo en cuanto el manudl de contratacion de la Entfidad.

5). Suscribir las actas comrespondientes, de conformidad con lo
previsto en el confrato y dar estricto cumplimiento a todo lo
pactado.

6). Acatar las recomendaciones del supervisor del contrato.

7). Apoyar en las acciones que sean necesarias para el
procedimiento de ta informacién contable.

8). Apoyar en la definicidén de las politicas contables que deberd
aplicar la Coniraloria Departamental del Guaviare de acuerdo
con las normas procedimentales expedidas por la Contaduria
General de la Nacidén y relacionadas con el Catdlogo de
Cuenias.

9). Presentar al Supervisor del contrato constancia de pago
mensual de los aportes al sistema integral de seguridad social:
Salud, Pensién y ARL [Administradora de Riesgos Laborales), en los
porcentajes correspondientes y entregar copia de los mismos, en
los términos establecidos en la Ley 100 de 1993 y durante el
término de la ejecucion del contrato.

10). Las demds contenidas en la propuesta y que hace parte
infegral del contrato aprobado por la Contraloria.

4,2 OBLIGACIONES DE LA
ENTIDAD

1}).- Exigir al Contrafista la ejecucion idénea del objeto del
contrato.  2).- Constituir las reservas presupuestales necesarias
para cumplir con sus obligaciones. 3).- Hacer los pagos en los
términos convenidos. 4).- Vigitar la debida y oportuna ejecucién
del confrato y el cumplimiento de todas las obligaciones
confractuales.  5§).- Designar un funcionario que supervise la
ejecucion del contrato,  6).- Verificar que los documentos
allegados para los procesos contractuales cumplan con los
requisitos fijados por la Ley y estén acorde con las instrucciones
emanadas por la Confraloria. 7).- Rotular las carpetas y verificar
con la lista de chequeo la documentacidn allegada por el
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Coniratista.  8).- Mantener bajo su custodia los documentos
recibidos.

1. ESTUDIO Y ANALISIS DEL SECTOR

5.1 SECTOR DEL SERVICIO

Para establecer el valor estimado para el presente contrato, se
tuvieron en cuenta las tarifas que se pagan por prestacion de
servicios profesionales para la elaboracion estados financieros
bajo el nuevo marco normativo en el Departamento del
Guaviare. '

5.2 ANALISIS
ECONGMICO

El valor para la ejecucion del objeto del contrato resultante de
este estudio es de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL DE PESOS
MCTE. - ($4.500.000) mensuales, tepiendo presente que se
realizaron consultas de precio con el objeto de verificar el
promedio del valor de este servicio,

Este valor incluye la fotalidad de gastos y costos directos e
indirectos propios de la contratacion estatal, asi como los gastos
necesarios para su redlizacion.

El presupuesto estimado para la presente contrataciéon es hasta
por la sumd de VEINTIUN MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA
MIL PESOS MCTE. - ($21.450.000), si a este hubiere lugar.

2. ASPECTOS GENERALES

6.1 FORMA DE PAGO

El valor se cancelard en cuatro (4) pagos mensuales vencidos por
valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL DE PESOS MCIE, -
($4.500.000} v un Ultimo pagoe por valor de TRES MILLONES
CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS (5$3.450.000), una vez el
confratista cumpla con las obligaciones establecidas, previa
certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el
supervisor del contrato, los informes presentados y aprobados en
los términos previstos, el pago deberd contar con: 1) factura y/o
cuenta de cobro 2) Constancia de pago de los aportes a Salud y
Pension. 3) Certificacidn de cumplimiento expedida por el
supervisor del conirato, los documentos el contratista deberd
radicarlos en la Direccién Administrativa y Financiera. A la cuenta
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) se le hordn los descuentos de ley vy el valor neto obienido se
! pagard previos los trdmites establecidos por la entidad.

6.2 LUGAR DE | Para el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
EJECUCION © | contrato, las partes acuerdan como lugar de cumplimiento del

: _ - | contrato el Municipio de SAN JOSE DEL GUAVIARE.
6.3 PLAIO DE | El plazo establecido para el contrato es de {4) meses y (23) dias,
EJECUCION | término contado a partir del cumplimiento de los requisitos de

validez, ejecucion y perfeccionamiento del contrato y firma del
acta de inicio.

6.4 IMPUTACION
PRESUPUESTAL

Existe disponibilidad de recursos en la Disponibilidad Presupuestal
ndmero CDP No 093 de 08 de agosto de 2024 a cargo del rubro
2.1.2.02.008, por valor de VEINTIUN MILLONES CUATROCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MCTE. - ($21.450.000).

3. CRITERIOS PARA
SELECCIONAR 1A

El factor de seleccidon para la presenfe contratacién, se
encuentra establecido en el decreto compilatorio 1082 de 2015,
en el sentido en que el futuro contratista debe demostrar
capacidad para gjecutar el contrato, y demuestre experiencia e
idoneidad directamente relacionada con el objeto del contrato.

La coniraloria Departamental del Guaviare, de acuerdo con las
disposiciones del decreto 1082 de 2015 y con base en la
metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia compra eficiente procede a tipificar, estimar y asignar
los riesgos de la presente contratacidn.

Ver anexo: matriz de riesgos.

OFERTA MAS
FAVORABLE

4. ANALISIS DEL
RIESGO Y FORMA DE
MITIGARLO

5. GARANTIAS

Teniendo en cuenta que el valor para la ejecucién del contrato
no superd la minima cuantia, no se exigirdn garantias.

6. SUPERVISION

La supervision y el conirol de ejecucidn del contrato, serd ejercida
por el Director Administrativo y Financiero, quien tendrd las
siguientes funciones: 1).- Certificar el servicio prestado por el
Contratista previo cumplimiento del objeto del confrato. 2).-
Suscribir las actas de inicio y de liquidacion del contrato en caso
de requerise. 3).- Informar oportunamente a la direccién
cualguier anomalia o incumplimiento por parte del Contratista.
4).- Todas aquellas actividades que garanficen la normal
ejecucion y cumplimiento del contrato de acuerdo con el
programa establecido y las demds contenidas en la Ley, 5).- £
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supervisor responderd disciplinaria, civil y penalmente por sus
acciones y omisiones en la actuacion contractual en los términos

de la constitucion y la Ley (articulo 51 de la Ley 80 de ¥993)

FIRMAS QUIENES REALIZAN EL ESTUDIO DE 'CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD -

1

Nombre: SANDRAN
Cargo: Directora A

ULIETH MENDOZA MARIN
inistrativa y Financiera
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ANEXO: TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

Para este proceso contractual y en atencién a las disposiciones del arficulo 4 de la ley 1150
de 2007, entiendase por riesgo que es un evento que puede generar efectos adversos y de

distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacién o enla ejecucion
de un Contrato.

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el conirato que se pretende adelantar,’
tanto en aspectos favorables como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines
que el estado persigue con la contratacion, la Contraloria Departamental del Guaviare,
elabord este anexo, el cual permite dilucidar aspectos que deben ser considerados en la
adecuada estructuracion de ofertas y planes de contingencia y continuidad.

De este modo, coresponderd al contratista seleccionado la asuncidn del riesgo previsible
propio de este fipo de confratacién, asumiendo su costo, siempre que el mismo no se
encuenire expresamente a cargo de la Contraloria Departamential del Guaviare.

Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta
contratacién serian;
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- PROBAB!L}DAD DEL RIESGO
“'NIVEL | CATEGORIA [ 'DESCRIPCION
1 Raro Puede ocurrir excepCionoImente
2 Improbable Puede ocurrir ocasionalmente
3 Posible Puede ocurrir en cualquier momento futuro.
4 Probable Probablemente va a ocurrir,
5 Casi Cierto Ocurre en la mayoria de fas circunstancias.
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1 detuno cinco por | confrato | quince | treinta por

| por ciento| ciento (5%) | entreel | (15%)y el ciento

1 (1%) del | delvalordel| cinco treinta (30%).
i valor del contrato. [{5%) y el |por ciento
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por

ciento

Catastréfic
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8,.9Y10 Riesgo Extremo
VALORACION |  &éy7 Riesgo Alto
DEL RIESGO 5 ' Riesgo Medio
2,3y4 Riesgo Bagjo

Nota: &l nivel de probabilidad de ocurrencia de los riesgos v la afectacién del contrato
depende de la efectividad o no de las acciones realizadas por el contratista para
eliminar o mitigar, segin sea el caso, los riesgos que se presenten durante Ia ejecucron
del contrato,
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