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No. 2072 Fecha: 2024 
Entidad 
contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del 
gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 
Identificación: Cédula de Ciudadanía 16.656.408 de  Cali 
Contratista:  DANIEL ESTEBAN PARRADO GARCIA 
Identificación: Cédula de Ciudadanía 1.121.905.435 
Perfil: TÉCNICO ADMINISTRATIVO TIPO B 
Honorarios 
Mensuales: 

$ 3.123.240,00 (TRES MILLONES CIENTO VEINTITRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA 
PESOS)  

Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO 
Línea PAA DTR-DESP1147 

CLÁUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: 

1) Objeto: 

 
OBJETO: EL CONTRATISTA DEBERÁ PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON 
PLENA AUTONOMÍA TÉCNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, 
LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADA A LO LARGO DEL PRESENTE 
CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACIÓN RECIBIRÁ POR PARTE DEL CONTRATANTE 
UNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS. 
 
Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO 
Perfil: TÉCNICO ADMINISTRATIVO TIPO B 

2) Lugar de 
Ejecución  

Las actividades del contrato se desarrollarán en Bogotá D.C Nivel Central – Dirección Técnica 
de Registro, sin perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en otras ciudades previa 
autorización de la Superintendencia de Notariado y Registro. 

3) Plazo: 

El término de ejecución del presente contrato será de CUATRO (04) MESES. En todo caso no 
podrá superar el 30 de Diciembre de 2024. Su ejecución se establecerá a partir de la suscripción 
del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y legalización. 

En todo caso, su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio entre el 
Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
legalización del mismo. 

4) Obligaciones 
Específicas: 

1. Apoyar a la Dirección Técnica de Registro en el cumplimiento de las funciones asignadas a 
esa dependencia. 
2. Apoyar a la Superintendencia de Notariado y Registro en las actividades de diseño de 
instrumentos técnicos y operativos necesarios para el desarrollo y seguimiento de estrategias 
de simplificación de trámites a cargo de la  entidad. 
3. Proyectar y elaborar documentos materia de competencia de la Dirección Técnica de 
Registro, conforme el artículo 20 del Decreto 2723 del 29 de diciembre de 2014. 
4. Brindar apoyo y acompañamiento administrativo a la Dirección Técnica de Registro en las 
distintas actuaciones administrativas de la Dirección. 
5. Asistir a las capacitaciones, charlas y demás eventos formativos que establezca la 
Superintendencia de  Notariado y Registro, para el mejoramiento en la prestación del servicio. 
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6. Apoyar en la elaboración y validación de las peticiones quejas y reclamos de los ciudadanos 
y entidades del  estado que alleguen a la Superintendencia de Notariado y Registro relacionadas 
con la prestación del servicio  público registral 
7. Apoyar en la revisión, validación y corrección de los documentos para trámite precontractual 
de competencia de  la Dirección Técnica de Registro relacionadas con la prestación del servicio 
público registral. 
8. Apoyar al funcionamiento y operatividad de los sistemas misionales (SIR & Folio) como en 
los sistemas de apoyo  (VUR, REL e IRIS Documental). 
9. Aportar estrategias que permita el mejoramiento y optimización de los sistemas misionales 
y/o de apoyo. 
10. Guardar la reserva requerida sobre asuntos de los que tenga conocimiento en razón de su 
rol y de los servicios  que presta. 
11. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, 
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera 
12. Las demás funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes conforme a la 
naturaleza del contrato. 
 

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución contractual y 
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los 
lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera.  

5) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de DOCE MILLONES CUATROCIENTOS 
NOVENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS SESENTA PESOS ($12.492.960) MCTE. 

6) CDP: 

 
El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, 
distribuidos así: 
 

CDP No. Valor Proyecto - Rubro 

82324 del 10 -05- 2024 $ 12.492.960 
A-02-02-02-008- 003 OTROS 

SERVICIOS PROFESIONAL ES 
CIENTIFICOS Y TECNICOS 

 

7) Forma de pago: 

  
La forma de pago quedara así:  

Hasta por la suma de  DOCE MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL 
NOVECIENTOS SESENTA PESOS ($12.492.960) MCTE. El valor del contrato se pagará en 
mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de TRES MILLONES 
CIENTO VEINTITRES  MIL DOCIENTOS CUARENTA PESOS ($3.123.240) M/CTE. o 
proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte del 
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la 
ejecución del contrato. 

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los 
lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR. 
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NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los 
aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pensión y ARL).  
 

 
8) Garantía: 

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal 
desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá constituir a favor de la 
Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, que deberá cobijar los siguientes 
riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato, 
con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, y seis (6) meses más, contados a partir de 
la fecha de suscripción del mismo: 
 

Beneficiario / 
Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro 

. 

9) Supervisión La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del DIRECTOR 
TÉCNICO DE REGISTRO, o a quien designe el ordenador del gasto. 

10) Clausula Penal 
Pecuniaria 

 
a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones 

derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberá pagar a LA 
SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de 
este contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de 
efectuarse el pago del contrato.  

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberá pagar 
a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento 
(20%) del valor total del contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, 
al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el 
derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquí pactado, siempre 
que los mismos se acrediten 

11.) Multas 

 
a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se 

encuentren en mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor equivalente al 
0.5x1000 del valor del contrato por cada día de incumplimiento o retraso, hasta cuando 
estas efectivamente se cumplan.  

b. La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del 
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.  

c. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar por 
el incumplimiento.  

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la  SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su 
favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar 

12) Documentos 
anexos a las 
Condiciones 
adicionales 

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP II, 
referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para 
el contrato de prestación de servicios. 

 
 

Proyectó: Guillermo Herrera Bejarano - Dirección de Contratación.  
Revisó: Héctor Iván Suarez Betancur -Profesional especializado Dirección Contratación 
Revisó y validó: María José Muñoz Guzmán – Directora de Contratación (E) 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco-Asesora del Despacho. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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