
EJERCITO NACIONAL

No. 06

CONTRATISTA1.

SUPERVISOR2.

3.

GARANTIADE4.

CRP5.

6. 02/FEBRERO/2024

7.

OBJETO CONTRACTUAL8.

9.

PATRIA HONOR LEALTAD

cofip@buzonejercito.mil.co

iso oooi
SCBIM

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL X TOTAL 
Bogota (Cundinamarca), JULIO 2024

Carrera 54 A No. 26-25 CAN Edificio Fortaleza - COFIP 
Correo electrdnico de la unidad - www.eiercito.mil.co

POLIZA 
UNICA

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES 

EJERCITO NACIONAL

No. del contrato 0275-CENACPERSONAL-2024 
Fecha de suscripcidn 02/FEBRERO/2024

COLOMBIA
POTENCIA DE LA

VIDA
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL 

UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE CONVENIOS

Nombre complete: DEISY YUBELY CANTILLO PACHECO
Identificacidn 52.391.939
Nacionalidad Colombiana
Direccion Calle 150 A-No. 96 A-90
Telefono de contacto 314-4707058
E-mail de contacto: yubcan@gmail.com

Nombre completo: SS. DIOMEDES ALVAREZ ROPERO
Cargo: Suboficial de Seguimiento DICCO
Resolucidn de nombramiento: 00004135 de 17 de junio de 2024
Telefono de contacto 310-6412738
E-mail de contacto: diomedes.alvarez@buzoneiercito.mil.co

FECHA INICIO EJECUCION 
CONTRACTUAL
PLAZO DE EJECUCION

No. De la Pbliza :25-46-101031504
Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado
Fecha del certificado de aprobacidn de la Pdliza: 31ENERO2024
Aprobado por: TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO
No. 24024
Fecha expedicidn 02/FEB/2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: DIRECCION CONVENIOS DE COLABORACION
Posicidn catdlogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NAClON
Recurso 10
Valor: $49.280.000

No. DEL CONTRATO 
FECHA DE SUSCRIPCION

31/DICIEMBRE/2024

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR 
ECONOMICO EN LIQUIDACIONES EN LA DIRECCION DE 
CONVENIOS DE COLABORACION______________________________
Obligaciones Generales
> De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista 

sera responsable por la gestidn documental de las actividades realizadas 
durante la ejecucidn del Contrato, presentando en el cronograma de 
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los 
documentos en fisico y el termino del almacenamiento del Orfeo hasta el 
archive de los documentos.

> El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato 
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotation, 
implementation, inventarios y/o materiales que sean puestos a su 
disposition para la prestacidn del servicio objeto de este contrato.

x Entregar al final de la prestacidn del servicio, backup de la information 
producto ejecucidn del contrato._______________________________

mailto:cofip@buzonejercito.mil.co
http://www.eiercito.mil.co
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El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los 
estudios de seguridad, comprobacidn de lealtad, realizacidn de los 
examenes de poligrafia y pruebas sicometricas antes y durante la 
contratacibn.
Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento 
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente 
contrato.
Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato

© 
icontec

Obligaciones Especificaciones
1. Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida reserva en 
razon a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o 
conocimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de 
acuerdo con las normas propias de su profesibn, actividad u oficio.
2. Elaborar Bases de Datos pertinentes a la liquidacibn de los apoyos de las 
Unidades Militares, Comandos Funcionales y Direcciones del Ejercito Nacional.
3. Efectuar informes, presentaciones, estadisticas y consolidacibn de 
informacibn de acuerdo a las solicitudes presentadas por los diferentes entes 
de control.
4. Revisar y confrontar las actas balance de ejecucibn de los convenios de 
colaboracibn celebrados entre el Ministerio de Defensa Nacional y las 
Diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos, minero y energetico, de 
todas las Unidades Militares, Direcciones, Jefaturas que reciben apoyos por 
convenios de colaboracibn, para elaborar actas de liquidacibn.
5. Revisar los soportes (actas de recibo, entradas y salidas almacen, facturas, 
etc.) que envian las diferentes Divisiones, Brigadas y unidades Tacticas, 
Direcciones, Comandos con el fin de proceder a elaborar las respectivas 
liquidaciones de los convenios de colaboracibn suscritos entre el Ministerio de 
Defensa Nacional y las diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos. 
minero y energbtico correspondientes de la vigencia de 2018 a la fecha.
6. Consolidar y enviar a la Direccibn de Contratacsbn del Ministerio de Defensa 
Nacional, los soportes de ejecucibn de los convenios, con el fin de que emitan 
concepto favorable respecto a la liquidacibn final de cada convenio.
7. Verificar todas las inconsistencias que se presentan en la etapa de 
liquidacibn y presentar por escrito las observaciones a quien corresponda, para 
que estas sean subsanadas en la menor brevedad posible.
8. Asistira las reuniones de ejecucibn y liquidacicn que se estimen pertinentes 
y/o que la Unidad Militar o la empresa considere necesaria la asistencia.
9. Efectuar visitas a las diferente Divisiones, Brigadas y demas unidades 
ejecutoras para verificar soportes de liquidacibn de los convenios de 
colaboracibn, cuando se requiera.
10. Verificar y confrontar con la persona encargada de la ejecucibn de los 
Informes trimestrales, que convenios se encuentran liquidados por parte del 
Ministerio de Defensa, con el fin de incluir en el informe trimestral reportado a 
Comando General, el numero del acta con que se dio fin al mismo.
11. Consolidar la informacibn de manera general correspondiente a la 
liquidacibn de los convenios de colaboracibn con el fin de presentaria en los 
formatos que se establezcan a los altos mandos, unidades militares supervisor 
general de convenios y empresas.
12. Entregar al area de archive, las correspondientes liquidaciones de los 
convenios de acuerdo a la lista de chequeo para liquidaciones, determinada 
por el area de calidad DICCO.
13. Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejercito Nacional en 
temas de calidad, tanto para el manejo de la documentacibn como para los 
servicios informaticos.
14. Realizar los procesos de gestibn documental de acuerdo a las obligaciones

Carrera 54 A No. 26-25 CAN Edificio Fortaleza - COFIP
Correo electronico de la unidad - www.eiercito.mil.co cofip(a)buzoneiercito.mil.co
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10. PERIODO DEL INFORME

PATRIA HONOR LEALTAD

cofip@buzoneiercito.mil.co

ISO 9001

SOSlO-i

IK aA

HIUGMU

ERM

UAJIOA0

it'Ai:

tl Af

VMfWIlfCUIAro

JSTOUC.W 

zarvt»i

11. DOCUMENTOS QUE 
SOPORTAN EL 
CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES
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contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEO, segiin los 
protocolos y formates establecidos, acorde con la normatividad vigente.
15. Ejecutar el objeto del contrato con calidad. oportunidad y eficiencia y 
cumplir las obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales; asi 
mismo. debe custodiar y a la terminacidn del presente contrato, efectuar el back 
up de la informacibn inherente a la prestacion de su servicio y devolver los 
insumos, suministros, herramientas, dotacidn, implementacibn, inventarios y/o 
materiales que sean puestos a su disposicion. para el cumplimiento del objeto 
de este contrato.
16. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el desempeno del 
servicio, esto implica el no permitir que personas ajenas a la DICCO hagan uso 
de los puestos de trabajo y herramientas sistembticas que se le son puestas a 
disposicion para el cumplimiento de las obligaciones.
17. Si por fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede desarrollar las 
actividades contratadas, debera informar por escrito al supervisor del contrato 
en forma inmediata.
18. Devolver a la DIRECClON DE CONVENIOS DE COLABORACION 
EJERCITO la totalidad de los documentos o informacibn que por cualquier 
medio sean obtenidos en desarrollo del objeto del presente contrato.
19. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que 
el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.
20. Las dembs que se acuerden con el ordenador del gasto, siempre y cuando 
tengan relacibn con el objeto contractual.
21. Acatar todas las disposiciones desde el punto de vista juridico, 
administrative y de gestibn de calidad que la institucibn establezca dentro de 
sus procedimientos internos.
22. Elaborar capacitaciones al personal que Io requiera de acuerdo a los 
cronogramas establecidos por la Direccibn de Convenios de Colaboracibn, en 
relacibn al proceso que desarrolla dentro del manejo de los convenios de 
colaboracibn

It’.

Obliqacibn No. 2: Elaborar Bases de Datos pertinentes a la liquidacibn de los 
apoyos de las Unidades Militares, Comandos Funcionales y Direcciones del 
Ejercito Nacional.
Soporte: se elaboraron y actualizaron las bases de datos relacionadas con la 
liquidacibn de los convenios, segun los soportes enviados por las unidades 
durante el mes de julio de 2024.

JULIO 2024
Obliqacibn No. 1: Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato quardando la 
debida reserva en razon a la alta confidencialidad de los documentos 
sometidos a su estudio y/o conocimiento, obsen/ando los principios de 
transparencia y legalidad de acuerdo con las normas propias de su profesibn, 
actividad u oficio.
Soporte: se guardb la debida reserva en la informacibn recibida y tramitada 
durante el mes de julio de 2024.
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Obligacion No. 5: Revisar los soportes (actas de recibo, entradas y salidas 
almacen, facturas, etc.) que envian las diferentes Divisiones, Brigadas y 
unidades Tacticas, Direcciones, Comandos con el fin de proceder a elaborar 
las respectivas liquidaciones de los convenios de colaboracidn suscritos entre 
el Ministerio de Defensa Nacional y las diferentes empresas de los sectores de 
hidrocarburos, minero y energetico correspondientes de la vigencia de 2018 a 
la fecha.
Soporte: Durante el mes de julio de 2024. se recibieron y revisaron los 
soportes enviados por las unidades militares, haciendo las devoluciones y/u 
observaciones a traves del mismo correo

Recepcibn y verificacidn soportes BR05 convenio 21-024
Revision soportes BR01 convenio 21-017
Recepcibn soportes BR01 combustible convenio Acuerdo 2 CENIT 
Recepcibn soportes DICCO convenio 21-022
Recepcibn y verificacibn soportes BAMRU convenio 22-004
Recepcibn y verificacibn soportes DIV08 convenio Acuerdo 6 
Ecopetrol
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Obligacion No. 3. Efectuar informes, presentaciones, estadisticas y 
consolidacibn de informacibn de acuerdo a las solicitudes presentadas por los 
diferentes entes de control.
Soporte: Se consolido la informacibn y se realizaron las estadisticas 
correspondientes al cumplimiento de las unidades durante el mes de julio de 
2024

Obligacion No. 4: Revisar y confrontar las actas balance de ejecucibn de los 
convenios de colaboracibn celebrados entre el Ministerio de Defensa Nacional 
y las Diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos, minero y 
energetico, de todas las Unidades Militares. Direcciones, Jefaturas que reciben 
apoyos por convenios de colaboracibn, para elaborar actas de liquidacibn.
Soporte: se recibieron y verificaron las actas de balance enviadas por las 
unidades durante el mes de julio de 2024

Revisibn acta balance COING convenio 21-004
Revision acta balance DIV01 convenio 21-015
Revisibn acta balance DIV02 convenio 21-024
Revisibn acta balance DIV07 Acuerdo 3 ODC 2023
Recepcibn acta balance BR04 convenio 22-005
Recepcibn acta balance BR27 convenio Acuerdo 2 CENIT 
Revisibn borrador acta balance DICCO convenio 21-022 
Revisibn borrador acta balance BR02 convenio 22-004
Revisibn borrador acta balance BR11 convenio Acuerdo 1 ODL (con 
observaciones)
Revisibn borrador acta balance BR11 convenio 21-022
Recepcibn acta balance DIV08 convenio Acuerdo 2 CENIT
Revisibn borrador (correcciones) acta balance BR11 convenio 
Acuerdo 1
Revisibn borrador acta balance DICCO convenio 21-022

mailto:cofi_p@buzoneiercito.mil.co
http://www.eiercito.mil.co
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Recepcibn y verificacibn soportes DIV01 convenio 23-002
Recepcibn y verificacibn soportes combustible BR02 convenio 22-004
Recepcibn y verificacibn soportes dotacibn BAMRU convenio 22-004
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Obliqacibn No. 7: Verificar todas las inconsistencias que se presentan en la 
etapa de liquidacibn y presentar por escrito las observaciones a quien 
corresponda, para que estas sean subsanadas en la menor brevedad posible. 
Soporte: Durante julio de 2024, se revisaron las Aetas de Liquidacibn enviadas 
por parte de Ministerio y se remitieron con firma del supervisor general

- Revision borrador liquidacibn convenio 20-033, se solicita a MDN 
algunos ajustes

- Revisibn borrador liquidacibn convenio 22-025, se envian observaciones
- Revisibn borrador liquidacibn convenio 20-033, nuevas observaciones
- Revisibn borrador liquidacibn convenio 21-025
- Revisibn borrador liquidacibn convenio 22-018
- Revisibn borrador liquidacibn convenio 21-020

Obliqacibn No. 6: Consolidar y enviar a la Direccibn de Contratacibn del 
Ministerio de Defensa Nacional, los soportes de ejecucibn de los convenios, 
con el fin de que emitan concepto favorable respecto a la liquidacibn final de 
cada convenio.
Soporte: Durante el mes de julio de 2024 se radicaron los siguientes proyectos 
de liquidacibn ante el MDN

Convenio 22-027
Convenio 22-026
Convenio 22-005

Obliqacibn No. 8: Asistir a las reuniones de ejecucibn y liquidacibn que se 
estimen pertinentes y/o que la Unidad Militar o la empresa considere necesaria 
la asistencia.
Soporte: Durante el mes julio de 2024, se asistid a las siguientes 
reuniones

- Reunion con DIV07 y BR04 para socializar novedades del acta balance 
del convenio 22-005

- Reunibn con MY. Gloria (MDN) para revisar las observaciones 
presentadas por la empresa Sierracol frente al borrador de la liquidacibn 
del convenio 17-032 acuerdo 5 2021

- Reunibn (virtual) con DIV07 y BR11 para socializar las observaciones del 
acta de balance del convenio 22-027

- Reunibn (virtual) con BR01 para socializar novedades del acta balance 
del convenio 21-004

- Reunibn MDN (MY Gloria) revisar novedades liquidacibn convenio 20- 
033

- Reunibn (presencial) con la DIV2 y BR01 para socializar los soportes 
pendientes, y las novedades presentadas en el convenio 21-017

mailto:cofip@buzoneiercito.mil.co
http://www.eiercito.mil.co
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Obligacion No. 12 Entregar al area de archivo, las correspondientes 
liquidaciones de los convenios de acuerdo a la lista de chequeo para 
liquidaciones, determinada por el area de calidad DICCO.
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Obligacion No, 10: Verificar y confrontar con la persona encargada de la 
ejecucidn de los Informes trimestrales, que convenios se encuentran liquidados 
por parte del Ministerio de Defensa. con el fin de incluir en el informe trimestral 
reportado a Comando General, el numero del acta con que se dio fin al mismo. 
Soporte: Se informd al func cnario de ejecucidn, los convenios que durante el 
mes de julio de 2024 se liquidaron por parte del Ministerio. (entrega base dates 
con soportes)

CK

.. m . m

Obligacion No. 9: Efectuar visitas a las diferente Divisiones, Brigadas y demas 
unidades ejecutoras para verificar soportes de liquidacidn de los convenios de 
colaboracidn, cuando se requiera.
Soporte: durante el mes de julio de 2024, NO se realizaron visitas a Unidades 
Militares.

Obligacion No. 11: Consolidar la informacibn de manera general 
correspondiente a la liquidacidn de los convenios de colaboracidn con el fin de 
presentaria en los formates que se establezcan a los altos mandos, unidades 
militares supervisor general de convenios y empresas.
Soporte: Durante el mes de julio de 2024, se consolido la informacidn 
estadistica sobre el estado de los convenios pendientes por liquidar, conforme 
Io establecido por el area de calidad.

mailto:cofip@buzoneiercito.mil.co
http://www.ejercito.mil.co
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Soporte:

ASUNTONo. DE RADICADONo

OFICIO 20241310016207511

2024131001620891OFICIO2

OFICIO 20241310016642513

2024131001655501OFICIO4

2024131001727781OFICIO5

2024131001789101OFICIO6

2024131001789331OFICIO7

OFICIO 20241310017892618

2024131017205253OFICIO9
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Envio a MDN proyecto liquidacidn convenio 
22-027

 Durante el mes de julio de 2024, se entregaron paquetes 
documentales al archivo de los convenios radicados en MDN 22-026, 22-027, 
22-005.
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Obligacion No. 13: Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejercito 
Nacional en temas de calidad. tanto para el manejo de la documentacion como 
para los servicios inform^ticos.
Soporte: Durante el mes de julio de 2024, se acataron los procedimientos 
ordenados en materia de calidad y manejo de documentacion.

Obligacion No. 15: Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y 
eficiencia y cumplir las obligaciones legales que se deriven de los contratos 
estatales; asi mismo, debe custodiar y a la terminacion del presente contrato. 
efectuar el back up de la informacibn inherente a la prestacibn de su servicio y 
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacibn, implementacibn, 
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicibn, para ei 
cumplimiento del objeto de este contrato._____________________________

Envio a MDN proyecto liquidacidn convenio
20- 029_____________________________
Envio a MDN proyecto liquidacidn convenio
21- 015_____________________________
Envio a MDN proyecto liquidacidn convenio 
21-004

Obligacion No. 14: Realizar los procesos de gestibn documental de acuerdo 
a las obligaciones contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo 
ORFEO, segun los protocolos y formates establecidos acorde con la 
normatividad vigente.
Soporte: Durante el mes de julio de 2024, seelaboraron documentos conforme 
las especificaciones del Orfeo

Envio a MDN proyecto liquidacidn convenio 
22-026_____________________________
Envio a MDN proyecto liquidacidn convenio 
22-005_____________________________
Solicitud a MDN comite asesor para 
reinversidn saldos convenios 20-033, 22- 
008, 22-005_________________________
Solicitud a Celsia solicitud saldos convenios 
22-005_____________________________
Respuesta a DIV4, respuesta traslado 
vehiculo convenio Acuerdo 2 Ecopetrol

mailto:cofip@buzoneiercito.mil.co
http://www.eiercito.mil.co
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13. CUMPLIMIENTO PAGO 
SEGURIDAD SOCIAL
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Valor total: Valor: $ 49.280.000
Valor autorizado a pagar: $ 4.480.000
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Obliqacion No. 16:. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el 
desempeno del servicio, esto implica el no permitir que personas ajenas a la 
DICCO hagan uso de los puestos de trabajo y herramientas sistematicas que 
se le son puestas a disposicion para el cumplimiento de las obligaciones.
Soporte: Durante el mes de julio de 2024, se cuidaron los bienes facilitados 
por la Direccibn de Convenios, para el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales.

Obliqacidn No. 21:. Acatar todas las disposiciones desde el punto de vista 
juridico, administrative y de gestibn de calidad que la institucibn establezca 
dentro de sus procedimientos internos.
Soporte: Durante el mes de julio de 2024 se acataron todas las disposiciones 
juridicas, administrativas y de calidad, establecidas para los procedimientos 
internos.

Obliqacidn No. 18: Devolver a la DIRECCION DE CONVENIOS DE 
COLABORAClON EJ^RCITO la totalidad de los documentos o informacibn que 
por cualquier medio sean obtenidos en desarrollo del objeto del presente 
contrato.
Soporte: Durante el mes de julio de 2024 se hizo entrega de todos los 
documentos e informacibn recibida para el desarrollo de la actividad 
contractual.

Soporte: Durante el mes de julio de 2024, se cumplib el objeto contractual, con 
calidad oportunidad y eficiencia.

Obliqacidn No. 22: Elaborar capacitaciones al personal que Io requiera de 
acuerdo a los cronogramas establecidos por la Direccibn de Convenios de 
Colaboracibn, en relacibn al proceso que desarrolla dentro del manejo de los 
convenios de colaboracibn.
Soporte: Durante el mes de julio de 2024, NO se llevaron a cabo 
capacitaciones:

Obligacibn 
PENSION
SALUD
ARL

Entidad 
COLPENSIONES 
FOSYGA 
POSITIVA

Valor Pago 
286.300 
224.000 

9.400

Obliqacidn No. 17: Si por fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede 
desarrollar las actividades contratadas, debera informar por escrito al 
supervisor del contrato en forma inmediata.
Soporte: Durante el mes de julio de 2024 No existib fuerza mayor o caso 
fortuito que impidiera el desarrollo de las actividades.

mailto:cofip@buzoneiercito.mil.co
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Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de JULIO 2024
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FIRMA SUPERVISOR
Contrato No. 275-CENACPERSONAL-2024
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Carrera 54 A No. 26-25 CAN Edificio Fortaleza - COFIP 
Correo electronico de la unidad - www.eiercito.mil.co
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2. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por 
el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato. 
de acuerdo al formato establecido.

3. Planilla de seguridad social: copia discriminada de los soportes de pago de 
los aportes mensuales obligatorios al sistema genera! de seguridad social 
en salud y pension, sobre un ingreso base de cotizacidn del 40% del valor 
mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en salud, 
ARL 0,522%
Nota: Lo anterior, conforme Io establece la normatividad legal vigente, la 
reglamentacidn de la materia y de acuerdo con la afiliacidn efectuada a la 
A.R.L.

Grade y NgpiSre completo: SS. DIOMEDEZ ALVAREZ ROPERO
Cargo: Suboficial de Seguimiento DICCO 
Resolucion de nombramiento 00004135 de 17 de junio de 2024

5. Pantallazo SECOP II - Numeral 7 actualizado______________________
En el presente informe se deja constancia que el/la contratista cumplio con las 
obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato y 
como consecuencia se recibe a satisfaccibn de forma PARCIAL X TOTAL

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucibn del contrato no se han 
configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

OMITIDO

14. DOCUMENTOS 
HACEN PARTE 
INFORME
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