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ANEXO 1- ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. OBJETO DEL PROYECTO.

ADQUIRIR EL LICENCIAMIENTO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 365
(COLABORACION Y CORREO ELECTRONICO) PARA LA ALCALDIA LOCAL DE
FONTIBON.

2. ALCANCE DEL PROYECTO.

El presente documento tiene como objetivo detallar las especificaciones técnicas para la
adquisicién de licenciamiento de Microsoft Office 365. Herramienta que ayudara a los
contratistas de la Alcaldfa Local de Fontib6én a mejorando la eficiencia en la realizacién de los
procesos internos y externos, ya que esta suite es una herramienta que cuenta con
funcionalidades indispensables para el trabajo diario de este personal. Entre ellas tenemos;
Word, Excel, PowerPoint, correo electronico institucional, almacenamiento en la nube, Teams
como aplicacién de chat y videoconferencias, calendario, SharePoint, entre otras.

Finalmente, este licenciamiento se encuentra alineado y en concordancia con lo establecido por
la Direccién de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones de la Secretarfa Distrital
de Gobierno.

3. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

Cédigo UNS-

PSC Producto

Segmento Familia Clase

81000000 81110000 | 81112500 81112501 Servicio de Licencias de Software del computador
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4. CONDICIONES TECNICAS DEL PRODUCTO

Las Licencias de Office 365 E1 (CFQ7TTCOLF8Q), Office 365 E3 (CFQ7TTCOLF8R) y las
licencias de Power BI Pro (CFQ7TTCOLHSF) son las adecuadas para brindar herramientas a
todos los contratistas que prestan servicios en el Fondo de Desarrollo Local de Fontibén. A

continuacién, detallamos las caracteristicas de cada una de las licencias:

4.1 OFFICE 365 E1

e (Cdédigo CFQ7TTCOLF8Q
e Aplicaciones basadas en la Web, como Word, Excel y Outlook, integradas con
servicios en la nube (OneDrive y Teams).

e Correo electronico institucional.

e Almacenamiento y uso compartido de archivos.

e Reuniones y mensajeria instantanea.

e Cinco capas de seguridad y supervision para proteccion de datos.
e Tiempo de actividad garantizado del 99.9%.

e Capacidad de almacenamiento de correo de 50Gb.

e Capacidad de almacenamiento One drive 1Th

4.2 OFFICE 365 E3

e (Codigo CFQ7TTCOLFSR

e Incluye todas las funcionalidades indicadas para la licencia Office 365 E1.

e Instalacién de aplicaciones moviles de Office en hasta cinco dispositivos.

e Proteccién de la informacién con cifrado de mensajes, administracion de derechos
y prevencion de pérdida de datos.

e Acceso mas seguro a los recursos de la organizaciéon y uso compartido seguro de
informacién confidencial.

e (Capacidad de almacenamiento de correo de 100 Gb.

e (Capacidad de almacenamiento One drive 5 Tbh.
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4.3 POWER BI PRO

e DPower BI Pro. Herramienta avanzada de anilisis de datos. Publicacién de
contenido en otras areas de trabajo, uso compartido paneles, suscripcion a paneles
e informes y uso compartido de contenido con usuarios que tienen una licencia Pro

e (Cdédigo CFQ7TTCOLHSF

e Instalacién de la aplicacién localmente.
4.4 REQUISITOS GENERALES

La adquisiciéon de las licencias se realizarda mediante el modelo CSP (Proveedor de
Soluciones en la Nube) anual prepagado. Para garantizar la calidad del servicio y la
compatibilidad con otras entidades publicas, se seguiran los lineamientos establecidos por
la Direccién de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones de la Secretarfa de
Gobierno.

Nombre Cédigos
Office 365 E1 CFQ7TTCOLF8Q
Office 365 E3 CFQ7TTCOLF8R
Power BI Pro CFQ7TTCOLHSF

Tabla Nro. 1

El proveedor debera adquirir las licencias de Microsoft Office 365 E1, E3 y Power BI Pro-
modelo CSP (Proveedor de Soluciones en la Nube) anual prepagado, indicadas por el
Fondo de Desarrollo Local de Fontibén en la tabla Nro. 1.

Entrega de licencias: El proveedor debera entregar las licencias de Microsoft Office 365
E1, E3 y Power BI Pro al Fondo de Desarrollo Local de Fontib6on en formato electrénico.
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Instalacién y configuracion: El proveedor deberia apoyar el posterior traslado del
licenciamiento adquirido al area de DTI de la Secretaria de Gobierno, ya que para el
correcto funcionamiento del licenciamiento se requiere instalar y activar en la plataforma
administrativa TENANT que gestiona la DTI para las alcaldfas locales. Ademas, se debe

asegurar el soporte necesario para que esta tarea se cumpla a satisfaccion.

Soporte técnico: El proveedor debera proporcionar la asistencia técnica y soporte al
Fondo de Desarrollo Local de Fontibén y/o la DTT de la Secretaria Distrital de Gobierno

durante toda la vigencia del contrato.
5. CANTIDADES DE LICENCIAS

El Fondo de Desarrollo Local de Fontibén ha estimado las siguientes licencias y sus cantidades

para ser implementadas en la vigencia actual:

Modelo CSP
Nombre Codigos Cantidad | TIEMPO
Office 365 E1 [ CFQ7TTCOLF8Q 45 1 ANO
Office 365 E3 [ CFQ7TTCOLF8R 150 1 ANO
Power BI Pro CFQ7TTCOLHSF 3 1 ANO
TOTAL DE LICENCIAS 198

Tabla Nro. 2

NOTA 1: Todas las licencias indicadas deben tener una vigencia de un (1) afio a partir de la

activacion de estas.

Nota 2: En caso de ser necesario modificar una especificacién de un elemento, éste solamente
se podra modificar con concepto favorable del supetvisor y/o apoyo a la supervision siempre y

cuando la nueva especificacion del elemento no desmejore la calidad del producto.
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6. INGRESO Y EGRESO AL ALMACEN DEL FDLF

El contratista debe asistir, apoyar y asegurarse que se gestione todo el proceso interno de
ingresos y egresos al Almacén del FDLF.

Para tal efecto, el Contratista se compromete a entregar las licencias en correcto
funcionamiento y caracteristicas establecidas a satisfacciéon del Fondo de Desarrollo Local. Asf
mismo, debera entregar los siguientes documentos al FDLF:

a. Factura electronica con cédigo QR donde se relacionen todos y cada uno de los
elementos comprados y donde sefiale a qué actividad pertenece.

Resolucion de facturacion expedida por la DIAN

RIT actualizado

RUT actualizado

Declaracion juramentada de pagos de seguridad social y aportes parafiscales.

moe oo o

Otros que sean solicitados para cumplir con tal propdsito.
7. CONDICIONES AMBIENTALES

La Alcaldia Local de Fontibén cumple la normatividad ambiental y mejora continuamente sus
procesos para liderar, prevenir, mitigar, proteger, conservar y hacer un uso racional de los
recursos naturales y del medio ambiente, siendo modelo de responsabilidad ambiental en la
gestioén publica.

En consecuencia y aplicacion de la gufa de contratacion sostenible, para el presente contrato
no se requiere de condiciones ambientales adicionales, toda vez que los productos adquirir son
virtuales y no constituye un dafilo ambiental.

Elaboré: Marco Aurelio cumbe Andrade — CPS 170-2024
Revis6: Christian David Mora Silva - CPS 113-2024
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