SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barrancabermeja, Julio de 2024

Sefior (a)

CRISTIAN FARID BARBOSA BARROS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5777782
Coordinador Formacién Titulada
Coordinacion Académica

Barrancabermeja

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Julio del afio 2024

Referencia: No 5777782 del afio 2024

MARLOVI NOVA PATINO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1098716075 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de
VEINTICINCO MILLONES OCHENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS, MCTE
(25.084.800) Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Un primer pago proporcional por los dias trabajados en el mes de enero del 2024, por un
valor de OCHOCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL CIENTO SESENTA MCTE (836.160), b)
nueve pagos iguales por los meses de febrero a octubre de 2024, por un valor de DOS
MILLONES QUINIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA, MCTE ( 2.508.480)
c) Y un ultimo pago proporcional por los dias trabajados en el mes de noviembre por un
UN MILLON SEISCIENTOS SETENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS VEINTE, MCTE
(1.672.320).

Plazo: Sera hasta el 20 de noviembre de 2024

OBJETO:

Prestar los servicios personales caracter temporal como apoyo a la gestion
académica, asistencia administrativa, ejecucion de la formacion profesional integral
titulada presencial y virtual, que imparte el CIDT, vigencia 2024.
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Obligaciones Especificas:

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Brindar apoyo en la programacion
especifica de los instructores que
orientan programas de formacion
titulada.

e Se Notifico el
horario que
corresponde al llI-
TRIM-24

e Se asigno ambiente
a los instructores de
complementaria.

Pantallazos correos
electronico.

Elaborar los horarios de las fichas de
formacidn titulada en ejecucion.

e Se notifica las fechas
de las agendas
desplazamientos
que corresponde llI-
TRIM-24

Pantallazos (OneDrive
2024).

Ofrecer apoyo en la elaboracién de los
informes asignados a la dependencia

No se han
desarrollado
actividades
relacionas con esta
obligacion.

No se cuenta con
evidencias
relacionadas a esta
obligacidn.
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4 Elaborar comunicaciones y proyeccion No se han No se cuenta con
de respuestas a las PQRS enviadas a la desarrollado evidencias
dependencia actividades relacionadas a esta

relacionas con esta obligacion.
obligacion.

5 Asegurar la organizacion, Clasificar Pantallazo OneDrive.

y
mantenimiento y adecuada utilizacién almacenar
del archivo de su dependencia. informacion del
archivo digital
(OneDrive 2024).

6 Atender oportunamente los Se brindo atencién | Evidencia Fotografica
requerimientos de usuarios internos y y orientacion a los
externos instructores de

acuerdo con la
necesidad
presentada.
Revisar la informacidn consignada en No se han Pantallazos de correo

7 los reportes de horas extras y/o desarrollado electrénico
recargos nocturnos presentados por los actividades
instructores relacionas con esta

obligacion.

8 Gestionar ante la direccién regional los No se han No se cuenta con
reportes de horas extras y/o recargos desarrollado evidencias
nocturnos presentados por los actividades relacionadas a esta
instructores relacionas con esta obligacidn.

obligacion.

9 Revisar las agendas de desplazamiento Se reviso las Evidencia Fotografica
presentadas por los instructores para agendas
impartir formacién en los municipios de desplazamiento de
la zona de influencia del centro. los instructores que

desplaza a
diferentes
municipios

10 | Guardar absoluta reserva sobre los Se mantuvo

documentos, informacidn, programas y
materiales que lleguen a su
conocimiento en desarrollo de su
objeto contractual. 6 GTH-F-075 V.07

discrecion absoluta
sobre la informacion
a cargo.
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11 | Las demas que se requieran para el e Se continto Pantallazo del archivo
cumplimiento del contrato y que sean alimentado la matriz | Excel
concertadas con la supervision del de necesidades de
los instructores con
contrato.

las fichas nuevas
que corresponde
Itrim-24

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

TEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ,
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. No aplica No aplica No aplica No aplica
2. No aplica No aplica No aplica No aplica

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 78596829 de la planilla, operador Mi Planilla y periodo Junio. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (4) folios

Cordialmente,
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FIRMA

Marlovi Nova Patifio
Contratista

C.C. No. 1098716075

Recibi a satisfaccion:

Firma
CRISTIAN FARID BARBOSA BARROS

Supervisor(a) Contrato 5777782 de 2024
Coordinador Formacion Titulada
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL MES DE JULIO DE 2024

Obligaciones Especificas # 1. Se Notifico el horario que corresponde al llI-TRIM-24

RE: Notificacion Horarios de Iz ficha -2711759-TECNOLOGIA EN GESTION DOCUMENTAL, cel II-TRIM-24 @ pitiica

Marlovi Nova Patifio

Para: Sandra Victoria Bermejo Rojas

ﬂ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 06/07/2034 8:28

Resumen Ficha 2711759 VI T... v Prugramacwén27H.759V\_T... v

1K 3KB
2 archivos adjuntos (63 KB) @ Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizgfe & Descargar todo
Cordial Saludo Instructora Sandra Bermejo
Siguiendo las orientaciones del Coordinador Cristian Barbosa, le notifico |2 programacion de la ficha 2711759-TECNOLOGIA EN GESTION DOCUMENTAL , del UI-TRIM-24

Adjunto Resumeny programacion

Cordialmente

Obligaciones Especificas # 1: Se asigno ambiente a los instructores de
complementaria.

RE: Solicitud de Asignacidn de Ambientes W Publica

P Mariovi Nova Patinoe
Fara: M AMNGEL CORREDOR RANGEL <angel_0793&@hotmail.es >
©C: Wina Pasla Machado Barvel: Cristian Farid Barboza Barros

e Online (10 afos) Expira: Lun 10/07/2034 8:56
Cordiat Satudo Instructor Angel

D= acusrdo con =l corres que anteceds, se proceds asignar los siguientes amblentes

De acuerdo con el corres gque anteceds, se proceds asignar los siguientes amblentes

MaRana:
Martes & (Sam - 12m)- 301-Blogue 7
Misrcoles (Bam - 12m)- 2071 -Blogue 7

es & (2pm - 6pm)- 205-Bloaue 7
Jueves & (Zpm - GPM)-205-Blogue 7

Tarde 11:
Martes & (Zpm - Spm)- 205-Blogue 7
Migrcoles (Zpm - GpMi- 20S-Bloguse 7

Moche 13
Lunes & (6pMm - 10pM)- 20a-Blogus 7
Misrooles (Gpm - 10pm)- 204-Blogue 7

Noche 11z
Martes & (6pm - 10pM)-204-Blogue 7
Jueves (Spm - 10pM}-204-Blogue 7

Cordiatmente
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o Obligaciones Especificas # 2. Se inicia la elaboracién los horarios del llI-Trim-24.

Marlovi Nova Patifio > APOYO DESPLAZAMIENTO e > [lI- TRIM_2024 &

(] Nombre + Modificado ~
& A4 VIRTUALES & de mayo
L& FICHAS ANTIGUAS 8 de mayo
& FICHAS NUEVAS 8 de mayo
& MUNICIPIO 12 de junio
_ & RECARGOS Y HORAS EXTRAS-24 8 de mayo

AMBIENTES Ill- TRIMESTRE 2024.xsx 31 de mayo
FICHAS_VIGENTES_IlI_TRIM_2... === [ ¥ 8de mayo

O
W) ) [&) (W)

}c

INSTRUCTORES CONTRATO_III-TRIM-2024... 31 de mayo

INSTRUCTORES PLANTA_III- TRIM-2024.xlsx 31 de mayo

Resolucion Calendario Academico 2024 1-2... & de mayo

Modificado por ~

Marlovi Nova Patifio

Marlovi Nova Patifio

Marlovi Nova Patifio

Marlovi Nova Patifio

Marlovi Nova Patifio

Marlovi Nova Patifio

Marlovi Nova Patifio

Marlovi Nova Patifio

Marlovi Nova Patifio

Marlovi Nova Patifio

Tamafo de arch... ~

6 elementos

3 elementos

2 elementos

3 elementos

2 elementos

275 KB

217 KB

221 KB

255 KB

433 KB

Compartir

&5 Compartido

&3 Compartido

&3 Compartido

&3 Compartido

&3 Compartido

Sz Compartido

Sz Compartido

Sz Compartido

Sz Compartido

Sz Compartide

e Obligaciones Especificas # 2 Realizo proyeccién de viaticos que corresponde para el

-Trim-24
[ Nombre t v

& PROVECION DE VIATICOS

O . Sabana De Torre

. San Vicente Chucuri

Modificado v Modificado por ~

Hace 6 dias Marlovi Nova Patifio 1 elemento
w [ 97 Hacefdias Marlovi Nova Patific 1 elemento
Hace 6 dias Marlovi Nova Patifio 1 elemento
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e Obligaciones Especificas # 5. Clasificar y almacenar informacion del archivo digital
(OneDrive 2024).

Mis archivos > APOYO_PROGRAMACION_Y_CONTROL_LECTIVA @ > II- TRIM_2024 8

[ Nombre ~ Modificado + ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir
(O & RECARGOS Y HORAS EXTRAS-24 = B 7 19defebrero Marlovi Nova Patifio 2 elementos & Compartido
& 4 VIRTUALES 19 de febrero Marlovi Nova Patifio 6 elementos & Compartido
& FICHAS ANTIGUAS 18 de febrero Marlovi Nova Patific 3 elementos & Compartido
& FICHAS NUEVAS 19 de febrero Marlovi Nova Patifio 1 elemento & Compartido
L -

é = AMBIENTES Il- TRIMESTRE 2024.xl5x Ayeralas5:55p.m.  Marlovi Nova Patifio 272 KB & Compartido
ﬁ =) INSTRUCTORES PLANTA_II- TRIM-2024.xlsx El miércoles a las 6., Marlovi Nova Patific 256 KB & Compartido
ﬁa{ INSTRUCTORES CONTRATO_|I-TRIM-2024.xlsx 9 de mayo Marlovi Nova Patifio 222 K8 & Compartido

T . .
ﬁ | FICHAS VIGENTES_II_TRIM_2024_ELABORACION_13-03-24.xlsx 9 de mayo Marlovi Nova Patifio 217 KB & Compartido
A Resolucion Calendario Academico 2024 1-2455,pdf 13 de marzo Marlovi Nova Patifio 433 KB & Compartido

e Obligaciones Especificas # 6. Se brindo atencién y orientacion a los instructores
de acuerdo con la necesidad presentada.
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Obligaciones Especificas # 9 Se reviso las agendas desplazamiento de la instructora Angelica
Gomez para divulgacion de la ficha de sabana de torres

Agendas desplazamiento de Instructora Andrés Martinez- San Vicente chucurri @ Piblica ™
Marlovi Nova Patifio © & Responder & Responderatodos (> Reenviar 5. &
Para: Edgar Alfonso Navas Rojas; Claudia Milena Toloza Patifio Mar 09/07/2024 823

CC: Cristian Farid Barbosa Barros; Zuley Ofelia Purgarin Hernandez; Sergio Samuel Jaimes Mufioz; Carlos Adbeire Cruz Chavez; y 1 més

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 07/07/2034 8:23

D 17-JULIO 2024-Andres Marti... D 24-JULIO 2024- Andres Marti... , D 31-JULIO 2024- Andres Marti... D 14-AGOSTO 2024-Andres M...
P 163 k8 2 153 k8 164KE P 1548

% Mostrar los 9 datos adjuntos (1 MB) & Guardar todo en OneDrive - Senvicio Nacional de Aprendizaje  + Descargar todo

Cordial Saludo subdirector Edgar Navas

Siguiendo las orientaciones del Coordinador Cristian Barbosa, remito las agendas revisadas segun la programacion del lll-TRIM-24, para su aprobacidn y su respectiva
firma.

Quedo atenta a cualguier inquietud.

Cordialmente

FIRMA

Marlovi Nova Patifio

C.C. 1098716075
CONTRATO No. 5777782
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