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PRIMERA - VALOR Y FORMA DE PAGO:

El valor de este contrato es por la suma de NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
($9.400.000) M/CTE., incluido la totalidad de impuestos a que haya lugar y todos los costos directos e
indirectos relacionados con la suscripcion ejecucion y liquidacién del contrato. EL INSTITUTO, se
compromete a pagar el valor del contrato de la siguiente manera: El primer pago vencido se realizara
en proporcion con los dias ejecutados al dia treinta (30) del mes de suscripcion del acta de inicio del
contrato. Los pagos consecuentes se realizaran por mensualidades vencidas por valor de DOS
MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS (2.350.000) M/CTE cada una; El dltimo pago
se cancelara por fraccion de tiempo ejecutado, de acuerdo con las actividades realizadas desde la
Ultima fecha de presentacion del informe mensual hasta el dia de vencimiento del plazo de ejecucién
del contrato, previa presentacién de los siguientes documentos: i Informe de actividades mensual
debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo a la supervisién (si aplica), certificando el
cumplimiento de este, y firmado por el contratista. ii. Copia de la Planilla de pago de los aportes al
régimen de seguridad social del mes inmediatamente anterior al periodo cobrado, en proporcién al
40% del valor mensual del contrato, de conformidad con la normatividad vigente, hasta que inicie la
aplicaciéon de lo estipulado en el Articulo 24 del Decreto Nacional 2106 de 2019. iii. Un medio de
verificacion de la ejecucion de las obligaciones especificas, adjunto al informe de actividades. La
cancelacién del valor del contrato, por parte del Instituto al contratista se hara mediante el Sistema
Automatico de Pagos, realizando consignaciones en la cuenta que posea el mismo en una entidad
bancaria o financiera, de acuerdo con la informacién suministrada por éste. Los pagos que efectué el
Instituto, en virtud del contrato estaran sujetos a la Programacion de Recursos del Programa Anual de
Caja - PAC y los recursos disponibles. En ninglin caso este contrato genera relacién laboral ni da lugar
al pago de prestaciones sociales a favor de EL CONTRATISTA. Nota 1. De conformidad con lo
previsto en el Numeral 6° Paragrafos 3° y 5° del articulo 4 de la Ley 2010 de 27 de diciembre de
2019, “Para la celebracion de contratos de venta de bienes y/o de prestacion de servicios gravados
por cuantia individual y superior a 3.500 UVT, estas personas deberan inscribirse previamente como
responsables del impuesto sobre las ventas -IVA, formalidad que debera exigirse por el contratista
para la procedencia de costos y deducciones. Lo anterior también sera aplicable cuando un mismo
contratista celebre varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT. Los responsables del
impuesto solo podran solicitar su retiro del régimen cuando demuestren que en el afio fiscal anterior se
cumplieron, las condiciones establecidas en la presente disposicién. Cuando los no responsables
realicen operaciones con los responsables del impuesto deberan registrar en el Registro Unico
Tributario -RUT su condicién de tales y entregar copia del mismo al adquirente de los bienes o
servicios, en los términos sefalados en el reglamento”. Paragrafo 5. Los limites de que trata el
paragrafo 3 de este articulo seran 4.000 UVT para aquellos prestadores de servicios personas
naturales que derivan sus ingresos de contratos con el Estado.”.

SEGUNDA - IMPUTACION PRESUPUESTAL

Las erogaciones que se ocasionen con el presente compromiso contractual se haran con cargo a la
vigencia fiscal 2020 y al PAC, segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 539 del 06 de
marzo de 2020, rubro 3-1-2-02-02-03-0004-006 denominado servicios de biblioteca y archivos, fuente
de financiacion 01-12 Otros Distrito, por concepto 0-0-0-NA

TERCERA: PLAZO

El plazo de ejecucién del presente contrato sera por el término de CUATRO (4) MESES contados a
partir de la suscripcién del acta de inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y ejecucién del contrato

CUARTA - OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
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1.OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 1. Cumplir con el objeto del contrato, en la
forma y tiempo requerido y pactado. 2. Entregar al supervisor los documentos elaborados en
cumplimiento de las obligaciones contractuales y archivos a su cargo, organizados, rotulados y
almacenados, atendiendo los estandares y directrices de gestiébn documental, sin que ello
implique exoneracion de la responsabilidad a que haya lugar en caso de irregularidades. (Articulo
15 de la Ley 594 de 2000), asi como los informes requeridos sobre las actividades realizadas
durante la ejecucion del mismo. 3. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la
informacion que conozca por causa 0 con ocasion del contrato, asi como, respetar la titularidad
de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen
en ejecucion del contrato. 4. Dar estricto cumplimiento, al Ideario Etico del Distrito expedido por la
Alcaldia Mayor de Bogota D.C., en la ejecuciéon del contrato. 5. No instalar ni utilizar ningan
software sin la autorizacion previa y escrita de la Oficina Asesora de Planeacion y Sistemas de
Informacién de la entidad, asi mismo, responder y hacer buen uso de los bienes y recursos
tecnolégicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibié,
salvo el deterioro normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. 6. Entregar
para efectos del dltimo pago la certificacion de gestibn documental, constancia de entrega de
equipos de cémputo, y certificacion del Sistema de Gestion Documental (cuando aplique). 7.
Elaborar y entregar al supervisor del contrato un informe mensual de la gestion adelantada en el
gue se refieran las actividades propias del objeto del contrato y las relacionadas, el cual debera
ser entregado en fisico y medio magnético. 8. Apoyar el levantamiento de procesos y
procedimientos de acuerdo con lo establecido por el Sistema Integrado de Gestién del Instituto. 9.
Implementar las normas relacionadas con gestion documental en coherencia con los lineamientos
establecidos en los procedimientos vigentes. 10. Realizar el pago de los aportes al régimen de
seguridad social, en proporcién al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla
correspondiente al supervisor del contrato para cada pago. 11. Abstenerse de asesorar o
adelantar procesos judiciales en contra del Distrito Capital mientras permanezca vigente el
contrato. Lo anterior de conformidad con el articulo 17 del Decreto Distrital 654 de 2011, aplica
solo para abogados. 12. En cumplimiento del articulo 2 de la Ley 1562 de 2012 que modificé el
articulo 13 del Decreto legislativo 1295 de 1994, el contratista se obligara a afiliarse a la
administradora de riesgos laborales — ARL, que ampare los riesgos laborales identificados para el
Instituto. 13. Ingresar y atender los procesos asignados y actualizar la informacién al sistema de
informacion del Instituto que para ello defina la entidad, para permitir la identificacién y
trazabilidad de las diferentes operaciones; y mantener actualizado los diferentes sistemas de
informacion que apoya las actividades que se desarrollan en el marco del contrato. 2.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: 1. Participar en la formulaciéon de las
politicas, planes y programas institucionales para el desarrollo de la funcién archivistica. 2.
Apoyar técnicamente los procesos archivisticos y la correcta aplicacion de procedimientos de la
funcién archivistica. 3. Contribuir con la implementacion de los lineamientos y estandares de
gestion documental en los archivos de gestion de la entidad. 4. Manejar el software de gestion
documental contratado por la entidad, implementando la Tabla de Retencién Documental en los
repositorios digitales. 5. Propender por el desarrollo de la cultura archivistica al interior de la
entidad. 6. Apoyar técnicamente la actualizacion de los instrumentos archivisticos y herramientas
requeridas para la gestion documental. 7. Apoyar la Ventanilla Unica de Correspondencia
respecto a la produccion o recepcién, la distribucion, la consulta, la organizacién, la conservacion
y la disposicion final de los documentos, en sus distintos soportes. 8. Organizar la documentacion
de acuerdo con la Tabla de Retencion Documental y los procedimientos internos adoptados por la
entidad. 9. Recibir y verificar las transferencias documentales primarias de acuerdo con la
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normatividad archivistica vigente interna y externa. 10. Preparar y realizar las transferencias
secundarias de acuerdo con la normatividad vigente. 11. Atender las solicitudes y requerimientos
de informacion, que realicen los usuarios internos y externos. 12. Apoyar los procesos de
reprografia que sean requeridos de acuerdo con los lineamientos internos. 13. Velar por la
conservacion y preservacion de los documentos, adoptando acciones que aseguren las
condiciones de forma, fondo y contenido e impedir o evitar la sustraccién, destruccion,
ocultamiento o utilizacion indebida de la informacién. 14. Las demés asignadas por el supervisor
del contrato.

QUINTA — GARANTIAS

En atencidn a lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, los contratistas prestaran garantia
Unica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato. Las garantias consistiran en
poélizas expedidas por compafias de seguros legalmente autorizadas, en garantias bancarias y en
general, en los demas mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento. Las
garantias no serdn obligatorias entre otros, en los contratos cuyo valor sea inferior al diez por ciento
(10%) de la menor cuantia, caso en el cual correspondera a la Entidad determinar la necesidad de
exigirla, atendiendo la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago. De igual manera, el
Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, sefiala que el contratista podra otorgar Unicamente,
como mecanismo de cobertura del riesgo cualquiera de las siguientes garantias: a. Contrato de seguro
contenido en una pdéliza b. Patrimonio auténomo c. Garantia bancaria. El futuro contratista se
comprometera a constituir a favor del Instituto Distrital de Proteccién y Bienestar Animal, NIT
901.097.324-6, cualquiera de las siguientes garantias, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Decreto 1082 de 2015: La garantia constituida deberd amparar: 1. X Garantia de Cumplimiento por el
(20%) del valor total del contrato y por un término igual al plazo de ejecucion y seis meses mas. Nota:
La garantia de cumplimiento del contrato debe cubrir: Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre
a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: (a) el incumplimiento total o parcial del contrato,
cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del
contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) los dafios imputables al contratista
por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y (d) el pago del
valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria. Los demés incumplimientos de obligaciones que
la Entidad Estatal considere deben ser amparados de manera proporcional y acorde a la naturaleza
del contrato.

SEXTA - SUPERVISION:

La supervision del contrato serd ejercida por el TECNICO ADMINISTRATIVO GESTION
DOCUMENTAL. El supervisor debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de
la Ley 1474 de 2011. Para tal fin deberan cumplir con las facultades y deberes establecidos en la
referida ley y las demas normas concordantes vigentes. El Supervisor podra designar mediante
comunicacion escrita un servidor publico que se denominara “apoyo a la supervisiéon” y que tendra
como funcién apoyar a éste en la supervisién de la ejecucion de las obligaciones contractuales que se
deriven del contrato. En ningln caso el supervisor del contrato podra delegar la supervision en un
tercero.  El supervisor y/o su Apoyo ejercerdn sus obligaciones conforme a lo establecido en el
Manual de Contratacién y supervision del Instituto y estan obligados a vigilar permanentemente la
correcta ejecucion del objeto contratado. En todo caso, el Ordenador del Gasto, podra variar
unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando su decision por escrito al CONTRATISTA
y al anterior supervisor.

SEPTIMA - SUSPENSION:
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El plazo de ejecucion del contrato podra suspenderse en los siguientes eventos: a) Por circunstancias
de fuerza mayor o caso fortuito que impidan su ejecucién, cuya existencia corresponde calificar al
INSTITUTO. b) Por mutuo acuerdo, siempre que con ello no se causen perjuicios al INSTITUTO ni
deriven mayores costos para ésta. La suspension se hard constar en acta suscrita por la (el)
contratista y el ordenador del gasto. Como consecuencia de la suspension la (el) contratista se obliga
a prorrogar la vigencia de los amparos de la garantia Unica, en proporcion al término de la suspension.
El término de suspensién no se computara para efectos de pagos o los plazos del contrato.

OCTAVA - INDEMNIDAD:

EL CONTRATISTA, debera mantener libre al INSTITUTO de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes.

NOVENA - SANCION PENAL PECUNIARIA:

En caso de presentarse por parte del contratista incumplimiento parcial o total del contrato o de sus
obligaciones éste pagara a titulo de clausula penal pecuniaria al INSTITUTO, una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato. La tasacion de la clausula penal atendera criterios
de oportunidad, razonabilidad, proporcionalidad y gravedad del incumplimiento. La imposicién de esta
pena pecuniaria se considerard como una estimacion anticipada de perjuicios que EL CONTRATISTA
cause al INSTITUTO. El valor pagado como clausula penal no es dbice para demandar ante el Juez
del Contrato, la indemnizacién integral de perjuicios causados si estos superan el valor de la clausula
penal. PARAGRAFO PRIMERO: El pago o deduccién de la clausula penal no exonerara al
CONTRATISTA, del cumplimiento de sus obligaciones emanadas del contrato. PARAGRAFO
SEGUNDO: En caso de proceder a la aplicacién de la clausula penal, de conformidad con el articulo
17 de la Ley 1150 de 2007, el CONTRATISTA, autoriza expresamente al INSTITUTO con la firma del
presente contrato, para hacer el descuento correspondiente de los saldos a él adeudados por EL
INSTITUTO, previo a practicar las retenciones por tributos a que haya lugar, sobre los saldos a favor
del CONTRATISTA, o0 en su defecto hara efectivo el amparo de cumplimiento de la garantia Unica.

DECIMA- MULTAS:

De conformidad con lo previsto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011 y demas normas reglamentarias, en caso de mora y/o incumplimiento total o parcial de
alguna(s) de las obligaciones derivadas del objeto del presente contrato, EL CONTRATISTA pagara a
al INSTITUTO multas diarias y sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que la
sumatoria de las multas supere el diez por ciento (10%) de dicho valor. PARAGRAFO UNICO: El
valor de las multas ingresara a la Tesoreria Distrital. EL CONTRATISTA autoriza con la firma del
presente contrato a que EL INSTITUTO descuente el valor de las multas directamente del saldo a su
favor. De no existir saldo a favor de EL CONTRATISTA, se hara efectiva la garantia constituida y si
esto no fuere posible, se cobrar4 por la jurisdiccidn competente.

DECIMA PRIMERA- CAUSALES DE TERMINACION:

Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo de
las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios a la Entidad. b) Por agotamiento del objeto o
vencimiento del plazo sin que se haya suscrito una prérroga. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que
hagan imposible continuar su ejecucion. PARAGRAFO: La terminacion anticipada del contrato se hara
constar en acta suscrita por las partes previo aval por parte de la supervisién del contrato.

DECIMA SEGUNDA- LIQUIDACION:

De conformidad con lo establecido en el inciso final del articulo 217 del Decreto 019 de enero 10 de
2012, la liquidacion no es obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestién, no obstante de presentarse los eventos de terminacion (a) y (c) de la clausula
décima tercera del presente contrato, procederd la liquidacién y el pago del tiempo efectivamente

Pagina 4 de 6



CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

NUMERO: CTO- 199-2020
ALCALDIA MAYOR ENLACE:
DEBOGOTAD.C. https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/Co
e Gmesiar el ntractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.6510711&isFr

omPublicArea=True&isModal=False

servido; dentro de los seis (6) meses siguientes a la fecha de recibo final, o a la expedicién del acto
administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga, se procede a su
liguidacién por parte del INSTITUTO mediante acta en la cual constaran las sumas de dinero recibidas
por EL CONTRATISTA y la contraprestacion de éste. En el acta se hara constar el cumplimiento de
las obligaciones a cargo de cada una de las partes, de acuerdo con lo estipulado en el contrato. De
otra parte, si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a un acuerdo
sobre el contenido de la misma, serd practicada directa y unilateralmente por el INSTITUTO y se
adopta mediante acto administrativo motivado susceptible del recurso de reposicién, de conformidad
con lo preceptuado en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

DECIMA TERCERA - RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA:

La contratista responde por el incumplimiento pleno de sus obligaciones, en los términos de la Ley 80
de 1993.

DECIMA CUARTA - CESION Y SUBCONTRATACION:

EL CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato ni los derechos u obligaciones derivados de
él, ni subcontratar total o parcialmente sin la autorizacion previa expresa y escrita del INSTITUTO, sin
perjuicio de lo establecido en la Ley 80 de 1993.

DECIMA QUINTA- CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. -REGIMEN LEGAL APLICABLE Y
JURISDICCION:

Este contrato se rige por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, demas decretos reglamentarios, y a
falta de regulacion expresa por las normas de los Cédigos de Comercio y Civil Colombiano. Las
eventuales controversias que surjan de la celebracion, ejecucién, terminacién o liquidacion del contrato
seran competencia de la jurisdiccion contencioso-administrativa.

DECIMA SEXTA - SOLUCION DE CONFLICTOS:

Las partes acuerdan que para la solucidén de las diferencias y discrepancias que surjan de la
celebracioén, ejecucién, terminacién o liquidacién de este contrato acudiran a mecanismos de arreglo
directo y a los procedimientos de transaccién o conciliacién, de acuerdo con lo previsto en el articulo
68 de la Ley 80 de 1993.

DECIMA SEPTIMA- VEEDURIA:

Cualquier modificacion al presente contrato, debe constar por escrito y ser suscrita por las partes
intervinientes en el mismo.

DECIMA OCTAVA - EXCLUSION DE RELACION LABORAL:

Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actla con plena autonomia técnica y administrativa, y sin
subordinacion frente al INSTITUTO, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral entre la Entidad y EL
CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del contrato. En
consecuencia, serd de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a
gue hubiera lugar respecto del personal mencionado.

DECIMA NOVENA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:

EL CONTRATISTA declara bajo juramento no hallarse incurso en ninguna inhabilidad o
incompatibilidad legal para contratar con la Entidad y en particular en las establecidas en el articulo 8°
de la Ley 80 de 1993, el articulo 5° de la Ley 828 de 2003 y en la Ley 1474 de 2011. PARAGRAFO:
En caso de sobrevenir alguna inhabilidad e incompatibilidad con posterioridad a la firma del presente
contrato, se procedera en la forma establecida en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993.

VIGESIMA - INCLUSION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES:

De conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, todo contrato que celebren
las entidades estatales estara sujeto a la vigilancia y control ciudadano; por tal razén, las asociaciones
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civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comdn, podran denunciar ante las
autoridades competentes las actuaciones, hechos u omisiones de los servidores publicos o de los
particulares, que constituyan delitos, contravenciones, o faltas en materia de contratacion estatal.

VIGESIMA PRIMERA - FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO:

En caso de surgir hechos imprevistos a los cuales no se pueda resistir que impidan total o
parcialmente el cumplimiento por una u otra parte de las obligaciones contraidas por el presente
contrato, el plazo de cumplimiento de las obligaciones sera suspendido por las partes en un plazo
igual al que duren tales circunstancias hasta que cesen las mismas. La parte contratante que resulte
afectada por tales hechos y que no pueda por ello cumplir con las obligaciones contractuales, debera
notificar por escrito a la otra parte, inmediatamente al surgimiento y a la terminaciéon de dichas
condiciones. PARAGRAFO: La suspension constara por escrito suscrito por las partes previo aval por
parte de la supervision del contrato y se debera realizar la respectiva modificaciéon a la garantia que
ampara el contrato, si hay lugar a ello.

VIGESIMA SEGUNDA — CITACIONES COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES ELECTRONICAS:

Con la suscripcion del presente contrato, la (el) contratista autoriza a la Entidad, a que se efectlien
citaciones, comunicaciones y notificaciones relacionadas con actuaciones administrativas originadas
en el presente contrato, en el correo electrénico registrado en el formato de hoja de vida de la funcion
Pdblica.

VIGESIMA TERCERA - -PERFECCIONAMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
EJECUCION:

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su ejecucién se
requiere de la expedicion del registro presupuestal correspondiente, la aprobacién de la garantia y la
afiliacién a la ARL.

VIGESIMA CUARTA — DOMICILIO:

Para todos los efectos legales se fija como domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C.
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