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’ ~ INVITACION PUBLICA No. MC 002 DE 2024
MINIMA CUANTIA DECRETO No. 1082 DE 2015, MODIFICADO POR EL DECRETO
1860 DE 2021

NORMATIVIDAD.

El articulo 30 de la ley 2069 de 2020, modificatoria del numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150
de 2007, consagra las reglas para efectuar una contratacion de minima cuantia. A su vez el
articulo mencionado refiere que la contrataciéon de minima cuantia no excede el 10% de la
menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto.

Para el caso concreto la FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL, adelantara un proceso de contratacion de Minima Cuantia de acuerdo con
las siguientes reglas conforme a lo establecido en el mencionado articulo 30 de la ley 2069 de
2020, reglamentado en el Capitulo 2, Seccién 1, Subseccién 5 (de la minima cuantia)
especificamente el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo
2 del decreto 1860 de 2021 y el Manual de Contratacién de la Entidad.

1. OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS Y
CORRECTIVOS DE LOS EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO DE LA
DELEGACION DEPARTAMENTAL DE SUCRE Y LA REGISTRADURIA ESPECIAL
DE SINCELEJO.

1. ESPECIFICACIONES ESENCIALES O CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Para la prestaciéon del servicio de mantenimiento preventivo de aires acondicionados, el
contratista debera contar con el personal idéneo, que para desarrollar los mantenimientos,
debe estar dotado de equipos indispensables para el desarrollo de la actividad contratada,
como herramientas e instrumentos de medicion de gas, y ademas debera tener los
elementos de seguridad propios de la actividad que se requieran para el cabal cumplimiento
del servicio.

Las especificaciones técnicas del servicio son las siguientes:

Son procesos que se efectua n de verificar el funcionamiento de (42) equipos de aire
acondicionado y asi mismo adelantar acciones encaminadas a prevenir dafios en los mismos.

En la sede de la Delegacién de Sucre se cuenta con (22) equipos de aire acondicionado y la sede de
la Registraduria Especial de Sincelejo se cuenta con (20) equipos de aire acondicionado.
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1 | VERIFICACION ENCENDIDO/APAGADO

2 |DESCONEXION DE LA FUENTE DE ALIMENTACION ELECTRICA

3 |LIMPIEZA DE LA UNIDAD CONDENSADORA CON QUIMICO NO CAUSTICO
4 |LIMPIEZA DE TABLERO DE CONTROL CON SPRAY DIELECTRICO
5

REVISION CONTACTOS ELECTRICOS

REVISION DE LAS TERMINALES ELECTRICAS DE ALIMENTACION DEL CONDENSADOR
Y DEL COMPRESOR

7 |LIMPIEZA DE ASPAS Y LUBRICACION DE EJES MOTORES

VERIFICACION DE LOS SISTEMAS DE AMORTIGUACION DE VIBRACI(')N EN
CONDENSADORES

9 |REVISION PUERTOS DE SERVICIO EN CONDENSADOR
10 |REVISION DEL ESTADO DE LA BASE DEL CONDENSADOR

ENCERADO DE LAS LAMINAS ESMALTADAS QUE CUBREN LA UNIDAD
CONDENSADORA

12 |LIMPIEZA DE FILTROS DE AIRE
13 | LIMPIEZA SERPENTIN DEL EVAPORADOR
14 |LIMPIEZA DE DRENAJE

15 |LIMPIEZA DE SOPLADOR Y SU COBERTOR

LUBRICACION DE LOS EJES DEL MOTOR DEL EVAPORADOR Y APLICACION DE
GRASA

11

16

17 |VERIFICACION DEL ESTADO DE LAS CORREAS DE TRANSMISION, EN EQUIPOS SPLIT.

LIMPIEZA SERPENTIN Y DES-INCRUSTACION DEL MISMO EN CASO DE SER
NECESARIO (LIQUIDO NO CAUSTICO)

19 | LIMPIEZA DE SISTEMA ELECTRICO Y DE CONTROL

20 |VERIFICACION DEL ESTADO DE AISLAMIENTO DE LA UNIDAD
21 | MEDICION DE PRESION DE BAJA

22 | MEDICION CONSUMO ELECTRICO DE COMPRESORES

18

Delegacion de Sucre — Oficina de Administrativa y Financiera
Calle 14 No. 17-188 BARRIO FORD PBX: 6052820870 - 700001 — Sincelejo - Sucre
www.registraduria.gov.co



FRR

Fondo Rotatorio
Registraduria Nacional
del Estado Civil

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

cODIGO

GCFLO08

FORMATO

INVITACION PUBLICA

VERSION 0

Aprobado:08/09/2017

23 |MEDICION CONSUMO ELECTRICO DE MOTORES
24 |MEDICION DE VOLTAJE DE ALIMENTACION
25 |MEDICION DE RETARDO DE ENTRADA DE COMPRESOR

El contratista cuya oferta sea seleccionada, debe garantizar que durante la ejecucién del
contrato se llevara a cabo el servicio requerido y descrito en el objeto del presente
documento, igualmente a realizar mantenimiento y suministrar los materiales, repuestos,
transporte y mano de obra necesarios para su cumplimiento, dentro del plazo pactado y con

las especificaciones y calidades estipuladas en el proceso de seleccion.

2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El objeto del presente proceso estéa codificado en el clasificador de Bienes y Servicios

— UNSPSC, asi:
UNSPSC | segm‘emo aa Famiiia 5 .G_las_e | Producto
Servicios de Servicios de Servicios de construccion
Edificacion, mantenimiento y |y mantenimiento de Servicio de trabajo de
72151204 | Construccion de | construccion de | HVAC calefaccion y ductos y ventilacién
Instalaciones y | comercio enfriamiento y aire HVAC
Mantenimiento. |especializado. acondicionado.
Servicios de Servicios de Servicios de construccion | Servicio de instalacion
Edificacion, mantenimiento y |y mantenimiento de y mantenimiento
72151207 | Construccién de | construccion de | HVAC calefaccion y acondicionamiento del
Instalaciones y | comercio enfriamiento y aire aire, enfriamiento y
Mantenimiento. |especializado. acondicionado. calefacciéon HAVAC

3. OBLIGACIONES DEL FUTURO CONTRATISTA

Con la suscripcién del contrato el futuro CONTRATISTA se obliga para con la Registraduria
Nacional del Estado Civil a:

Obligaciones generales:

En la ejecucion del contrato, el contratista debe cumplir con las siguientes
obligaciones

N
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- Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, las especificaciones técnicas
descritas y detalladas en el estudio previo y la propuesta presentada por EL
CONTRATISTA.

- Respetar, facilitar y acatar los requerimientos, observaciones y exigencias
solicitadas por la supervision del presente contrato.

- Acreditar el cabal cumplimiento de las obligaciones relativas al sistema de
seguridad social integral, atendiendo lo establecido en el Articulo 23 de la Ley
1150 de 2007 y el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

- Cumplir con el objeto y el alcance establecido en los términos de la invitacion del
contrato.

- Suministrar los repuestos, insumos y elementos necesarios segun cantidad,
caracteristicas y especificaciones técnicas.

- Garantizar la calidad de los productos entregados y el correcto mantenimiento
de los diferentes aires acondicionados de la entidad.

- Poner en conocimiento a la supervisién del contrato de las fallas técnicas
encontradas y de los repuestos y partes que requieren ser cambiados,
apoyandose en cotizaciones del repuesto y mano de obra.

- Hacer las respectivas pruebas de los equipos reparados y aportar la garantia por
las partes reparadas o cambiadas.

- La entrega de los informes requeridos debe ser oportuna y de acuerdo con los
plazos establecidos por la Delegacion Departamental de Cérdoba.

- Correr con gastos tales como: transporte en caso de que se incurra con ocasion
de la entrega del bien o servicio.

- Ejercer control sobre la calidad del personal técnico, operativo y administrativo
que prestara los servicios de mantenimiento a los aires acondicionados.

- Estar afiliado al sistema de seguridad social en los términos de Ley.

- El contratista debe efectuar los cambios de los elementos y/o repuestos por
reclamos de mala calidad, defectos de fabricacién, defectos por mal empaque o
embalaje, en todo caso que sean responsabilidad del contratista, previo los
soportes y sustentacion respectiva, sin importar que inicialmente se haya
expedido el certificado de recibido a satisfaccion, sin ningun costo para la
delegacion departamental de Sucre.

- Dar cumplimiento a las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le
den por parte de los supervisores del contrato.

- Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando
dilataciones y trabas al proceso.

- Mantener actualizado su direccion durante la vigencia del contrato.

- Prestar oportuna colaboracion para la diligente ejecucion del contrato, utilizando
de manera eficaz su idoneidad y experiencia en el desarrollo de este.

- El contratista debera acreditar el cumplimiento de las obligaciones relativas al
sistema de seguridad social integral, parafiscales y riesgos laborales, atendiendo
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lo establecido en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y la Ley 1562 de 2012 (Para el caso que aplique).

En el caso de personas naturales este requisito se debera acreditar con la
prestacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha del cierre del
proceso.

En el caso de personas juridicas este requisito debera acreditar en los términos
establecidos en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando aplique, o a través del representante legal.
En todo caso las aplicaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a
los sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de
cierre de la presente invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

El oferente entiende y acepta que, en el evento en que resulte favorecido con la
adjudicacion asume todas las obligaciones necesarias para el debido
cumplimiento del objeto de este contrato y en especial actuara con toda la
diligencia y cuidado que le son propias a la naturaleza del contrato.

Para la sola presentacion de la oferta se considera que los oferentes han
estudiado en forma completa los documentos del proceso.

En la circunstancia que el oferente, con el que se celebre el contrato objeto del
presente proceso, no haya obtenido o estudiado toda la informacién que pueda
influir en la determinacion de su oferta, no le eximira de la obligacion de asumir
las responsabilidades que le correspondan.

De acuerdo al sistema de gestion ambiental y manual del mismo, asi como lo
dispuesto por la entidad en el Plan de gestién ambiental, el contratista que quede
seleccionado debe realizar el manejo y la correcta disposicion final de los
residuos que se generen en la ejecucion de sus actividades, estas deben
ademas, ser certificadas por empresas que presten servicios de recoleccion,
transporte y disposicion final de dichos residuos generados durante la ejecucion
del contrato y que cuente con permisos por parte de la autoridad ambiental
competente.

Las demas que se generen en el transcurso del objeto contractual.

Obligaciones Especificas:

1) Realizar mantenimiento preventivo a los equipos de aire acondicionado incluyendo la

mano de obra y demas materiales, de acuerdo con la solicitud y programacion del
supervisor del contrato.

2) Suministrar los elementos y herramientas necesarias para realizar el mantenimiento
preventivo de los aires acondicionados.

)
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3) Disponer del recurso humano calificado, maquinaria y equipos de seguridad suficientes
para desarrollar el cumplimiento en el objetivo del presente contrato.

4) Cumplir con las normas y reglamentacién vigente en materia ambiental, en especial lo
relacionado con el manejo de las basuras.

5) Dejar en perfecto estado de limpieza los sitios donde se realice el mantenimiento.

6) Exigir a los Operarios que el vestido de trabajo se mantenga en excelentes condiciones
de limpieza e higiene para garantizar la seguridad ocupacional y evitar la proliferacion
de contaminacion.

7) De acuerdo al Sistema de Gestion Ambiental y Manual del mismo, asi como lo dispuesto
por la Entidad en el Plan de Gestién Institucional, el contratista seleccionado debe
realizar el manejo y la correcta disposicién final de los residuos que se generen en la
ejecucion de sus actividades.

8) Las demas que se requirieran, de acuerdo con la naturaleza del contrato.

4. Obligaciones de la Entidad
EL FONDO ROTATORIO se compromete con el futuro CONTRATISTA a:

1) Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el acta
de Recibido a Satisfaccion correspondiente.

2) Suministrar al contratista la informacion y los elementos que sean de competencia de
la entidad y que sean requeridos para el desarrollo de las actividades objeto del
contrato.

3) Prestar toda la colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista.

4) Dar tramite y realizar la efectiva cancelacion del valor del contrato de acuerdo con lo
establecido en la forma de pago.

5) Las demas que se deriven de la naturaleza del respectivo contrato.

5. PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL.

El valor total del contrato es la suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS
($6.600.000) moneda corriente, incluido IVA y los demas impuestos y erogaciones a que
haya lugar, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 9924 del
25 de julio de 2024, posicion en el catalogo del gasto A-02-02-02-008-007 Servicio de
mantenimiento, reparacion e instalacion (excepto servicios de construccion).

6. FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara al CONTRATISTA por facturacion presentada, previa
presentacién de informe de ejecucién de actividades durante el periodo, anexando con sus
respectivos soportes y evidencias, y presentando los siguientes documentos:

Delegacion de Sucre — Oficina de Administrativa y Financiera
Calle 14 No. 17-188 BARRIO FORD PBX: 6052820870 - 700001 — Sincelejo - Sucre
www.registraduria.gov.co



FRR PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFL08

Fondo Rotatorio . ;
Registraduria Nacional FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

del Estado Civil

+ Factura cambiaria, debidamente diligenciada o cuenta de cobro.
+ Certificado de cumplimiento expedido por el Supervisor del contrato.

+ Constancia de pago de aportes al sistema general de seguridad social. En caso de ser
persona natural debera aportar copia de las planillas de pago sobre el 40% del valor
facturado, como cotizante independiente.

PARAGRAFO PRIMERO: El pago sefialado en esta clausula esta sujeto a la programacion
de los cupos de la Entidad.

Nota 1: Los pagos sefialados en esta clausula estan sujetos a la meta global de pagos fijada
con el CONFIS respectivo.

7. TERMINO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de un (1) mes, contado a partir de la suscripciéon del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

8. SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervisién del Contrato sera ejercida por el funcionario Luis Francisco Geney Alvarez,
quien ocupa el cargo de Técnico Administrativo.

9. CAUSALES DE RECHAZO
Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a) Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal sean diferentes o no guarden similitud con el objeto a
contratar en el presente proceso de seleccién.

b) Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacion imprecisa, inexacta o que no corresponda a la realidad, o que no permite
su verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones
correspondientes si a ello hubiere lugar.

c) Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la
elaboracion del estudio y analisis de las ofertas.

d) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, consagradas en la Constitucion, en la
Ley y en sus normas reglamentarias.
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e) Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informaciéon o documentacién
solicitada por el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

f) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

g) Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones
Temporales) sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE, o propietario de
una empresa unipersonal proponente

h) Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que tratan los
literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Lo indicado en el presente item no operara en el evento en que el PROPONENTE o sus
integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Andnima Abierta.

i) Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de Responsables Fiscales
emitido por la Contraloria General de la Republica.

j) Cuando se presenten dos (2) 0 mas propuestas por el mismo proponente por si o por
interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente o cuando se
presenten dos (2) o mas propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo
Representante Legal. O en los casos establecidos para las Uniones Temporales y los
Consorcios en la presente invitacidon publica. En este caso se procedera de conformidad
con lo establecido en la invitacidon publica.

k) Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes juridicos,
técnicos y econdmico de la presente invitacion publica.

I) Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente de las
evaluaciones.

m) Cuando se acrediten circunstancias referentes al cumplimiento de los requisitos
habilitantes, ocurridas con posterioridad al cierre del proceso

n) Cuando se presenten propuestas parciales.

o) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la Ley 1474
de 2011.

p) Cuando los valores relacionados en el formato de propuesta técnica y econémica,
superen el presupuesto oficial y los precios de referencia por item. (SEGUN EL
CASO)
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gq) Enlos demas casos establecidos en la Constitucion, en la Ley y en |la presente Invitacién
Publica

Adicional a lo anterior, se observara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4
Oferta con valor artificialmente bajo del Decreto 1082 de 2015 el cual reza: “(...) Si de
acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que
trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente Decreto, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las
razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador
de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar
rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.
Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor,
responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe
continuar con su analisis en el proceso de evaluacién de ofertas. (...)".

En caso de que se rechace |a oferta, la entidad podra optar por adjudicar el contrato a
quien haya ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o por declarar desierto
el proceso.

10. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en la
presente Invitacidon Publica, la Entidad declarara desierto el proceso, mediante acta en la
cual constaran las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de desierta del proceso;
dicho documento se publicara en el SECOP de conformidad con el paragrafo 1° del articulo
5° dela Ley 1150 de 2007.

11. CARGUE DE LAS PROPUESTAS EN PLATAFORMA DE SECORP Il
La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECOP II.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los formatos
incluidos en la invitacién publica.

Las propuestas se deberan cargar en la plataforma SECOP IlI, dentro del plazo y horario
establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que interrumpan el
normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma de SECOP I, se procedera
conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por Colombia compra eficiente, el cual
podra ser consultado en el siguiente link:
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https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo de i
ndisponibilidad secop ii.pdf

12. FORMULACION DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES
SOBRE LA INVITACION PUBLICA

Se podran hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso, y a través
de la siguiente opcién:

Portal Unico de Contratacién www.contratos.gov.co SECOP I, en la casilla “crear
observaciones” a la invitacién publica.

En ningun caso se recibiran, ni resolveran observaciones mediante la opciéon “mensaje
publico” ni via telefénica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de aclaraciones
seran publicadas a través de la Pagina Web del Portal Unico de Contratacion:
www.contratos.gov.co — SECOP Il y se contestaran al peticionario mediante comunicacién
escrita.

Es deber de los oferentes consultar permanentemente la pagina Web del Portal Unico de
Contratacién en la que se publicaran los documentos del proceso

13. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
13.1. EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA
El oferente debera diligenciar el Formato No.2 “Propuesta técnica y econémica”

Recibidas las propuestas se ordenaran acorde con su valor para determinar la propuesta
con el precio mas bajo.

Los comités respectivos, verificaran los requisitos minimos habilitantes unicamente a la
propuesta que presente el precio mas bajo; en caso de que ésta cumpla con dichos
requisitos, se adjudicara el contrato a este proponente.

En caso de que el proponente con el menor precio no cumpla con los requisitos minimos
habilitantes, se adjudicara el contrato al proponente que haya presentado el segundo menor
precio, siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes, y asi sucesivamente hasta
obtener un oferente habilitado. En caso de no lograrse lo anterior, se declarara desierto el
proceso.
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Nota: El valor que se indique en el formato 2 “Propuesta Técnica y Econémica”, no debe
superar el presupuesto oficial estimado ni los precios de referencia por item (SI A ELLO
HUBIERE LUGAR), para el presente proceso de seleccion.

14. REQUISITOS HABILITANTES
14.1 HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Se verificaré el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de caracter
juridico, establecidos en la presente Invitacién Publica.

El proponente que habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla con
alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO, y se procedera de
conformidad con lo indicado en esta invitacion.

14.1.1 PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas, cuya
actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma
individual o asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

14.1.2 CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1)

De acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad, debe presentarse con la firma
autografa, ya sea de la persona natural que presente la propuesta o del representante legal
de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segln el caso; indicando su nombre,
documento de identidad y demas datos requeridos en el FORMATO No. 1, adjunto.

NOTA: La firma del Formato No. 1, “carta de presentacion”, debe ser autégrafa.
14.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado original
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccién o de la Entidad competente segun
el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de autorizaciéon expresa
del 6rgano social competente, en el cual conste que estéa facultado para presentar la oferta
y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.
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En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de
las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe contar con
dicha autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con fecha
no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcion de
propuestas de la presente invitacién publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera
fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacién del contrato y un (1) afio mas.

La matricula mercantil se debera haber renovado en los términos establecidos en el Articulo
33 del Cédigo de Comercio.

Nota: Los oferentes personas naturales no deben acreditar este requisito.
14.1.4 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes deben
cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento, condiciones
especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la Unién
Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben sefialar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada una de
las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el articulo
7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas
de la propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada
norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal;
en este Ultimo caso, sefalaran los términos y extension de la participacién en la propuesta
y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil.
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Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unién Temporal deben acompanar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en forma
independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente documento. A su
vez, designaran el representante del consorcio o unién temporal, en el documento de
conformacién del mismo, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la
firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcio o Unién
Temporal, designado en el documento de constituciéon del mismo.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracion igual a la del término del contrato,
su liquidacién y un (1) afio mas.

14.1.5 PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a
ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 del la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por
el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las
certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacién publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar
el pago de los aportes de manera independiente.

Inhabilidades e incompatibilidades, reportes sobre ausencia de
responsabilidad fiscal, disciplinaria y penal

13.1.6. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
ley 1952 de 2019 y demas normas concordantes en general, y en especial no estar
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria
General de la Republica de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del articulo 42 de la Ley
1952de 2019 (Cédigo Unico Disciplinario) en concordancia con el Art. 60 de la Ley 610 de
2000. El proponente declarard, bajo la gravedad del juramento, en la Carta de Presentacion
de la propuesta, que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e
incompatibilidades.
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13.1.7. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL de
conformidad con la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008, consultara en el Boletin
de Responsables Fiscales vigente expedido por la Contraloria General de la Republica, que
el futuro contratista no se encuentre incluido en el mismo, de ser asi se abstendra de
celebrar cualquier tipo de contrato con él.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, a cada una de las
personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara la revision especificada en
el inciso anterior.

13.1.8. CERT!FICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Expedida por la Procuraduria General de la Nacion donde conste que la persona natural
y/o representante legal de la empresa proponente no tiene ninguna sancién disciplinaria.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada una de las
personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara la revision especificada en
el inciso anterior.

13.1.9. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a
través del Comité Juridico Evaluador, verificara los antecedentes judiciales del
representante legal del proponente.

13.1.10. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS — RNMC”

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse con multas
vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el cual se expide
el Caodigo Nacional de Policia Nacional y Convivencia” consultara la pagina de la Policia
Nacional para verificar que el proponente se encuentre al dia en el pago de las multas
establecidas en el Codigo. En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién
Temporal cada uno de sus integrantes debera cumplir con este requisito.

Nota General: El proponente debera aportar la Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del
Representante Legal, las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia
mediante |a presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en
Colombia, mediante la presentacién de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por
la autoridad colombiana competente.
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13.1.11. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a
ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por
el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las
certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacién publica.

Para el caso de personas naturales, deberan acreditar del pago de los aportes a los
sistemas de salud y pensiones mediante el aporte de la planilla de pago como cotizante
independiente del mes en que se cierra la invitaciéon publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar
el pago de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la presentacion de
la planilla integrada de liquidacién de aportes —PILA, para el mes correspondiente al que se
acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del proceso.

14.2 CRITERIOS DE SELECCION REFERIDOS A CONDICIONES Y CALIDADES DE
LOS PROPONENTES:

14.2.1 EXPERIENCIA MiNIMA REQUERIDA

Acorde con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 2021, se acreditara la experiencia de la
siguiente forma:

El proponente debera presentar con su propuesta hasta dos (2) certificaciones de
experiencia, contratos ejecutados a la fecha de cierre de la invitacion publica, con entidades
publicas o privadas cuyo objeto y/o actividades ejecutadas sean iguales o similares al objeto
a contratar y cuya sumatoria del valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado
para el presente proceso de seleccion.

Las certificaciones de experiencia deberan contener entre otra la siguiente informacion:
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a) Nombre de la entidad o empresa contratante

b) Nombre del contratista

c) Objeto y/o actividades ejecutadas

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacién

f) Fecha de expedicién de la certificacién

g) Nombre y firma de quien certifica

h) Direccién, Teléfono y/o correo electrénico del contratante.

En caso de que las certificaciones NO contenga la totalidad de la informacion indicada, se
podran adjuntar con la certificacion algun documento que permita comprobar la informacion
faltante, tales como copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectivo recibo a
satisfaccion, debidamente firmada por las partes.

Si se acredita experiencia mediante contratos suscritos con la entidad, y no se cuenta con
la certificacion respectiva, se debera aportar copia del contrato que se pretende hacer valer,
acta de liquidacion o recibo a satisfaccion, para realizar la verificacion pertinente; en caso
de acreditar la experiencia con facturas estas deberan cumplir con los requisitos de ley.

De las certificaciones de experiencia donde el proponente haya participado como integrante
de un consorcio o union temporal, se tomara en cuenta solamente el valor correspondiente
a su participacion. La certificacién debera contener esta informacion o en su defecto el
proponente debera aportar el respectivo documento de constitucion del consorcio o union
temporal.

NOTA: No se aceptan auto certificaciones.

En caso de acreditar la experiencia con facturas, estas deberan cumplir con los requisitos
de ley.

NOTA: EN CASO DE PRESENTAR CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DONDE EL
PROPONENTE HAYA PARTICIPADO COMO INTEGRANTE DE UN CONSORCIO O
UNION TEMPORAL, SE TOMARA EN CUENTA SOLAMENTE EL VALOR
CORRESPONDIENTE A SU PARTICIPACION. LA CERTIFICACION DEBERA CONTAR
CON ESTA INFORMACION O SE DEBERA APORTAR EL RESPECTIVO DOCUMENTO
DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

14.2.2. Capacidad financiera

La capacidad financiera no es un requisito habilitante en el presente proceso de minima
cuantia.

14.2.3. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES
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La presente convocatoria podra ser limitada a Mipyme, siempre y cuando se cumpla con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado
por el articulo 5° del Decreto 1860 de 2021. Los posibles interesados deberan enviar una
comunicacién por escrito y debidamente suscrita por el oferente (si es persona juridica
debera suscribirla el representante legal o Apoderado) a través de mensaje en el portal
SECORP II. Los interesados deberan tener en cuenta lo siguiente: 1. Se debe solicitar de
Manera expresa “Limitar a MIPYMES” el presente proceso de seleccion. 2. Las solicitudes
deben ser enviadas dentro del término sefialado en el Cronograma del Proceso. 3. Se
deben allegar los documentos enunciados en los articulos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015 modificado por Decreto 1860 de 2021. 4. De presentarse solicitudes
por parte de uniones temporales o consorcios que quieran participar en este proceso de
seleccion deberan estar integrados unicamente por MIPYMES y cumplir de manera
individual los requisitos minimos sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015 modificado por articulo 5° del Decreto 1860 de 2021. 5. En caso de
no recibirse minimo dos (2) solicitudes de MIPYMES para que la convocatoria sea limitada,
0 en el evento de presentarse y no cumplan con los requisitos establecidos, podran
participar todas las personas sefialadas en el numeral 4.3.2.1 de la presente invitacion.

14.3 CRITERIOS DE SELECCION REFERIDOS A LA OFERTA
14.3.1. PROPUESTA TECNICA

Las Condiciones Técnicas Basicas Obligatorias corresponden a los términos de las
coberturas, clausulas y demas condiciones particulares minimas exigidas, que por sus
especiales caracteristicas requieren de una exigencia particular de cumplimiento que no
puede obviarse y por lo tanto los proponentes deben con base en éstas formular sus ofertas.

De conformidad con lo anterior y con el fin de que el proponente pueda ser evaluado, debera
aportar con su propuesta debidamente diligenciado y firmado por parte del representante
legal el FORMATO No. 2, denominado esta Invitacion Publica como “Aceptacion de las
Condiciones Técnicas Basicas Obligatorias”

14.3.2. PROPUESTA ECONOMICA

El oferente debe diligenciar el FORMATO No. 2 de la Propuesta Econémica, donde indique
el valor de su propuesta.

Para la elaboracion de la oferta econdmica se debera tener en cuenta que el célculo de los
aspectos econémicos del proyecto debe cubrir e incluir todos los costos de los trabajos
necesarios para cumplir con el objeto del contrato y con todas las obligaciones y
posibilidades de riesgos que emanen del mismo.
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Todos los valores ofertados en los formatos No. deberan estar redondeados al peso,
ninguno de los valores alli consignados podra ser mayor al valor estimado del contrato, de
lo contrario sera causal para el rechazo de la propuesta.

Los comités respectivos, revisaran las ofertas econémicas y verificaran que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones
de la invitacién, se verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

15.  ANALISIS DE RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 |la Entidad ha incluido la estimacioén,
tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en el actual proceso de
contratacion, entendidos estos como los eventos que pueden afectar la ejecucion contractual
y cuya ocurrencia no puede ser predicha de manera exacta por las partes involucradas en el
Proceso de Contratacion. Asi mismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo
como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de
los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un contrato. También, el
Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el
Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato en su
ejecucioén de acuerdo a las caracteristicas del mismo son los siguientes: (Verificar Anexo No.
6)
16. OTROS DOCUMENTOS

Adicionalmente el oferente debera anexar los siguientes documentos.

e RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de determinar el
régimen al que pertenece actualmente.

e DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante legal de la
empresa quien firmara el contrato, en caso de adjudicacion.

e FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciara el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual sera
utilizado por la entidad en caso de adjudicacion del contrato.
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¢ CERTIFICACION BANCARIA

El oferente debera anexar una certificacién bancaria donde conste que la cuenta esta
vigente. Los datos consignados en la certificacion bancaria deben coincidir con los anotados
en el formato de beneficiario de cuenta. Esta certificacion sera utilizada por la entidad en
caso de adjudicacién del contrato.

17. GARANTIAS

Las garantias deberan ser constituidas de acuerdo con las relacionadas en la plataforma
transaccional SECORP II.

a) Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas del contrato y- del pago de la clausula penal y multas en caso de
incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un valor asegurado igual al 20%
del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién del mismo y seis (6) meses
mas.

b) Calidad del Servicio: Que cubra los perjuicios derivados de la deficiente calidad del
servicio prestado por un valor asegurado igual al 20% del valor total del contrato y vigente
por el término de ejecucién del mismo y seis (6) meses mas.

En caso de no ser posible la expedicion de alguna de las pdlizas de seguros expedidas
por una Compariia de Seguros o entidad bancaria, legalmente establecida en Colombia,
se aceptaran cualquiera de las otras clases de garantias especificadas en el Articulo
2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, acorde con el objeto del presente proceso.

Sera obligacién del futuro contratista mantener indemne la garantia de cumplimiento,
frente a cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las acciones
del contratista.

El futuro contratista debera mantener la garantia de cumplimiento, libre de cualquier dafio
o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o

de las de sus subcontratistago-dependientes.
—

HEN A PAEZ
Delegados De de Sucre
Encargado de los dos Despachos (Resolucién No. 4541 del 15/05/2024)

Proyecté: LIA CAROLINA VERGARA — ADMINISTRATIVALY, ANCIERA
Reviso: ELOISA BULA — EDER TORRES - JURIDICA
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