
FORMATO 
INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN PT-A-CT-015

CÓDIGO: RE-A-CT-
140

VERSIÓN: 2
FECHA: 04-10-2023

PROCESO GESTIÓN DE LA CONTRATACIÓN

DATOS DEL CONTRATO
CONTRATISTA: ALBERTO FABIO DEVIA ARAGON C.C. No: 72213821
DEPENDENCIA: DIRECCIÓN TERRITORIAL ATLANTICO No CONTRATO: ATL-008-2024

FECHA DE INICIO DEL CTO: 01/02/2024 FECHA DE TERMINACIÓN DEL CTO: 30/12/2024
No CDP: 2324 No RP: 3224 TIPO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS

Número de Planilla PILA Fecha de Pago de planilla PILA
7934243441 2024-07-01

OBJETO:
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y PROCESOS CORRESPONDIENTES A ADMISIÓN,
INSCRIPCIÓN, MATRÍCULAS Y DEMÁS TRÁMITES DE REGISTRO Y CONTROL ATENDIENDO; TANTO EL REGLAMENTO, COMO EL CALENDARIO

ACADÉMICO

PERIODO DE REPORTE
MES PAGO: JULIO PAGOS TOTALES DEL CONTRATO: 11 NÚMERO DE PAGO Y/O CUENTA DE COBRO: 6

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor Inicial: $ 38.841.000,00
Valor Adición: $ 0,00
Valor Reducción: $ 0,00
Valor Total: $ 38.841.000,00
Valor a pagar: $ 3.531.000,00

ACTIVIDADES DE EJECUCIÓN

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES

Brindar Soporte, mantenimiento y administrar el sistema Arca
en la sede Territorial

1. Se envía a soporte Arca y al ingeniero de la territorial los inconvenientes de los
estudiantes con respecto al correo institucional, para la solución de estos. 2, Se actualiza el
sistema ARCA Sacando a los No admitidos 2024-2

Mantener actualizado el aplicativo Arca en las diferentes
dependencias donde utilizan aplicativo para garantizar la
veracidad de la información

1. Se mantiene actualizado el ARCA enviando a Soporte Arca, las diferentes peticiones
de docentes y estudiantes tanto correcciones de Nombres, cedula entre otros para su
actualización y solución. 2. Se envía a Registro y control los datos de los estudiantes para
su actualización y puedan continuar con la opción de grado.

Realizar todas las etapas desde la recepción y verificación de
los documentos allegados a esta dependencia para el proceso
de inscripción, selección, admisión, liquidación, matrícula y
grados de los Programas académicos

1. Se verifica en el sistema ARCA el envío y recepción de las solicitudes de grados sin
ceremonia y de esta manera darles tramite en cuanto a los paz y salvo todo concepto.
2.Se verifica en el sistema ARCA el envío y recepción de las solicitudes de grados Con
ceremonia y de esta manera darles tramite en cuanto a los paz y salvo todo concepto.

Mantener y controlar las hojas de vida de los estudiantes de
Programas académicos “Durante el periodo actual no se llevaron a cabo actividades para esta obligación”

Elaborar constancias y certificaciones de estudios solicitadas
ante la dependencia por los estudiantes de los programas
académicos

1. Se aprueban en el sistema ARCA las constancias, solicitadas por los estudiantes

Apoyar a la Coordinación en la realización de la
parametrización de los procesos académicos de los programas
que desarrolla la territorial

1. Se parametriza todo el proceso académico de los siguientes lugares de desarrollo.
Barranquilla, Santa Marta, Malambo y Suan, con el objeto de la matricula académica
2024-2 2. Se realiza el proceso de Programación Académica de los lugares de desarrollo
Barranquilla, Santa Marta, Malambo y Suan. esto con el fin que los estudiantes no tengan
inconvenientes a la hora de la matricula 2024-2 3. Se realiza la aprobación delos ingresos
de los estudiantes nuevos y antiguos de los lugares de desarrollo Barranquilla, Santa
Marta, Suan y Malambo. 4. Se envía correo estudiantes y docentes tema inter periodo.

Garantizar la prestación del servicio durante los tiempos
establecidos por la ESAP para tal fin

1. Se garantiza el servicio según la resolución 1260 de 11 de octubre 2023, donde están los
tiempos para cada proceso.

Actualizar las bases de datos de correos electrónicos de los
estudiantes activos e inactivos del programa de Administración 1. Se envía al ingeniero de la territorial los inconvenientes de los estudiantes y docentes en

cuanto al correo institucional.



Pública Territorial - APT del Lugar de desarrolloAbsolver consultas y requerimientos de los usuarios del
aplicativo Arca, atención a estudiantes

Se resuelven los inconvenientes en cuanto al aplicativo ARCA Tanto de estudiantes como
docentes.

Capacitar y asesorar en herramientas ofimáticas a todos los
usuarios del sistema

1. Se realiza inducción a los estudiantes de decimo semestre Santa Marta sobre como
tomar la Opción de grado en el sistema ARCA

Prestar soporte a la administración del aplicativo Arca de la
Dirección Territorial “Durante el periodo actual no se llevaron a cabo actividades para esta obligación”

Apoyar la revisión, depuración y organización del archivo
activo e inactivo del Área Académica de la Territorial No 2 de
la ESAP aplicando las Tablas de Retención Documental

“Durante el periodo actual no se llevaron a cabo actividades para esta obligación”

Apoyar la elaboración de informes, estadísticas y formatos de
reporte de información de los programas académicos
curriculares de la ESAP Territorial No. 2

1. Se envía información de los admitidos, aprobación de ingresos. 2. Se envía a los
estudiantes y docentes la programación del Inter periodo. 2024-1 3. se envía reporte a la
coordinación académica de los egresados que solicitan grado con ceremonia agosto.

Apoyar en el seguimiento del cumplimiento de los lineamientos
del Sistema de Gestión Documental en el área académica, con
el fin de verificar que se estén aplicando las Tablas de
Retención Documental y/o hacer las recomendaciones
necesarias

“Durante el periodo actual no se llevaron a cabo actividades para esta obligación”

Apoyar en las actividades logísticas que se requieran para la
atención de los programas y/o eventos académicos
desarrollados en el cumplimiento de las funciones de
investigación y formación

1. Se asiste a las diferentes capacitaciones presenciales y virtuales. 2. se aprueban los
ingresos de los lugares de Desarrollo Barranquilla, Santa Marta, Malambo y Suan 3. Se
pasan ha admitidos los aspirantes que continúan en el proceso 2024-2 4. Se realiza el
proceso de Grado.

Liderar la carnetización de los estudiantes y egresados que
correspondan a la Territorial

1. Se asiste a la Reunión virtual sobre el proceso de carnetización y se da un informe
sobre la entrega de estos.

Desarrollar las actividades que sean instruidas dentro del
marco de las necesidades de la dependencia, mediante trabajo
remoto por efectos de la emergencia sanitaria - COVID 19 y/o
cualquier actividad atinente a mitigar el estado de emergencia
decretado por el gobierno nacional

1. Se crean las Aulas virtuales para el proceso de Inter periodo 2024-1

Hacer entrega de manera periódica de la información
documental; esto es, acervo documental, expedientes,
información, y demás relacionadas con el cumplimiento de las
obligaciones de este contrato

1. Se aloja en el archivo virtual los diferentes documentos generados por registro y control

RECIBIDO A SATISFACCIÓN

En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los
términos contractuales con todas las obligaciones establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo señalado en el artículo 50 de
la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demás normas que regulen la materia), y cumplió con los aportes
a salud y pensión y/o parafiscalidad aplicable.

OBSERVACIONES

Se autoriza pago planilla 7934243441, se autoriza con pago mes vencido junio pension $ 226.000 Salud $ 176.600 ARL $ 7.400

AUTORIZACIÓN DE PAGO

SUPERVISOR: KETTY CANTILLO LOPEZ 32729370



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 72213821
ALBERTO FABIO  DEVIA ARAGON

BARRANQUILLA ATLANTICO
CRA 26C2 76 09 3354954

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7934243441 I-INDEPENDIENTES
julio

2024

julio

2024
0

2024/07/23 794611032

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

900336004 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 226.0001

SUBTOTAL: $ 226.0001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

800088702 EPS010 CIA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE SALUD $ 176.6001

SUBTOTAL: $ 176.6001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

890903790 14-11 14-11 - ARL SURA $ 7.4001

SUBTOTAL: $ 7.4001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 410.000

TOTAL PAGADO: $ 410.000
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Actualización de datos de los egresados que pidieron grados con Ceremonia  

 

 



Se envía requerimiento a Soporte Arca para la actualización de los datos de los egresados a 
Graduar en Agosto.  

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Actualización sistema ARCA – NO Admitidos 2024-2   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Aprobación de constancias Sistema ARCA. 



Aprobación Ingresos periodo 2024-2 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



Barranquilla Admitidos Arca 2024-2 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SUAN Admitidos ARCA 2024-2 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Santa Marta Admitidos Arca2024-2 

 



Barranquilla – entrega Paz y Salvo todo Concepto grados con Ceremonia Agosto. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Creación de Aulas Virtuales Interperiodos 



Paz y Salvo todo concepto Grados Agosto. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se envía  a los Estudiantes y docentes la programación de clases de los Inter periodos . 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

  



Relación de los egresados a tomar grado con ceremonia agosto.  



Se envía Requerimiento de los estudiantes de los Inter periodos a nivel de sede Central y se le 
da respuesta a la solicitud. 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se envía Requerimiento de los estudiantes de los Inter periodos a nivel de sede Central y se le 
da respuesta a la solicitud. 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se Responden solicitudes de los estudiantes por temas de los Inter periodo. 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Reunión 10 semestre Santa Marta Opción de Grado Matricula 



Reunión Lineamientos Traslados 2024-2 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



Santa Marta Documentos grado con ceremonia Agosto.  

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se envía a Docentes y estudiantes Programación Inter periodo 2024-1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se envía a soporte Arca para actualización de los estudiantes en el sistema.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se envía al Ingeniero de la Territorial No 2, requerimientos de estudiantes para la corrección y 
actualización de datos para el correo institucional. 

 

  



Se envía información a Ventanilla única Atlántico, para respuestas a los estudiantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Valledupar – Documentos Grados con Ceremonia Agosto. 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


