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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 

Villavicencio, Julio del 2024  

Dra. 
ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO 
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.5877498 
Cargo del supervisor: Instructor G19 
Coordinación de Programas Especiales 
Villavicencio, Meta. 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes de Julio del año 2024 

 

Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR.5877498 de 2024 

 

Alexander Vanegas Hueso, identificado con la cédula de ciudadanía No. 79.708.798 de 
Bogotá D.C, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroindustrial del Meta, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 
CINCO MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS SESENTA Y 
DOS PESOS M/CTE. ($45.846.262). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de 
la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor 
de TRES MILLONES SETECIENTOS VEINTIUN MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE 
PESOS M/CTE. ($3.721.287), b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de Marzo a 
Noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y 
CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($4.465.545) cada uno 
y, c) Un pago final correspondiente al mes de Diciembre de 2024,  por valor de UN MILLON 
NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL SESENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. 
($1.935.069). 
 
Plazo: Será hasta el 13 de Diciembre de 2024 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico/Emprendimiento 
aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos 
de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos 
por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional SENA Emprende 
Rural, vigencia 2024. 

Obligaciones Específicas:  
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones de 
formación en 
emprendimiento haciendo 
uso de la estrategia 
pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la modalidad 
de atención sincrónica – 
asincrónica de acuerdo con 
los procedimientos de la 
Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección 
de Empleo y Trabajo y lo 
establecido en la guía para 
la ejecución del programa 
SER en el SIGA 

Se impartió formación en 
el curso: Ficha 3008611 
Generación de Ideas de 
Negocio Innovador, 
3008647 Generación de 
Ideas de Negocio 
Innovador, 2975474 
Desarrollo de proyectos 
emprendedores en 
procesamiento de 
alimentos, Asesoría Ruta 
1 Fase 3 Proyecto Fichas: 
2972673, 2986416, 
3008611, 3008647. 

Correo institucional 
Drive de la 
coordinación. 

2 Articular con los instructores 
técnicos para realizar el 
alistamiento integral de los 
procesos de formación para 
el desarrollo de las 
competencias de 
mprendimiento y 
construcción del modelo de 
negocio con las 
herramientas establecidas 
en el protocolo de atención 
definido por la Coordinación 
del programa SER. 

Se articulo con el 
instructor Técnico el 
alistamiento integral para 
la formación en los cursos 
del programa SER: Ficha 
2975474 Desarrollo de 
proyectos emprendedores 
en procesamiento de 
alimentos. 

Correo institucional 
Drive de la 
coordinación. 

3 Brindar la atención requerida 
a grupos y organizaciones 
rurales, comunitarias, 
campesinas asignadas y 
beneficiarias del servicio de 
acompañamiento en las 
áreas comercial y de 
asociatividad, de acuerdo 
con el plan de acción 
concertado para la puesta 
en marcha de la unidad o 
proyecto productivo y el 
protocolo de atención 

Se brindo atención al 
grupo del curso: Ficha: 
3008611 Generación de 
Ideas de Negocio 
Innovador, 3008647 
Generación de Ideas de 
Negocio Innovador, 
2975474 Desarrollo de 
proyectos emprendedores 
en procesamiento de 
alimentos, Asesoría Ruta 
1 Fase 3: Fichas: 

Portafolios de 
evidencias en 
Drive de la 
Coordinación 
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definido por la Coordinación 
Nacional SER. 

2972673, 2986416, 
3008611, 3008647. 

4 Brindar a los grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
beneficiarias el servicio de 
acompañamiento técnico 
necesario para la 
formulación de proyectos 
productivos asociativos y 
comunitarios a fin de que 
sus propuestas reúnan las 
condiciones requeridas para 
ser sometidas a 
consideración en las 
convocatorias institucionales 
y externas en temas de 
acceso a mercados y/o 
fuentes de financiamiento. 

Se brindo 
acompañamiento a la 
Ficha: 3008611 
Generación de Ideas de 
Negocio Innovador, 
3008647 Generación de 
Ideas de Negocio 
Innovador, 2975474 
Desarrollo de proyectos 
emprendedores en 
procesamiento de 
alimentos, Asesoría Ruta 
1 Fase 3 Fichas: 2972673, 
2986416, 3008611, 
3008647. 

Portafolios de 
evidencias en 
Drive de la 
Coordinación 

5 Apoyar la organización de 
eventos para la participación 
de unidades productivas en 
actividades de 
comercialización, rutas de 
aprendizaje (incluyendo 
mecanismos virtuales), 
gestión empresarial y 
financiera cuando se 
requiera, así como las 
actividades de fomento 
realizadas por el programa 
de Emprendimiento SENA. 

Acompañamiento 
sesiones FES 
Convocatoria Campesina 
112 en Granada. 

Portafolios de 
evidencias en 
Drive de la 
Coordinación 

6 Gestionar alianzas con entes 
territoriales, organizaciones 
privadas, organizaciones 
sociales o no 
gubernamentales, que 
permitan la identificación y 
canalización de recursos 
para el apalancamiento de 
los proyectos y unidades 
productivas escalables. 

Se desarrollan procesos 
de formación y apoyo, en 
alianza para las fichas de 
los Municipios de Puerto 
Gaitán con la Fundación 
Pervivir, Mesetas con la 
Alcaldía, La Uribe con 
Cooperativa JE, Acacias 
con Asociación Amasando 
Sueños. 

Portafolios de 
evidencias en 
Drive de la 
Coordinación 

7 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 

Se gestiono los reportes 
de formación en los 

Portafolios de 
evidencias en 
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oportunidad, veracidad y 
completitud en los sistemas 
de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA 
entre ellos Sofia Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando 
informe al supervisor del 
contrato y al apoyo 
administrativo SER según 
aplique. 

cursos: Ficha 3008611 
Generación de Ideas de 
Negocio Innovador, 
3008647 Generación de 
Ideas de Negocio 
Innovador, 2975474 
Desarrollo de proyectos 
emprendedores en 
procesamiento de 
alimentos, Asesoría Ruta 
1 Fase 3: Fichas: 972673, 
2986416, 3008611, 
3008647. 

Drive de la 
Coordinación 

8 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con 
una antelación mínima de 
una semana las formaciones 
a atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la 
salida, en el marco de su 
objeto contractual. 

Se gestiono los reportes 
para la movilización de las 
formaciones a atender. 

Portafolios de 
evidencias en 
Drive de la 
Coordinación 

9 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles 
luego de finalizada la 
formación. 

Se evaluó la Ficha 
2983955 Comportamiento 
Emprendedor, Ficha 
2986391 Comportamiento 
Emprendedor. 

Sofia Plus y 
Portafolios de 
evidencias en 
Drive de la 
Coordinación. 

10 Participar en el proceso de 
inducción del programa 
(objetivos, estrategia, 
metodologías), sus 
componentes y 
procedimientos. 

Se participo en reunión de 
inducción del programa.  

Listas de 
Asistencia. 

11 Participar mensualmente en 
la reunión de seguimiento 
operativo del programa 
convocadas por la 
coordinación académica y/o 
misional con observancia del 
esquema establecido por la 
coordinación nacional para 
tal fin y generar las 
respectivas evidencias. 

Participación en las 
capacitaciones y 
reuniones, organizada por 
los Lideres y 
Dinamizadores de Centro. 

Listas de 
Asistencia. 
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12 Participar en eventos de 
carácter técnico, estratégico, 
de socialización y de otro 
tipo de evento al que sea 
convocado por la dirección 
general, regional o centro de 
formación, garantizando la 
transferencia de 
conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo. 

Se participo en 
socialización avances de 
los programas SER 

Listas de 
Asistencia. 

13 Presentar informe mensual 
sobre la ejecución de las 
obligaciones contractuales 
donde se evidencie el 
avance a las metas 
asignadas, así como el 
respectivo análisis y 
acciones de mejora cuando 
dé a lugar y a la terminación 
del contrato presentar al 
supervisor de contrato 
informe anual de gestión de 
centro en los términos 
solicitados por la 
coordinación nacional, 
evidenciando lo establecido 
en la guía para la ejecución 
del Programa SER en la lista 
de Chequeo - portafolio de 
evidencias. 

Se gestiono los reportes 
de formación en el curso: 
Ficha: 3008611 
Generación de Ideas de 
Negocio Innovador, 
3008647 Generación de 
Ideas de Negocio 
Innovador, 2975474 
Desarrollo de proyectos 
emprendedores en 
procesamiento de 
alimentos, Asesoría Ruta 
1 Fase 3: 2972673, 
2986416, 3008611, 
3008647. 

Portafolios de 
evidencias en 
Drive de la 
Coordinación 

14 Entregar a la supervisión 
cuenta de cobro y los demás 
informes que le sean 
solicitados. 

Se gestiono la cuenta de 
cobro e informes 
solicitados 

Portafolios de 
evidencias en 
Drive de la 
Coordinación 

15 Realizar las demás 
actividades propias y 
necesarias para el 
cumplimiento del objeto 
contractual 

Divulgación de ofertas 
SENA en los grupos de 
WSP 

Mensajes redes 
sociales 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 65724 La Pista-La Uribe 17-06-2024 21-06-2024 

2. 80124 La Pista-La Uribe 15-07-2024 18-07-2024 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. de la planilla 7930 388 895 del operador ACH SOI, del mes de Junio 
del 2024 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”). 
 
Evidencias en (6) folios 
 
Cordialmente,  

 
 
 
 

Alexander Vanegas Hueso 
Contratista 
C.C. No. 79.708.798 
 
Recibí a satisfacción: 

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO 
Supervisora 
Contrato No. CO1.PCCNTR.5882320 
Cargo del supervisor: Instructor G19 
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Evidencias: 

FICHA: 3008611 Generación de Ideas de Negocio Innovador Acacias-Quebraditas 

Figura 1: Practica elementos del proyecto 

 

FICHA: 3008647 Generación de Ideas de Negocio Innovador Acacias-Quebraditas 

Figura 2: Practica PE  
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FICHA: 2975474 Desarrollo de proyectos emprendedores en procesamiento de 
alimentos La Uribe 
Figura 3: Practica Propuesta de Valor 
 

 
 
Figura 4: Elementos de la Propuesta de valor 
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Asesorías SER Ruta 1 Fase 3:  

2972673 Generación de ideas de negocio innovador Peñas-Mesetas 

Figura 5: Cargue en Drive de actas 

 
2986416 Generación de ideas de negocio innovador Muriba-Mesetas 

Figura 6: Cargue en Drive de actas 

 
3008611 Generación de ideas de negocio innovador Cacao-Acacias 

Figura 7: Cargue en Drive de actas 

 
3008647 Generación de ideas de negocio innovador Lecheria Acacias 

Figura 8: Cargue en Drive de actas 
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Reuniones Dinamizadores 

Figura 9: Reunión grupo SER 

 

 

Acompañamiento sesiones FES Convocatoria Campesina 112 en Granada. 

Figura 10: Aporte a sesiones de capacitación FES en Granada 

 



Evidencia solicitud y cargue de tiempos de Julio 

Debido a la contingencia especial de la plataforma de Sofia Plus en este mes no se pudo generar el 

informe de tiempos de apoyo a la formación  

 

 

 

 

 

 

EVENTOS Julio Instructor: ALEXANDER VANEGAS HUESO Documento CC: 79.708.798 CELULAR 313 229 9120 CORREO avanegash@sena.edu.co

1 Acacias-Berlin 3008611
Generacion de Ideas de 

Negocio Innovador

Proyectar el mercado según segmentos y 

métodos de pronóstic

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON 

MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO
3/07/2024 3/07/2024 8 8

2 Acacias-Berlin 3008647
Generacion de Ideas de 

Negocio Innovador

Proyectar el mercado según segmentos y 

métodos de pronóstic

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y 

POTENCIALIDADES DEL ENTORNO
4/07/2024 4/07/2024 8 8

3 La Uribe 2975474

Desarrollo de proyectos 

emprendedores en 

procesamiento de alimentos

REALIZAR NEGOCIACIÓN CON LOS 

PROVEEDORES Y CLIENTES, SEGÚN 

LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS 

PARTICIPAR EN LA CONSTRUCCIÓN DE LOS COMPONENTES 

DE MERCADO, TÉCNICO, ORGANIZACIONAL, LEGAL Y 

FINANCIERO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGÚN EL 

15/07/2024 17/07/2024
14:00 PM A 

22:00 PM
8 8 8 24

Eventos Adicionales TOTAL HORAS 40

J V S D
TOTAL 

HORAS
MITEM MUNICIPIO O LUGAR FICHA CURSO COMPETENCIA RESULTADOS DE APRENDIZAJE

FECHA 

INICIO
FECHA FIN

HORARIO 

(FORMATO 24 

HORAS)

L M



 

Eventos Adicionales

Primer evento

Tipo de Actividad Apoyo a la formacion

Tipo de Actividad Adicional Otros

Cantidad de Horas 32 Se ajusta de 40 horas a 32 horas

Fecha Inicio 5/07/2024

Fecha Fin 8/07/2024

Justificacion Peñas Ruta 1 Fase 3 Proy-Ficha 2972673 Generacion de Ideas de Negocio Innovador

Segundo evento

Tipo de Actividad Apoyo a la formacion

Tipo de Actividad Adicional Otros

Cantidad de Horas 24 Se ajusta de 32 horas a 40 horas

Fecha Inicio 9/07/2024

Fecha Fin 11/07/2024

Justificacion Muriba Ruta 1 Fase 3 Proy-Ficha 2986416 Generacion de Ideas de Negocio Innovador

Tercer evento

Tipo de Actividad Apoyo a la formacion

Tipo de Actividad Adicional Otros

Cantidad de Horas 32

Fecha Inicio 18/07/2024

Fecha Fin 21/07/2024

Justificacion Cacao Acacias Ruta 1 Fase 3 Proy-Ficha 3008611 Generacion de Ideas de Negocio Innovador

Cuarto evento

Tipo de Actividad Apoyo a la formacion

Tipo de Actividad Adicional Otros

Cantidad de Horas 32

Fecha Inicio 22/07/2024

Fecha Fin 25/07/2024

Justificacion Leche Acacias Ruta 1 Fase 3 Proy-Ficha 3008647 Generacion de Ideas de Negocio Innovador

Quinto evento

Tipo de Actividad

Tipo de Actividad Adicional

Cantidad de Horas

Fecha Inicio

Fecha Fin

Justificacion

Total horas adicionales 120
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Villavicencio 25 de Junio del 2024 

PRESENTADO A: OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL - SUBDIRECTOR DE CENTRO AGROINDUSTRIAL 
DEL META 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
                 
             65724 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17/06/2024 21/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
La Pista, La Uribe 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Meta – Centro Agroindustrial Villavicencio 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación del Programa SER Ruta a 2 en Vereda la Pista en la Uribe a la Ficha 297 5474. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Acciones de formación de acuerdo a las competencias del curso. 
 

RESULTADOS:  

1. Introducción – conocimientos previos. 
2. Material y construcción video Pitch UP. 
3. Practica Mapa de Actores UP. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia.  
2. Evidencias fotográficas, enlace video. 
3. Portafolio de la Ficha en Drive SER. 
4. Tiquetes desplazamiento. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desplazamiento a la Pista Alexander Vanegas 17/06/2024 

2. Acciones de formación Alexander Vanegas 18/06/2024 

3. Acciones de formación Alexander Vanegas 19/06/2024 

4. Acciones de formación Alexander Vanegas 20/06/2024 

5. Regreso a Villavicencio Alexander Vanegas 21/06/2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los aprendices adquirieron conocimiento del programa de formación y a partir de los conocimientos previos 
competencias fundamentales en la construcción de una UP. 
2. Los aprendices adquirieron competencias de los aspectos importantes y desarrollaron video Pitch de su UP. 
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3. Los aprendices adquirieron competencias para el desarrollo y aplicación del Mapa de actores de su UP. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Alexander Vanegas  

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO DE 
PROGRAMAS ESPECIALES SER 

ANGELA PATRICIA BERNAL 
PARRADO 

 
 

 

 

Anexo de Evidencias:  

 

1. Listado de Asistencia: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI

CORREO 

ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR

1 FRANCY ERMILDA TELLEZ SOTELO 1006839804 1 3144035120 1 X 1 X 1 X 1 X

2 LEIDY PAOLA SAAVEDRA GARCIA 1121915513 1 3234476745 1 X 1 X 1 X 1 X

3 DEISY LORENA MORA TELLEZ 1123141985 1 3143341963 1 X 1 X 1 X 1 X

4 MARIA BETTY RUIZ ALFONSO 1124829689 3229341573 1 X 1 X 1 X

5 ANYE MELISA TELLEZ SOTELO 1148211211 1 X 1 X 1 X

6 ONEIDA HOLGUIN ESCOBAR 1148956990 1 1 X 1 X 1 X 1 X

7 ELIN ARACELY RAMIREZ ANTOLINEZ 1214464697 1 1 X 1 X 1 X 1 X

8 HERMES CHAO MORENO 1214464770 1 3123913524 1 X 1 X 1 X 1 X

9 DAMARYS SILVA RESTREPO 40278314 1 X 1 X 1 X

10 DAIRA MILLER AYALA BENAVIDES 52468837 1 X 1 X 1 X

11 JILBER ESTEBAN CAMACHO BARRETO 5978669 1 X 1 X 1 X

12 JHON FREDY ENCISO ENCISO 86067490 1 X 1 X 1 X

13 MABEL ALEJANDRA GONZALEZ SANCHEZ 1006866188 1 1 X

14 DIANA PATRICIA ACOSTA BOHORQUEZ 1121882603 1 1 X

15 MIRIAN JUDITH SANCHEZ VERGARA 40265343 1 1 X

Alexander Vanegas Hueso

       Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la 

información, ni tampoco ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del 

Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE: Aula Fisica Desarrollo de proyectos emprendedores en 

procesamiento de alimentos

HORARIO:

REALIZAR NEGOCIACIÓN CON LOS PROVEEDORES Y CLIENTES, SEGÚN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACIÓN.

RESULTADO DE APRENDIZAJE: DENTIFICAR LOS PRODUCTOS O SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGÚN DIAGNOSTICO 

DEL ENTORNO Y LAS NECESIDADES DEL MERCADO.

Vereda la Pista, la Uribe

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2975474

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

CAM
COMPETENCIA:

Sesion 4 Sesion 5
PRESEN

CIAL

PRESEN

CIAL

PRESEN

CIAL
Sesion 1

PRESEN

CIAL
Sesion 2 Sesion 3

PRESEN

CIAL

Firmado digitalmente 
por Angela Patricia 
Bernal Parrado 
Fecha: 2024.06.25 
11:41:43 -05'00'
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2. Evidencias fotográficas: 
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GTH-F-087 V.01 
 

3. Tiquetes desplazamiento: 

 

 

 



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79708798

No. 
CO1.PCCNTR

.5877498
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

13 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Anye M Tellez S - 320 

237 1575

17 6 2024 21 6 2024

1

GTH-F-090 V.04NOTA. DE ACUERDO A LA DISPONIBILIDAD DE RECURSOS SE APRUEBAN 3,5 DIAS DE GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirectora Centro Agroindustrial del 

Meta 

Cargo: Coordinadora de Programas Especiales  Nombres y Apellidos: Alexander Vanegas Hueso

 Nombres y Apellidos:  Olga Matilde Ahumada 

Sabogal

 Nombres y Apellidos: Angela Patricia Bernal Parrado 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 17/06/2024:

Desplazamiento: De Villavicencio a Vereda la Pista en La Uribe - Desarrollo de formacion SER Ruta 2.

Medio de transporte: Terrestre.

Desarrollo de formacion SER Ruta 2.

Dia 18/06/2024:

Desarrollo de formacion SER Ruta 2.

Dia 19/06/2024:

Desarrollo de formacion SER Ruta 2.

Dia 20/06/2024:

Desarrollo de formacion SER Ruta 2.

Dia 21/06/2024:

Desplazamiento de retorno: Vereda la Pista en la Uribe a Villavicencio.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
Impartir formacion del Programa SER Ruta 2 en Vereda la Pista en la Uribe a la Ficha 297 5474.

Centro Agroindustrial del Meta

Angela Patricia Bernal Parrado Coordinadora de Programas Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Meta

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Meta Cooperativa Multiactiva JE

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Villavicencio- Vda la Pista en la Uribe / Vda la Pista en la Uribe-Villavicencio.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 04/06/2024

Olga Matilde Ahumada Sabogal Subdirectora Centro Agroindustrial del Meta 

Centro Agroindustrial del Meta

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico/Emprendimiento aportando en la planeación, ejecución, evaluación y 

mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Meta

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

ALEXANDER VANEGAS HUESO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado digitalmente por 
Angela Patricia Bernal 
Parrado 
Fecha: 2024.06.05 14:31:05 
-05'00'

Firmado digitalmente por Olga 
Matilde Ahumada Sabogal -
Subdirectora Centro Agroindustrial 
del Meta 
Fecha: 2024.06.07 18:16:11 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 12 de junio de 2024

36-02-00-050-
911710

MHoahumada OLGA  MATILDE AHUMADA SABOGALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 65724 Fecha Solicitud 2024-06-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-050-911710  CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-06-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3224 Dependencia Solicitante 911738 CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEXANDER  
VANEGAS HUESO CC:  79708798 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-06-17 2024-06-20 META / 
VILLAVICENCIO META / LA URIBE 3,5 No 50

3,5 4.465.545,00 252.390,00 883.365,00 169.622,00 1.052.987,00 Impartir formacion del Programa SER 
Ruta 2 en Vereda la Pista en la Urib

Totales Solicitud de Comisión 883.365,00 169.622,00 1.052.987,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formacion del Programa SER Ruta 2 en Vereda la Pista en la Urib

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 51936016 Nombre: OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/06/12 20:17:44 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 12 de junio de 2024

36-02-00-050-
911710

MHoahumada OLGA  MATILDE AHUMADA SABOGALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: PIERINA  PENA Fecha Verificación: 11/06/2024 11:19:30

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: OLGA  MATILDE AHUMADA
SABOGAL
Cédula de ciudadanía: 51936016
Usuario SIIF: MHoahumada
12/06/2024 8:17:55 p. m.

Firmado digitalmente por 
Olga Matilde Ahumada 
Sabogal -Subdirectora 
Centro Agroindustrial del 
Meta 
Fecha: 2024.06.12 21:14:31 
-05'00'



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

65724 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3224  de fecha 2024-01-19. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 112324 2024-06-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-050-911710  CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Compromiso Presupuestal de Gasto – 

Comprobante.

Usuario Solicitante: MHmleguizh MYRIAM   LEGUIZAMON HERNANDEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-050-

911710

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Fecha y Hora Sistema: 13/06/2024 12:00:00 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
79708798 ALEXANDER  VANEGAS HUESO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.052.987,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.052.987,00 Saldo x Obligar: 1.052.987,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 51936016 OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

CUENTA BANCARIA

Número: 488418312390 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 65724 Tipo: Fecha: 2024-06-13

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911738  CENTRO 

AGROINDUSTRIAL DEL META-

EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 

CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 

EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    

NACIONAL

Nación 10 CSF

Total: 1.052.987,00 0,00 1.052.987,00 1.052.987,00

1.052.987,00 0,00

Objeto:
VIAT. Y GTOS DE VIAJE. SOL.COM. 65724 VCIO- LA URIBE -VCIO, DEL 17-06-2024 AL 20-06-2024, IMPARTIR FORMACION DEL PROGRAMA SER RUTA 2 EN VEREDA LA PISTA EN LA URIBE, RADICADO 50-9-2024-005320

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

1.052.987,00 1.052.987,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ELIANA CONSTANZA TELLO ZAMBRANO

36-02-00-050-911710 CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-06-14
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Villavicencio 18 de Julio del 2024 

PRESENTADO A: OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL - SUBDIRECTOR DE CENTRO AGROINDUSTRIAL 
DEL META 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
                 
             80124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15/07/2024 18/07/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
La Pista, La Uribe 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Meta – Centro Agroindustrial Villavicencio 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación del Programa SER Ruta a 2 en Vereda la Pista en la Uribe a la Ficha 297 5474. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Acciones de formación de acuerdo a las competencias del curso. 
 

RESULTADOS:  

1. Practica Lienzo propuesta de valor UP. 
2. Practica Modelo CANVAS UP. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia.  
2. Evidencias fotográficas. 
3. Portafolio de la Ficha en Drive SER. 
4. Tiquetes desplazamiento. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desplazamiento a la Pista Alexander Vanegas 15/07/2024 

2. Acciones de formación Alexander Vanegas 16/07/2024 

3. Acciones de formación Alexander Vanegas 17/07/2024 

4. Acciones de formación Alexander Vanegas 18/07/2024 

5. Regreso a Villavicencio Alexander Vanegas 18/07/2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los aprendices adquirieron competencias para el desarrollo y aplicación del Lienzo Propuesta de Valor de su 
UP. 
2. Los aprendices adquirieron competencias para el desarrollo y aplicación del modelo CANVAS de su UP. 
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Alexander Vanegas  

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO DE 
PROGRAMAS ESPECIALES SER 

ANGELA PATRICIA BERNAL 
PARRADO 

 
 

 

 

Anexo de Evidencias:  

 

1. Listado de Asistencia: 

 

 

 

 

CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI

CORREO 

ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR

1 FRANCY ERMILDA TELLEZ SOTELO 1006839804 3144035120 16-jul 1 17-jul 1 18-jul 1

2 LEIDY PAOLA SAAVEDRA GARCIA 1121915513 3234476745 16-jul 1 17-jul 1 18-jul 1

3 DEISY LORENA MORA TELLEZ 1123141985 3143341963 16-jul 1 17-jul 1 18-jul 1

4 MARIA BETTY RUIZ ALFONSO 1124829689 3229341573 16-jul 1 17-jul 1 18-jul 1

5 ANYE MELISA TELLEZ SOTELO 1148211211 16-jul 17-jul 18-jul

6 ONEIDA HOLGUIN ESCOBAR 1148956990 3232501080 16-jul 17-jul 1 18-jul 1

7 ELIN ARACELY RAMIREZ ANTOLINEZ 1214464697 16-jul 17-jul 1 18-jul 1

8 HERMES CHAO MORENO 1214464770 3123913524 16-jul 1 17-jul 1 18-jul 1

9 DAMARYS SILVA RESTREPO 40278314 16-jul 17-jul 18-jul

10 DAIRA MILLER AYALA BENAVIDES 52468837 16-jul 17-jul 18-jul

11 JILBER ESTEBAN CAMACHO BARRETO 5978669 16-jul 17-jul 18-jul

12 JHON FREDY ENCISO ENCISO 86067490 16-jul 17-jul 18-jul

13 MABEL ALEJANDRA GONZALEZ SANCHEZ 1006866188 3105598157 16-jul 1 17-jul 1 18-jul 1

14 DIANA PATRICIA ACOSTA BOHORQUEZ 1121882603 3108842460 16-jul 1 17-jul 1 18-jul 1

15 ROSA ELVIA ORTIZ GARCIA 66773542 3142676151 16-jul 1 17-jul 1 18-jul 1

Alexander Vanegas Hueso

       Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

CAM
COMPETENCIA:

FECHA FECHA
PRESEN

CIAL

PRESEN

CIAL

PRESEN

CIAL
FECHA

PRESEN

CIAL
FECHA FECHA

PRESEN

CIAL

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la 

información, ni tampoco ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del 

Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE: Aula Fisica Desarrollo de proyectos emprendedores en 

procesamiento de alimentos

HORARIO:

REALIZAR NEGOCIACIÓN CON LOS PROVEEDORES Y CLIENTES, SEGÚN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACIÓN.

RESULTADO DE APRENDIZAJE: DENTIFICAR LOS PRODUCTOS O SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGÚN DIAGNOSTICO 

DEL ENTORNO Y LAS NECESIDADES DEL MERCADO.

Vereda la Pista, la Uribe

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2975474

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo
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2. Evidencias fotográficas: 
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3. Tiquetes desplazamiento: 

 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 3 de julio de 2024

36-02-00-050-
911710

MHoahumada OLGA  MATILDE AHUMADA SABOGALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 80124 Fecha Solicitud 2024-06-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-050-911710  CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-07-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3224 Dependencia Solicitante 911738 CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEXANDER  
VANEGAS HUESO CC:  79708798 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-07-15 2024-07-18 META / 
VILLAVICENCIO META / LA URIBE 3,5 No 50

3,5 4.465.545,00 252.390,00 883.365,00 169.622,00 1.052.987,00
Impartir formacion del Programa SER 
Ruta 2 en Vereda la Pista en la Uribe a 
la Ficha 297 5474.

Totales Solicitud de Comisión 883.365,00 169.622,00 1.052.987,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formacion del Programa SER Ruta 2 en Vereda la Pista en la Uribe a la Ficha 297 5474.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 51936016 Nombre: OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/07/03 11:16:47 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 3 de julio de 2024

36-02-00-050-
911710

MHoahumada OLGA  MATILDE AHUMADA SABOGALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: PIERINA  PENA Fecha Verificación: 02/07/2024 11:21:17

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: OLGA  MATILDE AHUMADA
SABOGAL
Cédula de ciudadanía: 51936016
Usuario SIIF: MHoahumada
3/07/2024 11:16:57 a. m.

 

 

Firmado 
digitalmente por 
Olga Matilde 
Ahumada 
Fecha: 2024.07.03 
11:18:32 -05'00'



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

80124 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3224  de fecha 2024-01-19. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 131124 2024-07-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-050-911710  CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHcmanosal CLAUDIA  MARCELA MANOSALVA MORENO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-050-

911710

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Fecha y Hora Sistema: 5/07/2024 12:00:00 a. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
79708798 ALEXANDER  VANEGAS HUESO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.052.987,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.052.987,00 Saldo x Obligar: 1.052.987,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 51936016 OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

CUENTA BANCARIA

Número: 488418312390 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 80124 Tipo: Fecha: 2024-07-05

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911738  CENTRO 

AGROINDUSTRIAL DEL META-

EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 

CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 

EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    

NACIONAL

Nación 10 CSF

Total: 1.052.987,00 0,00 1.052.987,00 1.052.987,00

1.052.987,00 0,00

Objeto:
VIAT. Y GTOS DE VIAJE. SOL.COM 80124   DE FECHA  2024-07-15 AL 2024-07-18 VCIO - URIBE; VCIO  IMPARTIR FORMACION DEL PROGRAMA SER RUTA 2 EN VEREDA LA PISTA EN LA URIBE A LA FICHA 297 5474. 50-9-

2024-006090.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

1.052.987,00 1.052.987,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ELIANA CONSTANZA TELLO ZAMBRANO

36-02-00-050-911710 CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-07-05

 Página 

1 

de 

1



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79708798

No. 
CO1.PCCNTR

.5877498
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

13 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Anye M Tellez S - 320 

237 1575

15 7 2024 18 7 2024

1

GTH-F-090 V.04NOTA. DE ACUERDO A LA DISPONIBILIDAD DE RECURSOS SE APRUEBAN 3,5 DIAS DE GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/06/2024

Olga Matilde Ahumada Sabogal Subdirectora Centro Agroindustrial del Meta 

Centro Agroindustrial del Meta

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico/Emprendimiento aportando en la planeación, ejecución, evaluación y 

mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Meta

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

ALEXANDER VANEGAS HUESO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
Impartir formacion del Programa SER Ruta 2 en Vereda la Pista en la Uribe a la Ficha 297 5474.

Centro Agroindustrial del Meta

Angela Patricia Bernal Parrado Coordinadora de Programas Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Meta

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Meta Cooperativa Multiactiva JE

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Villavicencio- Vda la Pista en la Uribe / Vda la Pista en la Uribe-Villavicencio.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 15/07/2024:

Desplazamiento: De Villavicencio a Vereda la Pista en La Uribe - Desarrollo de formacion SER Ruta 2.

Medio de transporte: Terrestre.

Desarrollo de formacion SER Ruta 2.

Dia 16/07/2024:

Desarrollo de formacion SER Ruta 2.

Dia 17/07/2024:

Desarrollo de formacion SER Ruta 2.

Dia 18/07/2024:

Desarrollo de formacion SER Ruta 2.

Desplazamiento de retorno: Vereda la Pista en la Uribe a Villavicencio.

Observaciones:

NA

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirectora Centro Agroindustrial del 

Meta 

Cargo: Coordinadora Programas Especiales  Nombres y Apellidos: Alexander Vanegas Hueso

 Nombres y Apellidos:  Olga Matilde Ahumada 

Sabogal

 Nombres y Apellidos: Angela Patricia Bernal Parrado 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digitalmente por 
Angela Patricia Bernal 
Parrado 
Fecha: 2024.06.26 08:49:38 
-05'00'

 

 

Firmado digitalmente por Olga 
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Fecha: 2024.06.27 08:44:20 -05'00'
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