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                            Barranquilla, 12 de agosto de 2024. 
 

Doctora 
OTILIA ORDOÑEZ PEREZ 
Jefe Oficina de Procesos Contravencionales (E) 
  Supervisor 
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial 
E. S. D. 

 
Asunto: Informe de Actividades No. 003 - Contrato CD-59-2024-1592–DIANA MARGARITA 
LACOUTURE MARTINEZ, Cedula de ciudadanía No. 32.743.612 Tarjeta profesional No 82728 
tercer Informe, correspondiente a un pago al periodo del 12 de mayo al 11 de junio de 2024. 

 
DIANA MARGARITA LACOUTURE MARTINEZ, identificado con C.C. No. 32743612 DE 
Barranquilla, en mi calidad de contratista y dando cumplimiento al contrato CD-59-2024-1592, por 
medio de la presente hago entrega del informe de Gestión No 02 y cuyo objeto es “PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORÍA A LA SECRETARÍA 
DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
DEL PROYECTO DIGITALIZACIÓN, RACIONALIZACIÓN Y AUMENTO DE LA EFICIENCIA EN 
LOS PROCESOS Y SERVICIOS PRESTADOS PARA REGISTROS DE TRÁNSITO POR LA 
SECRETARIA DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA. 
.” 

 
  

1. Asesorar el proceso de inscripción de pendientes judiciales, embargos y desembargos, que se 
presenten ante el organismo que le sean asignados.  

2. Asesorar en la realización de los informes a que haya lugar con ocasión ala actividades 
desarrolladas en la oficina de Registros de tránsito en lo relacionado con los derechos de 
petición, tutelas, oficios y demás actuaciones relacionadas con la adopción, la ejecución y el 
control de los procedimientos propios de la oficina de Registro de Tránsito.  

3. Realizar actividades que desprendan del inicio de actuaciones administrativas en procesos de 
revocatoria directa contemplados en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo que se suscitaren del desarrollo de las actividades de la oficina.  

4. Asesorar en la organización, sistematización y mantenimiento de la actualización de los 
expedientes y archivos de los tramites que le corresponden atender.  

5. Asesorar a la oficina de Registro de tránsito de la Secretaria de Tránsito y Seguridad Vial en sus 
actuaciones ante los diferentes usuarios, entidades públicas, entidades privadas, organismo de 
control, rama judicial y demás que presentan requerimiento ante dicha secretaria.  
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• Se realizo jornada de apoyo en la organización documental de toda la correspondencia 
recibida, enviada y devuelta con ocasión de los procesos sobre multas y tasa de 
derechos de tránsito realizados en desarrollo del objeto contractual.  

 
 

• En el desarrollo de la gestión de actividades del periodo de ejecución se realizó por 
parte del suscrito seguimiento al cumplimiento de cuotas de pagos realizadas por la 
oficina de procesos contravencionales en coordinación con la jefe de oficina. 
 
 

• Se brindo apoyo administrativo a los funcionarios  en los diferentes procesos del cobro 
coactivo como resoluciones y notificaciones a las diferentes entidades bancarias con 
respecto al tema de desembargos en el departamento de contravenciones de la 
secretaria distrital de tránsito y seguridad vial. 

 
 
• Se realiza verificación de bienes con cedula de usuario y se agrega información si existe 

bien apto para embargo y  se envía información al funcionario competente para que 
realice el debido proceso. 
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Atentamente. 
 
 
 

DIANA MARGARITA LACOUTURE MARTINEZ 
Cedula de ciudadanía No. 32.743.612  
Tarjeta profesional No 82728 


