Robert Andres Llinas Lastra

SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barraquilla, Julio 2024

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5984995
Cargo del supervisor Coordinador de Formacién Profesional Integral

Dependencia Sena Regional Atlantico
Barranquilla

Asunto:Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 07 del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.598499 del afio 2024

Carmen Alicia Martinez Torres, identificado con la cédula de ciudadania No 1.095.927.031
de Girdn, en mi calidad de Contratista del SENA, como Disefiador de Contenidos Digitales
de la linea de produccién ecosistema Regional Atlantico, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un sexto pago correspondiente al mes de junlio de 2024
por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($4.560.000)

Plazo: sera hasta el (31) de (julio) de 2024.

OBIJETO:

Prestacién de servicios profesionales de caractertemporal y como apoyo a la gestion, con el rol
de Disenador de contenidos digitales, para la elaboracién, adecuacion, adaptaciéon y ajuste de
interfaces web, piezas gréficas, cartillas, disefo editorial, material multimedia y demads material
de apoyo solicitado para el desarrollo de recursos educativos, de acuerdo con el modelo
pedagdgico del SENA, la normatividad vigente, laestructurade los programas y las orientaciones

y lineamientos institucionales.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias
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Responderde manera diaria y
oportunaalas
comunicaciones de los
integrantes de la linea de
produccién, del responsable
de lalineay/o del Lider de
Ecosistema de recursos
educativos, y en general por
la Direccidn de Formacion
Profesional, participar en
sesionesy reuniones segun lo
establecido por la Direccidn
de Formacién Profesional.

Se brindé el respaldo en las
funciones

Documento Evidencias
cuenta de cobro julio,
contiene captura de
pantalla de las secciones y
reuniones.

Brindar respaldo desde la
funcién asignada a las
acciones orientadas a la
planificacion, ejecucidon y
fortalecimiento de la
formacion virtual y distancia
del SENA.

N/A

N/A

Elaborar propuesta grafica
visual y desarrollo de recursos
graficos necesarios para la
diagramacion de contenidos
asociados a los componentes
formativos asignados segun
plan de trabajo establecido 9
GTH-F-075 V08 por el
responsable del equipo y/o
lider del Ecosistema
atendiendo métricas,
estandares y lineamientos
institucionales.

Video CF21 — Identificacion de
problema

Video CF22 -Formulacion y
evaluacién de los componentes
de estudio para proyectos
agroecologicos

Video CF23 — Introduccidn

Video CF24 — tipos de
comunicacion

Video CF24 - V1 Planificacién y
evaluacién de actividades del
plan de manejo agroecolégico

CFO04 - Evaluacidn financieray
Plan de accidn estratégico de un
proyecto agropecuario

Grafica video CF01 - Diagnéstico
de la situacion problémica en la
poblacién, organizacién o enla
empresa agropecuaria rural.

Documento Evidencias
cuenta de cobro mayo,
contiene captura de
pantalla de los recursos
educativos digitales
entregadas del

Video CF21, CF22, CF23,
CF24, contenido CF04 y
grafica video CF01, CF02,
CFO03, CF04. Enlace de
SharePoint con los archivos
fuentes entregados.
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Grafica video CF02 - Formulacién
de proyectos agropecuarios bajo
el enfoque metodoldgico de
marco légico.

Grafica video CF03 - Formulacién
de los componentes de estudio
para proyectos agropecuarios.

Grafica video CF04 - Evaluacion
financiera y plan de accién
estratégico de un proyecto
agropecuario.

Linea grafica videos -
733402_Proyectos_agropecuarios

Disefar documentos PDFs,
cartillas digitales, infografias,
materiales complementarios,
material multimedia, anexos,
plantillas de contenidos,
diapositivas, material de
apoyo requeridos para la
produccién audiovisual y
demads recursos de apoyo
para incorporar en los
recursos educativos digitales,
atendiendo las orientaciones
y lineamientos institucionales
definidos.

Video CF21 - Identificacion de
problema

Video CF22 -Formulacién y
evaluacién de los componentes
de estudio para proyectos
agroecoldgicos

Video CF23 — Introduccidn

Video CF24 — tipos de
comunicacion

Video CF24 - V1 Planificacién y
evaluacion de actividades del
plan de manejo agroecoldgico

CFO04 - Evaluacion financieray
Plan de accién estratégico de un
proyecto agropecuario

Grafica video CFO1 - Diagndstico
de la situacion problémica en la
poblacién, organizacién o en la
empresa agropecuaria rural.

Grafica video CF02 - Formulacién
de proyectos agropecuarios bajo
el enfoque metodolégico de
marco légico.

Documento Evidencias
cuenta de cobro mayo,
contiene captura de
pantalla de los recursos
educativos digitales
entregadas del

Video CF21, CF22, CF23,
CF24, contenido CFO4 y
grafica video CF01, CF02,
CF03, CF04. Enlace de
SharePoint con los archivos
fuentes entregados.
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Grafica video CFO3 - Formulacién
de los componentes de estudio
para proyectos agropecuarios.

Grafica video CF04 - Evaluacion
financiera y plan de accién
estratégico de un proyecto
agropecuario.

Linea grafica videos -
733402_Proyectos_agropecuarios

Realizar el disefio de piezas
graficas solicitadas para la
adecuacién, ambientacion y
montaje de un programa de
formacion virtual y/o a
distancia en la plataforma
LMS del SENA.

Video CF21 — Identificacion de problema

Video CF22 -Formulacién y evaluacién de
los componentes de estudio para
proyectos agroecoldgicos

Video CF23 — Introduccién
Video CF24 - tipos de comunicacién

Video CF24 - V1 Planificacidn y
evaluacién de actividades del plan de
manejo agroecoldgico

CF04 - Evaluacion financiera y Plan de
accidn estratégico de un proyecto
agropecuario

Grafica video CFO1 - Diagndstico de la
situacién problémica en la poblacion,
organizacioén o en la empresa
agropecuaria rural.

Grafica video CF02 - Formulacién de
proyectos agropecuarios bajo el enfoque
metodoldgico de marco légico.

Grafica video CF03 - Formulacion de los
componentes de estudio para proyectos
agropecuarios.

Grafica video CF04 - Evaluacion
financiera y plan de accion estratégico de
un proyecto agropecuario.

Linea grafica videos -
733402_Proyectos_agropecuarios

Documento Evidencias
cuenta de cobro mayo,
contiene captura de
pantalla de los recursos
educativos digitales
entregadas del

Video CF21, CF22, CF23,
CF24, contenido CF04 y
grafica video CFO1, CFO2,
CF03, CF04. Enlace de
SharePoint con los archivos
fuentes entregados.

Realizar los ajustes requeridos
a los productos desarrollados,
garantizando el cumplimiento

Video CF21 — Identificacion de problema

Documento Evidencias
cuenta de cobro mayo,
contiene captura de
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de los requerimientos
recibidos y las métricas y
tiempos establecidos en el
cronograma de trabajo.

Video CF22 -Formulacién y evaluacién de
los componentes de estudio para
proyectos agroecoldgicos

Video CF23 — Introduccidn
Video CF24 — tipos de comunicacion

Video CF24 - V1 Planificacidn y
evaluacién de actividades del plan de
manejo agroecoldgico

CF04 - Evaluacion financiera y Plan de
accion estratégico de un proyecto
agropecuario

Grafica video CFO1 - Diagndstico de la
situacién problémica en la poblacion,
organizacioén o en la empresa
agropecuaria rural.

Grafica video CF02 - Formulacién de
proyectos agropecuarios bajo el enfoque
metodoldgico de marco ldgico.

Grafica video CF03 - Formulacion de los
componentes de estudio para proyectos
agropecuarios.

Grafica video CF04 - Evaluacion
financiera y plan de accion estratégico de
un proyecto agropecuario.

Linea grafica videos -
733402_Proyectos_agropecuarios

pantalla de los recursos
educativos digitales
entregadas del

Video CF21, CF22, CF23,
CF24, contenido CFO4y
grafica video CF01, CF02,
CF03, CF04. Enlace de
SharePoint con los archivos
fuentes entregados.

Realizar la composicién,
ilustracion de las piezas
graficas y construccion de
storyboard en coherencia con
los formatos instruccionales y
guion asignados segun plan
de trabajo establecido por el
responsable del equipo y/o
lider del Ecosistema,
atendiendo métricas,
estandares y lineamientos
institucionales definidos.

N/A

N/A

Disenar e implementar los
elementos necesarios de las
actividades didacticas desde
su rol asignadas segun plan de

Se brindé el respaldo en las
funciones

Documento Evidencias
cuenta de cobro junio,
contiene captura de
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trabajo establecido,
atendiendo métricas,
estandares y lineamientos
institucionales definidos.

pantalla de las secciones y
reuniones.

Participar en procesos de
revisién, retroalimentacion y
actualizacion -en articulacion
con los roles necesarios de la
linea de produccion- tanto de
los insumos recibidos como
de los productos elaborados,
atendiendo los
requerimientos respectivos.

N/A

N/A

10

Realizar los ajustes
reportados segln aplicacién
de lista de chequeo realizada
por el rol asignado y
resolverlos dentro de los
tiempos establecidos en el
plan de trabajo entregado por
el responsable del equipo o
lider del Ecosistema.

N/A

N/A

11

Disponer de las herramientas
necesarias para la realizaciéon
de sus actividades entre ellas:
conexion a internet,
computador de escritorio o
portatil equipado para el
desarrollo grafico de alta
calidad y banco de recursos
graficos para usar en las
propuestas graficas
asignadas.

N/A

N/A

12

Asistir a las reuniones de
seguimiento agendadas por la
linea de producciény en
general por la Direccidn de
Formacidn Profesional.

N/A

N/A

13

Realizar informes de
actividades y demas
requeridos por el supervisor
y/o la Direccidon de Formacién
Profesional, asociados a los

Se realiza en el presente informe
correspondiente al mes de julio
de 2024

Informe GC.
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avances de las
responsabilidades asignadas
con el cronograma de trabajo.

14

Dar cumplimiento con la
entrega de productos
asignados en los tiempos
definidos de acuerdo con el
plan de trabajo y/o
cronograma establecido por
el responsable del equipo o
lider del Ecosistema de
recursos educativos.

Se brindé el respaldo en las
funciones

No aplica

15

Realizar la transferencia de
todos los derechos
patrimoniales de los
documentos y demas bienes
creados en virtud del
desarrollo del cumplimiento
de sus obligaciones. Por lo
tanto, los productos
desarrollados en el marco del
contrato, hacen parte de la
propiedad intelectual del
contratista. Sin embargo, no
tiene derecho de utilizarlo a
manera personal o por
terceras personas, hitampoco
sobre las regalias por ventay
distribucidn que de ella se
generen por parte de la
entidad sin importar el medio
gue se utilice para tal fin.

N/A

N/A

A continuacioén, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucidn contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7929587231 de la planilla, ACH SOl y Junio. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (06) folios
Cordialmente,

o, Watve

Firma

Carmen Alicia Martinez Torres
Contratista
C.C. No. 1.095.927.031 de Girdon, Santander

Recibi a satisfaccion:

Firma

Robert Andres Llinas Lastra

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5984995

Cargo del supervisor Coordinador de Formacién Profesional Integral
Dependencia Sena Regional Atlantico

Barranquilla
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INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES - Disefiador de Contenidos Digitales
Carmen Alicia Martinez Torres- 1.095.927.031
Numero del contrato CO1.PCCNTR.5984995
Mes Julio 2024

Obligacion 1

Video CF21
Tecndlogo en Gestidn de sistemas agroecoldgicos _Video_CF21_ Identificacion de problema

: @ o0la e e 5 e .

< C B hitpsy/tasks.office.com/sena.edu.co/es/Home/Planner/#/plantask

8
@
=]
8

B e 2 QX

"=

@ 1 @ O

amartinezal@sena edu.co y mparedesm@sena.edu.co. deseando que

3 validacion del video y se constata que ya puede ser

Datos adjuntos sugeridos

n P Buscar o ER q - & < v - s pa o SRR o
Video CF22
Tecndlogo en Gestidn de sistemas agroecoldgicos _Video_CF22_ Formulacion y evaluacion de

los componentes de estudio para proyectos agroecologicos
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< C

B hitpsy/tasks office.com/sena edu.co/es/Home/Plannes/#/plantaskboardlgroupkd =8aST2608-faa7-4803-364¢-501db,

x| +

Entrega de LCHQ en: LCHQ

Lista 44

P —
P —

do y esta cargado en Youtube hitps://youtu.be/2j
paredes@sena educo

n P Buscar [
Video CF23

Tecndlogo en Gestidn de sistemas agroecoldgicos _Video_CF23_ introduccion
2 o0& St » e S IR

€ O B httpsy/tasks.office.com/sena.edu.co/es/Home/Planner/#/plantaskboar

501db3cbas24&planid=w2tll_20v30uqOuBIEpWXAMQAFUKY

deo. este presenta errores que No se tuvieron en cuents en
el guion para que pueda consultarse y hacer los cambi

sena.edu.co realizados los ajustes

|« Y
Video CF24

Tecndlogo en Gestion de sistemas agroecoldgicos _Video_CF24_ Planificacion y evaluacion de
actividades del plan de manejo agroecoldgico
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2 @ 0@ e x ¥ ~Plamner x [0 x x| B
< c e

B hitpsy/tasks.office.com/sena.edu.co/es/Home/Planne

B & 2 QX%

"=

se juvo de 2024 134

10 5 QuE Paso aca pero el video o sjusté y 1o sub 313 carpeta. pero que ya estaba en youtube

@ 1 2 O

26 de jurvo de 2024 1535

o5 camartinezs|@sena edu.co y mparedesm@sena.edu.co, deseando que

do 13 validacion del video y pasa para ajustes.

Datos adjuntes sugeridos
H o que creemos que pedei estar asccisdo con exa tres. oo pued

|« [ P - aratrnd, NG e =
CFo04

Técnico en Proyectos agropecuarios _XD_CF04_ Evaluacion financiera 'y Plan de accion
estratégico de un proyecto agropecuario

Grafica video CF01
Técnico en Proyectos agropecuarios _video_CFO1_ Diagnostico de la situacion problémica en
la poblacion, organizacion o en la empresa agropecuaria rural.

2 ™ D& & ix» x & x|@a

€ © O hiws//masksofticecom/sena sdu.co/es/Home/Plannes #/plantaskboardlgroupld=Ba5t2608-tasT-4803-5641-5

x| + - o
EFEpmAmQATUKS AW R

A pianid a2t

B e 2 QX
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Grafica video CF02

Técnico en Proyectos agropecuarios _video_CF02_ Formulacion de proyectos agropecuarios

bajo el enfoque metodoldgico de marco logico.

L]

% »

- Planner x

2@ D&

x|B
€ G B 41-5¢ b

5/tasks.office.com/sena

Agregar datos adjuntos

Comentarios

Escribe aqui tu menssje

Buenas tardes, video y miniatura cargados Miguel De Jesus Paredes Maestre

igna realizacién del video 1 del CFO:

inquietud.

Fecha de Inicie: 10 de Julio
Fecha de entrega: 11 de Julio

izada la grafica y la portada las dejo en la carpeta

Fecha de inicio de dusedic: 9 de julio
Fecha de entrega de disefio: 9 de julic,

n P Buscar
Grafica video CF03

B e 2 QX

L

@ 1 2 O

| atos adjuntos s

Técnico en Proyectos agropecuarios _video_CF03_ Formulacion de los componentes de

estudio para proyectos agropecuarios.
2 @ D& 2 ix r x & i
€ C 6

~Plsmner

x| B3

hitps:/tasks.office.com/sena edu.co/es/Home/Planner,

Voz en Off: YOZ_EN_OFF
Video a Validar-

Entrega de LCHQ en: [CHQ

Usta

3/6
@ Erescomdegmen

@ Yoremor

@ creacionderaicos
O Realizacién Audiovisua
O vanigacion

D Subido a YouTube

Datos adjuntos

. CFO3png
@ Croipng

hitps//senatsharepomt com/s

Agregar datos adjuntos

Comentarios

edu.co terminados
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Grafica video CF04
Técnico en Proyectos agropecuarios _video_CF04_ Evaluacion financiera y plan de accion

estratégico de un proyecto

2 @® 0 & i ix» ~Planer x [0 ) = e -

& © B hips/rasksofice.com/sens educo/es/Home/Planner/#/plantaskboard?groupld=BaSi2608-taa?-4803-a641-501db3cbas24 Aplanid=w2tll 20v30uqOUBIEpHIAMQAFUK A Mo R R

Fecha de inicio de disefo: 11 de plio.
Fecha de entraga de disefo: 11 de julo

Se completa Ia cre: 1
posterior realizacion. mparedesm@senasdu.co
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Obligacion 3
Video CF21
Tecndlogo en Gestidn de sistemas agroecoldgicos _Video_CF21_ Identificacion de problema

@ 5]
SENA Identificacion

7AV de problema

Video CF22
Tecndlogo en Gestidn de sistemas agroecoldgicos _Video_CF22_ Formulacion y evaluacion de

los componentes de estudio para proyectos agroecoldgicos

® Formulacion y evaluacion de los
SENA 2
7V componentes de estudio para

proyectos agroecoldgicos

14
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Video CF23
Tecndlogo en Gestidn de sistemas agroecoldgicos _Video_CF23_ introduccion

N

Monitoreo de
propagacion
vegetal

Video CF24
Tecndlogo en Gestidn de sistemas agroecoldgicos _Video_CF24_ Planificacion y evaluacion de

actividades del plan de manejo agroecoldgico

Planificacion y evaluacion de

actividades del plan de manejo
agroecologico

15
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CF04
Técnico en Proyectos agropecuarios _XD_CF04_ Evaluacion financiera 'y Plan de accion

estratégico de un proyecto agropecuario

@ Achwvo  Edtwe  Objeto  Complementos  Ver  Veotana  Ayuda - o X

f  Osedo ot mpart o4 o 0 p 5%

A5
A0
A0

I o fotores

o
seesen

£d

.- o
Grafica video CF01
Técnico en Proyectos agropecuarios _video_CFO1_ Diagndstico de la situacion problémica en
la poblacion, organizacion o en la empresa agropecuaria rural.

{4

Diagnéstico de la
situacion problémica
en la poblacion,
organizacion o en la »
empresa agropecuaria =%
rural. WS

4

Grafica video CF02

16
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Técnico en Proyectos agropecuarios _video_CF02_ Formulacion de proyectos agropecuarios
bajo el enfoque metodoldgico de marco logico.

*
Formulacion de proyectos = - f4
agropecuarios bajo el
enfoque metodoldgico de
marco légico. ,
¥ .
-
L]

Grafica video CF03
Técnico en Proyectos agropecuarios _video_CF03_ Formulacion de los componentes de

estudio para proyectos agropecuarios.

({4

Y Formulacion de
los componentes
de estudio para
proyectos

agropecuarios.
4

Grafica video CF04

17
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Técnico en Proyectos agropecuarios _video_CF04_ Evaluacion financiera y plan de accion
estratégico de un proyecto

Evaluacion e o il
financiera y 14 g 0 °
plan de accion o
estratégico de a7
un proyecto -
agropecuario. ‘ o 9

v ¢ Q

v .

®
-

m, /A
mh un e ll!ll-A

Formulacion y
evaluacion de los
componentes de

estudio para
proyectos
agroecologicos

18
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Obligacion 4

Video CF21
Tecndlogo en Gestidn de sistemas agroecoldgicos _Video_CF21_ Identificacion de problema

.
i "7/";‘1 SharePaint Buscar en esta bibkotecs £ O ? armen Alicia Mar.. (¢ ) @
® i . " L4
VirtualizacionRE| P privack Nosesigue & G miembros
-
(]
"
(]
(k) Produccién 202 P_Atlantic ecnologos 22103 (GestionSist_Agroecolégicos) » 4. FuentesProduccion » CF21 > AUDIOVISUALES &
] - L
ambre Modificado Modificado por
L
@ A v
B VOCES_EN_OFF [ e esus Purede +
©  [+] CR21V.) identificackon de_problema 1mpd @ 21 dejuo Miguel O Jesis Paredes b

CF21--Identifacion-de-problemajpg

L HCQVIDEO_INTRODUCCION CF21 72210358

Video CF22
Tecndlogo en Gestidn de sistemas agroecoldgicos _Video_CF22_ Formulacion y evaluacion de

los componentes de estudio para proyectos agroecoldgicos
B shaepoin

i - VirtualizacionRED o0 prived Nosesoue |86 miamt
-

o
b roduccion 24 Atlantic ecnologo 2103 (GestionSist_Agroecoldgico: 4, FuentesProduccior F AUDIOVISUALES 2
w
L Y Nombre Modificado Modificado por
¢
® -
© [+ CF22Vintroduccion_tmpd 00 27 dejumo Carmen Allca Martines To "
4 tudio-para-p )
B9 OKEst_CFO22_video_introducciéndoce

Video CF23

Tecndlogo en Gestién de sistemas agroecoldgicos _Video CF23_ introduccion
i ‘7/.1\1 SharePoint Buscar en esta bibboteca
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