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Ramiriqui Boyacd, 06 de agosto de 2024

Senor:

PEDRO PABLO BEJARANO LOPEZ
Coordinador de Cultura
Municipio de Ramiriqui Boyacd

REF: Designacioén de supervision

De manera atenta y muy respetuosamente me permito manifestarle, que la Administracién Municipal
la ha designado supervisora del Contrato No. MRAM-CD-PSG-068-2024 suscrito entre El Municipio de
Ramiriqui Boyacd y JORGE ALFREDO FONTALVO DAZA identificado con cédula de ciudadania N°
1.057.462.484 expedida en Ramiriqui; cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION, COMO INSTRUCTOR DE LA ESCUELA DE MUSICA RAMON IDELFONSO RAMIREZ EN EL AREA DE
FLAUTA, OBOE Y FAGOT E INSTRUCTOR DE LAS BANDAS MARCIALES DE LA VEREDA ESCOBAL Y EL CASCO
URBANO, PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA ESCUELA DE MUSICA, el cual tiene un valor de TRECE MILLONES
OCHENTA Y NUEVE MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS ($13.089.167)- M/CTE y-un plazo-de ejecucion de CUATRO
(04) MESES Y DIECINUEVE (19) DIAS, para que usted ejerza las funciones técnicas, administrativas y
financieras con las responscbuhdcdes e implicaciones que es'roblece la Iey 80 de 1993 y Decreto 1082
de 2015, realizando em‘re otros Ios mgunem‘es con’rroles

1. Revisar todos los documentos que forman parte del proceso precontractual del contrato MRAM-CD-
PSG-068-2024, con el objetivo de corroborar las especificaciones, requerimientos y obligaciones que
debe cumplir tanto el contratista como la entidad territorial.

2. Verificar si se solicitaron o no garantias, en caso de requerirse; previa a la suscripcion del acta de
inicio el contratista debe Allegar a la entidad las respectivas pdlizas y estas deben estar debidamente
aprobadas por el municipio.

3. Elaborar y suscribir el acta de inicio con el contratista.

4. Vigilar permanentemente la debida, oportuna y correcta ejecuciéon del contrato y el cumplimiento
de todas las obligaciones pactadas

5. Adelantar la respectiva supervision con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la
ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la fransparencia de la actividad contractual

6. Mantener comunicacién permanente con el contratista a fin estar al tanto del desarrollo y avance
del contrato, en caso de presentarse novedades evaluar con el contratista acciones a tomar.

7. En caso de que se requiera algun tipo de adicién o prorroga al contrato, evaluar dicho requerimiento
y presentar la respectiva justificacion técnica de dicha adicién o prorroga, acompanada de los
soportes o documentos que la respaldan.

8. Informar oportunamente al alcalde lo referente al desarrollo del contrato y novedades presentadas.
9. Expedir el respectivo certificado de cumplimiento de las actividades del contrato de acuerdo con
las obligaciones pactadas y las actividades ejecutadas por el contratista.

10. Elaborar y suscribir los respectivos documentos contractuales como: actas parciales, acta de
terminacion de actividades, acta de recibo final y acta de liquidacion segin corresponda.

11. Elaborar el respectivo informe de supervision en donde se dejen registrados temas
como: Informacién general del confrato (nUmero de contrato, fecha del contrato, contratante,
confratista, objeto, valor, duracion, supervisor, No. de pdliza, fecha de aprobacién de la pdliza, fecha
de inicio, fecha de terminacion del contrato); relacién de los elementos, actividades o cantidades
contratadas segun corresponda; relacion de los elementos suministrados, actividades ejecutadas o

323 2200770 ’ - “Juntos daremos lo mejor
ﬂ alcaldia@ramiriqui-boyaca.gov.co ” por nuestro territorio
www.ramiriqui-boyaca.gov.co porque somos la mejor

€ Carrera 6 No. 7-35 | Cédigo postal: 153401 Ramiriqui - Boyaca - semilla de esta bendecida tierra”



MUNICIPIO DE RAMIRIQUI
NIT: 891.801.280-4 MACROPROCESO APOYO
Gestion = W
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Proceso ST RAMIRIQUI
SECRETARIA DE GOBIERNO Formato F-GD-01
CONTRATACION PUBLICA Céd.-TRD: 110.17.01 Versién: 01 oseChq
Pégina 2 de 2 Fecho: 2] /02/20]8 Camilo Avila Marque: | Aicalde

cantidades ejecutadas por el contratista segin corresponda; motivo de la suspension, motivo de la
prérroga, motivo de adicién en valor, certificado de disponibilidad presupuestal para adicién, fecha
de otro si o documento modificatorio al contrato, informacién de garantias; informacién de aprobacién
de garantias; informacién de pagos realizados, informacién de procesos sancionatorios realizados al
contratista y otros aspecto relevantes del desarrollo del contrato.

12. Demds actividades requeridas e inherentes a la supervision, y las descritas en el Manual de
contratacion.

Por lo anteriormente expuesto agradezco su colaboracion.

Atentamente,

Originql Fi[mado i
CAMILO ANDRES AVILA MARQUEZ
Alcalde Municipio de Ramiriqui Boyaca

~ PEDRO PABLO BEJARANO LOPEZ
Coordinaciénde Cultura
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Original: Coordinacién de Cultura

Ubicacién: Carpeta Proceso Contratacién

Proyecto: Laura Catalina Rubio Gonzdlez / Apoyo profesional gestién contractual
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Aprobé: Camilo Avila Mdrquez / alcalde Municipal
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