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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Abril de 2020

Sefior

CARLOS ANDRES GAMEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1359332
Coordinador Academico

Centro de Logistica Y promocidn Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual periodo
Abril del afio 2020

Referencia: : No CO1.PCCNTR.1359332 del aio 2020

SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ , identificada con la cédula de ciudadania No. 36.548.157 de Santa Marta
(Magdalena), en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y promocidn Ecoturistica del Magdalena,
en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia descrita anteriormente, presento a
continuacién el Informe de actividades realizadas en el periodo del mes Abril.

Valor y forma de Pago: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente manera: Se fija como valor
total para el contrato la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES SEIS MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE
(536.006.425). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero de 2020 por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL SETECIENTOS
SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($2.526.767) b) Ocho (08) pagos iguales por los meses de marzo a octubre de 2020, por
valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE ($3.790.150) cada uno. ¢) Un
ultimo pago por el mes de noviembre por valor de TRES MILLONES CIENTO CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS
CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($3.158.458)..

Plazo: Sera hasta el 25 de Noviembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, como instructor para impartir formacién profesional
integral presencial en el marco del Programa de Articulacidn con la Media- Doble Titulacidn del Centro de Logistica
y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena en la especialidad de TURISMO.
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CLAUSULA CUARTA
No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
1 Orientar la | Impartir
formacién de | formacion
aprendices en el | profesional

area, en las
competencias,
los resultados de
aprendizaje y las
actividades de los
proyectos de
formacién
programados,
dentro de los
tiempos que,
para cada accion,
se determine por
parte del centro
de formacion.

integral en las
IED  asignadas
tales como:
Taganga fichas
N° 1854367,
2062154, Dario
Torregrosa
2062156, Simon
Bolivar 2062161,
2062162, Jesus
Espeleta Fajardo
2062170 Once
de Noviembre
1854406 de los
programa
Técnico en
Alojamiento
Rural y Tecnico
en Operacién
Turistica Local.

Plataforma Territorio (anexo 1) ficha 1854367-2062161

Planear el
desarrollo
curricular del

programa (s) que
se le asignen
durante la

ejecuciéon de su
contrato
(Proyecto de
formacion,
Planeacién

pedagdgica y los
recursos
didacticos que
incluyen guia de
aprendizaje,

material de
apoyo a la
formacién e
instrumentos de
evaluacion).

Disefio de la
planeacion

pedagégica de
cada uno de los
programas de

Turismo,
programas de
Tecnico en
Operacion
turistica local y
Alojamiento
Rurales
Elaboracion de
guias de

aprendizajes

(Anexo 2 ) Planeacion Pedagogica Progrma Operacién Turista local
LINK https://drive.google.com/open?id=1tWHUzofiE-

2ZjKwo9ZeNtsqyXWTzTER2

Operacion Alojamientos Rurales LINK

https://drive.google.com/open?id=1ZTABYVINY1S2jufbko TKfDe9F1HjQRF

®® ® SENAComunica
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9 Usar y gestionar | Participar en los
las diferentes | cursos de Plataforma Territorium Fichas 1854367- Rol Instructor (Anexo 3)
plataformas formacion
tecnoldgicas Virtual Plataforma Territorium Fichas 2089891 Rol Aprendiz (Anexo 4)
institucionales de | programadas
apoyo académico | por el CLPE, en Transferencia Plataforma LMS Territorio Sena
y administrativo | la Plataforma (Anexo 5)
relacionado con | Territorium,
su rol, | Integracion de Plataforma Teams
actualizando vy | Herramientas (Anexo 6)
registrando  de | Tecnologicas en
manera veraz y | la Ensefanzay
oportuna cada | Aprendizaje
una de las | Ficha de
acciones que | Caracterizacion:
integran el | 2089891, para el
proceso desarrollo de
formativo actividades
como forosy
anuncios,
informacion del
programa, en la
Ficha asignadas
1854367
Cursos Virtuales
de
Transferencias
Entrenamiento
instructores
Plataforma LMS
Territorio Sena
Cursos Virtuales
Capacitacion
Teams
Entrenamiento
Instructores .
11 | Participar en los | Asistiry
equipos, grupos, | Participar
comités, virtualmente a
proyectos y | lareunion
demas instancias | convocada por el
institucionales Subdirector,
que lo requieran. | “Conversatorio Plataforma Teams
con Subdirector | (Anexo 7)
Retos de la
formacioén frente
a situacion
actual de Pais a
través del uso
aplicativo
Tecnologico”

www.sena.edu.co
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Coordinador
Académico
Temas: Asesoria
desarrollo
curricular,
Planeacién
Pedagogica
Lider del
programa
directrices
desarrollo
proceso de
formacion
16 | Apoyar los Utilizar los Formatos SIGA
procesos de formatos
Aseguramiento emitidos porel GTH-F-062 V.06,
de la calidad SIGA. GFPI-F-019,
cuando la Formato GFPI-F-018
entidad lo Informe
requiera Contractual
Formato
Planeacion
Pedagogica
Formato Guias
23 | Incorporar las | Participar en las
tendencias capacitaciones
tecnoldgicas, virtuales en el
pedagdgicas y de | manejo de la Plataforma Territorio Sena
gestion a las | nueva
estructuras plataforma
curriculares por | Territorio Sena
competencias Curso Virtual
laborales de las | Integracion de
diferentes Herramientas
acciones de | Tecnologicas en
formacién la Ensefianzay
profesional Aprendizaje
Ficha de
Caracterizacion:
2089891,
26 | Atender Presentar el
oportunamente informe mensual | Ver archivos GF_36548157_14620_ABRI_2020
los y los | GC_36548157_14620_ABRI_2020
requerimientos documentos
que haga el | anexos. Soporte
supervisor del | de pago de
contrato y | planilla de
presentar aportes en linea
informes N° 9404631255,
mensuales de la

www.sena.edu.co
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ejecucion del | mes de Marzo de
contrato 2020

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM | No DE LA ORDEN DE LUGAR DE _
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual,
deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el N°9404631255 de la planilla, ARL expedido por Aportes
en lineas. correspondiente al mes de Marzo de 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
Contratista
C.C. No. 36.548.157 de Santa Marta

Recibi a satisfaccion:

Firma

CARLOS ANDRES GAMEZ

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1359332 del afio 2020
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS SOPORTE INFORME MENSUAL CONTRACTUAL DEL MES ABRIL 2020

ITEM OBLIGACION N°1 DEL CONTRATO Evidencia (Anexo 1) Alistamiento de la Ficha 1854367 grado 11° Operacién de
Alojamiento Rurales y 2062161 grado 10° Operacion Turistica Local Plataforma Territorio ROL INSTRUCTOR

@ Territorium Il GPERACION GE AL 3% + = F"
-« < o & senaterritorio.da/perfilphpid=1776394 r
21 apiicaciones & Google S Gmai

- >
SrERACION O
ALOJAMIENTO S P
R S (3 aaeaer Er +
=s (1504 royecto
e e =3 "
en se8 e asosTes resencia
- = E= Ao
tnatrucsor
— A SOFIA ESTHER MURIOZ RODRIGUEZ
S Aprendiees
== LUDIS ELOISA AREVALO SANTODOMINGO
erramientas - Aprandlz
— Anuncios
Faricipantes CESAR ALEJANDRO BENAVIDES CANTILLG
T e
[
e Carcion de conmiiaas
P EIEI DT AL Eninia BEATr CARAREAS BANIEL
¥ Foros " Aprendiz
o migancins
m meorm HELSY AGBINA CAMARGS MATOS
Eomitn an tinan " -
== =) Bt e e e P - ™~
@ Territorium || CPERACION DE AL 3 -+ _ - -

o O & senaterritoriola/perfilphp?id = 1776394 r (=]

2 Aplicaciones 3 Google & Gmail

3 =A = SOFIA ESTHER MUROZ

bl acion prior it

SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
(0] e fecha de inicio: 07 de Abrll del 2020 - fecha ds vigencia: 07 de Diciembra dal 2020
e = Asunto: BIENVENIDOS AL GURSCO OPERACION DE ALOJAMIENTOS RURALES
(37 cacian
S0 o de Calificacianes _’??,
o Zan
ctos
(=] cas
imiento
= R
- SOFIA ESTHER Es un placer ser su tutotra del Frograma Tecnicos "OPERACION DE ALOJAMIENTO RURALES .
MUROZ en este curso tendremos la oporunidad de conocernos, aprender. desarrollar habiliades. y o
— » RODRIGUEZ compartir expectativas & inquietludes. Estaremos desamallando el proceso de fornmacion virtual de 1a
= e competencias necesarias, para lograr nuestro resullado de aprendizajes como RECEPCIONISTAS
HOTELEROS. Minombre s Sofia Esther Mufioz Rodriguez.
- 0 Me gusta o o : -
= A2 Escribe aquf para buscar - i -

ITEM OBLIGACION N°2 DEL CONTRATO Evidencia (Anexo 2) Planeacién Pedagdgica Programa Operacion
Turistica Local LINK https://drive.google.com/open?id=1tWHUzofiE-2Z]Kwo9ZeNtsgyXWTzTER2 y Programa
Opgracién Alojamiento Rurales.LINK https://drive.qooqle.com/open?idzlzTABYvJNY1$2iufbkoMTKfDe%FlHiORF

AR

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
L Lo
EQRMATO PLANEACION PEDAGOGICA DEL PROVECTO FORMATIVO
Fecha de Elaboracion MARZO 3 DE 2020

1 del Prog! de
Formacion

OPERACION TURISTICA LOCAL

Modalidad de Ejecucion TITULADA
Codigo y version del Programa 633100
Nombre del Proyecto DISENO DE UN PAQUETE TURISTICO SUSTENTABLE Y SOSTENIBLE PARA LA REGION
Codigo del Proyecto 2012914

Teresa CeclliaBocanegra Tamara Indira Eugenia
Orozco Sanjuanelo
Instructor(es) que elabora la planeaciéon Jose Manuel Malagon Torres Regional Magdalena Centro de Logistica y
pedagogica Sofia Esther Mufoz Rodriguez Promociéon Ecoturistica del Magdalena
Angela Patricla Navas Maestre Gloria Isabel
Fontalvo Gomez

| INDUCION PLANEAR | HACER | VERIFICAR |

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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ITEMS OBLIGACION N° 9y 23 DEL CONTRATO Evidencia (Anexo 3) Plataforma Territorio Curso Virtual, INTEGRACION DE
HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS EN LA ENSENANZA Y APRENDIZAJE Ficha N° 2089891 ROL Aprendiz aplicando la ensefianza a las
fichas asignadas 1854367 .Actividad Envio de correo a los aprendices fichas 1854367 Programa Operacion Alojamiento Rural

@ Google Custom Search 1| INTEGRACION DE ¢ B — =] >

<

INTEGRACION DE HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS v
EN LA ENSENANZA Y APRENDIZAJE

Busqueda avanzada

LBERTO PAVA CARMONA
s ALl dal 2020 - facha de vigancia: 30 de Abril dal 2020

Azunto: ACTIVIDADES SEMANALES - 13 de Abril & 17 de Abril

laepwBeer

ACTIVIDADES SEMANALES
Apreciado Apre, 5

£2  Escribe aguf para buscar

(Anexo 4) INTEGRACION DE HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS EN LA ENSENANZA Y APRENDIZAJE
Envid evidencia de creacion de Anuncio Plataforma Territorio fichas 2089891 ROL APRENDIZ

@ Territorium x | @ Tantorum 2 | @ Teritorium | INTEGRACION Di 3 | @ Teritorium || INTEGRACION Di 3¢ + = =] >
<« < O & sena.territorio.la/perfilphp?id=2333774 =
21 aplicaciones G Gosgle & Gmail

3 =Aa | = SOFIAESTHER MUROZ

INTEGRACION DE Evidencia

HERRAMIENTAS Crear en el de

TECNOLOGICAS EN LA Facha de entrega: 2020.04.-30 01:00

ENSENANZA Y = S LUIS ALBERTO PAVA CARMOMNA
AFPRENDIZAJE (2089831) Enlace para evidencia: hilp//sena 1ermlono laarea_tlphp?larea= 7806465

P41311364 COzo89891
47 ces28 © comentario(sy

Respuestas

_ Id Tarea B2B7246

3 Tarea recibida el 2020-04-08 12:21:15
Alumno: SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
Respuesta. Evidencia N° 1 Creacion de Anuncio

Archivos
ANUNCIONCURSORDENDPERACINNNIALOJAMIENTONRURALES docx

o
S ENLA

© 0 Comentario(s) y 0 Audio(s) Callficacion. Sn

EDARCBED

. Al contestar nuevamente, 1a reSpUSsta Sera reemplazaca.

Anuncios
Participantas
Informacion

Sube tu respuesta

Escribe aqui la evidencia..

Contenido del curso ® Adunta un archivo
* Foros
o Evidencias < Adjunta un vinculo

Sesién an linea Coresta

“ Evaluaciones
Wikis

Chat (0)

Escribe aquf para buscar

= [ET Corres Mizana = | icdon (1042 3 | 4 - = =

SNPEEODENZOALOIAMIENTOS... %r €

nataria - 1776384%g et Doss. phepfmataria - 245

= CONTENIDO

Tada .
=1 e ritiave carpats 4B Agrager A @ Aoragar a cansioge @ Importar contanido
=] OPERAGION DIE ALOJAMIENTOS RURALES (1854367 PRY 180763) / AGTIVIDAGES
o= ~—
=1 - - . N
cnat oy -
[ - B nareRGroinPro..dom  ~ - B cascmIPCION Gl deo  ~ =

E £ Escribe aqur para buscar
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TRANSFERENCIA PLATAFORMA LMS TERRITORIO SENA (ANEXO 5) Evidencia curso virtual Herramientas Colaborativa

y Blog Tutora Diana

Diana Carmona

(=]
[ oc ISt
o -
@D
[vra]
[am]
(A
[~ ]
[ac]
(=]
[a]
[Ac]

PLATAFORMA TEAMS (Anexos 6) Evidencias fortalecimiento de funciones intructores en ambientes virtuales
Introduccion SENA -TEAMS y participacion de equipos y canales.

NICIO INSERTAR DISERIO DISERIO DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VIS TA

B
m—
¥ £ Microsoft Teams
‘d SENA
- o |

1:26:24 7 12

2 ESPAROL (COLOMBIA)

R Facresen raame Mlerrer x Kl Asistencia-Formacion SENA-TE x| o = o =

= px7id — UL mMSYCKN_UCMNBRSc1 263N mHENEK)pInNCWaaG A LHSUNVAAN 1 paR0SFOUEyROXEWL o

Asistencia-Formacion SENA-TEAMS- 17 abril
2020

1. Nombre Completo

SOFIA ESTHER MURIOZ RODRIGUEZ

2. Correo Electrénico

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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ITEM OBLIGACION N° 11 DEL CONTRATO Evidencia (Anexo 7) Plataforma Territorio
TEMA: Asesoria Desarrollo Curricular, Planeacion Pedagdgica: Coordinador Carlos Gamez

INSERTAR DISERIO DISERIE DE PAGINA REFERENEIAS CORRESP OMDEMNC A REVISAR wisTA

scriba ur

Busque o

o General  Publ

TURISMO CLPE

cG

rociogomer_cp (Invitado) 4
bBusnaz tards rocio conectada

ITEM OBLIGACION N° 16 DEL CONTRATO Evidencia soportada entregada en los Formatos pertinentes a Planeacidn Pedagdgica,

Guias de Aprendizajes, Informe contractual
ITEM OBLIGACION N° 26 DEL CONTRATO Evidencia soportada, enviada en el formato GTH-F-062 V.06 Informe

Contractual Ver archivos GF_36548157_14620_ABRI_2020y en el archivo GC_36548157_14620_ABRI_2020

www.sena.edu.co
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