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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

FECHA DE ELABORACIÓN: 15/07/2024 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Centro Para La Industria Petroquímica Del 
Sena Regional Bolívar. 

ORDENADOR DEL GASTO: Johana Inés Rodríguez Ruiz Subdirector(e) 
Del Centro Para La Industria Petroquímica 
Del Sena Regional Bolívar. 

OBJETO: Contratar a monto agotable la compra de 
elementos de protección personal para los 
funcionarios del centro para la industria 
petroquímica del sena regional bolívar. 

 
 
 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 

Justificación 
y Análisis de 
conveniencia 

El servicio Nacional de Aprendizaje – SENA es una Entidad adscrita al 
Ministerio de Trabajo cuya responsabilidad de conformidad con lo 
establecido en la ley 119 de 1994, es cumplir con su misión de inversión 
en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, 
ofreciendo y ejecutando la Formación Profesional Integral gratuita, para 
la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades 
productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y 
tecnológico del país, las cuales se deben ajustar a los objetivos trazados 
por el Gobierno Nacional. 

La Entidad formula sus aportes estratégicos y compromisos que generan 
retos institucionales, fundamentados en la estrecha relación que existe 
entre formación profesional integral, trabajo decente, desarrollo 
productivo y el desafío que esto implica respecto a las transformaciones 
institucionales para aportar a la productividad y competitividad del país, 
los cuales se traducen en el aumento de personas colocadas en el 
mercado laboral, inclusión y movilidad social. Por lo anterior, se ratifica 
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que la actividad misional del SENA estimula: La productividad de las 
empresas, la generación de ingresos, fuerza laboral innovadora a las 
empresas y las regiones, integralidad de sus egresados y vocación de 
servicio, calidad, estándares internacionales y la incorporación de 
tecnologías de última generación. 

La Entidad en cumplimiento a sus fines, normal funcionamiento, 
logrando sus objetivos de ofrecer un excelente servicio; y Con el fin de 
propender un ambiente de trabajo sano sin accidentes de trabajo y 
enfermedades laborales y dar cumplimiento a la normatividad de Salud 
Ocupacional: Ley 9 de 1979, Resolución 2400 de 1979, Decreto 1072 de 
2015 y la Resolución 312 de 2019, el código sustantivo del trabajo, en lo 
referente al Subprograma de Higiene y Seguridad Industrial del Sistema 
de Gestión de la Seguridad y la Salud en el Trabajo, establece la 
necesidad de contratar el suministro de elementos de protección 
personal para los servidores públicos y trabajadores oficiales del SENA 
teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contempladas en la 
Resolución interna SENA No. 2644 de 2016 

 

Para lo cual la Entidad requiere llevar a cabo un proceso de contratación 
para la adquisición de elementos de protección personal funcionarios, 
toda vez que en el almacén del Centro no existen los bienes con las 
características técnicas que se pretenden adquirir. De conformidad con 
lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.4.1., y s.s., del Decreto 1082 de 
2015, la necesidad que se pretende satisfacer con la contratación, se 
encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2024. 
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3. INDIQUE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL 
QUE CORRESPONDE LA PRESENTE NECESIDAD. 

 

 
Código 

UNSPSC 
(cada código 

separado por ;) 

 
 

Descripción 

 
 

 
Valor total 
estimado 

 
 

 
Nombre del 
responsable 

 
 

 
Dirección 

 

46181704;461816
04;46181503 

 
 

13_9218_475_ADQUISICION 
EPP FUNCIONARIOS 

 
 

60.000.000 

 

 
Johana Rodríguez 
Ruiz 

 
 

jrodriguezr@sena.edu.co 

 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del 
Clasificador de Bienes y Servicios: 

 
 

ITEM GRUPO SEGMENTO  FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181704 
Casco de seguridad tipo I industrial 
BLANCO 

2 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181704 
Casco de seguridad tipo II industrial 
BLANCO 

3 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181711 
Cofia x caja 

4 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

53 5310 531025 53102516 
Gorra de proteccion en Dril con 
cubierta para cuello y orejas 

5 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181702 
Capucha Dril para soldador 

6 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181702 
Careta de Esmerilar 

7 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181702 
Careta Soldador 

8 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

53 5313 531316 53131624 
Bloqueador solar 

9 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181711 
Lentes de Seguridad Claro 

10 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181704 
Lentes de Seguridad Oscuro 
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11 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181704 
Monogafas contra salpicaduras 
líquidos y sustancias química 

12 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

42 4213 421322 42132200 
Protector Auditivo Tipo Copa diadema 

13 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

42 4213 421322 42132200 
Protector Auditivo Tipo Copa para 
casco 

14 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181704 
Protector Auditivo Tipo Inserción 
(desechable) 

15 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461820 46182005 
Cartucho para vapor orgánico/gas 
ácido 

16 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181711 
Filtro alta eficiencia P100 

17 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181711 
Mascara Respirador Media Cara Doble 
Cartucho 

18 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181704 
Respirador libre mantenimiento (Para 
mascara)8210 (N95) 

19 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461815 46181532 
Bata antifluido lavable 

20 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461815 46181532 
Bata tipo blazer en dril para 
Laboratorio 

21 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461815 46181543 
Capa Impermeable 

22 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4616 461616 46161604 
Chaleco Reflectivo 

23 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461815 46181543 
Impermeable 2 piezas 

24 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181702 
Peto en Carnaza 

25 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461815 46181504 
Guante Hilaza/latex Corrugado 3/4 
Talla 9 

26 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461815 46181504 
Guantes Jersey con cubierta en nitrilo 

27 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461815 46181504 
Guantes anticorte nivel 5 cubierta en 
poliuretano 

28 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461815 46181504 
Guantes anticorte nivel 5 cubierta en 
latex 

29 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181704 
Guantes carnaza reforzado cuero largo 

30 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

25 2517 251721 25172131 
Guantes de caucho corto 

31 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181704 
Guantes dieléctricos Clase 0 
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32 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181704 
Guantes dieléctricos Clase 0 

33 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

42 4213 421322 46181704 
Guantes nitrilo azul no estériles 

34 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461815 46181504 
Guantes resistentes al calor 

35 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461815 46181404 
Guantes Vaqueta Ingeniero Reforzado 

36 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181702 
Bota de seguridad media caña, 
dieléctrica con puntera de seguridad 

37 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181702 
Bota en caucho de seguridad caña 
alta, dieléctrica con puntera de 
seguridad (negra) 

38 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461817 46181702 
Botas de seguridad altas para soldador 

39 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461823 46182308 
Anclaje Portatil / Tie Off / Conector 
Reata Trabajo Alturas 

40 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

10 1014 101416 10141608 
Arnés Multipropósito Dielectrico De 4 
Argollas En X - Certificado 

41 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

10 1014 101416 10141608 
Eslinga en Y dielectrico 

42 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

10 1014 101416 10141608 
Eslinga Posicionamiento 

43 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461823 46182314 
Linea de Trabajo 

44 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461823 46182314 
Linea de Vida 

45 
D-COMPONENTES Y 
SUMINISTROS 

46 4618 461823 46182308 
Mosquetón en acero fusión para 
unión o conexión de 50kN 

 
 
5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

 
 

6. OBJETO 

 
N/A 
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6.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

 

 

MATERIALES Y ELEMENTOS DE SEGURIDAD 

N° 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
DENOMINACIÓN 

GENERAL DEL BIEN 

DENOMINACIÓN Y/O DESCRIPCIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

 

 

1 UNIDAD   Casco de seguridad tipo I industrial BLANCO  

2 UNIDAD   Casco de seguridad tipo II industrial BLANCO  

3 CAJA   Cofia x caja  

4 UNIDAD   Gorra de proteccion en Dril con cubierta para cuello y orejas  

5 UNIDAD ROSTRO Capucha Dril para soldador  

6 UNIDAD ROSTRO Careta de Esmerilar  

7 UNIDAD ROSTRO Careta Soldador  

8 UNIDAD ROSTRO Bloqueador solar  

9 UNIDAD 

PARTE 
SUPERIOR -
OJOS Lentes de Seguridad Claro 

 

10 UNIDAD 

PARTE 
SUPERIOR -
OJOS Lentes de Seguridad Oscuro 

 

11 UNIDAD 

PARTE 
SUPERIOR -
OJOS Monogafas contra salpicaduras líquidos y sustancias química 

 

12 UNIDAD OIDOS Protector Auditivo Tipo Copa diadema  

13 UNIDAD OIDOS Protector Auditivo Tipo Copa para casco  

14 UNIDAD OIDOS Protector Auditivo Tipo Inserción (desechable)  

CONTRATAR A MONTO AGOTABLE LA COMPRA DE ELEMENTOS DE PROTECCIÓN 
PERSONAL PARA LOS FUNCIONARIOS DEL CENTRO PARA LA INDUSTRIA 
PETROQUÍMICA DEL SENA REGIONAL BOLÍVAR 

N/A 
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15 UNIDAD OIDOS Cartucho para vapor orgánico/gas ácido  

16 UNIDAD OIDOS Filtro alta eficiencia P100  

17 UNIDAD OIDOS Mascara Respirador Media Cara Doble Cartucho  

18 UNIDAD OIDOS Respirador libre mantenimiento (Para mascara)8210 (N95)  

19 UNIDAD 
TRNCO Y 
CUERPO Bata antifluido lavable 

 

20 UNIDAD 
TRNCO Y 
CUERPO Bata tipo blazer en dril para Laboratorio 

 

21 UNIDAD 
TRNCO Y 
CUERPO Capa Impermeable 

 

22 UNIDAD 
TRNCO Y 
CUERPO Chaleco Reflectivo 

 

23 UNIDAD 
TRNCO Y 
CUERPO Impermeable 2 piezas 

 

24 UNIDAD 
TRNCO Y 
CUERPO Peto en Carnaza 

 

25 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guante Hilaza/latex Corrugado 3/4 Talla 9 

 

26 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes Jersey con cubierta en nitrilo 

 

27 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes anticorte nivel 5 cubierta en poliuretano 

 

28 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes anticorte nivel 5 cubierta en latex 

 

29 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes carnaza reforzado cuero largo 

 

30 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes de caucho corto 

 

31 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes dieléctricos Clase 0 

 

32 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes dieléctricos Clase 0 

 

33 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes nitrilo azul no estériles 

 

34 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes resistentes al calor 

 

35 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes Vaqueta Ingeniero Reforzado 

 

36 
UNIDAD-
PAR PIES Y PIERNAS Bota de seguridad media caña, dieléctrica con puntera de seguridad 

 

37 
UNIDAD-
PAR PIES Y PIERNAS 

Bota en caucho de seguridad caña alta, dieléctrica con puntera de seguridad 
(negra) 
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38 
UNIDAD-
PAR PIES Y PIERNAS Botas de seguridad altas para soldador 

 

39 UNIDAD PIES Y PIERNAS Anclaje Portatil / Tie Off / Conector Reata Trabajo Alturas  

40 UNIDAD PIES Y PIERNAS Arnés Multipropósito Dielectrico De 4 Argollas En X - Certificado  

41 UNIDAD PIES Y PIERNAS Eslinga en Y dielectrico  

42 UNIDAD PIES Y PIERNAS Eslinga Posicionamiento  

43 UNIDAD PIES Y PIERNAS Linea de Trabajo  

44 UNIDAD PIES Y PIERNAS Linea de Vida  

45 UNIDAD PIES Y PIERNAS Mosquetón en acero fusión para unión o conexión de 50kN  

 
 

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 
BIENES: 

• El Contratista deberá entregar debidamente embalados los elementos o insumos 
según las normas requeridas. 

• Las prendas presentadas deben garantizar los máximos estándares de calidad en 
materiales, diseño y confección. La horma y el aplome de las prendas deben 
garantizar un excelente patronaje. La confección de cada una de las prendas será 
de primera calidad. No se permiten empates en los pespuntes exteriores e 
interiores ni hebras sueltas, todas las costuras deben estar derechas y parejas, las 
puntadas equilibradas, no pueden estar flojas, rotas, torcidas, basteadas o 
tensionadas. 

• El contratista debe garantizar el buen estado de los elementos incluidos en la 
solicitud o en su defecto realizar el respectivo reemplazo de los elementos 
deteriorados o en mal estado. 

• La evaluación y escogencia se hará de manera global por la totalidad de los ítems, 
atendiendo las especificaciones esenciales (Cuadros de solicitud de elementos) 
con el precio más bajo 

 

8. ANALISIS DEL SECTOR Ver documento anexo. 
 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de TREINTA Y TRES MILLONES 
NOVECIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE MCTE 
($ 33.934.779) , incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar 
y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter 
legal, costos directos e indirectos. 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO 
OFICIAL. 

 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de TREINTA Y TRES MILLONES 
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NOVECIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE MCTE 
($ 33.934.779), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar 
y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter 
legal, costos directos e indirectos. 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, El Centro para la 
industria petroquímica – SENA Regional Bolivar, adelantó un estudio de mercado, en 
donde se estimó que el valor para la “CONTRATAR A MONTO AGOTABLE LA COMPRA 
DE ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL PARA LOS FUNCIONARIOS DEL 
CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUÍMICA DEL SENA REGIONAL BOLÍVAR..“ es 
de TREINTA Y TRES MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL 
SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE MCTE ($ 33.934.779), incluido el Impuesto al Valor 
Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de 
carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos, tal como se 
evidencia en el documento anexo ESTUDIO Y ANALISIS ECONÓMICO DEL SECTOR, el 
cual forma parte integral del presente documento. 

NOTA: Para esta contratación APLICA el ESTUDIO Y ANALISIS ECONÓMICO DEL 
SECTOR. SE ADJUNTA ANEXO. 

 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

PRESUPUESTO Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-15-20305C- 
3603025-02 ADQUIS. DE BYS - 
SERVICIO DE  FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO  DEL 
SERVICIO DE  FORMACIÓN 
PROFESIONAL  DEL SENA 
NACIONAL 

$ 33.934.779 

 
 
 
              Fuente: Recursos Nación 
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11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

De acuerdo con el manual de contratación administrativa de la entidad y de conformidad a 
lo señalado en la ley 1150 de 2007 que establece en el artículo 2 que "la escogencia del 
contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, 
selección abreviada, concurso de méritos, y contratación directa", señalando como regla 
general que la selección se efectúe por licitación pública y excepcionalmente mediante 
selección abreviada, concurso de méritos, o contratación directa. 

La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el 
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal... 

"Norma reglamentada por el Decreto 1082 de 2015, artículos 2.2.1.2.1.5.1 a 2.2.1.2.1.5.4 
"Mínima cuantía". 

Conforme al marco jurídico arriba citado, la contratación que se estudia se fundamenta así: 

a) La Ley 80 de 1993, artículo 32, define el contrato estatal como todo acto jurídico 
generador de obligaciones que celebren las entidades estatales, previstos en el Derecho 
Privado o en disposiciones especiales o derivados del ejercicio de la autonomía de la 
voluntad. 

b) Las reglas aplicables a la modalidad de selección de mínima cuantía son las consagradas 
en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el artículo 94 
de la Ley 1474 de 2011. 

Según el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, la entidad 
para adelantar procesos de contratación por la mínima cuantía elaborará un estudio previo 
que contendrá: 

1. La sucinta descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 

2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del clasificador 
de bienes y servicios 

3. Las condiciones técnicas exigidas. 

4. El valor estimado del contrato y su justificación. 

5. El plazo de ejecución de este. 

6. El correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la 
contratación. 
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El artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, establece: 
Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son aplicables 
a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía de la entidad estatal, 
independientemente de su objeto: 

(….) El procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son 
aplicables a la contratación cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantía de la entidad 
estatal, independientemente su objeto: 

1 La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima 
cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la 
forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si 
se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las 
obligaciones de las partes del futuro contrato. 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el 
pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal 
exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la 
invitación. 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los 
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los 
cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar 
ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término 
para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria 
a Mipyme colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta 
los términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma 
se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones 
de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para 
modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha 
y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, 
sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar 
el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que 
publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme 
o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término 
adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de 
mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 
o no a Mipyme. 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor 
precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal 
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo 
mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán 
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de 
la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación para 
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recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de 
que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta 
antes de que finalice el traslado del informe de evaluación. 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día 
hábil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán 
ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta 
seleccionada. 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con 
las condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. 
En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del 
supervisor o interventor del contrato. 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 
de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. 
del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

   

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal...(…) 

 

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 
2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito 
en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad 
con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se 
recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el 
numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales 
de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier MiPymes nacional. 

Realizado el análisis se determinó que corresponde a la modalidad de selección de mínima 
cuantía, de conformidad con lo establecido por el artículo 94 de la ley 1474 de 2011 y 
mediante el procedimiento establecido por el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
reglamentario 1082 de 2015 con base en las disposiciones normativas señaladas y en virtud 
de la modalidad de selección que la entidad adelantará para la presente contratación se 
establece que para la escogencia del ofrecimiento más favorable, la Subdirección del 
Centro para la industria petroquímica, tendrá como único criterio de selección del contratista 
el menor precio ofrecido en aplicación al procedimiento de contratación de mínima cuantía 
que no excede el 10% de la menor cuantía. 

Teniendo en cuenta lo señalado en la circular interna N.º 0-0010, radicada con numero 01-
3-2022-000133 del 7 de julio de 2022, Mediante la presente circular se imparten las 
directrices y lineamientos a seguir para el cumplimiento de la normatividad vigente respecto 
de los acuerdos marco de precio y su concurrencia con la mínima cuantía, por parte de 
todos los gestores contractuales dentro del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, la 
cual señala que .… “El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA deberá hacer uso de los 
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acuerdos marco de precios para adquisición de bienes y servicios con características 
técnicas uniformes y de común utilización que se encuentren vigentes en la Tienda Virtual 
del Estado Colombiano, siempre que el presupuesto para tal fin supere el 10% de la menor 
cuantía. 

En atención al artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada por el Decreto 1860 de 
2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la selección abreviada por Acuerdo 
Marco de Precios y de Mínima Cuantía y, por tanto, cuando el valor del objeto que se 
pretende contratar no exceda el 10% de la menor cuantía de la Entidad, 
independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratación con 
base en la modalidad de selección de mínima cuantía, pues en este caso no debe tenerse 
en cuenta el objeto sino sólo el valor del Contrato. 

Resulta importante resaltar de acuerdo con lo expuesto en esta circular, que, los acuerdos 
marco de precios son obligatorios, sin embargo, dicha obligatoriedad no es arbitraria, pues, 
existen causales que permiten a la Entidad apartarse de su utilización de manera 
excepcional. Para justificar su no utilización, se deberá seguir el procedimiento que a 
continuación se relaciona. Es importante mencionar que esta regla no aplicará cuando el 
valor del objeto a contratar requiera la aplicación de la modalidad de la mínima cuantía, esto 
es no exceder el 10% de la menor cuantía, en este caso no se utilizarán los AMP, aunque 
el objeto pueda ser suplido por esta modalidad.” 

En consecuencia, se procederá con la contratación por la modalidad de mínima cuantía, y 
el presente proceso de selección del contratista tendrá como fundamento jurídico las 
normas aplicables a la Selección de Mínima Cuantía establecida en: Ley 80 de 1993, Ley 
1150 de 207, ley 1474 del 2011 y su Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, 
especialmente en los artículos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2. Por lo anterior y teniendo en 
cuenta las cuantías establecidas en el artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, para las entidades 
que tengan un presupuesto anual superior o igual a 1.200.000 S.M.L.M.V, la menor cuantía 
será hasta 1.000 SMLMV. La mínima cuantía. 

Será 100 SMLMV. Teniendo en cuenta que el presupuesto estimado para el presente 
proceso contractual asciende a la suma de TREINTA Y TRES MILLONES NOVECIENTOS 
TREINTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE MCTE ($ 33.934.779) 
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), se adelantará un proceso de selección bajo 
la modalidad de mínima cuantía. 

 

12. MODALIDAD DE SELECCIÓN: 

 
 

13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Mínima Cuantía 
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Contrato de Compraventa 

Otro:  

 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 
14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 

Sin perjuicio de las demás obligaciones que se desprendan de la Constitución Política de 
la República de Colombia, del Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública, de las contenidas en las normas, técnicas y ambientales pertinentes, de las 
particulares que correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar, de aquellas 
contenidas en otros apartes del presente pliego de condiciones y de las consignadas 
específicamente en el contenido del contrato, el contratista contrae, entre otras, las 
siguientes: 

 

1. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 
económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de 
acuerdo con la propuesta. 

2. El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de personal y la celebración 
de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y 
riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. 

3. El contratista deberá avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al 
conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida 
ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. Por 
consiguiente, el Contratista se obliga a justificar mediante escrito la demora que se llegue a 
presentar para la entrega de los materiales de formación solicitados. De hacer caso omiso 
a esta obligación deberá responder por los daños y perjuicios que se causen al SENA como 
consecuencia. 

4. El oferente es responsable de la calidad e idoneidad de los bienes y servicios ofertado-
adjudicados. El adjudicado, deberá soportar y cubrir todos los riesgos derivados de la mala 
calidad del servicio. 

5. Presentar factura de venta electrónica previamente validada por la DIAN en caso de que 
aplique de conformidad a si es sujeto obligado a expedir factura de venta y/o documento 
equivalente en atención a lo dispuesto en el estatuto tributario actual y la Resolución 000042 
de 2020 de la DIAN. 

6. Pago del 1% del contrato antes de IVA correspondiente a la estampilla PROUNIVERSIDAD 
DE CARTAGENA, “siempre a la atura de los tiempos”. Nombre de la Cuenta: FIDEICOMISO 
ESTAMPILLA UNIVERSIDAD DE CARTAGENA SIEMPRE A LA ALTURA DE LOS 
TIEMPOS. NIT: 830.054.357-7 

 
14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista: 
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1. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad a los parámetros establecidos en el SENA. 
2. Cumplir con las características técnicas de los bienes, los cuales deben ajustar a los 

requerimientos y disposiciones legales. 
3. Entregar elementos nuevos, de óptima calidad, libres de defectos, vencimientos e 

imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas, de acuerdo con las normas de 
calidad del producto, así como, cumplir con las garantías de fábrica y las condiciones 
solicitadas en la invitación pública y la oferta. 

4. Entregar los bienes contratados debidamente certificados y garantizados de fábrica, así 
como toda la información técnica disponible, necesaria para su consumo, operación y 
mantenimiento. 

5. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por conducto 
del funcionario que ejercerá la supervisión. 

6. Deberá mantener los precios ofertados en su propuesta, en ningún momento podrá facturar 
precios por encima de los ofertado. 

7. La entrega de los elementos deberá programarse previamente con el almacén del Centro 
para la Industria Petroquímica, para garantizar la disponibilidad de personal para el recibo 
de los mismos. 

8. Reemplazar los productos y/o bienes que resulten defectuosos o de mala calidad. 
Igualmente deberá restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, los 
productos y/o bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los 
requeridos. Si el PROVEEDOR no restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del 
término señalado por el SENA, éste podrá proceder a declarar el siniestro de incumplimiento 
y/o a solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato. 

9. Recibir y cambiar los productos dentro de las 24 horas siguientes en caso de presentarse 
devoluciones. 

10. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, 
financieras, características técnicas y marcas estipuladas en las cláusulas correspondientes 
y de acuerdo con su propuesta y la solicitud de cotización los cuales hacen parte vinculante 
del contrato. 

11. El transporte cargue, descargue y entrega de los productos y/o bienes requeridos por el 
SENA serán asumidos por el proveedor. 

12. Las omisiones o ambigüedades que se puedan presentar en las especificaciones del SENA 
no exoneran al contratista de la responsabilidad de efectuar la entrega de los productos o 
bienes de primera calidad. Si el contratista encuentra inexactitudes o incorrecciones en las 
especificaciones, deberá hacer corregir o aclarar del SENA estas discrepancias antes de 
iniciar la ejecución del contrato. 

13. Mantener indemne al SENA, de cualquier reclamación que puedan presentar personas 
naturales y/o jurídicas vinculadas, con ocasión de la ejecución del contrato a celebrarse. 

14. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, 
parafiscales y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de ejecución del contrato 
y acreditar estar paz y salvo actualizado cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto 
es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007. 

15. Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven 
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directamente del objeto contractual. 
 
 

14.2 Obligaciones por parte del SENA: 
 

1. Expedir el Registro presupuestal correspondiente, luego de la suscripción del documento 
contractual por las dos partes. 

2. Realizar la aprobación de las garantías o las modificaciones a las mismas que el Contratista 
constituya siempre que estas cumplan las condiciones de la suma asegurada, vigencias y 
amparos, exigidos en el contrato. 

3. Pagar al Contratista el valor del contrato de acuerdo con la forma de pago establecida en 
el presente documento. 

4. Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato a través del funcionario 
encargado de ejercer el respectivo control y vigilancia. 

5. Expedir oportunamente el recibo a satisfacción de los bienes y/o servicios objeto del 
presente contrato. 

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias y de la garantía a que hubiere lugar. 

7. Ejercer la acción de repetición por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia 
de la actividad contractual. 

8. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecución del 
contrato las condiciones técnicas y financieras existentes. 

9. Brindar la colaboración y proporcionar la información y/o documentación que sea necesaria 
para el adecuado cumplimiento del contrato. 

10. Las demás contempladas en el artículo 4 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 
1082 de 2015 y aquellas necesarias e inherentes para la correcta ejecución del objeto 
contractual. 

 
15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA 

 

MATERIALES Y ELEMENTOS DE SEGURIDAD 

N° 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
DENOMINACIÓN 

GENERAL DEL BIEN 
DENOMINACIÓN Y/O DESCRIPCIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

 

1 UNIDAD   Casco de seguridad tipo I industrial BLANCO  

2 UNIDAD   Casco de seguridad tipo II industrial BLANCO  

3 CAJA   Cofia x caja  

4 UNIDAD   Gorra de proteccion en Dril con cubierta para cuello y orejas  

5 UNIDAD ROSTRO Capucha Dril para soldador  

6 UNIDAD ROSTRO Careta de Esmerilar  

7 UNIDAD ROSTRO Careta Soldador  
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8 UNIDAD ROSTRO Bloqueador solar  

9 UNIDAD 

PARTE 
SUPERIOR -
OJOS Lentes de Seguridad Claro 

 

10 UNIDAD 

PARTE 
SUPERIOR -
OJOS Lentes de Seguridad Oscuro 

 

11 UNIDAD 

PARTE 
SUPERIOR -
OJOS Monogafas contra salpicaduras líquidos y sustancias química 

 

12 UNIDAD OIDOS Protector Auditivo Tipo Copa diadema  

13 UNIDAD OIDOS Protector Auditivo Tipo Copa para casco  

14 UNIDAD OIDOS Protector Auditivo Tipo Inserción (desechable)  

15 UNIDAD OIDOS Cartucho para vapor orgánico/gas ácido  

16 UNIDAD OIDOS Filtro alta eficiencia P100  

17 UNIDAD OIDOS Mascara Respirador Media Cara Doble Cartucho  

18 UNIDAD OIDOS Respirador libre mantenimiento (Para mascara)8210 (N95)  

19 UNIDAD 
TRNCO Y 
CUERPO Bata antifluido lavable 

 

20 UNIDAD 
TRNCO Y 
CUERPO Bata tipo blazer en dril para Laboratorio 

 

21 UNIDAD 
TRNCO Y 
CUERPO Capa Impermeable 

 

22 UNIDAD 
TRNCO Y 
CUERPO Chaleco Reflectivo 

 

23 UNIDAD 
TRNCO Y 
CUERPO Impermeable 2 piezas 

 

24 UNIDAD 
TRNCO Y 
CUERPO Peto en Carnaza 

 

25 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guante Hilaza/latex Corrugado 3/4 Talla 9 

 

26 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes Jersey con cubierta en nitrilo 

 

27 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes anticorte nivel 5 cubierta en poliuretano 

 

28 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes anticorte nivel 5 cubierta en latex 

 

29 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes carnaza reforzado cuero largo 

 

30 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes de caucho corto 
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31 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes dieléctricos Clase 0 

 

32 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes dieléctricos Clase 0 

 

33 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes nitrilo azul no estériles 

 

34 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes resistentes al calor 

 

35 
UNIDAD-
PAR 

TRNCO Y 
CUERPO Guantes Vaqueta Ingeniero Reforzado 

 

36 
UNIDAD-
PAR PIES Y PIERNAS Bota de seguridad media caña, dieléctrica con puntera de seguridad 

 

37 
UNIDAD-
PAR PIES Y PIERNAS 

Bota en caucho de seguridad caña alta, dieléctrica con puntera de seguridad 
(negra) 

 

38 
UNIDAD-
PAR PIES Y PIERNAS Botas de seguridad altas para soldador 

 

39 UNIDAD PIES Y PIERNAS Anclaje Portatil / Tie Off / Conector Reata Trabajo Alturas  

40 UNIDAD PIES Y PIERNAS Arnés Multipropósito Dielectrico De 4 Argollas En X - Certificado  

41 UNIDAD PIES Y PIERNAS Eslinga en Y dielectrico  

42 UNIDAD PIES Y PIERNAS Eslinga Posicionamiento  

43 UNIDAD PIES Y PIERNAS Linea de Trabajo  

44 UNIDAD PIES Y PIERNAS Linea de Vida  

45 UNIDAD PIES Y PIERNAS Mosquetón en acero fusión para unión o conexión de 50kN  

 
 

16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

La duración del contrato será de quince (60) días calendario contados a partir de la fecha 
de aprobación de la garantía única. 

 
16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El lugar de ejecución del contrato será: Centro Para La Industria Petroquímica Ubicado en 
la  Av. Pedro de Heredia, sector Tesca, Cartagena, en horario de lunes a viernes de 08:00 
– 12:00 y de 14:00 – 18:00. Con entrega en el Almacén del Centro de Formación y con la 
participación del Supervisor del contrato. 

 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrá como domicilio la ciudad de   
Cartagena Bolívar. 

 
 

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
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Pagos que se realizarán 
durante el contrato 

Determine el porcentaje 
que cada pago representa 
frente al valor total del 
Contrato 

Requisito para el pago 

ÚNICO PAGO 100% El SENA pagará el valor del 
contrato al ciento 100% a la 
presentación de la factura 
por parte del contratista 
(cuando esta se deba 
expedir), previa 
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  recepción de los elementos 
a satisfacción por parte de 
la SUPERVISIÓN, lo cual 
deberá quedar soportado en 
la respectiva acta de 
Supervisión o Interventoría. 
Para la realización de 
cualquier pago el contratista 
deberá acreditar 
previamente encontrarse al 
día en el pago de aportes al 
sistema de seguridad social 
integral y parafiscal. Si las 
facturas no han sido bien 
elaboradas o no se 
acompañan de los 
documentos que la 
respalden los términos 
anteriores solo empezaran 
a contarse desde la fecha 
en que quede corregida la 
cuenta o factura o desde 
aquella en que se aporten 
efectivamente los 
documentos. Todas las 
demoras que se presenten 
por estos conceptos serán 
de responsabilidad del 
proveedor, quien no tendrá 
por ello derecho al pago de 
intereses o compensación 
de ninguna naturaleza. El 
SENA efectuará al 
CONTRATISTA las 
retenciones que, en materia 
tributaria tenga establecida 
la Ley y respecto de las 
cuales sea su obligación 
efectuar la retención. En los 
demás casos, el contratista 
deberá cumplir con el pago 
de los impuestos, tasas o 
contribuciones que se 
deriven de la presente 
contratación. 
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El pago se hará en un 
máximo  de 30 días 
Calendarios  siguientes al 
cumplimiento total de los 
requisitos y estará sujeto al 
cupo del Programa Anual 
de Caja (PAC) disponible. 
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NOTA: Si el contratista es responsable de IVA, entregará la factura de venta discriminando 
en cada ITEM los porcentajes de IVA que aplica a cada uno de ellos, los cuales deben 
corresponder a la tarifa establecida en el Estatuto Tributario Vigente. En caso de que los 
porcentajes de IVA plasmados en la factura no estén acordes a la norma, deberá realizar 
las modificaciones a las que haya lugar. 

 
16.3 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren 
anticipos: 

SI: . NO: X  

 
17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría: (Indique si 
el contrato requiere o no interventoría marcando 
“x”) 

SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma 
no sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

La Supervisión del Contrato será 
ejercida por el funcionario que designe 
el subdirector(e) del Centro Para la 
Industria Petroquímica, quien hará el 
seguimiento y control requerido en 
desarrollo del proceso contractual 
correspondiente, teniendo en cuenta lo 
establecido en la Ley 1474 de 2011, 
manual de supervisión de la Entidad y 
demás normas concordantes. 

 
18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 
18.1 Clasificación de la adjudicación 

 
La adjudicación del presente proceso contractual es por el valor total de la Oferta. 

 
18.2 Lotes 

 
N/A 
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19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 
 

19.1 REQUISITOS HABILITANTES 
 

19.1.1 REQUISITOS DE ORDEN JURÍDICO 
 

19.1.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA (Anexo No. 2) 

El (los) proponente (s) (representante legal de la persona jurídica, o la persona designada 
para representar al consorcio o unión temporal, o la persona natural, o su apoderado, si a 
ello hubiere lugar), debe suscribir el modelo de Carta de Presentación contenido en el anexo 
No.2. El mencionado formato de Carta de Presentación de la propuesta debe ser 
diligenciado conforme al Anexo No. 2; cualquier anotación, aclaración o 
condicionamiento al mismo, se tendrá por no escrito. El (los) proponente (s), debe actuar a 
través de su representante legal, o apoderado debidamente facultado para obrar en su 
nombre y representación y para comprometerlo en la presentación de la propuesta, la 
celebración, ejecución y liquidación del contrato que se derive de este proceso de 
contratación. 

19.1.1.2 CERTIFICADOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O 
INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO MERCANTIL 

Persona Jurídica: Certificado de existencia y representación legal vigente, inferior a treinta 
(30) días calendario de la fecha de presentación de oferta, y deberá estar matriculada con 
un año de antelación al proceso de selección. 

 
Persona Natural: Certificado de registro mercantil o matricula mercantil vigente inferior a 
treinta (30) días calendario de la fecha de presentación de oferta, y deberá estar matriculada 
con un año de antelación al proceso de selección. 

 
El objeto social o actividad económica según corresponda, deben tener relación con 
el objeto de la presente contratación. 
 

ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO Y LOCAL COMERCIAL. 
 
El proponente deberá tener establecimiento mercantil inscrito en la Cámara de Comercio. 
Lo cual demostrará con el certificado de registro mercantil y contar con local comercial en 
la ciudad de Cartagena, propio o no propio, para efectos de la garantía y/o devolución de 
los bienes. El local debe evidenciar maquinaria idónea para confesión de los uniformes o 
prebendas de vestir que se exigen en la oferta esto con la capacidad de contar con ajustes 
en caso de ser necesario. 

 
19.1.1.3 DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN 

TEMPORAL (CUANDO APLIQUE). 
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Cada una de las personas jurídicas miembros de Consorcios o Uniones Temporales que 
participen en este procedimiento de selección deberá aportar el Certificado de Existencia y 
Representación Legal en las condiciones antes descritas para las personas jurídicas 
colombianas o extranjeras, dependiendo de si se trata de unas u otras y de ser personas 
naturales los miembros del consorcio o Unión temporal deberán aportar cada uno de sus 
integrantes el registro mercantil. En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la 
capacidad de su representante para comprometerlas en el contrato a celebrar con el Centro 
para la industria Petroquímica, deberán aportar autorización del órgano social competente 
facultando a quien obre en nombre y representación de la persona jurídica para participar en 
el Consorcio o Unión Temporal, y a través de éste presentar la propuesta, celebrar y ejecutar 
el contrato, hasta el valor del presupuesto oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad 
de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 7o. de la Ley 
80/93 y en los artículos 1.568,1.569 y 1.571 del Código Civil. 

 

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este 
numeral, deberán presentarse legalizados en la forma prevista en el inciso 2 del numeral 
22.4 del Art. 22 de la Ley 80/93, en concordancia con los Arts. 259 y 260 del Código de 
Procedimiento Civil y el Art. 480 del Código de Comercio. 

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES 

Para los eventos previstos en el artículo 7 de la ley 80 de 1993, el Proponente deberá indicar 
en el documento de conformación si su propuesta se formula a título de Consorcio o Unión 
Temporal. 

El proponente deberá aportar en la propuesta el documento de constitución del Consorcio 
o Unión Temporal , en el cual deberá indicarse lo siguiente: 

✓ Si la participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal y las reglas básicas 
que regulen las relaciones entre sus integrantes. 

✓ Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse los términos y extensión 
(actividades y porcentaje) de la participación de cada uno de sus miembros en la 
propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin 
el consentimiento previo y escrito del Centro Internacional de Producción Limpia 
Lope. La omisión en la propuesta de los términos, extensión, actividades y 
porcentajes de participación de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal 
generarán el rechazo de la Propuesta. 

✓ La duración del Consorcio o de la Unión Temporal deberá ser por el lapso 
comprendido entre la fecha de presentación de la Propuesta y la liquidación del 
contrato. Lo anterior, sin perjuicio de que con posterioridad los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones 
ocurridos durante la ejecución del contrato que se celebre como conclusión de este 
procedimiento de selección. 

✓ La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de 
la Unión Temporal, indicando expresamente sus facultades. El representante legal 
deberá contar con facultades amplias y suficientes para formular la propuesta, 
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suscribir el contrato y obligar a todos los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal. 

      Si en el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal se le imponen 
limitaciones al representante legal para formular la propuesta, y éste las excede, la propuesta 
será rechazada. Una vez constituido el Consorcio o Unión Temporal no se podrá efectuar la 
cesión de este entre quienes lo integran, salvo que el Centro Internacional de Producción 
Limpia Lope lo autorice previamente y por escrito en los casos en que legalmente está 
permitido. 

 

NOTA: El SENA no aceptará ofertas de personas jurídicas o naturales que no hayan 
cumplido con la renovación de la matrícula mercantil. 

19.1.1.4 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO 

Deberán aportar fotocopia legible del Registro Único Tributario – RUT, en el cual se pueda 
verificar el NIT y que la actividad económica esté directamente relacionada con el objeto 
contractual. La fecha de generación o impresión de este documento no puede ser superior 
a los treinta (30) días calendario anteriores al cierre del presente proceso de selección. 

Tener en cuenta que las responsabilidades y demás puntos del RUT deben estar 
debidamente actualizado. 

19.1.1.5 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA 

Los proponentes colombianos deberán presentar con su oferta la fotocopia de su cédula de 
ciudadanía, en el caso de las personas jurídicas el documento de identidad corresponderá 
al de su representante legal. Para los consorcios o uniones temporales, deberá aportarse 
el documento de identidad de sus integrantes. Las personas naturales extranjeras, deberán 
acreditar su existencia mediante la presentación de copia de su pasaporte, y si se 
encuentran domiciliados en Colombia, mediante la presentación de copia de la Cédula de 
Extranjería expedida por la autoridad colombiana competente. 

19.1.1.6 DEFINICIÓN DE SITUACIÓN MILITAR 

Cuando se trate de oferentes en su calidad de personas naturales y los representantes 
legales de personas jurídicas que sean varones entre 18 y 50 años, deberán acreditar que 
tienen definida su situación militar aportando copia legible de la libreta militar o el certificado 
correspondiente emitido por la autoridad competente, en ese sentido. En caso de pérdida 
deberá anexar certificación de la Dirección de reclutamiento donde conste que la situación 
militar se encuentra definida. 

Tratándose de proponentes plurales cada uno de sus integrantes debe acreditar el anterior 
requisito. 

19.1.1.7 PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

El oferente deberá presentar junto con la propuesta el soporte o recibo de cancelación 
vigente de la última planilla de pago de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social 
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(EPS, AFP y ARL) del representante y de los trabajadores que tenga a su cargo y sean 
objeto del cumplimiento del contrato. 

19.1.1.8 CERTIFICADO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES  

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el Artículo 23 
de la Ley 1150 de 2007, a la fecha de la presentación de la propuesta, el proponente sea 
persona natural con personal vinculado laboralmente, o persona jurídica, deberá aportar 
certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos  
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, para lo cual deberá 
tener en cuenta lo siguiente: 

a) Está certificación debe ser diligenciada conforme a los Anexos No. 3 y 4, 
según sea el caso. 

b) El proponente deberá presentar una certificación expedida por el revisor fiscal 
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el 
representante legal y/o Contador Público, anexando copia de la tarjeta profesional 
y certificación de la Junta Central de contadores vigente. 

c) La Certificación del pago de aportes deberá en todo caso, acreditar el cumplimiento 
de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación de 
la propuesta. 

d) Si el proponente no tiene más de seis (6) meses de constituido deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución. 

e) La fecha de expedición de esta certificación no debe ser superior a treinta (30) días 
calendario a la fecha de entrega de la propuesta. La información presentada en 
desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad de 
juramento. 

f) En caso de que el proponente, no tenga personal a cargo y por ende no esté 
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe indicar 
esta circunstancia en la mencionada certificación, teniendo en cuenta los seis (6) 
meses anteriores a la fecha de presentación de la oferta, también bajo la gravedad 
de juramento, el cual se considera prestado con la firma del documento. 

g) Si en virtud de lo dispuesto en el artículo 65 de la ley 1819 de 2016 el proponente 
se encuentra exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del servicio 
nacional del aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
(ICBF) y las cotizaciones al régimen contributivo de salud, debe indicar esta 
circunstancia en la mencionada certificación, teniendo en cuenta los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de presentación de la oferta, también bajo la gravedad de 
juramento, el cual se considera prestado con la firma del documento. 

 
19.1.1.9 VERIFICACIÓN INEXISTENCIA ANTECEDENTES: FISCALES, PENALES, 

DISCIPLINARIOS Y MEDIDAS CORRECTIVAS 

Verificación de Antecedentes Fiscales: Al tenor del Art. 60 de la Ley 610 de 2000 y la 
Resolución No. 5149 de 2000 de la Contraloría General de la República, el SENA verificara 
que le proponente y cada uno de los integrantes del Consorcio y/o Unión Temporal, según 
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el caso, no se encuentren incluidos en el Boletín de Responsables Fiscales que expide la 
Contraloría General de la Republica, a la fecha de cierre de la presente convocatoria. 

En el evento de encontrarse reportado(s) deberá(n) acreditar la cancelación total de la 
obligación. 

Verificación de antecedentes Disciplinarios: El SENA verificará que el proponente, 
persona natural, jurídica, cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, no 
presente ninguna irregularidad en el Certificado del Sistema de Información y Registro de 
Sanciones y Causas de Inhabilidad – SIRI – vigente expedido por la Procuraduría General 
de la Nación. 

Verificación de antecedentes Judiciales: El SENA verificará que el proponente, persona 
natural, y/o representante legal de la persona jurídica no presente antecedentes judiciales. 

Verificación Sistema Nacional De Medidas Correctivas (RNMC): El SENA verificará que 
los proponentes y los representantes legales de las personas jurídicas, y miembros de los 
consorcios y uniones temporales, no tengan multas pendientes, de conformidad con lo 
establecido en la ley 1801 de 2016, por medio de la cual se expide el Nuevo Código 
Nacional del reporte generado por dichas multas generará rechazo de la oferta. De 
encontrarse reportado, se deberá a llegar al acuerdo de pago o el recibo de pago o la 
Resolución de cancelación total de la obligación para no ser rechazada la propuesta de lo 
contrario la propuesta allegada deberá ser RECHAZADA. 

Verificación Inhabilidades por Delitos Sexuales: El SENA verificará que los proponentes 
y los representantes legales de las personas jurídicas y miembros de los consorcios y 
uniones temporales, no tengan inhabilidades, de conformidad con lo establecido en la ley 
1918 de 2018, por la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido 
condenados por delitos sexuales cometidos contra menores Para la consulta de 
inhabilidades por delitos sexuales el proveedor o su representante legal o su apoderado 
deberá diligenciar y anexar el Anexo No. 5 Autorización consulta inhabilidades delitos 
sexuales. 

Consulta REDAM: El SENA verificará que los proponentes y los representantes legales de 
las personas jurídicas y miembros de los consorcios y uniones temporales, no tengan 
inhabilidades, de conformidad con lo establecido en la ley 2097 de 2021 "Por medio de la 
cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras 
disposiciones", para lo cual el proponente deberá anexar el Certificado correspondiente 
descargado desde la página https://carpetaciudadana.and.gov.co/. 

19.1.1.10 CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y 
CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL 
TERRORISMO 

Los proponentes deberán Certificar su aceptación y compromiso de cumplimiento con las 
normas de prevención y control del Lavado de Activos y Financiación del Terrorismo, 
contenido en el Anexo No. 6 Dicha manifestación se entenderá surtida con la suscripción 
del mencionado formato. 

https://carpetaciudadana.and.gov.co/
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En caso de proponente plural deberá presentar el formato suscrito por parte del 
representante legal, y de manera individual por cada uno de los integrantes del consorcio o 
de la unión temporal. 

19.1.1.11 CERTIFICACIÓN BANCARIA 

Certificación de la cuenta bancaria habilitada, emitida por el banco con fecha de expedición 
no mayor a treinta (30) días calendario de la presentación de la oferta. 

19.1.1.12 CRITERIOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

Los requisitos solicitados deben ser entregados junto con la oferta como requisito 
habilitante: 

 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ENTREGABLE JUNTO CON LA 
OFERTA 

CERTIFICACIÓN ARL Certificación expedida por ARL del 
Nivel de Riesgo al cual pertenece de 
acuerdo con la actividad a desarrollar, 
NO superior a 30 días. 
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CERTIFICADO DE IMPLEMENTACIÓN DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD 
Y SALUD EN EL TRABAJO (Anexo No. 7) 

Certificado expedido por ARL de la 
implementación del SG-SST y/o 
certificación firmada por el 
Representante Legal y Profesional de 
Seguridad y Salud en el Trabajo con 
Licencia vigente, mediante el cual se 
indique el resultado y nivel de 
implementación del SG-SST de 
acuerdo con la aplicación de 
estándares mínimos Resolución 0312 
de 2019 y el Decreto1072/2015 
(2.2.4.6.1). (Anexo No. 7). 

 
Nota aclaratoria: No están obligados a 
implementar los Estándares Mínimos 
establecidos los trabajadores 
independientes con afiliación voluntaria 
al Sistema General de Riesgos 
Laborales de que trata la Sección 5 del 
Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 2 del 
Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, 
Único Reglamentario del Sector 
Trabajo. Para constatar lo anterior se 
deberá presentar con la propuesta el 
certificado   expedido   por   la   ARL, 
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 mediante el cual se indique que es 
aportante voluntario independiente 
Decreto 1563 de 2016. 

 
LICENCIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO DEL PROFESIONAL 
RESPONSABLE DEL SG-SST VIGENTE 

Licencia de seguridad y salud en el 
trabajo del profesional responsable del 
SG-SST (Vigente). 

 
FOTOCOPIA DE CÉDULA DEL 

PROFESIONAL SST 

Fotocopia Legible del profesional 
responsable del SG-SST. 

CERTIFICADO VIGENTE CURSO DE SG- 
SST DE 50 HORAS O SU ACTUALIZACIÓN 

CURSO DE 20 HORAS 

Curso de las 50 horas o actualización 
de 20 horas del responsable de 
seguridad y salud en el trabajo (Vigente 
Resolución 4927 de 2016 y Circular 
No.0063 de 2020). 

 
 

NOTA: Los Requisitos del Criterio de Seguridad y Salud en el Trabajo, también hacen 
parte de las obligaciones contractuales. 

19.1.1.13 EXPERIENCIA 

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, requiere que los oferentes acrediten 
experiencia en contratos que hayan celebrado, ejecutado o tener en ejecución durante 
los últimos cuatro (04) años. Cuyo objeto tenga relación con el objeto del proceso 
contractual, presentando por lo menos  dos (02) contratos por proponente, cuyo valor 
sea o sumen un mínimo del 100% del presupuesto oficial. Esto se acreditará de la 
siguiente manera: 
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a) Tratándose de contratos ejecutados con Entidades Públicas o privadas el 
proponente deberá presentar Certificación de cada uno de los Contratos y/o copia 
de los contratos. 

 
b) El oferente deberá aportar la certificación expedida por el contratante y suscrita por 

el funcionario o persona competente en la que se reflejen como mínimo los 
siguientes requisitos: 

 

• Objeto 

• Plazo. 

• Número del Contrato. 

• Contratante, NIT, teléfono y dirección. 

• Nombre del contratista. (si se ejecutó en unión temporal o consorcio 
identificar los integrantes y su porcentaje de participación). 

• Fecha de iniciación 

• Fecha de terminación. 

• Valor final del contrato 

• Si se encuentra ejecutado o en ejecución. 

• Calificación del servicio 

• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 

• Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar 
firmada por la persona competente para suscribirla). 

 
c) Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el 

funcionario competente. 

 
d) Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante legal 

de la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo. 

 
e) Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona 

natural con quien se suscribió el contrato. 

La certificación o documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados o 
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. 

Cuando exista diferencia entre la información relacionada en la certificación y la consagrada 
en los soportes presentados, prevalecerá la información de los soportes. 

19.2 REQUISITOS TÉCNICOS (ANEXO N°. 1 – ANEXO TÉCNICO 
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a) El proponente debe diligenciar el ANEXO N°. 1 – ANEXO TÉCNICO, de acuerdo 
con el modelo establecido por la Entidad en el proceso publicado para tales fines en 
el SECOP II, en el cual deberá detallar una relación de los elementos que ofrece 
con todas las especificaciones técnicas de cada uno de los ítems solicitados por la 
entidad, sin valores, y registrar allí las marcas del mercado colombiano que pretende 
ofertar en caso de salir favorecido con el proceso de contratación, lo anterior con el 
fin de fijar pautas que pueda realizar una correcta supervisión y de verificar si los 
mismos se ajustan a las necesidad solicitadas por la entidad, so pretexto del rechazo 
de la misma. 

 
b) El análisis de los documentos técnicos solicitados en el ANEXO N°. 1 – ANEXO 

TÉCNICO determinará si el proponente tiene la capacidad técnica y puede ser 
habilitado. 

 
c) La oferta técnica presentada por el proponente debe determinar la calidad de los 

bienes cotizados, ofertando marcas que disponga en el momento, que cumplan con 
las condiciones técnicas solicitadas.  

 
 

d) El SENA verificará que el proponente tenga capacidad técnica para contratar el 
objeto del presente proceso. Esta verificación no será objeto de calificación, pero si 
del resultado de esta se desprende que el proponente no tiene la capacidad técnica 
exigida para contratar; es decir, que no cumple con alguna de las especificaciones 
técnicas, LA OFERTA SERÁ RECHAZADA. 
 

e) VISITA TECNICA. El comité técnico adelantara visita técnica al establecimiento de 
comercio, la entidad requiere que el proponente deberá acreditar que cuenta con 
establecimiento de comercio en la ciudad de Cartagena acreditado mediante 
inscripción en el registro mercantil, para corroborar la existencias de los elementos 
y la capacidad técnica para ejecutar el contrato, lo anterior en aras de atender 
cualquier situación de emergencia frente al suministro de estos elementos que se 
requiera. 

 

19.3 OFERTA ECONÓMICA 

La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben 
establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido (sin que estos sobrepasen los 
valores unitarios incluido IVA establecidos por la Entidad). Todos los impuestos, retenciones 
y gastos que se causen por razón de la legalización o ejecución del contrato, incluidas la 
constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se requiera, son a cargo 
exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se presenten deberán considerar 
tales conceptos. 
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El proponente debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 

a) Para la presentación de la propuesta económica, diligenciar el FORMULARIO DE 
LA PLATAFORMA SECOP II. Este debe diligenciarse en forma clara y completa, 
indicando el valor de cada ITEM (incluido IVA) los cuales no deben sobrepasar 
los precios unitarios establecidos por la Entidad dentro del presente proceso 
so pena de rechazo. 

 

 

b) El oferente deberá tener en cuenta dentro de su oferta económica, todos los 
impuestos, tasas y contribuciones establecidos que estarán a su cargo, así 
como los gastos directos o indirectos que ocasione la ejecución del objeto 
contractual. 

 

c) En el evento en que la propuesta económica tenga centavos, el proponente deberá 
aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, de manera que si los centavos 
son menores a 50 se supriman los centavos y los pesos permanezcan idénticos, y 
si los centavos son iguales o mayores a 50, se suprimen los centavos y el último 
peso se aumenta al peso inmediatamente superior. NO DEBE SOBREPASAR 
PRECIOS ESTIMADOS POR LA ENTIDAD. 

 
La única información válida para efectos de la evaluación económica de las propuestas 
presentadas será la diligenciada en la Plataforma SECOP II del presente proceso, 
denominado cuestionario de propuesta económica formato SECOP II. 

Así mismo, el oferente deberá considerar al momento de elaborar su propuesta, la variación 
de la TRM durante el plazo de ejecución contractual, toda vez que la fluctuación del dólar 
será entendida como un riesgo a cargo del contratista. 

19.4 REQUISITOS PONDERABLES 

En consideración a lo expuesto y de acuerdo con la naturaleza del proceso de selección y 
las disposiciones legales vigentes, el precio se constituye en el único aspecto a ponderar, 
teniendo en cuenta que se trata de la modalidad de mínima cuantía. 

20. PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 

La propuesta será presentada de forma electrónica a través de la plataforma del SECOP II, 
para lo cual el Oferente deberá estar registrado como se establece en la guía que para el 
efecto publicó la agencia nacional de  contratación  Colombia Compra Eficiente en  el 
siguiente link: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_gui 
a_registro_proveedor.pdf. 

 

El oferente deberá elaborar la Oferta de acuerdo con lo establecido en el presente Estudio 
Previo y anexar la documentación exigida. El oferente deberá tener en cuenta que con la 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_registro_proveedor.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_registro_proveedor.pdf
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presentación de su Oferta se entiende que acepta y cumple con las condiciones técnicas 
mínimas requeridas. 

 
Los Proponentes presentarán las propuestas a través de la plataforma SECOP II, de 
conformidad al cronograma del proceso. 

 

Los proponentes plurales deben presentar su oferta a través de su cuenta de proponente 
plural para que sea válida y pueda ser evaluada. Tener en cuenta las guías de Colombia 
Compra Eficiente para proponentes Plurales. 

 
RECUERDE todos los documentos como observaciones al proceso, documentos de 
subsanación, aclaraciones y observaciones al informe de evaluación deberán ser 
presentados a través del SECOP II. Por lo expuesto, revise y aplique las guías elaboradas 
y publicadas en la plataforma. 

 
20.1 INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II PARA PRESENTAR OFERTAS 

 
En caso de que no pueda acceder al SECOP II, comuníquese a la Mesa de Servicio de la 
Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente ANCCE, e informe de una 
posible falla atribuible al SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 745 67 88 en 
la ciudad de Bogotá D.C., y 01 800 520808 para el resto del país. 

 
En todo caso, deberá agotar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, vigente. 

 
El correo electrónico para informar a la Entidad previo a la hora y fecha prevista para el 
cierre es: compraspasto@sena.edu.co con los datos requeridos en el protocolo 
mencionado. Se aclara que todo el proceso contractual será llevado en la plataforma del 
SECOP II y que solo se llevará a cabo este procedimiento si existe certificado de 
indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente. 

 
 

21. FORMA DE EVALUACIÓN 

La evaluación y escogencia se hará de manera global por la totalidad de los ítems 
atendiendo las especificaciones esenciales (Cuadros de solicitud de elementos) con el 
precio más bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las 
necesidades de la entidad y aquella que no supere el presupuesto oficial, no tenga un precio 
artificialmente bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de calidad requeridas, conforme 
a lo contenido en el presente Estudio Previo. 

La verificación y la evaluación de las Ofertas será adelantada por quienes sean designados 
por el Ordenador del Gasto, quienes verificarán el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes del oferente ubicado en el primer lugar del orden de revisión. 

En todo caso el orden de revisión está definido por el menor precio ofertado en el 
valor total de la propuesta incluido IVA. 

mailto:compraspasto@sena.edu.co
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De acuerdo con el numeral 4° del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en el 
evento en que el oferente que ofertó el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes 
se procederá a la Aceptación de la Oferta, de lo contrario se verificarán los requisitos 
habilitantes del oferente que presentó el segundo menor precio y así sucesivamente. 

22. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE 

Se entenderá que hay empate cuando dos o más Ofertas presenten un idéntico precio de 
Oferta económica, bajo el anterior criterio, la Entidad aplicará los factores establecidos en 
el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en 
Colombia”, conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 
1082 de 2015. 

23. DOCUMENTOS SUBSANABLES 

Conforme a lo establecido en las normas vigentes para contratación estatal, serán 
subsanables los requisitos y documentos que no sean o hagan parte de los factores de 
escogencia; en todo caso, se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad y dentro del 
término establecido en el cronograma. 

• El SENA podrá solicitar la subsanación y/o aclaración de requisitos o documentos 
no necesarios para la comparación de las Ofertas y los oferentes deberán allegarlos 
en el término señalado por el comité evaluador en el informe de evaluación, de no 
hacerlo su oferta será rechazada. 

• Las subsanaciones requeridas en las evaluaciones serán comunicadas a través de 
la plataforma SECOP II. 

 

Las respuestas se presentarán a través de la plataforma SECOP II dentro del término 
indicado, sin que por ello puedan completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas. 

24. ANALISIS DE RIESGOS 

El Centro para la industria Petroquímica , de acuerdo con las disposiciones del artículo 4 
de la ley 1150 de 2007 y de los artículos 2.2.1.1.1.3.1, 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.3 y el 
numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodología 
para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a 
tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratación. Seguidamente, se 
identifican y describen los riesgos, según el tipo y la etapa del proceso de contratación en la 
que ocurre. 

Luego, se evalúan los riesgos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia 
y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes 
y el contexto de estos. El documento Matriz de Riesgos se encuentra anexo al presente 
Estudio Previo. 
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25. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: Si Aplica 

Será limitada la convocatoria a Mipymes, según sea el caso y de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 
1860 de 2021, que modificó los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. 
del Decreto 1082 de 2015, que definen y disponen las condiciones para las 
convocatorias limitadas a Mipyme y limitaciones territoriales, de la siguiente manera: 

 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades 
Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con 
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de 
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que 
para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo. 

 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo 
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, 
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 
contractual. 
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PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre 
que tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias 
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 

 
(Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021) 

 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el 
parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan 
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 
Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere 
el siguiente artículo. 

 
(Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021) 

 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en 
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el 
tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 

 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil. 

 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal 
y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición 
con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá 
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán 
la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o 
del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 
precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la 
prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para 
solicitar la convocatoria limitada. 
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PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales 
integrados únicamente por Mipyme. 

 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 
de este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. 

 
Según el Ministerio de Comercio Industria y Turismo MINCIT y la Agencia Nacional 
de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente los umbrales vigentes del 01 de 
enero de 2024 hasta el 31 de diciembre de 2025 son los siguientes: 

 
 

 
 
La información del umbral para convocatorias limitadas a Mipyme se encuentra en la 
sección “ACUERDOS COMERCIALES Y TRATO NACIONAL POR 
RECIPROCIDAD” de la página web de Colombia Compra Eficiente, 
en el siguiente link: 
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato- 
nacional-por-reciprocidad 

 
En este sentido, teniendo en cuenta que el presupuesto estimado para el presente 
proceso de contratación es menor al umbral, la presente convocatoria SI será 
susceptible de ser limitada a la participación de Mipymes. 

El Proceso de selección es 
inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados 
Unidos de América 
(US$125.000) 

 
SI 

 
X 

 
NO 

  

 

28. ACUERDOS COMERCIALES: 

En atención a la modalidad de contratación, para el presente proceso no aplican los 
acuerdos comerciales vigentes, de conformidad con lo establecido en el Anexo 4: Lista de 

https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-reciprocidad
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-reciprocidad


39 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 

 

excepciones a la aplicación de los Acuerdos Comerciales, establecida en el Manual para 
el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación, versión M-
MACPC14 de Colombia Compra Eficiente, que establece: 

 

“Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las Ley 80 de 
1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este análisis en las modalidades de selección de 
contratación directa, mínima cuantía o para la enajenación de bienes del Estado.” 

 
 

29. OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del 
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del 
contrato. 

 
SI: 

  
NO: 

 
X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de muestra  
SI: 

  
NO: 

 
X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si requiere o 
no una visita para verificación de información a las sedes o 
instalaciones del proponente. 

 
SI: 

  
NO: 

 
X 

 
 

30. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

 

El presente proceso de selección no requiere de licencias, permisos, autorizaciones y 
diseños. La estimación del impacto ambiental del desarrollo del objeto a contratar, se 
estiman en la matriz de riesgos, así mismo, los requisitos ambientales y de Seguridad y 
Salud en el Trabajo se encuentran plasmados en este Estudio Previo en el numeral 
19.1.1.12 

 

31. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 

No Aplica 
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32. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

 

No Aplica 
 
 

33. ANEXOS 

 
ANALISIS DEL SECTO 
ESTUDIO DE MERCADO 
CDP 
MATRIZ DE RIESGO 
PANTALLAZO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES  
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Subdirector (E) Centro Para La Industria Petroquímica 
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