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Obligación Contractual Producto 

Brindar asesoria en la proyección de respuestas 

a PQRSD del Programa de Primera Infancia. 

 

• Proyecté y gestioné la respuesta de 21 

PQRSD asignadas a través del sistema 

de correspondencia SIGOB, 

relacionadas con criterios y/o temas 

del Programa de Primera Infancia. 

• Elaboré solicitud de información e 

insumos para dar respuesta a 

solicitudes de cupos del Programa de 

Primera Infancia y/u otros 

programas/proyectos de la Secretaría. 

• Proyecté respuesta a solicitud 

certificado de acta de terminación 

contrato de Fundación Infancia Feliz. 

Brindar asesoría jurídica en las reuniones 

programadas para la ejecución del Programa 

Primera Infancia. 

• Brindé asesoría jurídica en la reunión 

realizada el día 25 de Julio, cuyo tema 

fue aclarar dudas respecto al aplicativo 

cuéntame para la buena revisión de 

cuentas. 

Elaborar oficios, requerimientos y/o 

memorandos dirigidos a otras dependencias de 

la Alcaldía Distrital de Barranquilla, 

relacionados con la gestión misional del 

Programa Primera Infancia y/o de la Secretaría. 

 

• Elaboré acta de inicio del contrato N.º 

CD-08-2024-4140. 

• Proyecté traslado por competencia a la 

Secretaria General por petición 

presentada por FUNDACARIBE 

relacionada con la infraestructura de 

inmuebles donde se presta atención en 

los CDV Bajo Valle, el Bosque y el 

Pueblo. 

Revisar cuentas de cobros exigidas para la 

ejecución de los convenios y/o contratos del 

Programa Primera Infancia. 

Revisé y aprobé los documentos solicitados 

para la presentación de la segunda cuenta de las 

EAS Marfil, Caritas de Ángeles y Semillas del 

Sur; primer desembolso del Proyecto Soy 

Bilingüe Kids y tercer desembolso de Marfil y 

Caritas de Ángeles. 



Elaborar actas de liquidación de los contratos 

y/convenios celebrados por la Secretaría. 

 

No se realizo esta actividad para el periodo. 

Revisar las garantías contractuales requeridas 

para la suscripción de los contratos derivados 

para la atención del Programa de Primera 

Infancia. 

 

• Revisé, emití observaciones y di visto 

bueno de las garantías contractuales 

requeridas para la suscripción del 

contrato cuyo objeto es: “Prestación de 

servicios de apoyo a la gestión para 

acompañar la sensibilización y 

promoción de buenas prácticas de 

cuidado y crianza de niños y niñas de 

primera infancia del Distrito Especial, 

Industrial y Portuario de 

Barranquilla”. 

• Revisé, emití observaciones y di visto 

bueno de las adiciones a las garantías 

contractuales de contratos de atención 

del Programa Primera Infancia. 

Cumplir con las demás actividades inherentes al 

objeto del contrato, las relacionadas al programa 

y las que sean determinadas por el supervisor. 

• Revisé y ajusté oficios de Solicitud de 

articulación y apoyo dirigidos a 

diferentes entidades privadas y 

dependencias del Distrito en el marco 

de la semana de la Primera Infancia 

2024. 

• Proyecté respuesta a solicitud “Por 

medio del cual se institucionaliza el 

Consejo Distrital del Adulto Mayor”, 

• Solicité insumos y proyecté respuesta 

a la petición relacionada con 

habitantes de calle en las 

inmediaciones de la Iglesia 

Inmaculada Concepción. 

• Solicité insumos y proyecté respuesta 

al plan de necesidades presentado por 

la Junta de Acción Comunal de la 

Urbanización el Pueblo.  

• Proyecté documentos precontractuales 

para los contratos de arrendamiento y 

revisé y organicé los documentos 

jurídicos de los proveedores y del 

Distrito. 

• Revisé cierres de expediente 

contractual de la vigencia 2020. 

• Revisé y ajusté los oficios de 

solicitudes de información para la 

formulación de la política pública de 

envejecimiento y vejez. 

• Proyecté Decreto para Delegación 

Programa de Víctimas. 



• Proyecté respuesta dirigida al Centro 

Hospitalario Regional Santa Mónica 

CEHOSAM sobre caso de paciente 

habitante de calle. 

• Proyecté respuesta dirigida a la 

AGENCIA DISTRITAL DE 

INFRAESTRUCTURA ADI sobre 

habitantes de calle en el parque 

universal. 

• Proyecté respuesta sobre la inclusión 

de la Estrategia de Protección a la 

Adolescencia e Infancia Segura 

(EPAIS) 
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