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EL MUNICIPIO DE MONTERÍA, en cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.1.2.1.2. y s.s. del Decreto 

1082 de 2015 y el principio de publicidad que rige la función administrativa, publica el presente aviso de 

convocatoria, con el fin de informar a  la comunidad en general que se iniciará proceso de selección abreviada, 

para que  presenten propuestas, de acuerdo con las pautas que a continuación se indican:  

 

1. OBJETO DEL CONTRATO IDENTIFICANDO LAS CANTIDADES: “IMPLEMENTACIÓN DEL PROGRAMA 

DE BIENESTAR LABORAL PARA ADMINISTRATIVOS, DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES QUE 

PERMITA CREAR UNA SANA CONVIVENCIA Y UN ADECUADO CLIMA LABORAL AL INTERIOR DE LOS 

ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y DE PLANTA CENTRAL DE LA SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL DE MONTERÍA” 

1.1.- ESPECIFICACIONES DEL OBJETO: Las especificaciones del objeto corresponden a las siguientes: 

Actividad 1. Realizar una actividad denominada “Reconocimiento al maestro y directivos docentes vinculados a 

la secretaria de Educación Municipal”, será una actividad lúdica al aire libre, el cual tendrá una duración de 8 

horas y una participación de 3.461 personas, la cual deberá ser realizado en sitio abierto con capacidad para 

3.461 personas. Se requiere de  refrigerios para: 3.461 personas sentadas.  Para lo anterior se deberá garantizar 

lo siguiente: 
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Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Celebración de 
fechas 

especiales y 
reconocimiento 

de la labor 
docente 

Celebración 
al maestro y 

Directivo 
docente 

Presentador y/o animador - 
Profesional (comunicador 
social ), con posgrado en la 
modalidad de especialización 
en gerencia de mercadeo, 
experiencia general de 50 - 60 
meses.  

1 1 

Muestra Cultural (Fandango, 
Cumbia, Porro, Cantantes, 
Pitos y tambores) Tanda x 1 
hora  

1 6 

Show de pirotecnia (Fuego 
artificial con variedad de luces 
en el cielo, incluye palmeras, 
voladores lluvias de colores 
etc) por 5 minutos 

1 2 

Punto eléctrico o extensiones 
eléctricas 

1 10 

Sonido para 2000 personas 
LINE ARRAY - Espacio 
abierto y cerrado (para 
agrupaciones musicales, voz 
y pc) sistema RCF con 
monitoreo Yorkbille, 
microfonearía necesaria 
parales, consola digital 

1 1 

Alquiler planta eléctrica 
93.000KVA por día 

1 1 

Alquiler de tarima de 12mts 
x6mts con piso antideslizante 

1 1 
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negro, faldón negro y escalera 
de acceso 

Alquiler de silla plástica sin 
brazo blanca, de medidas: 
Largo 46,5 cm Ancho 49,5 cm 
Alto 89,0 cm 

1 3461 

Alquiler de mesones largos de 
10 puestos abatibles vestidos 
medios 7" (210 cm) 

1 4 

Alquiler de mesa plástica 
vestida de medidas: largo 
72,0cm; ancho 72,0cm x 
72,0cm 

1 288 

Alquiler de carpa 4x4 lona 
blanca  

1 4 

Alquiler pantalla led 6x4mts de 
6 pitch, con soportes y 
puestes 

1 2 

Cabezas robóticas 230w 
Beam 7R 

1 12 

Estructuras montaje de 
aluminio TRUSS de 3 metros 

1 5 

Alquiler de baños portátiles - 
incluye asistencia, papel 
higiénico, ambientador, toalla 
de manos 

1 12 

Camiseta cuello redondo, 
manga corta color blanco 
sublimada logos 
institucionales diseño 
personalizado 

1 10 

Impresión digital para la 
Tarima de bienvenida alusivo 
a la actividad, medida: 10 mts 
de largo x 2 mts de ancho.  

1 1 

Refrigerio: Perro caliente y 
Bebida refrescante 250ml  

1 3461 

Personal de apoyo Logístico 1 4 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública del presentador y personal de 

apoyo utilizado para la ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia al evento y de recibo 

camisetas debidamente diligenciadas. 3.- Fotografías del evento. 4.- Certificado del almacenista 

municipal, que de cuenta de la entrada al almacén de las camisetas, refrigerios e impresiones. 

Actividad 2. Garantizar el “Taller Encuentro Anual de Rectores – Foro”, en donde se realizarán 

actividades que permitan reforzar sus capacidades de liderazgo y trabajo en equipo, este encuentro 

tendrá una duración de 8 horas y contará con la participación del personal administrativo y 

gerenciales de los directivos docentes de las I.E. 
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Este encuentro deberá realizarse en un sitio cerrado con aire acondicionado que cuente con baños 

de hombre y mujeres, espacio para capacitaciones y realización de actividades. 

 

 

 

2 

Estrategias Actividades Recursos 

Cantidad 

de 

actividades 

cantidad 

Fortalecer liderazgo y 

competencias de 

administración y 

gerenciales de los 

directivos docentes de 

las I.E 

Taller 

encuentro 

anual con 

rectores     

(Foro) 

Alojamiento 2 noches 3 días, alimentación: Dia 

(1) 1. Almuerzo 2. Refrigerio pm. 3. Cena, Dia 

(2): 1. Desayuno 2. refrigerio am 3. Almuerzo 4. 

Refrigerio pm. 5. Cena  p.m , Dia (3) 1. 

Desayuno 2. Refrigerio am 3. Almuerzo, con 

uso de lugar al aire libre, servicios de piscina, 

kioskos, baterías de baño, wifi y demás 

espacios del lugar. 

1 60 

 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe 

de ejecución: 1.- Planillas de asistencia al taller. 2.- Fotografías del evento. 3.- Fotografías de 

los rectores tomando la alimentación. 

Actividad 3. Realizar el “Taller de los Coordinadores”, en donde se realizarán actividades de capacitaciones 

sobre de liderazgo y trabajo en equipo, en el cual se trabajen actividades lúdica – recreativas para fortalecer 

ambos temas, dirigido a los 155 Coordinadores de las Instituciones Educativas oficiales del Municipio de 

Montería, este taller tendrá una duración de ocho (8) horas.  

La actividad deberá desarrollarse en un lugar al aire libre, que cuente con el espacio suficiente para el 

desarrollo de las actividades pedagógicas y lúdicas. Debido a la población objeto, la cual el 90% tienen títulos 

de maestría se considera necesario tomar esa base de posgrado, para el profesional que los va a capacitar. 

Para lo anterior se deberá garantizar: 
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Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Fortalecer 
liderazgo  y 

competencias 
a los 

Coordinadores 
de las I.E 

Taller  
Coordinadores 

Profesional con título 
(administración, derecho,  
psicología o ingeniería 
industrial ) con posgrado en 
la modalidad de maestría, 
magister en gerencia de 
proyectos, experiencia 
general entre 60 -69 meses y 
experiencia especifica como 
capacitador en 2 proyectos 
con capacitaciones a 
docentes. 

1 1 

Alquiler de silla auxiliar de 
medidas: Medidas: 85 alto x 
39 ancho x 45 fondo  

1 6 

Alquiler de mesa de centro y 
auxiliar  

1 1 

Arreglo floral (flores 
naturales) en canasta para 

1 1 
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centro de mesa de 8,10,12 
puestas 

Alquiler video beam 2500 
lumens (8 hora) 

1 1 

Alquiler de pantalla telón 2 
mts x2mts por día frontal 

1 1 

Alquiler de computador 
portátil características RAM 
6Gb, DD 1 Tera, Procesador 
Core i7 o superior 

1 1 

Sonido activo (Auto 
amplificado) para 100 
personas para voz con 
cabina 15" 500w- Espacio 
abierto y cerrado 

1 3 

Alquiler micrófono 
inalámbrico de mano con 
frecuencia máxima 12000 
kHz 

1 2 

Punto o extensiones 
eléctricos 

1 2 

Alquiler de espacio cerrado 
para eventos con aire 
acondicionado, con 
capacidad para 155 
personas, mobiliario y 
menaje espacio por 8 horas; 
con alimentación incluida:  1. 
Merienda a.m 2. Almuerzo 3. 
Refrigerios p.m, 
4.pasabocas y cocteles 
(clausura evento).  Set de 
fotografía. 

1 155 

Recreacion dirigida: Karaoke 1 1 

Muestra Cultural (Fandango, 
Cumbia, Porro, Cantantes, 
Pitos y tambores) Tanda x 1 
hora  

1 3 

Estación de agua para 100 
personas (dispensador con 
botellón de 20 litros)  

1 2 

Estación de café para 100 
personas (greca).  

1 2 

Personal de apoyo Logístico 1 4 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública delos profesionales y personal de 

apoyo utilizado para la ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia al talleres. 3.- 

Fotografías del evento. 4.- Certificado del almacenista municipal, que de cuenta de la entrada al 

almacén de las estaciones de agua y café. 

Actividad 4. Juegos del magisterio y Encuentro Folclórico y Cultural (Fase Nacional). 
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Coordinar y suministrar uniformes de presentación a los Docentes, directivos docentes y administrativos de 

las I.E., 55 personas clasificados en los Juegos del Magisterio en los deportes individual, y Encuentro 

Folclórica y Cultural, para que participen en la Fase Departamental y Nacional. Para lo anterior se deberá 

garantizar: 
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Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Juegos del 
Magisterio y 
Encuentro 
Folclórico y 

Cultural 

Juegos del 
Magisterio 

Individuales y 
Encuentro 
Folclórico y 

Cultural (Fase 
departamental 

y Nacional) 

Uniformes de presentación para 
los participantes clasificados a la 
fase departamental y  nacional  
individuales 

1 55 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Fotografías del evento. 2.- Planillas de recibo de uniformes. 3.- Certificado del 

almacenista municipal, que de cuenta de la entrada al almacén de los uniformes. 

Actividad 5. Realizar un (1) evento denominado “Exaltación por años al servicio del sector educativo” donde 

se hará un reconocimiento a los docentes que cumplen la edad de retiro forzoso vinculados a las instituciones 

educativas de la secretaria de educación municipal, con una duración 3 horas. Se deberá garantizar:  
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Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Reconocimiento 
a Docentes que 

cumplen la 
edad de retiro 

forzoso 

  

Exaltación 
por años al 
servicio del 

sector 
educativo 

  

Muestra Cultural (Fandango, 
Cumbia, Porro, Cantantes, 
Pitos y tambores) Tanda x 1 
hora  

1 2 

Arreglo floral (flores 
naturales) en canasta para 
centro de mesa de 8,10,12 
puestas 

1 10 

Coctel sencillo por persona, 
cuba libre: gaseosa negra 
con ron.  

1 100 

 Almuerzo Menú 1 con 
menaje: Arroz al 
perejil(100grs). Medallón de 
lomo de cerdo en salsa 
envinada (250grs). Papas 
con salsa bechamel(100grs). 
Ensalada de verduras frescas 
o calientes(50grs). Bebida 
refrescante 400ml. 
Postre(50grs).  

1 100 

Estación de café para 100 
personas (greca).  

1 1 

Diploma elaborado e impreso 
en papel Kimberly tamaño 
carta, con diseño y mensaje 
alusivo.  

1 100 
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Personal de apoyo Logístico 1 3 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Planillas de asistencia al evento. 2.- Fotografías del evento. 3.- Certificado del 

almacenista municipal, que de cuenta de la entrada al almacén del arreglo foral, cocteles, almuerzos 

estación de café y diplomas. 

Actividad 6. Realizar un (1) evento denominado “Desvinculación Laboral Asistida” donde se hará una charla 

de motivación a los docentes que están próximos a la edad de retiro forzoso vinculados a las instituciones 

educativas de la secretaria de educación municipal, con una duración 3 horas. Se deberá garantizar:  
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Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Preparación 
para el 
retiro 

Taller 
Desvinculación 

Laboral 
Asistida 

Profesional con título 
(administración, derecho, 
psicología o ingeniería 
industrial) con posgrado en la 
modalidad de maestría, 
magister en gerencia de 
proyectos, experiencia general 
entre 70 meses o más y 
experiencia especifica como 
capacitador en 2 proyectos. 

1 1 

Alquiler video beam 2500 
lumens (8 hora) 

1 1 

Alquiler de pantalla telón 2 mts 
x2mts por día frontal 

1 1 

Alquiler de computador portátil 
características RAM 6Gb, DD 
1 Tera, Procesador Core i7 o 
superior 

1 1 

Sonido activo (Auto 
amplificado) para 100 
personas para voz con cabina 
15" 500w- Espacio abierto y 
cerrado 

1 1 

Alquiler micrófono inalámbrico 
de mano con frecuencia 
máxima 12000 kHz 

1 2 

Punto o extensiones eléctricos 1 2 

Estación de agua para 100 
personas (dispensador con 
botellón de 20 litros)  

1 1 

Estación de café para 100 
personas (greca).  

1 1 

Refrigerio Menú 5: Crepe de 
pollo(250grs), ensalada 
deliciosa(50grs). Bebida 
refrescante 400ml  

1 100 

  Personal de apoyo Logístico 1 3 
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Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública de los profesionales y personal 

de apoyo utilizado para la ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia al taller. 3.- 

Fotografías del evento. 4.- Certificado del almacenista municipal, que de cuenta de la entrada al 

almacén de la estación de agua, café y refrigerios. 

Actividad 7. Realizar tres (3) eventos denominados “Reunión General de Rectores de las I.E.” para la 

consecución de los objetivos del sector educativo, con una duración 4 horas. Se deberá garantizar:  
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Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Encuentro 
para la 

consecución 
de los 

objetivos del 
sector 

educativo 

Reunión  
general de 

Rectores de 
las I.E. 

Refrigerio Menú 11: Sandwich 
gratinado(200grs), papas(50grs). 
Bebida refrescante 400ml  

1 70 

Refrigerio Menú 5: Crepe de 
pollo(250grs), ensalada 
deliciosa(50grs). Bebida 
refrescante 400ml  

1 70 

Desayuno Menú 3 Con Menaje: 
Costillitas de cerdo(250grs). 
Yuca cocida(100grs) - 
suero(20grs). Calleye de plátano 
verde con chicharrón(100grs). 
Queso costeño(100grs). 
Frutas(50grs). Bebida 
refrescante 400ml  

1 70 

Estación de agua para 100 
personas (dispensador con 
botellón de 20 litros)  

3 1 

Estación de café para 100 
personas (greca).  

3 1 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Planillas de asistencia a la reunión. 2.- Fotografías del evento. 4.- Certificado del 

almacenista municipal, que de cuenta de la entrada al almacén de la estación de agua, café, desayunos 

y refrigerios. 

Actividad 8. Realizar el “Taller de los Orientadores”, se realizará actividad de capacitación sobre Salud Mental 

para fortalecer este tema, dirigido a los 55 Coordinadores de las Instituciones Educativas oficiales del 

Municipio de Montería, este taller tendrá una duración de ocho (8) horas.  

La actividad deberá desarrollarse en un lugar cerrado con aire acondicionado, el capacitador será suministrado 

por el Ministerio de educación Nacional. Para lo anterior se deberá garantizar: 
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Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Fortalecer 
la 

prevención 
de la salud 

mental  

Taller 
Orientadores 

Alquiler video beam 2500 lumens 
(8 hora) 

1 1 

Alquiler de pantalla telón 2 mts 
x2mts por día frontal 

1 1 
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Alquiler de computador portátil 
características RAM 6Gb, DD 1 
Tera, Procesador Core i7 o 
superior 

1 1 

Sonido activo (Auto amplificado) 
para 100 personas para voz con 
cabina 15" 500w- Espacio 
abierto y cerrado 

1 1 

Alquiler micrófono inalámbrico 
de mano con frecuencia máxima 
12000 kHz 

1 1 

Punto o extensiones eléctricos 1 1 

Refrigerio Menú 1: Sándwich o 
wrap de jamón y queso(200grs). 
fruta picada(50grs). Bebida 
refrescante 400ml  

1 55 

Almuerzo Menú 1 con menaje: 
Arroz al perejil(100grs). Medallón 
de lomo de cerdo en salsa 
envinada (250grs). Papas con 
salsa bechamel(100grs). 
Ensalada de verduras frescas o 
calientes(50grs). Bebida 
refrescante 400ml. 
Postre(50grs).  

1 55 

Estación de agua para 100 
personas (dispensador con 
botellón de 20 litros)  

1 1 

Estación de café para 100 
personas (greca).  

1 1 

  Personal de apoyo Logístico 1 3 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública del personal de apoyo utilizado 

para la ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia al taller. 3.- Fotografías del evento. 

4.- Certificado del almacenista municipal, que de cuenta de la entrada al almacén de la estación de 

agua, café, almuerzos y refrigerios. 

Actividad 9. Garantizar una torta de cumpleaños para los rectores de las Instituciones Educativas de la secretaria 

de Educación municipal, la cual será entregada a cada uno de los homenajeados en su día. Se coloca cantidad 

de actividades 27 tomando como referencia la población objeto con relación a la fecha de inicio del contrato.  

  Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

9 
Reconocimiento 

de fechas 
especiales 

Torta de 
cumpleaños 

Torta de 500 gr en sabores 
vainilla, caramelo, chocolate 
y yogurt, decorada.   

27 1 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Certificado del almacenista municipal, que de cuenta de la entrada al almacén de las 

tortas de cumpleaños 2.- Fotografías de las tortas entregadas. 
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Actividad 10. Suministrar arreglos florales según requerimiento previo de la entidad, para expresar 

condolencias por fallecimiento de familiares en primer y segundo grado los funcionarios adscritos a la 

secretaria de Educación Municipal, se entregarán hasta 2 unidades. 

  Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

10 
Reconocimiento 

de fechas 
especiales 

Condolencias 
- arreglos 
florales 

Arreglo floral (flores 
naturales) para altar de 
catedral o iglesia en 
Montería (ramo bouqueth de 
tamaño mediano en rosas 
y/o lirios y/o claveles y 
colores acordes a la 
ocasión) 

1 2 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Certificado del almacenista municipal, que de cuenta de la entrada al almacén de los 

arreglos florales 2.- Fotografías de los arreglos florales. 

Actividad 11. Garantizar la entrega de un obsequio (Ancheta Navideña) a los 60 rectores de establecimientos 

educativos oficiales del municipio como reconocimiento a su labor desarrollada durante el año 2024. El 

obsequio (Ancheta Navideña) deberá contener: 

  
Estrategias Actividades Recursos 

Cantidad 
de 

actividades 
cantidad 

11 
Reconocimientos 

a directivos 
docentes 

Anchetas 
navideñas 
para los 

rectores de 
las I.E. 

Ancheta navideña (un Vino 
tinto 750 ml, una bolsa de 
galletas navideñas 
paquete por 12 r, un queso 
holandés 250 gr, un maní 
especial x 180 gr, un 
antipasto x 250 gr, una 
conserva de cebollitas 250 
gr, una caja de natilla x 300 
gr, 2 salchichas en lata x 
150 gr, una lata de 
duraznos en almíbar x 520 
gr, un frasco aceitunas x 
250 gr, empaque tipo 
ancheta en huacal de 
madera con moño de cinca 
de navideña. 

1 60 

 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Certificado del almacenista municipal, que de cuenta de la entrada al almacén de las 

anchetas. 2.- Fotografías de las anchetas. 

Actividad 12. Garantizar el desarrollo y ejecución de la actividad denominada “Celebración del día del 

Administrativo” dirigida a los 320 funcionarios administrativos de las instituciones educativas de la secretaria 

de Educación del Municipio, se realizará 1 actividad con los 320 funcionarios, esta actividad será una actividad 

lúdica, con una duración de 8 horas la cual deberá ser realizado en sitio cerrado con capacidad para 320 

personas. Para lo anterior se deberá suministrar:  
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12 

Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Celebracion de 
fechas 

especiales y 
reconocimiento 
de la labor del 
Administrativo 

Celebración 
día del 

administrativo 

Presentador y/o animador - 
Profesional (comunicador 
social ), con posgrado en la 
modalidad de 
especializacion en gerencia 
de mercadeo, experiencia 
general de 50 - 60 meses.  

1 1 

Alquiler de espacio cerrado 
para eventos con aire 
acondicionado, con 
capacidad para 320 
personas, mobiliario y 
menaje espacio por 8 horas; 
con alimentación incluida:  1. 
Cena 2. coctel 1 por persona 
Set de fotografía y 
decoración. 

1 320 

Muestra Cultural (Fandango, 
Cumbia, Porro, Cantantes, 
Pitos y tambores) Tanda x 1 
hora  

1 5 

Punto eléctrico o 
extensiones eléctricas 

1 2 

Alquiler pantalla led 3x2mts 
de 4 pitch, con soportes y 
puestes 

1 1 

Cabezas robóticas 230w 
Beam 7R 

1 2 

Luces par led 64 de 3 vatios 1 6 

Sonido activo (Auto 
amplificado) para 300 
personas para voz con 
cabina 15" 500w- Espacio 
abierto y cerrado 

1 1 

Impresión digital para la 
Tarima de bienvenida 
alusivo a la actividad, 
medida: 7 mts de largo x 1 
mts de nacho.  

1 1 

Personal de apoyo Logístico 1 4 

 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública del personal utilizado para la 

ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia al evento. 3.- Fotografías del evento. 4.- 

Certificado del almacenista municipal, que dé cuenta de la entrada al almacén de las impresiones. 

Actividad 13. Coordinar, desarrollar y ejecutar una “Capacitación SST” dirigido a los 320 funcionarios 

administrativos de las Instituciones Educativas vinculados a la Secretaría de Educación Municipal, con una 

intensidad de 4 horas. Se realizarán en 4 sesiones en las cuales se intervendrá la totalidad de los funcionarios, 

cada capacitación tendrá una duración de 4 horas y serán realizadas en las instalaciones de las Instituciones 
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Educativas del Municipio. De acuerdo con un trabajo articulado con la ARL suministraran el capacitador. Se 

deberá garantizar:  

13 

Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Fortalecer la 
promoción y 

prevención de 
la salud 

laboral de los 
administrativos 
vinculados a la 

SEM 

CAPACITACION 
SST 

ADMINISTRATIVOS 
I.E.  

Alquiler video beam 
2500 lumens (4 hora) 

4 1 

Alquiler de 
computador portátil 
características RAM 
6Gb, DD 1 Tera, 
Procesador Core i7 o 
superior 

4 1 

Sonido activo (Auto 
amplificado) para 100 
personas para voz 
con cabina 15" 500w  - 
Espacio abierto y 
cerrado 

4 1 

Alquiler micrófono 
inalámbrico de mano 
con frecuencia 
máxima 12000 kHz 

4 2 

Punto o extensiones 
eléctricos 

4 1 

Refrigerio Menú 2: 
croissant de jamón y 
queso(100grs). 
Bebida refrescante 
400ml  

4 80 

Estación de agua para 
100 personas 
(dispensador con 
botellón de 20 litros)  

4 1 

Estación de café para 
100 personas (greca).  

4 1 

Alquiler de mesones 
largos de 10 puestos 
abatibles vestidos 
medios 7" (210 cm) 

4 2 

Agenda pasta dura 
personalizada con 
anillos metálicos, 2 
mm x 80 hojas 
internas ralladas 

1 320 

Esferos ejecutivos 
marcados a un color, 
logo institucionales 

1 320 

Personal de apoyo 
Logístico 

4 3 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública del personal de apoyo utilizado 

para la ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia a las capacitaciones. 3.- Fotografías 
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del evento. 4.- Certificado del almacenista municipal, que dé cuenta de la entrada al almacén de la 

estación de agua, café, refrigerios, agendas y esferos. 

Actividad 14. Coordinar, desarrollar y ejecutar un Taller de “Desarrollo Humano (Comunicación Asertiva)” 

dirigido a los 320 funcionarios administrativos de las Instituciones Educativas vinculados a la Secretaría de 

Educación Municipal, con una intensidad de 4 horas. Se realizarán en 4 sesiones en las cuales se intervendrá 

la totalidad de los funcionarios, cada capacitación tendrá una duración de 4 horas y serán realizadas en las 

instalaciones de las Instituciones Educativas del Municipio. Se deberá garantizar: 
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Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Fortalecer 
liderazgo  y 

competencias 
de los 

Administrativos 
vinculados a 
las I.E. de la 

SEM 

Taller  " 
Desarrollo 
Humano" 

Comunicación 
Asertiva" 

Profesional con título 
(administración, derecho,  
psicología o ingenieria 
industrial ) con posgrado en 
la modalidad de maestria, 
magister en gerencia de 
proyectos, experiencia 
general entre 60 -69 meses 
y experiencia especifica 
como capacitador en 2 
proyectos con 
capacitaciones a docentes. 

4 1 

Alquiler video beam 2500 
lumens (4 hora) 

4 1 

Alquiler de pantalla telón 2 
mts x2mts por día frontal 

4 1 

Alquiler de computador 
portátil características RAM 
6Gb, DD 1 Tera, Procesador 
Core i7 o superior 

4 1 

Sonido activo (Auto 
amplificado) para 100 
personas para voz con 
cabina 15" 500w  - Espacio 
abierto y cerrado 

4 1 

Alquiler micrófono 
inalámbrico de mano con 
frecuencia máxima 12000 
kHz 

4 2 

Punto o extensiones 
eléctricos 

4 2 

 Refrigerio Menú 7: Pastelito 
de carne(80grs), mini 
cupcake(30grs). Bebida 
refrescante 400ml  

4 80 

Estación de agua para 100 
personas (dispensador con 
botellón de 20 litros)  

4 1 

Estación de café para 100 
personas (greca).  

4 1 
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Alquiler de mesones largos 
de 10 puestos abatibles 
vestidos medios 7" (210 cm) 

4 2 

Personal de apoyo Logístico 4 3 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública del personal de apoyo utilizado 

para la ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia a los talleres. 3.- Fotografías del 

evento. 4.- Certificado del almacenista municipal, que dé cuenta de la entrada al almacén de la estación 

de agua, café y refrigerios. 

Actividad 15. Realizar una capacitación dirigida a los Gestores de las Instituciones Educativas y los 

brigadistas del Nivel Central, con una duración de 8 horas. De acuerdo con un trabajo articulado con la ARL 

suministraran el capacitador. Se deberá garantizar: 

15 

  

Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Fortalecer las 
competencias 

de los 
Gestores de 
SST de las 

I.E.y 
brigadistas 
del nivel 
central 

vinculados a 
la SEM 

  

Capacitación 
a Gestores 
de SST de 

las I.E.y 
brigadistas 
del Nivel 
Central.          

  

Alquiler video beam 2500 
lumens (4 hora) 

1 1 

Alquiler de pantalla telón 2 mts 
x2mts por día frontal 

1 1 

Alquiler de computador portátil 
características RAM 6Gb, DD 
1 Tera, Procesador Core i7 o 
superior 

1 1 

Sonido activo (Auto 
amplificado) para 100 
personas para voz con cabina 
15" 500w  - Espacio abierto y 
cerrado 

1 1 

Alquiler micrófono inalámbrico 
de mano con frecuencia 
máxima 12000 kHz 

1 1 

Punto o extensiones eléctricos 1 2 

Refrigerio Menú 3: Salpicón de 
frutas 7oz  

1 60 

Cena Menú 5 con empaque 
biodegradable: Lasaña de 
carne o pollo(250grs). Bebida 
refrescante 400ml  

1 60 

Estación de agua para 100 
personas (dispensador con 
botellón de 20 litros)  

1 1 

Estación de café para 100 
personas (greca).  

1 1 

Alquiler de mesones largos de 
10 puestos abatibles vestidos 
medios 7" (210 cm) 

1 2 

Camiseta tipo polo Gris con 
bordado punto corazón y 

1 60 
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bordado en la espalda con 
logo de la entidad a color 

Personal de apoyo Logístico 1 2 

 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública del personal de utilizado para la 

ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia a la capacitación. 3.- Fotografías del evento. 

4.- Certificado del almacenista municipal, que dé cuenta de la entrada al almacén de la estación de las 

camisetas, los puntos de agua, café, cenas y refrigerios. 

Actividad 16. Realizar una capacitación dirigida a los Gestores de las Instituciones Educativas y los 

brigadistas del Nivel Central, con una duración de 8 horas. De acuerdo con un trabajo articulado con la ARL 

suministraran el capacitador. Se deberá garantizar: 
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Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Fortalecer las 
competencias 

de los 
Gestores de 
SST de las 

I.E.y 
brigadistas 
del nivel 
central 

vinculados a 
la SEM 

Capacitación 
a Gestores 
de SST de 
los EE y 

brigadistas 
del nivel 
central          

Alquiler video beam 2500 
lumens (4 hora) 

1 1 

Alquiler de pantalla telón 2 mts 
x2mts por día frontal 

1 1 

Alquiler de computador portátil 
características RAM 6Gb, DD 
1 Tera, Procesador Core i7 o 
superior 

1 1 

Sonido activo (Auto 
amplificado) para 100 
personas para voz con cabina 
15" 500w  - Espacio abierto y 
cerrado 

1 1 

Alquiler micrófono inalámbrico 
de mano con frecuencia 
máxima 12000 kHz 

1 1 

Punto o extensiones eléctricos 1 2 

Refrigerio Menú 7: Pastelito de 
carne(80grs), mini 
cupcake(30grs). Bebida 
refrescante 400ml  

1 60 

Estación de agua para 100 
personas (dispensador con 
botellón de 20 litros)  

1 1 

Estación de café para 100 
personas (greca).  

1 1 

Alquiler de mesones largos de 
10 puestos abatibles vestidos 
medios 7" (210 cm) 

1 2 

Personal de apoyo Logístico 1 2 
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Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública del personal de utilizado para la 

ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia a la capacitación. 3.- Fotografías del evento. 

4.- Certificado del almacenista municipal, que dé cuenta de la entrada al almacén de la estación de las 

camisetas, los puntos de agua, café, cenas y refrigerios. 

Actividad 17. Garantizar el desarrollo de 1 jornada cardiovascular y de aeróbicos denominada “Vida Sana – 

Cuerpo Sano” aeróbicos, dirigida a los 375 funcionarios administrativos de la secretaria de Educación del 

municipio, esta actividad contara con dos horas lúdicas. La jornada tendrá una duración de 3 horas. Esta actividad 

será realizada en instalaciones deportivas del municipio de Montería. Se deberá garantizar: 

17 

Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Jornada 
Lúdica 

Recreativa 

Actividad 
Salud Física al 

aire libre 
(Aeróbicos) 

Administrativos 
I.E. y Nivel 

central 

 Profesional en cultura física, 
recreación, educación física y 
deporte, con especialización 
en actividad fisica y salud,  
con experiencia general de de 
25 meses o mas. 

1 2 

Presentador y/o animador - 
Profesional (comunicador 
social ), con posgrado en la 
modalidad de especialización 
en gerencia de mercadeo, 
experiencia general de 100 - 
150 meses.  

1 1 

Alquiler de tarima 4x4 con piso 
antideslizante negro, faldón 
negro y escalera de acceso 

1 1 

Sonido activo (Auto 
amplificado) para 300 
personas para voz con cabina 
15" 500w- Espacio abierto y 
cerrado 

1 1 

Alquiler micrófono inalámbrico 
de mano con frecuencia 
máxima 12000 kHz 

1 1 

Alquiler micrófono de diadema 
con Respuesta de frecuencia 
60Hz-13kHz  

1 2 

Punto eléctrico o extensiones 
eléctricas 

1 4 

Alquiler de carpa 4x4 lona 
blanca o institucional 

1 2 

Alquiler de mesones largos de 
10 puestos abatibles vestidos 
medios 7" (210 cm) 

1 3 

Refrigerio Menú 3: Salpicón 
de frutas 7oz  

1 375 

Personal de apoyo Logístico 1 4 
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Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública del personal de utilizado para la 

ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia a la jornada. 3.- Fotografías de la jornada. 

4.- Certificado del almacenista municipal, que dé cuenta de la entrada al almacén de la estación de los 

refrigerios. 

Actividad 18. Garantizar el desarrollo de 2 campeonatos de futbol Masculino y Femenino, dirigido a los 375 

funcionarios administrativos de la secretaria de Educación del municipio, esta actividad contara con 32 horas 

para cada campeonato. Esta actividad será realizada en establecimientos que cuenten con canchas sintéticas. 

Se deberá garantizar: 
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Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Jornada 
lúdico-

recreativa para 
los 

Administrativos 
vinculados a la 

SEM 

Campeonato 
de futbol 

dirigido a los 
administrativos 
adscritos a la 

SEM, 
femenino y 
masculino. 

Campeonato Masculino: 
incluye 32 Horas de Juego, 
en el horario de Lunes a 
viernes 5:00 pm - 9:00 pm, 
dos paca de 20 bolsas x 
cada juego y medalla para 
el equipo ganador 

8 4 

Campeonato Femenino: 
incluye 32 Horas de Juego, 
en el horario de Lunes a 
viernes 5:00 pm - 9:00 pm, 
dos paca de 20 bolsas x 
cada juego y medalla para 
el equipo ganador 

8 4 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública del personal de utilizado para la 

ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia a las jornadas. 3.- Fotografías de las 

jornadas. 4.- Certificado del almacenista municipal, que dé cuenta de la entrada al almacén de la 

estación de las medallas. 

Actividad 19. Realizar el diseño e implementación de un programa de entrenamiento para los administrativos 

vinculados a la planta central de la secretaria de Educación Municipal, denominada “implementación de un 

programa de entrenamiento en la SEM”, estas se realizarán en las instalaciones de las Instituciones educativas 

del municipio. Se deberá garantizar: 

19 

Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Formación y 
capacitación 

Implementación 
de un programa 
de 
entrenamiento 
de los 
administrativos 
de las I.E. 

Diseño e Implementación de 
un programa de 
entrenamiento para los 
administrativos de las I:E. 

1 1 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública del personal de utilizado para la 

ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia a la capacitación. 3.- Fotografía de las jornada. 
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Actividad 20. Garantizar la coordinación y desarrollo de la “Semana de la motivación laboral”, en el que 

participarán los 55 funcionarios de la planta central de la secretaria de Educación Municipal de Montería y estará 

acompañada por 2 funcionarios de Talento humano. Para ello se deben garantizar los siguientes recursos. 

20 

Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Jornada 
lúdico 

recreativa 

Semana de 
la 

Motivación 
Laboral 

Profesional en cultura física, 
recreación, educación física y 
deporte, con especialización en 
actividad física y salud,  con 
experiencia general de 25 meses 
o mas. 

1 1 

Sonido activo (Auto amplificado) 
para 100 personas para voz con 
cabina 15" 500w  - Espacio 
abierto y cerrado 

1 1 

Alquiler micrófono inalámbrico 
de mano con frecuencia máxima 
12000 kHz 

1 1 

Punto o extensiones eléctricos 2 1 

Alquiler de carpa 4x4 lona blanca 
o institucional 

2 2 

Alquiler de mesones largos de 
10 puestos abatibles vestidos 
medios 7" (210 cm) 

2 1 

Alquiler de mesa plástica vestida 
de medidas: largo 72,0cm; 
ancho 72,0cm x 72,0cm 

2 10 

Alquiler de silla plástica sin brazo 
blanca, de medidas: Largo 46,5 
cm Ancho 49,5 cm Alto 89,0 cm 

2 57 

Estación de agua para 100 
personas (dispensador con 
botellón de 20 litros)  

2 1 

Camiseta tipo polo blanca con 
bordado punto corazón y 
bordado en la espalda con logo 
de la entidad a color 

1 57 

Agenda pasta dura 
personalizada con anillos 
metálicos, 2 mm x 80 hojas 
internas ralladas 

1 57 

Esferos ejecutivos marcados a 
un color, logo institucionales 

1 57 

Refrigerio Menú 3: Salpicón de 
frutas 7oz (día 1) 

1 57 

Refrigerio Menú 4: 1 dedito o 1 
empanada (70grs). Bebida 
refrescante 400ml (día 2) 

1 57 



 

 

CONVOCATORIA PÚBLIA 
SELECCIÓN ABREVIADA – MENOR CUANTÍA No. SA-SEM-023-2024 

 
 

 

Centro Verde de la Ciudad Carrera 1W No. 32A-49 Montería – Córdoba Tel. 791 0720 www.monteria.gov.co  

Refrigerio Menú 2: croissant de 
jamón y queso(100grs). Bebida 
refrescante 400ml (dia 3) 

1 57 

Stand Lúdicos con juegos de 
dispersión y dinámica de grupo 
(2 parques, 2 domino, 2 cartas y 
2 rompecabezas), incluye 
persona responsable de realizar 
la actividad 

2 1 

Personal de apoyo Logístico 2 2 

 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública del personal de utilizado para la 

ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia a la jornada. 3.- Fotografías de la jornada. 

4.- Certificado del almacenista municipal, que dé cuenta de la entrada al almacén de la estación de las 

camisetas, esferos, agendas y refrigerios. 

Actividad 21. Realizar actividad denominada Taller “Outdoor Desarrollo Humano - trabajo en equipo”, a los 55 

administrativos vinculados a la planta central de la secretaria de Educación Municipal, y estará acompañada por 

2 funcionarios de Talento Humano, con una duración de 3 días, en la ciudad de Santa Marta, que tenga espacios 

al aire libre, que permita la realización de actividades lúdico - recreativas. Se deberá garantizar: 
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Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

Formación y 
capacitación 

a los 
funcionarios 

del Nivel 
central 

vinculados a 
la SEM 

Taller 
Outdoor " 
Desarrollo 
Humano 

Trabajo en 
Equipo" 

Transporte ida y regreso desde 
la Secretaria de Educación 
municipal al hotel en la ciudad 
de Santa Marta, distancia entre 
350 y 450 km, silla reclinable, 
aire acondicionado. 

1 57 

Alojamiento 2 noches 3 días, 
alimentación: Dia (1) 1. 
Almuerzo 2. Refrigerio pm. 3. 
Cena, Dia (2): 1. Desayuno 2. 
refrigerio am 3. Almuerzo 4. 
Refrigerio pm. 5. Cena,  p.m , 
Dia (3) 1. Desayuno 2. Refrigerio 
am 3. Almuerzo,  con uso de 
lugar al aire libre, servicios de 
piscina, kioskos, baterías de 
baño, wifi y demás espacios del 
lugar. 

1 57 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Planillas de asistencia a la jornada. 2.- Planillas de transporte. 3.- Fotografías de la 

jornada.  

Actividad 22. Día de los niños Garantizar una (1) actividad recreativa con los funcionarios del nivel central de 

la secretaría de educación municipal y sus hijos para la celebración del Día de los niños -Halloween”, la 

actividad tendrá una duración de 4 horas en la cual asistirán los hijos de los funcionarios de planta entre los 0 

y 13 años con un acompañante. Se realizará una tarde de show de personajes animados de Disney. Para lo 

anterior se deberá suministrar:  
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  Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad 

de 
actividades 

cantidad 

22 
Reconocimiento 

de fechas 
especiales 

Dia de los 
niños 

Decoración de espacio para 
celebración, Set para 
fotografía con arco orgánico 
con globo R12- R9 y R6, 
globos metalizados, mesa 
principal decorada con 
motivo halloween, imágenes 
en propalcote de 50 cm,x 
50cm alusivas, y set para 
presentación de show 
animado. 

1 1 

show de personajes 
animados, minimo 5 
personajes de disney con 
vestuario incluido. Duración 
2 horas. 

1 1 

Presentador y/o animador - 
Profesional (comunicador 
social ), con posgrado en la 
modalidad de 
especializacion en gerencia 
de mercadeo, experiencia 
general de 50 - 60 meses.  

1 1 

Alquiler micrófono 
inalámbrico de mano con 
frecuencia máxima 12000 
kHz 

1 2 

Alquiler de mesones largos 
de 10 puestos abatibles 
vestidos medias 7" (210 cm) 

1 3 

Sonido activo (Auto 
amplificado) para 100 
personas para voz con 
cabina 15" 500w  - Espacio 
abierto y cerrado 

1 1 

Alquiler de silla plástica niño 
de medidas 37,5cm x 53,5cm 
x 38,0cm 

1 50 

Alquiler de silla plástica sin 
brazo blanca, de medidas: 
Largo 46,5 cm Ancho 49,5 
cm Alto 89,0 cm 

1 50 

Alquiler de carpa 6x4 lona 
blanca o institucional 

1 2 

Mesa de dulces varios para 
50 niños   

1 1 

Estación de agua para 100 
personas (dispensador con 
botellón de 20 litros)  

1 1 

Refrigerio Menú 8: 2 dedito o 
2 empanada(140grs). 
Bebida refrescante 400ml  

1 50 
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Botella personal de gaseosa 
250ml  

1 50 

Personal de apoyo Logístico 1 4 

Refrigerio: Perro caliente y 
Bebida refrescante 250ml  

1 50 

 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública del personal utilizado para la 

ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia al evento. 3.- Fotografías del evento. 4.- 

Certificado del almacenista municipal, que dé cuenta de la entrada al almacén de los refrigerios y botellas 

de gaseosa. 

 

Actividad 23. Garantizar el desarrollo de la “Celebración navideña”, a los 55 funcionarios del nivel central de la 

Secretaría de Educación de Montería, la cual se realizará en las instalaciones del Centro Cultural “Guillermo 

Valencia” con una duración de 4 horas. Para lo cual deberá proporcionar: 

23 

Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad de 
actividades 

cantidad 

Reconocimiento 
de fechas 
especiales 

Conmemoración 
Navidad 

Decoración, Set 
para fotografías, 
globos metalizados 
alusivos al 
programa , 3 
cilindros decorativos 
ascendente ,juego 
de luces led, arco 
orgánico con flores y  
globos R6-9-12. 

1 1 

Muestra Cultural 
(Fandango, Cumbia, 
Porro, Cantantes, 
Pitos y tambores) 
Tanda x 1 hora  

1 2 

Sonido activo (Auto 
amplificado) para 
100 personas para 
voz con cabina 15" 
500w  - Espacio 
abierto y cerrado 

1 1 

Alquiler micrófono 
inalámbrico de 
mano con 
frecuencia máxima 
12000 kHz 

1 1 

Punto o extensiones 
eléctricos 

1 1 

Alquiler de mesones 
largos de 10 puestos 
abatibles vestidos 
medias 7" (210 cm) 

1 6 

Alquiler de sillas 
chivary Con Cojín, 

1 57 
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con medidas de 
92x40x40 cm. 

Arreglo floral (flores 
naturales) en 
canasta para centro 
de mesa de 8,10,12 
puestas 

1 6 

 Almuerzo Menú 4, 
árabe con menaje y 
buffet: Arroz de 
almendra(100grs), 
Bollito de parra y 
repollo(100grs), 
Tabbule(50grs), 
Tahine(20grs), 
Quibbe(50grs), Pan 
árabe(50grs). 
Bebida refrescante 
400ml. 
Postre(50grs).  

1 57 

placa 
conmemorativa 
elaborado en lámina 
de acrílico 100% 
original, color cristal 
calibre 5 mm de 
medida 20X20 CMS 
cuerpo y base de 
medida 6cm x 20cm 
CMS biselada en los 
lados, con mensaje 
alusivo. 

1 10 

DETALLE: una 
botella de vino y 
torta negra, con 
moño de cinta de 
navidad 

1 57 

Coctel sencillo por 
persona, cuba libre: 
gaseosa negra con 
ron.  

1 57 

Personal de apoyo 
Logístico 

1 2 

 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Hoja de vida en el formato único de la función pública del personal utilizado para la 

ejecución del objeto contractual. 2.- Planillas de asistencia al evento. 3.- Fotografías del evento. 4.- 

Certificado del almacenista municipal, que dé cuenta de la entrada al almacén de los almuerzos, placas 

conmemorativas, cocteles y arreglos florales. 

 

Actividad 24.  Realizar una reunión de apertura a los 25 participantes vinculados a la planta central de la 

secretaria de Educación Municipal, actividad denominada “Curso Gestión de Riesgo ISO 31001”, duración 16 

horas Presenciales formación a 25 participantes, se realizará en las instalaciones de la secretaria de educación 

municipal. Se deberá garantizar: 
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  Estrategias Actividades Recursos 
Cantidad de 
actividades 

cantidad 

24 
Capacitación 
Nivel Central 

Curso 
Gestión de 
Riesgo ISO 

Curso Gestión de Riesgo 
ISO - 25 funcionarios 

1 1 

Para acreditar el cumplimiento de esta actividad el contratista deberá entregar con el informe de 

ejecución: 1.- Planillas de asistencia a la capacitación. 2.- Fotografías del evento.  

2. MODALIDAD DE SELECCIÓN QUE SE UTILIZARÁ: La modalidad de selección que se utilizará para elegir 

al contratista en este caso, es la Selección Abreviada de Menor cuantía, de conformidad con lo previsto en la 

Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, específicamente lo establecido en el artículo 2 numeral 2 literal b) y al 

Decreto 1082 de 2015. 

 

3. PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO: El plazo para la ejecución del presente contrato será de CUATRO (04) 

MESE. Dicho plazo se contará a partir de la suscripción del Acta de Inicio del contrato, previo cumplimiento de 

los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato.  

 

4. ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

La presentación de la oferta deberá adaptarse a las condiciones de la plataforma y no será posible presentar 

documentos en físico. 

 

Los documentos se adjuntarán de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la Entidad Estatal, los 

cuales deben ser legibles y escaneados correctamente. 

 

La Entidad solo recibirá una oferta por Proponente. En caso de presentarse para varios Procesos de Contratación 

con la Entidad, el Proponente deberá dejar constancia para qué Proceso presenta su ofrecimiento. La 

presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación colombiana acerca de los 

temas objeto del presente Proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo.  

 

Adicionalmente el Proponente deberá cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma SECOP II. 

 

Estarán a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboración y presentación de su oferta y la 

Entidad en ningún caso será responsable de los mismos. 

 

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algún documento de la oferta debe estar salvado con la firma de 

quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del documento donde 

manifieste clara y expresamente la corrección realizada. 

 

5. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA MANIFESTACIÓN EXPRESA DE QUE LA ENTIDAD 

ESTATAL CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 

El municipio tiene un presupuesto para celebrar el contrato derivado de este proceso de selección por la suma  

de SEIS SEISCIENTOS TRES MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS 

SESENTA Y UN PESO M/CTE ($603.984.561,00), Incluido el valor del IVA y demás impuestos y/o tasas y/o 

contribuciones que llegaran a causarse. 
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El MUNICIPIO DE MONTERÍA cuenta con la disponibilidad para amparar la contratación, de conformidad con el 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal relacionado a continuación:  

 

6. MENCIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL.  

 

El Proceso de Contratación está cubierto por los siguientes Acuerdos Comerciales y por la Decisión 439 de la 

Secretaría de la Comunidad Andina de Naciones (CAN): 

 

ACUERDO COMERCIAL 
ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA 

PRESUPUESTO DEL 
PROCESO DE 
CONTRATACION 
SUPERIOR AL 
VALOR DEL 
ACUERDO 
COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 
CONTRATACION 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 
CUBIERTO POR EL 
ACUERDO 
COMERCIAL 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI SI NO SI 

México NO NO NO NO 

Perú SI SI NO SI 

Canadá NO NO NO NO 

Chile SI SI NO SI 

Corea NO NO NO NO 

Costa Rica SI SI NO SI 

Estados Unidos NO NO NO NO 

Estados AELC SI NO NO NO 
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ACUERDO COMERCIAL 
ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA 

PRESUPUESTO DEL 
PROCESO DE 
CONTRATACION 
SUPERIOR AL 
VALOR DEL 
ACUERDO 
COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 
CONTRATACION 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 
CUBIERTO POR EL 
ACUERDO 
COMERCIAL 

México NO NO NO NO 

Triángulo 
Norte 

El Salvador SI SI NO SI 

Guatemala SI SI NO SI                  

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea SI NO NO NO 

Decisión 439 de 1998 de la 
secretaria de la CAN 

SI SI NO SI 

Israel NO NO NO NO 

 

En consecuencia, la Entidad concederá trato nacional a Proponentes y servicios de los Estados que cuenten con 

un Acuerdo Comercial que cubra el Proceso de Contratación.  

 

Adicionalmente, los Proponentes de Estados con los cuales el Gobierno Nacional haya certificado la existencia 

de trato nacional por reciprocidad recibirán este trato. 

 

7. MENCIÓN DE SI LA CONVOCATORIA ES SUCEPTIBLE DE SER LIMITADA A MIPYME:  

El presente proceso de selección NO ES SUSCEPTIBLE de ser limitado a Mipyme 

8. ENUMERACIÓN Y BREVE DESCRICPIÓN DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL 

PROCESO DE CONTRATACIÓN: 

 

REQUISITOS HABILITANTES DESCRIPCION 

1. GENERALIDADES Ver Pliego de condiciones  
 

2. CAPACIDAD JURIDICA Ver Pliego de condiciones  
 

3. CERTIFICACIÓN DE 
CUMPLIMIENTO DE 
OBLIGACIONES CON LOS 
SISTEMAS GENERALES DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y 
APORTES PARAFISCALES 

.  
Ver Pliego de condiciones  
 
 
 

4. REGISTRO UNICO DE 
PROPONENTES 

Ver Pliego de condiciones  
 
 

5. EXPERIENCIA HABILITANTE Ver Pliego de condiciones  
 
 

6. CAPACIDAD FINANCIERA Ver Pliego de condiciones  
 

7. CAPACIDAD 
ORGANIZACIONAL 

Ver Pliego de condiciones 
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9. INDICAR SI EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN HAY LUGAR A PRECALIFICACIÓN: En el 

presente proceso no hay lugar precalificación.  

 

10. CRONOGRAMA: Remitirse al cronograma establecido en plataforma SECOP II.  

 

11. LA FORMA COMO LOS INTERESADOS PUEDEN CONSULTAR LOS DOCUMENTOS DEL 

PROCESO: El proyecto de pliegos de condiciones de esta contratación podrá ser consultado en el portal 

único de contratación estatal SECOP II 

 

 

Proyectó jurídicamente: ARRAZOLA ABOGADOS ASOCIADOS Y CONSULTORES S.A.S – ASESORES EXTERNOS 

Vo.Bo. Katya Cabrales Bechara – JOC   

 

 

 


