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INTRODUCCION

En el presente documento se describen las bases técnicas, financieras,
econdmicas y legales, que los proponentes interesados deben tener en cuenta
para elaborar y presentar la propuesta, a través de la plataforma de SECOP
II1.

Los proponentes deben estudiar la informacion contenida en el anexo
complementario, en las adendas que se llegaren a producir, y a la vez deben
analizar todas las circunstancias y condiciones que puedan afectar los términos
de la propuesta. Quien participa, al suscribir la carta de presentacion de la
propuesta, declara y acepta estar de acuerdo con el presente ANEXO
COMPLEMENTARIO vy se sujeta a ellos, razéon por la cual no seran de recibo
reclamaciones posteriores en este sentido.

Todas las interpretaciones, conclusiones o analisis que efectle el proponente
son de su exclusivo cargo y no comprometen ni vinculan en modo alguno a la
ANE.

La informacién contenida en este documento o proporcionada en el mismo,
comunicada verbalmente o en forma escrita por la ANE, no constituye asesoria
a los proponentes para la presentacién de la propuesta. Sera obligacion de los
interesados en participar en el presente proceso de seleccién, obtener su
propia asesoria para todos los efectos que guarden relacién con la presentacion
de la propuesta, y con la ejecucién del contrato resultante de la presente
convocatoria publica.

EI proponente conviene y autoriza que la ANE designe, si ésta lo estima
conducente, funcionarios para que realicen visitas a las instalaciones o sedes
del proponente con el fin de cotejar la informacidon consignada en su propuesta
y para obtener por cualquier medio idéneo la informaciéon necesaria para
verificar la incorporada a la misma. Dicha autorizacion se entiende prestada
con la presentacidn de la propuesta.

El orden de los capitulos del presente ANEXO COMPLEMENTARIO no debe ser
interpretado como un grado de prelacidon entre los mismos.

Los titulos utilizados en el presente ANEXO COMPLEMENTARIO sirven solo para
identificar textos, y no afectara la interpretacion de los mismos.

Si el PROPONENTE considera que existen omisiones o contradicciones, o se
tuviere duda sobre la interpretacion, significado o alcance de cualquier parte
de las condiciones o especificaciones del presente ANEXO COMPLEMENTARIO,
se debera pedir la aclaracién pertinente.

Para efectos del desarrollo del presente proceso de seleccidn, se entiende por
dia habil cualquier dia de lunes a viernes, excluyendo los dias festivos en la
Republica de Colombia. En caso de que el Gltimo dia de un periodo cualquiera
establecido en el presente ANEXO COMPLEMENTARIO fuese un dia considerado
no habil, aquél se correra al dia habil siguiente al referido en el calendario.
Cuando se pretenda hacer referencia a dia calendario, asi se consignara
expresamente.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082
de 2015, el presente ANEXO COMPLEMENTARIO se publica en el Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica - SECOP II.

1 Los interesados y proponentes deben documentarse con las guias y manuales para participar en un proceso
de seleccion que se adelante por la plataforma de SECOP II.
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Las propuestas, comunicaciones, y todos los documentos, audiencias,
aclaraciones y todo lo referente al desarrollo del presente proceso, seran en
idioma castellano.

CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES Y DOCUMENTOS DEL
PROCESO

En cumplimiento de lo sefialado en el articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, el
articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015 y la Ley 527 de 1999, y con
el fin de facilitar y agilizar la comunicaciéon interactiva con los proponentes
durante el proceso de seleccion, LA ANE publicara toda la informacién relativa
al Proceso de Seleccién en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica -
SECOP II. En este sitio se deberan consultar los documentos y demas
actuaciones que se generen durante el proceso.

COMPROMISO ANTICORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcién en las Entidades del
Estado, se debe reportar el hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la
Corrupcion al niumero telefénico: (1) 5961304 o 5629300 ext. 3009; la linea
transparente del programa, a los numeros telefénicos 01 8000 913040; correo
electroénico, en la direccion: contacto@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias
del programa en la pagina web www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o
personalmente, en la direccion Calle 7- No. 6-54.

VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y
numeral 5 del articulo 2.2.1.1.2.1.5. del Decreto 1082 de 2015, se convoca a
las veedurias ciudadanas, a las diferentes asociaciones civicas, comunitarias,
de profesionales, benéficas o de utilidad comun, gremiales, universidades y
centros especializados de investigacion, para que realicen control social al
presente proceso de seleccién y, de considerarlo procedente, formulen las
recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la eficiencia
institucional, sefalandoles que pueden intervenir en todas las audiencias que
se realicen dentro del proceso de seleccidn. Asi mismo los érganos de control
correspondientes podran ejercer la vigilancia y control al proceso. Para efectos
de lo anterior podran enviar las respectivas comunicaciones al correo:
contratacion@ane.gov.co

COMUNICACIONES

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacion deben hacerse a
través de la plataforma SECOP II.

En caso de presentarse fallas en la plataforma SECOP II se debe seguir el
procedimiento de indisponibilidad expedido por la Agencia de Contratacion
Publica Colombia Compra Eficiente, publicado en Ila pagina
www.colombiacompraeficiente.gov.co. La ANE podra en ese evento recibir
ofertas al correo contratacion@ane.gov.co, en el término indicado por la
Entidad.

La ANE respondera y publicara las sugerencias y observaciones formuladas por
los interesados en el Sistema Electréonico de Contratacion Publica -SECOP 1I1I.
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_CAPITULOI
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

(Corresponde a la Seccion 1- Informacion General Pliego Electronico SECOP
1)

1.1. OBJETO

Prestar los servicios de monitoreo, seguimiento y analisis de medios de
comunicacion de la informacion de la ANE, asi como el suministro de
herramientas digitales e insumos para el desarrollo de productos
comunicacionales para el cumplimiento del quehacer misional.

1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista que resulte seleccionado realizara las actividades descritas, de
acuerdo con las especificaciones establecidas en el Anexo No. 1
“Especificaciones Técnicas Minimas".

1.3. CODIGOS DE CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO UNSPSC

El bien o servicio objeto de la presente contrataciéon esta codificado en el
clasificador de bienes y servicios UNSPSC, como se indica a continuacién:

80 - Servicios de Gestidn,

. . 14 - 16 - Actividades de
- Servicios Profesionales de Pl iy
F - Servicios . Comercializacion y Ventas y Promocion
Empresa y Servicios Py .
L . Distribucion de Negocios
Administrativos
82 - Servicios Editoriales, de 16 B Publicidad
F - Servicios | Disefo, de Artes Graficas y Bellas | 10 - Publicidad . .
difundida
Artes
82 - Servicios Editoriales, de 18 - Servicios de
F - Servicios | Disefo, de Artes Graficas y Bellas 10 - Publicidad agencia de
Artes publicidad
82 - Servicios Editoriales, de 18 - Colocacién vy
F - Servicios | Disefio, de Artes Graficas y Bellas | 10 - Publicidad cumplimiento de
Artes medios
E - 43 - Difusiéon de Tecnologias de 22 - Software de
Productos de = Informacion y | 23 - Software gestion de
Uso Final Telecomunicaciones contenidos

1.4. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El presente proceso de contratacidén se encuentra asociado en el Plan Anual de
Adquisiciones - PAA de la ANE como se establece en el Pliego de Condiciones
Electronico.

1.5. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo establecido en el MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS
ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION, y previo analisis
de los acuerdos comerciales que aplican al presente proceso de contratacién, se
establecid que este proceso se encuentra cubierto por los acuerdos comerciales
con nombrar los paises que una vez gestionado en analisis, estén cubiertos por
acuerdos comerciales que aplican al presente proceso de contratacién, como se
establece en el Pliego de Condiciones Electrénico cuyo andlisis se encuentra
consagrado en el Estudio Previo.
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1.6. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y SU
JUSTIFICACION

La seleccion de la oferta mas favorable para la Agencia Nacional del Espectro
- ANE se realizard mediante la modalidad de Seleccién Abreviada de Menor
Cuantia de conformidad con el numeral 2° del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, en concordancia con la Seccién 1 Subseccidon 2 del Decreto 1082 de
2015.

El presente proceso de seleccidén, asi como el contrato que de él se derive, se
sujetaran a la Constitucidon Politica, al Estatuto General de Contrataciéon de la
Administracidon Publica, contenido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, a
sus Decretos reglamentarios, a las normas que lo modifiquen o complementen
y a lo estipulado en los presentes estudios previos, anexo complementario y
demas documentos del proceso de seleccion.

En virtud de lo establecido en el literal b) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
y el en articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015 y de conformidad con
el procedimiento determinado en la Ley 80 de 1993 y las demas normas
concordantes y complementarias sobre la materia, la ANE adelantard un
proceso por la modalidad de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, teniendo
en cuenta la naturaleza del proceso y la cuantia del presupuesto oficial
dispuesto para el mismo.

1.7. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE
INTERESES

No podran participar en el presente proceso de seleccién, quienes se
encuentren incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad, o en conflicto de intereses para contratar a que se refieren la
Constitucién Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 19932, el numeral 4 del
articulo 38 de la Ley 734 de 2002, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la
Ley 1474 de 20113, articulo 31 de la Ley 1778 de 2016%, y demas normas
concordantes.

El Proponente declarara en la Carta de Presentacion de la propuesta (Formato
N°1), bajo gravedad de juramento, que no se encuentra incurso dentro de
dichas inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, ninguno de sus integrantes
podra estar incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar con el Estado, segun lo establecido en la Constitucidén Politica y en la
Ley.

La ANE realizara la verificacidn de los antecedentes disciplinarios, fiscales, de
Policia y medidas correctivas CNPC, respecto de las empresas y representantes
legales, de los socios y miembros de Consorcios y Uniones Temporales que
presenten propuestas al interior del Proceso de seleccion. (Numeral 4 del
Articulo 42 de la Ley 1952 de 2019 y Ley 610 de 2000).

1.8. CONDICIONES DE COSTO Y PRESUPUESTO OFICIAL
El valor estimado del contrato serd por la suma DOSCIENTOS TREINTA Y

OCHO MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS
NOVENTA Y TRES PESOS M/CTE ($238.755.293) incluidos todos los tributos

2 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacidn de la Administracion Publica

3 Por la cual se dicta normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion
de actos de corrupcion y efectividad del control de la gestion publica.

4 Por la cual se dicta normas sobre la responsabilidad de las personas juridicas por actos de corrupcién
transnacional y se dicta otras disposiciones en materia de lucha contra la corrupcion

Pagina 5 de 69




a que haya lugar y que se causen con ocasion de la celebracion de este, y seran
de cargo y exclusiva responsabilidad del contratista.

Para determinar el valor de presupuesto oficial, se realizé un estudio del mercado
y analisis del sector, el cual se encuentra anexo a los presentes estudios previos.

El valor estimado del contrato correspondera al presentado por el proponente
adjudicatario en su oferta econdémica.

El valor del contrato se imputard con cargo al certificado de disponibilidad
presupuestal numero 29424 del 19 de julio de 2024, expedido por la
Coordinadora del Grupo de Gestidén Financiera de la ANE.

1.9. COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES

Toda comunicacién que se genere y que esté relacionada con el presente
proceso de seleccién, debera ser enviada a través de la plataforma SECOP II,
utilizando las siguientes secciones: i. “"Mensajes” y ii. “Observaciones a los
Documentos del Proceso”.

Las notificaciones de los actos administrativos realizadas dentro del proceso
de seleccion a través de la plataforma electrénica del SECOP 11, son validos y
tienen valor probatorio de conformidad con el Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, y con el Cédigo General del
Proceso.®

En cuanto a las comunicaciones o solicitudes que se realicen por parte de los
proveedores o los oferentes a través de otros medios o herramientas diferentes
a las establecidas en presente numeral, la ANE dara respuesta a las mismas
con sujecion a las disposiciones contenidas en la Ley 1755 de 2015.

1.10. DISPONIBILIDAD Y CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES
Y DEMAS DOCUMENTOS

El Pliego de Condiciones y demas documentos que se expidan en el desarrollo
del proceso, podran ser consultados gratuitamente y descargados de internet
en el Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP 1II -
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

Dicho sitio constituye el mecanismo de comunicacién interactiva entre los
proponentes y la ANE; los mensajes de datos por él transmitidos para este
proceso tienen caracter oficial para el mismo. Se podran publicar documentos
escaneados o los archivos magnéticos idénticos sin firma, teniendo en cuenta
la disponibilidad del servicio de escaner y la urgencia de publicacién del
documento.

Constituye obligacidon de los proponentes consultar de manera permanente el
Proceso en la Plataforma del SECOP II.

No serd admisible como excusa, el desconocimiento o desinformacion por la
no consulta en el sitio web mencionado.

1.11. ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

Las fechas indicadas en el cronograma descrito en la plataforma del SECOP 11,
podran variar de acuerdo con las condiciones previstas en el presente proceso
o por decisién de la ANE. En caso de prorroga de los plazos, la ANE expedira
una Adenda que sera publicada en el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica, Plataforma SECOP II.

5 Circular 22 del 22 de febrero de 2017 expedida por Colombia Compra Eficiente
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1.11.1. AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082
de 2015, la ANE publica en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica -
SECOP 1II, un aviso de convocatoria del proceso de seleccion, en el que se
indica el nombre, direccidon de la Entidad Estatal y teléfono en donde la Entidad
atenderd a los interesados del proceso y donde los proponentes deben
presentar los documentos que se requieran en la plataforma del SECOP II en
desarrollo del proceso de contratacion, el objeto del contrato a celebrar,
identificando las cantidades a requerir, la modalidad de seleccién, el plazo
estimado del contrato, fecha limite en el cual los interesados deben presentar
oferta y el lugar y forma de presentacion de la misma, el valor estimado del
contrato y manifestar expresamente que la Entidad cuenta con la disponibilidad
presupuestal, mencién de si la contratacion esta cobijada por un acuerdo
comercial, mencién de si la convocatoria es susceptible de ser limitada a
Mipymes o de precalificacién, enumeracién y breve descripcion de las
condiciones para participar en el proceso de Contratacidn, el cronograma y la
forma como los interesados pueden consultar los documentos del proceso.

1.11.2. PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES, CONSULTA Y
OBSERVACIONES AL MISMO

El Proyecto de Pliego de Condiciones, se encuentra en el Sistema Electrdnico
para la Contratacion Publica, Plataforma SECOP II, el cual estd compuesto por:

e El Pliego Electronico SECOP II: Integrado por las siguientes secciones:
Informacion general, Configuracién, Cuestionario, Evaluacion, Documentos del
Proceso y Documentos de la oferta), y

e El Anexo Complementario, formatos y demas anexos del mismo.

Dichos documentos estaran a disposicion para los interesados, por el término
de cinco (5) dias habiles, para que los posibles oferentes formulen sus
observaciones, a través del mecanismo dispuesto para ello en la plataforma
del SECOP II.

1.11.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES FORMULADAS AL
PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

La ANE dara respuesta a las observaciones y aclaraciones presentadas al Pliego
de Condiciones, por medio de la plataforma SECOP II.

Como resultado de las aclaraciones y observaciones realizadas, y en el evento
en que la ANE lo considere pertinente, se elaboraran las modificaciones en el
Pliego de Condiciones.

1.11.4. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES (Micro, Pequeinay
Mediana Empresa)

De conformidad con lo sefalado en el Literal 1 del Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del
Decreto Nacional 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto
Nacional 1860 de 2021, para limitar a MiPymes se debera tener en cuenta:

a) El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil
dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con
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la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afnos el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo®.

b) Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes
colombianas para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar
MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el
proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones.

En caso de que la misma sea limitada a MiPymes deberan acreditar dicha
condicién de la siguiente manera.

ACREDITACION DE MIPYME: Las Mipyme colombianas deben acreditar que
tienen el tamafio empresarial al tenor de lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4.
del Decreto 1082 de 2015 en los siguientes términos:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y
un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.
2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el

representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

La certificacion expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si esta
obligado a tenerlo, o el Contador Publico, segin sea el caso, debe senalar la
condicion de MIPYME y su tamafo empresarial (micro o pequefia empresa o
mediana empresa), identificando Numero de Trabajadores y Activos totales en
SMMLV), aportando igualmente la cédula de ciudadania, copia de la tarjeta
profesional del contador o revisor fiscal y el certificado de vigencia y
antecedentes de la tarjeta profesional del contador o revisor fiscal.

Las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse con una fecha
de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma
para la manifestacidn de interés de limitar la convocatoria a MiPymes.

En todo caso, la cond[cién de Mipyme se podrd acreditar con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente
y en firme al momento de su presentacion.

La copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion
legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las
reglas precedentes, debe tener fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores al cierre del proceso.

Nota 1: Los interesados deberan atender a lo dispuesto en el articulo 5 del
decreto del 1860 del 2021, que modifica el Decreto 1082 de 2015.

6 El umbral correspondiente al 2024 corresponde a la suma de $532.338.092, de acuerdo con el documento
publicado por Colombia Compra Eficiente en el siguiente enlace: acutalizacion_umbrales_cce_2024.pdf
(colombiacompra.gov.co)
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1.11.5. PUBLICACION Y CONSULTA DEL ACTO QUE DISPONE LA
APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION Y PUBLICACION DEL PLIEGO
DE CONDICIONES DEFINITIVO

La apertura del proceso se ordenara mediante expedicién del acto
administrativo motivado que se publicard con el Pliego de Condiciones
Definitivo para su consulta en el Sistema Electrénico para la Contratacién
Publica, Plataforma SECOP II. En este podran incluirse los temas planteados
en las observaciones recibidas por los interesados al mencionado Pliego.

1.11.6. APERTURA DEL PROCESO

La apertura del proceso se llevara a cabo el dia sefialado en el cronograma del
proceso de seleccién establecido en la plataforma del SECOP 11, a partir de la
cual, se declara abierto el proceso y los proponentes presentaran sus
propuestas, hasta antes del dia y hora establecida para el cierre del proceso.

1.11.7. LOS RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, LA FORMA DE
MITIGARLOS Y LA ASIGNACION DEL RIESGO ENTRE LAS PARTES
CONTRATANTES

La ANE, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007
y de los articulos 2.2.1.1.1.3.1, 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.3 y el literal (a) del
numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y con base en el
Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacién elaborado por Colombia Compra Eficiente, evalud y asignd los
riesgos de la presente contratacidn, los cuales se relacionan en el Anexo 2 del
Estudio Previo.

1.11.8. MANIFESTI;\CI()N DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL
PROCESO DE SELECCION

En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de
apertura del presente proceso de seleccidn, los interesados deberan manifestar
su intencidn de participar en la presente convocatoria, so pena de rechazo de la
oferta.

Por lo anterior, los interesados deberan manifestar su interés de participar en el
presente proceso, a través de la plataforma SECOP II utilizando la opcion
“Manifestar interés” mediante la cual quedaran inscritos.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, se
establece que en el evento en que la ANE reciba mas de diez (10)
manifestaciones de interés, puede continuar el proceso o hacer un sorteo para
seleccionar maximo diez (10) interesados con quienes continuara el proceso de
contratacién, diligencia que se podra realizar de manera virtual en el medio que
disponga la Entidad, sobre el cual se levantara un acta que se publicara en el
SECOP II.

En caso de que el proponente corresponda a un Consorcio o Unién Temporal,
este deberd estar inscrito como proveedor en el SECOP II para presentar la
manifestacion de interés bajo la figura asociativa mediante la cual presentara su
propuesta.

1.11.9. OBSERVACIONES Y/O ACLARACIONES ADICIONALES DE
LOS OFERENTES SOBRE EL ALCANCE Y CONTENIDO DEL PLIEGO DE
CONDICIONES.
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A partir de la apertura del proceso y de conformidad con el término establecido
en el Cronograma, cualquier interesado podra solicitar aclaraciones
adicionales, las cuales seran resueltas por parte de la ANE dentro del término
previsto para tal efecto, atendiendo la fecha limite para la expedicion de
Adendas, si a ello hubiere lugar.

Las solicitudes de aclaracion deberan ser remitidas a través de la seccién
“"OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO” y segun el
procedimiento previsto en la Plataforma del SECOP II. La ANE respondera las
solicitudes formuladas, a través de dicha plataforma.

El envio de observaciones se deshabilita para los proveedores una vez se
cumpla la fecha limite establecida por la Entidad en el cronograma del proceso.

Ninguna aclaracion verbal podra afectar los términos y condiciones del Pliego
de Condiciones.

Las consultas, observaciones o cualquier tipo de correspondencia relacionada
con el presente proceso deberan ser enviadas a través de SECOP II.

Sélo sera tenida en cuenta en este proceso de seleccidn, la informacion que la
ANE, suministre a través de la plataforma del SECOP II.

Las consultas u observaciones que se realicen por parte de los proveedores o
los oferentes a través de otros medios o herramientas diferentes a las
establecidas en presente numeral, la ANE dara respuesta a las mismas con
sujecion a las disposiciones contenidas en la Ley 1755 de 2015.

1.11.10. MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

La ANE, de conformidad con el cronograma del presente proceso de seleccién
dispuesto en la plataforma del SECOP II y acorde con lo establecido en el
numeral 5 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 89 de la Ley
1474 de 2011 y 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, podrd modificar y
prorrogar el plazo del proceso antes de su vencimiento, de oficio o a peticidn
de parte, o cuando la Entidad lo considere conveniente.

La peticién de prorroga se formulara a través de la seccion "OBSERVACIONES
A LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO” de la Plataforma del SECOP II.

Cualquier modificacién al pliego de condiciones o prérroga del plazo del Proceso
de Contratacién se llevard a cabo mediante adendas numeradas, las cuales
seran parte integral del mismo.

En todo caso solo se podran expedir adendas hasta la fecha limite establecida
en el cronograma del presente pliego de condiciones, esto es, 1 dia habil antes
de la fecha del cierre del proceso.

Las Adendas que se generen seran publicadas en el Sistema Electrénico para
la Contratacion Publica SECOP II de lunes a viernes de 7:00 a.m., a 7:00 p.m.,
de conformidad con articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015 y seran
de obligatorio cumplimiento para la preparacién de las propuestas.

Las adendas se entenderan comunicadas por el hecho de su publicacion en la
plataforma del SECOP II, de conformidad con lo dispuesto en las normas
legales vigentes sobre la materia, para lo cual se reitera la obligacion de todos
los proponentes, durante todo el proceso, de consultar permanentemente
dicha Plataforma.

Todas las adendas y avisos que publique la ANE en relacién con el pliego de
condiciones formaran parte integrante del mismo y seran publicadas en el
Sistema Electrénico para la Contratacién Publica - SECOP 1I.

1.11.11. CIERRE DEL PROCESO, LUGAR Y FECHA LIMITE PARA
PRESENTAR LAS PROPUESTAS.
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El presente proceso de contratacién se adelantara en su integridad en linea, a
través de la plataforma SECOP II; por lo anterior, los proponentes deberan
registrarse como proveedores en dicha plataforma para la presentacion de la
respectiva oferta.

De las ofertas presentadas en la plataforma SECOP II se generara una “LISTA
DE OFERENTES” en la cual se registrard la lista de los proveedores que
participaron en el Proceso de Contratacion.

Vencido el término para la entrega de ofertas se efectuard la apertura de los
sobres de acuerdo al procedimiento previsto en la plataforma del SECOP II.

En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma antes del cierre
del proceso, la ANE seguira el procedimiento establecido por Colombia Compra
Eficiente en la Guia de Indisponibilidad del SECOP II 7para presentar ofertas.

1.11.12, CpMITé EVALUADOR Y PLAZO PARA EFECTUAR LA
VERIFICACION Y EVALUACION

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de
2015, la ANE designard un Comité Evaluador, conformado por servidores
publicos o por particulares contratados para el efecto.

Dicho comité deberd realizar su labor de evaluacion de manera objetiva,
cinéndose exclusivamente a la ley y a las reglas contenidas en el pliego de
condiciones. Por lo tanto, deberd verificar los requisitos habilitantes exigidos
en el pliego.

1.11.13. VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El Comité Evaluador designado por la ANE, preparara el informe de evaluacién
de las propuestas dentro del plazo establecido en el cronograma. Dentro del
mismo, y con el fin de realizar la verificacidon de los requisitos habilitantes de
las ofertas, LA ANE podra solicitar a los proponentes a través de la seccidn
“"MENSAIJES” de la Plataforma SECOP II, las aclaraciones y explicaciones que
estime necesarias.

De conformidad con el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje podran ser
entregados por los proponentes hasta antes del inicio del mecanismo de la
subasta, entendiendo que el mismo inicia a partir de la hora y fecha en las que
se determind la apertura del sobre econémico.

Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la
informacion y la documentacidon solicitada por la Entidad hasta el plazo
anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes NO
PODRAN acreditar circunstancias ocurridas con POSTERIORIDAD AL CIERRE
DEL PROCESO.

El plazo para la evaluacién de las propuestas podra ser modificado cuando LA
ANE lo considere conveniente, para lo cual se expedira una adenda acorde con
el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

No se considerara ajustada al PLIEGO DE CONDICIONES la oferta que no relina
las condiciones exigidas para participar en este proceso de seleccion.

1.11.14. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE VERIFICACION Y
EVALUACION

7https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilid
ad_secopii.pdf
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La informacién relativa al analisis, aclaracion, verificacion, evaluacién y
comparacién de las propuestas, junto con las recomendaciones para la
adjudicacion del contrato, no podra ser revelada a los proponentes ni a persona
alguna, hasta tanto no culmine el proceso de verificacion y evaluacion.

1.11.15. TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION Y
EVALUACION

Vencido el término sefalado en el cronograma para la verificacion y evaluacion
de las propuestas, se dara traslado del informe sobre este, a través del Sistema
Electronico para la Contratacién Publica plataforma SECOP II
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE, el
cual permanecera simultdneamente a disposicidn de los proponentes junto con
las propuestas, por el término establecido en el cronograma, para que estos
presenten las observaciones que estimen pertinentes a través del
procedimiento previsto en la Plataforma SECOP II (en el caso de que se envie
documento anexo, debera ser enviado en formato Word).

1.11.16. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES DE LOS
PROPONENTES

Las respuestas a las observaciones presentadas en el tiempo establecido al
informe de verificacion y evaluacién seran publicadas de acuerdo con lo
establecido en el cronograma del presente proceso.

No se absolveran consultas efectuadas telefénicamente o en forma personal.
Sélo sera tenida en cuenta en este proceso de seleccidn la informacion que se
suministre a través de la seccion “OBSERVACIONES AL INFORME” de la
Plataforma del SECOP II, o en su defecto por mensaje.

1.11.17. E),(PEDICI(')N DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE
ADJUDICACION

Previa recomendacién del Comité Evaluador, la adjudicacion de la presente
Seleccion Abreviada de Menor Cuantia se efectuara mediante acto administrativo
motivado al proponente que haya presentado la oferta mas favorable y se
realizara en la fecha sefialada en el cronograma, el cual se publicara a través del
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica plataforma SECOP II. La
adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a la ANE como al adjudicatario en la
realizacién de los fines propuestos y contratados. Contra este acto de
adjudicacidon no proceden recursos.

1.12. DECLARATORIA DE DESIERTA

La ANE podra declarar desierto este proceso de seleccidon a través de acto
administrativo motivado, en los siguientes casos:

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la (s) propuesta
(s).

2. Cuando no se presente propuesta alguna.

3. Cuando ningun proponente resulte habilitado, luego de surtida la etapa de
verificacién de los requisitos establecidos en el Capitulo 3 del Anexo
Complementario.

Este acto administrativo sera publicado en el Sistema Electronico para la
Contratacién Publica, plataforma SECOP II.

1.12.1. EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

En el evento que el proponente favorecido con la adjudicacién no suscriba el
contrato correspondiente en el término establecido, quedara a favor de la ANE,
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en calidad de sancion, el valor del depdsito o garantia constituida para responder
por la seriedad de la oferta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes
al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de los
citados depdsitos o garantia (articulo 30, numeral 12, Ley 80 de 1993).

Igualmente, el proponente quedara inhabilitado para contratar con el Estado por
el término de cinco (5) afios, de conformidad con el literal e) numeral 1 del
articulo 8, Ley 80 de 1993.

Sin perjuicio de lo anterior, la ANE podra adjudicar el contrato dentro de los
quince (15) dias siguientes calendario, a la ejecutoria del acto de
incumplimiento, al proponente ubicado en segundo lugar en orden de
elegibilidad, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la
ANE.

Lo anterior, sin perjuicio de que la administracion haga efectiva la garantia de
seriedad de la oferta.

1.12.2, REVOCATORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE
ADJUDICACION

Por regla general, el acto administrativo de adjudicacién es irrevocable y obliga
a la Entidad y al adjudicatario. No obstante, dentro del plazo comprendido entre
la adjudicacion del contrato y la firma del mismo, el acto podra ser revocado
total o parcialmente por las causales contenidas en el articulo 9 de la Ley 1150
de 2007, a saber:

« Cuando una vez adjudicado el contrato sobreviene inhabilidad o
incompatibilidad del proponente adjudicatario.

« Cuando se demuestre que el acto administrativo de adjudicacidon se obtuvo
por medios ilegales.

En este caso, la ANE podrd revocar el acto administrativo y adjudicar al
proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea
igualmente favorable para la Entidad (Inciso 2 del numeral 12 del articulo 30 de
la Ley 80 de 1993), mediante acto administrativo que serd publicado en el
Sistema Electronico de la Contratacion Publica, plataforma SECOP II.

1.13 REQUISITOS GENERALES DE LAS PROPUESTAS.
1.13.1. SUJECION DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES.

La propuesta deberd ajustarse a todas las condiciones establecidas en el pliego
de condiciones, adendas, anexo técnico N°1 “Especificaciones Técnicas Minimas”
y demas documentos del proceso.

Para tales efectos, la oferta debera referirse a todos y cada uno de los puntos
contenidos en estos y sujetarse a ellos.

El proponente deberad expresar clara y concisamente su entendimiento de los
mismos, de conformidad con lo establecido en la Carta de Presentacién de la
Propuesta.

El proponente debera examinar el Pliego de Condiciones y todos los documentos,
formatos y anexos.

Cualquier omisién del proponente en proporcionar la informacion requerida sera
de su propio riesgo y podra generar el rechazo de su propuesta.

1.13.2. PRESENTACION DE PROPUESTAS:
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El presente Proceso de Contratacion se adelantara en su integridad en linea, a
través de la Plataforma SECOP II; por lo anterior, los proponentes deberan
registrarse como proveedores en dicha plataforma para la presentacion de la
respectiva oferta hasta la fecha y hora establecida en el cronograma. En la
propuesta deben anexarse la totalidad de documentos sefalados.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, ademas de sus integrantes,
se debe registrar la figura asociativa con la cual se presentara al proceso de
contratacion en la plataforma del SECOP II, so pena de rechazo de la propuesta.
Lo anterior atendiendo las indicaciones de la Guia de Registro para el proponente
Plural expedida por Colombia Compra Eficiente.8

Las ofertas deben ser presentadas en idioma castellano.

NOTA. la presentacion de la oferta implica el conocimiento de la legislacién
colombiana en materia de contratacién, las guias y manuales para proveedores
Secop II y la aceptacién de todas las condiciones y obligaciones establecidas en
el pliego de condiciones.

La propuesta debe tener una vigencia de noventa (90) dias calendario contados
a partir de la fecha de cierre del proceso. En caso de no expresar el término de
validez de la oferta, se entendera como tal el término de la garantia de seriedad.

Seran de cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacién y
presentacién de su propuesta y la ANE, en ningln caso sera responsable de los
mismos.

En caso de presentarse enmendaduras, borrones, tachaduras o raspaduras estas
seran consideradas si son aclaradas expresamente por el oferente en la
propuesta.

Cada propuesta deberd ir acompanada de una Carta de Presentacion, con la
informacién del Formato No. 1 o en documento que contenga la informacion
descrita en el citado formato.

1.13.3. INFORMACION INEXACTA EN LA PROPUESTA

Si durante el término de verificacion de las propuestas hasta la fecha de
adjudicacion del contrato se evidencia que existe inexactitud o inconsistencia
entre la informacién, las declaraciones presentadas por el proponente y los
soportes que acrediten tales situaciones que pretendan inducir en error a la
Entidad, la ANE solicitara las aclaraciones correspondientes y en caso de que no
satisfagan las inquietudes de la administracidon, se rechazara la propuesta.

Se entenderd que existe inconsistencia o inexactitud en la informacidén, las
declaraciones o los documentos soporte, cuando no coincida lo sefialado por el
oferente en su propuesta y lo aportado en los Formatos y/o Anexos, o en los
documentos que este allegue y que afecten de manera sustancial el contenido
de la misma, y su capacidad juridica, entre otras, impidiendo con ella la
aplicacion del principio de seleccion objetiva.

1.13.4. PROPUESTAS TOTALES Y ALTERNATIVAS

No se aceptaran propuestas parciales, ni alternativas, ni condicionadas, por lo
tanto, el proponente debera incluir la totalidad de los bienes y/o servicios que
conlleve la total ejecucion del objeto contractual.

8https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_proponente_plur
al_version_revisada.pdf
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Por cada proponente, sea persona natural o juridica, directamente o en
Consorcio o Unién Temporal se recibird una sola propuesta, por lo tanto, un
miembro o integrante de un proponente solamente podrd presentar para este
proceso una sola propuesta individualmente o a través de cualquiera de las
formas asociativas.

1.13.5. RESERVA DE LA INFORMACION DE LAS PROPUESTAS

El articulo 74 de la Constitucion Politica dispone que “toda persona tiene derecho
a acceder a los documentos publicos, salvo los casos que establece la ley”. De
conformidad con la preceptiva constitucional, los numerales 2° y 3° del articulo
24 de la Ley 80 de 1993, disponen que todas las personas interesadas en los
procesos contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y las
decisiones que tomen las Entidades Publicas, y para ello pueden examinar los
expedientes.

Por lo tanto, en caso de que el proponente considere que algun documento de
su propuesta goza de reserva legal, debera manifestarlo por escrito y soportarlo
conforme a las normas que le brindan tal caracter. Esta situaciéon sera
manifestada en la Carta de Presentacién.

1.13.6. PUBLICIDAD DE LAS PROPUESTAS Y ACTUACIONES

Cualquier persona puede acceder a la Plataforma del SECOP II para consultar la
informacién y documentos que se surtan durante el proceso.

1.13.7. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR
1.13.7.1. Idioma

Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes
que hayan sido escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben
ser traducidos al castellano y presentados en su lengua original junto con la
traduccion al castellano. Esta traduccién puede ser simple para la presentacién
de la oferta, sin embargo los proponentes tienen el término de subsanacion para
aportar la traduccion oficial, de acuerdo con la Circular Externa Unica expedida
por Colombia Compra Eficiente. La traduccién oficial debe ser el mismo texto
presentado para acreditar los requisitos habilitantes.

En el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones
o fichas técnicas, que en el mercado sean de amplia utilizacién y aceptacién
en idioma distinto al castellano, estos podran ser aportados en su lengua
original acompanados de una traduccion simple al castellano.

1.13.7.2. Legalizacion de documentos

Los documentos presentados por los proponentes no requieren legalizacion
alguna salvo los documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o
especiales que deben ser otorgados ante Notario Publico, por lo que pueden
entregar con su oferta documentos sin que sea necesaria su legalizaciéon, no
obstante lo anterior, durante el término para subsanar debe presentarlos
legalizados de conformidad con la Convencion de la Haya.

1.13.7.3. Consularizacion

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Cédigo de Comercio, los
documentos publicos otorgados en el exterior se autenticardan por los
funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales
funcionarios lo sera a su vez por el Consul colombiano o, a falta de éste por el
de una nacidon amiga, sin perjuicio de lo establecido en los convenios
internacionales sobre el régimen de poderes.
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Tratandose de sociedades, de conformidad con el citado articulo, al autenticar
los documentos referidos, los consules hardn constar que existe la sociedad y
ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais (Articulo 74 Cédigo
General de Proceso). Surtido este tramite estos documentos deberan ser
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la
correspondiente legalizacion de la firma del Consul y demas pertinentes.

1.13.7.4. PROCEDENCIA DEL APOSTILLE

Cuando se trate de documentos publicos otorgados en el exterior, de
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite
de consularizacién sefialado en el numeral anterior, siempre que provengan de
uno de los paises signatarios de la Convencion de la Haya del 5 de octubre de
1961, sobre abolicidn del requisito de legalizacidn para documentos publicos
extranjeros, aprobada por la citada Ley 455 de 1998.

En este caso solo sera exigible el apostille, tramite que consiste en el certificado
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado
la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente
en el pais de origen.

1.13.7.5. TITULOS OBTENIDOS EN EL EXTERIOR

El proponente que ofrezca personal con titulos académicos de pregrado o
postgrado otorgados en el exterior deberd acreditar, la convalidacion de estos
titulos ante el Ministerio de Educacién Nacional o la autorizacion expedida por la
autoridad respectiva, segln sea el caso, para lo cual debera iniciar con suficiente
anticipacion los tramites requeridos.

1.13.8. CUMPLIMIENTO DE LA RECIPROCIDAD - TRATO NACIONAL

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de
2015, en los eventos que el Proponente sea Extranjero y pretenda que se le
otorgue Trato Nacional, se aplicaran las siguientes reglas:

o En el evento en el que los servicios que ofrezca se encuentren cobijados o
sean provenientes de un Acuerdo Comercial aplicable al presente proceso
de contratacién, “o” los servicios ofrecidos correspondan a oferentes
miembros de la Comunidad Andina de Naciones en cuanto a la regulacion
andina aplicable a la materia.

o Si los servicios provienen de Estados con los cuales no exista un Acuerdo
Comercial, pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado
gue los oferentes de Servicios Nacionales gozan de trato nacional con base
en la revision y comparacion normativa en materia de compras y
contratacion publica, deberan acreditar esta circunstancia a través de la
Certificacidn expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, en donde
se indique la mencionada situacion, la cual debe encontrarse vigente, esto
es, expedida con fecha no mayor a 2 afios anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccidn.

Nota 1: Para tal fin, los proponentes deberan diligenciar el formato
correspondiente del Anexo Complementario del Pliego de Condiciones y asi
mismo deberan presentar la documentacién exigida en el presente documento
de manera simultdnea con la propuesta.

En todo caso, la inexistencia del Acuerdo Comercial o de los documentos
mencionados no restringe la participacion de sociedades o personas extranjeras,
ni constituye causal de rechazo de su propuesta.
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CAPITULO II
(Corresponde a la Secciéon 2- Configuracion del Pliego Electrdénico
SECOP II)

2.1. CRONOGRAMA

Sera el establecido en la seccion “Cronograma” en el expediente del presente
proceso en la plataforma del SECOP II.

2.2. CONFIGURACION FINANCIERA Y ASPECTOS GENERALES DEL
CONTRATO:

La Entidad, diligenciara en la plataforma del SECOP II el Contrato que resulte
de la adjudicacion del presente proceso de seleccidn, el cual debera aprobarlo
el proponente adjudicatario dentro del plazo estipulado en el cronograma del
presente proceso, junto con el documento de Anexo de Condiciones
Contractuales, el cual complementa las condiciones establecidas en el contrato
electrdnico.

Con la presentacién de la propuesta el Proponente acepta todas y cada una de
las clausulas incluidas en la minuta del Contrato, asi como el Anexo de
Condiciones Contractuales, que suscribira la ANE con el adjudicatario del
presente proceso.

La minuta, asi como el Anexo de Condiciones Contractuales, se ajustara con
las condiciones de la propuesta seleccionada, el pliego de condiciones, las
Adendas que se hubieren expedido en desarrollo del proceso, y con las normas
pertinentes aplicables, en especial con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, sobre
clausulas excepcionales y sus normas reglamentarias.

2.3. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA
EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

2.3.1. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera presentar este documento con su propuesta a través de
la plataforma de SECOP II y para su presentacién debera tener en cuenta los
siguientes aspectos:

1. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Pliego
de Condiciones, para la propuesta, y la suscripcidn y legalizacién del
contrato, el proponente debe constituir, una garantia de seriedad, la cual
podra consistir en un Contrato de Seguros contenido en una Pdéliza,
Patrimonio Auténomo o Garantia Bancaria, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015 y /a "Guia de Garantias en Procesos
de Contratacion” expedida por Colombia Compra Eficiente.

2. De conformidad con lo establecido en la Ley 1882 de 2018 la no entrega de
la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera
causal de rechazo de la misma.

3.La Garantia de Seriedad de la oferta puede corregirse siempre que se
amparen las vigencias solicitadas.

4. Cuando la fecha de cierre del proceso de seleccion se amplie, debe tenerse
en cuenta la nueva fecha para efecto de la vigencia de la garantia.

5.Si la garantia presenta inconsistencias o errores en el nombre del
beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no esta referida al
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presente proceso de seleccion o no incluye las condiciones generales, la
ANE solicitara al proponente los documentos e informacién del caso.

e La garantia de seriedad debera contener:

AGENCIA NACIONAL DEL ESPECTRO -ANE -

ASEGURADO/BENEFICIARIO: NIT: 900.334.265-3

El afianzado es el proponente. En este aspecto
se debe tener en cuenta lo siguiente:

1.El /los nombre(s) debe(n) sefalarse de la
misma forma como figura(n) en el certificado
de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio respectiva,
(persona juridica) o en el documento de
identidad (persona natural).

AFIANZADO Y TOMADOR:

2.En el caso de Consorcios o Uniones
Temporales debe ser tomada a nombre del
Consorcio o Union Temporal (indicando todos
y cada uno de sus integrantes).

3.En caso de que el proponente tenga
establecimiento de comercio, en la garantia
debe figurar como afianzado la persona
natural.

Igual o superior a tres (3) meses contados a
partir de la fecha del cierre del presente proceso.
En caso de prorrogarse el plazo del proceso, el
proponente deberd mantener vigentes todos los
plazos y condiciones originales de su propuesta
y ampliar la validez de la garantia de seriedad
por el término adicional que sefiale la ANE.

VIGENCIA:

Diez por ciento (10%) del valor total de la oferta
econdmica. En el evento de que el valor
VALOR ASEGURADO: liguidado arroje decimales, estos deberan ser
redondeados al peso inmediatamente superior.

Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos
OBJETO: por el proponente en el presente proceso de
seleccion.

FIRMAS: Suscrita por la aseguradora

La garantia de seriedad debera amparar los riesgos que asume el proponente
por su participacion en el proceso en el caso de resultar adjudicatario, y
especificamente lo siguiente:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta
cuando el plazo para la adjudicacidn o para suscribir el contrato es
prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la
presentacién de las propuestas.

3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la
garantia de cumplimiento del contrato.

La ANE hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta en caso de que se
produzca cualquiera de los riesgos amparados.
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Queda entendido que ni la Garantia de Seriedad de la oferta a que se refiere
este numeral, ni ninguno de los amparos de la Garantia Unica del contrato que
se suscriba como consecuencia del presente proceso de seleccién, amparara
los eventos contemplados en el articulo 1055 del Cédigo de Comercio.

NOTA: En caso de que la Garantia de Seriedad allegada por el proponente no
cumpla con los requisitos establecidos en el presente numeral, se podra
subsanar la misma de acuerdo con lo establecido en el paragrafo 3° de la Ley
1882 de 2018 y la Circular Unica de Colombia Compra Eficiente, siempre que la
subsanacidén recaiga sobre la podliza inicialmente aportada. No podra en ninguin
caso, subsanarse la Garantia de Seriedad de la propuesta con una garantia
diferente a la inicialmente allegada, so pena de rechazo.

2.3.2. GARANTIAS DEL CONTRATO

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del
contrato, el contratista, a su costo deberd constituir a favor de la Agencia
Nacional del Espectro con NIT 900.334.265-3, una de las siguientes garantias:
1. Contrato de Seguro contenido en una péliza. 2. Patrimonio auténomo. 3.
Garantia Bancaria, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015, la cual sera aprobada por la Entidad, siempre y cuando reuna los
requisitos legales y contractuales exigidos.

La misma debera amparar los riegos sefialados a continuacion:

PORCENTAJE SOBRE
AMPARO EL VALOR DEL

CONTRATO

Vigente por término de duracién
del contrato y 6 meses mas,
contados a partir de la expedicidn
de la garantia. En todo caso,
debera estar vigente a la fecha de
liquidacion del contrato. Cubrird
los perjuicios derivados de: .
Incumplimiento total o parcial del
contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al
contratista; ii. El cumplimiento
tardio o defectuoso del contrato,
cuando el incumplimiento es
imputable al contratista. iii. El
pago del valor de las multas y de
la cladusula penal pecuniaria.

Cumplimiento 20%

Vigente por el término de 6
meses contados a partir del
recibo a satisfaccion de los
servicios contratados. Esta
20% garantia cubrird a la Entidad de
los perjuicios derivados de Ia
deficiente calidad del servicio
ocurridos con posterioridad a la
terminacion del contrato.

Calidad del
Servicio

Pago de salarios

prestaciones Igual al plazo de ejecucion del
sociales legales 50 contrato y tres (3) anos mas,
e contados a partir de la suscripcion
indemnizaciones del contrato.

laborales
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3. Nota 1: Las garantias no podran ser canceladas sin la autorizacién por escrito
por parte de la ANE.

4. Nota 2: El contratista debera realizar todas las gestiones necesarias para
mantener vigentes las garantias o seguros a que se refiere esta clausula.

5. Nota 3: Estard a cargo del contratista el pago de la prima y demas
erogaciones de constitucion y mantenimiento de las garantias mencionadas.

6. Nota 4: En caso de que el contrato se adicione, prorrogue o suspenda o
cualquier otro evento que fuera necesario, el contratista se obliga a modificar
las pélizas sefaladas en esta clausula, de acuerdo con las normas legales
vigentes.

7. Nota 5: La garantia Unica de cumplimiento expedida a favor de entidades
publicas no expirara por falta de pago de la prima ni podra ser revocada
unilateralmente.

8. Nota 6: A la entidad estatal no le seran oponibles por parte del asegurador
las excepciones o defensas provenientes de la conducta del tomador del
seguro, en especial las derivadas de las inexactitudes o reticencias en que
este hubiere incurrido con ocasion de la contratacion del seguro ni en general,
cualquier otra excepcidon que posea el asegurador en contra del contratista.

2.4. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Las actividades se desarrollaran en la ciudad de Bogota D.C. o en cualquier parte
del pais de conformidad con la necesidad que se requiera para la prestaciéon del
servicio. El domicilio contractual es Bogota D.C.

En caso de que el CONTRATISTA requiera desplazarse en lugares diferentes al
de ejecucién contractual, en cumplimiento de las obligaciones adquiridas en el
contrato, se le reconoceran gastos de transporte y alojamiento de acuerdo
con los criterios establecidos por la entidad para estos efectos.

2.5. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se perfeccionara una vez aprobado por las partes en la plataforma
del SECOP II. Para la ejecucion del mismo, se requerira de la aprobacion de la
garantia Unica y la suscripcién del acta de inicio, previo registro presupuestal
por parte de la ANE.

2.6. ACTA DE INICIO

Se dara inicio a la ejecucién del contrato mediante un acta suscrita por el
contratista y el supervisor designado por la ANE.

2.7. PRECIO E INFORMACION PRESUPUESTAL:

El presupuesto oficial sera el establecido en la seccidén “Precio” y la informacién
presupuestal corresponde a los niumeros de CDP con su respectivo valor
ingresados en la seccion “Informacion presupuestal”, los cuales seran
verificados por el SIIF debido a la interoperabilidad del SECOP II con este
sistema.

2.8. FORMA DE PAGO

La ANE pagara el valor del contrato por los bienes o servicios efectivamente
prestados, de la siguiente forma:

Un pago contra entrega y recibo a satisfaccidon por parte de la 100% del  Valor

supervision del siguiente Material POP: ofertado para estos
e (1) Pendon roll up impresidn 4x4 en banner componentes

Dimensiones 1,50 x 1,00 )

1
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e (1) Backing estructura metalica de 3x2 creo yo
impresiéon en bandera 4x0

e (1) Exhibidor

e (1) Stand 3x2
Pagos mensuales o prorrateados (segun corresponda) contra
entrega y aprobaciéon por parte de la supervision de lo
siguiente:

1. Informe de actividades que incluya:

a. Resultado del monitoreo de medios.

b. Actividades realizadas con las plataformas de
monitoreo, banco de imagenes, transmisiones
en vivo y marketing por correo electrénico.
Copia de la informacion monitoreada.
Estadisticas del canal de atencidn 7x24.

e. Actividades realizadas por el REALIZADOR
AUDIOVISUAL

Valor mensual (o
prorrateo) del
recurso humano +
utilizacion  efectiva
de la bolsa para el
acompafiamiento
nacional.

aon

Nota 1: La expedicion de facturas o cuentas de cobro se deberan cefiir en su
totalidad a los montos autorizados en Plan Anual Mensualizado de Caja (PAC) de
la ANE.

Nota 2: Los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones que surjan del
presente contrato seran sufragados por el contratista, para el efecto la ANE
realizara las retenciones a que haya lugar.

Para efectuar los pagos se requerira la siguiente documentacion:

1. Factura con el cumplimiento de requisitos legales.

2. Formato Unico para Causacion y Pago a Proveedores y Contratistas
debidamente diligenciado y suscrito por el supervisor del contrato.

3. Certificacion expedida por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal del
cumplimiento por parte del contratista de las obligaciones de aportes al
Sistema Integral de Seguridad Social y de los aportes parafiscales de
todos los empleados a su cargo, de acuerdo con lo sefialado en la Ley 789
de 2002

La ANE efectuara los pagos correspondientes dentro de los treinta (30) dias
calendario, siguientes a la correcta expedicion de la factura electrénica vy
presentacién de los demas documentos exigibles para pago.

En caso de que el oferente favorecido sea un Consorcio o Uniéon Temporal, para
efectos del pago deberd allegar el documento de conformacién de Consorcio o
Unién Temporal.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para
efectos del pago en el caso de los integrantes de un Consorcio o Uniéon Temporal,
deberan manifestar en el documento de constitucidn con respecto a la
facturacién lo siguiente:

1. Si la facturacion la va a efectuar en representacion del Consorcio o la
Union Temporal, uno de sus integrantes, se debe indicar tal situacion en
el documento de constitucion, sefialando el numero de identificacién
tributaria - NIT de quien va a facturar.

2. Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unidn Temporal, se debera indicar tal situacion
en el documento de constitucidon, sefialando el nimero de identificacidon
tributaria — NIT de cada uno y establecer la participacion de cada uno
dentro del valor del contrato.
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3. Si la facturacién se va a realizar directamente por el Consorcio o Unidn
Temporal, se debe indicar tal situacig')n en el documento de constitucion,
allegando la fotocopia del Registro Unico Tributario RUT del Consorcio o
Union Temporal actualizado.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada, el término para el pago sélo
empezara a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendra derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

Para el mes de diciembre de 2024, se debera presentar la factura de acuerdo
con el cronograma de cierre de afio que para tal efecto entregue la ANE.

La ANE, solo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente
proceso de contratacion y bajo ningun motivo o circunstancia aceptara pagos a
terceros.

2.9. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo del contrato sera el periodo comprendido entre la fecha de suscripcion
del acta de inicio y el 31 de diciembre de 2024, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

2.10. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

2.10.1. Obligaciones de la ANE

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el

recibo a satisfaccion, para el efecto debera verificar que los servicios

cumplan con las condiciones técnicas y de calidad exigidas y exigir al

contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado.

Designar al supervisor del control de ejecucion.

Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucién del

contrato.

Aprobar oportunamente las Garantias.

Suministrar al contratista la informacion y documentos que éste requiera

para desarrollar el objeto contractual.

Pagar al contratista el valor del contrato en las condiciones y

oportunidades pactadas.

7. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que haya lugar.

8. Las demas, establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus
decretos reglamentarios.

W

ook

o

2.10.2. Obligaciones Generales del Contratista

El contratista en desarrollo del contrato tendrda, ademas de los derechos y
obligaciones contenidas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015, las que se enuncian a continuacién:

1. Constituir dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcidn
del contrato la garantia Unica a favor de la ANE en los términos
establecidos en este documento, y mantenerla vigente durante el término
de ejecucion y liquidacion del contrato por los valores y con los amparos
previstos en el mismo.
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2. Allegar oportunamente la documentacién necesaria para suscribir y
legalizar el contrato.

3. Suscribir las actas y presentar los informes que sean necesarias durante
la ejecucion del contrato.

4. Cumplir con el objeto contractual, de conformidad con lo establecido en
el contrato, Estudio Previo, la Invitacion Publica, Anexo técnico vy
propuesta presentada por el contratista y en los demas documentos que
se produzcan en ejecuciéon del contrato.

5. Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas, econémicas y comerciales
presentadas en la oferta.

6. Ejecutar el contrato en forma independiente, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, con sujecién a las condiciones que se requieran para su
cumplimiento.

7. Obrar con lealtad y buena fe, evitando todo tipo de dilaciones que
pudieren presentarse.

8. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que
conozca por causa o con ocasion de la ejecuciéon del objeto contractual.

9. Atender de forma inmediata las sugerencias y recomendaciones
establecidas por el supervisor del contrato.

10.Contar con las herramientas, equipos y el personal necesario para cumplir
con el objeto y plazo de ejecucién del contrato.

11.Facturar en debida forma las actividades ejecutadas, de conformidad con
la forma de pago de establecida para el contrato.

12.Pagar por su cuenta y riesgo exclusivos y en forma oportuna todos los
salarios, prestaciones legales y extralegales de sus empleados, cumplir
con las obligaciones de aportes al sistema general de Seguridad Social y
demas normatividad que la aclare, adicione o modifique. Esto debera
acreditarlo con los respectivos soportes de pago.

13.Efectuar oportunamente los aportes al Sistema de Seguridad Social en
Salud, Pensidn y ARL en los porcentajes correspondientes y entregar copia
de los mismos junto con el informe que presente al supervisor del
convenio. De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

14.Cumplir con todas las obligaciones legales respecto a seguridad industrial
y salud ocupacional, ambientales y de anticorrupcién que surjan con
ocasion de la suscripcidn y ejecucién del contrato.

15.Elaborar y presentar en la periodicidad pactada, para aprobacion del
supervisor del contrato los informes de ejecucidon los cuales deben
contener de manera detallada las actividades realizadas en el marco del
mismo y aportar con este los registros fisicos, tecnolégicos, fotograficos
y demads en los que se evidencie el oportuno cumplimiento de las
actividades y obligaciones pactadas.

16.Incluir en las plataformas determinadas por la entidad y teniendo en
cuenta los plazos establecidos normativamente para la publicacién de los
documentos contractuales y el procedimiento establecido por la Entidad
para tal fin, los informes y las evidencias de cumplimiento de las
obligaciones pactadas, una vez estos sean aprobados por el supervisor del
contrato.

17.Mantener actualizada la direccion comercial durante la vigencia del
contrato y hasta la liquidacidon del mismo y presentarse a la ANE en el
momento que sea requerido por la misma para la suscripcién de la
correspondiente acta de liquidacion.

18.En caso de cualquier novedad o anomalia, reportar la situacién de forma
inmediata al supervisor por medio escrito.

19.Presentar factura o cuentas de cobro del servicio prestado, segun
corresponda, conforme a la normatividad vigente tal como se describe en
el acapite concerniente a la forma de pago del contrato.

20.Participar activamente en todas las reuniones a las que sea requerido por
parte de la ANE.

21.Responder ante la ANE, cuando por causas imputables al contratista o sus
dependientes, se causen dafos a la Entidad.
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22.El Contratista para efectos de los pagos relacionados en el presente
contrato debe presentar la factura electrénica validada previamente por
la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones sefaladas en el Decreto 358
del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la
Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de 2020 o las normas que hagan
sus veces.

23.Atender los lineamientos y politicas generales y dar cumplimiento a los
procesos, subprocesos e instructivos del Sistema de Gestion de Calidad
definidos por la ANE.

24.Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean
pertinentes para la éptima ejecucion del mismo y las contenidas en el
Articulo 5° de la Ley 80 de 1993 y todas aquellas emanadas de la
naturaleza y esencia del contrato, de acuerdo con las normas legales
vigentes, la propuesta presentada y el anexo complementario, el cual hara
parte integral del contrato.

25.De conformidad con la Ley 2195 de 2022, si el contratista se encuentra
obligado a llevar contabilidad, debera registrar en su contabilidad por
centro de costo o de manera individualizada cada contrato para la
verificacién de ejecucion de recursos publicos.

NOTA: CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION. El Contratista se
compromete a mantener la confidencialidad de toda aquella informacion
reservada y legalmente protegida, a la que tenga acceso por ocasién de la
celebracidon y ejecucién del contrato. En consecuencia, indemnizara todos los
perjuicios que sean causados por la divulgacion, uso indebido o no autorizado,
aprovechamiento a favor propio o de terceros de la citada informacién, salvo que
se trate de los siguientes eventos: a) Que exista previa autorizacidon por escrito
del Representante Legal de la Agencia Nacional del Espectro o las personas
responsables de la informacién. b) Que la revelacién y/o divulgacion de la
informacién se haga en desarrollo de orden de autoridad competente en ejercicio
de sus funciones legales. c) Que la revelacion, divulgacion y/o empleo de la
informacién se haga en desarrollo y cumplimiento del contrato.

Toda informacion que llegue a estar en posesion o en conocimiento del
Contratista sera considerada de caracter estrictamente confidencial y es de
propiedad de la ANE. Ningun dato personal o cualquier tipo de informacion
obtenida o generada en el marco del contrato podra ser comunicada a terceros
sin la autorizacidn previa y por escrito por parte de la Entidad.

El Contratista debe acatar y cumplir las politicas y lineamientos de Seguridad y
Privacidad de la Informacion definidas por la Entidad, en el caso que recopile,
reciba, utilice, transfiera o almacene cualquier tipo de informacién generada u
obtenida en el ejercicio de las obligaciones derivadas del presente contrato. Las
obligaciones prescritas relacionadas con la confidencialidad de la Informacion
seguiran vigentes tras el vencimiento del plazo establecido en el presente
contrato

2.10.4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Ademas de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del
contrato. El contratista se compromete a:

1. Presentar, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcién
del acta de inicio y para aprobacidon del supervisor del contrato, la
propuesta del disefio del material POP previo a su fabricacion.

2. Entregar en las instalaciones de la ANE, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la aprobacion del disefio, el material POP requerido.
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10.

11.

12.

13.

Activar cuando sean requeridas por la supervision del contrato las
herramientas para el monitoreo de medios, para Banco de imagenes, para
transmisiones en vivo y de marketing por correo electrénico, que hayan
sido ofertadas.

Brindar acompafiamiento y soporte 7x24 a la ANE en el uso y operacién
de las herramientas ofertadas.

Acompafiar las actividades requeridas por el supervisor con el
REALIZADOR AUDIOVISUAL presentado con su oferta.

Asegurar la disponibilidad de las herramientas del REALIZADOR
AUDIOVISUAL durante la ejecuciéon de sus actividades.

Hacer uso de la bolsa de recursos para el acompafiamiento del
REALIZADOR AUDIOVISUAL a las actividades por fuera de Bogota cuando
sean requeridas y autorizadas por el supervisor, teniendo en cuenta:

a. La ANE reconocera el costo del vuelo ida y regreso en clase
econdmica que haya tenido que adquirir el contratista para realizar
el acompafamiento requerido por la Supervision.

b. La ANE reconocerd una tasa fija por pernoctado equivalente a:
$100.000.

Proporcionar el Portafolio de medios con Cubrimiento nacional, regional y
local en Colombia, en medios de prensa, revistas, televisidon, radio y
paginas web, solicitados y definidos por la Agencia Nacional del Espectro
Realizar el monitoreo en medios nacionales, regionales y locales sobre la
Agencia Nacional del Espectro de acuerdo con los requerimientos
efectuados por la entidad en el anexo técnico.

Entregar de manera diaria los informes de Valoracién cualitativa vy
cuantitativa que arroje el monitoreo, cuando exista informacién de
impacto directo a la ANE.

Reportar de manera semanal mediante alertas al email, y canales oficiales
de la Entidad, el movimiento en las redes sociales (facebook, twitter e
instagram) de la Agencia Nacional del Espectro, que incluya reportes de
los temas claves y coyunturales publicados tanto por la entidad como por
otras fuentes que con ella se relacionen.

Enviar mensualmente un informe con el analisis cuantitativo y cualitativo
de las noticias divulgadas en los diferentes medios digitales y redes
sociales, con indicadores y graficas que permitan evidenciar de forma
clara la informacion a presentar de la ANE, que refleje como ha sido visto
el Banco de datos en los diferentes medios de comunicacion que se
monitorean. Debe tenerse en cuenta: Medicion de calor: Noticias
positivas, neutrales y negativas en prensa, revista, radio, TV e internet y
plataformas digitales; trazabilidad del comportamiento de las noticias
durante el mes y alcance de las noticias de la ANE a nivel nacional,
regional y local (noticias positivas, neutrales y negativas en prensa,
revistas, radio, tv y plataformas digitales). La informacién debe enviarse
dentro de los primeros cinco (5) dias habiles de cada mes, a través de
correo electronico y un acceso en la nube dispuesta por el contratista, que
permita la consulta de todo el monitoreo

El informe mensual debe contener nimero, porcentaje y valorizacién de
noticias registradas por tipo de medio con su respectivo analisis
cualitativo; niumero, porcentaje y valorizacion de noticias de la ANE y/o
Director (a) General; analisis de los dias en los que se obtuvo mayor
registro; analisis cuantitativo por tipo de medio a nivel nacional, regional
y local especificando en donde se obtuvo mayor registro y en donde no y
con qué temas; numero, porcentaje y valorizacion de noticias registradas
positivas, negativas y neutrales con su respectivo analisis cualitativo a
nivel de temas, medios, periodistas y lideres de opinidon; figuracién de
voceros de la ANE.

Informar mensualmente el resultado del monitoreo de las versiones
impresas, digitales, radiales, televisivas y redes sociales de las diferentes
fuentes informativas, sobre los asuntos de la ANE.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

Entregar mensualmente a la entidad el histérico de toda la informacién
monitoreada por el contratista y que esté relacionada con la ANE.
Disponer de un canal de atencién 7x24 (de domingo a domingo) para
brindar soporte y atencidon, que realice la seleccién, clasificaciéon y
valoracion cualitativa y cuantitativa de la informacién y determinar segun
variables especificas como titulacidon, desplieque, destacados, tipo de
medio y distribucién, para identificar y medir el impacto de las
publicaciones.

Contar con un sistema de reportes por mensajeria instantanea, mail y
acceso a dispositivos de escritorio y mdviles, donde se pueda recibir las
alertas de monitoreo a cualquier hora.

Entregar un informe digital consolidado final de monitoreo cuantitativo y
cualitativo que evidencia la gestion con los medios de comunicacién
realizada por Comunicaciones ANE.

Contratar los servicios de herramienta de transmisiones en vivo,
marketing por correo electrénico y un banco de fotos y videos por el
tiempo que dure el contrato.

Facilitar al grupo de comunicaciones un (1) acceso a la herramienta de
transmisiones en vivo, de marketing por correo electrénico y el banco de
datos y capacitar sobre el manejo de dichas herramientas.

Mantener los estandares de produccién final.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor y que tengan relaciéon
con el objeto del contrato.
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CAPITULO III

(Corresponde a la Secciéon 3- Cuestionario del Pliego Electronico
SECOP II)

REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

Podran participar en este proceso, las personas naturales con actividad
mercantil afin con el presente proceso de seleccidn y las personas juridicas,
cuyo objeto social esté relacionado con el objeto a contratar, siempre que
cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento, se
encuentren en la capacidad de prestar los servicios exigidos, de conformidad
con lo establecido en el PLIEGO ELECTRONICO SECOP II, ANEXO
COMPLEMENTARIO y ANEXO No. 1 “"ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS”
y que no se encuentren incursas dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades o conflicto de intereses previstas en la Constitucion Politica
de Colombia y en la Ley.

Ninguno de los miembros de los integrantes del Consorcio o Union Temporal
del proponente adjudicatario podra ceder su participacion sin la autorizacién
previa de la ANE.

Si sobreviniere inhabilidad o incompatibilidad de un contratista o integrante del
Consorcio o Union Temporal se aplicara lo dispuesto en el Articulo 9 de la Ley
80 de 1993.

Igualmente, los proponentes extranjeros deberan constituir un apoderado con
domicilio en la Republica de Colombia, con facultad para presentar ofertas y
para celebrar el contrato en el evento de resultar favorecido, asi como para
representarlo judicial y extrajudicialmente, desde la presentacion de la oferta.

Los requisitos habilitantes minimos exigidos a los proponentes para participar
en esta Seleccion Abreviada de Menor Cuantia son de caracter juridico,
caracter financiero y técnico. El incumplimiento de cualquiera de estos
requisitos o la no presentacién de las aclaraciones o de la informacién
complementaria en los términos y plazos definidos por la Entidad, sera causal
de rechazo de la propuesta.

La ANE, acorde con lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley
1150 de 2007, examinara la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la
comparacién de las propuestas, los cuales no serviran de titulo suficiente para
el rechazo de los ofrecimientos hechos, debiendo, como conclusion de dicho
estudio o de las observaciones formuladas por los proponentes, garantizar
siempre el cumplimiento de lo dispuesto por la citada norma en relacion con el
principio de seleccion objetiva.

En caso de inconsistencias o errores en los documentos con los cuales los
proponentes acrediten el cumplimiento de los requisitos habilitantes, la Entidad
solicitara aclarar, completar o corregir dichos documentos, sin que ello implique
mejorar las ofertas.

3.1. DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO

3.1.1. Carta de presentacion de la propuesta

La carta de presentacion de la propuesta debera ser diligenciada de
conformidad con el Formato No. 1 adjunto al PLIEGO DE CONDICIONES o en
documento que contenga la informacion descrita en el citado formato.

En esta Carta de Presentacidn, el oferente manifiesta bajo la gravedad del
juramento que no se encuentra incurso en las inhabilidades o
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incompatibilidades o conflicto de intereses establecidos en la Constitucién
Politica, en la Ley 80 de 1993 y en las demas normas pertinentes.

Esta carta tiene que ser firmada por el proponente, persona natural, el
representante legal de las personas juridicas o el representante del Consorcio,
de la Unién Temporal, o por el apoderado debidamente constituido bajo las
formalidades establecidas en los articulos 74 y siguientes del Cédigo General
del Proceso - Ley 1564 de 2012, evento en el cual se debe anexar el original
del poder donde se especifique que se otorga poder para presentar la
propuesta y/o participar en todo el proceso de seleccidn y/o suscribir el
contrato en caso de resultar seleccionado. El poder debera ser anexado junto
con la carta de presentacion de la propuesta.

3.1.2. Fotocopia del documento de identidad

Fotocopia del documento de identidad del proponente para el caso de personas
naturales, fotocopia del documento de identidad del representante legal, para
el caso de personas juridicas, sea en forma individual o asociativa (Consorcio
o Uniéon Temporal), y para persona extranjera fotocopia de la cedula de
extranjeria o pasaporte, segun sea el caso de tener apoderado la fotocopia del
mismao.

3.1.3. Certificado de la Camara de Comercio, Matricula Mercantil o
documento equivalente

Para el caso de personas juridicas, el Comité Verificador consultara
directamente en el perfil del oferente (proveedor) registrado en la pagina del
SECOP 11, el Certificado de Existencia y Representacion Legal; tratdndose de
personas naturales, el Certificado de Matricula en el Registro Mercantil o su
equivalente, cualquiera de éstos, expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad competente, en los cuales se verificaran los siguientes aspectos:

a) Que esté constituido legalmente;

b) Que el objeto social o actividad mercantil esté relacionado con el objeto de
la presente Seleccion Abreviada;

c) Los representantes legales de la misma;
d) Las facultades del representante legal;

e) La duracion, la cual no podra ser inferior al plazo de ejecucion del contrato
y un (1) afio mas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley
80 de 1993.

De acuerdo con el numeral 5 del articulo 23 del Cédigo de Comercio, el registro
mercantil no serd exigible a las personas naturales que ejerzan profesiones
liberales, teniendo en cuenta que la prestacidn de sus servicios no constituye
actos mercantiles. Por lo tanto, este profesional debera aportar copia del
documento de identificacidén y copia de la tarjeta profesional

Las personas juridicas integrantes de un Consorcio o Uniéon Temporal deberan
acreditar individualmente los requisitos de que trata este numeral.

Cuando el certificado de existencia y representaciéon legal o el certificado de
Matricula en el Registro Mercantil sean expedidos por una entidad diferente a
la Camara de Comercio, el proponente deberd presentar el referido certificado
expedido por la autoridad competente, con una fecha de expedicidon no superior
a sesenta (60) dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso.

Cuando el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio o el
gue haga sus veces, se haga la remision a los estatutos de la sociedad para
establecer las facultades del Representante Legal, el oferente deberd anexar
copia de los mismos.
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3.1.4. Acta de autorizacion para presentar propuesta y suscribir el
contrato

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades
para contratar y comprometer a la sociedad, debera acreditar mediante copia
o extracto del acta aprobada de la Junta de Socios o Asamblea respectiva,
donde conste que ha sido facultado para presentar oferta y firmar el contrato
hasta por el valor total del mismo, en caso de adjudicarsele el contrato que
resulte del proceso de seleccion; en todo caso este documento debe cumplir
los requisitos senalados en el articulo 189 del Cédigo de Comercio. Lo anterior,
aplica para cada uno de los integrantes del Consorcio o Uniéon Temporal.

3.1.5. Acreditacion de documentos de personas juridicas extranjeras
sin sucursal o domicilio en Colombia

Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio en el pais o sin
sucursal establecida en Colombia, deben acreditar que cuentan con un
apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para presentar la
propuesta y representarla judicial y extrajudicialmente, cuyo poder debe
cumplir lo dispuesto en la Ley 1564 de 2012 y demas normativa aplicable.

La existencia y representacidon sera acreditada, bien sea que su participacion
sea en forma independiente o como integrantes de Consorcio o Unidn
Temporal, mediante una certificaciéon expedida por la autoridad competente del
pais del domicilio del proponente, de conformidad con los requisitos
establecidos en el articulo 480 del Cddigo de Comercio. (Ej: Certificate of
incorporate and good standing, etc.).

Cuando el proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga
domicilio o sucursal en Colombia, presentara la informacion que acredite, en
igualdad de condiciones que los proponentes nacionales. En caso de que alguna
informacion referente a esta experiencia no esté acreditada de la manera que
exige el presente anexo complementario, debera aportar el documento o
documentos equivalentes expedidos por la Entidad Contratante, de los cuales se
pueda obtener la informacion requerida. Esta acreditacion con documentos
equivalentes solo aplica en relacién con los expedidos en un pais extranjero.

La(s) certificacion(es) expedida(s) por la(s) entidad(es) contratante(s), debe(n)
ser suscrita(s) por el funcionario competente e indicar la fecha de expedicién. El
proponente debera diligenciar y adjuntar la informacion contenida en el
Formulario de experiencia.

En caso de acreditarse experiencia a través de contratos mixtos, se debera
desagregar el valor correspondiente a cada uno de los componentes, valor que
sera tenido en cuenta para la acreditacion de la experiencia del proponente, asi
como las fechas especificas de inicio y finalizacion de las mismas. Para estos
contratos solo se tendra en cuenta la etapa en la cual se evidencia la ejecucion
de las actividades solicitadas en el presente anexo complementario.

Las personas naturales o juridicas extranjeras no inscritas en el RUP por
no tener domicilio o sucursal en el pais, deberadn acreditar su experiencia a
través de certificaciones que deberan contener la informacion sefalada en el
numeral de “Certificaciones de experiencia” que se establezca en el anexo
complementario.

3.1.6. Documento de conformacién del Consorcio o Union Temporal

En caso de Consorcio o Union Temporal, los proponentes indicaran dicha
calidad, los términos y extension de la participacion, la designaciéon de la
persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la relaciéon entre
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ellos y su responsabilidad, conforme a lo senalado en el paragrafo 1° del
articulo 7° de la Ley 80 de 1993. Igualmente deberan anexar el respectivo
documento de constitucion.

Contenido del documento de Constitucion del Consorcio o Union
Temporal

a) El proponente, con la propuesta, debera anexar un documento suscrito
por todos los integrantes de la forma asociativa escogida, y/o por sus
representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucién de
la Union Temporal o el Consorcio, segun corresponda, en el cual se exprese
lo siguiente:

b) Identificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razoén social,
tipo y numero del documento de identificacién y domicilio.

c) Designacion del representante: deberan sefialar expresamente su
identificacion, facultades, entre ellas, la de presentar la propuesta
correspondiente al presente proceso de seleccién y las de celebrar, modificar,
transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso ser adjudicatario, asi como la
de suscribir todos los documentos contractuales y post- contractuales que
sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas facultades
para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

d) Indicacion de los términos y extension de la participacién en la
propuesta y en la ejecucién del contrato de cada uno de los integrantes de la
forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus relaciones.
e) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la
forma asociativa correspondiente.

f) Indicar a nombre de quien se realizara la facturacion de conformidad
con lo establecido en el Decreto 3050 de 1997.

g) En todo caso, la vigencia de la forma de asociacién escogida no podra
ser inferior al término de ejecucién del contrato y un (1) afios mas.

Condiciones de los Integrantes del Consorcio Union Temporal

Los proponentes que se presenten como Consorcio o Unién Temporal deberan
tener en cuenta lo siguiente:

a. Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o
estar relacionados con el objeto del presente proceso y la duracién de las
personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecucidn
del contrato y tres (3) afos mas.

b. En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997,
para el caso de los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal, para efectos
de pago deberan manifestar con respecto a la facturacién, dentro de su oferta,
lo siguiente:

1.Si la va a efectuar en representacion del Consorcio o la Unidon Temporal uno de
sus integrantes, caso en el cual debe informar el nimero de identificacién
tributaria - NIT de quien va a facturar.

I1.Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unidén Temporal, deberd informar su numero de
identificacion tributaria — NIT y establecer la participacion de cada uno dentro
del valor del contrato.

III.Si la facturacidon se va a realizar directamente por el Consorcio o Unidn
Temporal, el Consorcio o Unién Temporal debe allegar la fotocopia del Registro
Unico Tributario RUT del Consorcio o Unién Temporal actualizado, dos (2) dias
después de la adjudicacién.

c. No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Unidn
Temporal, salvo que la ANE lo autorice en los casos que legalmente estén
permitidos.
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d. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las
actividades, porcentajes, términos y/o extensién de la participacion, no podran
ser modificadas sin el consentimiento previo de la ANE.9

e. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros
de la Unién Temporal o Consorcio, el representante tendra la obligacién de
informarlo por escrito a la ANE dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

3.1.7. Certificacion sobre pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social integral y Parafiscales

Las personas juridicas y/o naturales, deberan acreditar el pago de los aportes
de sus empleados a los Sistemas de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, efectuados dentro
de los seis (6) meses anteriores a la presentacién de la oferta, mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando la Ley asi lo exija, o por el
representante legal (Articulo 50 Ley 789 de 2002).

Dicha certificaciéon debe estar suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad si
existe obligacion legal de tenerlo, o en su defecto, la certificacién debe estar
suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente.

Cuando la certificaciéon de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por
el revisor fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o
de la unién temporal, debera allegar el certificado de vigencia de inscripcion y
antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de
Contadores, de la tarjeta profesional del contador publico responsable de la
suscripcién de dicha certificacién. Lo anterior permite verificar la idoneidad y
desempefio ético y profesional del (contador publico) que suscribe dicha
certificacion.

La persona natural debera acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social
Integral, mediante la presentacion de las planillas de pago de los seis (6)
periodos anteriores al cierre del proceso de seleccién o la certificacién
correspondiente expedida por la EPS, Fondo de Administracidon de pensiones y
ARL con fecha de expedicidon del mes que se realice el Cierre del proceso.

En caso de haber suscrito un acuerdo de pago con las entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas, debera el Revisor Fiscal
o en su defecto el Representante Legal manifestar en la certificacidén, que existe
el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

En el caso de que el proponente se presente a titulo de Consorcios o Uniones
Temporales, cada uno de sus integrantes debera presentar Gen forma
independiente dicha certificacion expedida por el Representante Legal o
Revisor Fiscal respectivo, segin corresponda legalmente.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social, debera
manifestar esta circunstancia.

Las sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes
del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los
trabajadores que devenguen individualmente considerados, hasta diez (10)
salarios minimos mensuales legales vigentes y sujetos pasivos de
autorretencion a titulo de renta y las personas naturales empleadoras con
empleados que devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales
mensuales vigentes y exonerados de realizar el pago de aportes parafiscales
al SENA e ICBF y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, acorde

9 Paragrafo 1°, Articulo 7 Ley 80 de 1993
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con lo dispuesto en la Ley 1819 de 2016 y el Decreto 2201 de 2016, deberan
acreditar esta circunstancia con certificacion expedida por el Revisor Fiscal,
cuando la Ley exija este requisito o en su defecto por el Representante Legal
y Contador Publico.

La ANE verificara unicamente la acreditacidon del respectivo pago a la fecha de
presentacién de la propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante las
entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en
las normas vigentes.

La ANE se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la
informacién que suministran los proponentes.

En caso de que en la informacidon suministrada por el proponente sobre pagos
de seguridad social integral y aportes parafiscales se evidencie alguna
inconsistencia, la ANE pondra en conocimiento de la Unidad de Gestidn
Pensional y Parafiscales - UGPP dicha situacién para lo de su competencia.

Los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al
régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberdan manifestarlo asi en su
propuesta.

Cuando el proponente o los integrantes de este, sea una persona natural o
juridica extranjera no residente en el pais, solamente estara obligado a
certificar los pagos efectuados en el territorio nacional por concepto de aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales.

3.1.8. Registro Unico Tributario RUT.

Si el proponente es colombiano o extranjero con sucursal o domicilio en
Colombia,10 con la propuesta debera aportar el Registro Unico Tributario (RUT)
actualizado. Para Uniones Temporales y Consorcios cada uno de sus
integrantes debera aportar el mencionado registro y el del Consorcio o Unién
Temporal después de la adjudicacion.

3.1.9. Certificado de inscripcion y clasificacion en el Registro Unico de
Proponentes — RUP

El Comité Evaluador consultard directamente en el perfil del oferente
(proveedor) registrado en la pagina del SECOP 1II, el Registro Unico de
Proponentes de la respectiva Camara de Comercio, de conformidad con lo
sefialado en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo
221 del Decreto 019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.5.2 y siguientes del Decreto
1082 de 2015.

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las
personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en
Colombia, interesadas en participar en el presente proceso de seleccion deben
estar inscritas en el RUP al momento de la presentacidon de la oferta. En caso
de que el proponente haya actualizado o renovado su RUP, dicho registro o
actualizacion debe estar vigente y en firme hasta antes del inicio del
mecanismo de subasta.

De conformidad con lo establecido en el inciso 2° del articulo 6° de la Ley 1150
de 2007, la ANE verificard directamente la documentacion de aquellos
proponentes que legalmente se encuentren exceptuados de su obligacion de
inscripcion, calificacion y clasificacion en el RUP. Para tales efectos quien
manifieste estar amparado por una de las causales excepcionales antedichas,

10 La inscripcion en el Registro Unico Tributario-RUT- tendra vigencia indefinida y en consecuencia
no se exigird su renovacioén, sin perjuicio de las actualizaciones. ( Paragrafo del Articulo 6 Decreto
2460 de 2013)
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debera asi manifestarlo y aportar o indicar los presupuestos de hecho de la
norma que invoca.

Para el Consorcio o Unié,n Temporal, cada uno de sus integrantes debera estar
inscrito en el Registro Unico de Proponentes, y esos deberan cumplir con lo
descrito en el parrafo anterior.

3.1.10. Certificado de no responsabilidad fiscal

De conformidad con lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el
proponente, persona natural, o persona juridica, y/o cada uno de los
integrantes del proponente plural (Consorcio o Unién Temporal), no deben
estar relacionados en el Boletin de responsables Fiscales.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del
25 de febrero de 2008, suscrita por el Contralor General de la Republica, el
Comité verificara en la pagina web de la Contraloria el respectivo Boletin,
imprimira el reporte de la consulta y lo anexara al expediente.

3.1.11. Certificado de antecedentes disciplinarios y judiciales.

El proponente y todos los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, no
deben tener antecedentes disciplinarios, que le inhabiliten o impidan presentar
la oferta y celebrar el contrato. (De conformidad con lo consagrado en el
articulo 238 de la Ley 1952 de 2019).

El Comité Evaluador de conformidad con lo previsto por la Ley 1238 de 2008,
consultard los antecedentes en la pagina web de la Procuraduria General de la
Nacion.

El Comité verificara en la pagina Web de la policia nacional www.policia.gov.co,
los antecedentes judiciales de los proponentes, lo anterior de conformidad con
lo establecido en el articulo 93 del Decreto 019 de 2012.

3.1.12. Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.

Para los efectos del Codigo Nacional de Policia, la Entidad hara la verificacion
en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia
Nacional (https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx) del
representante legal, en caso de personas juridicas y/o integrantes de consorcio
o unién temporal, o del proponente persona natural. En caso de consorcios o
uniones temporales se hara la verificacion de cada uno de los representantes
legales de las personas juridicas que los integran y/o de las personas naturales.

Por lo anterior, el proponte debera aportar copia del documento de
identificacion del representante legal de la persona juridica proponente o
integrante del consorcio o unién temporal y/o del proponente persona natural
o integrante del consorcio o unidon temporal y/o de los representantes del
consorcio o unién temporal.

En caso de consorcios o uniones temporales debe aportar el documento de
identificacion por cada uno de los representantes legales de las personas
juridicas que los integran o de la persona natural integrante.

3.1.13. Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos -
REDAM.

El proponente persona natural, o el representante legal del proponente persona
juridica o el representante legal del consorcio o unién temporal, asi como cada
integrante de la estructura plural (representante legal o persona natural) debera
aportar el certificado, vigente, que acredite su condicién de deudor o no
alimentario moroso - Certificado REDAM.
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Toda la informacion necesaria para efectos del registro, consulta y descarga del
certificado, podra ser consultada a través de la pagina web
https://www.redam.gov.co

De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la Corte Constitucional senalo las
responsabilidades que se deben asumir en materia de manejo de la
informacién del REDAM, asi como las obligaciones establecidas en las Leyes
1581 de 2012 de proteccién de datos personales y 1266 de 2008 de Habeas
Data, en consecuencia, el proponente al cargar el documento debe marcarlo
como confidencial. En caso de que no se marque como confidencial la Entidad
le dara el tratamiento establecido en las normas anteriores; es decir, en caso
de que la certificacion aportada registre alguna sanciéon por obligaciones
alimentarias.

3.1.14. OTROS DOCUMENTOS

El proponente adjudicatario deberd aportar con la propuesta los siguientes
documentos:

1. Certificacidon Bancaria, con una fecha de expedicién no mayor a 30 dias.
2. Formato de Creacién de Terceros (Segun formato anexo).
3. Hoja de vida de funcién publica (Para prestacidn de servicios).

3.2. REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Conforme a lo establecido en el 2.2.1.1.1.5.6. Decreto 1082 de 2015, Ia
verificacién de capacidad financiera y organizacional de las propuestas se
efectuara a partir de la informacion financiera contenida en el RUP vigente y
en firme al momento del cierre de presentacion de ofertas. En tal sentido, la
evaluacion de la capacidad financiera se realizard de acuerdo con la
informacién reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones
establecidas en la Subseccidn 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1,
de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que las modifiquen,
adicionen o sustituyan.

Si el proponente presenta la informacidn financiera en la forma exigida y
cuenta con los indicadores de capacidad financiera y capacidad organizacional
requeridos, la propuesta serad calificada con CUMPLE y estara habilitado
financiera y organizacionalmente.

Si el proponente es un consorcio, uniéon temporal o cualquier otra modalidad
de asociacién, cada uno de sus integrantes debera allegar el correspondiente
Certificado de Registro Unico de Proponentes RUP.

Los proponentes o sus integrantes, no obligados a inscribirse en el RUP,
deberan justificar expresamente tal circunstancia y presentar los Estados
Financieros (Balance General y estado de resultados) con informacion del afio
fiscal anterior a la fecha de presentacién de la oferta, certificado por contador
publico o Revisor fiscal en caso tener la obligacidn legal de contar con éste. La
informacidn financiera debe ser presentada en moneda legal colombiana, por
ser esta la Unidad de cuenta contable por expresa disposicion legal, de
conformidad con los Articulos 50 y 51 del Decreto 2649 de 1993.

La ANE hara la verificacién financiera de cada una de las propuestas, la cual
no otorgara puntaje y como resultado de la misma se decidird sobre la
declaratoria de HABIL o No HABIL.

Los proponentes deberan cumplir con los siguientes indices financieros:
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ANE

VALORES

fndice de liquidez Activo Corrlgnte / Pasivo > 1.07
Corriente
Indice d_e Pasivo Total / Activo Total < 0.80
endeudamiento
Razén de cobertura de Utilidad Operacional / >1,190
intereses Gastos de Intereses indeterminado.
. . . o
Capital de Trabajo Ativo Corrl.ente Pasivo > 100 % dgl_
Corriente presupuesto oficial
Rentabilidad del Utilidad Operacional /
. : . ) > 0.06
patrimonio Patrimonio
Rentabilidad del activo ' Utilidad Operacional/ Activo > 0.02

Fuente: Analisis del Sector

En caso de que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores financieros

requeridos, ésta sera RECHAZADA.

En caso de que el oferente no tenga ningun tipo de endeudamiento financiero,
para el calculo del indicador su denominador sera cero (0) y su resultado
“indeterminado”, por consiguiente, su propuesta sera habilitada.

3.2.1.0FERENTES PLURALES POR MEDIO DE UNIONES TEMPORALES,
CONSORCIOS Y PROMESAS DE SOCIEDAD FUTURA

La ANE determina el procedimiento para calcular los indicadores de los
oferentes plurales a partir de la informacién de cada integrante del oferente
plural.

Cuando se trate de Uniones Temporales, consorcios o promesas de sociedad
futura la capacidad financiera se determinara con base en la participacion
porcentual de cada uno de sus integrantes, de tal forma que la sumatoria sea el
100%.

Para los indicadores que provienen de la division de cuentas de los estados
financieros, se aplicara la siguiente formula:

Ponderacion de los componentes de los indicadores

En esta formula cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de
cada componente del indicador de acuerdo con su participacién en la figura del
oferente plural.

J . Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacion ,.)

(ii) Indicador =
( AT " Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacién,)
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Donde n es el niumero de integrantes del oferente plural (unién temporal,
consorcio o promesa de sociedad futura).

Verificacion de valores absolutos

La siguiente es la formula aplicable para los indicadores que son valores
absolutos, como el capital de trabajo:

(i) Indicador en valor absoluto = Z Indicador,

Donde n es el nUmero de integrantes del oferente plural (unién temporal,
consorcio o promesa de sociedad futura).

NOTA 1: La propuesta sera aceptada siempre que al aplicar cada uno de los
indicadores anteriormente enunciados, su resultado cumpla la condicion de
aceptada.

NOTA 2: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indicadores en la
verificacién financiera, esta sera considerada como NO HABILITADA, por lo
tanto, no continua en el proceso de seleccion.

NOTA 3: Los valores de los indicadores se verificaran redondeando a dos cifras
decimales. )

NOTA 4: En lo que se refiere al Indice de Cobertura de Intereses en caso de
que el proponente no incurra en gastos por concepto de intereses, es decir que
estos sean igual a cero pesos ($0), el indicador se calificard como CUMPLE en la
evaluacion financiera.

3.2.1.1. PROPONENTES PERSONAS EXTRANJERAS CON SUCURSAL
EN COLOMBIA

Deberdn estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes (RUP) y con el fin
de que la entidad realice la verificacién de los requisitos habilitantes de caracter
financiero deberan allegar la certificacién de los indicadores financieros de
acuerdo con el cierre fiscal en cada pais de origen o al balance de apertura si son
sociedades nuevas (Decreto Nacional 1082 de 2015, Art. 2.2.1.1.1.5.1.).

3.2.1.2 PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN
COLOMBIA

Teniendo en cuenta que los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en
Colombia no estan obligados a estar inscritos en el RUP, es necesario que
remitan un certificado de acreditacion de la capacidad financiera y capacidad
organizacional para cumplir con los requisitos habilitantes. El certificado de
acreditacién debe contener un resumen de las cuentas de balance general y
estado de resultados necesarios para verificar los requisitos habilitantes de
capacidad financiera y capacidad organizacional, para lo cual se debera utilizar
el siguiente formato:
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Oferente

Singular Oferente Plural
Ofgnmte Participante N°1 Participante N°2  Participante N°3
en pesos (Valor en pesos (Valor en pesos (Valor en pesos
colombianos) >
Activo Corriente
Activo Total

Pasivo Corriente

Pasivo total

Utilidad Operacional

Gastos de intereses

Fecha de corte de los
estados financieros

* Si el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla anterior.

Capacidad Financiera
Oferente Plural
Porcentaje do (Inchicar % (indiicar % {Indlcar % 100%
participacion participacidn) participacidn) participaciin)
: . indice del Indice del Partich-  PI008 o o Oterants
Indicador Indice del Oferente Participante
Participante N*{ pante N*2 N plural
Indice de Liquider
Incice de
Encieudamiento
Razdn de Cabertura

de Intereses

* Si el oferente es phural y tene mas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla anterkor

Capacidad Organizacional
Oferonte Oferente Plural
individual
Porcentaje deo 2 (incicar % (inchcar %
participacié o cipach participacion) participacin) 100%
it indice del Indice del Partici- Indice del Indice del Oteren-
Oforonte panto N*2 Participante N*3 to plural
Rentabiiciad sobre
actvos
Rantabildad sobee of
R

* Si el oferente es plural y ene mias de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en ka tabla antenor
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Firma Representante legal del Oferente Firma Revisor Fiscal Firma Contador

Nombre: Nombre:
Documento Documento
de identidad: de identidad:
Tarjeta

Profesional:

* Indique st actlia como revisor fiscal 0 contador

Si se trata de proponentes plurales, el revisor fiscal o contador o la figura que
aplique de acuerdo con la legislaciéon, de cada uno de los miembros del
proponente plural deberan firmar e incluir sus datos en el Formato.

Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia deben remitir
los estados financieros basicos, acompafiados de las notas explicativas,
debidamente firmados por el representante legal y contador publico de la
compafia, y dictaminados por el auditor externo o la figura que aplique, de
acuerdo con las normas de contabilidad del pais de origen

Para todos los efectos, es necesario que el oferente extranjero tenga en cuenta:

a. Idioma: Los documentos con los cuales el proponente acredite sus
requisitos habilitantes que hayan sido escritos originalmente en una lengua
distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser presentados en su
lengua original junto con la traduccion al castellano. El proponente puede
presentar una traduccion simple al castellano. El proponente durante el término
de subsanacion debe presentar la traduccidn oficial al castellano de los
documentos presentados en idioma extranjero. La traduccidn oficial debe ser el
mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.

b. Documentos del proceso de contratacién: Para la valoracién de copias,
presuncion de autenticidad de los documentos, apostilla y consularizacién de
documentos publicos la entidad aplicara lo dispuesto en la circular No 17
expedida por Colombia Compra Eficiente.

c. Fecha de corte de los Estados Financieros de las personas juridicas
extranjeras sin sucursal en Colombia: los oferentes extranjeros deben presentar
sus estados financieros a la fecha de corte y normatividad establecida en los
paises de origen.

d. Moneda: los oferentes deben presentar sus estados financieros en la
moneda legal del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos
colombianos. El proponente y la ANE., para efectos de acreditar y verificar los
requisitos habilitantes tendran en cuenta la tasa representativa del mercado
vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos. Para el
efecto, el proponente y ANE tendran en cuenta las tasas de cambio certificadas
por el Banco de la Republica.

La ANE podra solicitar a los oferentes cualquier aclaracion, informacion o
documento adicional a los estados financieros y podra hacer cruce de
informacion con sus bases de datos.

NOTA: En caso de que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores
financieros requeridos, esta sera declarada NO HABIL.

3.3. EXPERIENCIA Y DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO

3.3.1.EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
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El proponente persona natural o juridica debera acreditar la experiencia con el
certificado de inscripcion, calificacién y clasificacion RUP de acuerdo con el
clasificador de bienes y servicios en tercer nivel expresado en SMMLV de
conformidad con alguno de los cddigos solicitados en el anexo complementario.

También podra acreditar experiencia de contratos ejecutados, los cuales hayan
sido celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales
el interesado tenga o haya tenido participacion.

La experiencia se determinara para las personas juridicas por el tiempo durante
el cual han ejercido su actividad a partir de la fecha en que adquirieron la
personeria juridica y hasta la fecha de cierre del proceso.

Las clasificaciones del Cédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones
Unidas UNSPSC, que seran valoradas por la Agencia Nacional del Espectro para
demostrar experiencia en la presente seleccién seran:

80 - Servicios de Gestion,

- . 14 - 16 - Actividades de
. Servicios Profesionales de e, iy
F - Servicios . Comercializacion y Ventas y Promocion
Empresa y Servicios s A .
. . Distribucion de Negocios
Administrativos
82 - Servicios Editoriales, de 16 -  Publicidad
F - Servicios | Disefio, de Artes Graficas y Bellas | 10 - Publicidad . .
difundida
Artes
82 - Servicios Editoriales, de 18 - Servicios de
F - Servicios | Disefo, de Artes Graficas y Bellas 10 - Publicidad agencia de
Artes publicidad
82 - Servicios Editoriales, de 18 - Colocacién vy
F - Servicios | Disefo, de Artes Graficas y Bellas | 10 - Publicidad cumplimiento de
Artes medios
E - 43 - Difusiéon de Tecnologias de 22 - Software de
Productos de = Informacion y | 23 - Software gestion de
Uso Final Telecomunicaciones contenidos

Tabla. Cdédigos UNSPSC de experiencia validos para el presente proceso

Para acreditar la experiencia conforme con lo establecido en el numeral 1° del
articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, el proponente debera presentar
tres (3) contratos ejecutados y reportados en el Registro Unico de Proponentes
de la Camara de Comercio, que cumplan las siguientes condiciones:

a. Valor: La sumatoria de los contratos debera ser igual o superior al 100%
del presupuesto oficial, expresado en salarios minimos legales
mensuales vigentes.

b. Estado de los contratos: Totalmente ejecutado a la fecha del cierre del
proceso de seleccion.

c. Certificar experiencia en los Codigos de Clasificacion de Bienes y
Servicios:!! Cada uno de los contratos debe certificar experiencia en
minimo dos (2) de los cédigos de experiencia planteadas, en la tabla
anterior.

d. Los contratos pueden haber sido celebrados con entidades publicas,
mixtas, organismos multilaterales, o privados.

e. Porcentaje de participacién en caso de consorcios o uniones temporales.

3.3.1.1. ACREDITACION DE EXPERIENCIA PARA LAS PERSONAS
NATURALES EXTRANJERAS SIN DOMICILIO EN COLOMBIA O PERSONAS
JURIDICAS EXTRANIJERAS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA.

Cuando el proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga
domicilio o sucursal en Colombia, presentara la informacion que acredite, en
igualdad de condiciones que los proponentes nacionales. En caso de que alguna

11 Circular externa No 12 del 5 de Mayo de 2014 Colombia Compra Eficiente.
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informacion referente a esta experiencia no esté acreditada de la manera que
exige el presente anexo complementario, deberd aportar el documento o
documentos equivalentes expedidos por la Entidad Contratante, de los cuales
se pueda obtener la informacidon requerida. Esta acreditacion con documentos
equivalentes solo aplica en relacién con los expedidos en un pais extranjero.

Las certificaciones expedidas por las entidades contratantes, deben ser
suscrita(s) por el funcionario competente e indicar la fecha de expediciéon. El
proponente deberd diligenciar y adjuntar la informacién contenida en el
Formulario de experiencia.

En caso de acreditarse experiencia a través de contratos mixtos, se debera
desagregar el valor correspondiente a cada uno de los componentes, valor que
sera tenido en cuenta para la acreditacidén de la experiencia del proponente, asi
como las fechas especificas de inicio y finalizacién de las mismas. Para estos
contratos solo se tendra en cuenta la etapa en la cual se evidencia la ejecucién
de las actividades solicitadas en el presente anexo complementario.

Las personas naturales o juridicas extranjeras no inscritas en el RUP

por no tener domicilio o sucursal en el pais, deberdn acreditar su
experiencia a través de certificaciones que deberan contener la informacion

sefalada en el numeral de “Certificaciones de experiencia” que se establezca en
el anexo complementario.

3.3.1.2. DECRETO NO. 1860 DE 2021 CRITERIOS DIFERENCIALES

A. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

Se establece como requisito habilitante diferencial, el nUmero de contratos para
la acreditacidn de la experiencia habilitante del proponente. En ese sentido, para
el caso de emprendimientos y empresas de mujeres se podra acreditar la
experiencia con MINIMO DOS (2) y MAXIMO CUATRO (4)
CERTIFICACIONES, las cuales, en todo caso, deberan cumplir todas las
condiciones y parametros descritos en el numeral 3.3.1.3.

Se entenderan como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que
cumplan y acrediten alguna de las siguientes condiciones al tenor de lo sefialado
en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el Decreto
1860 de 2021:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés
o cuotas de participacién de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los
derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el ultimo
ano anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se
acreditard mediante certificacidon expedida por el representante legal y el revisor
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador,
donde conste la distribucién de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que
las mujeres han mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel
directivo de la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado
vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el Ultimo afio anterior a
la fecha de cierre del Proceso de Seleccidon en el mismo cargo u otro del mismo
nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direcciéon de areas misionales de la empresa y la toma de
decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo
los que dentro de la organizacién de la empresa se encuentran ubicados en un

Pagina 40 de 69




nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados al
cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditarda mediante certificacion expedida por el
representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador, donde se sefale de manera detallada todas
las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el
numero de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacién debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento
de identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del
proponente. Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de
identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las
funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades
comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al menos el
ultimo ano anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccion. Esta
circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula
de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento
(50%) de los asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a
estas durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccién. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por
el representante legal.

Las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad
de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores
a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion.

En el evento en que la certificacion sea suscrita por el revisor fiscal o contador,
se debe aportar igualmente la cédula de ciudadania, copia de la tarjeta
profesional del contador o revisor fiscal, y el certificado de vigencia y
antecedentes de la tarjeta profesional de contador o revisor fiscal.

La copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion
legal o del Registro Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las
reglas precedentes, debe tener fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores al cierre del proceso.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran
si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y
empresa de mujeres bajo los criterios antes dispuestos y que tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union
temporal.

El proponente deberd indicar en el formato EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE
DE PROPONENTE si opta por la acreditacion de contratos al tenor del presente
criterio diferencial.

B. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE
COMPRAS PUBLICAS.

Se establece como requisito habilitante diferencial, el nUmero de contratos para
la acreditacidon de la experiencia habilitante del proponente. En ese sentido, para
quienes acrediten su condicién de MiPymes, podran acreditar la experiencia con
MINIMO 2 y MAXIMO 4 CERTIFICACIONES DE CONTRATOS, las cuales, en
todo caso, deberan cumplir todas las condiciones y parametros descritos en el
numeral 3.3.1.3.
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DE CONFORMIDAD CON EL PARAGRAFO 3 DEL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18 DEL
DECRETO 1082 DE 2015, EL CUAL FUE ADICIONADO MEDIANTE DECRETO 1860
DE 2021, LOS CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME NO RIGEN PARA
CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES.

Lo anterior, conforme al estudio del sector que soporta el proceso de seleccidn.
Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015,
o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Las Mipyme colombianas deben acreditar que tienen el tamafio empresarial al
tenor de lo sefalado en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 en
los siguientes términos:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia
del certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

La certificacion expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si esta
obligado a tenerlo, o el Contador Publico, segun sea el caso, debe sefalar la
condicién de MIPYME y su tamano empresarial (micro o pequefia empresa o
mediana empresa, identificando Numero de Trabajadores y Activos totales en
SMMLV), aportando igualmente la cédula de ciudadania, copia de la tarjeta
profesional del contador o revisor fiscal y el certificado de vigencia y
antecedentes de la tarjeta profesional de contador o revisor fiscal.

Las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse con una fecha
de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del
procedimiento de seleccidn.

En todo caso, la condicién de Mipyme se podra acreditar con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente
y en firme al momento de su presentacion.

La copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion
legal o del Registro Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las
reglas precedentes, debe tener fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores al cierre del proceso.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la
calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior al diez por ciento
(10%) en el consorcio o la unién temporal.

El proponente deberd indicar en el formato EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE
DE PROPONENTE si opta por la acreditacion de contratos al tenor del presente
criterio diferencial.

3.3.1.3. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

La verificacidn de la experiencia se realizara con base en la informaciéon que
reporten los proponentes, para lo cual debera allegar el anexo correspondiente
del anexo complementario, y en los respectivos soportes de la informacion
consignada en el mismo. En dicho formato, el proponente certificard bajo la
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gravedad de juramento que toda la informacién contenida en el mismo es veraz,
al igual que la reportada en los documentos soporte.

Dado que la Entidad requiere verificar informacion adicional en el RUP a la
constatada y registrada por las Camaras de Comercio, los proponentes deben
anexar certificaciones de los contratos inscritos ante la Cdmara de Comercio
y que quieran ser acreditados para demostrar la experiencia exigida, las cuales
debera contener como minimo los siguientes requisitos, asi:

a. Nombre o razoén social del contratante.

b. Nombre del Contratista a quien se le expide la certificaciéon (este debe
hacer parte del consorcio o de la unidon temporal, si se trata de un
proponente plural).

c. Numero de Contrato (si aplica).

d. Objeto, Actividades, obligaciones o alcance del contrato: Que esté
relacionado con actividades de:

a. Monitoreo de medios, o
b. Agencia de medios, o
c. Agencia de publicidad

e. Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos.

Plazo de ejecucién en afos y meses con fechas de inicio y de terminacion

indicando el dia mes y afo, de manera que se pueda establecer el tiempo

de ejecucidon. En los casos en los que no se registre la fecha exacta de
inicio y finalizacién, se tomara el ultimo dia del respectivo mes como fecha
de inicio y el primer dia del respectivo mes como fecha de terminacién.

g. Fechas de suspension y reinicio en caso que se haya presentado.

h. Adiciones y prdérrogas en caso que hayan presentado.

i. Fecha, firma y cargo del funcionario que expide la certificacion. Las
certificaciones deberan ser expedidas por el funcionario o autoridad
competente de la respectiva entidad publica o privada.

__h

Solo se tendran en cuenta para la verificacidon, aquellas certificaciones que
relnan la totalidad de los requisitos exigidos en el anexo complementario. No
obstante, lo anterior, la ANE podra verificar la informacién contenida y podra
solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las certificaciones.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada y la consagrada en los
soportes cargados con la propuesta a SECOPII, prevalecera la informacién de los
soportes.

Se acepta como equivalente a la certificacion de experiencia de los contratos
ejecutados, copia del acta de liquidacion o copia de los contratos, siempre que
se acompafien con la respectiva acta de liquidacidn, o de recibo final (contratos
celebrados con entidades publicas) y de ellos se extracte la informacidn
requerida en el presente numeral. En el caso que la certificacidon, copia de
contrato o acta de liquidacion, no contengan la informacion solicitada en el
presente anterior, el proponente deberda anexar los documentos
complementarios, tales como, anexo o ficha técnica, u otros documentos que
hagan parte del contrato, los cuales deben ser suscritos por los funcionarios
competentes. La ANE se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y
hasta dentro del término del traslado del informe de evaluacién, la informacion
y solicitara los soportes que considere convenientes.

Si el contrato se suscribié en consorcio o en unién temporal, se podra acreditar
el porcentaje de participacion mediante copia del acuerdo de consorcio o de
unién temporal.

Nota 1: El proponente deberd incluir en el formato EXPERIENCIA MINIMA
HABILITANTE DE PROPONENTE, el numero de consecutivo del reporte del
contrato ejecutado en el RUP, lo anterior para efectos de la verificacion de la
experiencia.
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Nota

2: Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia con

certificaciones de contratos que reposan en la entidad, debera mediante un oficio
firmado por el Representante Legal, relacionar la siguiente informacion:

3.3.1.

Numero del proceso en el cual se aporto la certificacion.
NUmero de contrato.

Nombre exacto del contratista, consorcio o union temporal.
Objeto del contrato.

Estado del contrato.

Fecha de suscripcion y terminacion (dia, mes y ano).

4. Reglas para la valoracion de la experiencia

Ademas de las condiciones sefialadas anteriormente para la acreditacion de la
experiencia, se deberan tener en cuenta las siguientes reglas para la verificaciéon
de la experiencia:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

En los casos en que se presenten Uniones Temporales o Consorcios cada
uno de los miembros que integran el proponente plural debera aportar
como minimo un (1) contrato (para efecto de la idoneidad).

En el evento en el Consorcio o Unidn Temporal este compuesto por mas
de 3 integrantes, para efecto de verificar los 3 contratos exigidos para
acreditar la experiencia del proponente, solamente se tendran en cuenta
las certificaciones de los 3 contratos de mayor valor. Lo anterior sin
perjuicio del cumplimiento de la regla establecida en el parrafo anterior.

Para la experiencia acreditada en este proceso por estructuras plurales,
tales como Consorcios o Uniones Temporales, se tendra en cuenta la
experiencia sumada de sus integrantes respecto de su valor, sin
considerar el porcentaje de participacién propuesto para participar en el
presente proceso de seleccion.

Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en
los cuales participd en Unién Temporal o Consorcio, se le acreditara la
experiencia de acuerdo con el porcentaje de participacion del integrante
en el respectivo Consorcio o Union Temporal, segun lo registrado en el
RUP.

En caso de que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion,
se tomara cada contrato de manera individual, de tal forma que cada uno
represente una certificacién, en orden de mayor a menor valor ejecutado
siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente
documento.

Las certificaciones de experiencia allegadas para acreditar la experiencia
deberan corresponder a los contratos o certificaciones inscritas en el
respectivo Registro Unico de Proponentes, tal como lo sefala el articulo
2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, so pena de no
ser tenidas en cuenta para el cdmputo de la experiencia.

No se acepta auto-certificaciones, ni cuentas de cobro, ni certificaciones
expedidas por él o los otros miembros del Consorcio o Uniones
temporales, ni certificaciones expedidas o suscritas por supervisores o
interventores.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la
persona juridica cuando éstos se asocien entre si para presentar
propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7° de
la Ley 80 de 1993.
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h) Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o
recibido en cesidn, la certificacién debera especificar la fecha de la cesidon
y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.
En dicho caso, se tendra en cuenta la fecha de terminacion del contrato
principal para la actualizacion del valor expresado en Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes y el valor ejecutado por el proponente que
pretenda acreditar la experiencia. El valor que se contabilizara para los
efectos de los valores requeridos en este numeral serd aquel que se
certifique como ejecutado por el proponente, es decir no se tendra en
cuenta el valor no ejecutado por el proponente.

i) La experiencia se determinara para las personas juridicas por el tiempo
durante el cual han ejercido su actividad a partir de la fecha en que
adquirieron la personeria juridica y hasta la fecha de cierre del proceso; y
para las personas naturales profesionales se determinara por el tiempo
gue hayan desarrollado la profesién, desde la fecha de grado o la fecha
de expedicién de la tarjeta profesional de acuerdo con lo establecido en
la normativa vigente.

j) Si las certificaciones incluyen varios contratos se deberdn indicar los
requisitos aqui exigidos para cada uno de ellos.

k) Los contratos verbales no serdn tenidos en cuenta para acreditar
experiencia.

I) En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se
podra trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizara en
proporcion a la particion de éstos en el capital de la persona juridica
escindida, para lo cual debera aportarse el documento de la escision.

m)Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la
acreditacidn de su experiencia sera verificada directamente por la Entidad
en los documentos presentados conforme a las reglas definidas en este
numeral, aplicando las condiciones de apostille y consularizacién definidas
en el presente anexo complementario.

n) Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la
experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera: Para el caso
de contratos en ddlares americanos ($USD), se hara la conversidn a pesos
colombianos con la TRM - promedio anual publicada en las estadisticas
del Banco de la Republica en su pagina oficial, para la fecha de terminacién
del contrato.

0) Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera
diferente al ddélar americano, se realizard su conversion a dolares
americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas anuales
publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en
cuenta la fecha de terminacidon del contrato, y seguidamente a pesos
colombianos.

3.3.2. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente debe presentar con su propuesta el catalogo o ficha técnica donde
se evidencie la marca y versidn de las siguientes herramientas que son
requeridas por la ANE:

e Plataforma como servicio de herramienta para el monitoreo de medios
e Plataforma como servicio de herramienta para Banco de imagenes
e Plataforma como servicio de herramienta para transmisiones en vivo
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e Plataforma como servicio de herramienta de marketing por correo
electrénico

3.3.3. REALIZADOR AUDIOVISUAL

El proponente debera entregar con su propuesta los soportes de la hoja de vida
de la persona quien tendria el rol de REALIZADOR AUDIOVISUAL, quien debera
cumplir con las siguientes caracteristicas minimas:

« FORMACION ACADEMICA: Técnico o profesional en fotografia, imagen
digital, diseno grafico, comunicacion audiovisual o afines segun el SNIES.

e EXPERIENCIA GENERAL: 14 anos de experiencia certificada.

o« EXPERIENCIA ESPECIFICA: 5 afios de experiencia certificada en el
sector TIC relacionada con actividades de fotografia, imagen digital,
disefio grafico o comunicacién audiovisual.

I. Para acreditar la formacion académica, el proponente debera
presentar los siguientes documentos:

a. Documento de identidad (cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o
pasaporte)

b. Copia del acta de grado y/o diploma de grado de profesional y/o
diploma del programa técnico o tecnoldgico, seguin aplique.

c. Copia de la tarjeta profesional (Cuando aplique).

d. Certificacién de la vigencia de la matricula profesional y antecedentes,
en caso de que la ley exija este requisito para ejercer la profesion.

e. Copia del documento de convalidacion de los titulos obtenidos en el
exterior, de conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la
materia, segun corresponda (Cuando aplique).

II. Para acreditar la experiencia del realizador audiovisual, el
proponente debera allegar certificaciones que deberan
contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre o razdn social del contratante.

Nombre o razoén social del contratista.

c. Objeto del contrato, funciones, obligaciones o actividades
desempefiadas

d. Fecha de iniciacion y de terminacidn del contrato o plazo del contrato.

e. Firma de la persona que suscribe la certificacion y quien debe estar

debidamente facultada para expedir la certificacién.

[@ae)]

En el evento que la certificacion contenga el mes, pero no el dia - fecha de inicio
y/o terminacién, ésta se contabilizara con el ultimo dia del mes respectivo para
el inicio y el primer dia del mes de terminacion; o con el de la fecha de expedicién
del documento, segun sea el caso

En caso de que el profesional tenga vinculo laboral o contrato de prestacion de
servicios vigente, podra aportar certificacion de experiencia para lo cual se
contabilizara el tiempo desde la fecha de inicio hasta la fecha de suscripcion o
firma de dicha certificacion.

Se acepta como equivalente a la certificacion de experiencia de los contratos
ejecutados, copia del acta de liquidacion o de recibo final (contratos celebrados
con entidades publicas) y que de ellos se evidencie la informacion, de acuerdo
con lo establecido en los literales a. al e.

La verificacion de la experiencia se realizara por el tiempo de experiencia
acreditado en afios y no en horas catedra, por lo tanto, las certificaciones
deberan verificarse teniendo en cuenta el tiempo laborado en afos, meses o dias

Pagina 46 de 69




Para efectos de contabilizar los afos de experiencia que se verificara, se sumaran
los intervalos laborados una sola vez, es decir, los tiempos traslapados no se
tendran en cuenta.

Para el computo del tiempo de experiencia de alguno de los integrantes o de
todo el equipo minimo de trabajo para ejecutar el contrato, ésta se contara a
partir de la terminacion y aprobacién del pensum académico, para lo cual el
proponente puede allegar la certificacién de terminacion de materias; lo anterior
de conformidad con lo establecido en el articulo 229 del Decreto 019 de 2012.

En caso de que no se presente dicha certificacién, la experiencia se computara
desde la fecha de grado que figure en el Diploma o Acta de Grado.

El equipo minimo de trabajo para ejecutar el contrato que se vincule para la
ejecucion del contrato dependerd administrativamente del contratista y no
tendra vinculo laboral con LA ANE.

La Entidad se reserva el derecho de solicitar el cambio de algun integrante del
equipo minimo de trabajo para ejecutar el contrato, en los siguientes eventos:

a. Por autorizacién o solicitud de la ANE por intermedio del supervisor del
contrato designado por ésta, cuando advierta que el desarrollo de sus
actividades no es satisfactorio, o sus actuaciones atentan contra la buena
relacién con el contratante, o cause algun impacto negativo a la Entidad.

b. Por fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados.

c. En el evento de enfermedad o vacaciones serd remplazado y sélo por el
tiempo necesario. En caso de requerirse reemplazo de alguno de los
integrantes o de todo el equipo minimo de trabajo para ejecutar el contrato,
se debera contar con la aprobacién por escrito del supervisor del contrato
asignado por parte de la ANE. Para autorizar el reemplazo, se debera
presentar a la ANE una persona que cumpla con los requisitos minimos
solicitados para determinado rol.

Si en cualquier etapa del proyecto se llegara a surtir un cambio en el profesional
propuesto o en el equipo minimo de trabajo por las razones expuestas
anteriormente, el proveedor debera disponer del reemplazo de este en un tiempo
maximo de cinco (5) dias habiles, cuya hoja de vida y soportes deberan ser
entregados al supervisor antes de su vinculacion.

3.3.4. CARTA DE COMPROMISO DEL REALIZADOR AUDIOVISUAL

El proponente debe allegar carta de compromiso en el formato adjunto,
debidamente firmado por el profesional que presenta en su propuesta como
realizador audiovisual. Mediante esta se garantizarda que hara parte de la
ejecucion del contrato, durante el plazo de pactado.
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CAPITULO IV
(Corresponde a la Seccion 4- “Evaluacion” del Pliego Electronico
SECOP II)

4.1. ANI:\LIS,IS Y PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION Y
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La ANE por medio del Comité Evaluador conformado para el efecto, hara los
estudios del caso y el andlisis comparativo de las propuestas, teniendo en cuenta
para ello los requisitos minimos habilitantes y los criterios de seleccion objetiva
establecidos en este documento.

4.2. CRITERIOS PARA EVALUAR LA OFERTA Y ADJUDICAR EL
CONTRATO

Para ponderar las ofertas y determinar el orden de elegibilidad de los oferentes,
la ANE debera atender estrictamente el contenido del numeral 2° del articulo 5°
de la Ley 1150 de 2007 que estipula que: “(..)La oferta mas favorable sera
aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econdmicos de
escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos, contenida en los
pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la
entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos. (...)”

En tal sentido y en cumplimiento del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011 y del articulo 2.2.1.1.2.2.1
del Decreto 1082 de 2015, se tendra en cuenta como factores de seleccion la
ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o
formulas asi:

Incluir Drone 4K HD o
superior, dentro de las
herramientas de trabajo
del REALIZADOR
AUDIOVISUAL.

Incluir Micréfonos de sonido 400
profesional y de solapa o

superior, dentro de las 20% del puntaje

20% del puntaje
total

herramientas de trabajo del total
REALIZADOR
AUDIOVISUAL. 1000
o .
Oferta econémica e tc:fcgrunta]e 495
Apoyo a la industria 10% del puntaje
. 100
nacional total
Criterio diferencial para
Empresas o 0,25% del puntaje
- 2,5
emprendimientos de total
mujeres
Criterio diferencial para 0,25% del puntaje 25
MIPYME total !
TOTAL PUNTAJE A ASIGNAR 1000

NOTA: En virtud de la Ley 2195 de 2022 “Por medio de la cual se adoptan
medidas en materia de transparencia, prevencion y lucha contra la corrupcién y
se dictan otras disposiciones” la Entidad reducira en un dos por ciento
(2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a los
proponentes que se les haya impuesto una o mas multas o clausulas
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ANE

penales durante el Gltimo afo, contado a partir de la fecha prevista para la
presentacién de las ofertas, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas
consecuencias derivadas del incumplimiento.

Esta reduccion también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno
de sus integrantes se encuentra en la situacidon anterior.

La reduccién del puntaje no se aplicara en caso de que los actos administrativos
que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional
a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la
modifiquen, adicionen o sustituyan.

La reduccion de puntaje por incumplimiento de contratos se aplicara sin perjuicio
de lo contenido en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020.

En relacion a los contratos, multas, sanciones e inhabilidades de los contratistas
inscritos en el Registro Unico de Proponentes, R.U.P, el articulo 6 de la Ley 1150
de 2007, cred la obligacion por parte de las entidades estatales de reportar
mensualmente a la Camara de Comercio de su domicilio la informacion
concerniente a los contratos, su cuantia, cumplimiento, multas y sanciones
relacionadas con los contratos que hayan sido adjudicados, los que se
encuentren en ejecucion y los ejecutados.

En consecuencia, la ANE consultara la informacién relativa a las multas o
sanciones en el Registro Unico de Proponentes vigente y en firme de cada
oferente.

4.2.1. EVALUACION TECNICA - MAXIMO 400 PUNTOS

Para la evaluacidn técnica, LA ANE otorgara un puntaje de hasta 400 puntos
al proponente que ofrezca, sin costo adicional, lo siguiente:

4.2.2 HERRAMIENTAS ADICIONALES PARA EL REALIZADOR
AUDIOVISUAL

La Entidad valorara las condiciones técnicas adicionales a las minimas solicitadas
que representen ventajas, principalmente reflejadas en las herramientas que
seran utilizadas por el REALIZADOR AUDIOVISUAL. El proponente diligenciara el
ofrecimiento hecho en el anexo respectivo “ponderaciéon de elementos de
calidad” que representen el mejor ofrecimiento para la Entidad sin que ello
impligue mayor costo para la ANE.

El comité evaluador técnico asignara el puntaje correspondiente teniendo en
cuenta lo siguiente:

Incluir Drone 4K o HD

dentro de las herramientas
1 de trabajo del REALIZADOR Se ALY
AUDIOVISUAL.
Incluir Microfonos de sonido
profesional y de solapa o
superior, dentro de |las
herramientas de trabajo del
REALIZADOR

AUDIOVISUAL.

400

SI/NO 200

4.2.3 OFERTA ECONOMICA. (495 Puntos).
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La evaluacion y calificacion de las ofertas econdmicas, se realizard mediante la
siguiente metodologia, asignando como calificacién maxima 495 puntos,
aplicando las férmulas que se exponen en el presente documento y el anexo
complementario.

Sélo seran tomadas en cuenta las propuestas HABILITADAS y No rechazadas.

Se realizard la verificacion de la propuesta econdmica presentada. Las
propuestas que estén presentadas con decimales seran corregidas de acuerdo a
lo indicado en presente documento.

La ANE efectuara la revision y correccion aritmética de la informacién contenida
en la PROPUESTA ECONOMICA, verificando las siguientes operaciones:

o Multiplicacion de valor unitario por la cantidad.
o Suma de valor unitario mas el valor de IVA vy totales.
o Porcentaje de IVA

La omision total o parcial de la propuesta econdémica o la omisidon o modificacion
de alguno de los datos correspondientes al item solicitado (cantidad requerida,
valor del IVA, valor total incluido IVA, valor total de la propuesta), genera el
rechazo de la propuesta.

SI SE ENCUENTRAN ERRORES DE OPERACION ARITMETICA EN EL ANEXO DE
OFERTA ECONOMICA SE TOMARA PARA TODO EFECTO EN CUENTA EL VALOR
CORREGIDO.

Se verificard que el valor total de la propuesta no sobrepase el valor del
presupuesto oficial. En caso que el valor total de la propuesta sobrepase el
presupuesto oficial, la propuesta sera rechazada. La propuesta que omita el
precio unitario de alguno de los servicios, sera rechazada.

- Evaluacion economica.

La ANE evaluara las ofertas econdmicas habilitadas mediante las siguientes
féormulas:

1) Se escogera el método conforme a los primeros dos (2) digitos decimales
(después del numero entero, ej.; 1.558,18) del Indice COLCAP!? del dia de la
fecha de cierre del proceso, de acuerdo a lo publicado en la pagina de la
BOLSA DE VALORES DEL COLOMBIA!3;

2) De acuerdo al numero de proponente presentados al proceso de seleccién,
se utilizara el orden de correlacion entre los digitos decimales del Indice COLCAP
y el método de evaluacion, asi: si es par el nUmero de proponentes, se escogera
del orden 1; si es impar, se escogera del orden 2. Ejemplo: si se presentan seis
(6) proponentes al proceso, y al ser el nUmero 6 par, se debera utilizar el orden
1.

3) A continuacion, se detalla el orden de correlacion, y lo rangos asignados a
cada método:

Decimales Entre Decimales Entre
Entre

12 EIl COLCAP es un indice de capitalizacidon que refleja las variaciones de los precios de las acciones mas liquidas
de la Bolsa de Valores de Colombia (BVC), donde la participacidén de cada accion en el indice esta determinada
por el correspondiente valor de la capitalizacidon bursétil ajustada (flotante de la compafiia multiplicado por el
ultimo precio). La canasta del indice COLCAP estard compuesta por minimo 20 acciones de 20 emisores
diferentes. : http://www.banrep.gov.co/es/igbc

13 https://www.bvc.com.co/pps/tibco/portalbvc
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00 a 33 Media aritmética 67 a 99 Media aritmética

34 a 66 Media 00 a 33 Media geométrica
geométrica
67 a 99 Media armodnica 34 a 66 Media armodnica

Una vez determinada la media a utilizar, se utilizara el siguiente procedimiento
para conocer el puntaje de las propuestas habilitadas.

Asignacion del puntaje establecido:
Alternativa 1: Media aritmética:
Consiste en la determinacién del promedio aritmético de las Ofertas validas y la

asignacién de puntos en funcién de la proximidad de las ofertas a dicho promedio

aritmético, como resultado de aplicar las siguientes formulas:
n

Dénde: X = Media Aritmética.
Xi = Valor de la oferta i.
n = NUumero total de las ofertas validas presentadas.

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las ofertas de acuerdo
con la siguiente formula:

X—Vi
C=1—ABS( )*P

X
Dénde: C = Calificacion.
X = Media Aritmética.
V= Valor de la oferta i.
ABS = Valor absoluto.
P = Puntaje maximo para este factor de evaluacion.

Alternativa 2: Media Geométrica

Se evaluara el valor propuesto por cada una de las propuestas habilitadas de la
siguiente manera:

G={(X*X2* Xs * Xa* X5 * .. Xo ))M1/n)

Dénde: G = media geométrica de los valores totales de las
propuestas habilitadas.

Xn = Valor de cada propuesta habilitada.

n = Numero de propuestas habilitadas.

Se asignara el puntaje maximo establecido a la propuesta habil que se encuentre
mas cerca de la media geométrica calculada con la aplicacién de la formula a los
valores de las propuestas consideradas habilitadas.

Para las demas propuestas se asignara el puntaje proporcionalmente de manera
lineal de acuerdo con la siguiente formula:

P+ ABS(Pp— G)

C=P
G
Dénde: C = Calificacion.
Pp = \Valor de la propuesta a la cual se le asignara puntaje.
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G = Media geométrica de los valores de las propuestas
habilitadas.

ABS = Valor absoluto.

P = Puntaje maximo para este factor de evaluacion.

En el evento en que haya una sola propuesta habilitada y no se halle en las
causales de rechazo, se le asignara el maximo puntaje estipulado.

Alternativa 3: Media Armdnica
Se tomard como base para la evaluacion econdmica, las propuestas

habilitadas. Con dichos valores se calculara la Media Armodnica mediante la
aplicacion de la siguiente formula:

MA= 1/[(1/n)*(1/X1 + 1/X2 + 1/X3...4+1/X0)]

Dénde: MA = Media Armodnica.
n = Numero de propuestas habilitadas.
Xi.n = Valor de cada propuesta habilitada.

Una vez determinada la Media Armodnica (MA), se asignara el puntaje de la
siguiente forma:

A la propuesta que sea igual al 100% de la media armédnica o a la propuesta
cuyo valor se encuentre mas cerca por debajo de la misma, se le asignara el
maximo puntaje.

A las demas propuestas se le asignara el respectivo puntaje mediante la

siguiente formula:
c={1-ang{ N

Doénde: C = Calificacion.
ABS = Valor absoluto.
N = Valor ofertado igual o inmediatamente por debajo del valor

de la media arménica.
Vx = Valor propuesta habilitada del proponente “x”
P = Puntaje maximo para este factor de evaluacion.

4.2.4 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (Hasta 100 puntos)

Conforme con lo dispuesto por la Ley 816 de 2003, "Por medio de la cual se
apoya a la industria nacional a través de la Contratacion Publica", una vez
realizada la calificacién al puntaje econdmico y técnico a cada propuesta, se
adicionara el porcentaje indicado en este numeral, asi:

e Se asignaran cien (100) puntos, cuando los proponentes oferten
Servicios Nacionales Unicamente / Bienes Nacionales Unicamente (segun si
el contrato es de prestacidon de servicios o compraventa / suministro) (Ver
Literales Ay B).

e Se asignaran cincuenta (50) puntos, cuando los proponentes oferten
Servicios Extranjeros con incorporacion de Componente Colombiano de
Servicios Profesionales, Técnicos y Operativos (Ver literal C).

En el caso que el proponente no certifique las circunstancias anteriores
tendra una calificacion de cero (0) puntos

A. SERVICIOS O BIENES NACIONALES
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Servicios Nacionales: En los contratos que deban cumplirse en
Colombia, un servicio es colombiano si ademas de ser prestado por una
persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una
persona juridica constituida de conformidad con la legislacidon colombiana
0 por un proponente plural conformado por estos o por estos y un
extranjero con trato nacional, usa los bienes nacionales relevantes
definidos por la Entidad Estatal para la prestacidon del servicio que sera
objeto del Proceso de Contratacidén o vinculen el porcentaje minimo de
personal colombiano segln corresponda .

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados
en el extranjero y estén sometidos a la legislacién colombiana, un servicio
es colombiano si es prestado por una persona natural colombiana o por
un residente en Colombia, por una persona juridica constituida de
conformidad con la legislacion colombiana o un proponente plural
conformado por estos, sin que sea necesario el uso de bienes colombianos
o la vinculacion de personal colombiano.

Teniendo en cuenta lo anterior, y lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el Decreto 680
de 2021, en el estudio del sector se determind que NO existen bienes
colombianos relevantes o NO existe oferta nacional de los mismos en el
Registro de Productores de Bienes Nacionales.

Por lo tanto, la asignacion de los cien (100) puntos se realizara a los
proponentes que, mediante el formato correspondiente del Anexo
Complementario de Pliego de Condiciones, se comprometan a vincular
minimo al 40% de empleados o contratistas por prestacion de servicios
colombianos, para el cumplimiento del contrato.

Para el cumplimiento de esta obligacidén, debera verificarse la nacionalidad
del personal, para lo que, durante la ejecucién del contrato, debera
presentarse alguno de los documentos para acreditar el origen nacional
de las personas con las cuales se cumple del porcentaje de personal no
inferior al cuarenta por ciento (40%).

Adicionalmente, el Contratista, a partir de la ejecucién del Contrato,
debera presentar mensualmente una declaracién expedida por su
representante en la que conste que mantiene el porcentaje de personal
nacional y adjuntar el soporte de la vinculacién laboral o por prestacion
de servicios de ese personal.

e Para el caso de proponentes plurales se asignara el maximo puntaje
cuando sean integrados por: I. Proponentes colombianos (persona
natural colombiana o por un residente en Colombia o por una persona
juridica constituida de conformidad con la legislacién colombiana);
II. Proponentes colombianos y proponentes extranjeros con trato
nacional.

e Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de
Contratacién de manera singular o mediante la conformacién de un
proponente plural, podran definir en su oferta si aplican la regla de
origen aqui prevista, o cualquiera de las reglas de origen aplicables
segun el Acuerdo Comercial o la normativa comunitaria que
corresponda. En aquellos casos en que no se indique en la oferta la
regla de origen a aplicar, la Entidad Estatal debera evaluar la oferta
de acuerdo con la regla de origen aqui prevista.
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NOTA IMPORTANTE: Los proponentes deberan indicar expresamente en el
Formato correspondiente del Anexo Complementario del Pliego de
Condiciones, si el servicio o bien es nacional o extranjero con componente
colombiano extranjero y se deberd presentar la documentacién exigida en el
presente documento de manera simultanea con la propuesta, de lo contrario, no
serd tenido en cuenta para el otorgamiento de puntaje. En caso de que el
cuestionario no sea diligenciado en forma correcta o en los términos establecidos
del presente numeral, dara lugar a que la propuesta obtenga cero (0) puntos de
calificacion por este concepto.

B) OTORGAMIENTO DE TRATO NACIONAL A PROPONENTES
EXTRANJEROS:

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de
2015, en los eventos que el Proponente sea Extranjero y pretenda que se le
otorgue Trato Nacional y se asigne el maximo de cien (100) puntos, se
aplicaran las siguientes reglas:

o En el evento en el Proponente Extranjero o los servicios / bienes que ofrezca
se encuentren cobijados o sean provenientes de un Acuerdo Comercial
aplicable al presente proceso de contratacion, “o” los servicios / bienes
ofrecidos correspondan a oferentes miembros de la Comunidad Andina de
Naciones en cuanto a la regulacién andina aplicable a la materia.

o Si los bienes / servicios provienen de Estados con los cuales no exista un
Acuerdo Comercial, pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya
certificado que los oferentes de Servicios Nacionales gozan de trato nacional
con base en la revisidn y comparacion normativa en materia de compras y
contratacion publica, deberan acreditar esta circunstancia a través de
la_Certificacion expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores,
en donde se indique la mencionada situacién, la cual debe encontrarse

vigente, esto es, expedida con fecha no mayor a 2 anos anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Nota 1: Para tal fin, los proponentes deberan diligenciar el formato
correspondiente del Anexo Complementario del Pliego de Condiciones y

asi mismo deberd presentar la documentacion exigida en el presente
documento de manera simultanea con la propuesta, de lo contrario
tendra una calificaciéon con cero (0) puntos.

En todo caso, la inexistencia del Acuerdo Comercial o de los documentos
mencionados no restringe la participacion de sociedades o personas extranjeras,
ni constituye causal de rechazo de su propuesta.

C) INCORPORACION DE SERVICIOS NACIONALES

En caso de Proponentes Singulares sin derecho a trato nacional o Plurales
integrados por al menos un extranjero sin derecho a trato nacional, que ofrezcan
servicios o bienes extranjeros con componente nacional, para el otorgamiento
de los cincuenta (50) puntos, podran manifestar bajo la gravedad del
juramento que, en caso de resultar adjudicatarios, incorporaran a la ejecucién
del contrato mas del 90% del personal calificado de origen colombiano. Dentro
de ese porcentaje se tendra en cuenta a todo de personal calificado de origen
colombiano, vinculado a la ejecucién del contrato, sin perjuicio de que en razén
de estas u otras calidades que ostente, su vinculacién también sea imputable al
cumplimiento de otras obligaciones derivadas del Pliego de Condiciones o el
Contrato, que impliquen la contratacién de personas con determinadas calidades
y en ciertos porcentajes.
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Por personal nacional calificado se entiende aquel colombiano que requiere de
un titulo universitario otorgado por una institucién de educacién superior,
conforme a la Ley 749 de 2002, para ejercer determinada profesion.

El cumplimiento de esta obligacién serd acreditado durante la ejecucién del
contrato. Adicionalmente, el contratista, a partir de la ejecuciéon del contrato,
debera presentar mensualmente una declaracion expedida por su representante
en la que conste que se mantiene el porcentaje de personal nacional calificado
y adjuntar el soporte de la vinculacién laboral o por cualquier otra modalidad de
ese personal.

4.2.5 EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES

En aplicacién a los establecidos en los Articulos 2.2.1.2.4.2.14 y 2.2.1.2.4.2.15,
Decreto 1082 de 2015, se otorgara un puntaje de cero coma veinticinco (0,25)
puntos a los proponentes que acrediten alguna de las siguientes condiciones:

Esta informacion podra ser certificada de acuerdo con el Formato
CERTIFICACION EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES segun
corresponda la condicidn que pretenda acreditar:

Condicion 1 PERSONA JURIDICA:

Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o
cuotas de participacién de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los
derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el Ultimo
ano anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

Lo anterior se acreditara, mediante certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley,
o el contador, donde conste la distribucién de los derechos en la sociedad y el
tiempo en el que las mujeres han mantenido su participacion.

Condicion 2 PERSONA JURIDICA:

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel
directivo de la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado
vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el Gltimo afio anterior a
la fecha de cierre del Proceso de Seleccidn en el mismo cargo u otro del mismo
nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direcciéon de areas misionales de la empresa y la toma de
decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo
los que dentro de la organizacién de la empresa se encuentran ubicados en un
nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados al
cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

Lo anterior se acreditara, mediante certificacién expedida, por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley,
o el contador, donde se sefiale de manera detallada todas las personas que
conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el nimero de mujeres y
el tiempo de vinculacion.

La certificacién debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento
de identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del
proponente. Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de
identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacién laboral con las
funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.
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Nota 1: Esta informacion podra ser certificada de acuerdo con el formato
Certificacién emprendimientos y empresas de mujeres-, dispuesto por la ANE
para tal efecto en el Anexo complementario del Pliego de Condiciones, no
obstante, para que el requisito sea acreditado de la certificacion debera
evidenciarse claramente que el 50 % o mas de los empleos de nivel directivo
son ejercidos por mujeres y que el tiempo en que estas estan vinculadas
laboralmente en dicho cargo es minimo del ultimo ano anterior al cierre del
proceso de seleccion.

Nota 2: Los soportes deberan ser coherentes, con la informacién contenida en
la certificacidn.

Condicion 3 PERSONA NATURAL:

Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades
comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al menos el
ultimo afo anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccién.

Lo anterior se acreditara, mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula
de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

Condicion 4 ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS:

Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%)
de los asociados sean mujeres y la participacién haya correspondido a estas
durante al menos el Ultimo afo anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion.

Lo anterior se acreditara, mediante certificacion expedida por el representante
legal.

Para todas las condiciones mencionadas:

Nota 1: Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y
empresas de mujeres, las certificaciones de trata el presente numeral deben
expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo
treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del

procedimiento de seleccidn.

Nota 2: Para los proponentes plurales, el puntaje adicional se aplicara si por lo
menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de
mujeres y que tiene una participacion igual o superior 10% en el consorcio o la
unién temporal.

Nota 3: En caso de que se obtenga puntaje por “criterios diferenciales para
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas”, el
adjudicatario deberd mantener durante la ejecucién del contrato, la condicion
que dio lugar a la obtencion del puntaje adicional de la oferta, para lo cual el
contratista debera aportar a la entidad estatal la documentacién que asi lo
demuestre, cuyo cumplimiento sera verificado por el supervisor del contrato.

4.2.6 PUNTAJE PARA MIPYMES

En relacién con el Articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipymes
en el sistema de compras publicas (adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860
del 24 de diciembre de 2021), teniendo en cuenta los criterios de clasificacidon
empresarial, se asignara cero coma veinticinco (0,25) puntos adicionales al
proponente que acredite la condicidon de Mipymes.
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Para los proponentes plurales, el puntaje adicional solo se aplicara si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipymes y tiene una
participacion igual o superior al 10% en el consorcio o la uniéon temporal.

Para la acreditacion deberdan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

Las Mipymes acreditaran esta condicidn de la siguiente manera:

4.3

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un

contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente
para expedir dicha certificacion.

Las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 vy lo
indicado por Colombia Compra Eficiente, en su concepto No. C - 026 de 2021
del 4 de febrero8 y C-101 de 2021 del 24 de marzo de 2021, para el caso de
empate entre varias propuestas que se encuentren en igualdad de condiciones,
se deberan tener en cuenta las siguientes reglas sucesivas y excluyentes:

CRITERIO DE DESEMPATE

ACREDITACION

1.

En caso de

El proponente que dese que le sea aplicado el
criterio de desempate, debe manifestar que
cuenta con la condicién en el Formato N°1
“Carta de Presentaciéon” o en documento
equivalente que contenga la misma

igualdad  de informacion.

condiciones se preferira la oferta
de servicios nacionales frente a la
oferta de servicios extranjeros;
salvo que se trate de un evento
de aplicacion de la reciprocidad
de acuerdo con la ley, en cuyo
caso se aplicardan normalmente
las demas reglas, dandole trato
nacional a los servicios
extranjeros a los cuales se
aplique la reciprocidad.

Para efecto de la acreditacién del origen de los
bienes nacionales se acreditard segun
verificacion realizada en el VUCE- Ventanilla
Unica de Comercio Exterior. Igualmente, con
miras a acreditar el origen de los servicios
nacionales, la Entidad verificara con la cédula de
ciudadania del proponente persona natural la
nacionalidad colombiana y con Ila visa de
residente la residencia. Asi mismo, verificara
con el Certificado de Existencia y
Representacion Legal del proponente persona
juridica que su constitucion haya sido en
Colombia y su domicilio esté dentro del territorio
nacional.

2. Preferir la propuesta de la
mujer cabeza de familia, mujeres
victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona
juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o,

El proponente que dese que le sea aplicado el
criterio de desempate, debe manifestar que
cuenta con la condicién en el Formato N°1
“Carta de Presentacién” o en documento
equivalente que contenga la misma
informacién.
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la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza
de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/0
personas juridicas en las cuales
participe o] participen
mayoritariamente.

Ademads, deberda anexar la  siguiente
documentacion, segun corresponda al tipo de la
condicion de la (s) Mujer(es):

Para la mujer cabeza de Familia:

Declaracién ante notario de acuerdo con lo
estipulado en el articulo 1° de la Ley 1232 de
2008 con una antigliedad no superior a 90 dias
habiles anteriores al cierre del proceso, junto
con la copia del documento de identidad de la
mujer que acredite tal situacién.

Para la mujer victima de violencia
intrafamiliar:
Medida Proteccién expedida por autoridad

competente, de conformidad con el articulo 21
de la Ley 1257 de 2008, junto con la copia del
documento de identidad de la mujer que
acredite tal situacion.

Participacién en persona juridica:

Certificacién del representante legal y/o revisor
fiscal en los casos en que la sociedad esté
obligada a tenerlo, en la que conste que mas del
50% de la participacion accionaria o cuota parte
son de titularidad de género femenino que se
encuentren en la situacion descrita en el
presente numeral.

Adicionalmente, deberd acreditar la condicidn
indicada de cada una de las mujeres que
participen en la sociedad, aportando copia de los
documentos de identidad de cada una de ellas.

Participacion en Estructuras Plurales:

En el caso de los Proveedores plurales, se
preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes, si se trata de personas naturales,
acrediten que mas del 50% son mujeres sobre
las cuales recaiga alguna de las condiciones
arriba sefialadas; si se trata de integrante
persona juridica este debe acreditar que se
encuentra constituida mayoritariamente por
mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las
condiciones ya mencionadas; caso en el cual la
persona juridica debe remitir Certificacion del
representante legal y/o revisor fiscal en los
casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo,
en la que conste que mas del 50% de la
participacion accionaria o cuota parte son de
titularidad de por mujeres sobre las cuales
recaiga alguna de las condiciones vya
mencionadas.

En ambos casos se debe remitir el acta de
Constitucién de la estructura plural.

Nota: En caso de existir varias personas
juridicas integrando el proponente plural, cada
una de ellas debe acreditar la participacion
mayoritaria de mujeres cabeza de familia o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
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El proveedor deberd remitir la autorizacion
expresa por parte del titular de la informacion,
relacionada con el tratamiento de datos
sensibles de conformidad con lo establecido en
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012.

3. Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%)
de su nomina esta en condicién
de discapacidad a la que se
refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante
del oferente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su
nomina estd en condicién de
discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener
una participacién de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) en
el consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El proponente que dese que le sea aplicado el
criterio de desempate, debe manifestar que

cuenta con la condicion en el Formato N°1
“Carta de Presentacion” o en documento
equivalente que contenga la misma
informacion.

Ademds, deberd anexar la  siguiente

documentacion:

El proponente que desee acreditar que por lo
menos el 10% de la ndmina estd en condicién
de discapacidad a que se refiere la Ley 361 de
1997, debe aportar con su propuesta,
certificacién con fecha expedicion no mayor a 30
dias calendario contados desde la fecha de
cierre del proceso, suscrita por la persona
natural, el Representante Legal o el Revisor
Fiscal en la cual se de fe de tal situacion;
adjuntando las certificaciones debidamente
expedidas por el Ministerio del Trabajo, que
acrediten dicha condicion. Tal personal debera
haber sido contratado con por lo menos un (1)
afio de anterioridad a la fecha de cierre del
proceso, y deberda mantenerse vinculada por lo
menos por el mismo plazo de ejecucion del
contrato.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o
Unién Temporal, en que uno de sus integrantes
acredite que por lo menos el 10% de su ndmina
estd en condicion de discapacidad en los
términos del numeral 3 de la Ley 2069 de 2021,
debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

Para ello se debera deberdan allegar certificacion

con fecha expedicién no mayor a 30 dias
calendario contados desde la fecha de cierre del
proceso, manifestando la mencionada situacion
y adjuntar la o las certificaciones expedidas por
el Ministerio del Trabajo en las que se acredite
tal situacién, acorde con los requisitos
establecidos en la Ley 361 de 1997.

Se debe remitir el acta de Constitucidon de la
estructura plural con el fin de verificar el
porcentaje de participacion.

4, Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite la vinculaciéon en mayor
proporcion de personas mayores
que no sean beneficiarios de la
pensién de vejez, familiar o de

El proponente que desee que le sea aplicado el
criterio de desempate, debe manifestar que
cuenta con la condicidn en el Formato N°1
“Carta de Presentacion” o en documento
equivalente que contenga la misma
informacion.
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sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de | Igualmente, con el fin de acreditar este requisito
pension establecido en la Ley. de conformidad con el inciso 4 del paragrafo 4
del articulo 2° de la Ley 2040 de 2020 la persona
natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segun corresponda,
certificard bajo la gravedad de juramento el
nimero de personas mayores que hayan
cumplido el requisito de edad de pensién, que
no sean beneficiarios de la pensién de vejez y
que se encuentren vinculadas por contrato
laboral o contrato de prestacién de servicios y
se deberdn remitir los correspondiente
documentos de identificacién. Solo se tendra en
cuenta la acreditacion de aquellas personas
mayores que hayan cumplido el requisito de
edad de pension, y que hayan estado vinculadas
con una anterioridad igual o mayor a un afio
contado a partir de la fecha de cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior
a un afio se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de
la constitucion de la persona juridica.

La fecha expedicion de la mencionada
certificacion, no debe ser mayor a 30 dias
calendario contados desde la fecha de cierre del
proceso.

En el caso de los proveedores plurales, el
representante del mismo, deberd certificar el
nimero de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la
Ley, vinculadas por cada uno de sus integrantes,
o por la unién temporal o consorcio; junto con
los documentos de identificacién de cada uno de
las personas vinculadas.

La mayor proporcidon se definira en relacién con
el numero total de personas de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension
de vejez vinculadas por contrato laboral o
contrato de prestacién de servicios, por lo que
se preferira al Proveedor que acredite un
porcentaje mayor.

5. Preferir la propuesta | El proponente que dese que le sea aplicado el
presentada por el oferente que | criterio de desempate, debe manifestar que
acredite, en las condiciones | cuenta con la condicion en el Formato N°1
establecidas en la ley, que por lo | “Carta de Presentaciéon” o en documento
menos diez por ciento (10%) de | equivalente que contenga la misma
su némina pertenece a poblacion | informacion.

indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o | Ademas, la persona natural proponente, el
gitanas. representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal del proponente, debera certificar
que por lo menos diez por ciento (10%) de su
nomina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitanas, a la fecha de cierre del proceso de
seleccién.

La fecha expedicion de la mencionada
certificacion, no debe ser mayor a 30 dias
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calendario contados desde la fecha de cierre del
proceso.

Adicionalmente se deberdn anexar, las
certificaciones expedidas por parte de la
Direccién de Asuntos Indigenas, Rrom vy
Minorias, asi como de la Direccién de Asuntos
para Comunidades Negras, Afrocolombianas,
Raizales y Palenqueras del Ministerio del
Interior9 de cada una de las personas que desee
acreditar con esta condicion.

Igualmente, se deberd remitir copia de los
documentos de identidad de poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitanas con la cual se pretende acreditar
esta condicion.

El oferente deberd acreditar una antigtiedad del
personal igual o mayor a un afio contado a partir
del cierre del proceso de seleccion. Para los
casos de constitucién inferior a un afo se tendra
en cuenta a aquellos trabajadores que hayan
estado vinculados desde el momento de
constitucién de la misma.

En el caso de los proveedores plurales, el
representante legal del mismo certificard que
por lo menos diez por ciento (10%) del total de
la némina de sus integrantes pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este
porcentaje se definirdA de acuerdo con la
sumatoria de la némina de cada uno de los
integrantes del Proveedor plural. En todo caso,
deberd aportar la copia de la certificacidon
expedida por el Ministerio del Interior en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la
comunidad indigena, comunidades negras,
afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o
gitanas en los términos del Decreto 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que, para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con
el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizacién por parte del titular del dato como
es el caso de las personas que pertenecen a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitanas; el proveedor
deberd anexar la autorizacion para el
tratamiento de datos personales como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de | El proponente que dese que le sea aplicado el
personas en proceso de | criterio de desempate, debe manifestar que
reintegracion o reincorporacion o | cuenta con la condicion en el Formato N°1
de la persona juridica en la cual | “Carta de Presentacion” o en documento
participe o] participen | equivalente que contenga la misma
mayoritariamente; o, la de un | informacion.

proponente plural constituido por
personas en proceso de | Ademas, deberan presentar alguno de los
reincorporaciéon, y/o personas | siguientes documentos:

juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.
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1. Certificacion expedida por la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion -ARN-, donde
se acredite la condicion de persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion de cada una de las
personas que el proponente indique cuentan con
esta condicién y que participen
mayoritariamente.

2. La certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expide la Oficina del Alto
Comisionado para la Paz.

3. El certificado que expida el Comité

Operativo para la Dejacion de las Armas respecto
de las personas desmovilizadas en forma
individual. Ademas, se entregara el documento de
identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

4., Cualquier otro documento que para el
efecto determinen las autoridades competentes.

Participacién en persona juridica:

En el caso de las personas juridicas, el
representante legal y/o revisor fiscal certificara
bajo la gravedad de juramento que mas del 50%
de la composicidn accionaria o cuotas partes de
la persona juridica esta constituida por personas
en proceso de reintegracién o reincorporacion.
Ademads, deberd aportar alguno de los
certificados del inciso anterior, junto con los
documentos de identificacion de cada una de las
personas que estdn en proceso de
reincorporacién o reintegracion.

Participacion en Estructuras Plurales:

Tratdndose de proveedores plurales, se
preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones
sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

Debido a que, para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con
el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizacién por parte del titular del dato. El
proveedor deberd anexar autorizacion para el
tratamiento de datos personales como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada
por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de
familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o
reintegracion, o una persona
juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, v,
gue tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente
plural; (b) la madre cabeza de
familia, la persona en proceso de

El proponente que dese que le sea aplicado el
criterio de desempate, debe manifestar que
cuenta con la condicién en el Formato N°1
“Carta de Presentaciéon” o en documento
equivalente que contenga la misma
informacién.

Se debera acreditar:
Para la mujer cabeza de Familia:
Declaracion ante notario de acuerdo con lo

estipulado en el articulo 1° de la Ley 1232 de
2008 con una antigliedad no superior a 90 dias
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reincorporacién o reintegracién, o
la persona juridica aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la madre cabeza
de familia o persona en proceso
de reincorporacion o]
reintegracién, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios
o0 representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas
de los miembros del proponente
plural.

habiles anteriores al cierre del proceso. junto
con la copia del documento de identidad de la
mujer que acredite tal situacién.

Para persona en proceso de reincorporacion o
reintegracién, se deberan acreditar alguno de
los siguientes documentos:

1. Certificacidon expedida por la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion -ARN-, donde
se acredite la condicion de persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion de cada una de las
personas que el proponente indique cuentan con
esta condicién y que participen
mayoritariamente.

2. La certificacién en las desmovilizaciones
colectivas que expide la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz,

3. El certificado que expida el Comité

Operativo para la Dejacion de las Armas respecto
de las personas desmovilizadas en forma
individual. Ademas, se entregara el documento de
identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

4., Cualquier otro documento que para el efecto
determinen las autoridades competentes.

En todos los casos, la mujer cabeza de familia,
o, la persona reincorporada o reinsertada, no
podra ejercer u ostentar la calidad de accionista,
socio, empleado o representante legal en mas
de uno de los integrantes de la figura asociativa
oferente.

Una vez lo anterior, el Proveedor podra optar

por las siguientes alternativas segun
corresponda:
1. Adjuntar certificacion del representante

legal y/o revisor fiscal en los casos en que la
sociedad esté obligada a tenerlo, con no mas de
30 dias de expedicién anteriores a la fecha de
cierre del proceso en la que conste que al menos
el 25% de participacidén accionaria en la respectiva
sociedad son de titularidad de la madre cabeza de
familia y/o persona en proceso de reincorporacion
o reintegracidén o que ostente tal calidad.

2. Mediante documento de conformacion de la
figura asociativa, con fundamento en el cual,
segun el porcentaje de participacion del
integrante, se evidencie que la experiencia
aportada por la madre cabeza de familia o la
persona en proceso de reincorporacion o
reintegracién o calidad de tal, sea no inferior al
25% del total acreditado en la oferta

8. Preferir la oferta presentada
por una Mipyme o cooperativas o
asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas o]
asociaciones mutuales.

El proponente que dese que le sea aplicado el
criterio de desempate, debe manifestar que
cuenta con la condicién en el Formato N°1
“Carta de Presentacion” o en documento
equivalente que contenga la misma
informacién.

Pagina 63 de 69




Esta condicién se verificard de acuerdo con lo
establecido en el RUP y en el certificado de
existencia y representacién legal.

Tratandose de proveedores plurales, se
preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones
sefaladas en el inciso anterior de este numeral.

9. Preferir la oferta presentada

por el proponente plural
constituido  por micro y/o
pequefias empresas,
cooperativas 0  asociaciones
mutuales

El proponente que dese que le sea aplicado el
criterio de desempate, debe manifestar que

cuenta con la condiciéon en el Formato N°1
“Carta de Presentacion” o en documento
equivalente que contenga la misma
informacion.

Esta condicién se verificard de acuerdo con lo
establecido en el RUP y en el certificado de
existencia y representacion legal.

Tratandose de proveedores plurales, se
preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones
sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

10. Preferir al oferente que
acredite de acuerdo con sus
estados financieros o informacién
contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos
realizados a MIPYME,
cooperativas 0  asociaciones
mutuales por concepto de
proveeduria del oferente,
realizados durante el afo
anterior; o, la oferta presentada
por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al
menos una MIPYME, cooperativa
o asociacion mutual que tenga
una participacién de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%);
(b) la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociaciéon mutual
ni  sus accionistas, socios o
representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas
de los miembros del proponente
plural.

El proponente que dese que le sea aplicado el
criterio de desempate, debe manifestar que
cuenta con la condicién en el Formato N°1
“Carta de Presentacién” o en documento
equivalente que contenga la misma
informacion.

El proveedor deberd acreditar los pagos con
corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente
anterior realizados a MIPYMES para lo cual, el
Proveedor debera tener en cuenta la totalidad
de las siguientes condiciones:

En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual, sus accionistas, socios o
representantes legales, no podran ejercer u
ostentar la calidad de accionista, socio,
empleado o representante legal en mas de uno
de los integrantes de la figura asociativa
oferente. Para acreditar la calidad de MIPYME,
Cooperativa o Asociacién Mutual:

El Proveedor deberd acreditarlo mediante el
Certificado de Existencia y Representacion
Legal.

Una vez lo anterior, el Proveedor podra optar
por las siguientes alternativas en orden de
precedencia para lograr el desempate:

1. Adjuntar certificacion del representante
legal y/o revisor fiscal en los casos en que la
sociedad esté obligada a tenerlo, en la que conste,
con corte a 31 de diciembre del afio anterior, los
pagos en al menos un 25% en favor de
Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales
por concepto de ejecucion de contratos celebrados
en el marco del orden legal.

2. Mediante documento de conformacion de la
figura asociativa y sus modificaciones, con
fundamento en el cual, segun el porcentaje de
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participacion del integrante, se evidencie el que la
experiencia aportada por la Cooperativas,
Mipymes o Asociaciones Mutuales, no sea inferior]
al 25% del total acreditado en la oferta.

11. Preferir las empresas | El proponente que dese que le sea aplicado el
reconocidas y establecidas como | criterio de desempate, debe manifestar que
Sociedad de Beneficio e Interés | cuenta con la condicién en el Formato N°1

Colectivo o Sociedad BIC, del | “Carta de Presentacion” o en documento
segmento MIPYMES equivalente que contenga la misma
informacion.

El Proveedor del segmento Mipymes debera
acreditar mediante el certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad, en el cual
conste que relne los requisitos del articulo 2 de
la Ley 1901 de 2018, conforme el cual: "Tendran
la denominacion de sociedades BIC todas
aquellas compafiias que sean constituidas de
conformidad con la legislacién vigente, las
cuales ademas del beneficio e interés de sus
accionistas, actuaran en procura del interés de
la colectividad y del medio ambiente".

Si luego de agotar los anteriores criterios, persiste el empate, se debera
utilizar un método aleatorio: De acuerdo con lo establecido en el No. 12 del
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, la ENTIDAD establece el siguiente
mecanismo:

a. La ENTIDAD ordena a los oferentes empatados en orden alfabético segun
el nombre registrado en SECOP II. Una vez ordenados, la Entidad le asigna
un numero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal
manera que al primero de la lista le corresponde el nimero 1.

b. Seguidamente, la ENTIDAD debe tomar los dos (2) primeros niumeros de
la parte decimal (numeros a la derecha de la coma decimal) de la TRM del
ultimo dia del término de traslado del informe de evaluacion. La ENTIDAD
debe dividir esta parte decimal entre el niumero total de Proveedores en
empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion

final.
Dividendo Divisor
5380 30
" 179
\Cociente
10
Resid uo’

c. Realizados estos calculos, la ENTIDAD seleccionara a aquel oferente que
presente coincidencia entre el nUmero asignado y el residuo encontrado.
En caso de que el residuo sea cero (0), la Entidad Compradora
seleccionara al Proveedor con el mayor nimero asignado.

De todo lo anterior, la ENTIDAD dejard constancia escrita en acta que sera
publicada en el Sistema Electrénico para la Contratacidon Publica, Plataforma
SECOP II,
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE.

NOTA 1: Si son aplicables Acuerdos Comerciales conforme con el analisis que
se realice en el Estudio Previo, y que se enuncien en el Pliego de Condiciones
Electronico, se deberd consultar en cada caso cuales son las disposiciones del
acuerdo comercial y si son o ho compatibles con los factores de desempate. En
caso negativo, prevalece el tratado.
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NOTA 2: Los servicios originarios de paises con los cuales Colombia tenga
compromisos comerciales internacionales vigentes, en materia de trato
nacional para compras estatales, o de aquellos paises en los cuales a las ofertas
de servicios colombianos se les concede el mismo tratamiento otorgado a sus
servicios nacionales; deberan ser tratados en el marco de los criterios de
desempate como si fueren servicios nacionales colombianos. Lo anterior de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de
2015.

NOTA 3: Cuando el criterio de desempate asi lo senale debera entenderse el
termino <participacion> como tomar parte en la sociedad o proponente plural,
de acuerdo al aporte en dinero o trabajo, con lo cual se considera que no basta
con la vinculacion laboral o la prestacién del servicio para asumir que dicha
participacion, lo cual solo sera verificado segun el certificado de existencia y
representacion - tratdndose de personas juridicas - o del documento de
constitucion del proponente plural.

NOTA 4: Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital
humano, el oferente debera acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afno.
Para los casos de constitucidn inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos
trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién
de la misma.

NOTA 5: Los documentos para acreditar las causales de desempate deberan
ser entregados con la propuesta inicial ya que no son susceptibles de
subsanacién. La entidad creara una seccion en el pliego electrénico en la cual
el proponente debera remitir la totalidad de los documentos soporte.

De todo lo anterior, la ANE dejara constancia escrita en acta que sera publicada
en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica, Plataforma SECOP II.

4.4 RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Una propuesta sera rechazada, cuando se encuentre en alguno de los siguientes
casos

a) Cuando el proponente o su representante, o alguno de sus miembros o
alguno de sus socios, se halle incurso en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de interés, establecidos en la
Constitucién Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de
2011 y en las demas disposiciones legales vigentes.

b) Cuando se presenten varias propuestas hechas por el mismo oferente,
bajo el mismo nombre o con nombres diferentes, se admitird la primera
en orden de recepcion y se rechazaran todas las propuestas siguientes
donde aparezca el mismo oferente.

c) Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente
incapaces.

d) Cuando la oferta supere los valores unitarios maximos permitidos por la
Entidad descritos en la Lista de precios- propuesta econdémica- SECOP II
0 se supere el presupuesto oficial del proceso.

e) Cuando no cumpla o acredite el cumplimiento de las Especificaciones
incluidas en el Pliego Electronico SECOP II, su Anexo Complementario, y
Anexo nro. 1 “Especificaciones Técnicas Minimas”.
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f)

9)

h)

i)

k)

No encontrarse inscrito en el Registro Unico de Proponentes al momento
de presentaciéon de la oferta.

No presentar la propuesta como proveedor en el SECOP II en calidad de
Consorcio o Union Temporal, en caso de presentarse bajo estas figuras
asociativas.

Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona
juridica o los miembros del Consorcio o Unidn Temporal que presentan
propuesta, pertenezcan a otro proponente que también haya presentado
oferta para el presente proceso de seleccion.

Cuando la propuesta se presente extemporaneamente.

Cuando el proponente, o su representante, o alguno de sus miembros o
alguno de sus socios, segun sea el caso, aparezca reportado en el Boletin
de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica; o en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacién o aparecer reportado en la consulta en
linea de antecedentes judiciales que realiza la Entidad en la pagina de la
Policia Nacional de antecedentes judiciales, siempre y cuando, este
reporte constituya causal de inhabilidad o incompatibilidad. Lo anterior,
de acuerdo con la consulta en linea de antecedentes que realiza la
Entidad.

Si al verificar las condiciones de capacidad juridica, requerimientos
minimos de contenido técnico y capacidad financiera no cumple con lo
requerido por LA ANE en el Pliego de Condiciones, y demas documentos
del proceso, y solicitadas las aclaraciones o subsanabilidad de los
requisitos objeto de la misma, estas no sean debidamente atendidas hasta
el traslado del informe de evaluacién.

Cuando la propuesta econémica no cumpla con la integridad del objeto
del presente proceso, es decir, se presente en forma parcial.

m) Cuando la garantia de seriedad no se presente junto con la propuesta o si

o))

q)

solicitadas las aclaraciones estas no sean debidamente atendidas hasta el
traslado del informe de evaluacion.

Cuando se evidencia que existe inexactitud o inconsistencia entre la
informacién, las declaraciones presentadas por el proponente y los
soportes que acrediten tales situaciones y solicitadas las aclaraciones
correspondientes esto no permita tener claridad.

Cuando la oferta sea considerada artificialmente baja, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

Cuando la duracién de la persona juridica proponente sea inferior a la
duracion del contrato y un (1) aflo mas, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993.

Cuando la oferta no haya sido presentada en la plataforma SECOP 1II, y
sea enviada por otro medio, salvo cuando aplique el procedimiento de
Indisponibilidad.

Cuando se evidencie que la informacion contenida en la oferta no se ajusta
a la realidad, o contenga enmendaduras graves o presenten alteraciones
e irregularidades que no permitan determinar los aspectos sustanciales
de la oferta o la verificacion de requisitos habilitantes de las mismas o no
se encuentren convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del
proponente.
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s) Cuando no se esté al dia en el pago de los aportes parafiscales relativos
a los Sistemas de Seguridad Social Integral y Riesgos Laborales, asi como
los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, de
conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
y solicitadas las aclaraciones o subsanabilidad del requisito, estas no sean
debidamente atendidas hasta el término de traslado del informe de
verificacion.

t) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
disolucién a que se refieren los Articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del
Cddigo de Comercio.

u) Enlos demas casos expresamente establecidos en el Pliego de condiciones
y en la Ley.
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CAPITULO V

Corresponde a la Seccion 5- “Documentos del Proceso” del Pliego Electrénico
SECOP II)

Este capitulo contiene los documentos del proceso aplicables para este proceso
de seleccién y que podran consultar en la Seccidon 4 del Pliego Electrénico
SECOP.

Estudio Previo

Documentos previos

Aviso de Convocatoria Publica

El Anexo Complementario del PLIEGO DE CONDICIONES junto con todos
sus Formatos.

Anexo No. 1 “Especificaciones Técnicas Minimas”.

Formato No. 1 “Carta de Presentacion de la propuesta”

Formato No. 2 “Experiencia del Proponente”

Formatos de Asignacion de puntaje.

Formato carta de compromiso.
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