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ACTA SOCIALIZACION DEL MANUAL OPERATICO

FECHA: 20 DE MAYO DEL 2024 HORA: 9 a.m.

RESPONSABLES: Jenny Patricia Bonilla Montafio

ASUNTO: SOCIALIZACION DEL MANUAL OPERATIVO

El dia 20 de mayo del 2024, en la localidad de Guapi cauca siendo las 9 de la mafiana la
coordinadora del programa Jenny patricia Bonilla Montafio, se retine con el talento humano de
la Modalidad familiar, para la socializacién del manual operativo. Por consiguiente, se da
inicio al orden del dia

+ Saludo fraternal

% Dinamica

% Socializacion del tema:

se procede con la socializaciéon del tema, resaltando puntos los cuales son muy importantes y
nos brindan todos los detalles necesarios sobre coémo opera el programa y en el momento de
desarrollar nuestras actividades y deberes nos ayudaran a tener un mejor y mayor
funcionamiento en nuestra area de trabajo, evitando asi cualquier tipo de mal entendido. Para
abordar el tema se tocaron estos dos componentes

% Componente de salud y nutricion
% Componente pedagégico

De los cuales se desglosan otros temas a seguir.
Por consiguiente, los Docentes, Auxiliares pedagogicos, personal de apoyo, auxiliares
Administrativo demostrando tener claridad en los conceptos sobre el tema y se comprometen

a llevar acabo cada una de las indicaciones y ensefianzas que les dejo.

Asi pues, siendo las 12 del medio dia se da por terminada la jornada pedagdégica con sus
respectivos anexos, firmas del talento humano y evidencias fotograficas
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ACTA REVISION DE CARPETAS

FECHA: 8,9 y 10 de mayo del 2024 HORA: 2 pm

RESPONSABLES: Jenny Patricia Bonilla Montafio y Keyla marina caicedo

ASUNTO: revisidén de carpetas

Los dias 8,9, y 10 del mes de mayo del 2024, en la localidad de Guapi cauca y la vereda
limones, la coordinadora pedagdgica del programa Jenny patricia Bonilla Montafio, en
compairiia de su auxiliar administrativa Keyla marina Caicedo se reune con los docentes y
auxiliares pedagogicos para la revisibn de carpetas de las unidades de servicio. Por
consiguiente, se da inicio al orden del dia

o

Saludo fraternal
» Dinamica

D)

DS

se procede con la revisiéon de las carpetas en las unidades de servicios revisando una a
una la informacion, teniendo en cuenta los siguientes puntos:

Ficha de ingreso al programa
Registro civil

Carnet de vacunas

Control de crecimiento y desarrollo
Documentos de los padres

Adres

sisben

Entre otros

K/ 7/ K/ X/ K/ X/ K/
L X X IR X IR X R XS 4

7/
X4

L)

En la revision de dichas carpetas se pudo evidenciar que cada docente cuenta con la
cantidad de carpetas y la mayoria de ellas tienen la informacion al dia, las que no tienen
compromiso firmados por los padres de familia.

Por consiguiente, se procede anexar evidencias fotograficas de dicha accion.
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