PROCESO GESTION CONTRACTUAL CcODIGO GCFLO08

REGISTRADURIA| FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado:08/09/2017

INVITACION PUBLICA No. 05 DE 2024 — FRR — DELEGACION
) DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA
MINIMA CUANTIA DECRETO No. 1082 DE 2015

1. OBJETO:

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO GENERAL INCLUYENDO
REPUESTOS DE LOS EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADOS DE LA
DELEGACION DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA, REGISTRADURIA
ESPECIAL DE IBAGUE Y LAS REGISTRADURIAS MUNICIPALES DE
MARIQUITA, PRADO Y PURIFICACION. ASI MISMO INSTALACION DEL AIRE
ACONDICIONADO PARA LA REGISTRADURIA AUXILIAR DEL JARDIN EN
IBAGUE TOLIMA.

1.1 ALCANCE DEL OBJETO.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo que se pretende contratar
es necesario para mantener en condiciones 6ptimas de funcionamiento los
diferentes equipos de aires acondicionados, para ello se requiere el suministro
de los repuestos y la correspondiente desinstalacion e instalacion de estos.

La Delegacién Departamental del Tolima no cuenta con personal técnico o
especializado para adelantar las actividades objeto del contrato, es por tanto que
se requiere contratar el servicio de una empresa o persona natural especializada
para desarrollar las actividades de mantenimiento correctivo y preventivo de
aires acondicionados, asi como la instalacion de aire acondicionado.

Se requiere el mantenimiento preventivo y/o correctivo de trece (13) aires
acondicionados y la instalacion de un (1) aire acondicionado en la Registraduria
Auxiliar llI-Jardin en Ibagué Tolima.

Relacién de Aires acondicionados para mantenimiento e instalacion:

TIPO DE CANTIDA -
ITEM EQUIPO D UBICACION ACTIVIDAD A DESARROLLAR
1 MINISPLIT 4 DELEGACION DEPARTAMENTAL DEL MANTENIMIENTO
TOLIMA PREVENTIVO / CORRECTIVO
MANTENIMIENTO
2 MINISPLIT 3 REGISTRADURIA ESPECIAL DE IBAGUE PREVENTIVO / CORRECTIVO
3 MINISPLIT 2 REGISTRADURIA MUNICIPAL DE MANTENIMIENTO
PURIFICACION PREVENTIVO / CORRECTIVO
4 MINISPLIT 5 REGISTRADURIA MUNICIPAL DE MANTENIMIENTO
MARIQUITA PREVENTIVO / CORRECTIVO
MANTENIMIENTO
5 MINISPLIT 2 REGISTRADURIA MUNICIPAL DE PRADO PREVENTIVO / CORRECTIVO
INSTALACION AIRE
6 MINISPLIT 1 REGISTRADURIA AUXILIAR Il — JARDIN ACONDICIONADO

1.1Especificaciones Técnicas
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e Especificaciones Técnicas del Mantenimiento preventivo y/o correctivo
de trece (13) aires acondicionados (incluidos repuestos) pertenecientes
a la Circunscripcion Electoral del Tolima, los cuales se detallan a
continuacion:
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Frente a la Instalacién de un (1) Aire acondicionado requerido en la
entidad, el cual se encuentra ubicado en la Registraduria Auxiliar Il —
Jardin en Ibagué Tolima, se tienen los siguientes aspectos:

El contratista debe garantizar la realizaciéon de las acometidas con punto braker
a 220 V que permita la conexién del equipo.

Realizar obra blanca y resane toda vez que se debe realizar el rompimiento de
paredes para que pase la tuberia de succion y descarga de evaporadora a
condensadora y sistema de drenaje del equipo. Suministrar los materiales
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necesarios que den como resultado la instalacion del aire acondicionado nuevo
tipo Mini Split de 24.000 BTU invertir a 220 V.

REGISTRO FOROGRAFICO DE LA SEDE DONDE SE REQUIERE LA

INSTALACION Y UBICACION DE AIRE ACONDICIONADO:

Ubicaciéon del aire acondicionado
(salon de atencidn al publico)
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El contratista cuya oferta sea seleccionada, debera efectuar el mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos de aires acondicionados antes
relacionados, incluyendo limpieza general, los cuales deberan realizarse en las
instalaciones de la entidad, para lo cual un funcionario designado por el
supervisor del contrato acompafiarda a los técnicos para supervisar el
mantenimiento. Si el contratista requiere retirar los equipos de las instalaciones
de la entidad para su mantenimiento, debera solicitarlo por escrito al supervisor
del contrato, indicando las razones con el fin de que el supervisor evalle el caso
y considere si es necesaria la autorizacion de salida del o los equipos.

Una vez realizado el mantenimiento, el técnico de la firma contratista debera
remitir una orden de servicio en la que se describa de manera precisa y detallada
los trabajos preventivos y/o correctivos realizados.

Cualquier gasto relacionado con las actividades a realizar, ya sea transporte del
personal ajeno a la entidad, deben correr por cuenta del proveedor y no
generaran ningun costo adicional para el contrato.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Las actividades que se deberan realizar en
el mantenimiento preventivo de los aires acondicionados incluyen, entre otras las
siguientes actividades:

- Limpieza de bandeja de condensado

- Limpieza de drenajes

- Limpieza, sanitizacién e higienizacién serepetin evaporador
- Mediciones de parametros eléctricos

- Revisién y limpieza de valvulas

- Limpieza de filtros de aire
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Revision de lecturas eléctricas, temperatura, presiones altas y bajas en
circuitos de refrigeracion, operacion de motores compresores.

Unidades Condensadoras

Limpieza y sanitizacion serpetin de la condensadora
Mediciones de parametros eléctricos compresor

Revision presiones de refrigerante de succion, descarga de compresor
con manometros.

Limpieza general de unidad

Verificacion de niveles y presiones de aceite

Verificacion del estado de correas y poleas

Verificacion del alineamiento de trasmision de potencia
Revisién de rodamientos y chumaceras

Verificacion del estado del sistema de acople a la red de ductos
Verificacion del aislamiento térmico

Ajuste general de la unidad

Revision de la carga de refrigerante con manémetros

Revisidn de tuberias para detectar posibles fugas

Inspeccion de mirillas de liquido para verificar estado de humedad en los
circuitos.

Verificacion del estado del aislamiento térmico.

Circuito de Refrigeracion

Inspeccidén visual de tuberias
Inspeccién y limpieza de conductos de expulsion de calor
Revision de valvulas de paso

Revisiéon Eléctrica

Limpieza general de contactos eléctricos, fuerza y control de sulfatacion
de terminales, limpieza general de tableros.

Ajuste de terminales eléctricos y de sulfatacion
Verificacion de la operacion de sistemas de control
Ajuste de control de temperatura.

MANTENIMIENTO CORRECTIVO:
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Téngase en cuenta que el mantenimiento correctivo se define como la falta en
un sistema de aire acondicionado y se hace necesario su reparacion o
restauracion con la incorporacién de repuestos, partes, accesorios e insumos
gue sean necesarios con el fin de dejar los equipos en perfecto estado de
funcionamiento.

El contratista debera, de acuerdo al tipo de sistema de aire acondicionado,
ejecutar aquellas actividades que considere apropiadas, ademéas de aquellas
gue los fabricantes recomienden, de tal formay que garantice un funcionamiento
continuo y 6ptimo de los equipos incluyendo sus componentes.

El mantenimiento correctivo incluye ademas el suministro e instalacion de los
repuestos que sean requeridos para el adecuado funcionamiento de los equipos
de aire acondicionado.

El contratista debera suministrar todos los repuestos y accesorios necesarios
para el correcto funcionamiento de los equipos, los cuales deberan ser nuevos,
originales y libres de imperfecciones.

Las actividades que se deberan realizar en el mantenimiento correctivo de los
aires acondicionados incluyen, entre otras las siguientes actividades:

- Cambio de browser

- Cambio de capacitadores, arranque y marcha

- Cambio de compresor

- Cambio de motor equipos

- Cambio de termostato

- Correccion de fuga de refrigeracion

- Correccién de fuga sistema de drenaje

- Desmonte para desincruste del equipo

- Instalacion de presos tato de alta y baja

- Instalacion de rejillas, difusores, etc

- Instalacion de temporizador

- Pintura partes afectadas por corrosion

- Reparacion de tramos de ducteria afectadas

- Instalacion fan Relay + transformador + termostato
- Cambio de cables calcinados

- Restauracion de aislamientos térmicas

- Cambio y reparacion de tablero electronico segun el requerimiento
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- Cambio y reparacion de cableado de la acometida eléctrica segun
requerimiento.

2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a.- Desarrollar el objeto contractual conforme a los requerimientos contenidos en
la invitacion publica.

b.- Garantizar el cumplimiento de lo pactado dentro del plazo estipulado y
respetando el presupuesto oficial asignado.

c.- Realizar las visitas necesarias a las instalaciones de la Delegacion
Departamental del Tolima, Registraduria Especial de Ibagué, Registraduria
Auxiliar Auxiliar II- Jardin, Registradurias Municipales de Prado, Mariquita y
Purificacion, durante el plazo de ejecucion del contrato.

d-. Suministrar los repuestos, insumos y elementos necesarios, segun cantidad,
caracteristicas y especificaciones requeridas para el desarrollo del objeto
contractual.

e.- Atender o resolver toda consulta que haga la entidad para la correcta
ejecucion del contrato.

f-. Garantizar que los servicios se realicen utilizando mano de obra calificada y
confiable.

g-. Todos los repuestos y materiales suministrados deben ser nuevos, de primera
calidad y de marcas reconocidas, que cumplan las normas técnicas pertinentes.

h-. Asegurar el cumplimiento de normas de seguridad industrial y afiliaciones al
sistema de seguridad social y riesgos profesionales del contratista y su personal
a cargo.

i-. El contratista debera elaborar y entregar la relacion de los servicios prestados
una vez se haya realizado el mantenimiento de los equipos, ésta relacién o
formato debera ser suscrito por el contratista o su representante legal y el
supervisor del contrato.

j-- El contratista respondera por la buena calidad en el mantenimiento de los
equipos. En caso de fallas en alguno de ellos, el contratista se compromete a
realizar nuevamente los trabajos cuando lo requiera el supervisor del contrato,
sin costo adicional para la entidad.
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k-. Cumplir con la ejecucion del contrato en el término fijado en la propuesta
inicialmente presentada.

I-. Entregar ficha técnica por cada equipo intervenido, después de realizada
alguna actividad.

m.- Cubrir todos los gastos, inclusive transporte, en que se incurra con ocasion
de la entrega del bien o el cumplimiento del servicio.

n.- Hacer las respectivas pruebas a los equipos reparados y aportar la garantia
por partes reparadas o cambiadas, asegurando el correcto funcionamiento de
los diferentes aires acondicionados aqui descritos.

0.- Ejercer control sobre el personal técnico, operativo o administrativo que
prestara los servicios de mantenimiento y reparacion a los aires acondicionados

p.- Acreditar el cumplimiento de las obligaciones relativas al sistema de
seguridad social integral, parafiscales y riesgos profesionales, atendiendo lo
establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y la ley 1562 de 2012.

g- En caso de ser necesario estar certificado para trabajo en alturas.

r.- Acatar las instrucciones que durante la vigencia del contrato le sean
impartidas por parte del supervisor del contrato.

s.- Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilataciones y trabas en el proceso.

t. El oferente entiende y acepta que, en el evento en que resulte favorecido con
la adjudicacion asume todas las obligaciones necesarias para el debido
cumplimiento del objeto de este contrato y en especial actuara con diligencia y
cuidado que le son propias a la naturaleza del contrato.

u. para la sola presentacion de la oferta se considera que los oferentes han
estudiado en forma completa los documentos del proceso.

v. En la circunstancia que el oferente, con el que se celebre el contrato objeto
del presente proceso, no haya obtenido o estudiado toda la informacion que
pueda influir en la determinacion de su oferta, no le eximira de la obligacion de
asumir las responsabilidades que le correspondan.

w. Cumplir con los lineamientos técnicos ambientales para el manejo integral de
gases refrigerantes en las operaciones de refrigerantes en las operaciones de
recuperacion, reciclaje, acopio y refrigeracion, de acuerdo con lo establecido por
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el Ministerio de ambiente y Desarrollo Sostenible y por la normativa ambiental
aplicable.

Con la suscripcion de la carta de aceptacion el contratista se obliga para con La
Registraduria Nacional del Estado Civil a realizar los mantenimientos y
reparaciones, contribuir a mitigar los riesgos (sefializacion y senderos) para el
normal funcionamiento de las dependencias de la Delegacion Departamental,
Registraduria Especial de Ibagué y Registradurias Municipales de Prado,
Mariquita y Purificacion, mientras desarrolla la actividad contractual contratada.

Debe coordinarse con el supervisor y los funcionarios el retiro de muebles o
equipos (con el debido cuidado) existentes necesarios para la ejecucioén de los
trabajos. Todos los desmontes que Incluyen el retiro de muebles o equipos
existentes necesario para la ejecucién de los trabajos, el suministro de las
herramientas y andamios apropiados para ejecucion de las labores sin afectar la
mamposteria o estructuras que permanecen y la disposicion de elementos
reciclables en el sitio definido por el supervisor. Igualmente, la proteccion de las
zonas aledafas y el aseo, retiro del sitio de los desechos resultantes de las
actividades realizadas.

El contratista debera contar con los equipos y herramientas para el cumplimiento
del objeto contractual ya resefiado, quedando prohibida la CONTRATACION
CON TERCEROS de estos servicios.

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL Y RIESGOS PROFESIONALES

El contratista debera acreditar el cumplimiento de las obligaciones relativas al
sistema de seguridad social integral, parafiscales y riesgos profesionales,
atendiendo lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 50
de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1562 de 2012 (para el caso que aplique).

En el caso de personas naturales este requisito se debera acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes PILA para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del
proceso. Debera aportar copia de las planillas de pago sobre el 40% del valor
del contrato.

En el caso de personas juridicas este requisito se debera acreditar en los
términos establecidos en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando aplique, o través del
representante legal. En todo caso las certificaciones dejaran constancia de los
aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion publica.

Invitacion Publica N° 05 de 2024 de la Delegacion Departamental del Tolima — FRR. 11
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En caso de consorcios y uniones temporales cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

3. PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es la suma de CINCO
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($5.500.000), INCLUIDO EL IVA,
de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 10024 del
25 de julio del 2024.

4. FORMA DE PAGO

La Registraduria Nacional del Estado Civil — Delegacion Departamental del
Tolima realizar4 un (01) Unico pago, una vez el contratista haga entrega a
satisfaccion de la totalidad de los bienes y servicios objeto del contrato.

Dicho pago se realizara previo el lleno de los siguientes requisitos:

e Presentacion por parte del futuro contratista del informe de actividades
y/o de ejecucion del contrato.

e Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales.

e Presentacion de factura electrénica o cuenta de cobro segun
corresponda, y el respectivo cargue en la plataforma Secop Il

¢ Informe de seguimiento de supervision y/o interventoria en el respectivo
formato.

e Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervidor del
contrato.

5. TERMINO DE EJECUCION

El término de ejecucion del contrato sera de un (01) mes, contado a partir de la
suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

6. SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato sera realizada por el profesional en Seguridad y
Salud en el Trabajo de la Delegacion Departamental del Tolima. CARLOS

ANTONIO ROBAYO GUTIERREZ Profesional universitario 3020-01.

7. CAUSALES DE RECHAZO
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Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a)

b)

f)

g)

h)

)

Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes
del Consorcio o Union Temporal, sean diferentes o no guarden similitud con
el objeto a contratar en el presente proceso de seleccion.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacion imprecisa, inexacta o0 que no corresponda a la
realidad, o que no permite su verificacion por parte de la Entidad, caso en el
cual se iniciaran las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en
la elaboracién del estudio y analisis de las ofertas.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicion para contratar, consagradas en
la Constitucion, en la Ley y en sus normas reglamentarias.

Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informacion o
documentacion solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones
Temporales) sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE, o
propietario de una empresa unipersonal proponente

Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que
tratan los literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Lo indicado en el presente item no operard en el evento en que el
PROPONENTE o sus integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Anénima
Abierta.

Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo proponente por
si 0 por interpuesta persona, en Consorcio, Union Temporal o individualmente
o cuando se presenten dos (2) o mas propuestas de Personas Juridicas que
tengan el mismo Representante Legal. O en los casos establecidos para las
Uniones Temporales y los Consorcios en la presente invitacion publica. En
este caso se procedera de conformidad con lo establecido en la invitacion
publica.
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k) Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes
juridicos, técnicos y econdémico de la presente invitacion publica.

[) Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente
de las evaluaciones.

m) Cuando se acrediten circunstancias referentes al cumplimiento de los
requisitos habilitantes, ocurridas con posterioridad al cierre del proceso

n) Cuando se presenten propuestas parciales.

0) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la
Ley 1474 de 2011.

p) Cuando los valores relacionados en el formato de propuesta técnica y
econdmica, superen el presupuesto oficial y los precios de referencia por
item. (SEGUN EL CASO)

g) En los demas casos establecidos en la Constitucion, en la Ley y en la
presente Invitacién Puablica.

8. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos
en la presente Invitacién Publica, la Entidad declarar4 desierto el proceso,
mediante acta en la cual constardn las circunstancias que dieron lugar a la
declaratoria de desierta del proceso; dicho documento se publicard en el
SECOP, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 del 26 de
mayo de 2015.

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ETAPA FECHA LUGAR DE PUBLICACION

Desde el 14 de agosto

del 2024 hasta las 5:00 Portal Unico de Contratacion

Www.contratos.gov.co

Publicacion de estudios previos, invitacion
publica

Pm
- . hasta las 5:00 pm del 15 Portal Unico de Contratacion
Plazo para recibir observaciones a la
o e de agosto de 2024. Www.contratos.gov.co
invitacion publica
Plazo para manifestacién de interés de Portal Unico de Contratacion

15 de agosto del 2024

limitar la convocatoria a Mipyme* Www.contratos.gov.co
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ETAPA FECHA LUGAR DE PUBLICACION

Respuesta a las observaciones de la
invitacion

16 de agosto del 2024

Portal Unico de Contratacion
WWW.contratos.gov.co

Publicacion del aviso de limitacion a
Mipyme o si podra participar cualquier
interesado.

(La RNEC publicara el aviso mediante
mensaje publico dentro del proceso
electronico para otorgar oponibilidad a
terceros y plena publicacién de la condicion
de limitacién 0 no a Mipyme)

16 de agosto del 2024

Portal Unico de Contratacion
WWW.contratos.gov.co

Plazo expedicion adendas

20 de agosto del 2024

Portal Unico de Contratacion
WWW.Contratos.gov.co

Presentacién de ofertas

21 de agosto del 2024

Portal Unico de Contratacion
WWW.contratos.gov.co

Apertura de sobres

22 de agosto del 2024

Portal Unico de Contratacion
WWW.Contratos.gov.co

Informe de presentacion de ofertas

23 de agosto del 2024

Portal Unico de Contratacion
WWW.contratos.gov.co

Publicacion del informe de evaluacion de de
las ofertas

26 de agosto del 2024

Portal Unico de Contratacion
WWW.contratos.gov.co

Presentacion de observaciones a informe
de verificacién o evaluacion

27 de agosto del 2024

Portal Unico de Contratacion
WWW.contratos.gov.co

Publicacion respuestas a las observaciones

28 de agosto del 2024

Portal Unico de Contratacion
WWW.contratos.gov.co

Aceptacion de oferta o declaratoria de
desierta.

28 de agosto del 2024

Portal Unico de Contratacion
WWWw.contratos.gov.co

Entrega de garantias de ejecucion del
contrato

29 de agosto del 2024

Portal Unico de Contratacién
Www.contratos.gov.co
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ETAPA FECHA LUGAR DE PUBLICACION

Portal Unico de Contratacion
Aprobacion de garantias de ejecucion del WWW.contratos.gov.co

contrato

29 de agosto del 2024

Elaboracion y firma del documento de Portal Unico de Contratacion
- 30 de agosto del 2024
aceptacion de la oferta. WWWw.contratos.gov.co

NOTA: LAS ADENDAS SOLO DEBERAN PUBLICARSE EN HORARIO HABIL
Y NO SE PODRAN PUBLICAR ADENDAS EL MISMO DIA DEL CIERRE DE
LA INVITACION.

10.SITIO DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS.

No se aceptan propuestas enviadas por correo, fax o radicadas en sitio diferente
al indicado, sé6lo sera por la plataforma del SECOP II.

La validez de la oferta debera ser de minimo tres meses, lo cual se entendera
aceptado por el oferente con la presentacion de su oferta.

11.EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
12.1. EVALUACION ECONOMICA
El oferente debera diligenciar el Formato No.2 “Propuesta técnica y econdémica”

Recibidas las propuestas se ordenaran acorde con su valor para determinar la
propuesta con el precio mas bajo.

Los comités respectivos, verificaran los requisitos minimos habilitantes
Unicamente a la propuesta que presente el precio mas bajo; en caso que ésta
cumpla con dichos requisitos, se adjudicara el contrato a este proponente.

En caso que el proponente con el menor precio no cumpla con los requisitos
minimos habilitantes, se adjudicard el contrato al proponente que haya
presentado el segundo menor precio, siempre y cuando cumpla con los
requisitos habilitantes, y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.
En caso de no lograrse lo anterior, se declarara desierto el proceso.

Nota: El valor que se indique en el formato 2 “Propuesta Técnica y Econdémica”,
no debe superar el presupuesto oficial estimado ni los precios de referencia por
item (SI A ELLO HUBIERE LUGAR), para el presente proceso de seleccion.

Lo anterior, de conformidad con el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.
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12.REQUISITOS HABILITANTES
12.1 HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de
caracter juridico, establecidos en la presente Invitacion Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no
cumpla con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO, y
se procedera de conformidad con lo indicado en el numeral 10 de esta invitacion.

12.1.1 PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente
constituidas, cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al
objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios 0 uniones
temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas
reglamentarias.

12.1.2 CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1)

De acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad, debe presentarse con la
firma autografa, ya sea de la persona natural que presente la propuesta o del
representante legal de la Sociedad, Consorcio o Union Temporal segun el caso;
indicando su nombre, documento de identidad y demas datos requeridos en el
FORMATO No. 1, adjunto.

NOTA: La firma del Formato No. 1, “carta de presentacion”, debe ser
autografa.

12.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
REGISTRO MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado
original expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccién o de la Entidad
competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de
autorizacion expresa del 6rgano social competente, en el cual conste que esta
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
presupuesto oficial.
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En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de
cada una de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior
restriccion, debe contar con dicha autorizacién, hasta por el valor del
presupuesto oficial.

La certificacidn sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida
con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
y recepcion de propuestas de la presente invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la
primera fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracion no sera inferior a la del
plazo de ejecucién y liquidacién del contrato y un (1) afio mas.

En caso de Persona Natural, debera encontrarse registrado en la Camara de
Comercio, en la que se encuentre inscrita la actividad principal que sea igual o
similar al objeto a contratar.

12.1.4 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitira la participaciéon de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos
integrantes deben cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente
documento, condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio
o la Union Temporal.

Los miembros del Consorcio o Union Temporal deben sefialar las reglas basicas
que regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Union Temporal responderan por todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato, se
impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicardn si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal; en este ultimo caso, sefalaran los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la Registraduria Nacional Del Estado
Civil.

Invitacién Publica N° 05 de 2024 de la Delegacién Departamental del Tolima — FRR. 18



PROCESO GESTION CONTRACTUAL CcODIGO GCFLO08

REGISTRADURIA| FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado:08/09/2017

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Union Temporal deben
acompanfar los documentos requeridos en el presente documento, como Si
fueran o participaran en forma independiente, salvo en los casos expresamente
previstos en el presente documento. A su vez, designaran el representante del
consorcio o unién temporal, en el documento de conformacién del mismo, el cual
debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada de
cada una de las partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcio
o Union Temporal, designado en el documento de constitucién del mismo.

El Consorcio o Union Temporal debe tener una duracion igual a la del término
del contrato, su liquidacion y un (1) afio mas.

12.1.5 REPORTES SOBRE AUSENCIA DE RESPONSABILIDAD FISCAL.

Los oferentes no deben encontrarse reportados en el boletin de responsabilidad
fiscal emitido por la Contraloria General de la Republica. Para este efecto, la
Registraduria Nacional del Estado Civil, realizara la consulta correspondiente.

12.1.6 PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje —
SENA, cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los
términos establecidos en el Articulo 50 del la Ley 789 de 2002, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del
Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejardn constancia de los
aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

12.2 HABILITANTES DE CARACTER TECNICO

12.2.1 EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA
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El proponente deberd presentar con su propuesta al menos dos (2)
certificaciones de experiencia y/o facturas, de contratos ejecutados en los dos
(2) afos inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de la invitacion publica,
cuyo objeto y/o actividades ejecutadas o bienes suministrados (DEFINIR
SEGUN EL TIPO DE CONTRATACION) sean iguales o similares al objeto a
contratar, y cuya sumatoria del valor sea igual o superior al presupuesto oficial
estimado para la contratacion.

Las certificaciones de experiencia deberan contener como minimo la siguiente
informacion.

e Nombre de la entidad o empresa contratante

e Nombre del contratista

e Objeto y/o actividades ejecutadas o bienes suministrados (DEFINIR
SEGUN EL TIPO DE CONTRATACION)

Valor

Fecha de inicio y terminacion

Fecha de expedicion de la certificacion

Nombre y firma de quien certifica

Direccion y Teléfono del contratante.

En caso que la certificacion no contenga la totalidad de la informacién requerida
se podran adjuntar con la certificacion los siguientes documentos para acreditar
la experiencia:

o Copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de
acta o documento de liquidacién o recibo a satisfaccién, cuando haya
lugar, debidamente firmada por las partes.

NOTA: No se aceptan auto certificaciones.

En caso de acreditar la experiencia con facturas, estas deberan cumplir con los
requisitos de ley. (SOLO PODRAN REQUERIRSE COMO REQUISITO DE
EXPERIENCIA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO)

NOTA: EN CASO DE PRESENTAR CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA
DONDE EL PROPONENTE HAYA PARTICIPADO COMO INTEGRANTE DE UN
CONSORCIO O UNION TEMPORAL, SE TOMARA EN CUENTA SOLAMENTE
EL VALOR CORRESPONDIENTE A SU PARTICIPACION. LA CERTIFICACION
DEBERA CONTAR CON ESTA INFORMACION O SE DEBERA APORTAR EL
RESPECTIVO DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O
UNION TEMPORAL

12.2.2 PROPUESTA TECNICA - ECONOMICA
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El oferente debera presentar una propuesta técnica y econdomica mediante el
diligenciamiento del Formato N°2 “Propuesta técnica y econdmica”, donde
indique las caracteristicas o especificaciones técnicas de los bienes, servicios u
obra que ofrece. (DEFINIR SEGUN EL CASO)

Nota: El valor que se indique en el formato 2 “Propuesta Técnica y Econdmica”,
no debe superar el presupuesto oficial estimado ni los precios de referencia por
item (SI A ELLO HUBIERE LUGAR), para el presente proceso de seleccion.

DE ACUERDO A LAS CARACTERISTICAS Y OBJETO A CONTRATAR ESTE
DEBE INCLUIR LAS ESPECIFICACIONES MINIMAS DE LOS BIENES,
SERVICIOS U OBRAS

13.0TROS DOCUMENTOS
Adicionalmente el oferente deberé anexar los siguientes documentos.
» RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de
determinar el régimen al que pertenece actualmente.

» DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante legal
de la empresa quien firmara el contrato, en caso de adjudicacion.

» FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciaré el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual
sera utilizado por la entidad en caso de adjudicacion del contrato.
» CERTIFICACION BANCARIA

El oferente debera anexar una certificacion bancaria donde conste que la cuenta
esta vigente. Los datos consignados en la certificacion bancaria deben coincidir
con los anotados en el formato de beneficiario de cuenta. Esta certificacion sera
utilizada por la entidad en caso de adjudicaciéon del contrato.

14. GARANTIAS

El contratista que resulte favorecido con esta contratacion debera constituir a
favor de la Registraduria Nacional del Estado civil una garantia Unica, con una
entidad bancaria o una compafiia de seguros legalmente establecida en
Colombia que ampare los siguientes riesgos:
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a) Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas del contrato y del pago de la clausula penal y
multas en caso de incumplimiento total o parcial por parte del contratista,
por un valor asegurado igual al 10% del valor total del contrato y vigente
por el término de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

b) Calidad del Servicio: Que ampare los perjuicios derivados de la
deficiente calidad de los servicios, por un valor asegurado igual al 10%
del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion del
contrato y un (1) afio mas.

c) Calidad de los bienes: Que ampare los perjuicios derivados de la
deficiente calidad de los bienes, por un valor asegurado igual al 10% del
valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion del contrato y
un (1) afio mas.

d) Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: Que garantice el pago de Salarios, Prestaciones sociales e
indemnizaciones del personal empleado para la ejecucién del contrato,
por un valor asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del
contrato y vigente por el término de ejecucion del contrato y tres (3) afios
mas.

/ )
CESAR AUGUS |§ ééé%éééRA SANCHEZ LUI BARRERg SALAZAR

Delegados del Registrador Nacional del Estado Civil

Elabor6: Yineth Patricia Lozano Jimenez — Profesional universitario 3020-01
Reviso: Cesar Augusto Bocanegra Sanchez — Luiyen Barrero salazar
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FORMATO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Nosotros los suscritos , presentamos la siguiente
propuesta para participar en la invitacion publica No. XXX de 20XX de la
Registraduria Nacional del Estado Civil o Fondo Rotatorio de la Registraduria
Nacional del Estado Civil (DEFINIR SEGUN EL CASO), cuyo objeto es:

1:9,9,9,.9,9,9,9.9.9,9.9.9.9,9.9,9,9,:9.9,9,9,9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9,9.9,9,0.9.9,9,9.9.9,9,.9.9.9,0.9.9,0,0.0.4
19,9,9.9,9.9,9.9.9,0.9.9.9.9.9.9.9,9.9.9,0.9.9.9.:9.9.9.9.0.9.9,9,.9.9.9:0.9,9.9:0.9.9,.0.9.9,0.0.9.9,0,0.4

Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.
Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacion general de la Invitacién Publica No. 05 de 2024
y aceptamos los requisitos alli contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo ofrecido
en el Formato No. 2

Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias
gue se requieran y a suscribir el contrato dentro de los términos sefialados para
ello.

Que la presente propuesta consta de (__) folios debidamente
numerados.

Que el valor de la propuesta es: $

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las
sanciones establecidas en el articulo 442 del Codigo Penal (Ley 599/00):

Que la informacion contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente a la Registraduria Nacional del Estado Civil, cuando los
datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Codigo Penal y demas normas concordantes.
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Que NO nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e
incompatibilidad de las sefialadas en la Constitucién y en la Ley y NO nos
encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratar.

(NOTA: Se recuerda al proponente que si esta incurso en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccion de
contratistas y debe abstenerse de formular propuesta).

Atentamente,

Nombre o Razon Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal de la empresa / persona natural que firma la
propuesta

Identificaciéon

Firma autoégrafa del representante legal o persona natural que presenta la
propuesta (persona autorizada para presentar la propuesta y suscribir el contrato
en caso de adjudicacion).

Direccion para envio de correspondencia y horario de atencion

Teléfonos Fax
Ciudad
Direccion del correo electrénico
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REG,gT,{M;UmA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0
FORMATO No. 2
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA
a U'T\I'TTEACF'{?C?S VALORES VALOR
z DE UNITARIOS TOTAL
ITEM E | ReFERENCIA | PROPUESTA | PROPUESTA
Z (VA (ILV.A (ILV.A
O INCLUIDO) INCLUIDO) | INCLUIDO)
item 1,
XXXXXXKXXXXXXXX XXX | B RXRXXX
item 2
XXXOKKKOOOKXK | THX | B XRXRXX

TOTAL PROPUESTA ECONOMICA

Plazo o término de ejecucion: XX (XX) mes contado a partir de la aprobacion
de la garantia Unica.

NOTA: El valor de la propuesta incluye todos los costos e impuestos necesarios
para la ejecucion del contrato.

Nombre o Razén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal

Identificacion

FIRMA del Representante Legal o Persona natural que presenta la propuesta

NOTA: en caso que el proponente pertenezca al régimen simplificado, no debera
cotizar el valor del IVA.
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

CcODIGO

GCFLO08

¥ 5
OB TR
TF

REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

FORMATO

INVITACION PUBLICA

VERSION

Aprobado:08/09/2017

FORMATO 3
BENEFICIARIO CUENTA PERSONA NATURAL
A PROCESO GESTION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS CODIGO GFFT18
REGISTRADURiA FORMATO BENEFICIARIO CUENTA PERSONA NATURAL VERSION 0
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
Aprobado: 14/06/2022
CREAR EL BENEFICIARIO POR LA SIGUIENTE UNIDAD EJECUTORA:
|:| CONSEJO NACIONAL ELECTORAL REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL |:|

I:l FONDO ROTATORIO RNEC

FONDO SOCIAL DE VIVIENDA RNEC

L]

NOMBRES Y APELLIDOS:

CEDULA DE CIUDADANIA:

RESPONSABLE DE IVA:

Si [] NO

TELEFONO FIJO:

CELULAR:

DIRECCION RESIDENCIA:

CIUDAD:

E-MAIL:

NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
DONDE TIENE LA CUENTA

NUMERO DE CUENTA:

BANCARIA

COMO ESTA EN LA CERTIFICACION

TIPO DE CUENTA:

AHORROS (]

CORRIENTE

[]

Dando cumplimiento a la Circular Externa No.0005 del 15 de Febrero de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico;
Numeral 14 "El beneficiario con este documento declara que la cuenta no presenta problemas y estéa activa”

FIRMA DEL BENEFICIARIO

Bancaria.

NOTA: Con el fin de obtener la validacién del beneficiario Cuenta en el SIIF, se solicita su DILIGENCIAMIENTO TOTAL

en letra legible sin enmendaduras ni tachones. Es importante que los datos del formato sean iguales a los de la Certificacién

Ademaés adjuntar los siguientes documentos: Certificacién Bancaria, Fotocopia Cédula de Ciudadania
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PROCESO GESTION CONTRACTUAL CcODIGO GCFLO08

2
oREAAOY
TF

REGISTRADURIA| FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado:08/09/2017

FORMATO 3
BENEFICIARIO CUENTA PERSONA JURIDICA

PROCESO GESTION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS CODIGO GFFT19

1w .
REGISTRADURIA FORMATO BENEFICIARIO CUENTA PERSONA JURIDICA VERSION o
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado: 14/06/2022

CREAR EL BENEFICIARIO POR LA SIGUIENTE UNIDAD EJECUTORA:

|:| CONSEJO NACIONAL ELECTORAL REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL |:|

[ ] FONDO ROTATORIO RNEC FONDO SOCIAL DE VIVIENDA RNEC ]

NOMBRE DE LA RAZON SOCIAL:

RESPONSABLE DE IVA: Si |:| NO |:|

TIPO DE SOCIEDAD:

C.C./ NIT:

TELEFONO FIJO: CELULAR:

DIRECCION :

CIUDAD:

E-MAIL:

NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
DONDE TIENE LA CUENTA

NUMERO DE CUENTA:

TIPO DE CUENTA: AHORROS [ CORRIENTE ]

DATOS REPRESENTANTE LEGAL DE LA FIRMA CONTRATISTA

NOMBRE:

CEDULA DE CIUDADANIA:

Dando cumplimiento a la Circular Externa No.0005 del 15 de Febrero de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico;
Numeral 14 "El beneficiario con este documento declara que la cuenta no presenta problemas y esta activa"

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: Con el fin de obtener la validacion del beneficiario Cuenta en el SIIF, se solicita su DILIGENCIAMIENTO TOTAL
en letra legible sin enmendaduras ni tachones. Es importante que los datos del formato sean iguales a los de la Certificacion
Bancaria.
Ademas adjuntar los siguientes documentos: Certificacion Bancaria, Fotocopia Cédula de Ciudadania y Registro Unico Tributario
RUT, para el caso de Consorcios o Uniones temporales adjuntar ademas Acta de constituciéon de la Unién o Consorcio y RUT de
cada uno de los integrantes.
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