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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
OMAR ALFREDO BETANCOUR VERNAZANombres y apellidos: SCOTIABANK COLPATRIABanco a consignar:
16.217.584Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
oabetancour@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 502033061
3155781344IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5849754/2024 Nº Compromiso SIIF 14924 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE UN INSTRUCTOR PARA DESARROLLAR
ACCIONES DE FORMACIÓN INTEGRAL EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y
COMPLEMENTARIA, PRESENCIAL Y/O VIRTUAL DE LAS REDES DE CONOCIMIENTO DEL CE

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 24.560.497Saldo Anterior del Contrato:31/07/2024Al01/07/2024Del

Número de pago 6 Valor Total del Contrato: $ 46.888.222
Nuevo Saldo del Contrato: $ 20.094.952Valor Bruto Pago: $ 4.465.545,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.465.545 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.108.902 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.574.447
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.791.947 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JunioJulio 3.791.947,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9468056350 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.786.218$1.786.218$ 0,00Valor base IVA

$ $ 223.300223.300 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 285.800 0,00%0,00285.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.400 9.400 Reteica - 8299 - CALI 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%27.872,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040
0,001.264.000$34.082.904$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 5.580.522$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.437.673,00
SON: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
IE Alberto Mendoza Mayor Ficha G-11 2676746- IE Alberto Mendoza Mayor Ficha G-10 2919049
IE Alberto Mendoza Mayor Ficha G-11 2698653- IE Alberto Mendoza Mayor Ficha G-10 2919042
IE Alberto Mendoza Mayor Ficha G-11 2698654- IE Alberto Mendoza Mayor Ficha G-10 2919048
IE Alberto Mendoza Mayor Ficha G-11 2698654- IE Alberto Mendoza Mayor Ficha G-10 2919048
Centro Docente Liceo Marisol G 11 Ficha 2722407
Centro Docente Liceo Marisol G 11 Ficha 2722427
Centro Docente Liceo Marisol G 10 Ficha 2919050
Centro Docente Liceo Marisol G 10 Ficha 2919043

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

OMAR ALFREDO BETANCOUR VERNAZA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

HENRY  MARTINEZ CORTES
INSTRUCTOR G18

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

12/07/24 12:02:18 USUARIO: SIC - C.C. 16217584



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e 

ICBF

Total Aportes

1 CC 16217584 BETANCOUR OMAR                  25-14 30 $2,300,000 $368,000 EPS010 30 $2,300,000 $287,500 CCF56 30 $2,300,000 $46,000 14-23 30 $2,300,000 $12,100 30 $0 $0 No $713,600

Total         Afiliados( 1) $2,300,000 $368,000 $2,300,000 $287,500 $2,300,000 $46,000 $2,300,000 $12,100 $0 $0 $713,600

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 16217584 BETANCOUR VERNAZA OMAR ALFREDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 69 # 4 - 33 CALI-VALLE 3371263 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-06 2024-06 68056350 9468056350 I 2024/07/19 2024/06/04 BANCO AV VILLAS 0 $713,600
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 16217584 BETANCOUR VERNAZA OMAR ALFREDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 69 # 4 - 33 CALI-VALLE 3371263 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-06 2024-06 68056350 9468056350 I 2024/07/19 2024/06/04 BANCO AV VILLAS 0 $713,600

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $368,000 $0 $0 $368,000

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $368,000 $0 $0 $368,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $12,100 $0 $0 $12,100

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $12,100 $0 $0 $12,100

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $46,000 $0 $0 $46,000

     COMFENALCO VALLE CCF56 890,303,093 5 1 $46,000 $0 $0 $46,000

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $287,500 $0 $0 $287,500

     EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 1 $287,500 $0 $0 $287,500

TOTAL 1 $713,600 $0 $0 $713,600
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 04 de junio de 2024

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 54324 Fecha Solicitud 2024-06-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-931110  CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE 
SERVICIOS-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-06-04 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OMAR ALFREDO 
BETANCOUR 

VERNAZA
CC:  16217584 Contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-06-12 2024-06-12 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 58.622,00 184.817,00
Impartir formación a los aprendices en 
el Programa Técnico en Asistencia 
Administrativa Ficha 2696746

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 58.622,00 184.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2696746

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/06/04 14:39:06 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 04 de junio de 2024

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificación: 04/06/2024 11:48:04
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
PRIETO
Cédula de ciudadanía: 79450648
Usuario SIIF: MHeoherrer
04/06/2024 2:39:28 p. m.
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     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali / 14 Junio del 2024 

PRESENTADO A: Iliana Ramos Garzón 

ORDEN DE VIAJE No: 54324 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

12/06/2024 12/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Yumbo 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CGTS-VALLE  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el Programa de Formación Técnico en 
Asistencia Administrativa ficha 2696746 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Saludo y verificación de asistencia de los aprendices por parte del instructor 

2. Socialización por parte del instructor de los siguientes temas: proyecto productivo empresa 
didáctica “SEDACE SAS”, distribución de la planta de cargos, departamentalización, para cada 
aprendiz, como también la solicitud de los documentos legales a crear empresa por parte de 
los gerentes de cada empresa. 

3. Socialización por parte de los aprendices el desarrollo del proyecto productivo empresa 
didáctica. 

4. Elaboración bocetó logo, explicación de los colores tomados en logo, creación del eslogan que 
determine y nos dé a conocer la empresa SEDACE SAS, como empresa de servicios, con los 
pilares del programa de formación como son, Gestión documental, organización de eventos, y 
servicio al cliente. 

5.  Elaboración del Informe técnico proyecto productivo empresa didáctica, para dar 
cumplimiento a la etapa productiva. 

4. Cierre de la formación. 
5. Varios 

RESULTADOS:  

1. Inicio de la formación con los aprendices por parte del instructor fichas 2696746 
2. Presentación de los temas a tratar durante la formación: proyecto productivo empresa 

didáctica “SEDACE SAS”, distribución de la planta de cargos, departamentalización, para cada 
aprendiz, como también la solicitud de los documentos legales a crear empresa por parte de 
los gerentes de cada empresa. 

3. Aportes y sugerencias del instructor sobre la formación. 
4. Recomendaciones del instructor para la formación, respecto a la creación de la empresa 

didáctica y el cumplimiento de la etapa productiva. 
5. Elaboración bocetó logo, explicación de los colores tomados en logo, creación del eslogan que 

determine y nos dé a conocer la empresa SEDACE SAS, como empresa de servicios, con los 
pilares del programa de formación como son, Gestión documental, organización de eventos, y 
servicio al cliente. 

6.  Elaboración del Informe técnico proyecto productivo empresa didáctica, para dar 
cumplimiento a la etapa productiva. 

7. 4. Cierre de la formación 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Informe de Legalización 
2. Listado de Asistencia 



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

 

3. Comprobante de Legalización de gastos de transporte informal  
4. Fotografías 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Durante el desarrollo de la comisión al municipio de Yumbo Valle del Cauca, el día 12 de Junio del 2024, 

se realizó: 
2. Se realizó presentación por parte del instructor del programa de formación y socialización de los 

siguientes temas: proyecto productivo empresa didáctica “SEDACE SAS”, distribución de la 
planta de cargos, departamentalización, para cada aprendiz, como también la solicitud de los 
documentos legales a crear empresa por parte de los gerentes de cada empresa. 

3. Se explica Informe sobre la creación de la empresa didáctica o proyecto productivo. 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Omar Alfredo Betancour Vernaza  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Henry Martínez Cortes  
 







Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Yumbo; 14 de Junio de 2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Omar Alfredo Betancour Vernaza Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16217584

En desarrollo de la comisión No.
54324

durante los dias 12/06/2024 del mes de Junio de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

9000

9000

Edgar Iliana Ramos Garzon

Subdirector "E"

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Instructor Articulacion Coordinador Academico

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del 

servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Omar Alfredfo Betancour Vernaza Henry Martinez Cortes

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

12/06/2024 CALI - YUMBO- CALI Terrestre

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

9311

14/06/2024

ID Proceso:



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 16217584

No. 5849754 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

15 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

12 6 2024 12 6 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

Cargo: Subdirector CGTS Cargo: Coordinador Academico
 Nombres y Apellidos: Omar Alfredo Betancour 

Vernaza

Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la 

entidad defina

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1 : 12/06/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Yumbo

Medio de transporte: terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2696746

Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $9000

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

Edgar Orlando Herrera Prieto Henry Martinez Cortes

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática 

objeto del contrato, aplicando según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos 

pedagógicos y metodológicos de la entidad. Desde su planeación hasta la emisión de juicios de evaluación.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
Valle_del_Cauca IE Alberto Mendoza Mayor

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2696746

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Henry Martinez Cortes Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Yumbo - Cali

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Edgar Orlando Herrera Prieto Subdirector del Centro CGTS

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Omar Alfredo Betancour Vernaza

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestación de servicios profesionales de carácter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formación integral en los 

diferentes programas de formación titulada en el programa de Articulación con la Media de las redes de conocimiento del 

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 23/5/2024

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado 
digitalmente 
por Edgar 
Orlando 
Herrera Prieto



Nombre Fecha Inicial 
Comisión Total dias Valor total a 

pagar

184.817,00

Firma Responsable
Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificación: 06/06/2024 11:12:36

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66767317 Nombre: ILIANA  RAMOS GARZON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA 
DE SERVICIOS - VALLE

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2698653

126.195,00 58.622,00Totales Solicitud de Comisión

Impartir formación a los aprendices en el 
Programa Técnico en Asistencia 
Administrativa Ficha 26986532024-06-13 2024-06-13 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50

4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 58.622,00 184.817,00

Valor Viático 
Diario

Valor Total 
Viáticos

Valor Gastos de 
Viaje Objeto de la Comisión por Tercero

OMAR ALFREDO 
BETANCOUR 

VERNAZA
CC:  16217584 Contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días Pernocta 

Último día 
Porcentaje 
Pernocta 0,5

Dpto. / Municipio 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Base de LiquidaciónTipo y Número de 

Documento Cargo Estado Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE 

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación académica Tipo de trámite

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-06-06 Genera Viáticos

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 56624 Fecha Solicitud 2024-06-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-931110  CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación de 
Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

36-02-00-076- CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-06-06-11:30 a. m.
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GTH-F-087 V.01 

  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali / 17 Junio del 2024 

PRESENTADO A: Iliana Ramos Garzón - Subdiretora (E)
ORDEN DE VIAJE No: 56624 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

13/06/2024 13/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Yumbo 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CGTS-VALLE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en 
Asistencia Administrativa Ficha 2698653
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Saludo y verificación de asistencia de los aprendices por parte del instructor
2. Socialización por parte del instructor de los siguientes temas: proyecto productivo empresa

didáctica “SEDACE SAS”, distribución de la planta de cargos, departamentalización, para cada
aprendiz, como también la solicitud de los documentos legales a crear empresa por parte de
los gerentes de cada empresa.

3. Socialización por parte de los aprendices el desarrollo del proyecto productivo empresa
didáctica.

4. Elaboración bocetó logo, explicación de los colores tomados en logo, creación del eslogan que
determine y nos dé a conocer la empresa SEDACE SAS, como empresa de servicios, con los
pilares del programa de formación como son, Gestión documental, organización de eventos, y
servicio al cliente.

5. Elaboración del Informe técnico proyecto productivo empresa didáctica, para dar
cumplimiento a la etapa productiva.

4. Cierre de la formación.
5. Varios

RESULTADOS: 

1. Inicio de la formación con los aprendices por parte del instructor fichas 2698653
2. Presentación de los temas a tratar durante la formación: proyecto productivo empresa

didáctica “SEDACE SAS”, distribución de la planta de cargos, departamentalización, para cada
aprendiz, como también la solicitud de los documentos legales a crear empresa por parte de
los gerentes de cada empresa.

3. Elaboración bocetó logo, explicación de los colores tomados en logo, creación del eslogan que
determine y nos dé a conocer la empresa SEDACE SAS, como empresa de servicios, con los
pilares del programa de formación como son, Gestión documental, organización de eventos, y
servicio al cliente.

4. Aportes y sugerencias del instructor sobre la formación.
5. Recomendaciones del instructor para la formación, respecto a la creación de la empresa

didáctica y el cumplimiento de la etapa productiva.

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Informe de Legalización
2. Listado de Asistencia
3. Comprobante de Legalización de gastos de transporte informal
4. Fotografías



GTH-F-087 V.01 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. 

CONCLUSIÓNES: 
1. Durante el desarrollo de la comisión al municipio de Yumbo Valle del Cauca, el día 13 de junio

del 2024, se realizó:
2. Se realizó presentación por parte del instructor del programa de formación y socialización de

los siguientes temas: proyecto productivo empresa didáctica “SEDACE SAS”, distribución de la
planta de cargos, departamentalización, para cada aprendiz, como también la solicitud de los
documentos legales a crear empresa por parte de los gerentes de cada empresa.

3. Se explica Informe sobre la creación de la empresa didáctica o proyecto productivo.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Omar Alfredo Betancour Vernaza 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Henry Martínez Cortes 





Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Yumbo; 14 de Junio de 2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Omar Alfredo Betancour Vernaza Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16217584

En desarrollo de la comisión No.
56624

durante los dias 13 del mes de Junio de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

9000

9000

Iliana Ramos Garzon 
Subdirectora "E"

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

9311

17/06/2024

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

13/06/2024 CALI - YUMBO- CALI Transporte

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del 

servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Omar Alfredfo Betancour Vernaza Henry Martinez Cortes

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Instructor Articulacion Coordinador Academico

 

Firmado 
digitalmente por 
Iliana Ramos Garzón



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 16217584

No. 5849754 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

15 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

13 6 2024 13 6 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

Cargo: Subdirector CGTS Cargo: Coordinador Academico
 Nombres y Apellidos: Omar Alfredo Betancour 

Vernaza

Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la 

entidad defina

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1 : 13/06/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Yumbo

Medio de transporte: terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2698653

Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $9000

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

Edgar Orlando Herrera Prieto Henry Martinez Cortes

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática 

objeto del contrato, aplicando según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos 

pedagógicos y metodológicos de la entidad. Desde su planeación hasta la emisión de juicios de evaluación.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
Valle_del_Cauca IE Alberto Mendoza Mayor

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2698653

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Henry Martinez Cortes Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Yumbo - Cali

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Edgar Orlando Herrera Prieto Subdirector del Centro CGTS

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Omar Alfredo Betancour Vernaza

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestación de servicios profesionales de carácter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formación integral en los 

diferentes programas de formación titulada en el programa de Articulación con la Media de las redes de conocimiento del 

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 23/5/2024

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado 
digitalmente 
por Edgar 
Orlando 
Herrera Prieto



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-06-07-10:08 a. m.

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 57924 Fecha Solicitud 2024-06-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-931110  CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE 
SERVICIOS-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-06-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OMAR ALFREDO 
BETANCOUR 

VERNAZA
CC:  16217584 Contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-06-14 2024-06-14 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 58.622,00 184.817,00
Impartir formación a los aprendices en 
el Programa Técnico en Asistencia 
Administrativa Ficha 2698654

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 58.622,00 184.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2698654

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66767317 Nombre: ILIANA  RAMOS GARZON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificación: 07/06/2024 10:05:26

1 de 9Página
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Firmado 
digitalmente por 
Iliana Ramos Garzón



GTH-F-087 V.01 

  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali / 17 de  Junio del 2024 

PRESENTADO A: Iliana Ramos Garzón - Subdirectora (E)
ORDEN DE VIAJE No: 57924 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14/06/2024 14/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Yumbo 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CGTS-VALLE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en 
Asistencia Administrativa Ficha 2698654
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Saludo y verificación de asistencia de los aprendices por parte del instructor
2. Socialización por parte del instructor de los siguientes temas: proyecto productivo empresa

didáctica “SEDACE SAS”, distribución de la planta de cargos, departamentalización, para cada
aprendiz, como también la solicitud de los documentos legales a crear empresa por parte de
los gerentes de cada empresa.

3. Socialización por parte de los aprendices el desarrollo del proyecto productivo empresa
didáctica.

4. Elaboración bocetó logo, explicación de los colores tomados en logo, creación del eslogan que
determine y nos dé a conocer la empresa SEDACE SAS, como empresa de servicios, con los
pilares del programa de formación como son, Gestión documental, organización de eventos, y
servicio al cliente.

5. Elaboración del Informe técnico proyecto productivo empresa didáctica, para dar
cumplimiento a la etapa productiva.

4. Cierre de la formación.
5. Varios

RESULTADOS: 

1. Inicio de la formación con los aprendices por parte del instructor fichas 2698654
2. Presentación de los temas a tratar durante la formación: proyecto productivo empresa

didáctica “SEDACE SAS”, distribución de la planta de cargos, departamentalización, para cada
aprendiz, como también la solicitud de los documentos legales a crear empresa por parte de
los gerentes de cada empresa.

3. Aportes y sugerencias del instructor sobre la formación.
4. Elaboración bocetó logo, explicación de los colores tomados en logo, creación del eslogan que

determine y nos dé a conocer la empresa SEDACE SAS, como empresa de servicios, con los
pilares del programa de formación como son, Gestión documental, organización de eventos, y
servicio al cliente.

5. Recomendaciones del instructor para la formación, respecto a la creación de la empresa
didáctica y el cumplimiento de la etapa productiva

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Informe de Legalización
2. Listado de Asistencia
3. Comprobante de Legalización de gastos de transporte informal
4. Fotografías

COMPROMISOS 



GTH-F-087 V.01 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. 

CONCLUSIÓNES: 
1. Durante el desarrollo de la comisión al municipio de Yumbo Valle del Cauca, el día 14 de Junio del 2024,

se realizó:
2. Presentación por parte del instructor del programa de formación y socialización de los siguientes temas:

proyecto productivo empresa didáctica “SEDACE SAS”, distribución de la planta de cargos,
departamentalización, para cada aprendiz, como también la solicitud de los documentos
legales a crear empresa por parte de los gerentes de cada empresa.

3. Se explica Informe sobre la creación de la empresa didáctica o proyecto productivo.
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Omar Alfredo Betancour Vernaza 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Henry Martínez Cortes 







Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Yumbo; 14 de Junio de 2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Omar Alfredo Betancour Vernaza Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16217584

En desarrollo de la comisión No.
57924

durante los dias 14 del mes de Junio de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

9000

9000

Iliana Ramos Garzon�
Subdirectora "E"

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Instructor Articulacion Coordinador Academico

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del 

servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Omar Alfredfo Betancour Vernaza Henry Martinez Cortes

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

14/06/2024 CALI - YUMBO- CALI Transporte

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

9311

17/06/2024

ID Proceso:

 

Firmado 
digitalmente por 
Iliana Ramos Garzón



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 16217584

No. 5849754 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

15 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

14 6 2024 14 6 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

Cargo: Subdirector CGTS Cargo: Coordinador Academico
 Nombres y Apellidos: Omar Alfredo Betancour 

Vernaza

Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la 

entidad defina

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1 : 14/06/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Yumbo

Medio de transporte: terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2698654

Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $9000

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

Edgar Orlando Herrera Prieto Henry Martinez Cortes

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática 

objeto del contrato, aplicando según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos 

pedagógicos y metodológicos de la entidad. Desde su planeación hasta la emisión de juicios de evaluación.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
Valle_del_Cauca IE Alberto Mendoza Mayor

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2698654

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Henry Martinez Cortes Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Yumbo - Cali

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Edgar Orlando Herrera Prieto Subdirector del Centro CGTS

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Omar Alfredo Betancour Vernaza

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestación de servicios profesionales de carácter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formación integral en los 

diferentes programas de formación titulada en el programa de Articulación con la Media de las redes de conocimiento del 

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 23/5/2024

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado 
digitalmente 
por Edgar 
Orlando 
Herrera Prieto



Nombre Fecha Inicial 
Comisión Total dias Valor total a 

pagar

184.817,00

Firma Responsable
Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificación: 12/06/2024 11:33:48

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66767317 Nombre: ILIANA  RAMOS GARZON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA 
DE SERVICIOS - VALLE

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2698656

126.195,00 58.622,00Totales Solicitud de Comisión

Impartir formación a los aprendices en el 
Programa Técnico en Asistencia 
Administrativa Ficha 26986562024-06-19 2024-06-19 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50

4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 58.622,00 184.817,00

Valor Viático 
Diario

Valor Total 
Viáticos

Valor Gastos de 
Viaje Objeto de la Comisión por Tercero

OMAR ALFREDO 
BETANCOUR 

VERNAZA
CC:  16217584 Contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días Pernocta 

Último día 
Porcentaje 
Pernocta 0,5

Dpto. / Municipio 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Base de LiquidaciónTipo y Número de 

Documento Cargo Estado Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE 

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación académica Tipo de trámite

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-06-12 Genera Viáticos

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 58824 Fecha Solicitud 2024-06-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-931110  CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación de 
Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

36-02-00-076- CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-06-12-11:56 a. m.
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  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali / 21 de  Junio del 2024 

PRESENTADO A: Iliana Ramos Garzón 

ORDEN DE VIAJE No: 58824 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19/06/2024 19/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Yumbo 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CGTS-VALLE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en 
Asistencia Administrativa Ficha 2698656
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Saludo y verificación de asistencia de los aprendices por parte del instructor
2. Socialización por parte del instructor de los siguientes temas: proyecto productivo empresa

didáctica “SEDACE SAS”, distribución de la planta de cargos, departamentalización, para cada
aprendiz, como también la solicitud de los documentos legales a crear empresa por parte de
los gerentes de cada empresa.

3. Socialización por parte de los aprendices el desarrollo del proyecto productivo empresa
didáctica.

4. Elaboración bocetó logo, explicación de los colores tomados en logo, creación del eslogan que
determine y nos dé a conocer la empresa SEDACE SAS, como empresa de servicios, con los
pilares del programa de formación como son, Gestión documental, organización de eventos, y
servicio al cliente.

5. Elaboración del Informe técnico proyecto productivo empresa didáctica, para dar
cumplimiento a la etapa productiva.

4. Cierre de la formación.
5. Varios

RESULTADOS: 

1. Inicio de la formación con los aprendices por parte del instructor fichas 2698656
2. Presentación de los temas a tratar durante la formación: proyecto productivo empresa

didáctica “SEDACE SAS”, distribución de la planta de cargos, departamentalización, para cada
aprendiz, como también la solicitud de los documentos legales a crear empresa por parte de
los gerentes de cada empresa.

3. Aportes y sugerencias del instructor sobre la formación.
4. Elaboración bocetó logo, explicación de los colores tomados en logo, creación del eslogan que

determine y nos dé a conocer la empresa SEDACE SAS, como empresa de servicios, con los
pilares del programa de formación como son, Gestión documental, organización de eventos, y
servicio al cliente.

5. Recomendaciones del instructor para la formación, respecto a la creación de la empresa
didáctica y el cumplimiento de la etapa productiva.

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Informe de Legalización
2. Listado de Asistencia
3. Comprobante de Legalización de gastos de transporte informal
4. Fotografías

COMPROMISOS 



GTH-F-087 V.01 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. 

CONCLUSIÓNES: 
1. Durante el desarrollo de la comisión al municipio de Yumbo Valle del Cauca, el día 19 de Junio del 2024,

se realizó:
2. Se realizó presentación por parte del instructor del programa de formación y socialización de los

siguientes temas: proyecto productivo empresa didáctica “SEDACE SAS”, distribución de la
planta de cargos, departamentalización, para cada aprendiz, como también la solicitud de los
documentos legales a crear empresa por parte de los gerentes de cada empresa.

3. Se explica Informe sobre la creación de la empresa didáctica o proyecto productivo.
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Omar Alfredo Betancour Vernaza 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Henry Martínez Cortes 







Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

Yumbo; 19 de Junio de 2024

Omar Alfredo Betancour Vernaza 
16217584

En desarrollo de la comisión No.
58824

durante los dias 19 del mes de Junio de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

9000

9000

Iliana Ramos Garzon 
Subdirectora "E"

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

9311

21/06/2024

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

19/06/2024 CALI - YUMBO- CALI Transporte

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del 

servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Omar Alfredfo Betancour Vernaza Henry Martinez Cortes

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Instructor Articulacion Coordinador Academico

 

Firmado 
digitalmente por 
Iliana Ramos Garzón



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 16217584

No. 5849754 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

15 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

19 6 2024 19 6 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

Cargo: Subdirector CGTS Cargo: Coordinador Academico
 Nombres y Apellidos: Omar Alfredo Betancour 

Vernaza

Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la 

entidad defina

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1 : 19/06/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Yumbo

Medio de transporte: terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2698656

Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $9000

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

Edgar Orlando Herrera Prieto Henry Martinez Cortes

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática 

objeto del contrato, aplicando según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos 

pedagógicos y metodológicos de la entidad. Desde su planeación hasta la emisión de juicios de evaluación.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
Valle_del_Cauca IE Alberto Mendoza Mayor

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2698656

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Henry Martinez Cortes Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Yumbo - Cali

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Edgar Orlando Herrera Prieto Subdirector del Centro CGTS

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Omar Alfredo Betancour Vernaza

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestación de servicios profesionales de carácter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formación integral en los 

diferentes programas de formación titulada en el programa de Articulación con la Media de las redes de conocimiento del 

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 23/5/2024

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado 
digitalmente 
por Edgar 
Orlando 
Herrera Prieto



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-06-13-4:15 p. m.

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 60824 Fecha Solicitud 2024-06-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-931110  CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE 
SERVICIOS-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-06-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OMAR ALFREDO 
BETANCOUR 

VERNAZA
CC:  16217584 Contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-06-20 2024-06-20 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 58.622,00 184.817,00
Impartir formación a los aprendices en 
el Programa Técnico en Asistencia 
Administrativa Ficha 2919047

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 58.622,00 184.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919047

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66767317 Nombre: ILIANA  RAMOS GARZON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificación: 13/06/2024 16:10:54
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Yumbo / 21 de Junio del 2024 

PRESENTADO A: Iliana Ramos Garzón 

ORDEN DE VIAJE No: 60824 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20/06/2024 20/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Yumbo 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

VALLE - CGTS 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en 
Asistencia Administrativa Ficha 2919047
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Saludo y verificación de asistencia de los aprendices por parte del instructor.
2. Socialización por parte del instructor de los siguientes temas: Identificar los procedimientos

administrativos y tipos de clientes de las MIPYMES mediante el uso de herramientas
ofimáticas, en busca de realizar el análisis de información.

3. Socialización por parte de los aprendices en la elaboración de la herramienta de investigación
“encuesta”, y su uso de forma adecuada.

4. Informe sobre trabajo de campo con algunas Mipymes del sector a las cuales se aplicara un
instrumento que permitirá identificar los procesos administrativos que tienen cada una de
ellas.

5. Cierre de la formación
6. Varios.

RESULTADOS: 

1. Inicio de la formación con los aprendices por parte del instructor  en la fichas No 2919047
2. Presentación de los temas a tratar durante la formación: Identificar los procedimientos

administrativos y tipos de clientes de las MIPYMES mediante el uso de herramientas
ofimáticas y análisis de información.

3. Aportes y sugerencias del instructor sobre el informe técnico a construir
4. Recomendaciones del instructor para la elaboración del informe técnico y las herramientas

ofimáticas a utilizar, con respecto a la formación expuesta y las temáticas a transferir.

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Informe de Legalización
2. Listado de Asistencia
3. Comprobante de Legalización de gastos de transporte informal
4. Fotografías

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIÓNES: 
1. Durante el desarrollo de la comisión al municipio de Yumbo Valle del Cauca, el día 20 de Junio



GTH-F-087 V.01 

del 2024, se realizó: Identificar los procedimientos administrativos y tipos de clientes de las 
MIPYMES mediante el uso de herramientas ofimáticas y análisis de información. 

2. Se realizó presentación por parte del instructor del programa de formación y socialización de
los siguientes temas: Diseñar un instrumento para el diagnóstico empresarial, encuestas, que
le permita recopilar la información necesaria con respecto a la gestión administrativa.

3. Se explica Informe sobre Identificar los procedimientos administrativos y tipos de clientes.
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Omar Alfredo Betancour Vernaza 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Henry Martínez Cortes 







Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

Yumbo; 20 de Junio de 2024

Omar Alfredo Betancour Vernaza 
16217584

En desarrollo de la comisión No.
60824

durante los dias 20 del mes de Junio de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

9000

9000

Iliana Ramos Garzon 
Subdirectora "E"

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Instructor Articulacion Coordinador Academico

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del 

servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Omar Alfredfo Betancour Vernaza Henry Martinez Cortes

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

20/06/2024 CALI - YUMBO- CALI Terrestre

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

9311

21/06/2024

ID Proceso:

 

Firmado 
digitalmente por 
Iliana Ramos Garzón



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 16217584

No. 5849754 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

15 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

20 6 2024 20 6 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

Cargo: Subdirector CGTS Cargo: Coordinador Academico
 Nombres y Apellidos: Omar Alfredo Betancour 

Vernaza

Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la 

entidad defina

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1 : 20/06/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Yumbo

Medio de transporte: terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919047

Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $9000

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

Edgar Orlando Herrera Prieto Henry Martinez Cortes

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática 

objeto del contrato, aplicando según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos 

pedagógicos y metodológicos de la entidad. Desde su planeación hasta la emisión de juicios de evaluación.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
Valle_del_Cauca IE Alberto Mendoza Mayor

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919047

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Henry Martinez Cortes Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Yumbo - Cali

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Edgar Orlando Herrera Prieto Subdirector del Centro CGTS

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Omar Alfredo Betancour Vernaza

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestación de servicios profesionales de carácter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formación integral en los 

diferentes programas de formación titulada en el programa de Articulación con la Media de las redes de conocimiento del 

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 23/5/2024

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado 
digitalmente 
por Edgar 
Orlando 
Herrera Prieto



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
TECNOLÓGICA DE SERVICIOS-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-06-20-4:39 p. m.

36-02-00-076-
931110

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 62224 Fecha Solicitud 2024-06-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-931110  CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE 
SERVICIOS-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-06-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLÓGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OMAR ALFREDO 
BETANCOUR 

VERNAZA
CC:  16217584 Contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-06-21 2024-06-21 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 58.622,00 184.817,00
Impartir formación a los aprendices en 
el Programa Técnico en Asistencia 
Administrativa Ficha 2919048

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 58.622,00 184.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919048

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66767317 Nombre: ILIANA  RAMOS GARZON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificación: 20/06/2024 16:35:37
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Firmado 
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GTH-F-087 V.01 

   FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Yumbo / 21 de Junio del 2024 

PRESENTADO A: Iliana Ramos Garzón 

ORDEN DE VIAJE No: 62224 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21/06/2024 21/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Yumbo 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

VALLE - CGTS 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico
 en Asistencia Administrativa Ficha 2919048.. 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Saludo y verificación de asistencia de los aprendices por parte del instructor.
2. Socialización por parte del instructor de los siguientes temas: Identificar los procedimientos

administrativos y tipos de clientes de las MIPYMES mediante el uso de herramientas
ofimáticas, en busca de realizar el análisis de información.

3. Socialización por parte de los aprendices en la elaboración de la herramienta de investigación
“encuesta”, y su uso de forma adecuada.

4. Tabulación de la información obteniendo como resultados los gráficos en barra o tortas, para
realizar los análisis pertinentes y conocer el comportamiento de las Mipymes y su aporte
economía a la economía nacional.

5. Informe sobre trabajo de campo con algunas Mipymes del sector a las cuales se aplicara un
instrumento que permitirá identificar los procesos administrativos que tienen cada una de
ellas.

6. Cierre de la formación
7. Varios

RESULTADOS: 

1. Inicio de la formación con los aprendices por parte del instructor  en la fichas No 2919048
2. Presentación de los temas a tratar durante la formación: Identificar los procedimientos

administrativos y tipos de clientes de las MIPYMES mediante el uso de herramientas
ofimáticas y análisis de información.

3. Aportes y sugerencias del instructor sobre el informe técnico a construir
4. Tabulación de la información obteniendo como resultados los gráficos en barra o tortas, para

realizar los análisis pertinentes y conocer el comportamiento de las Mipymes y su aporte
economía a la economía nacional.

5. Recomendaciones del instructor para la elaboración del informe técnico y las herramientas
ofimáticas a utilizar, con respecto a la formación expuesta y las temáticas a transferir.

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Informe de Legalización
2. Listado de Asistencia
3. Comprobante de Legalización de gastos de transporte informal
4. Fotografías

COMPROMISOS 



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Durante el desarrollo de la comisión al municipio de Yumbo Valle del Cauca, el día 21 de Junio 

del 2024, se realizó: Identificar los procedimientos administrativos y tipos de clientes de las 
MIPYMES mediante el uso de herramientas ofimáticas y análisis de información. 

2. Se realizó presentación por parte del instructor del programa de formación y socialización de 
los siguientes temas: Diseñar un instrumento para el diagnóstico empresarial, encuestas, que 
le permita recopilar la información necesaria con respecto a la gestión administrativa. 

3. Se explica Informe sobre Identificar los procedimientos administrativos y tipos de clientes. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Omar Alfredo Betancour Vernaza  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Henry Martínez Cortes  
 







Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Yumbo; 21 de Junio de 2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Omar Alfredo Betancour Vernaza Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16217584

En desarrollo de la comisión No.
62224

durante los dias 21 del mes de Junio de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

9000

9000

Iliana Ramos Garzon 
Subdirectora "E"

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Instructor Articulacion Coordinador Academico

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del 

servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Omar Alfredfo Betancour Vernaza Henry Martinez Cortes

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

21/06/2024 CALI - YUMBO- CALI Transporte

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

9311

21/06/2024

ID Proceso:

 

Firmado 
digitalmente por 
Iliana Ramos Garzón



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 16217584

No. 5849754 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

15 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

21 6 2024 21 6 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

Cargo: Subdirector CGTS Cargo: Coordinador Academico
 Nombres y Apellidos: Omar Alfredo Betancour 

Vernaza

Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la 

entidad defina

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1 : 21/06/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Yumbo

Medio de transporte: terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919048

Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $9000

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

Edgar Orlando Herrera Prieto Henry Martinez Cortes

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática 

objeto del contrato, aplicando según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos 

pedagógicos y metodológicos de la entidad. Desde su planeación hasta la emisión de juicios de evaluación.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
Valle_del_Cauca IE Alberto Mendoza Mayor

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919048

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Henry Martinez Cortes Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Yumbo - Cali

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Edgar Orlando Herrera Prieto Subdirector del Centro CGTS

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Omar Alfredo Betancour Vernaza

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestación de servicios profesionales de carácter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formación integral en los 

diferentes programas de formación titulada en el programa de Articulación con la Media de las redes de conocimiento del 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 23/5/2024

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado 
digitalmente 
por Edgar 
Orlando 
Herrera Prieto


