Sogamoso, 09 de agosto de 2024

Dra.

ANGIE MELISA RODRIGUEZ CONDIA
Jefe Oficina de Contratacién
Alcaldia de Sogamoso

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES No. 1

Cordial Saludo,

Por medio de |la presente me dirijo a usted ensu calidad de superwsoro del contrato
No. 20240038, cuyo objeto es: CONTRATO DE PRESTACION 'DE SERVICIOS
PROFESIONALES ALTAMENTE CALIFICADOS COMO ABOGADO EN LA ASESORIA Al
DESARROLLO DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES EN’ SUS ETAPAS ACTIVIDAD
PRECONTRACTUAL CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL, AS{ COMO LA REVISION DE
LAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS QUE ADELANTA LA OFICINA DE
CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO, a fin dé presentar PRIMER informe
de actividades dentro del periodo comprendido entre el 07 de FEBRERO y el 06 de
MARZO del ano en curso.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 1 a 4

1. Brindar acompanamiento en los diferentes procesos confractuales que se
presenten en la Oficina de Confratacién del Municipio de Sogamoso.

2. Adelantar dentro de la plataforma Secop Il o la ‘Gue:la Agencia Nacional
para la Contratacién Pdblica designe, los diferente$ brocesos contractuales,
de las modalidades contratacién licitacion pubhé‘d de alta: complejldad
segun reparto del Despacho, garantizando el ofderde tdrno; en la revision,
validacién y/o devolucién de estudios previos para dar continuidad al
proceso contractual, que le sean asignados. Incluyendo Ia elaboracién de
invitaciones y/o pliegos. Giols s L S B

3. Revisar los documentos que se sometan d consideracién para establecer la
conveniencia, aplicabilidad, legalidad y demds inquietudes que frente a
ellos se formulen en materia de contratacién publica

4. Redlizar dentro de la plataforma Secop Il o la que la Agencia Nacional para
la Contratacién PUblica designe, la revision y andlisis de estudios previos,
verificacién de datos, reconocimiento de documentos soporte,
diligenciamiento de listas de chequeo, por'o"i‘@s diferentes procesos
contractuales, de acuerdo a la necesidad del sérvicio: y eI reparto que
disponga la oficina de Confratacion de Sogamoso«\ 3 -
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e RELACION DE PROCESOS APOYADOS EN EL PERIODO:

PROCESO DESCRIPCION
Y/O
CONTRATO A g
LP-MS- | PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR
0032024 | ESPECIAL PARA ESTUDIANTES MATRICULADOS EN LOS ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO
PRESTAR EL.SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA A LOS
LP-MS- | DIFERENTES « BIENES INMUEBLES Y MUEBLES ADSCRITOS A LA
0022024 | ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO
'PRESTAR “EL” SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA EN LAS
OLOZ%S% INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO

OBLIGACION ESPECIFICA 5

5. Emitir

conceptos en temas relacionados con Contratacion Estatal,

asignados por el despacho de la oficina de Contratacion.

Se atienden las dudas y/o inquietudes presentadas de forma verbal por los
funcionarios vinculados-a la gestion contractual.
FARA,

OBLIGACION ESPECIFICA 6

Pem e P
VLEE

6. Participar en la ﬁ}'royeccién de los informes de evaluacién de las propuestas
recibidas en el curso de los procesos en los que se ha intervenido. De
conformidad con lo establecido en la Resolucion No. 1556 de 2022.

Informes de evaluacién en los que se participd en la formulacidn y/o revision en los
siguientes procesos:

PROCESO DESCRIPCION
Y/O
CONTRATO
LP-MS- | PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR
0032024 | ESPECIAL PARA ESTUDIANTES MATRICULADOS EN LOS ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO
PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA A LOS
LP-MS- | DIFERENTES BIENES INMUEBLES Y MUEBLES ADSCRITOS A LA
0022024 | ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO




PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO iy CAFETERIA EN LAS

AP-MS- | INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO
4

OBLIGACION ESPECIFICA 7

7. Brindar apoyo juridico en todo asunto que se’ requiera durante el
seguimiento de la ejecuciéon de los contratos proyectando  los
requerimientos a que haya lugar a la superwmon o) secre’rorlo del drea que
corresponda.

Se atendieron consultas ocasionales de forma verbal y/o llamada telefénica frente
a la ejecucion de varios contratos segun requerimientos de los supervisores.

OBLIGACION ESPECIFICA 8 J
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8. Acompanar cuando sea requerido en las distintas audiencias, ya sea en la
etapa pre o post contractual : ;

Se acompafié a las audiencias de los procesos de seiecc:on odeloniodos en el
periodo de reporte: A . Th Y
PROCESO DESCRIPCION i 2
Y/O o
CONTRATO

LP-MS- PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR

0032024 ESPECIAL PARA ESTUDIANTES MATRICULADOS EN LOS ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO

LP-MS- PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA A LOS

0022024 DIFERENTES ~ BIENES INMUEBLES Y MUEBLES ADSCRITOS A LA
ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO -

LP-MS- PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA EN LAS

0042024 | INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO

[

OBLIGACION ESPECIFICA 9

9. Participar en las reuniones y mesas de Trdbojo pc;ro las que sea requerido
previamente

En el presente periodo, no fue requerida esta obligocién.. :

OBLIGACION ESPECIFICA 10



10. Velar por el estricta: cumplimiento en los plazos para las publicaciones a
realizar en el Portal Unico para la Contfratacién Estatal SECOP.

www.contratos.gov.co, publicando oportunamente los documentos en los
diferentesimomentos del proceso contractual.

Esta obligacion puedé ser verificada en plataforma frente a los procesos
adelantados en el periodo de reporte.

Lf

OBLIGACION ESPECIFICA 11

11. Brindar apoyo en la formulacién de procesos sancionatorios, asistiendo en
la proyeccién de los procedimientos administrativos que se requieran.

En el presente periodo, no fue requerida esta obligacion.

OBLIGACION ESPECIFICA 12

12. Entregar los documentos que se produjeron en cumplimiento del objeto
contractual debidamente organizados acorde a la tabla de retencién
documental, segun lineamientos del archivo central.

Todos los documentos producidos se encuentran enviados a fraves de correo
electrénico, y de igual forma, pueden ser consultados y descargados a traves de

plataforma SECOP |I.
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