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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, agosto de 2024

Sefior(a)

CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5767059

Coordinador Metalmecanica Malambo

Metalmecanica Malambo

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes agosto del afio 2024

Referencia: No 5767059 del afio 2024

MERCEDES PELAEZ GUERRERO, identificado con la cédula de ciudadania No. 32.870.785 de
Soledad, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecdanica Malambo, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: d). un pago correspondiente al mes de agosto de 2024 por valor de
(4.465.545). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccidon General,

en la cuenta de Ahorros N0.47461443521 BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 14 de diciembre de 2024.

OBJETO: Prestar servicios personales como instructor para impartir formacion
profesional titulada y complementaria en el drea de sistemas y mantenimiento de
equipos de computo de acuerdo con la planeacion de la coordinacién Sede

Metalmecdanica Malambo del Centro Nacional Colombo Aleman.

Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Prestar a cabalidad los | Impartir formacién

servicios personales descrito | Presencial a la ficha
1 | en el objeto del contrato de | SISTEMAS (TS-41 - Reporte de SOFIA

acuerdo al calendario | 2796775) Sena  sede | Plus.

académico, programacion y | malambo, Jornada Tarde.

periodos contratados para la

presente vigencia.

Presentar informes | Impartir formacién

mensuales de la ejecucién del | presencial a los grupos

contrato. Coordinacién | técnico en TCA-20 —| Reporte de SOFIA
2 | Académica para presentar | TSPMP-21, TMAI-11 Sede | Plus.

informe Formato de informe | Malambo, Jornada

diligenciado, segun mafana.

actividades ejecutadas en el

mes.

Prestar a cabalidad los

servicios personales descrito | Impartir formacion | Reporte de  SOFIA
3 | en el objeto del contrato de | complementaria. Plus.

acuerdo al calendario

académico, programacién vy

periodos contratados para la

presente vigencia.

Prestar a cabalidad los

servicios personales descrito

en el objeto del contrato de | DESARROLLO Reporte de SOFIA
4 | acuerdo al calendario | CURRICULAR. Plus.

académico, programacion y

periodos contratados para la

presente vigencia.

Realizar las actividades a los | Impartir formacion | Reporte de  SOFIA
5 | aprendices utilizando el | Presencial a las fichas # | Plus.

ambiente virtual dispuesto | 2796775

(Territorium).

Orientar el desarrollo de las | Impartir formacién | Reporte de SOFIA
6 | actividades de aprendizaje | Presencial a las fichas # | Plus.

promoviendo el aprendizaje
significativo, el uso de las Tic.

2796775
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Realizar el alistamiento de las | Impartir formacién | Reporte de SOFIA

7 | actividades de aprendizaje. Presencial a las fichas # | Plus.
2796775-

Emitir juicios de evaluacién

con base en la valoracién de

las evidencias de aprendizaje, | Impartir formacién
8 | las caracteristicas y las | Presencial a las fichas # | Reporte de SOFIA

premisas de evaluacion del | 2796775- Plus.

aprendizaje descritas en la

guia para desarrollar el

proceso formativo

Participar en las actividades | Impartir formacién | Reporte de SOFIA
9 | de divulgacién de ciencia y | Presencial a las fichas # | Plus.

tecnologia organizados por | 2796775-

los centros de Formacion.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA
ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

INICIAL

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidn contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados,
fotocopia de la planilla recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, (4560661014)

expedido por Nuevo SOI correspondiente al mes de julio del afio 2024.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

< ,/',._—" P -
T Lotz lne o8 7

MERCEDES PELAEZ GUERRERO
Contratista

C.C. No. 32.870.785

Recibi a satisfaccion:

CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT

Supervisor(a) Contrato 5767059 de 2024

Coordinador Metalmecanica Malambo
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INFORME DE ACTIVIDADES

En el presente documento se evidencian las actividades realizadas durante los dias
del 01 al 14 de agosto del afio 2024.Donde se impartié formacion titulada, y
complementaria, presenciales en los ambientes de Software 2 y TIC9. La
formacidn se inicié con un grupo de 26 aprendices matriculados en el curso Técnico

en Sistemas, con las siguientes especificaciones:

Programa: grupo TS 41 Ficha: 2796775

Instructor: Mercedes Peldez Guerrero

Fecha inicio: 01 de agosto 2024

Fecha fin: 13 de agosto 2024

COMPETENCIAS:

IMPLEMENTAR LA RED FISICA DE DATOS SEGUN DISENO Y ESTANDARES TECNICOS

RESULTADOS DE APRENDIZAIJES:

e Elaborar la documentacion técnica necesaria del proyecto de cableado estructurado
de acuerdo con la normatividad vigente.

e Verificar el funcionamiento de la red de acuerdo con el disefio y la instalacién
realizada.
e Instalar el cableado estructurado de acuerdo con el diseio de la red de datos y la

normatividad vigente.

e Especificar los recursos para la instalacién del cableado estructurado, de acuerdo
con el disefio



ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE:

MEDIOS A UTILIZAR

e Acceso a herramientas Ofimaticas y de trabajo colaborativo: Correos electréonicos
Soy. Sena, Microsoft Office.

e Acceso a herramientas de almacenamiento: SharePoint, One Drive.

ACTIVIDADES REALIZADAS
DESARROLLO ACTIVIDADES:

v" Serealizé inventario, mantenimiento preventivo, correctivo a los computadores de la sala de
audiovisuales e Informatica de la |IE La Candelaria, de Malambo, para la ejecucion del proyecto
productivo de la ficha TS-41

v Serealizaron exposiciones sobre las topologias de redes.

v" Se atendid 3 grupos transversales en el ambiente de TIC — 9 como son: Carpinteria de
aluminio, soldadura, y mantenimiento de automatismo industrial a los cuales se realizaron
explicaciones sobre el manejo de Microsoft Word y se enviaron actividades a través de correo
electrénico para realizaran en el ambiente de aprendizaje con el apoyo del instructor.

v" Se paso listado de asistencia a los aprendices de las fichas atendidas durante la formacion
presencial en ese tiempo.

Evidencias de las actividades:
v" Mantenimiento a los computadores

v" Guia de aprendizaje, Redes de computadores

Se les envié a los aprendices guia de aprendizajes para desarrollar.

ACTIVIDAD DE REDES DE COMPUTADORES

PRESENTACION



v M ACTIVIDAD DE MICROSOFT WC X Microsoft Outlook (anteriorme: X E Correo: Mercedes Pelaez Guerre X D Guiade Aprendizaje N° 05 Cal x ar — x

c @ Archive  C:/Users/SENA/Downloads/Guia%20de%20Aprendizaje%20N°%2005%20Cableado%20Estructurado%2011%20Normas%20(1).pdf i im} s 4 0 o :

Guia de Aprendizaje N° 05 Cableado Estructurado Il Normas (1).pdf 4 we + | B D

PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE N2 05
1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAIE

Denominacion del Programa de Formacidn: SISTEMAS
Codigo del Programa de Formacidn: 233101

Nombre del Proyecto: Aplicacion de procesos y procedimientos en la prestacion de servicios para soporte de
mantenimiento preventivo de equipos de computo y planeacién bésica de redes Lan.
Fase del Proyecto: Ejecucion

Actividad de Proyecto: Aplicacion de procesos y procedimientos en la prestacian de servicios para soporte de
mantenimiento preventivo de equipos de computo y planeacion basica de redes Lan.

Competen: mplementar La Estructura De La Red De Acuerdo Con Un Disefio Preestablecido A Partir De
Normas Técnicas Internacionales.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

Especificar los recursos para la instalacion del cableado estructurado, de acuerdo con el disefio
Instalar el cableado estructurado de acuerde con el disefio de la red de datos y la normatividad vigente
Verificar el funcionamiento de la red de acuerdo con el disefio y la instalacidn realizada.

Elaborar la documentacién técnica necesaria del proyecto de cableado estructurado de acuerdo con
la normatividad vigente.

Duracién de la Guia: 30 Horas

o
o
o
o
2. PRESENTACION

L Escribe agui para buscar.

b4 M ACTIVIDAD DE MICROSOFT WC X =. Microsoft Outlook (anteriorme: X E Correo: Mercedes Pelaez Guerre X S Guiade Aprendizaje N° 05 Cal % + = X
(&) @ Archive  C:/Users/SENA/Downloads/Guia%20de%20Aprendizaje%20N°%2005%20Cableado%20Estructurade%2011%20Normas%20(1).pdf b4 im} = 4 0 o

de Aprendizaje N° 05 Cableado Estructurado Il Normas (1).pdf / 100% + (H 0:)

Las normas garantizan que los sistemas que se ejecuten de acuerdo a ella soporten todas las aplicaciones de
telecomunicaciones presentes y futuras por un lapso de al menos diez afios.

Esta afirmacion Puede parecer excesiva, pero si se tiene en cuenta que entre los autores de la norma estan
precisamente los fabricantes de estas aplicaciones.

Al ser el cableado estructurado un conjunto de cables y conectores, sus componentes, disefio y técnicas de instalacion
deben de cumplir con una norma gque dé servicio a cualquier tipo de red local de datos, voz y otros sistemas de
comunicaciones, sin la necesidad de recurrir a wun Gnico proveedor de equipos y programas.

www.sena.edu.co
© SENAComunica

GFPI-F-019 V03

¢ /lqa

De tal manera que los sistemas de cableado estructurado se instalan de acuerde a la norma para cableado para
telecomunicaciones,  EIA/TIA/S68-A, emitida en Estados Unidospor la Asociacién de laindustria de
telecomunicaciones, junto con la asociacidn de la industria electrdnica.

iAnimate y haz de estas actividades una oportunidad de aprendizaje!

R Escribe aqui para buscar.




v M ACTIVIDAD DE MICROSOFT WC X =. Microsoft Outlook (anteriorme: X E Correo: Mercedes Pelaez Guerre X D Guiade Aprendizaje N° 05 Cal x ar — x

c @ Archive  CifUsers/SENA/Downloads/Guia%20de%20Aprendizaje%20N°%2005%20Cableado%20Estructurado2011%20Normas#%20(1).pdf b4 im} = 4 0 °

= Guia de Aprendizaje N° 05 Cableado Estructurado Il Normas (1).pdf 2 100%  + ()

Anexo Actividad #6 Ponchado de cable UTP
Ambiente Requerido:

* Ambientes Virtuales de Aprendizaje, plataforma para sesiones y conversatorios en linea y Biblioteca SENA
Recursos diddcticos:

*  Guiade Aprendizaje N2 03, Material de apoyo y Material complementario.

* Computador con conexion a internet

«  Herramientas digitales

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Realiza el disefio del sistema de
Evidencia de Aprendizajes: cableado estructurado de acuerdo
con los estandares internacionales y Técnica de Evaluacién:
Evidencias de Conocimiento : los requerimientos del cliente. Cuestionario

Redes de Ordenadores Elabora los diagramas del disefio de

acuerdo a las topologias fisica y logica
Evidencias de Desempefio: de red de datos.

Instrumento de Evaluacién:
Lista de Chequeo o Verificacién

Configuracién y Montaje de
Redes

Evidencias de Producto:

Informe

www.sena.edu.co
) (0 SENAComunica

L Escribe aqui para buscar.
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Windows es un sistema operativo creado por Microsoft. El cual integra
diversos programas que permiten la ejecucioén de los recursos que tiene un
ordenador, través de su interfaz grafica, basado en tareas, mends y controles
independientes.

Linux es un sistema operativo open source gratuito que se lanza en virtud de la

[ -
< Licencia Publica General de GNU (GPL). Cualquier persona puede ejecutar, estudiar,

N

modificar o redistribuir el codigo fuente, e incluso comercializar las copias de su cédigo
modificado, siempre y cuando lo haga con la misma licencia.

Mac OS (del inglés Macintosh Operating System, en espafiol Sistema Operativo de
Macintosh) es el nombre del sistema operativo creado por Apple para su linea de

computadoras Macintosh. MaC ()b

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
3.1. REFLEXION INICIAL:
Observar los siguientes videos Qprimiendo Ctrl + clip en las imégenes para acceder a los videos
&3]
Enlace Video Nombre Duracién recomendaciones protocolos de
SSST

[ e CrmaZal (F almmbnial FE =l =



(=] 2.ACTIVIDAD WORD_1_(2) - Word A Mercedes Pelaez Guerrero @ e} ]

Archivo [EGUUMM Insertar  Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Rewisar  Vista  Ayuda  Terabox Q  :Qué desea hacer? £ Compartir

By ¥ o - — £ Buscar ~
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BASICO DE MICROSOFT WORD

Microsoft Word

- Microsoft Word es un programa informatico orientado al procesamiento de textos. Fue
- creado por la empresa Microsoft, y viene integrado de manera predeterminada en el
- paquete ofimatico denominado Microsoft Office

Originalmente, fue desarrollado por Richard Brodie para el computador de IBM, con el
sistema operativo DOS, en 1981. Se pr on versiones p iores para muchas otras
3 plataformas, incluidas las computadoras IBM, que funcionaban con el sistema MS-DOS
o (1983). Es un componente de la suite ofimatica Microsoft Office; también se vende de forma
. independiente y esta incluido en la suite de Microsoft Works.

Su dltima version es Microsoft Word 2018 para Windows y Mac. Al 2019, es el procesador
de texto mas popular del mundo

Piginalde3 662 palabras  [JX  Espafiol (Colombia)  Insertar 3] B - I + 100%

R Escribe aqui para buscar.
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B
- DESARROLLO ACTIVIDADES:

TEMA 1: Explorar la interfaz y dar formato a la pagina

] « Usar herramientas de edicion: Cortar, Copiar, Pegar.
m « Usar heramientas de formato: Fuente, Tamafio de fuente, Estilo.
+ Usar herramientas de disefio de pagina: Margenes, tamafio

EJERCICIO N°1

2 1. Inicie Word

2. Guarde el documento como ActividadNo1_word_nombre_aprendiz Ejemplo:
(ActividadNo1_word_Mercedes_Pelaez_Guerrero).

] 3. Acontinuacion, se presenta un texto corto, el cual le sirve de guia para realizar los
siguientes puntos,(debe copiar un texto de alglin tema que tenga que ver con su

Piginalde3 662 palabras [[¥  Espafiol (Colombia) Insertar

R Escribe aqui para buscar.
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Copia M-

Pegar . = . "= . . 7 dic <uti G = Guardar

£ * Copiarformato N K S e X, X° [ = TSinespa.. Textoinde. Titule7  Enfasissutii  Enfasis < % Seleccionar ~ i

Portapapeles [ Fuente Pl Parrafo [F Estilos [F Edicién Guardar ~
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Sigue los siguientes pasos:

Configure la hoja con los siguientes margenes: Superior: 4cm, Inferior: 3cm, Izquierdo:
3cm, Derecho: 3cm. Tamafio: Carta

Selecciona el titulo y cambia el tipo de letra a Arial, tamafio 20, negrita, cursiva,
subrayado, centrado y en Mayuscula

Busca una frase, Pongala en cursiva y en may(scula cada palabra.

Seleccione los parrafos y Justificarlos

Selecciona el primer parrafo y cambia el tipo de letra a Book Antiqua, tamafio 14
Selecciona el segundo parrafo y cambia la letra a Comic Sans Ms, tamafio 10.
Selecciona el tercer parrafo y cambia el color de fuente a azul claro

Busca y resalta con color amarillo dos palabras en el texto

. Alinea el segundo parrafo a la derecha

10. Selecciona el segundo parrafo, copialo y pégalo al final del texto

11. Selecciona el tercer parrafo, cortalo y pégalo al final del texto

12. Coloca Interlineado a todo el texto de 2

DBNDN P W N

Pigina2de3 662 palabras [[%  Espafiol (Colombial  Insertar

ﬂ L Escribe aqui para buscar.

EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES APRENDICES







Envio correo electrénico:

@ Actividades 5 y 6: Mercedes Pelasz Guerrero - Outlook - Google Chrome — X
@ aboutblank
T\l'jl Eliminar 5 Archivar 4~ Responder % Responder a todos  Reenviar ~ & Zoom ) Leide / No leido 0 Clasificar ~ |Z Marcar/Desmarcar - =] .
~

Actividades 5y 6
& Responder atodos > Reenviar [5g
Lun 05/08/2024 10:44

© 4\ Responder

o Mercedes Pelaez Guerrero
Para: Moises Elias Hernandez Vargas: Daniela Natalie Camacho Arzuzar: Ruben David Miranda Mufioz: Saray Pacla Valenciz Clivera; Laura Vanessa Romero Valerio; y 21 més

Guia de Aprendizaje N° 05 C... Guia de Aprendizaje N° 06 D...
& 575 KB h @ 562 KB e

L Descargar todo

s adjuntos (1 MB) & Guardar todo en OneDrive - SENA

Cordial saludos jévenes:

Envio adjunto actividad de REDES DE COMPUTADORES, para realizar de manera AUTONOMA, para realizar entrega el dia viernes 9 de agosto sin excepcidn.
Estare atenta a sus comentarios.
Quedo atenta a sus inquietudes

“ Responder % Responder a todos 7 Reenviar

H P Escribe aqui para buscar.

T Eliminar & Archivar

() Clasificar v B Marcar/Desmarcar =)

€\ Responder 4\ Responder atodos /7 Reenviar @ Zoom ) Leido /No leido

ACTIVIDAD DE REDES DE COMPUTADOR

Mercedes Pelaez Guerrero © € Responder € Responderatodos (> Reenviar (3
Para: Moises Elias Henandez Vargas; Daniela Natalie Camacho Arzuzar; Ruben David Miranda Mufioz: Saray Paola Valencia Olivera; Laura Vanessa Romero Valerio; y 21 més Jue 11/

o ACT\VIDAD DE REDES DEPC... |,

Cordial saludos jovenes:

Envio adjunto actividad de REDES DE COMPUTADORES, para realizar de manera en el ambiente de formacion, durante a sesion de clases.

Quedo atenta a sus inquietudes

€\ Responder €\ Responderatodos (> Reenviar



b Correo: Mercedes Pelaez Guerr: X M ACTIVIDAD DE MICROSOFT WC X o

= X
<« C 2 mailgoogle.com/mail/u/2/#sent/Qgrc)HrwgGDfdTmZmNQjNtDRFwxvnQHNDV * O = 4 00
— . N 2 * "
= M Gmail Q insent X @ Activoy (@ &3 *_‘__"’
=2 « B8 O ® & 0 & B8 D < > Es-
/ Redactar
Mail
5 ACTIVIDAD DE MICROSOFT WORD 1 Recibidos x C 8 B
= & Recibidos 5,914
Chat ¥ | Destacados mercedes pelaez guerrero <r i
para ezequieldej dozag Idairgutierrez165, m
(@] Pospuestos
® 2 Cordial saludo Aprendices
A
Meet ¥ Importantes
. Envio adjunto actividad para desarrollar en el ambiente de aprendizaje y entregarla antes de finalizar la jornada, en el dia de hoy 08 de agosto 2024.
> Enviados
O Borradores 10 Quedo atenta a sus inquietudes
vy Categorias
2. Social 281 Ing. Mercedes Pelaez Guerrero
@ Notificaciones 1330 Instructor: Formacida Titilads, Compiamentaris
y Formacién Virtual.
4 Foros 20
» SENA Calle 30 # 3E-165, Barranquilla, Colombia
© Promociones 1,500 ’ ‘
marvinve@misena.edu.co
v \Mas
www.sena.edu.co
+ATLANTICO +
Etiquetas & SENA, Més trabajo
® Prioridad ©fv ol
www.sena.edu.co <
ASENArnmanica

B Seauimiento

H L Escribe aqui para buscar.




