
 

 

INFORME DE EJECUCIÓN MENSUAL 

OFICINA UNIDAD ESTRATEGICA DE NEGOCIOS ITM 

INFORME MENSUAL N°. 1 

NOMBRE DEL CONTRATISTA JUAN FELIPE MARIN HERNANDEZ 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1035232557 

NÚMERO DEL CONTRATO P-7150 DE 2024 

FECHA DE INICIO 19 DE ABRIL 2024 

PLAZO OCHO (8) MESES Y TRECE (13) DÍAS   253 DÍAS 

OBJETO 

Prestación de servicios, como contratista 

independiente, sin vinculo laboral por su propia cuenta 

y riesgo, en la Gestión de Apoyo Profesional Jurídico, 

en ejecución del Contrato Interadministrativo N° 

N°46000101371 de 2024, celebrado entre el 

DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA, E 

INNOVACIÓN DE MEDELLÍN – SECRETARÍA DE 

MOVILIDAD y el ITM, según propuesta presentada por 

el contratista la cual hace parte integral de este 

contrato P - 1317 de 2024 

VALOR DEL CONTRATO 

CINCUENTA Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS  

NOVENTA MIL CUATROCIENTOS SETENTA SEIS  

PESOS M/L ($56.290.476,00) 
SUPERVISOR ITM JUAN JOSE BUILES VELASQUEZ 

 

Obligaciones específicas según 

contrato 

Ejecución o desarrollo de las 
obligaciones específicas según 

contrato 
Evidencia 

1. Realizar control de legalidad y 

verificación del debido proceso en 

los diferentes procedimientos 

administrativos tramitados por la 

Secretaría de Movilidad 

 Realizar el control de legalidad de 
cada uno de los expedientes, 
tramitados por la Secretaría de 
Movilidad. TOTAL 140 

 

 

2. Proyectar y/o revisar los diferentes 

actos administrativos relacionados con 

los procedimientos administrativos de 

competencia de la Secretaria de 

Movilidad hasta finalizar el trámite 

correspondiente con el archivo del 

expediente 

 

NO APLICA O NO ME FUERON 

ASIGNADAS EN ESTE 

PERIODO. 

 

3. Proyectar, revisar y 

entregar de manera clara, 

concreta y oportuna las 

respuestas de acciones de 

tutela, excepciones contra 

mandamiento de pago, 

solicitudes de revocatoria de 

actos administrativos, 

conciliaciones prejudiciales, 

 Proyectar prescripciones 
derivadas de las correcciones, 
respuestas de acciones de tutela, 
excepciones contra mandamiento 
de pago, solicitudes de 
revocatoria de actos 
administrativos, conciliaciones 
prejudiciales, acciones judiciales, 
recursos administrativos, 
requerimientos de juzgados, de 

 



 

 

acciones judiciales, recursos 

administrativos, 

requerimientos de juzgados, 

de personas naturales, 

públicas y/o privadas 

ingresadas al organismo de 

tránsito de manera física o a 

través de los distintos 

sistemas de información 

según normatividad vigente 

y las políticas y directrices de 

la Administración 

personas naturales, públicas y/o 
privadas. TOTAL 8 

 

4. Programar diligencias de 

secuestros de los bienes ya 

embargados y que sean 

susceptibles de esta medida. 

Realizar orden de captura, las 
diligencias de secuestro a los 
procesos de medidas cautelares. 
TOTAL 56 

 

5. Realizar exhortos 

comisionando las diferentes 

diligencias objeto del módulo 

por fuera de su jurisdicción. 

NO APLICA O NO ME FUERON 

ASIGNADAS EN ESTE 

PERIODO. 

 

6. Realizar los trámites necesarios para 

el remate de los bienes embargados y 

secuestrados. 

NO APLICA O NO ME FUERON 

ASIGNADAS EN ESTE 

PERIODO. 

 

7. Proyectar la resolución que 

ordena seguir adelante con la 

ejecución del proceso. 

NO APLICA O NO ME FUERON 

ASIGNADAS EN ESTE 

PERIODO. 

 

8. Proyectar y tramitar de 

auto que liquida el crédito y 

que Decreta el avalúo. 

NO APLICA O NO ME FUERON 

ASIGNADAS EN ESTE 

PERIODO. 

 

9. Realizar, tramitar y 

publicar por aviso en 

periódico de amplia 

circulación. 

NO APLICA O NO ME FUERON 

ASIGNADAS EN ESTE 

PERIODO. 

 

10. Consultar en QITS la 

información. 

Realizar las consultas en QITS de la 
información para realizar el control de 
legalidad a los procesos que se 
adelantan en el módulo de medidas 
cautelares. TOTAL  140 

              

11. Apoyar jurídicamente la 

atención de usuarios en lo 

que respecta a todos los 

NO APLICA O NO ME FUERON 

ASIGNADAS EN ESTE 

PERIODO. 

 



 

 

procedimientos de la Unidad 

de Cobro Coactivo. 

12. Cumplir con las metas 

establecidas por los 

coordinadores de Módulo, el 

Líder funcional y/o 

Subsecretario de acuerdo 

con el perfil profesional. 

Realizar las metas establecidas por 
los coordinadores de Módulo, el Líder 
funcional y/o Subsecretario de 
acuerdo con el perfil profesional. 
TOTAL 80 

              

13. Apoyar jurídicamente con 

la supervisión de convenios 

y/o contratos relacionados 

con los proyectos adscritos a 

la Secretaría de Movilidad 

que le sean asignados. 

NO APLICA O NO ME FUERON 

ASIGNADAS EN ESTE 

PERIODO. 

 

14. Proyectar los actos 

administrativos que le sean 

solicitados tales como 

decretos, resoluciones, 

circulares, apelaciones y 

demás documentos que le 

sean asignados de contenido 

jurídico. 

NO APLICA O NO ME FUERON 

ASIGNADAS EN ESTE 

PERIODO. 

 

15. Actualizar en el sistema 

las diferentes actuaciones. 
Realizar las actualizaciones en los 
sistemas. TOTAL 130 

 

16. Consultar en los 

diferentes sistemas de 

información con los que 

cuenta la unidad de cobro 

coactivo antes de realizar las 

actuaciones procesales. 

Se realizaron consultas en SAP, QX, 

QITS y Mercurio. TOTAL 130 
 

17. Elaboración y 

presentación de informes de 

actividades diarios. 

Realizar los informes semanales y 
mensuales solicitados por el 
coordinador. TOTAL 4  

 

18. Apoyar al coordinador en 

las labores jurídicas 

requeridas. 

NO APLICA O NO ME FUERON 

ASIGNADAS EN ESTE 

PERIODO. 

 

Las demás actividades 

inherentes al objeto contractual 

NO APLICA O NO ME FUERON 

ASIGNADAS EN ESTE 

PERIODO. 

 

 

 



 

 

Realizar las actualizaciones en las 
minutas de acuerdo al solicitado por la 
coordinación. TOTAL 6 
Por directriz de la coordinación se 
cambiaron las minutas y ende las 
actuaciones administrativas se 
debieron actualizar en las minutas 
correspondientes. TOTAL 5 
Realizar el empalme con el submódulo 
de respuestas a otra entidades para 
asumir esta actividad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVACIONES (En caso de tenerlas) 

 

NO TENGO OBSERVACIONES PARA ESTE PERIODO 

 

DIFICULTADES (En caso de tenerlas) 

NO TUVE DIFICULTADES PARA ESTE PERIODO 

 

 

 

PERIODO EJECUTADO: Del   de abril al 19  de abril AL 30 de abril  del 2024 

VALOR DEL PERIODO A COBRAR: $ 2.669.904 

 

Para constancia se firma en Medellín a los 30 días del mes de abril del año 2024. 

 

 

__________________ __________   _____________________________ 
JUAN FELIPE MARIN HERNANDEZ   ALEJANDRO ESCOBAR 
C.C  1035232557          Coordinador de modulo Cobro Coactivo 
Contratista ITM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


