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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/07/2024 

 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 

CONTRATACIÓN: 

Coordinación Académica  

 

ORDENADOR DEL GASTO: Harvey Yadiver Dimate Rodríguez 

Subdirector (E) Centro Minero 

 

OBJETO:  15_9111_803 CONTRATAR LA 

COMPRA DE MATERIALES DE 

FORMACION PARA LOS 

PROGRAMAS DE OPERACIÓN DE 

MAQUINARIA PESADA ADSCRITOS 

AL CENTRO MINERO DEL SENA 

REGIONAL BOYACA FOMENTO A 

LA INDUSTRIA DE LA 

CONSTRUCCION 

 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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De conformidad con lo dispuesto en el numeral 7 del artículo 25 de la Ley 80 de 
1993 y el artículo 2.2.1.2.1.5.1. del Subsección V Sección I Capítulo II Título I parte 
II Decreto 1082 de 2015., la Subdirección del Centro Minero del SENA Regional 
Boyacá, presenta a continuación el estudio previo de conveniencia y oportunidad 
para realizar un proceso de contratación por la modalidad de Selección de Mínima 
Cuantía. 

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) creado en 1965, es un establecimiento 
público del orden Nacional adscrito al Ministerio de Trabajo, encargado de cumplir 
la función que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de 
los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional 
integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades 
productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, 

como lo establece la Ley 119 de 1994. 

 
El Centro Minero del SENA Regional Boyacá, adelanta la Formación Profesional 
Integral de Aprendices matriculados en los programas de formación, que contribuyen 
a la incorporación de las personas en actividades productivas que favorezcan al 
crecimiento social, económico y tecnológico del país. En los municipios mineros de 
Boyacá y Colombia, y su sede ubicada en el Kilómetro 7, Sector Bata de la Vereda 
de Morca del municipio de Sogamoso. 

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) es un establecimiento público del orden 

nacional adscrito al Ministerio del Trabajo; el SENA, es el encargado de cumplir la 

función que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los 

trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral 

gratuita, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades 

productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, 

y en aras de alcanzar su visión estratégica de posicionarse como una organización 

de conocimiento para todos los colombianos, innovando permanentemente en sus 

estrategias y metodologías de aprendizaje, en total acuerdo con las tendencias y 

cambios tecnológicos y las necesidades del sector empresarial y de los trabajadores, 

impactando positivamente la productividad , la competitividad, la equidad y el 

desarrollo del país. 
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El Servicio Nacional de Aprendizaje compromete sus capacidades y esfuerzos en: 
mejorar la calidad en su proceso formativo, fortalecer la pertinencia sectorial, 
territorial y poblacional de todos sus programas y servicios, aumentar la tasa de 
retención del aprendiz, aumentar la confianza de los empresarios, conectar a los 
aprendices con el trabajo decente y apoyar con sus servicios a las poblaciones en 
sus diferentes condiciones. 

En este sentido, el SENA, trabaja para brindar una oferta en integración con el 
territorio que permita el desarrollo económico incluyente del país, en especial del 
departamento de Boyacá y sus municipios, contribuyendo a mejorar la productividad 
empresarial y a potenciar las competencias laborales y las oportunidades de 
vinculación al trabajo; incidiendo en la generación de ingresos de la población a 
través de la formación profesional integral, la certificación de competencias 
laborales, la vinculación a un empleo decente, el fomento al emprendimiento y la 
consolidación de proyectos productivos inclusivos. 

Identificar los factores pedagógicos que permitan a la comunidad educativa formular 
y resolver problemas para el logro de determinados resultados en función del 
desarrollo de competencias mediante el Proceso de Enseñanza Aprendizaje en 
relación con las dimensiones cognitiva, valorativa–actitudinal y procedimental del 
aprendiz, establecidos en el Modelo Pedagógico Sena -MPS.  

Verificar que los principios y contenidos del Modelo Pedagógico los aplique la 
comunidad educativa con el fin de alcanzar la Unidad Técnica, así como incrementar 
los niveles de pertinencia y calidad, facilitando la adecuación de los procesos 
administrativos en función de los requerimientos de orden pedagógico. 

El fondo FIC es una contribución dirigida a atender programas y apoyar el 
sostenimiento de aprendices de carreras y programas de formación de la industria 
de la construcción, esta contribución que realiza el Fondo de la Industria y la 
Construcción, reglamentado según el Decreto 1047 de 1983; en el Centro Minero se 
imparte formación de la industria de la construcción como Tecnólogos, Técnicos, 

Operarios y Formación complementaria a través de diferentes programas. 

Para la vigencia 2024, el centro tiene asignada una meta de formar 2.540 
tecnólogos, a nivel Tecnólogo virtual 580, meta total técnica laboral y otro 3.673 
aprendices, a nivel de Formación complementaria se tiene contemplada una meta 
de 2.306 aprendices para un total de metas en el centro para la vigencia 2024 de 
41.844 aprendices en la formación profesional integral; es así que el Centro Minero 
del SENA Regional Boyacá tiene dentro de su misión institucional la formación 
profesional integral en sus diferentes niveles y programas aprendices que utilizaran 
insumos, materiales y herramientas de los sectores Primario y extractivo, 
construcción e industrial, para atender a los aprendices del fondo de la industria y la 
construcción, FIC. 

Es indispensable mencionar que los beneficiarios de esta adquisición son:  

a. Los aprendices a beneficiar son 60 en nivel Tecnólogo, y 100 en nivel técnico 
y operario, que hacen parte de las siguientes fichas de formación que se 
encuentran en ejecución: 
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IDENTIFICADOR - 
FICHA 

NIVEL DE 
FORMACIÓN 

NOMBRE-PROGRAMA-
FORMACIÓN 

2993675 Tecnólogo 
OPERACION DE MAQUINARIA 
PESADA PARA EXCAVACION. 

2922413 Tecnólogo 

MANTENIMIENTO DE EQUIPO 
PESADO PARA 
INFRAESTRUCTURA, 
MINERIA Y TRANSPORTE 

2874605 Técnico OPERACION DE MAQUINARIA 

2874608 Técnico 
OPERACION DE 
MAQUINARIA. 

2948846 Técnico OPERACIÓN DE MAQUINARIA 

2969934 Operario 
OPERARIO EXCAVADORA Y 
RETROCARGADORA 

2984669 Operario 
OPERARIO EXCAVADORA Y 
RETROCARGADORA 

 

Por ello, es indispensable señalar que el Centro de Formación, no cuenta con los 
insumos de formación necesarios para poder llevar a cabo el proceso de enseñanza 
y formación y en caso de no lograrse la adquisición de los insumos propios de la 
maquinaria se verá afectada la calidad de la formación, y se verá afectado el objetivo 
proyectado para esta vigencia. Impactando negativamente a la población hacia la 
cual estarán enfocadas estas acciones de formación, dificultando su acceso a 
mejora en la calidad de vida y pleno restablecimiento de sus derechos como 
ciudadanos. 

Teniendo en cuenta lo anterior, nos permitimos dar a conocer la necesidad de los 
insumos de formación en el área de maquinaria pesada que hace parte de los 

programas de Fondo de la Industria y la Construcción “FIC” de la siguiente manera: 

➢ Tecnólogo En Operación De Maquinaria Pesada Para Excavación  
➢ Tecnólogo En Mantenimiento De Equipo Pesado Para Infraestructura, 

Minería Y Transporte 
➢ Técnico En Operación De Maquinaria 
➢ Operario En Excavadora Y Retrocargadora 

La gestión, planeación y consecución de los materiales e insumos de formación, 
permiten el cumplimiento de la misión institucional del SENA. Es en este escenario, 
donde cobra mayor relevancia las exigencias del proceso formativo teórico - 
práctico, orientados al desarrollo de conocimientos técnicos y tecnológicos, 
evidenciados con la capacidad de acción del aprendiz en su quehacer y como aporte 
al sector productivo, a la construcción de sociedad y al desarrollo del país 

En atención a las anteriores consideraciones, la Dirección General del Sena asigno 

recursos para garantizar la adquisición de materiales de formación para los 

aprendices que se matricule en los programas del Fondo de la Industria y la 
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construcción FIC del Centro Minero del SENA Regional Boyacá, por el rubro 

denominado “Materiales para Formación Profesional”; el cual hace referencia a la 

adquisición de elementos que permitan al aprendiz desarrollar las actividades 

prácticas de aprendizaje que conduzcan al fortalecimiento de los resultados de 

aprendizaje de los programas de formación, con la finalidad de dar cumplimiento a 

las competencias establecidas en los diseños curriculares de cada formación; así 

mismo se constató que en la planeación existente en el Plan Anual De Adquisiciones 

de la vigencia 2024 y se contempló la adquisición de materiales de formación FIC. 
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Por lo esbozado anteriormente el Centro De Formación, requiere “Contratar la 
compra de materiales de formación para los programas de operación de maquinaria 
pesada adscritos al Centro Minero del Sena Regional Boyacá – Fomento a la 
Industria de la Construcción.” 

Cabe mencionar que este objeto contractual persiste con una periodicidad anual en 
cumplimiento del principio de legalidad, en beneficio de los aprendices matriculados 

en programas de formación del Fondo de la Industria y la construcción. 

Aunado a lo anterior, es importante aclarar que, en el marco de los principios de 
economía, eficiencia y transparencia, el presente proceso de contratación pública no 
es sujeto de acudir a la figura de los acuerdos marco. 

Dicho esto, la escogencia del contratista se realizará a través de un proceso de 

selección de mínima cuantía de conformidad en el artículo 2, numerales 5 y 6 de la 

Ley 1150 de 2007 y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, en especial lo 

referente a sus artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Capítulo II, sección 1, 

subsección 5. La selección del contratista se hará atendiendo el marco legal de la 

presente Mínima Cuantía y del contrato que se derive de su adjudicación. 

 

3. INDIQUE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

AL QUE CORRESPONDE LA PRESENTE NECESIDAD  
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Código UNSPSC 
(cada código 

separado por ;) 
Descripción 

Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsabl

e 
Dirección 

15121902; 

15121501; 

15121504; 

25174004; 

40161504; 

40161505; 

40161513 

15_9111_803 
Contratar la 
compra de 
materiales de 
formación para 
los programas 
de operación de 
maquinaria 
pesada 
adscritos al 
centro minero 
del Sena 
regional Boyacá 
fomento a la 
industria de la 
construcción 

$25.228.213 

Harvey 
Yadiver 
Dimate 

Rodríguez 

hdimate@ 
sena.edu.co 

 

 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES 

UNIDAS (UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en los siguientes 

códigos del Clasificador de Bienes y Servicios:  

 

Segmento Familia Clase Producto Nombre 

40 4016 401615 40161504 Filtros de Aceite 

40 4016 401615 40161505 Filtro de Aire 

40 4016 401615 40161513 Filtro de Combustible 

25 2517 251740 25174004 Refrigerante de motor 

15 1512 151219 15121902 Grasa 

15 1512 151215 15121501 Aceite Motor 

15 1512 151215 15121504 Aceite Hidráulico 

 

 

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

No Aplica 

  

6. OBJETO  

 

mailto:hdimate@sena.edu.co
mailto:hdimate@sena.edu.co
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15_9111_803 CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACIÓN 

PARA LOS PROGRAMAS DE OPERACIÓN DE MAQUINARIA PESADA 

ADSCRITOS AL CENTRO MINERO DEL SENA REGIONAL BOYACÁ – 

FOMENTO A LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCIÓN. 

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 

El Centro Minero, estima que es conveniente satisfacer la necesidad a través de 

un contrato de compraventa, para la adquisición de insumos para maquinaria 

pesada correspondiente a lubricantes, aceites, grasas y anticorrosivos, 

requeridos para el mantenimiento y correcto funcionamiento de los vehículos de 

maquinaria pesada pertenecientes a los programas de formación afines, en 

cumplimiento de las necesidades del desarrollo de los programas de formación, 

para que tengan total alcance de las actividades de formación de cada 

competencia y favoreciendo el buen estado y mantenimiento de la maquinaria, 

garantizando la seguridad de los que operen estos vehículos. 

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR  

El SENA atendiendo a la necesidad y con el fin de satisfacerla adjudicará el proceso 

de selección a quien haya presentado la oferta más económica y cotizado la 

totalidad de los ítems aquí relacionados con sus especificaciones, previo 

cumplimiento de los requisitos habilitantes, el proponente deberá mantener los 

precios ofertados y entregar materiales y elementos de primera calidad, durante la 

vigencia del contrato, respondiendo a las siguientes características técnicas: 

 

Ítem Descripción Unidad Cantidad 

1 Aceite Dos Tiempos GALON 4 

2 Aceite Hidráulico Sae 10w GALON 4 

3 Aceite Para Motor 15W40 X Galón GALON 4 

4 Aceite Para Motor Gasolina 20w50 GALON 5 

5 Filtro De Aceite De Motor Cargador Frontal 

908 (7w-2326) 

UN 
2 

6 Filtro De Aceite De Motor Excavadora 308 

(1r-0714) 

UN 
2 

7 Filtro De Aceite De Motor Excavadora 320 

D (1r-1807) 

UN 
3 
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8 Filtro De Aceite De Motor Minicargador 236 

B3 (267-2528) 

UN 
3 

9 Filtro De Aceite De Motor Retrocargador 

416 E (7w-2326) 

UN 
3 

10 Filtro De Aceite Hidráulico Cargador Frontal 

908 (1g-8878) 

UN 
2 

11 Filtro De Aceite Hidráulico Excavadora 308 

(51-8670) 

UN 
2 

12 Filtro De Aceite Hidráulico Excavadora 320 

D (5i-8670) 

UN 
2 

13 Filtro De Aceite Hidráulico Minicargador 236 

B3 (1g-8878) 

UN 
2 

14 Filtro De Aceite Hidráulico Retrocargador 

416 E (465-6505) 

UN 
2 

15 Filtro Primario De Aire Cargador Frontal 908 

(110-6326) 

UN 
2 

16 Filtro Primario De Aire Excavadora 308 

(134-8726) 

UN 
2 

17 Filtro Primario De Aire Excavadora 320 D 

(131-8821) 

UN 
2 

18 Filtro Primario De Aire Minicargador 236 B3 

(110-6326) 

UN 
2 

19 Filtro Primario De Aire Retrocargador 416e 

(293-4053) 

UN 
2 

20 Filtro Primario De Combustible Cargador 

908 (151-2409) 

UN 
2 

21 Filtro Primario De Combustible Excavadora 

308 (185-8187) 

UN 
2 

22 Filtro Primario De Combustible Excavadora 

320 D (1r-0751) 

UN 
2 

23 Filtro Primario De Combustible 

Minicargador 236 B3 (185-8187) 

UN 
2 

24 Filtro Primario De Combustible 

Retrocargador 416 E (156-1200) 

UN 
2 

25 Filtro Secundario De Aire Cargador Frontal 

(110-6331) 

UN 
2 

26 Filtro Secundario De Aire Excavadora 308 

(140-2334) 

UN 
2 

27 Filtro Secundario De Aire Excavadora 320 

D (131-8822) 

UN 
2 
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28 Filtro Secundario De Aire Minicargador 236 

B3 (110-6331) 

UN 
2 

29 Filtro Secundario De Combustible Cargador 

908 (159-6102) 

UN 
2 

30 Filtro Secundario De Combustible 

Excavadora 308 (159-6102) 

UN 
2 

31 Filtro Secundario De Combustible 

Excavadora 320 D (438-5386) 

UN 
1 

32 Filtro Secundario De Combustible 

Retrocargador 416 E (361-5554) 

UN 
2 

33 Grasa Mobil Ep GALON 4 

34 Refrigerante Para Motor Diesel GALON 5 

 

NOTA  

1). El proponente deberá ofertar a la entidad todos los ítems que forman parte de las 
especificaciones técnicas. 

2). No se aplica marcas especificas en los bienes solicitados ya que es un imperativo legal, 

si se logra evidenciar alguna por error de transcripción u omisión hacer caso omiso  

3). Acreditar elementos equivalentes de óptima calidad que cumplan con las condiciones 

solicitadas. 

4). No se aceptará ofertas parciales.  
5). La oferta debe hacerse claramente discriminando el valor neto de cada ítem e incluyendo 
dentro de éste toda clase de impuestos, transporte, fluctuaciones de precios y todas 
aquellas erogaciones necesarias para la entrega del material. El SENA no reconocerá 
variaciones ni aumentos en los precios de los materiales que proponga, ni se reconocerán 
valores en los que el proponente deba incurrir y por olvido de este no sean incorporados en 
la respectiva propuesta.  
7). Los precios de cada ítem ofertado, no podrán superar el valor unitario promedio estimado 
en el estudio de mercado. 
 

8. ANALISIS DEL SECTOR 

El análisis del sector y de mercado anexo, hace parte integral del estudio previo, elaborado 
de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratación y la Guía de Colombia Compra 
Eficiente. 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de VEINTICINCO MILLONES 
CIENTO SESENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS ($25.167.905) M/CTE, 
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás 
impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, 
costos directos e indirectos.  
 
 
9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
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A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el Centro Minero 
del SENA Regional Boyacá, a través del equipo estructurador adelantó un estudio de 
mercado, conforme a la solicitud de información SI-RB-CM-911110-013-2024, sin embargo, 
no se recibieron cotizaciones, Bajo la solicitud de información en el siguiente Link: 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.32500038
&isFromPublicArea=True&isModal=False 

 
Por tanto, se procedió a solicitar la pre cotización de los elementos a adquirir proveedores 
que previamente habían contratado con la Entidad, por lo cual se recibieron dos (2) 
cotizaciones, cuyos valores unitarios por ítem sirvieron de base para el presente estudio de 
mercado, con las que se tasó  de acuerdo a las cantidades requeridas por la coordinación 
académica, el presupuesto oficial estimado para el presente proceso de selección  por la 
suma de VEINTICINCO MILLONES CIENTO SESENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS 
CINCO PESOS ($25.167.905) M/CTE, tal como se evidencia en el documento anexo 
ESTUDIO de MERCADO, el cual forma parte integral del presente documento.  
 

ESTUDIO MERCADO PRESUPUESTO   

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD 

   

GERMAN 
CHAPARRO 
CARDENAS 

DISTRICARS 
FRENOS & 

REPUESTOS 
   

 Valor 

Total(incluido 

iva)  

 Valor 

Total(incluido 

iva)  

 PROMEDIO   

1 
Aceite Dos 
Tiempos 

GALON 4 $ 1.020.068 $ 1.104.796 $ 1.062.432 
 

2 
Aceite Hidráulico 
Sae 10w 

GALON 4 $ 1.085.280 $ 1.085.280 $ 1.085.280 
 

3 
Aceite Para Motor 
15W40 X Galón 

GALON 4 $ 1.230.936 $ 1.333.752 $ 1.282.344 
 

4 
Aceite Para Motor 
Gasolina 20w50 

GALON 5 $ 1.748.705 $ 1.748.705 $ 1.748.705 
 

5 

Filtro De Aceite De 
Motor Cargador 
Frontal 908 (7w-
2326) 

UN 2 

$ 226.576 $ 226.576 $ 226.576 

 

6 

Filtro De Aceite De 
Motor Excavadora 
308 (1r-0714) 

UN 2 
$ 367.472 $ 367.472 $ 367.472 

 

7 

Filtro De Aceite De 
Motor Excavadora 
320 D (1r-1807) 

UN 3 
$ 355.929 $ 355.929 $ 355.929 

 

8 

Filtro De Aceite De 
Motor 
Minicargador 236 
B3 (267-2528) 

UN 3 

$ 317.016 $ 317.016 $ 317.016 

 

9 

Filtro De Aceite De 
Motor 
Retrocargador 416 
E (7w-2326) 

UN 3 

$ 343.077 $ 371.637 $ 357.357 

 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.32500038&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.32500038&isFromPublicArea=True&isModal=False
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10 

Filtro De Aceite 
Hidráulico 
Cargador Frontal 
908 (1g-8878) 

UN 2 

$ 1.004.598 $ 1.004.598 $ 1.004.598 

 

11 

Filtro De Aceite 
Hidráulico 
Excavadora 308 
(51-8670) 

UN 2 

$ 875.126 $ 948.192 $ 911.659 

 

12 

Filtro De Aceite 
Hidráulico 
Excavadora 320 D 
(5i-8670) 

UN 2 

$ 866.082 $ 866.082 $ 866.082 

 

13 

Filtro De Aceite 
Hidráulico 
Minicargador 236 
B3 (1g-8878) 

UN 2 

$ 918.442 $ 918.442 $ 918.442 

 

14 

Filtro De Aceite 
Hidráulico 
Retrocargador 416 
E (465-6505) 

UN 2 

$ 1.556.044 $ 1.685.754 $ 1.620.899 

 

15 

Filtro Primario De 
Aire Cargador 
Frontal 908 (110-
6326) 

UN 2 

$ 648.312 $ 702.338 $ 675.325 

 

16 

Filtro Primario De 
Aire Excavadora 
308 (134-8726) 

UN 2 
$ 279.888 $ 279.888 $ 279.888 

 

17 

Filtro Primario De 
Aire Excavadora 
320 D (131-8821) 

UN 2 
$ 485.758 $ 485.758 $ 485.758 

 

18 

Filtro Primario De 
Aire Minicargador 
236 B3 (110-6326) 

UN 2 
$ 648.312 $ 648.312 $ 648.312 

 

19 

Filtro Primario De 
Aire 
Retrocargador 
416e (293-4053) 

UN 2 

$ 1.259.734 $ 1.259.734 $ 1.259.734 

 

20 

Filtro Primario De 
Combustible 
Cargador 908 
(151-2409) 

UN 2 

$ 327.726 $ 327.726 $ 327.726 

 

21 

Filtro Primario De 
Combustible 
Excavadora 308 
(185-8187) 

UN 2 

$ 189.448 $ 205.394 $ 197.421 

 

22 

Filtro Primario De 
Combustible 
Excavadora 320 D 
(1r-0751) 

UN 2 

$ 203.966 $ 203.966 $ 203.966 

 

23 
Filtro Primario De 
Combustible 

UN 2 $ 189.448 $ 189.448 $ 189.448 
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Minicargador 236 
B3 (185-8187) 

24 

Filtro Primario De 
Combustible 
Retrocargador 416 
E (156-1200) 

UN 2 

$ 306.544 $ 332.010 $ 319.277 

 

25 

Filtro Secundario 
De Aire Cargador 
Frontal (110-6331) 

UN 2 
$ 271.796 $ 271.796 $ 271.796 

 

26 

Filtro Secundario 
De Aire 
Excavadora 308 
(140-2334) 

UN 2 

$ 303.212 $ 328.440 $ 315.826 

 

27 

Filtro Secundario 
De Aire 
Excavadora 320 D 
(131-8822) 

UN 2 

$ 759.458 $ 822.766 $ 791.112 

 

28 

Filtro Secundario 
De Aire 
Minicargador 236 
B3 (110-6331) 

UN 2 

$ 285.600 $ 285.600 $ 285.600 

 

29 

Filtro Secundario 
De Combustible 
Cargador 908 
(159-6102) 

UN 2 

$ 269.892 $ 269.892 $ 269.892 

 

30 

Filtro Secundario 
De Combustible 
Excavadora 308 
(159-6102) 

UN 2 

$ 283.934 $ 283.934 $ 283.934 

 

31 

Filtro Secundario 
De Combustible 
Excavadora 320 D 
(438-5386) 

UN 1 

$ 726.138 $ 726.138 $ 726.138 

 

32 

Filtro Secundario 
De Combustible 
Retrocargador 416 
E (361-5554) 

UN 2 

$ 269.892 $ 292.502 $ 281.197 

 

33 Grasa Mobil Ep GALON 4 $ 4.909.464 $ 4.909.464 $ 4.909.464  

34 
Refrigerante Para 
Motor Diesel 

GALON 5 $ 321.300 $ 321.300 $ 321.300 
 

TOTAL INCLUIDO IVA $ 24.855.173 $ 25.480.637 $ 25.167.905  

 
 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES:   

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

Inversión x C-3603-1300-15-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE 

$25.228.213 
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Nro. de 

CDP o 

Vigenci

a 

Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Dependencia 
 

Posición Catálogo 

de Gasto 

Fuente 
 Valor en Letras 

 
Valor en 

Números. 

5124 12/06/2024 911118 CENTRO 
MINERO - FONDO 
INDUSTRIA Y DE 
LA 
CONSTRUCCION 
FIC BOYACA 

C-3603-1300-15-
20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENT
O DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL 
SENA NACIONAL 

Propios Veinticinco millones 
doscientos veintiocho 
mil doscientos trece 
pesos  

 
$25.228.213 

 

11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

La modalidad de selección para el presente proceso contractual corresponde a la 
modalidad de Mínima cuantía de acuerdo al Decreto 1082 de 2015 en el Capítulo 2 
“Disposiciones especiales del sistema de compras y contratación pública, 
Sección 1. Modalidades de selección, Subsección 5. Mínima Cuantía”. 
Contratación de Mínima Cuantía.  
 
Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las 
siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la 
menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:  
 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima 
cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y 
la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia 
mínima, si se exige esta última, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.  
 
2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el 
pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal 
exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente.  

BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL 
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3. La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si los interesados 
formulan observaciones o comentarios a la invitación, estos serán contestados por la 
Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.  
 
4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor 
precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las 
condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los 
requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente.  
 
5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante un (1) día hábil.  
 
6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con 
las condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. 
En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre 
del supervisor del contrato.  
 
7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido presentada 
primero en el tiempo.  
 
8. La oferta y su aceptación constituyen el contrato. 
 

12. MODALIDAD DE SELECCION: 

Mínima Cuantía 

 

13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

 

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Contrato de Compraventa 

 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 

1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación.  

2. Cumplir con las especificaciones técnicas y actividades presentadas en la oferta 
para el cumplimiento del objeto contractual. 

3. Desarrollar sus actividades atendiendo los principios de moralidad y ética 
profesional.  

4. Cumplir con la afiliación y pago oportuno al Sistema General de Seguridad Social 
(Salud, pensiones y riesgos laborales) y obligaciones parafiscales, del personal 
a su cargo incluido los trabajadores independientes, de acuerdo con lo dispuesto 
por la ley. 
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5. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por 
la celebración, ejecución y liquidación del contrato.  

6. Constituir y mantener vigentes las garantías exigidas en el esquema de 
garantías y relacionadas en el presente documento.  

7. Acatar las instrucciones y directrices que, durante el desarrollo del contrato, se 
le impartan por parte de la Supervisión del contrato  

8. Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial que 
instaure, impulse o en la que coadyuve el personal o los subcontratistas contra 
el SENA, por causa o con ocasión del contrato.  

9. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones en el 
ejercicio de las actividades que se desarrollen en virtud del contrato, cuando con 
ellos causen perjuicio a la administración, o a terceros.  

10. Cargar en la Plataforma del SECOP II de manera oportuna, los documentos 
requeridos para cumplir con los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del 
contrato, dentro de los plazos previstos para ello.  

11. Conocer y aplicar todos los lineamientos que sobre el manejo de la plataforma 
SECOP II, emita Colombia Compra Eficiente.  

12. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecución del contrato, evitando 
dilataciones innecesarias.  

13. Asistir a las reuniones convocadas en el marco del contrato, a través del 
supervisor, quien deberá tener poder decisorio para fijar y hacer vinculantes los 
compromisos que se generen en los diferentes espacios.  

14. Entregar al Centro Minero del SENA, los soportes que sean requeridos para 
elaborar y suscribir, conjuntamente con el supervisor, la respectiva liquidación 
dentro del término establecido en el contrato y en el Manual de contratación de 
SENA, vigente. 

15. Cumplir con los protocolos de bioseguridad vigentes. 
16. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato. 

 

14.1.2 El Obligaciones Específicas del Contratista: 

 
El contrato debe cumplir con las siguientes obligaciones, a fin de dar cumplimiento a las 
especificaciones técnicas señaladas anteriormente:  
 

1. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad 
de conformidad a los parámetros establecidos en el SENA.  

 
2. Entregar los elementos bajo las condiciones económicas, técnicas y financieras de 

acuerdo con su propuesta, en las instalaciones del Centro previa comunicación al 
supervisor del contrato. 

 
3. La calidad de los bienes es responsabilidad del contratista. El incumplimiento en la 

calidad o requisitos técnicos exigidos, genera devolución de dichos implementos y 
reposición por parte del contratista. El proponente deberá cumplir con el alcance del 
objeto y todas las especificaciones técnicas descritas en los estudios previos e 
invitación.  
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4. Tener disponibilidad de los elementos requeridos y en las medidas estipuladas en 
el presente estudio y en la cantidad requerida según orden. 

 
5. Condiciones de entrega: El Contratista se obliga a entregar los bienes solicitados 

conforme la oferta presentada y la invitación a participar. Los que no cumplan con 
las especificaciones técnicas serán devueltos al contratista y deberán ser 
entregados nuevamente en un término no mayor a 5 días calendario.  

 
6. En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejará constancia de 

esta en un acta y se aplicarán las multas y sanciones establecidas en el contrato. 

 

7. Las entregas se realizarán en el Centro Minero ubicado en el Km 7 Sector Bata, 
Vereda de Morca del Municipio de Sogamoso, previa solicitud del Supervisor, en 
coordinación con el almacenista del Sena Regional Boyacá. 

 
 

8. El riesgo y propiedad de los bienes: será asumido por parte del PROVEEDOR hasta 
que se realice la entrega total a satisfacción del SUPERVISOR en el lugar indicado. 

 
9. El transporte, tasas, gastos de importación y nacionalización, cargue, descargue y 

entrega de los elementos requeridos por el SENA, serán asumidos por el proveedor.  
 

10. El contratista o proponente debe pagar todos los derechos, impuestos, tasas, 
contribuciones y similares que se causen por razón de perfeccionamiento del 
contrato y aquellos que se deriven de su ejecución, de conformidad con las leyes 
colombianas. 

 
 

11. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por 
conducto del funcionario que ejercerá la supervisión para la legalización y 
perfeccionamiento del contrato.  

 
12. El contratista se obliga a sostener los precios de los bienes ofertados dentro de la 

ejecución del contrato.  
 

13. El contratista se obliga a cumplir los horarios que para la entrega de los materiales 
establezca el Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura del SENA y que se 
hará conocer con antelación. 

 
14. Cumplir con las demás obligaciones relacionadas con el desarrollo del objeto y que 

se deriven de la naturaleza contractual o que la Ley estipule. 
 

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 

1) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 

2) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 
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3) presente contrato.  

4) Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación 

con el objeto del presente contrato. 

5) Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los 

6) demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

7) Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato 

 

15. PRODUCTOS A ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  

Los productos para entregar por el contratista seleccionado será el siguiente: 

Ítem Descripción Unidad Cantidad 

1 Aceite Dos Tiempos GALON 4 

2 Aceite Hidráulico Sae 10w GALON 4 

3 Aceite Para Motor 15W40 X Galón GALON 4 

4 Aceite Para Motor Gasolina 20w50 GALON 5 

5 Filtro De Aceite De Motor Cargador Frontal 

908 (7w-2326) 

UN 
2 

6 Filtro De Aceite De Motor Excavadora 308 

(1r-0714) 

UN 
2 

7 Filtro De Aceite De Motor Excavadora 320 

D (1r-1807) 

UN 
3 

8 Filtro De Aceite De Motor Minicargador 236 

B3 (267-2528) 

UN 
3 

9 Filtro De Aceite De Motor Retrocargador 

416 E (7w-2326) 

UN 
3 

10 Filtro De Aceite Hidráulico Cargador Frontal 

908 (1g-8878) 

UN 
2 

11 Filtro De Aceite Hidráulico Excavadora 308 

(51-8670) 

UN 
2 

12 Filtro De Aceite Hidráulico Excavadora 320 

D (5i-8670) 

UN 
2 

13 Filtro De Aceite Hidráulico Minicargador 236 

B3 (1g-8878) 

UN 
2 

14 Filtro De Aceite Hidráulico Retrocargador 

416 E (465-6505) 

UN 
2 

15 Filtro Primario De Aire Cargador Frontal 908 

(110-6326) 

UN 
2 

16 Filtro Primario De Aire Excavadora 308 

(134-8726) 

UN 
2 

17 Filtro Primario De Aire Excavadora 320 D 

(131-8821) 

UN 
2 
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18 Filtro Primario De Aire Minicargador 236 B3 

(110-6326) 

UN 
2 

19 Filtro Primario De Aire Retrocargador 416e 

(293-4053) 

UN 
2 

20 Filtro Primario De Combustible Cargador 

908 (151-2409) 

UN 
2 

21 Filtro Primario De Combustible Excavadora 

308 (185-8187) 

UN 
2 

22 Filtro Primario De Combustible Excavadora 

320 D (1r-0751) 

UN 
2 

23 Filtro Primario De Combustible 

Minicargador 236 B3 (185-8187) 

UN 
2 

24 Filtro Primario De Combustible 

Retrocargador 416 E (156-1200) 

UN 
2 

25 Filtro Secundario De Aire Cargador Frontal 

(110-6331) 

UN 
2 

26 Filtro Secundario De Aire Excavadora 308 

(140-2334) 

UN 
2 

27 Filtro Secundario De Aire Excavadora 320 

D (131-8822) 

UN 
2 

28 Filtro Secundario De Aire Minicargador 236 

B3 (110-6331) 

UN 
2 

29 Filtro Secundario De Combustible Cargador 

908 (159-6102) 

UN 
2 

30 Filtro Secundario De Combustible 

Excavadora 308 (159-6102) 

UN 
2 

31 Filtro Secundario De Combustible 

Excavadora 320 D (438-5386) 

UN 
1 

32 Filtro Secundario De Combustible 

Retrocargador 416 E (361-5554) 

UN 
2 

33 Grasa Mobil Ep GALON 4 

34 Refrigerante Para Motor Diesel GALON 5 

 

16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El plazo de ejecución del contrato será por DOS (2) MESES, a partir del cumplimiento de 

los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato/aceptación de la 

oferta (entiéndase registro presupuestal y aprobación de las garantías). 

 

16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
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El lugar de ejecución del contrato será la sede del Centro Minero Ubicada en el Kilómetro 

7 Sector Bata de la Vereda de Morca del Municipio de Sogamoso. Para todos los efectos 

contractuales se tendrán como domicilio el Kilómetro 7 Sector Bata de la Vereda Morca del 

Municipio de Sogamoso -Centro Minero. 

 

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 

Pagos que 
se realizarán 

durante el 
contrato 

Porcentaje que cada 
pago representa frente 

al valor total del 
contrato 

Requisito para el pago 

Pago Único 100% 1. Informe de supervisión. 
2. Acta de recibo a satisfacción 
3. Factura de Venta en las condiciones 

dispuestas por el ministerio de hacienda 
a través de Olimpia, debe estar acorde al 
contrato; en cuanto a descripciones, 
cantidades y valores, y sin que esta 
contenga decimales. Cumpliendo con 
todos los requisitos de ley. Para el caso 
de factura electrónica se requiere que 
esta incluya el código QR. 

4. Resolución de Facturación vigente. 
5. Nota de ingreso a almacén (lo genera la 

entidad). 
6. RUT con fecha de impresión o 

generación No mayor a 180 días. 
7. Certificación de estar a paz y salvo por 

concepto de parafiscales con fecha de 
expedición reciente, suscrita por el 
representante legal o revisor fiscal si se 
tiene. 

8. A la certificación adjuntar planilla 
consolidada SOI copia en la que se 
relacionan los nombres de los empleados 
a los que se les canceló salud pensión y 
riesgos desde el inicio de ejecución del 
contrato y hasta la fecha de entrega de la 
factura, de ser un pago parcial adjuntar 
únicamente lo necesario. 

9. Certificado de antecedentes vigente del 
Revisor fiscal si se tiene y si este es quien 
firma la certificación de parafiscales. 

10. Tarjeta profesional del Revisor fiscal si se 
tiene y si este es quien firma la 
certificación de parafiscales. 
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11. Certificación Cuenta Bancaria del 
beneficiario del pago No mayor a 30 días  

12. Estampillas pro UPTC por valor del 1% 
del subtotal de la factura aproximando al 
Mil superior 

13. Informe de cumplimiento de las 
obligaciones contenidas en el contrato, 
debidamente documentado 

14. Una vez reunida la documentación 
pertinente para el inicio del trámite del 
pago, el contratista deberá atender lo 
estipulado en la Circular N°01-3-2020-
000054, o la que la sustituya donde debe 
conformar dos archivos de la siguiente 
manera  
GESTION FINANCIERA:  
GF_NIT_RP_MES_AÑO.pdf  
 
GESTION CONTRACTUAL:  
GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip. 
 
 

15. Si el contratista o proveedor es 
clasificado como RESPONSABLE DE 
FACTURAR ELECTRONICAMENTE, 
entregará factura de venta o documento 
equivalente, siempre que cumpla con lo 
establecido en el artículo 617 del Estatuto 
Tributario. Este documento es escaneado 
y subido como un tercer documento en 
SECOP II, siguiendo la estructura: 
 
RESPONSABLE FACTURADOR 
ELECTRONICO: FV_N°FACTURA_NIT_ 
 
Adicionalmente el contratista deberá 
tener en cuenta lo estipulado en las 
circulares 3-2021- 000055 y 3-2021-
000182 emitidas por el SENA, donde 
especifica el procedimiento de envío y 
recepción de las facturas electrónicas en 
aplicativo SIIF NACIÓN con la finalidad 
de disminuir las causales de rechazo de 
las facturas en el aplicativo Olimpia y 
agilizar el proceso de aprobación al 
interior de la Entidad: 
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1. Elaborar factura electrónica mediante 
operador tecnológico autorizado, 
solución gratuita de la DIAN o 
software propio, previa habilitación 
ante la DIAN.  

2. Diligenciar en la sección de la factura 
Datos del Emisor, en el campo 
“correo” su dirección electrónica 
como proveedor, en donde le será 
notificado en caso de existir fallas en 
la validación del correo.  

3. Diligenciar en la sección de la factura 
Notas u observaciones, lo siguiente: 
#$ luego el código de identificación de 
la Regional o Centro de Formación 
con la cual se suscribió el contrato, 
número del contrato, y correo del 
supervisor, finalizando con #$, 
debidamente separados por punto y 
coma, según el siguiente ejemplo: 
#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato 
No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ 

4. Registrar en la sección de la factura 
Datos del Adquiriente en el campo 
“Correo”, el buzón electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhac
ienda.gov.co dispuesto por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público, con el fin que, una vez 
generada la factura electrónica a 
través del medio seleccionado, éste la 
envíe automáticamente.  

5. Generar factura obteniendo el 
contenedor electrónico -Documento 
zip (PDF, XML).  

6. Enviar al buzón electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhac
ienda.gov.co dispuesto por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público, el contenedor electrónico - 
Documento zip(PDF, XML).  
Si el proveedor o contratista tiene la 
posibilidad de definir el asunto del 
correo remisorio de los documentos 
electrónicos al adquiriente, debe 
registrar los siguientes datos: el 
código de identificación de la 
Regional o Centro de Formación con 
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el cual suscribió el contrato, número 
del contrato y correo del supervisor, 
debidamente separados por punto y 
coma, según el siguiente ejemplo: 36-
02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No 
XX; PedroPerez@sena.edu.co Nota 
importante: De no darse el envío 
automático por parte del proveedor o 
contratista desde el operador 
tecnológico autorizado, solución 
gratuita de la DIAN o software propio, 
descrito en el numeral 4, el proveedor 
podrá remitir directamente la factura 
al buzón indicado para tal fin.  

7. La factura será direccionada al SENA, 
siempre y cuando se diligencien los 
datos requeridos en el numeral 3 o en 
el numeral 6 o en los dos, y, de no 
registrarse dicha información en 
alguna de estas dos opciones, la 
factura será devuelta al correo 
registrado en el numeral 2, es decir, al 
correo electrónico registrado en los 
datos del emisor en el documento 
electrónico.  
 
Los pagos que el SENA se 
comprometa a efectuar están sujetos 
a disponibilidad de PAC, de acuerdo 
con las asignaciones realizadas por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público por intermediación de la 
Dirección General y en concordancia 
a las normas vigentes.  
 
Cuando el contratista sea agente auto 
retenedor deberá informar en la 
factura esta condición con la finalidad 
de no efectuar la retención por parte 
del SENA.  
 
Según lo estipulado en el Artículo 19 
de la Ley 1150 de 2007, el SENA 
respetará el orden de presentación de 
los pagos por parte de los 
contratistas. No obstante, si las 
facturas no han sido correctamente 
elaboradas o no son acompañadas 



 

23 

GCCON-F-046 V.02 

de los documentos requeridos para el 
pago, el término para el pago 
comenzará a contarse a partir de la 
fecha en la que se haya aportado el 
último de los documentos y estén 
todos diligenciados correctamente. 
Las demoras que se presenten en 
estos conceptos serán 
responsabilidad del contratista y no 
tendrán por ello derecho a pago de 
intereses o compensación alguna por 
parte del SENA. 
 

Presentar la documentación tal y como lo 
indique la entidad en la plataforma SECOP II 
para su respectiva aprobación y posterior 
pago. 

 

 

17.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 

NO:  X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma 

no sea integral (jurídica, técnica, financiera, 

contable y administrativa), indique las 

condiciones de idoneidad que debe cumplir 

quién realizaría la supervisión: 

El presente seguimiento técnico, 

administrativo, financiero, contable y 

jurídico no requiere conocimientos 

especializados, ni un perfil 

predeterminado. Pero si es necesario que 

tenga asignadas funciones relacionadas 

con el objeto contractual y que tenga 

conocimiento sobre las especificaciones 

técnicas de los bienes y/o servicios que se 

pretenden adquirir en el presente proceso 

de selección 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de JEIMY LILIANA 

MOJICA PIRAGAUTA - Coordinadora Académica como supervisor del contrato. quién 

verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con 

lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 

18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 

El centro de formación adjudicará el proceso de selección al oferente que haya presentado 
la oferta más económica previo cumplimento de los requisitos jurídicos, técnicos, entre 
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otros, se realizará a través de la modalidad de contratación de mínima cuantía, con 
fundamento en lo dispuesto Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
El valor ofertado deberá incluir el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere 
lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de 
carácter legal, costos directos e indirectos. 
 
 

18.1 Clasificación de la adjudicación 
 
No aplica 
 

 
19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección de mínima cuantía. 

 
19.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 

c) Capacidad Técnica 

19.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

Con el fin de verificar la capacidad jurídica del oferente, éste deberá incluir en su 
propuesta los documentos que se relacionan a continuación, y la omisión de aquellos 
necesarios para la comparación de las propuestas, impedirá tenerla en cuenta para su 
evaluación y posterior adjudicación, de conformidad con la Ley 80 de 1993, Artículos 
25, Numeral 15, inciso segundo y Ley 1150 de 2007. 

a. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: Debe ser suscrita por la persona 
Natural, o jurídica. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrita 
por el Representante Legal de Consorcio o de la Unión Temporal.  
 
Cuando se actúe por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado 
para presentar la oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido 
y con expresas facultades para el efecto.  
 
Todos los Oferentes deberán declarar en su carta de presentación, que no se 
encuentran incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el 
SENA. 
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El formato -Carta de presentación de las propuestas, se encontrará en el SECOP II. 
 

b. CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO MERCANTIL: Se debe presentar 
el Certificado de Inscripción en el Registro Mercantil expedido por la Cámara de 
Comercio en donde conste la determinación de su actividad que tenga relación con el 
objeto a contratar. Este certificado debe haber sido expedido con menos de treinta (30) 
días calendarios, que su constitución sea mínima de un (1) año. 
 
Esta certificación deberá estar renovada al año 2024. 
 
Con excepción a las personas que ejercen prestación de servicios inherentes a las 
profesiones liberales de conformidad con el núm. 5 del Art. 23 del Código de Comercio. 

 
c. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL: Si la propuesta es 
presentada por una PERSONA JURÍDICA, se debe acreditar su existencia y representación 
legal, mediante la presentación del original o fotocopia del Certificado de Existencia y 
Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social, con 
fecha de expedición no superior a Treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del 
cierre de la presente convocatoria. Se debe adjuntar copia del documento de identidad el 
Representante Legal. Con el Certificado correspondiente, se verificará la siguiente 
información: 
 

• Esta certificación deberá estar debidamente renovada 2024. 

• El proponente debe demostrar que su constitución sea mínima de un (1) año 
y su duración no inferior a la duración del contrato y un (01) año más. 

• De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del 
Representante Legal para la presentación de la Propuesta y para la 
suscripción del Contrato Ofrecido. Cuando el representante legal tenga 
limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente Copia del Acta 
en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al 
Representante Legal para la presentación de la Propuesta, la suscripción del 
contrato, y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en 
el caso de resultar adjudicatario. 

• El objeto Social de la sociedad debe estar directamente relacionado con el 
Objeto de la presente contratación, de manera que le permita a la persona 
jurídica la celebración y ejecución del contrato, teniendo en cuenta para estos 
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

 
d. SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNIÓN TEMPORAL. Cada una de las 
personas jurídicas que los integren deberá presentar su certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días 
anteriores a la fecha de presentación de las propuestas renovado a 2024. 
 
Adicionalmente, deberá adjuntarse el documento de constitución del Consorcio o Unión 
Temporal, en el cual deberá indicarse al menos: 
 

a) El objeto del consorcio o unión temporal, el cual deberá ser el mismo del objeto 
a contratar. 
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b) Si la participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y las reglas 
básicas que regulan las relaciones entre sus integrantes. 

c) El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o 
Unión Temporal en el mismo. 

d) Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y 
extensión de la participación de sus integrantes en la propuesta y en la 
ejecución del contrato; de lo contrario EL SENA considerará que la propuesta 
fue presentada por un Consorcio. 

e) La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, contada a partir de la fecha 
de cierre del proceso de contratación, no debe ser inferior al plazo de vigencia 
del contrato y un año más. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, 
los integrantes del Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder 
por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecución y liquidación del 
Contrato. 

f) La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio 
o de la Unión Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, 
deberá designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia 
temporal o definitiva. 

 
Celebrado el contrato no podrá haber cesión del mismo entre quienes integran el Consorcio 
o Unión Temporal ni a terceros, salvo que el SENA sí lo autorice. 
 
Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en su 
propuesta expresar que durante el tiempo de ejecución del contrato ningún miembro 
integrante de las mismas puede retirarse, cualquiera que fuera la modalidad de retiro sin el 
previo y expreso consentimiento y aceptación de parte del SENA.  
 

• Acta de constitución de consorcio (si aplica) Formato anexo  

• Acta de constitución de unión temporal (si aplica) Formato anexo 
 
e. PERSONAS JURÍDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES 
EXTRANJERAS.  
Las personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta 
deberán adjuntar a la misma el respectivo certificado de la Cámara de Comercio de su 
domicilio, expedido con máximo (30) días de anterioridad al cierre del presente proceso de 
selección y deberá la sociedad tener como mínimo una vigencia igual a la del plazo del 
contrato y un año más contado desde la fecha de liquidación del mismo.  
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar su existencia 
y representación legal conforme a la legislación de su país de origen, a través de documento 
expedido dentro (30) días de anterioridad al cierre del presente proceso de contratación. En 
todo caso, esta información podrá ser certificada directamente por el representante legal o 
por los órganos competentes de la sociedad en el caso en que no se encuentre incorporada 
en el certificado mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan este tipo de actos en el 
país de origen. Para contratar, la persona jurídica oferente deberá demostrar que su 
duración no será inferior a la duración del contrato y un (1) año más contado a partir de la 
fecha de liquidación de este.  
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Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podrán presentar la propuesta 
mediante apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente 
facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, así como para 
representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado por el 
término de vigencia del contrato y seis (6) meses más como mínimo, a menos que, de 
conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligación de establecer sucursal 
en Colombia. En todo caso, el oferente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, 
procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su 
plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislación de su país, de acuerdo 
con lo señalado en el Artículo 3 de la Ley 816 de 2003 y demás normas concordantes. Se 
advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalización. En 
relación con los documentos públicos, se anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto 
de 1998, el Congreso Nacional aprobó la “Convención sobre la abolición del requisito de 
legalización para documentos públicos extranjeros”, la cual entró en vigencia en Colombia 
a partir del 30 de enero de 2000, y suprimió la exigencia de legalización diplomática o 
consular para los documentos públicos que han sido ejecutados en el territorio de un Estado 
contratante y que deben ser exhibidos en el territorio de otro Estado contratante. 
 
De conformidad con lo anterior, y según lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores 
en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha 24 de enero del 2001, los documentos públicos 
provenientes de los Estados que son parte y contemplados en la Convención no requieren 
de la autenticación consular ni de la posterior legalización por parte del Ministerio de 
Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos 
tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por 
el país que produjo el documento. Se excluyen del convenio en mención los documentos 
expedidos por agentes diplomáticos o consulares y los documentos administrativos que se 
ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos documentos públicos 
se siguen rigiendo según lo estipulado en los Artículos 259 y 260 del código de 
procedimiento civil, 480 del código de comercio y la Resolución 2201 del 22 de agosto de 
1997, esto es, certificación consular y legalización por parte del Ministerio de Relaciones 
Exteriores - Área de Gestión de Legalizaciones. Los documentos expedidos por Estados 
que no forman parte de la Convención seguirán requiriendo de la autenticación consular y 
de la posterior legalización ante la cancillería colombiana.    
 
De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio, “los documentos 
otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el 
respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, 
a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios 
internacionales sobre el régimen de los poderes”. Tratándose de sociedades, expresa 
además el citado artículo que “al autenticar los documentos a que se refiere este Artículo 
los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes 
del respectivo país”. Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos 
deben ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la 
correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. Los 
documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convención seguirán 
requiriendo de la autenticación consular y de la posterior legalización ante la cancillería 
colombiana.  
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Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente 
numeral con las condiciones aquí fijadas, se requerirá al proponente a fin de que los aportes 
dentro del plazo que le señale para el efecto. Cuando el oferente no cumpla al momento de 
la presentación de su propuesta con las condiciones de capacidad aquí exigidas, la oferta 
no se considerará hábil. 
 
f. FOTOCOPIA DE LA CEDULA: El oferente, debe adjuntar la Fotocopia de la cédula de 
ciudadanía o documento legalmente válido que lo identifique. La persona Jurídica deberá 
allegar la copia del documento de identificación de su Representante Legal. 
 
g. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: Certificado de Antecedentes 
Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación de la persona natural y de 
la persona jurídica; en caso de personas jurídicas se verificará el de la persona jurídica y el 
del representante Legal de la Persona jurídica, para el caso de consorcios o uniones 
temporales se verificará el de cada uno de las personas que integran el Consorcio o la 
Unión Temporal. 
 
h.CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE RESPONSABILIDAD FISCAL: Certificado de 
Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloría General de la 
República de la persona natural y de la persona jurídica; en caso de personas jurídicas se 
verificará el de la persona jurídica y el del representante Legal de la Persona jurídica, para 
el caso de consorcios o uniones temporales se verificará el de cada uno de las personas 
que integran el Consorcio o la Unión Temporal. 
 
i.CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES: Certificado de Antecedentes Penales 
expedido por la Policía Nacional de la persona natural; En caso de personas jurídicas se 
verificará el del representante Legal de la Persona jurídica, para el caso de consorcios o 
uniones temporales se verificará el de cada uno de las personas que integran el Consorcio 
o la Unión Temporal. 
 
j.SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC. Certificado de 
Antecedentes de Medidas correctivas expedido por la Policía Nacional de la persona 
natural; En caso de personas jurídicas se verificará el del representante Legal de la Persona 
jurídica, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificará el de cada uno de 
las personas que integran el Consorcio o la Unión Temporal. 
 
k. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). EL PROPONENTE deberá 
presentar copia de este documento, y la fecha de inscripción del mismo por la DIAN.  En el 
caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberán cumplir con 
este requisito, presentando fotocopia de estos documentos. 
 
l. RESGISTRO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS. De 
conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del artículo 6 la ley 2097 de 2021, "El deudor 
alimentario moroso sólo podrá contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con 
sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario 
moroso que actúe como representante legal de la persona jurídica que aspira a contratar 
con el Estado". 
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Por consiguiente, el proponente persona natural o el representante legal de la persona 

jurídica proponte singular o integrante de proponente plural, deberá aportar la certificación 

donde conste que NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES 

ALIMENTARIOS MOROSOS-REDAM, emitida por el Ministerio de 7.1.30 Tecnologías de 

la Información y las Comunicaciones - MINTIC, la cual puede ser descargada en el Portal 

Único del Estado Colombiano, GOV.CO] www.gov.co https://www.redam.gov.co 

 
m. PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. De 
conformidad con lo consagrado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe 
allegar con su propuesta certificación que expida el Revisor Fiscal, cuando este exista de 
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, respecto al 
cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social en salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados. 
 
La certificación debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipación 
a la fecha de cierre de la contratación. En el evento que la sociedad no tenga más de seis 
(6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de constitución. En 
caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal debe 
allegar este documento. 
 
La persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud 
y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El Proponente podrá 
acreditar la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, pero no será obligatoria 
su presentación. 
 
Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta 
(30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso 
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el 
plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en la 
invitación. 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se 
pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 
además la afiliación al sistema de salud. Esta misma previsión aplica para las personas 
naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito 
respecto del personal vinculado en Colombia 
 
La información presentada en desarrollo del presente numeral, se entiende suministrada 
bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. El SENA verificará 
únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de presentación de la propuesta 
y a la fecha de la suscripción del contrato, sin perjuicio de los efectos generados ante las 
entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas 
vigentes. 
 
En caso de Proponentes Plurales, cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe 
acreditar por separado los requisitos de que tratan los anteriores numerales. 
 

https://www.redam.gov.co/
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n. CERTIFICACIÓN BANCARIA CON FECHA DE EXPEDICIÓN NO MAYOR A 30 DÍAS. 
Certificación Bancaria Vigente, con expedición inferior a treinta (30) días calendario de la 
fecha de presentación de la oferta en donde conste el número de cuenta del proponente 
para realizar el Registro en el Aplicativo Presupuestal de la Entidad. 
 
o. CERTIFICACIÓN APLICACIÓN NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL 
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERROR: Formato que debe ser 
diligenciado y aportado con la presentación de la propuesta. (Ver anexo) 

 

19.1.2 CAPACIDAD FINANCIERA  

 

En virtud del artículo 2 que modifica la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del 

Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 establecido en el Decreto 1860 

de 2021, que indica:  

 

“(…) La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el 

pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal 

exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la 

invitación (…)”  

 

En ese orden de ideas se advierte que el SENA no exigirá capacidad financiera mínima 

para el presente proceso atendiendo a la forma de pago, a la naturaleza del contrato, el 

objeto del mismo y las prestaciones obligacionales que se derivan del mismo. 

 

19.1.3 CAPACIDAD TECNICA 

 

19.1.3.1 REQUISITOS DEL SG-SST  

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST  

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA 
CON LA 
OFERTA 

CON EL INICIO/ 
EJECUCION DEL 

CONTRATO 

1. Certificado de implementación del SG-SST 
firmada por el Representante Legal y 
Responsable del SG-SST  

Precontractual 
x 

 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso 
de SG-SST de 50 Horas o su actualización Curso de 
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el 
trabajo del profesional Responsable del SG-SST. 

Precontractual 

x 

 

3. Calificación de la Evaluación de estándares 
mínimos y respectivo plan de acción de acuerdo a 
la aplicación de estándares mínimos aplicables 
emitida por la ARL o reporte de autoevaluación de   

Precontractual 

x 
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estándares mínimos ante el ministerio de trabajo 
firmada por el empleador y el responsable del 
sistema de gestión SG-SST - Dec. 
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019  

 

 

19.1.3.2 REQUISITOS AMBIENTALES  

CRITERIOS AMBIENTALES.  

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA 
CON LA 
OFERTA 

CON EL INICIO/ 
EJECUCION DEL 

CONTRATO 

Entregar las fichas de datos de seguridad 
suministrada por el fabricante, comercializador o 
importador acorde con lo definido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos Químicos 
 
Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser 
en idioma español, contener los 16 ítems que 
establece la Resolución 773 de 2021 y estar 
actualizadas (fechas no superiores a los 5 años) 

Contractual x 

x 

Entregar los productos debidamente etiquetados 
acorde con lo establecido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos Químicos 

Contractual  

x 

 

19.1.3.2 EXPERIENCIA: El Proponente debe acreditar mínimo Uno (1) Máximo Dos (2) 

certificaciones de cumplimiento y/o contratos, acta de liquidación y/o acta de recibo a 

satisfacción, de contratos ejecutados con entidades públicas y/o privadas, cuyo objeto 

guarde relación con el objeto del presente estudio previo. La sumatoria del valor de los 

contratos certificados deberá ser igual o superior al 100% presupuesto disponible 

estimado en la presente INVITACIÓN. 

 
Para lo cual deberá anexar copia de los contratos junto al documento soporte (acta de 
liquidación o certificado o acta de recibido a satisfacción). 
 
Los contratos (públicos o privados) deben contener como mínimo la siguiente 
información:  
 
1. Expedida en papel membretado 
2. Nombre o razón social del contratante y NIT.  
3. Nombre o razón social del contratista 
4. Suscripción, nombre y cargo de la persona competente para expedir la certificación 
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5. Fecha de iniciación del contrato  
6. Fecha de terminación del contrato.  
7. Objeto del contrato.  
8. Valor del contrato.  
9. Dirección y número teléfono del contratante. 
 
Si el contrato se refiere a la prestación de servicios diferentes al objeto del presente 
proceso, se debe efectuar dentro de la certificación una discriminación por cada uno de 
los bienes suministrados o servicios prestados y su valor, puesto que para realizar la 
verificación de experiencia, sólo se toma el valor correspondiente a la actividad 
relacionada con el objeto del presente proceso de selección; y este será el que se tenga 
en cuenta para efectos de establecer el valor mínimo requerido en S.M.M.L.V. En caso 
de no realizarse la discriminación antes mencionada, esta certificación no será tenida 
en cuenta para establecer la experiencia mínima requerida. En el evento en que se 
presenten un número superior de certificaciones de contrato exigidas, la Entidad tendrá 
en cuenta la mejor certificación que se encuentren en el capítulo respectivo de la oferta. 
 
Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada es la 
sumatoria ponderada de las certificaciones aportadas por todos los miembros del 
consocio o unión temporal. 
 
Cuando el proponente allegue, certificaciones de contratos en los que conste que 
participó como integrante de un consorcio o unión temporal, se tendrán en cuenta estas 
certificaciones en proporción al porcentaje de su participación en la unión temporal, o 
de acuerdo con el número de miembros que conforman el consorcio, según el caso, 
siempre que esta certificación cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para 
cada una de las certificaciones en el presente proceso. 
 
Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones 
exigidos para ellas, en el presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad 
de la información solicitada, no se tendrán en cuenta para efecto de verificar la 
experiencia mínima del proponente. 
 
El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación la información 
aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar durante el 
proceso de evaluación soportes que considere convenientes tales como: certificaciones, 
copias de contrato, actas de liquidación, estados financieros, copia de pago de 
impuestos, etc.  
 
En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán acreditar experiencias con 
fechas posteriores al cierre del presente proceso 

 
 
19.1.3.3 PROPUESTA ECONOMICA 

 
Para la presente modalidad de selección según el numeral 2.2.1.2.1.2.2 del decreto 
1082 de 2015, la entidad en primera medida procederá a seleccionar la oferta más baja, 
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de la forma como se establece a continuación para así seleccionar la propuesta 
presentada y posteriormente verifica el cumplimiento. 
 
Para ello deberá diligenciar la propuesta económica en la plataforma SECOP II y 
el FORMATO "OFERTA ECONÓMICA" se debe diligenciar en su totalidad y no 
debe ser objeto de ninguna modificación por el proponente. En caso de que el 
proponente no presente, diligencie y/o modifique alguna casilla del formato SERÁ 
CAUSAL DE RECHAZO DE LA OFERTA. 
 
Será de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que 
incurra al indicar los precios unitarios y/o totales en el diligenciamiento de su propuesta 
en la plataforma SECOP II, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se 
deriven de dichos errores u omisiones. La Entidad podrá realizar las correcciones 
aritméticas necesarias. DILIGENCIAR IGUALMENTE FORMATO PROPUESTA 
ECONOMICA. 
 
Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos 
para la completa y adecuada ejecución del contrato objeto del presente proceso 
selección, así como todas la contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, 
tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades nacionales, 
departamentales o municipales, con excepción de las que estrictamente 
corresponden a la entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán 
considerar tales conceptos. 
 
NOTA 1: El oferente no podrá ofertar el valor superior al promedio establecido para cada 
ítem de conformidad con ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL 
CONTRATO del presente estudio, SO PENA DE RECHAZO 
 
NOTA 2: De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, 
en la presente selección de mínima cuantía, las propuestas se evaluarán con valor de 
IVA incluido (si aplica) 1 . En todo caso, no puede superar el presupuesto oficial 
establecido en la presente convocatoria. 

 
Los proponentes sin importar cuál sea su naturaleza deben estar inscritos en plataforma 
SECOP II y definir todas las bases del proceso por esa plataforma. 

 
1. La propuesta económica debe presentarse a través de la plataforma transaccional 

SECOP II.  
2. Los valores deberán ser expresados en Moneda Legal Colombiana.  
3. Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo 

de la ejecución del contrato, no estarán sujetos a ajuste alguno.  
4. En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no serán considerados para la 

propuesta.  

 
1 Lo anterior teniendo en cuenta el Concepto C – 440 de 2022 proferido por Colombia compra eficiente.  
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20. CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de empate entre las propuestas la entidad dará 
aplicación al contenido del numeral 7 del Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 
el cual indica que, en caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido 
presentada primero en el tiempo. 
 
De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la 
entidad estatal dará aplicación a lo establecido en el artículo 35 Factores de Desempate, 
de la Ley 2069 del 31 de diciembre del 2020.   
 

CRITERIOS DE DESEMPATE. 
 

ACREDITACIÓN 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales 
frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.  
 

Para la acreditación del ofrecimiento de bienes y 
servicios nacionales prestados por una persona 
jurídica constituida en el país; se hará a través del 
certificado de existencia y representación legal, en 
el cual se verificará, si el domicilio de la persona 
jurídica está dentro del territorio nacional. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de 
familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar 
o de la persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente; o, la de un proponente 
plural constituido por mujeres cabeza de familia, 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o 
personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente.  
 

-La condición de Mujer Cabeza de Familia y la 
cesación de la misma, se acreditará mediante 
declaración notarial, en la que conste las 
circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 
acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 82 
de 1993 
 
- según el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las 
situaciones de violencia que dan lugar a la atención 
de las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditarán con 
la medida de protección expedida por la autoridad 
competente, sin que puedan exigirse requisitos 
adicionales que dan lugar a la atención de las 
mujeres, sus hijos e hijas, se acreditarán con la 
medida de protección expedida por la autoridad 
competente. 
 
-Según los artículos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, 
la medida de protección la debe impartir el comisario 
de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a 
falta de este el juez civil municipal o promiscuo 
municipal, o la autoridad indígena – en los casos de 
violencia intrafamiliar en las comunidades indígenas 
–. La medida de protección se debe emitir en una 
providencia motivada. Por lo tanto, este documento 
permite acreditar la situación de mujer víctima de 
violencia intrafamiliar.  
 
-En el caso de las personas jurídicas, la 
participación se acredita con el correspondiente 
certificado de existencia y representación o con los 
documentos estatutarios respectivos. Para el 
proponente plural además se debe aportar el acta 
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de constitución en la que se evidencie la 
participación de sus miembros 
 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite en las condiciones establecidas en la 
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad a la que 
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el integrante 
del oferente que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente numeral, 
debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura y aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 
 

La persona natural, el representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, certifique el número total de 
trabajadores vinculados a la planta de personal del 
proponente o de sus integrantes a la fecha de cierre 
del proceso de selección. 
 
El proponente deberá acreditar el número mínimo de 
personas con discapacidad en su planta de 
personal, de conformidad con lo señalado en el 
certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el 
cual debe estar vigente en la fecha del cierre del 
proceso de selección 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la Ley. 
 

La persona natural, el representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, certificará, bajo la gravedad de 
juramento, el número total de trabajadores 
vinculados a la planta de personal del proponente o 
sus integrantes que cumplan con lo aquí señalado a 
la fecha de cierre del proceso de selección 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite, en las condiciones establecidas en la 
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.  
 

El proponente deberá acreditar que por lo menos el 
10% de sus trabajadores pertenece a estas 
poblaciones, allegando la correspondiente 
certificación de la pertenencia a las poblaciones 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rom o gitanas, expedida por el Ministerio del 
Interior.   

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de 
reintegración o reincorporación o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente.  
 

 
El proponente deberá allegar certificación del 
proceso de Reintegración o reincorporación de las 
personas o de la persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas 
en las cuales participe o participen 
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización – ARN 
 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente 
plural siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una madre cabeza de familia y/o una 
persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga 
una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre 
cabeza de familia, la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o la persona jurídica 

La acreditación, de acuerdo al literal (a) será de la 
siguiente manera:  
 La condición de Mujer Cabeza de Familia y la 
cesación de la misma, se acreditará mediante 
declaración notarial, en la que conste las 
circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 
acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 82 
de 1993 
allegar certificación del proceso de Reintegración o 
reincorporación de la persona o de la persona 
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aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre 
cabeza de familia o persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona 
jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural.  
 

jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización – ARN. 
Documento de conformación del proponente plural, 
en el que se evidencia su participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural.  
La acreditación de acuerdo al literal (b) será de la 
siguiente manera:  
La condición de Mujer Cabeza de Familia y la 
cesación de la misma, se acreditará mediante 
declaración notarial, en la que conste las 
circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 
acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 82 
de 1993 
allegar certificación del proceso de Reintegración o 
reincorporación de la persona o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización – ARN. 
Certificado de experiencia y/o contratos que 
acrediten el 25% de la experiencia acreditada en la 
oferta.  
 
La acreditación de acuerdo al literal (c) será de la 
siguiente manera:  
 
Mediante el certificado de existencia y 
representación o con los documentos estatutarios 
respectivos. Para el proponente plural además se 
debe aportar el acta de constitución en la que se 
evidencie la participación de sus miembros 
 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o 
cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales. 

El proponente debe acreditar su condición de 
Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales con 
el certificado de existencia y representación legal. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente 
plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales. 
 

El proponente plural debe allegar el certificado de 
existencia y representación legal de sus miembros, 
en el cual se evidencie estar constituido por micro 
y/o pequeñas empresas, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que 
acredite, de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte al 31 de diciembre 
del año anterior, que por lo menos el veinticinco por 
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron 
realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
efectuados durante el año anterior, para lo cual el 
proponente persona natural y contador público, o el 
representante legal de la persona jurídica y contador 
público, según corresponda, diligenciará el 

El proponente persona natural y contador público o 
el representante legal de la persona jurídica y 
contador público según corresponda, aportara la 
respectiva certificación 



 

37 

GCCON-F-046 V.02 

21. ANALISIS DE RIESGOS (Se anexa al proceso la correspondiente Matriz de 
Riesgos.  

Los riesgos son todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el 
desarrollo y ejecución del contrato tienen la potencialidad de alterar el equilibrio 
económico del contrato. 

«Formato 7 H- Pagos realizados a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales». 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un 
proponente plural se preferirá a este siempre que:  
 
(a) esté conformado por al menos una Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25 %), para lo cual se presentará el 
documento de conformación del proponente plural 
y, además, ese integrante acredite la condición de 
Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los 
términos del numeral 8; 
 
(b) la Mipyme, cooperativa o asociación mutual 
aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia general acreditada en la oferta; y 
 
(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o representantes legales 
sean empleados, socios o accionistas de los 
integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante respectivo lo manifestará diligenciando el 
«Formato 7 G – Acreditación Mipyme». 
 
En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales, que cumplan con los 
requisitos de los incisos anteriores, cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes 
 

11. Preferir las empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  
 

se acredita con el certificado de existencia y 
representación legal de la sociedad en el que conste 
que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 
1.901 de 2018. Esta norma establece que «Tendrán 
la denominación de sociedad BIC todas aquellas 
compañías que sean constituidas de conformidad 
con la legislación vigente para tales efectos, las 
cuales, además del beneficio e interés de sus 
accionistas, actuarán en procura del interés de la 
colectividad y del medio ambiente» 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el 
oferente, método que deberá haber sido previsto 
previamente en los Documentos del Proceso. 

Sorteo por balota. 
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Será previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable en 
condiciones normales. 

En este caso se estima cualitativa y cuantitativamente la probabilidad de impacto, y 
señalar el sujeto contractual que soportara total o parcialmente la ocurrencia de la 
circunstancia prevista. En caso de presentarse, a fin de preservar las condiciones 
iníciales del contrato. 

Se tuvo en cuenta que no son riesgos previsibles: (ver documento CONPES 3714 
de diciembre de 2011) 

1. EL INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DE CONTRATO. 

2. LOS HECHOS DERIVADOS DE LA RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL 

3. LOS QUE CORRESPONDEN A LA TEORÍA DE LA IMPREVISIÓN. 

4. LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES SOBREVINIENTES 

A continuación, se presenta de manera enunciativa la siguiente propuesta de 
clasificación, para lo cual se debe realizar la estructuración de cada proceso 
contractual y el análisis de sus particularidades para determinar la existencia, o no, 
de los riesgos propios de cada proceso de selección: 

1. Riesgos Económicos: Son aquellos que se derivan del comportamiento del 
mercado, tales como la fluctuación de los precios de los insumos, 
desabastecimiento y especulación de los mismos, entre otros. 

2. Por ejemplo, es usual que en contratos que involucran la ejecución de actividades 
en cuya estructura se ha definido un marco cambiario, se identifiquen alteraciones 
por el comportamiento de la moneda o por circunstancias colaterales que imponen 
una incidencia crítica. Así mismo, en los contratos de suministro de bienes o 
prestación de servicios, donde no es posible llevar a cabo el objeto del contrato 
por desabastecimiento o especulación dentro del mercado propio de los insumos. 
Su inclusión dependerá de la posibilidad de previsión del mismo. 

3. Riesgos Sociales o Políticos: son aquellos que se derivan por cambios de las 
políticas gubernamentales que sean probables y previsibles, tales como cambios 
en la situación política, sistema de gobierno y cambio en las condiciones sociales 
que tengan impacto en la ejecución del contrato. 

También suelen presentarse por fallas en la manera en que se relacionan entre sí, el 
Gobierno y la población, grupos de interés o la sociedad. Por ejemplo, los paros, huelgas, 
actos terroristas, etc. Para la determinación de su previsibilidad, la entidad podrá acudir a 
las autoridades públicas competentes en la recopilación de datos estadísticos o fuentes 
oficiales (POLICIA NACIONAL, FUERZAS ARMADAS DE COLOMBIA, MINISTERIO DE 
LA PROTECCIÓN SOCIAL, etc.). 

4. Riesgos Operacionales: Son aquellos riesgos asociados a la operatividad del 
contrato. 

Entre estos encontramos: la posibilidad de que el monto de la inversión no sea el previsto 
para cumplir el objeto del contrato. También se presenta la extensión del plazo, cuando los 
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contratos se realizan en tiempos distintos a los inicialmente programados por circunstancias 
no imputables a las partes. Adicionalmente, se presenta por la posibilidad de no obtención 
del objeto del contrato como consecuencia de la existencia de inadecuados procesos, 
procedimientos, parámetros, sistemas de información y tecnológicos, equipos humanos o 
técnicos sin que los mismos sean imputables a las partes. 

Dichos riesgos hacen parte del riesgo operacional siempre y cuando no sean obligaciones 
de las partes y se materialicen durante la ejecución del contrato19. En general no son 
riesgos operacionales las especificaciones de materiales o servicios incorrectos, fallas en 
el embalaje, manipulación, transporte o descarga del bien suministrado, insuficiencia en los 
proveedores, perdida o destrucción de los bienes a suministrar, daño, hurto o perdida de 
materiales o equipos para la ejecución del contrato, obtención o renovación de licencias o 
permisos, entre otros. 

Para reducir la incidencia de este tipo de riesgos, es necesario contar durante la etapa de 
estructuración de los contratos con los estudios respectivos y adelantar actividades que 
permitan contar con un adecuado nivel de información sobre las especificaciones de los 
diferentes objetos contractuales, con el fin de fortalecer el análisis de costos, lo cual reduce 
los factores de riesgos que inciden sobre el contrato. 

5. Riesgos Financieros: Este riesgo tiene dos componentes básicos: el riesgo de 
consecución de financiación o riesgo de liquidez, y el riesgo de las condiciones 

financieras. 

El primero se refiere a la dificultad de conseguir los recursos financieros, ya sea en el sector 
financiero o el mercado de capitales, para lograr el objetivo del contrato. El segundo hace 
referencia a los términos financieros de dichos recursos, entre estos encontramos plazos, 

tasas, garantías, contragarantías, refinanciaciones entre otros. 

6. Riesgos Regulatorios: Son los posibles cambios regulatorios o reglamentarios 
que, siendo previsibles, afecten el equilibrio contractual. 

Por ejemplo, cambios en las tarifas, mercados regulados, cambios en los regímenes 
especiales (regalías, pensional), designación de zonas francas, planes de ordenamiento 
territorial, expedición de normas de carácter técnico o de calidad, entre otros. 

7. Riesgos de la Naturaleza: Son los eventos causados por la naturaleza sin la 
intervención o voluntad del hombre, que aunque pueden ser previsibles por su 
frecuencia o diagnóstico están fuera del control de las partes. Para la 
determinación de su existencia y/o previsibilidad, se podrá acudir a las autoridades 
públicas o entidades competentes en la recopilación de datos estadísticos o 
fuentes oficiales (INSTITUTO AGUSTIN CODAZZI, INGEOMINAS, IDEAM, etc.) 
Para el ejercicio de tipificación, éstos se refieren a los hechos de la naturaleza que 
puedan tener un impacto sobre la ejecución del contrato, por ejemplo, los 
temblores, inundaciones, lluvias, sequías, entre otros, siempre y cuando los 

mismos puedan preverse. 

8. Riesgos Ambientales: Se refiere a las obligaciones que emanan de las licencias 
ambientales, de los planes de manejo ambiental, de las condiciones ambientales 
o ecológicas exigidas y de la evolución de las tasas retributivas y de uso del agua. 
Por ejemplo, cuando durante la ejecución del contrato se configuren pasivos 
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ambientales causados por mala gestión de la licencia ambiental y/o el plan de 
manejo ambiental o el costo de las obligaciones ambientales resulte superior al 

estimado no siendo imputables a las partes. 

9. Riesgos Tecnológicos: Se refiere a eventuales fallos en las telecomunicaciones, 
suspensión de servicios públicos, advenimiento de nuevos desarrollos 
tecnológicos o estándares que deben ser tenidos en cuenta para la ejecución del 
contrato, así como la obsolescencia tecnológica. 

Los riesgos son todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y 
ejecución del contrato tienen la potencialidad de alterar el equilibrio económico del contrato. 

Se anexa matriz de riesgos.  

22. GARANTÍAS:  

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 

 Seriedad de la oferta: por el (10%) (podrá ser mayor) del valor de la oferta, vigente 
desde la presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de 
cumplimiento del contrato (podrá ser mayor) 

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo: por el (%) del monto del anticipo, 
vigente por el plazo del contrato y meses más.   

 Pago anticipado: por el (%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del 
contrato y meses más.   

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato 
y   seis (6) meses más.  

 Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: 
por el ( %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y 
tres (3) años más.  

x Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por 
el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y   seis 
(6) meses más. (Para fijarlo deberá tenerse en cuenta el objeto, el valor, la 
naturaleza, las obligaciones contenidas en el contrato, la garantía mínima presunta 
y los vicios ocultos) 

 Calidad del servicio: por el ( %) del valor del contrato vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y   meses más. (Para fijarlo deberá tenerse en cuenta el 
objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en el contrato.   
En los contratos de interventoría, la vigencia de este amparo debe ser igual al 
plazo de la garantía de estabilidad del contrato principal en cumplimiento del 
parágrafo del artículo 85 de la Ley 1474 de 2011.) 

 Protección de los bienes: por el   % del valor del contrato, vigente durante el plazo 
de ejecución del contrato 

 Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de   200 
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato. (Cuando 
aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse en cuenta las cuantías del 
artículo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de 
Contratación vigente de la entidad. 

 

23. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43292#85.P
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INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES:  

En virtud del artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, el proceso contractual que se inicie 
como consecuencia del presente estudio previo, es susceptible de ser limitado a 
MIPYMES, para lo cual se habrá de tener en cuenta lo regulado frente al término del 
aviso y la oportunidad para presentar las correspondientes solicitudes; esto es por lo 
menos un (1) día hábil antes del cierre y por un término no inferior a un día hábil. 
 
El presente proceso podrá limitarse a Mipymes de conformidad con lo establecido en 
el decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021. Artículo 5. Modificación de la 
Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del 
Decreto 1082 de 2015. Modifíquense los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. Y 
2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la 
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedarán así:  

“Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con 
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de 

existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que 
para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y 

Turismo.  

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo 
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.  

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, 
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 
contractual. Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, 
siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las 
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente 
artículo.  

Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 
del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente 
de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden 
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los 
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme 
deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente 
artículo.  
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Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 

público, adjuntando copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal 
y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.  

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

El oferente debe cumplir con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 en lo 
relacionado con la limitación a Mipymes en el SECOP II.  

Parágrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con 
la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá 
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. GCCON-F-046 V.02 
37. 

Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la 
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del 
Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 
precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la 
prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para 
solicitar la convocatoria limitada.  

Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales 

integrados únicamente por Mipyme.  

Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de 
este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. " 

24. ACUERDOS COMERCIALES: 

De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de 
contratación M- MACPC-06 literal C publicado por Colombia Compra eficiente, las 
Entidades Estatales no deben hacer este análisis para los Procesos de Contratación 
adelantados por las modalidades de selección de contratación directa y de mínima cuantía. 
Al respecto señala: “Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeación 
si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de Contratación que están 
diseñando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los 
mismos. Las Entidades Estatales no deben hacer este análisis para los Procesos de 
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Contratación adelantados por las modalidades de selección de contratación directa y de 
mínima cuantía”. 

25. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del 
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del 
contrato. 

SI:   NO: x 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de muestra SI:   NO: x 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si requiere o 
no una visita para verificación de información a las sedes o 
instalaciones del proponente. 

 

SI: 

   

NO: 

x 

26. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 
No Aplica 
 

27. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
No Aplica 

28. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
No Aplica 

29. ANEXOS 

• PAA 

• ESTUDIOS PREVIOS 

• ESTUDIOS DEL MERCADO 

• CDP 
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