
 
 BOGOTÁ D.C.,   30 DE JULIO DEL 2024 
 
 
 
DOCTORA  
RUBY ESPERENZA ARIAS CASTRO 
SUBDIRECTORA DE CONTRATACIÓN  
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL  
 E.S.D. 
 
 
ASUNTO: INFORME   DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES   NO. 1954-2024 
 

APRECIADA DOCTORA:  

ATENTAMENTE Y PARA EFECTOS DEL CORRESPONDIENTE PAGO DE HONORARIOS, ME 
PERMITO RENDIR INFORME DEL CONTRATO DEL ASUNTO, DURANTE EL PERÍODO 
COMPRENDIDO DEL 01/07/2024 AL 30/07/2024 

 

Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA SUBDIRECCION DE 

CONTRATACION PARA ACOMPANAR LA PUBLICACION EN EL SISTEMA ELECTRONICO 

DE CONTRATACION PUBLICA – SECOP II DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES, QUE 

ADELANTE LA ENTIDAD 

 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 

OBLIGACION ACTIVIDADES 

EJECUTADAS EN 

EL MARCO DE LA 

OBLIGACION 

PRODUCTO LINK EVIDENCIAS 

Apoyar a la 

Subdirección de 

Contratación en 

el soporte y 

seguimiento en 

el Sistema 

Electrónico de 

Contratación 

Pública - 

SECOP II. 

Se realiza el acceso 

y configuración de 

roles a las diferentes 

solicitudes de 

nuevos integrantes 

de la SDIS 

Se realizan las 

respectivas 

modificaciones 

dentro de los grupos 

de las áreas para 

revisores y 

ordenadores 

Según solicitud de la respectiva 

supervisión y subdirección se 

realiza el acceso de 20 nuevos 

contratistas que tienen 

participación dentro de los 

procesos de contratación. 

Carol Lizet Muñoz Gomez 

Byron Leonardo Serrano 
Sandroval 

Hector Alonso Mendez 
Jaimes 

María Ángel González Rois 

Leidy patricia Villegas 
Espitia 

OBLIGACIÓN 01 

Orientar la 

correcta 

aplicación de las 

guías, manuales 

y circulares 

expedidos por 

Colombia 

Compra 

Eficiente y 

mantener 

informada a la 

entidad respecto 

de sus 

actualizaciones.  

Durante el 

presente 

periodo no 

se requirió 

realizar 

actividades 

relacionadas 

con las 

obligaciones 

 

Durante el presente 

periodo no se requirió 

realizar actividades 

relacionadas con las 

obligaciones 

 

 

 

Durante el 

presente 

periodo no se 

requirió realizar 

actividades 

relacionadas 

con las 

obligaciones 

 

 

https://sdisgovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/drozot_sdis_gov_co/Epm3h22LpSZCiq0CUCo60isBI6BAtnF7xYNyzaFdIvJ6Kg?e=Qav79N


Realizar la 

configuración de 

flujos de 

aprobación de 

los contratos y 

convenios para 

su suscrición o 

modificación. 

Se realizan 

cambios en los 

flujos de los 

diferentes 

procesos de 

contratación 

vigencia 

2019,2020,2021,

2022 y 2023 

para sus 

respectivas 

cierres y 

liquidaciones. 

 

Actualización de los flujos 

solicitados por los abogados por 

medio de correo electrónico para 

continuar con el cierre de contratos 

y liquidación de los mismos 

vigencia 

2020/2021/2022/2023/2024  

Se realizan 522 modificaciones de 

flujo 

Se atiende vía telefónica las dudas 

y problemas presentados por los 

abogados en el uso de la 

plataforma SECOP II 

 

OBLIGACIÓN 03 

. Apoyar en la 

Transferencia 

de conocimiento 

a los servidores 

y colaboradores 

de la SDIS en la 

utilización del 

Sistema 

Electrónico de 

Contratación 

Pública - 

SECOP II. 

Justificacion 

procesos 

prestacion de 

servicios y 

publicidad de 

los procesos 

de 

contratacion 

directa 

 

 

Se realiza paso a paso 

corto de como debe 

quedar la justificacion de 

la prestacion de servicios 

en la plataforma SECOP 

II 

 

Se realiza paso a paso 

corto de como se debe 

escoger la ocpion de 

publicidad a los procesos 

de contratacion directa 

segun actualizacion de la 

platforma secop ii 

 

 

junio - Copy - 

Copy.docx 

 

Apoyar las 

respuestas a las 

PQRS, 

consultas, 

requerimientos y 

emitir los 

conceptos que 

le sean 

designados por 

el supervisor del 

contrato. 

Se apoya los 

integrantes de la 

SDIS en la 

solución de 

incidencias 

solicitadas 

directamente a 

Colombia 

Compra 

Eficiente. 

Se hace seguimiento a las 

diferentes PQRS realizadas en 

el periodo para su correcta 

solución.  

Número de casos: 2 

 

OBLIGACIÓN 05 

Cumplir con 

eficiencia, 

oportunidad y 

calidad con las 

demás 

obligaciones 

que tengan 

relación con el 

objeto del 

contrato y 

demás tramites 

de competencia 

de la 

Subdirección de 

Contratación, 

asignados por el 

apoyo a la 

supervisión o la 

supervisión del 

contrato. 

Durante el 

presente 

periodo no 

se requirió 

realizar 

actividades 

relacionadas 

con las 

obligaciones 

 

Durante el presente 

periodo no se requirió 

realizar actividades 

relacionadas con las 

obligaciones 

 

 

 

Durante el 

presente 

periodo no se 

requirió realizar 

actividades 

relacionadas 

con las 

obligaciones 

 

 

 

Cordialmente 
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Diva Lizeth Rozo Trujillo 

C.C 1031157060 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


