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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO AL CONTRATO

CO1.PCCNTR.6638736
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y YANETH ELENA QUINTERO RINCON con Nit. 49735374-2

OBJETO: “SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION NECESARIOS PARA EL
DESARROLLO DE LA FORMACION PROFESIONAL PROGRAMADA POR EL CENTRO
DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA REGIONAL MAGDALENA EN LOS
PROGRAMAS DE FORMACION TITULADA, COMPLEMENTARIA Y/ REGULAR,
ARTICULACION CON LA MEDIA, DESPLAZADOS Y CAMPESENA EN SUS
DIFERENTES AREAS PROGRAMA ARCHIVO, ADMINISTRACION, CONTABILIDAD Y
COMERCIO (PAPELERIA)”

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:

El SENA pagara a los contratistas en pagos mensuales en la medida en que
realice la entrega de los bienes, sujetos a disponibilidad de PAC, una vez
recibido a satisfaccion el objeto del presente proceso de contratacion vy
previa presentacion de: a) La factura electronica correspondiente con el
cumplimiento de los requisitos fiscales y legales, b) Certificacion suscrita por
el Supervisor Contractual en la que consta que se ha cumplido a satisfaccidon
con el objeto del Contrato, c) Certificacion del Pago de Aportes Parafiscales y
de Seguridad Social, esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el Articulo
23 de la Ley 1150 de 2007 d) Certificacion de contratacion de aprendices,
esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de
2007.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones
a que crea tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte  del SENA o0 costo para ella.
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la
legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia
Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo
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del Contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan
considerar tales conceptos.

La facturacién debera ser presentada a través de la plataforma SECOP

OBLIGACIONES:

Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.

b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del Contrato o sobre
sus obligaciones.

d. El procedimiento para la prestacion de los servicios y bienes lo acordara el SENA y los
comunicara al CONTRATISTA por intermedio del Supervisor del contrato.

e. Garantizar que los servicios y bienes objeto del respectivo contrato a celebrarse se
suministren, cumplan con las especificaciones ofrecidas en la propuesta y sean de la
mejor calidad.

f. Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el personal, los equipos y elementos
necesarios para la eficiente prestacion del servicio a contratar.

g. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que EL
CONTRATISTA haya de emplear para la ejecucion del presente contrato.

h. Presentar factura detallando los bienes, conforme el objeto contractual y a las
especificaciones técnicas en pesos colombianos.

i. Poner en conocimiento del SENA cualquier situacion irregular que se presente o que
requiera de su participacion.

j. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, economicas, financieras, de SSY,
ambientales y comerciales presentadas en la propuesta.

k. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningdn motivo
abandonar el efectivo cumplimiento del objeto contractual.

I. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho, debiendo informar Inmediatamente al
SENA, a través del funcionario responsable del control de ejecucion acerca de la
ocurrencia de tales peticiones 0 amenazas y a las demas autoridades.
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m. Cumplir con las condiciones de modo, tiempo y lugar de acuerdo con lo estipulado en
el presente proceso de contratacion.

n. Disponer de una linea de teléfono fijo, una linea celular y un correo electrénico para
comunicacion con el SENA, por el plazo de ejecucion del contrato.

0. Estar a paz y salvo en el pago de los aportes parafiscales cuando a ello haya lugar, de
conformidad con lo establecido en la Ley 789 de 2002, y demas normas concordantes.

p. Conocer a cabalidad estudio previo, y anexos y el contrato para realizar la ejecucion de
este.

g. Suscribir el acta de liquidacién del contrato o las modificaciones conjuntamente si las
hubiere con el supervisor o interventor de este.

s. De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion con c6digo GCCON-
M-001 y el Anexo de Verificacion de Criterios de Contratacion con cdédigo GCCON-AN-
001 del SENA, el contratista debera dar cumplimiento a los Requisitos Legales
Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los
cuales se identificardn de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales
efectivamente generados, el desempefio energético y peligros y riesgos presentes en la
actividad.

t. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

u. Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven
directamente del objeto contractual.

v. En caso de haber acreditado pertenecer a grupos poblacionales vulnerables en la etapa
precontractual, o pertenecer a empresas/emprendimientos de mujeres, debera garantizar
que las personas vinculadas al inicio y durante la ejecucion del contrato pertenezcan a los
grupos poblacionales como: victimas del conflicto armado terno, mujeres cabeza de
familia, adultos mayores, personas en 25 GCCON-F-046 V.02 condicion de discapacidad,
poblacién de comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o
gitanas.

PARAGRAFO 01: Cualquier solicitud de elementos no previstos que se requiera en
ejecucion del contrato deberd contar con la aprobacién previa y escrita del Supervisor,
quien sera responsable de verificar la relacion de los items no previstos con el objeto
contractual y con la necesidad planteada en los documentos del proceso.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion
Obligaciones especificas del contratista

a. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto.
b. Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta.
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c. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad (plazos
establecidos) y calidad de conformidad a los parAmetros establecidos en el SENA.

d. Realizar la entrega de los elementos en forma oportuna, deberan ser nuevos, de
primera calidad y libres de defectos, cumpliendo las especificaciones técnicas
correspondientes de acuerdo con las normas de calidad y seguridad del producto.

e. Entregar los bienes segun programacion acordada con el supervisor del contrato.

f. Garantizar que los elementos a entregar el contratista deben permitir su uso de forma
segura y Optima durante un periodo razonable de acuerdo con la naturaleza del bien y las
costumbres comerciales (fecha de vencimiento).

g. Reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega, los
elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o
inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo

adicional para la entidad.

h. Deberd entregar los productos embalados de tal forma con la menor cantidad de
empague posible con el fin de evitar aumento en la generacién de residuos.

i. Disponer de transporte suficiente y adecuado, asi como de procedimientos de
manipulacion y control que garanticen la entrega oportuna de los elementos, de acuerdo
con las disposiciones vigentes. El transporte, cargue, descargue, entrega, riesgo y
propiedad de los elementos requeridos por el SENA, seran asumidos por el contratista,
hasta que se realice la entrega total a satisfaccion en el lugar indicado.

j. Contar durante la ejecucion del contrato del equipo humano y personal necesario,
idéneo y suficiente para la Gptima ejecucion de este y conforme a lo requerido por la
Entidad.

k. Conservar durante la ejecucion del contrato los precios unitarios fijos de los elementos
ofrecidos y adjudicados sin formula de reajuste.

I. Cambiar el equipo de transporte y tomar las medidas pertinentes en caso de requerirse,
para garantizar la entrega en la forma solicitada

Obligaciones del SENA
a. Verificar, revisar y aprobar a través del supervisor designado, el cumplimiento de los
requisitos y documentos de orden técnico exigidos como requisitos previos e

indispensables para suscribir el contrato.

b. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.
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c. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

d. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente
contrato.

e. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

f. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

g. El SENA realizara el seguimiento al protocolo de Bioseguridad cada vez que se solicite
que el contratista preste el servicio solicitado.

h. Las demas que teniendo en cuenta la naturaleza del contrato y la debida ejecucion de
este correspondan al contratista.

Obligaciones SST:

1. Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de
seguridad social, certificados de afiliacién a EPS, AFP y ARL.

Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad
para el cumplimiento de contrato.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagard a favor del SENA multas equivalentes al dos por ciento (2%) del valor del contrato
por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de
ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal
efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en
forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA
hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de
perjuicios, sin que lo anterior sea Obice para que se realice la reclamacién de los
perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474
de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacién de la propuesta y con la
firma del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de
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1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciard a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDOQ: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA deberé informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien deberd manifestar por escrito
gue se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucion del contrato en las mismas
condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de
aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesién
a favor de un tercero que reuna las condiciones para continuar con la ejecucion del
contrato.

INDEMNIDAD DEL _SENA: el CONTRATISTA, mantendrd indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse 0 surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenUe por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podrd hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados
de la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales
como la conciliacién, amigable composicion y transaccion.

CESION Y _SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesién o del subcontrato.
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DE LA INTERPRETACION _UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacién unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de
los siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que
con ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del
plazo. ¢) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucién. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
acttia con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, sera de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23
de 1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma
Ley, que establece el término de proteccién, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el
articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios
prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de
propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de
terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para
todos los casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por autoridad
competente. PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra
vigente mientras la informacion catalogada como tal conserve el caracter de reservada.
En todo caso estard sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los
articulos 260 a 266 de la Decisién 486 de la Comisién del Acuerdo de Cartagena y lo
previsto en el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos
reservados, articulo 24 sustituido, y en las demas normas concordantes y
complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacién del contrato se efectuara de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del
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mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa
notificaciébn o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado
susceptible del recurso de reposicién, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11
de la ley 1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucién de los
trabajos. d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se
suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: EI presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacién y ejecucion
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica en las condiciones
sefialadas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y
la aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion
estard condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de
condiciones y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga
a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al
término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION _Y/O INTERVENTORIA La Subdireccién del Centro de Logistica y
Promocion Ecoturistica de la Regional Magdalena, efectuara la supervision de la
ejecucion del contrato a través del funcionario que designe por la plataforma SECOP I,
quien velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le
encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervisién e Interventoria, Codigo GCCON-M-002

Revisé: Astrid Carolina Perez /Apoyo Contratacion CLPE —~{«=
Elabor¢: Celia Maestre / Abogada Contratacion CLPE g et plit
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