Villeta, 29 de julio de 2024

Honorable concejal

RUTH SOBEIDA GONGORA MANJARRES
Presidente del Concejo Municipal de Villeta
ES.D./

REF. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CP-SP-005-2024
Respetada concejala:

Con el propdsito de acreditar el cumplimiento de mis obligaciones derivadas del
confrato citado en referencia, informo sobre mis actividades entre el 01 al 31 de
julio de 2024, de la siguiente manera:

1. OBJETO DEL CONTRATO

SERVICIO DE APOYO A LA GESTION DEL CONCEJO MUNICIPAL DE VILLETA, EN
RADICACION DE CORRESPONDENCIA, GESTION DOCUMENTAL Y ASISTENCIA PARA
EL DESARROLLO DE LAS SESIONES.

2. ACTIVIDADES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Obligacion Avance

a) Apoyar a la Corporacién en la|Se apoyd la radicacion de
radicacion de la correspondencia | correspondencia de la corporacion
emitida por la corporacion. en el periodo relacionado.

e Oficio N°E267-2024 — 27 de
junio del 2024 — Traslado por
competencia.

e Oficio N°E269-2024 — 02 de
julio del 2024 — Traslado por
competencia.

e Oficio N°E270-2024 - 02 de
julio del 2024 - Traslado por
competencia.

e Oficio N°E271-2024 - 03 de
julio del 2024 - Socializacién
de proyecto.

e Oficio N°E278-2024 - 05 de
julio del 2024 - Respuesta
radicado CR 133-2024.
Respuesta al oficio 084-2024




sobre Controles Politicos all
Inspector de policia.

Oficio N°E279-2024 — 05 de
julio del 2024 - Solicitud de
informacion sobre las
acciones de la personeria
municipal ante compulsa de
copias de la vigencia 2020 -
2023.

Oficio N°E280-2024 - 05 de
julio del 2024 - Traslado por
competencia.

Oficio N°E281-2024 - 08 de
julio del 2024 - Solicitud de

ampliacién Sesiones
Extraordinarias Concejo de
Villeta.

Oficio N°E283-2024 - 10 de
julio del 2024 — Traslado por
competencia.

Oficio N°E286-2024 — 13 de
julio del 2024 — Presentacion
de Acuerdo Municipal.

Oficio N°E287-2024 - 17 de
julio del 2024 — Traslado por
competencia.

Oficio N°E288-2024 - 17 de
julio del 2024 — Traslado por
competencia.

Oficio N°E290-2024 - 19 de
julio del 2024 - Traslado por
competencia.

Oficio N°PE291-2024 - 19 de
julio del 2024 - Respuesta a
solicitud — CR 137-2024.
Oficio N°E292-2024 - 19 de
julio del 2024 - Traslado por
competencia.

Oficio N°E296-2024 — 26 de
julio del 2024 — Reduccion de
CDP

Oficio N°E297-2024 - 26 de
julio del 2024 - Traslado por
competencia.




b) Apoyar a la Corporacion en los
procesos de gestion documental
bdsica, incluyendo la foliacion vy
organizacioén documental.

Foliacion y organizacion
documental de la caja 5 del 2023.

c) Apoyar las actividades de limpieza y
mantenimiento de pisos, ventanales,
mobiliario, banos y cocina, de las
instalaciones del concejo de Villetq,
estas labores se desarrollardn con un
minimo de dos veces por semana
cuando no se esté en periodo de
sesiones, y a necesidad cuando se esté
en periodo de sesiones.

Se prestd apoyo en actividades de
limpiezas del recinto de la
corporacion desde el 01 hasta el 31
de julio de 2024

d) Apoyar el servicio de cafeteria en
cuanto la preparaciéon y distribuciéon
de bebidas en el desarrollo de las
sesiones de plenaria, comision vy
reuniones programadas en el recinto
del Concejo

Se prest6 apoyo en algunas
actividades de cafeteria, durante el
2° Periodo de Sesiones

Extraordinarias, capacitaciones vy
mesas de frabajo realizadas en la
Corporacion:

e) Apoyo en los demds temas
asociados al objeto confractual que la
presidencia estime pertinente.

N/A

En los anteriores términos rindo el informe.
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GRACE KATHERINE BEDOYA HERRERA

C.C

. 1.077.966.821




