
SUBDIRECCIÓN DE NUTRICIÓN 

  

NOMBRE CONTRATISTA:  NERY YOLANDA FUENTES MARTINEZ CONTRATO 0577 VIGENCIA 2024 

  

OBJETO DEL CONTRATO:  
“PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO A LA SUPERVISION DEL COMPONENTE ALIMENTACIÓN, NUTRICIÓN Y SALUBRIDAD, DE LOS 

CONVENIOS SUSCRITOS POR LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL EN EL MARCO DEL PROYECTO 7745 “COMPROMISO POR UNA 
ALIMENTACIÓN INTEGRAL EN BOGOTÁ” PARA LA OPERACIÓN DEL SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS.” 

  

BITÁCORA 
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS 

 PERIODO DEL INFORME: DEL: 01/06/2024 HASTA:  30/06/2024 
INFORME 

No. 
5 

  

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL 
CONTRATO: 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN 

SOPORTE DE LA ACTIVIDAD 
SEMANAS DEL PERIODO 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

1. Realizar las visitas de seguimiento a la 
operación del servicio Comedores 
Comunitarios en el marco del apoyo a la 
supervisión, para verificar el cumplimiento 
de los contratos y convenios suscritos de 
acuerdo con lo establecido en los anexos 
técnicos y demás lineamientos de la 
SDIS. 

 
Realicé Cuatro (4) visitas de seguimiento en campo de 
acuerdo a la programación diaria enviada por parte del 
Enlace del componente Alimentación, Nutrición y 
Salubridad a los siguientes convenios de asociación 
vigencia 2024 del servicio Comedores Comunitarios: 
 

• 04/06/2024: 113324-CCCP 04-004-Juan Rey 

• 05/06/2024: 113771-CCCP 06-002-Abraham 
Lincoln  

• 06/06/2024: 113379-CCCP 07-011-San Pedro  

• 07/06/2024: 11585-CCCP 04-0007-La Gloria  
 
Realice Tres (3) visitas para revisión del informe mensual  
de ejecución de acuerdo a la programación diaria enviada  
por parte del Enlace del componente Alimentación, 
Nutrición y Salubridad a los siguientes convenios de 
asociados vigencia 2024 del servicio de Comedores  
Comunitarios: 
 

• 14/06/2024 113529-CCCP 07-007 Parques de 
Bogotá 

• 15/06/2024 113778-CCCP 06-003 El Carmen 

• 19/06/2024 113585-CCCP 04-007 La Gloria 
 
Realicé Tres (3) visitas de seguimiento en campo de 
acuerdo a la programación diaria enviada por parte del 
Enlace del componente Alimentación, Nutrición y 
Salubridad al convenio interadministrativo 2988-2023 de 
los Comedores Comunitarios IDIPRON: 
 

 
 
 

 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad 

 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad-IDIPRON 
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INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS 

 PERIODO DEL INFORME: DEL: 01/06/2024 HASTA:  30/06/2024 
INFORME 

No. 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL 
CONTRATO: 
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SEMANAS DEL PERIODO 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

• 17/06/2024: 122817-CCCP 03-009-Belén-La Rioja 

• 21/06/2024: 121602-CCCP 19-001-Arborizadora 

• 22/06/2024: 121603-CCCP 07-002-Bosa 
 

 
2. Diligenciar los instrumentos de visitas de 

seguimiento a la operación garantizando 
la coherencia y calidad de la información 
derivada de la ejecución de los contratos 
o convenios del servicio Comedores 
Comunitarios, que le sean asignados en 
el ejercicio de apoyo a la supervisión de 
conformidad con los instructivos de la 
SDIS y las normas de archivo vigentes. 
 

 
Diligencié los instrumentos establecidos para el 
componente de Alimentación, Nutrición y Salubridad en las 
Cuatro (4) visitas realizadas de acuerdo a la programación 
asignada en los siguientes formatos: 

• Formato acta de visita de seguimiento en campo 
componente Alimentación, Nutrición y Salubridad 

• Formato inspección plan de muestreo porciones 
servidas FOR-PSS-252 

• Formato evaluación de características organolépticas 
FOR-PSS-246 

• Formato registro fotográfico 
 
Lo anterior quedando registrada la información en las 
siguientes actas de visita: 
 

• 7368-2024_ANS_04_06_2024 

• 7392-2024_ANS_05_06_2024 

• 7278-2024_ANS_06_06_2024 

• 7371-2024_ANS_07_06_2024 
 
Diligencié los instrumentos establecidos para el 
componente de Alimentación, Nutrición y Salubridad en las  
Tres (3) visitas realizadas de acuerdo a la programación 
asignada en los siguientes formatos: 
 

 
 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad 

 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad-IDIPRON 
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SEMANAS DEL PERIODO 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

• Formato revisión informe mensual de ejecución, 
componente Alimentación, Nutrición y Salubridad 
 
Lo anterior quedando registrada la información en las 
siguientes actas de visita: 
 

• 7280-2024_ANS_14_06_2024 

• 7393-2024_ANS_15_06_2024 

• 7371-2024_ANS_19_06_2024 
 
 
Diligencié los instrumentos establecidos para el 
componente de Alimentación, Nutrición y Salubridad en las 
tres (3) visitas realizadas de acuerdo a la programación 
para el convenio interadministrativo 2988-2023 de los 
Comedores Comunitarios IDIPRON asignados en los   
siguientes formatos: 
 

• Formato acta de visita de seguimiento en campo 
componente Alimentación, Nutrición y Salubridad 

• Formato inspección plan de muestreo porciones 
servidas FOR-PSS-252 

• Formato evaluación de características 
organolépticas FOR-PSS-246 

• Formato registro fotográfico 
 

Lo anterior quedando registrada la información en las 
siguientes actas de visita: 
 

• 2988-2023_ANS_R_17_06_2024 

• 2988-2023_ANS_A_21_06_2024 
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• 2988-2023_ANS_B_22_06_2024 
 

 
3. Garantizar la entrega con oportunidad y 

calidad de la información derivada de la 
ejecución de las visitas de seguimiento de 
conformidad con las orientaciones de la 
SDIS. 

 
Realicé el cargué de Siete (7) actas de visita de 
seguimiento en campo realizadas de acuerdo a la 
programación asignada, en la carpeta one drive de la 
Subdirección de Nutrición-Comedores comunitarios: 

 

• 7368-2024_ANS_04_06_2024 Juan Rey 

• 7392-2024_ANS_05_06_2024 Abraham Lincoln 

• 7278-2024_ANS_06_06_2024 San Pedro 

• 7371-2024_ANS_07_06_2024 La Gloria 

• 7280-2024_ANS_14_06_2024 Parques de Bogotá 

• 7393-2024_ANS_15_06_2024 El Carmen 

• 7371-2024_ANS_19_06_2024 La Gloria 
 

Realicé el cargué en la carpeta del one drive compartida 
Subdirección de Nutrición-Comedores comunitarios de las 
Tres (3) actas de visita de seguimiento en campo de los 
comedores de IDIPRON realizadas de acuerdo a la 
programación asignada: 

• 2988-2023_ANS_R_07_05_2024 Belén La Rioja 

• 2988-2023_ANS_A_06_05_2024 Arborizadora 

• 2988-2023_ANS_B_10_05_2024 Bosa 
 
Registré los hallazgos generados de las visitas de 
seguimiento en campo, en la matriz OPR Mat_Opr_Ans 
(Observaciones, Planes de Mejora y Requerimientos) del 

 
 
 
 
 
 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad 

 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad-IDIPRON 

 

• MATRIZ_OR_ANS.xlsx 

 

• Mat_Opr_Ans.xlsx 
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CONTRATO: 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN 

SOPORTE DE LA ACTIVIDAD 
SEMANAS DEL PERIODO 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

componente Alimentación, Nutrición y Salubridad de los 
siguientes convenios de asociación 2024: 
 

• 7368-2024_ANS_04_06_2024 Juan Rey 

• 7392-2024_ANS_05_06_2024 Abraham Lincoln 

• 7278-2024_ANS_06_06_2024 San Pedro 

• 7371-2024_ANS_07_06_2024 La Gloria 

Registré los hallazgos generados de las visitas de 
seguimiento en campo, en la matriz OPR Mat_Opr_Ans 
(Observaciones, Planes de Mejora y Requerimientos) del 
componente Alimentación, Nutrición y Salubridad del 
convenio interadministrativo 2988-2023 IDIPRON: 
 
 

• 2988-2023_ANS_R_07_05_2024 Belén La Rioja 

• 2988-2023_ANS_A_06_05_2024 Arborizadora 

• 2988-2023_ANS_B_10_05_2024 Bosa 

 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
4. Proyectar y realizar seguimiento a las 

observaciones, planes de mejoramiento, 
requerimientos y demás medidas 
contractuales derivadas de la ejecución 
de los contratos o convenios suscritos 
para la operación del servicio Comedores 
Comunitarios. 

 
Diligencié las Observaciones (O) y Requerimientos (R) 
generados durante las visitas realizadas, en el formato acta 
de visita de seguimiento en campo componente 
Alimentación, Nutrición y Salubridad 
Capítulo E.  GENERACIÓN DE OBSERVACIONES (O), 
PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS 
(R) 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad 
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No. 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL 
CONTRATO: 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN 

SOPORTE DE LA ACTIVIDAD 
SEMANAS DEL PERIODO 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

Convenio- 
vigencia 

Comedor 
Comunitario 

O RQ 

7368-2024 
(04/06/2024) 

JUAN REY 9 0 

7392-2024 
(05/06/2024) 

ABRAHAM 
LINCOLN 

21 1 

7278-2024 
(06/06/2024) 

SAN PEDRO 15 1 

7371-2024 
(07/06/2024) 

LA GLORIA 7 1 

 
 
Diligencié las Observaciones (O) y Requerimientos (R) 
generados durante las visitas realizadas, en el formato acta 
de visita de seguimiento en campo componente 
Alimentación, Nutrición y Salubridad al convenio 
interadministrativo 2988-2023 IDIPRON  
Capítulo E.  GENERACIÓN DE OBSERVACIONES (O), 
PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS 
(R)  
 
 

Convenio- 
vigencia 

Comedor 
Comunitario 

O RQ 

2988-2023 
(17/06/2024) 

BELEN-LA RIOJA 1 0 

2988-2023 
(21/06/2024) 

ARBORIZADORA  1 0 

2988-2023 
(20/06/2024) 

BOSA 2 0 

 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad-IDIPRON 

 

• MATRIZ_OR_ANS.xlsx 

 

• Mat_Opr_Ans.xlsx 
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SOPORTE DE LA ACTIVIDAD 
SEMANAS DEL PERIODO 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

Realicé seguimiento a las Observaciones (O) y/o 
Requerimientos (R) generados en visitas anteriores en el 
formato acta de visita de seguimiento en campo 
componente Alimentación, Nutrición y Salubridad Capítulo 
F. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (O), PLANES DE 
MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS (R) 
 

Convenio- 
vigencia 

Comedor 
Comunitario 

O 
R
Q 

7371-2024 
(07/06/2024) 

LA GLORIA 16 0 

 
 
Realicé seguimiento a las Observaciones (O), Planes de 
mejora (PM) y/o Requerimientos (R) generados y/o 
abiertos en visitas anteriores en el formato acta de visita de 
seguimiento en campo componente Alimentación, 
Nutrición y Salubridad al convenio interadministrativo 2988-
2023 IDIPRON  
Capítulo F. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (O), 
PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS 
(R) 
 

Convenio- 
vigencia 

Comedor 
Comunitario 

O PM RQ 

2988-2023 
(17/06/2024) 

BELEN-LA RIOJA 2 3 0 

2988-2023 
(21/06/2024) 

ARBORIZADORA  4 3 0 

2988-2023 
(22/06/2024) 

BOSA 2 2 0 
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SOPORTE DE LA ACTIVIDAD 
SEMANAS DEL PERIODO 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

 
 

 
5. Participar en la elaboración de los 

informes mensuales y finales de 
supervisión de los contratos o convenios 
del servicio Comedores Comunitarios, 
que le sean asignados en el ejercicio de 
apoyo a la supervisión. 
 

 
Participé en la elaboración de los Informes Mensuales de 
Supervisión de los periodos de marzo y abril del 2024, 
registrando en Bitácora de actividades, la información 
correspondiente al cumplimiento de los compromisos 
pactados en el componente alimentación, nutrición y 
salubridad, registrando el grado de cumplimiento de los 
diferentes subcomponentes, así como las observaciones, 
planes de mejoramiento y requerimientos generados 
durante las visitas de seguimiento en campo del convenio 
interadministrativo 2988-2023 IDIPRON  
 
 
Participé en la elaboración de los Informes Mensuales de 
Supervisión del periodo mayo-2024 registrando en Bitácora 
de actividades, la información correspondiente al 
cumplimiento de los compromisos pactados en el 
componente alimentación, nutrición y salubridad, 
registrando el grado de cumplimiento de los diferentes 
subcomponentes, así como las observaciones y 
requerimientos generados durante las visitas de 
seguimiento en campo de los siguientes convenios: 
 

CONVENIO NOMBRE DEL COMEDOR 

7288-2024 Bella Flor 
7348-2024 Villas de Kennedy 

 
 
 

• Informes de Supervisión 

IDIPRON-2988-2023 

 

• Informes de Supervisión Mayo 

2024 

 

 

 
 
 
 
 
 

  X  
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SUBDIRECCIÓN DE NUTRICIÓN 

  

NOMBRE CONTRATISTA:  NERY YOLANDA FUENTES MARTINEZ CONTRATO 0577 VIGENCIA 2024 

  

OBJETO DEL CONTRATO:  
“PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO A LA SUPERVISION DEL COMPONENTE ALIMENTACIÓN, NUTRICIÓN Y SALUBRIDAD, DE LOS 

CONVENIOS SUSCRITOS POR LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL EN EL MARCO DEL PROYECTO 7745 “COMPROMISO POR UNA 
ALIMENTACIÓN INTEGRAL EN BOGOTÁ” PARA LA OPERACIÓN DEL SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS.” 

  

BITÁCORA 
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS 

 PERIODO DEL INFORME: DEL: 01/06/2024 HASTA:  30/06/2024 
INFORME 

No. 
5 

  

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL 
CONTRATO: 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN 

SOPORTE DE LA ACTIVIDAD 
SEMANAS DEL PERIODO 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

7355-2024 Santa Barbara 

7363-2024 Govarova 

7364-2024 Diana Turbay Sector Lanceros 

7371-2024 La Gloria 

7380-2024 la Concordia 

7381-2024 Veracruz 

7386-2024 Taberín 

7387-2024 Rincón Rubí 
7403-2024 Barranquillita 

 

 
6. Participar en los espacios de 

construcción, articulación y 
fortalecimiento, tales como reuniones, 
mesas de trabajo, comités técnicos, 
comités locales de evaluación y 
seguimiento y actividades de formación, 
convocados por la SDIS en el marco del 
cumplimiento de su objeto contractual. 
 

 
Durante el período del presente informe participé en el 
siguiente espacio convocado: 
 
 

• 08/06/2024: revisión informes ejecución mayo 
2024 

• 12/06/2024-Jornada fortalecimiento técnico – 
Manual de Buenas Prácticas para la prevención 
de pérdidas y desperdicios  

• 12/06/2024: Jornada fortalecimiento técnico- 
Procedimiento, Planificación Alimentaria y su 
implementación en servicios 
 

• 20/06/2024: Jornada entrenamiento equipo 
supervisión Comedores acciones IEC PPSANAF 

• Acta y lista de asistencia 
08/06/2024 

• Correo de convocatoria reunión 
virtual 12/06/2024 y lista de 
asistencia. 

• Listado de asistencia 
fortalecimiento Procedimiento y 
planificación alimentaria 
12/06/2024 

• Correo de convocatoria reunión 
virtual 20/06/2024 y lista de 
asistencia. 
 

X X X  



SUBDIRECCIÓN DE NUTRICIÓN 

  

NOMBRE CONTRATISTA:  NERY YOLANDA FUENTES MARTINEZ CONTRATO 0577 VIGENCIA 2024 

  

OBJETO DEL CONTRATO:  
“PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO A LA SUPERVISION DEL COMPONENTE ALIMENTACIÓN, NUTRICIÓN Y SALUBRIDAD, DE LOS 

CONVENIOS SUSCRITOS POR LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL EN EL MARCO DEL PROYECTO 7745 “COMPROMISO POR UNA 
ALIMENTACIÓN INTEGRAL EN BOGOTÁ” PARA LA OPERACIÓN DEL SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS.” 

  

BITÁCORA 
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS 

 PERIODO DEL INFORME: DEL: 01/06/2024 HASTA:  30/06/2024 
INFORME 

No. 
5 

  

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL 
CONTRATO: 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN 

SOPORTE DE LA ACTIVIDAD 
SEMANAS DEL PERIODO 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

 

 
7. Aportar los insumos para dar respuesta a 

las peticiones, quejas, reclamos y 
requerimientos efectuados por las 
dependencias de la SDIS, entes de 
control interno o externo, asociados y 
ciudadanía en general; y que tengan 
relación con los contratos y convenios 
objeto de supervisión. 

 
 
No se requirió el cumplimiento de esta obligación para el 
periodo reportado, toda vez que no me solicitaron dar 
respuesta a las peticiones, quejas, reclamos y 
requerimientos efectuados por las dependencias de la 
SDIS, entes de control interno o externo, asociados y 
ciudadanía en general.  
 
 
 

• No Aplica 
 

    

 
8. Ejercer apoyo a la supervisión de los 

contratos o convenios que le sean 
designados, conforme la normatividad 
vigente. 
 

 
Realice apoyo a la supervisión de los siguientes convenios 
de asociación vigencia 2024: 7278-2024, 7280-2024, 7368-
2024, 7371-2024, 7392-2024, y 7393-2024 por medio del 
desarrollo de las visitas de seguimiento de supervisión de 
campo del componente Alimentación, Nutrición y 
Salubridad 
 
Realice apoyo a la supervisión del convenio 
interadministrativo 2988 vigencia 2023-IDIPRON por medio 
del desarrollo de las visitas de seguimiento de supervisión 
de campo del componente Alimentación, Nutrición y 
Salubridad 
 
Diligencié la información resultante de las visitas en campo 
en la matriz OR Mat_OR_Ans (Observaciones y 

 

 
 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad 

 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad-IDIPRON 

 

• MATRIZ_OR_ANS.xlsx 

 

• Mat_Opr_Ans.xlsx 

•  

X X X X 
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SUBDIRECCIÓN DE NUTRICIÓN 

  

NOMBRE CONTRATISTA:  NERY YOLANDA FUENTES MARTINEZ CONTRATO 0577 VIGENCIA 2024 
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BITÁCORA 
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS 

 PERIODO DEL INFORME: DEL: 01/06/2024 HASTA:  30/06/2024 
INFORME 

No. 
5 

  

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL 
CONTRATO: 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN 

SOPORTE DE LA ACTIVIDAD 
SEMANAS DEL PERIODO 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

Requerimientos) del componente Alimentación, Nutrición y 
Salubridad de los siguientes convenios de asociación 2024: 
 
7368-2024 
7392-2024 
7278-2024 
7371-2024 
 
Diligencié la información resultante de las visitas en campo 
en la matriz OPR Mat_Opr_Ans (Observaciones, Planes de 
Mejora y Requerimientos) del componente Alimentación, 
Nutrición y Salubridad del convenio interadministrativo 
2988-2023 IDIPRON    
 
Apoye en la revisión y aprobación de los informes de 
ejecución de los siguientes convenios de asociación 
vigencia 2024: 
 
7278, 7318, 7349, 7350, 7368 
 

• Correos de envío y formato de 
revisión informe ejecución de 
ejecución. 
 

 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
9. Las demás inherentes que le sean 

asignadas por el supervisor del contrato y 
que se encuentren acordes con el objeto 
contractual. 
 

 
 
No se requirió el cumplimiento de esta obligación para el 
periodo reportado. 
 

▪ No se requirió el cumplimiento de esta 
obligación para el periodo reportado. 

    

CERTIFICO QUE LA INFORMACIÓN SUMINISTRADA ES VERAZ Y PUEDE SER CONSTATADA A TRAVÉS DE LOS SOPORTES ADJUNTOS.    

  

NOMBRE SUPERVISOR ZULMA YANIRA FONSECA CENTENO 
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BITÁCORA 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL 
CONTRATO: 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN 

SOPORTE DE LA ACTIVIDAD 
SEMANAS DEL PERIODO 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

NOMBRE APOYO A LA SUPERVISIÓN LUZ AMANDA LEÓN BERNAL 

NOMBRE CONTRATISTA 

NERY YOLANDA FUENTES MARTINEZ 
 
 

 

 


