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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, agosto 2024

Sefior (a)

ELKIN DAVID PERTUZ RADA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4550270

Coordinador Académico del Area de Automatizacién (Instructor G20)

Area de Automatizacién

Barranquilla
Asunto:Informe mensual de ejecucion
contractual Mes agosto del afio 2024

Referencia: No 5835329 del afio 2024

Guillermo Leon Rudas Martinez, identificado con la cédula de ciudadania No. 72.256.958
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de agosto de 2024 por valor de
(54.465.545). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccidon General,

en la cuenta de Ahorros No. 47739579496 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2024

OBIJETO: Prestar servicios profesionales como instructor para orientar formacion
profesional complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia disefio

web- de acuerdo con la programacién establecida por la coordinacién académica de

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

Automatizacion del Centro Nacional Colombo Alemdn, cumpliendo con lo establecido en

la Guia de Orientaciones para la Formacion en Ambientes Virtuales de Aprendizaje AVA

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar el alistamiento de las Envio de correo electrénico | Anexo Documento
actividades de aprendizaje a por plataforma de evidencias fotos (LMS
orientarteniendo en cuenta: SOFIAPLUS con Fichas: 3008339,

. , informacién de las fechas 3008340 ,3008341
ambientes, nimero de T LT
) ] s de inicio y finalizacién. 3008342)
aprendices, disponibilidad de Publicaciones de anuncios
equipos, modalidad de de bienvenida, publicacién
formacién, y duraciones del perfil profesional,
establecidas en las guias de programacion de
aprendizaje para ellogro de los | Videoconferencias,
resultados de aprendizaje del aIista?mien'F?s de foros,
programa. configuracién delcentro de
calificaciones Publicacion
del cronograma de
actividadesy verificaciones
de contenidos.

2 Realizar las actividades de Realizar sesiones en linea Anexo Documento
induccidn a los aprendices de bienvenida a los evidencias fotos (LMS
utilizando elambiente virtual aprendices durantelostres | Fichas: 3008339,
dispuesto (LMS) acorde a lo primeros dias de inicio del | 3008340 ,3008341
establecido en la circular de curso 3008342)
induccion vigente y guia
desarrollo del proceso
formativo.

3 | Asociaraprendicesalarutade Se realiza la asociacién de Anexo Documento
aprendizaje en el aplicativo los cursos asignados los evidencias fotos (LMS
Sofia plus dispuesto por la aprendices a la ruta de Fichas: 3008339,
entidad aprendizaje en elaplicativo | 3008340 ,3008341

Sofia plus 3008342)

4 Emitir juicios de evaluaciéon con | Emitir los juicios Anexo Documento
base en la valoracion de las evaluativos de los evidencias fotos (LMS
evidencias de Aprendizaje, las | aprendicesaprobadosyno |Fichas: 3008339, 3008340,
caracteristicasy las premisas de | aprobadosy descargar 3008341, 3008342)
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evaluacién del aprendizaje reporte de juicios
descritas en la Guia para evaluativos
desarrollar el proceso
formativo, el procedimientode
ejecucion de la formaciény el
reglamento del Aprendiz SENA.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9470364467 de la planilla, Aportes en linea, julio. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (13) folios (documento Anexo evidencias)

Cordialmente,

GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

Contratista

C.C. No. 72.256.958

Recibi a satisfaccion:

A D=
ELKlN AVID PERTUZ RADA

Supervisor(a) Contrato 5835329 del afio 2024

Coordinador Académico del Area de Automatizacién
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Anuncio de Bienvenida

v @ r22e0

V30352 X M Recibidos (426) - gludas@mis: X+ - X

¥ @ e

O YouTube  Sp Portaldeofertaedu.. @ LMS ZAJUNA-CMS [ Todos los marcadores

<« c 2% zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=!

Accede a SOFIA  Area Personal GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ (ﬁ) v Modo de edicion @)

> Participantes

et slia MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
N OFFICE 2016: EXCEL

B Bienvenidos
> INFORMACION DEL

BRCGRARE Estimados Aprendices:
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES Les doy una cordial Bienvenida al programa de Manejo de Herramientas Microsoft Office 2016: Excel.
> ACTIVIDAD 1 . " . . .
Mi nombre es Guillermo Leon Rudas Martinez, y a partir de este momento y durante las préximas semanas los estaré acompafiando como su tutor en este proceso de
> ACTIVIDAD 2 aprendizaje
2 ACTIVIDAD 3
> ACTIVIDAD 4 En el mend principal, PANEL DE NAVEGACION, ingresar al enlace “Informacion del Programa®, donde encontrara el contenido del Disefio curricular, Descripcion del

pun——"— programa, Reglas de comportamiento.

> MATERIAL DE APGYO AL Este se desarrollara en cuatro semanas, lo que comprende un total de 40 horas, que empezaran a partir del dia lunes 08 de Julio y la fecha de cierre ¢s el Miércoles 31 de
NSTRUCTOR Julio alas 11:59 P.M

> SOFTWARE DEL

PROGRAMA En este proceso formativo contaras con mi acompafiamiento, para resalver inquietudes y apoyarle en todo la que requiera

> REPORTE DEL CURSO
>
P_22810744 V_3035223_R_8.C_ No olvide que es fundamental familiarizarse con los componentes de la plataforma antes de iniciar, mediante la exploracion del Panel de Navegacion
9207
>

P_22810744_V_3035221 R 8 C_ Recuerde, que usted es el personaje central de esta travesia de aprendizaje.
9207

>
P_121523_V_3020102 R 8 C 92

n|]
[«

publicacién del perfil profesional, programacion de

La finalidad de este programa es la de utilizar la herramienta hoja de célcule Excel 2016 en su nivel basico, mejorando de esta manera la gestion administrativa.

hnimot

¥ 29°C Despejado

videoconferencias

v M Notificacién de asignaciénde X [ Correo: Guillermo Leon Rudas '\ X @ GUILLERMO LEON RUDAS X+ — ] X

<« C % zajunasena.edu.cofzajuna/user/profile.php Y & @ e H

€ YouTube  Sp Portal de oferta edu... @ LMS ZAJUNA- CMS 3 Todos los marcadores
coLomaia scha
VIDA W

@ZAJUAA  Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ‘@) ¥ Modo de edicién

%

GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

© Mensaje

Mis cursos / Perfil | Restablecer pagina a por defecto

: Como Ingeniero de Sistemas estoy en capacidad de Investigar, diagnosticar, disefiar, construir, evaluar, auditar y mantener sistemas informaticos en funcion de los requerimientos
PANEL DE NAVEGACION

estratégicos aplicados en las dreas administrativas, técnicas, cientificas y sociales, Ademds planear y desarrollar la transferencia, asimilacion, uso de la tecnologia de informacién. Asi
como el desarrollo de habilidades en comunicacion oral y escrita.
V Mis cursos
A Pagina principal del sitio
> Secciones
v Mis cursos
2 Detalles de usuario Detalles del curso Informes
P_22810744_V_2983066_R 8.C_
9207 Editar perfil Perfiles de curso
> Correo electronico SENA MANE.
P_22810744_V_2983052 R 8_C_ glrud: lisena.edu.co (Visible para otros 2016:
9207 participantes del curso) MANEJO

>
= D 5
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v o P_22810744 V3035239 R8 C X + - X
<« G % zajunasena.edu.cofzajuna/mod/forum/discuss.php?d=906534 ¥ @
& YouTube  Sp Portal de oferta edu... o LMS ZAJUNA- CMS 3 Todos los marcadares

Accede a SOFIA  Area Personal " LEON RUDAS MARTINEZ (ﬁ) ¥ Modo de edicion @

el 2016 (Julio 12 de

y Bienvenidos a la formacion de

v Mis cursos

~ Actiy

A Pagina principal del sitio

> Secciones

| Mostrar respuestas anidadas % || Mover este debate a... $ | Mover | configuracion.
¥ Mis cursos N

v i semana 1y Bi i a la formacion de Excel 2016 (Julio 12 de 9a 11 am).
P_22810744_V_3035239_R 8_C_ de GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ - jueves, 11 de julio de 2024, 21:25
9207

> Participantes

BB Calificaciones

@ ANUNCIOS seha MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
B Socializacién semana 1 7Av OFFICE 2016: EXCEL

y Bienvenidos ala
formacié...
> INFORMACION DEL Estimado, Aprendiz.
PROGRAMA
> CRONOGRAMA implementacion de calculos basicos. Se solicita ademas, que revise minuciosamente el Material de Formacion y comparar aplicando o que alli se presenta en sus archivos de
> ACTIVIDADES INICIALES uso diario.
> ACTIVIDAD 1
> ACTIVIDAD 2
> ACTIVIDAD 3
> ACTIVIDAD 4
> SESIONES EN LINEA
> MATERIAL DE APOYO AL
NSTRUCTOR
> SOFTWARE DEL

ﬂ P Buscar

Este proceso de formacion inicia con la revision de la interfaz de la herramienta Microsoft Excel 2016, en donde usted podra conocer las herramientas de edicion y la

v x  + - 8 x
<« C %5 zajunasena.edu.co/zajuna/mod/resource/view.php?id=1 * S5 @ erpausa i
@ YouTube Sp Portal de oferta edu. o LMS ZAJUNA- CMS [0 Todos los marcadores

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ‘*) ¥ Modo de edicion @

V Mis cursos
>
P_22810744_V_3035239 R 8. C_
9207
>
P_22810744_V_3035223 R 8 C_
9207
>
P_22810744.V_3035221 R 8 C_
9207
>
P_121523_V_3020102 R 8 C 92
08
b
P_22810744_V_3035237 R 8. C_
9207

2810744 _V_3008341 R 8.C_ ~ Taller “Tablas dindmicas y macros en M
9207

>

22810744.V_2965136 R 8.C

9207

> Participantes
BB Calificaciones

H £ Buscar 31°C Soleado A
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alistamientos de foros, configuracion del centro de calificaciones Publicacién del cronograma de
actividades Se realiza la asociacion de los cursos asignados los aprendices a la ruta de

aprendizaje en el aplicativo Sofia plus

v | % Descargararchivo|ilovePDF X @ P 22810744V 300833 RBC X  + - X

< € % zajunasena.edu.co/zajunafuserfindex.php?id=19352 * & @ enpous

Accede a SOFIA  Area Personal # GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ‘%) ~  Modo de edicion @
P_22810744_V_2983066_R_8_C_
9207 . 2 | .
>
:égz?m 0744 V_2965136 R 8.C_ Nombre(s)
/ Apellido(s)
D - Nombre de usuario  Correo electrénico Roles  Grupos Ultimo acceso al curso
P_22810744_V_2965135_R 8_C_ o — — — — — —
9207
> (m] ANDRES FELIPE AGUDELO SANDOVAL 1042444106 aym2708@gmail.com Aprendiz No hay grupos Nunca
P_22810744 V_3035223 R 8 C_
9207 O @ MARIA JOSE ALVAREZ LOPEZ 1143160280 marigjosealvarezlopez37 @gmail.com Aprendiz  No hay grupos  Nunca
> _ . .
P 22810744 V 2983052 R 8.C_ [m] CELIA DANELLY ALVAREZ ROMERO 45512225 celiaalvarez268@gmail.com Aprendiz  No hay grupos 45 dias 1 hora
9207
> O @ KAREN DAYANA ALVEAR REALPE 1088976002 karen081209@gmail.com Aprendiz  No hay grupos 52 dias 14 horas
:5227310744—\’—30%342—&8—(— (m] @ LUISA FERNANDA AMAYA BALLESTEROS 52986306 Iuisamayaballes@hotmail.com Aprendiz No hay grupos 25 dias 12 horas
> (] ALFREDO JUNIOR ANAYA ANAYA 1042848296 junioranayaalfredo@gmail.com Aprendiz  No hay grupos 57 dias 17 horas
P_22810744 V_2965139 R 8 C_
9207 (m] JESSICA DEL CARMEN ARRIETA GERONIMO 1082901564 Jessicaarrieta1082@hotmail.com Aprendiz  No hay grupos 40 dias 13 horas
>
P_22810744_V_3008341_R 8_C_ O @ WILMER AVILA ALBA 3729638 willavilo1@gmail.com Aprendiz  No hay grupos 22 dias 12 horas
9207
e ] JUAN CARLOS BALLESTEROS 13957460 JYLRENEGADO?2312@GMAILCOM Aprendiz  No hay grupos  Nunca
P_22810744_V_3008339 R 8 C_
s O (G8) CAMILO ANDRES BARCO RANGEL 1002135178 camilobarca24@hotmail.com Aprendiz N hay grupes Nunca
v Participantes - . - .
=} @ CARLOS ANDRES BARRIOS SANCHEZ 1045759063 barrios107 @hotmail.com Aprendiz No hay grupos 53 dias 19 horas
B GUILLERMO LEON
GIUDRS IR (m] @ TIFANNY VALENTINA BELTRAN ACOSTA 1022944959 tifannybeltran2@gmail.com Aprendiz  No hay grupos  Nunca -

H P Buscar o
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v % Descargararchivo | iLovePDF X

€« G =

@ P 22810744 v 3008339 R BC X

Accede a SOFIA  Area Personal

+

2ajuna.sena.edu.cofzajuna/mod/page/view.php?id=1671343

SENA

A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ‘Fl' v
L)

@ crpese

Modo de edicion @)

™ Mis cursos
>
P_121523_V_3020102_R 8 C_92
o8
>
P_22810744_V_3035239_R_8_C_
9207
>
P_22810744 V_2983066 R 8 C_
9207
>
P_22810744 V_2965136_R 8_C_
9207
>
P_22810744 V_2965135 R 8 C_
9207
>
P_22810744 V_3035223 R 8 C_
9207
>
P_22810744_V_2983052_R 8 _C_
9207
>
P_22810744_V_3008342 R 8 C_
9207
>
P_22810744_V_2965139_R 8 _C_
9207

>
H P Buscar

~ @ LMSZAIUNA-CMS x
< ¢ A No es seguro
D VouTube Sp Portal de oferta edu..
sehia
So_ﬁa Plus \ TR
Instructor ~
( Disefio Curricular <
 Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje v

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de |a Ruta de Aprendizaje v

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Para acceder al documento descargable haga clic aqu\'@

S¢ Sefia plus x

senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces

@ LS ZAUNA- CMS

& GUILLERMO LEON RUDAS

& MNusva pestaiia X  +

© Ayuda y soporte

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

= Bandeja de tareas

= LMS SENA

Actividad de Resultado de . o G
. . Tipo de evidencia
aprendizaje aprendizaje a alcanzar Inicia Termina
Actualizacion de datos.
Respuestas al Sondeo de conocimientos previos.
Actividades
iniciales Evaluacidn de induccion. 10//06/24 12/06/24
Presentacion ante el instructor y los comparieres
en el Foro social
Foro temético “El Excel y el desarrollo de
habilidades™.
A ad de Identificar herramientas de Microsoft Excel para el abilicades
aprendizaje manejo de la informacion de acuerdo con las Actividad interactiva "Desarrollo de habilidades en 13/06/24 17/06/24
1 necesidades de la organizacion. Excel Parte 1°.
Taller “La interfaz de Excel 2016".
Foro tematico "Manejo de la informacion en
A ad de Aplicar funciones y formulas en el manejo de Excel”.
aprendizaje acuerdos con los requerimientos de la N 18/06/24 21/06/24
S Prueba de conocimiento.
2 organizacion.
Taller "Férmulas y funciones en Excel 2016".
Foro tematico "El Excel como herramienta a nivel
ol
Actividad de Elaborar graficos para la representacion de datos empresanta
aprendizaje teniendo en cuenta la informacién suministrada y | Actividad interactiva "Desarrollo de habilidades en 24/06/24 27/06/24
3 su finalidad. Excel Parte 2".

941a.m.
oot

- X
¥ @ cnpause H

[ Todos los marcadores.

& Cambiar Clave Salir &

Opciones de bisqueda

Ficha de caracterizacion®

Ruta de Aprendizaje*

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizd

3008339 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
OFFICE 2016: EXCEL

RUTA VIRTUAL 3008339

2=

mdQ

electronico a los aprendices asociados a la ruta

SOFIA Plus Versién 0.0.20 Powered by SENA

GTH-F-062 V10
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reporte de juicios evaluativos

=]

Reporte de Juicios Evaluativos (4) [Modo de compatibilidad] - Excel

Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda ) ;Qué desea hacer?

it s st @ 53]

- m = -
0O ‘;" 2 Ajustartexto | |Generat ’_:) p.} & EEX @ 2L At AY p
e Rellenar ~
Pegar 2 ge e A v o am 4 S | Formato  Darformato Estilosde | Insertar Eliminar Formato Ordenary Buseary
- ¥ E - A B & 2 condicional - comotabla~ celds - - - - Carr= filtrar ~ seleccionar ~
Portapapeles M Fuente 1] Alineacién ~ Nimero ] Estilos Celdas Edicién Complementos ~
N Dar formato como tabia
AL e e Reporte de Juicios de Evaluacion v
Convierte rapidamente un rango de celdas en
N a c o una tabla con su prapio estilo - o
Reporte de Juicios de Evalu:
1
, |Fecha del Reporte: 13/08/2024
3 Ficha de Caracterizacion: 3008340
4 | Cogi 22810744
5 Versién: 3
g Denominacién: MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFIGE 2016: EXCEL
7 [Estado de la Ficha de Caracterizacié EN EJECUCION
g Fecha Inicio: 10/06/2024
g |Fecha Fin: 05/07/2024
10 Modalidad de Formacién: VIRTUAL
11 Regional: & - REGIONAL ATLANTICO
12 Centro de Formacién: 9207 - CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
13 Tipo de Documento [Nimero de Documento [Nombre [Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendi
cC 001271643 NICOL TATIANA BETANCOURT CHIPATECUA. EN FORMACION 35395 APUCAR TECNDLOG\AS DE LA INFORMACION TENIENDO EN 500553 - APLICAR FUN
1 NESOF 1A LINDAD ADMINISTRATVAG NEORMACION DE ACI
cc 1001271643 NICOL TATIANA BETANCOURT CHIPATECUA. EN FORMACION 35855 AF‘UCAR TECNOLOG\AS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
15 NESDF LA LINDAD ADVINISTRATIVA ! ACION OE A
6 1001271643 NICOL TATIANA BETANCOURT CHIPATECUA EN FORMACION 35895 AF‘UCAR TECNDLOG\AS DE T \NFORMAC\ON TENIENDO EN 500555 - IDENTIFICAR
MAME IO OF LA I
cC 001271643 NICOL TATIANA BETANCOURT CHIPATECUA. EN FORMACION 35395 APUCAR TECNDLOG\AS BE LA INFORMACION TENIENDD 1 500556 - ELABORAR G
1 DES OF LA LINIDAD ADMINISTRATIVA N 3 I
cc 1001279930 INGRID JOHANA CASALLAS GONZALEZ EN FORMACION 35855 AF‘UCAR TECNOLOG\AS DE LA \NFORMAC\ON TENIENDO EN 500553 - APUCAR FUN
18 A
cc 1001279930 INGRID JOHANA CASALLAS GONZALEZ [EN FORMACION 35896 APL\CAR TECNOLOG\AS DE LA \NFORMAC\ON TEN\ENDO EN 500554 CREAR TAEIL/
19 OES DE LA LNDAD ADMINISTRATIVA CIAN OF ACI
cC 7001279930 INGRID JOHANA CASALLAS GONZALEZ EN FORMACION 35855 AF‘UCAR TECNDLOG\AS DE LA INFORMACION TENIENDO EN SEFIcAR
20 T NECE: NESOF 1A LINIDAD ADMINISTRATIVA 10 NF | A INFOR
cc 1001279930 INGRID JOHANA CASALLAS GONZALEZ EN FORMACION $5655 APLICAR TECHOLOGIAS DE LA RFORWACION TENIENDD EN 500556 - ELABORAR G
21 LIENTA | 4§ NECESINANES N 1A LNINAN ADMINISTRAT) [TeniEnnA e cEnT

Listo (% Accesibilidad: No disponible

P Buscar

[l ]
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 01/07/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/08/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3035239 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3035221 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

12/08/24 18:44 Page 1 of 5



APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3008340 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

FICHA 3035223 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.
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CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3008339 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

FICHA 3008341 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.
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ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

FICHA 3008342 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

FICHA 3035237 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.
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IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 200,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
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