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MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA

SELECCION DE MINIMA CUANTIA

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
RESPONSABLE SANDRA ELENA ARBELAEZ MEJIA
ESTUDIOS

MODALIDAD DE SELECCION MINIMA CUANTIA
SELECCION

TIPO DE CONTRATO

SUMINISTRO

SUSTENTO JURIDICO

Ley 80 de 1993, Articulo 2°, numeral 4°, literal h de la Ley 1150 de 2007,
articulos 2.2.1.1.1.6.1y 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

OBJETO: SUMINISTRO DE PAPELERIA, MATERIAL PEDAGOGICO, TINTAS, TONNERS
Y AFINES PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE SAN RAFAEL
PRESUPUESTO TREINTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MI/CTE
OFICIAL ($36.400.000)
RUBRO 03.2.1.2.02.01.002
PRESUPUESTAL

NUMERO DEL CDP

1483 del 14 de agosto de 2024

FECHA ESTUDIOS
PREVIOS

13 DE JULIO 2024

SUPERVISOR

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION A REALIZAR

1. Identificacion del proceso en el Plan Integral de Desarrollo.

PLAN DE DESARROLLO SOMOS RENOVACION 2024-2027
LINEA ESTRATEGICA N/A
COMPONENTE N/A
CODIGO N/A
PROGRAMA N/A

Descripcion de la necesidad
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SAN RAFAEL

El Municipio de San Rafael requiere de un adecuado suministro de papeleria y elementos afines
con el animo de cumplir cabalmente la misién institucional y brindarles a los funcionarios
elementos adecuadas para la correcta prestacién del servicio. Por las razones expuestas se
hace necesario seleccionar un proveedor que garantice el suministro de los bienes de consumo
descritos para la realizaciéon de las actividades con el objeto de brindar una adecuada dotacion
para las diferentes dependencias de la Administracion Municipal.

La contratacion descrita aporta al cumplimiento del Plan de Desarrollo
RENOVACION”.

“SOMOS

Para dar cumplimiento al PLAN DE DESARROLLO, el municipio de San Rafael requiere
contratar los suministros de papeleria, material pedagdgico, tintas, tonners y afines para el
normal funcionamiento de las diferentes dependencias de la alcaldia.

2. PERMISOS, LICENCIAS, MATRICULAS, TARJETAS PROFESIONALES
N/A

3. ALCANCE DEL CONTRATO: el contratista se compromete a apoyar la
administracion municipal con el suministro de los siguientes elementos y en las
cantidades solicitadas por el ordenador, en el municipio, o en el lugar que sea
establecido por el supervisor

PARA LAS SECRETARIAS
PRESENTACI
ARTICULO ON
V/UNITARIO

BLOK IRIS X 35 HOJAS CARTA UNIDAD 8.000
BOLSAS PARA ENVALAR CADAVERES UNIDAD 55.000
BOMBAS DE COLORES X 50 PAQUETE 17.000
CAJA PARA ARCHIVO INACTIVO N° 12 UNIDAD 15.000
CARPETAS AZULES OFICIO COLGANTES UNIDAD 2.600
CARPETAS CARTON CAFES TIPO CARTA UNIDAD 1.200
CARPETAS CARTON CAFES TIPO OFICIO UNIDAD 1.200
CARTULINA PLIEGOS PLIEGO 2.900
CARTULINA OFICIO PAQUETE 6.000
CARTULINA PLANA PLIEGO 2.000
CARTON PAJA X PLIEGO PPLIEGO 7.800
CABLE HDMI DE 5 MTS UNIDAD 75.000
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PARA LAS SECRETARIAS
PRESENTACI
ARTICULO ON
V/UNITARIO
CURVIMETRO UNIDAD 18.000
CHINCHE PLASTICO CAJAS 2.000
CINTA ANCHA TRANSPARENTE 50MM ROLLOS 13.000
CINTA ENMASCARAR 24 MM ROLLOS 5.200
CINTA REFLECTIVA PELIGRO X100 MTS ROLLOS 27.000
CINTA DOBLE CARA ROLLO 6.300
CLIP ESTANDAR TIPO OFICINA CAJAS 2.100
CLIP TIPO MARIPOSA CAJAS 5.200
CORRECTOR EN CINTA UNIDAD 6.300
CUENTAFACIL UNIDAD 6.500
MOUSE INALAMBRICO UNIDAD 55.000
ELEMENTOS PARA BOTIQUIN KIT 160.000
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO BOLSA PAQUETE 4.700
GANCHO LEGAJADOR EXPEDIENTE PAQUETE 16.500
GANCHO COSEDORA 5000 GALVANIZADA CAJAS 5.500
GUANTES LATEX CAJAS 30.000
HUELLERO UNIDAD 8.800
LAPICERO TACTIL PARA DMC, CELULARES,
TABLETS, IPAD O CUALQUIER DISPOSITIVO
CON PANTALLA DIGITAL TACTIL.MEDIDAS EN UNDAD 42.000
EMPAQUE:12CM X 4CM X 2CM COLOR
NEGRO
hﬁgggRos PUNTA FINA TINTA COLOR CAIAS 13.200
LAPIZ MIRADO No 2 CAJAS 18.400
LAPICEROS DE TINTA MOJADA-MICROPUNTA CAJAS 40.000
MARCADOR BORRABLE SECO CAJAS 45.000
MARCADOR DE COLORES CAJAS 37.200
MARCADOR NEGRO UNID 3.700
II\:/IIQ§CADOR SHARPEY PERMANENTE PUNTA UNIDAD 5.500
PAD PARA MOUSE UNIDAD 45.000
PAPEL BOND POR PLIEGO PLIEGO 1.000
PAPEL CARTA POR RESMAS UNIDAD 33.000
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PARA LAS SECRETARIAS

PRESENTACI
ARTICULO ON
V/UNITARIO
PAPEL PERIODICO PLIEGOS 750
PAPEL OFICIO POR RESMAS UNIDAD 40.000
PAPEL OPALINA CARTA UNIDADES 600
PAPEL OPALINA OFICIO UNIDAD 800
PAPEL DE SEDA X PLIEGOS UNIDAD 4.800
ROLLO KRAFT 48" UNIPAPEL - 24 KILOS ROLLO 310.000
EggﬁgIEDE BARRA X 40 GRS TIPO UNIDAD 11.000
Eglj;gRADORA DOS ORIFICIOS PARA 30 UNIDAD 19.500
PLASTILINA POR CAJA UNIDAD 5.300
PLASTILINA EN BARRAS COLORES SUTID UNIDAD 2.000
PINTACARITAS UNIDAD 4.500
PINZA METALICA COGE PAPEL UNIDAD 8.000
PORTAMINAS 0,2 UNIDAD 5.000
PORTAMINAS 0,7 UNIDAD 8.600
PORTAMINAS 0,5 UNIDD 8.600
RESORTE DE SEDA CARRETA X 125 METROS ROLLOS 190.000
RESORTES DE CAUCHO X K125 GMS BOLSA 9.000
REGLA PARA CROQUIS DE TRANSITO UNIDAD 47.000
RESALTADORES VARIOS COLORES UNIDAD 2.600
SACAPUNTAS UNIDAD 600
SEPARADOR CON PEGA PAQUET 4.000
SEPARADORES PARA AZ PAQUETE 16.800
SELLOS DE SUSPENSION DE OBRA UNIDAD 100.000
iggLE)C)A?E RECIBIDO CON FECHADOR UNIDAD 135.000
SILICONA LIQUIDA X TARRO UND 15.000
SOBRES MANILA CARTA UNIDAD 280
SOBRES MANILA OFICIO UNIDAD 300
SOBRES BLANCOS OFICIO UNIDAD 200
TIJERAS MEDIANAS UNIDAD 11.000
UPS DE 850 -360W UNIDAD 320.000
UNAS SACAGANCHOS UNIDAD 3.600
VINILOS 120 CC GRANDE COLORES TARROS 5.500

Pagina 4 de 45
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PARA LAS SECRETARIAS
PRESENTACI
ARTICULO ON
V/UNITARIO

ARTISTICOS
SUMADORA MANUAL 12 DIGITOS UNIDAD 50.000
TONER IMPRESORA RICOH PM 301 ORIGINAL UNIDAD 180.000
TONER IMPRESORA EPSON 64A (MAGENTA,
AMARILLO, AZUL, NEGRO) UNIDAD 65.000
TONER 80X UNIDAD 210.000
TONER EPSON 64A NEGRO UNIDAD 65.000
TONER IMPRESORA LASER JET PRO MFP-
M521 DN (55X) UNIDAD 300.000
TONER IMPRESORA HP LASER JET PRO
MEPM127W (83A) UNIDAD 180.000
TONER 58 UNIDAD 200.000
TONER 35X UNIDAD 180.000
TONER 85X UNIDAD 180.000
TONER26A UNIDAD 180.000
TONER HP 81X UNIDAD 300.000
TABLEROS EN ACRILICO 2,40X90 UNIDAD 792.000
TABLEROS EN ACRILICO 1.20X90 UNIDAD 268.000
VENTILADORES (MOTOR POTENTE Y
DURABLE Y SILENCIOSO, 3 VELOCIDADES,
OSCILACION HORIZONTAL DE 90 GRADOS
PARA UNA OPTIMA DISTRIBUCION DEL FLUJO UNIDAD 360.000
DE AIRE, 18 PULGADAS, POTENCIA DE
S8OWATTS.
ARCHIVADORES (ELABORADOS EN MADERA,
CON DOBLE COMPARTIMENTOS , IDELA
PARA PRESERVAR DOCUMENTACION UNIDAD S
MEDIDAS APROXIMDAS DE 1,50X1,20
KIT DE MICROFONOS INALAMBRICOS CON
BASE RECEPTORA , VTA -82307 UNIDAD 600.000
TONER KIOSERA 2640 ORIGINAL UNIDAD 810.000

4. Antecedentes

El Municipio de San Rafael ha celebrado en afios anteriores los siguientes contratos con el mismo

objeto:
Ndmero Tioo de Departamento Fecha
de P Estado Entidad Objeto y Municipio Cuantia (dd-mm-
Proceso X o
Proceso de Ejecucion aaaa)
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2023-Sl-

10 Subasta

Celebrado

ANTIOQUIA
- ALCALDIA
MUNICIPIO
DE SAN
RAFAEL

SUMINISTRO DE
PAPELERIA,
MATERIAL
PEDAGOGICO,
TINTAS, TONNERS
Y AFINES PARA EL
NORMAL
FUNCIONAMIENTO
DE LAS
DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE
LA ALCALDIA, PARA
LA ESCUELAY
CENTRO VIDA

Antioquia :

San Rafael

$
105.612.075,00

Fechade
Celebracion
del Primer
Contrato

1/08/2023

2022-Sl-

14 Subasta

Liquidado

ANTIOQUIA
- ALCALDIA
MUNICIPIO
DE SAN
RAFAEL

SUMINISTRO DE
PAPELERIA,
MATERIAL
PEDAGOGICO,
TINTAS, TONNERS,
DE ASEO Y AFINES
PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO
DE LAS
DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE
LA ALCALDIA
MUNICIPAL Y
ESCUELAS
RURALES

Antioquia :

San Rafael

$
153.000.000,00

Fecha de
Liquidacion

20/04/2023

2021-Sl-

005 Subasta

Ligquidado

ANTIOQUIA
- ALCALDIA
MUNICIPIO
DE SAN
RAFAEL

SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y
AFINES PARA LAS
DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE
LA
ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE SAN
RAFAEL.

Antioquia :

San Rafael

$
129.527.500,00

Fecha de
Liquidacion

30/12/2021

EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO

A CELEBRAR:

5.10bjeto: SUMINISTRO DE PAPELERIA, MATERIAL PEDAGOGICO, TINTAS, TONNERS Y
AFINES PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA

ALCALDIA

5.2. Tipo de contrato: SUMINISTRO

5.3. Clasificacion del bien o servicio a contratar segun la clasificacion UNSPSC:

IDENTIFICACION DEL OBJETO HASTA CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y

SERVICIOS.

Cddigo UNSPSC 14111506 Producto : Papel para impresién de computadores
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Codigo UNSPSC 14111507 Producto :

Papel para impresora o fotocopiadora

Cddigo UNSPSC 14111519 Producto :

Papeles cartulina

Cédigo UNSPSC 14111530 Producto :

Papel de notas autoadhesivas

Cddigo UNSPSC 31201503 Producto :

Cinta de enmascarar

Codigo UNSPSC 31201505 Producto :

Cinta doble faz

Cddigo UNSPSC 31201512 Producto :

Cinta transparente

Codigo UNSPSC 31201516 Producto :

Cinta reflectiva

Cddigo UNSPSC 14111519 Producto :

Papeles cartulina

Codigo UNSPSC 31163229 Producto :

Clip retenedor metalico

Cddigo UNSPSC 44121801 Producto :

Pelicula o cinta de correccion

Codigo UNSPSC 43211708 Producto :

Mouse o bola de seguimiento para computador

Cddigo UNSPSC 44122104 Producto :

Clips para papel

Codigo UNSPSC 46151703 Producto

: Tinta de huellas dactilares

Cddigo UNSPSC 44103105 Producto :

Cartuchos de tinta

Codigo UNSPSC 44121703 Producto :

Estilégrafos

Cddigo UNSPSC 43211802 Producto :

Almohadillas (pads) para mouse

Codigo UNSPSC 44121503 Producto :

Sobres

Cddigo UNSPSC 46191503 Producto :

Recubrimientos o plastilinas o sellantes resistentes al calor

6. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Realizar el suministro por su cuenta y riesgo.

Aplicar toda la capacidad intelectual, técnica, y administrativa indispensable, para la

correcta y eficiente prestacion del servicio contratado.

Garantizar que durante el término de este contrato estara disponible para ejecutar el

mismo.

Dar cumplimiento a lo ordenado en el Articulo 282 de la Ley 100 de 1993. En todo
caso el CONTRATISTA no contrae vinculo laboral alguno con el MUNICIPIO DE SAN

RAFAEL.

Atender a los llamados que le haga el Municipio para una mejor prestacién del

servicio.
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Presentar informe de las actividades realizadas, evidencias (fotograficas, videos, listas
de asistencia, actas entre otros), en los formatos oficiales del SGC, para el pago de
SUS Servicios.

Garantizar transparencia en el desarrollo del objeto del contrato.
Prestar el Servicio oportunamente con calidad.

Hacer peticiones respetuosas conducentes a la obtencion de la informacion requerida
para el cumplimiento del objeto del respectivo contrato y a recibir respuesta oportuna.

Dar respuesta a los informes que se le soliciten en un momento dado por la
Administracion Municipal, por los usuarios o por los diferentes entes de control.

Velar por el buen manejo y cuidado de los bienes que el Municipio de San Rafael
ponga a su disposicion para la ejecucion del contrato, responder por los dafios que se
causen en estos bienes por su culpa y hacer entrega de los mismos al supervisor del
contrato, una vez termine la ejecucion del objeto contratado.

Estar al dia y presentar la seguridad social y riesgos profesionales cancelados.

Garantizar el cumplimiento del objeto contractual, en apego a las Leyes y Normas
Vigentes.

Cumplir lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 sistema de gestion de la Seguridad
y Salud en el Trabajo SIG-SST y normas concordantes segun su actividad.

7. OBLIGACIONES GENERALES:

El Contratista ademas de las obligaciones contempladas en El Estatuto General de
Contratacion y las normas que lo modifiquen o complementen, las inherentes al
presente contrato, y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su
actividad, El Contratista en ejecucion del presente contrato se obliga para con El
Contratante — Municipio de San Rafael a las siguientes:

Cumplir el contrato de conformidad con las especificaciones técnicas y la propuesta
econdmica presentada para el proceso, los requerimientos que en virtud del contrato le
haga el supervisor o directamente la Secretaria general y de gobierno del Municipio
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de San Rafael, y al cumplimiento de demas actividades que se encaminen al cabal
cumplimiento y ejecucion de sus obligaciones contractuales.

Cooperar con la administracion y el supervisor del contrato, en el logro de los objetivos
contractuales pactados en el presente proceso.

Actuar con eficacia y responsabilidad en la ejecucion de las tareas objeto del contrato
y conexas al mismo.

Desarrollar el objeto del contrato, de conformidad las cantidades, precios y
especificaciones contenidos en la propuesta presentada por el contratista

Para la entrega es indispensable la revision de las especificaciones técnicas y la
prestacion el servicio entre la persona designada por el CONTRATISTA y el supervisor
del contrato.

Informar oportunamente al supervisor del contrato, cualquier situacibn que pueda
afectar la correcta ejecucion del mismo.

Garantizar la calidad de los servicios, comprometiéndose al cambio, sin costo adicional
para el Municipio de San Rafael, de aguellos elementos que resulten defectuosos para
la prestacion del servicio. El cambio debera realizarse en un término no mayor de
treinta minutos contados a partir de la solicitud por parte del supervisor del contrato.

Prestar en forma permanente, durante la ejecuciéon del contrato, como minimo los
siguientes servicios al Municipio de San Rafael: a) Atencidn personalizada b) Atencion
via telefénica e internet para el intercambio de informacion.

Asumir todos los costos de todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la
ejecucion del contrato.

Contar con personal de logistica de acuerdo a lo requerido por el supervisor para
apoyar los servicios teniendo en cuenta la programacion que realice la Secretaria
general y de gobierno

Las demas que sean inherentes a un cabal, eficiente, oportuno y eficaz cumplimiento
del objeto contractual
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8. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE:

Verificar que la documentacion presentada por el contratista sea oportuna y cumpla
con los requisitos legales.

Expedir el Registro Presupuestal.
Designar un Supervisor del contrato.

Ejercer el control sobre el cumplimiento de las obligaciones del contrato, a través del
supervisor del contrato.

Verificar que los servicios contratados cumplan con las condiciones técnicas y de
calidad exigidas.

Suministrar oportunamente la informacion necesaria y el apoyo logistico y operativo
gue requiera el contratista para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Comunicar al contratista por escrito con la debida oportunidad las observaciones sobre
la ejecucion del contrato.

Dar respuesta oportuna a través del Supervisor del Contrato a las peticiones del
contratista.

Cancelar al contratista oportunamente el valor del contrato en la forma, plazos y
condiciones que se indican en el mismo, previa verificacion del cumplimiento del objeto
contractual.

Apoyar en forma permanente al contratista, en los aspectos que sean de competencia
de la administracion.

Prestar asistencia técnica, administrativa y financiera necesaria para el desarrollo de
los proyectos y programas objeto de la presente Contrato.

Todas las demas que se encuentren en el contrato y aquellas que se desprendan de la
naturaleza del mismo y su correcto desarrollo.
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9. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

De conformidad con el marco normativo de contratacion estatal, ley 80 de 1993 y la ley
1150 de 2007, asi como lo establecido en el decreto 1082 de 2015, el Municipio de
San Rafael, define el contrato a celebrar como un CONTRATO DE SUMINSITRO

10. PLAZO:

El plazo del contrato serd de CINCO MESES, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio.

11. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION.
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

11.1requiera autorizacion expresa del concejo (paragrafo 4 articulo 18 ley 1551)
Sl----NO--X---
11.2. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

De acuerdo con el articulo 2 de la ley 1150 de 2007, la modalidad de seleccion para el
presente contrato seré:

LICITACION PUBLICA

SELECCION ABREVIADA

CONCURSO DE MERITOS

CONTRATACION DIRECTA

MINIMA CUANTIA X
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12. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION:

Con fundamento en la ley 1150 de 2007, la regla general para la seleccion de
contratistas es la licitacién publica, pero para este proceso trae la siguiente excepcion:

(...)

5) Contratacion minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento
de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de
conformidad con las siguientes reglas: a) Se publicara una invitacion, por un término
no inferior a un dia habil, en la cual se sefalara el objeto a contratar, el presupuesto
destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas; b) El término
previsto en la invitacién para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia hébil; c)
La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas; d) La comunicacién de aceptacién junto con la oferta constituye para todos
los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo
registro presupuestal.

Paragrafo 1°. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a MiPymes o
establecimientos que correspondan a la definicién de "gran almacén" sefalada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para
el efecto expida el Gobierno Nacional.

Paragrafo 2°. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En
particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003.

13. FUNDAMENTOS JURIDICOS

La ley 2069 de 2020 en su articulo 30 Modificé el numeral 5 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, estableciendo:

5) Contratacion minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por
ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se
efectuara de conformidad con las siguientes reglas:
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a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un
dia habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos
el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal.

PARAGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a MiPymes o
establecimientos que correspondan a la definicion de "gran almacén" sefialada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para
el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 2. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizara
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En
particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003.

El Decreto1082 de 2015, en su Articulo 2.2.1.2.1.5.1, reglamento los estudios previos para
la minima cuantia, articulo que fue modificado por el articulo 5 del decreto 142 de 2023 asi:

Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo
siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de
Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.
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6. El certificado de disponibilidad presupuesta! que respalda la contratacion.

Paragrafo. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podran incluir aspectos
ambientales y sociales en los términos establecidos en el paragrafo del articulo
2.2.1.1.2.2.2. del presente Decreto."

La anterior ley fue reglamentada por el Decreto 1860 de 2021 que ordeno:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su
objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima
cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3y 4 del articulo anterior, y
la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas,
incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podré exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a satisfaccidn de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad
Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hard la verificacion
correspondiente en la invitacion.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para
presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del
mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en
cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en
el cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal
respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el
cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra
como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el Gltimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad
a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en
todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) EIl momento en que publicarad un aviso en
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el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd a Mipyme o si podra
participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional
dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo
un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o
no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con
el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la
oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en
los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerdn un
término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a
cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del
informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia
habil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que
deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la
oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con
las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima
cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el
nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la
Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo
prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de
conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el
proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas,
en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso
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aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o0 si podra
participar cualquier Mipyme nacional.

Paragrafo. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podran incluir aspectos
ambientales y sociales en los términos establecidos en el paragrafo del articulo
2.2.1.1.2.2.2. del presente Decreto."

14. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para el andlisis técnico y econdmico que soporta el valor estimado del contrato, se
considerd las siguientes variables:

14.1. ANALISIS TECNICO

Para determinar el perfil del contratista se tuvo en cuenta la naturaleza del objeto
contractual, las obligaciones vinculadas con el contrato, los resultados finales y la
necesidad que se pretende satisfacer.

14.2. ANALISIS FINANCIERO.

La administracion Municipal para efectos de obtener el valor aproximado del suministro
tuvo en cuenta la idoneidad que requiere el contratista para el desempefio del objeto
contractual (articulos 99 y 110.4 del cdodigo de comercio), alcance fisico del
contrato, obligaciones, logros y plazo durante el cual se desarrollara el objeto
contractual. lgualmente se tuvo en cuenta los impuestos Nacionales, departamentales
y municipales que indudablemente afectan el valor final del servicio.

14.2.1. IMPUESTOS DEL CONTRATO

El contratista debera cancelar los siguientes impuestos que rigen en el Municipio de
San Rafael, para los contratos, y por ello es un indice de costo del servicio.

Impuesto Tributos

Estampilla Pro-Deporte 1% del valor total del contrato
Estampilla Pro-Cultura 2 % del valor total del contrato
Estampilla Pro-aduilto 4% del valor total del contrato
mayor
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Pro hospitales publicos 1% del valor del contrato

Estampilla para la justicia

0 L,
familiar(ley 2126) 2% del valor o adiciéon del contrato

14.2.2El impuesto del Reteica y retefuente, al ser un impuesto descontable por el
contratista, no hace parte del costo del servicio.

Impuesto Tributos

Rete ICA 1% del valor total del contrato

Los tributos descritos son a titulo enunciativo, en todo caso sera responsabilidad del
oferente su verificacion. El contratista asumird todos los impuestos, tasas y
contribuciones.

15. VALOR Y FORMA DE PAGO

El municipio pagara al contratista favorecido el valor de TREINTA Y SEIS MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE($36.400.000) de la siguiente manera: por factura o
cuenta de cobro, previo el siguiente procedimiento para cada cuenta de pago, el cual
debera contener: 1. Cuenta de cobro o factura 2. presentacion de informe de
actividades. 3. Acta de certificacion de cumplimiento de certificacion y calidad del
supervisor. de estar cumpliendo satisfactoriamente el objeto contractual.

El contratista deberdn acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

El requisito establecido anteriormente, debera acreditarse para la realizacion de cada
pago derivado del contrato estatal.

El municipio de San Rafael efectuara las deducciones a que haya lugar sobre el
pago de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la materia.
Por consiguiente, no reconocera ningun reajuste realizado por el Contratista en
relacion con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la
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ejecucion del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la
propuesta.

El contratista asumira los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.
NOTAS ACLARATORIAS:

La propuesta debera presentarse en valores unitarios, no se podra exceder el valor
unitario de cada item, so pena de generar rechazo en la propuesta.

El presupuesto asignado, se gastara “TIPO BOLSA®, es decir, de acuerdo a las
necesidades presentadas por la administracion municipal.

El presupuesto total asignado para el presente proceso asciende a la suma de
TREINTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE($36.400.000);
incluido IVA y demés impuestos de ley.

Cabe resaltar que para efectos de diligenciar en la plataforma del SECOP II, se
debera colocar el valor total a contratar, es decir la suma de TREINTA Y SEIS
MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE($36.400.000); incluido IVA y demas
impuestos de ley.

Los servicios deben estar disponibles durante las 8 horas del dia en que se
realice la feria.

Actualmente operan las siguientes retenciones y estampillas: Retencién de
industria y comercio:10 por mil; tasa prodeporte 2.5%, Contribucion Obra publica
5%; Estampilla adulto mayor 4%, Estampilla procultura 1,5%,

Los tributos descritos son a titulo enunciativo, en todo caso sera responsabilidad

del oferente su verificacion. El contratista asumira todos los impuestos, tasas y
contribuciones.

16. IMPUTACION Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

EL MUNICIPIO atenderé el pago del valor del contrato con cargo a:

PRESUPUESTO OFICIAL

\Valor a Destinacion del Fuente de IAPROPIACION PRESUPUESTAL
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contratar gasto Financiacion
(Funmgnamlento (*) i CDP Rubro alor
Inversion) certificado
36.400.000 funcionamiento propios 1483 03.2.1.2.02.01.002 36.400.000

*Recursos Propios - *Recursos de Crédito

*Sistema General de Participacion (SGP) - *Sistema General de Regalias (SGR) - *Presupuesto General de la Nacion (PGN) -

Lo anterior corresponde a la vigencia del afio en curso.

17. ANTICIPO O PAGO ANTICIPADO

Porcentaje:

(50%)

Requisitos para la entrega:

- Aprobacibn de la  administracion
municipal de la pdliza entregada por el contratista.

- La acreditacion por parte del contratista
al interventor o supervisor de que todo el
personal necesario para el inicio de la ejecucién
del contrato se encuentra afiliado a los sistemas
de seguridad social en salud, pensiones y riesgos
laborales, incluso los trabajadores
independientes, y que los pagos de las
cotizaciones respectivas se encuentren al dia.

- Aprobacién por parte de la Interventoria
del Cronograma definitivo del suministro.

- Aprobacion por parte de la Interventoria
del Plan de manejo e inversion del anticipo, en el
cual contemple los tiempos e inversiones de
conformidad con los cuales se ejecutara el
anticipo.

- Constitucion por parte del contratista, en
una entidad vigilada por la Super Financiera, del
patrimonio autébnomo irrevocable para el manejo
de los recursos que reciba a titulo de anticipo,
previa aprobacion expresa por parte del

ordenador del gasto de la entidad , en el cual
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debera expresarse que el municipio de San
Rafael sera el beneficiario del mismo.

Condiciones de amortizacion:

La amortizacién del Anticipo es el porcentaje que
descuenta el municipio al Contratista del valor que
reciba en cada pago, con el fin de obtener su
devolucién. Para el giro es requisito la aprobacion del
plan de inversion y buen manejo del anticipo por parte
de la administraciébn municipal y/o del supervisor o
interventor del Contrato. En todo caso, el término de
cumplimiento de amortizacion debe ser inferior al
plazo de terminacién inicial establecido para el
contrato.

El valor entregado como anticipo sera amortizado con
cada cuenta correspondiente a las actas parciales
mensuales de obra, suministros o servicios, en un
porcentaje igual al entregado a titulo de anticipo, pero
en todo caso, su amortizacion total debera realizarse
en la ultima acta parcial mensual de obra, lo anterior
significa que para el pago del acta final, ya debe
haberse amortizado la totalidad del anticipo
entregado.

Rendimientos financieros:

Seran del municipio, los cuales se deben reintegrar a
la administracion municipal, antes del acta de
liquidacion en los contratos que la requieran, de lo
contrario antes de la firma del acta de liquidacion

Manejo del anticipo:

En el presente proceso, no se requiere plan de
manejo ni constituciéon de fiducia o patrimonio
auténomo

Otras condiciones:

Para su giro serd obligatoria la constitucion y
aprobacion de una garantia que ampare su
devolucién, su buen manejo y correcta inversion del
mismos hasta por el ciento por ciento (100%), la cual
debera tener vigencia hasta la liquidacion del
contrato. Para el manejo del anticipo el contratista
debera constituir un Patrimonio Autbnomo en los
casos que se requiera de acuerdo con el articulo 91
de la ley 1474 de 2011, para lo cual el contratista
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debera suscribir con una sociedad fiduciaria un
contrato de fiducia mercantil irrevocable de
administraciébn y pagos. Los costos de la comisién
fiduciaria seran cubiertos directamente por el
contratista.

Los dineros provenientes del Anticipo deben ser empleados o aplicados de acuerdo con el plan
de inversién y buen manejo del anticipo debidamente aprobado por el interventor o supervisor del
Contrato, segun el caso. Dichos dineros tienen la naturaleza de recursos publicos, no pueden
destinarse a fines distintos a los relacionados con la ejecucién del Contrato, por lo cual, su
manejo inadecuado, el cambio de su destinacibn o su apropiacion, dara lugar a las
responsabilidades correspondientes.

El patrimonio autbnomo para manejo de anticipos tiene como finalidad: (i) la correcta y adecuada
inversion y administracion del anticipo y, (ii) el reintegro de los recursos del anticipo a
administracion cuando declara el incumplimiento o terminacién del contrato, o cuando se hace
efectiva la clausula penal de apremio o la pecuniaria o se declara la nulidad del contrato.

PARAGRAFO: El desembolso del anticipo no sera un requisito para dar inicio a la ejecucion del
contrato.

18. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION - OFERTA MAS
FAVORABLE.

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007 y los
numerales 4 y 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la oferta mas
favorable para el Municipio de San Rafael , sera aquella con el menor precio, siempre
gue cumpla con los requisitos habilitantes de contenido juridico y técnico.

Capacidad juridica
18.1 Requisitos habilitantes de contenido juridico

e Carta de presentacion de la Oferta. (Anexo 1 Invitacidén publica)
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Copia de Cedula de Ciudadania del proponente persona natural y/o
representante legal de la persona juridica y/o representante legal de consorcios
0 uniones temporales.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de
comercio, dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del
proceso (para personas juridicas). Debidamente renovada.

Registro Unico tributario (RUT), donde certifique el régimen de ventas al cual
pertenece el oferente.

Registro mercantil para oferente persona natural. (Debidamente renovado)

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y articulo 23 de la ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar,
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal o por la
proponente persona natural, que se encuentran al dia en el pago de Aportes de
seguridad social (salud y pension) y Parafiscales.

El proponente debera presentar una certificacion vigente de que no se
encuentra reportado en el Boletin de responsables Fiscales, expedida por la
Contraloria General de la Republica, para el caso de personas naturales, del
representante legal de la persona juridica, del representante del consorcio o
unién temporal y de sus miembros. El Municipio verificara la informacion.

El proponente debera presentar una certificacion vigente de antecedentes
disciplinarios Expedido por la Procuraduria General de la Nacién, para el caso
de personas naturales, del representante legal de la persona juridica, del
representante del consorcio o unién temporal y de sus miembros, en caso de
ser personas naturales. El Municipio verificara esta informacion.

Allegar Antecedentes Judiciales del Representante Legal de consorcios 6
uniones temporales y/o proponente persona natural. El Municipio verificara esta
informacion.
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e Documento de conformacién de Consorcio y/o Union Temporal para formas
asociativas.

e Certificado de antecedentes del Registro Nacional de Medidas correctivas del
representante legal de la persona juridica o del proponente persona natural.

e Certificado de Registro Nacional de Medidas correctivas del proponente
persona natural oferente o del representante legal de la persona juridica , en
caso de figuras asociativas (Consorcio o Unién Temporal), de cada uno de sus
miembros y del representante legal, que sean personas naturales.

e Certificado de no presentar antecedentes e inhabilidades por la comisién de
delitos sexuales contra menores de edad, de conformidad con la ley 1918 de
2018 y su decreto reglamentario 753 de 2019 del proponente persona natural
oferente o del representante legal de la persona juridica, en caso de figuras
asociativas (Consorcio o Unién Temporal), de cada uno de sus miembros y del
representante legal, que sean personas naturales y/o autorizacién expresa para
consultarlo.

e Declaracion libre y espontanea de no estar incurso en obligaciones de caracter
alimentario y/o certificado REDAM - Registro de deudores alimentarios
MOrosos.

18.2 Requisitos habilitantes de contenido técnico Experiencia del proponente

EXPERIENCIA COMO PROVEEDOR. EXPERIENCIA GENERAL EIl proponente debera acreditar
una experiencia general en el ejercicio de la actividad comercial de al menos DIEZ (10) afios, al
momento de presentar propuesta

EXPERIENCIA ESPECIFICA: El proponente debera acreditar haber ejecutado minimo seis (6)
contratos de suministro o compraventa durante los ultimos dos afios, por lo menos uno (01) de
ellos con objeto similar al de la presente invitacion, y por valor superior al 50% de la misma.

Los proponentes deberan diligenciar el Anexo respectivo de la invitacion y las
respectivas certificaciones o contratos, dichas certificaciones o contratos deberan
Contener como minimo la siguiente informacion.
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NUMERO DE CONTRATO

NOMBRE DEL CONTRATISTA.

NOMBRE DEL CONTRATANTE

FECHA DE EXPEDICION DEL CERTIFICADO

OBJETO DEL CONTRATO

VALOR

DESCRIPCION DEL ALCANCE DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINACION

PORCENTAJE DE EJECUCION

CUMPLIMIENTO CONTRATO

NOMBRE Y CARGO DE QUIEN EXPIDE LA CERTIFICACION.

Los precios unitarios de los bienes y suministro ofrecidos, deben incluir todos los
costos en que pueda incurrir el contratista, para cumplir a cabalidad con su objeto,
incluyendo impuestos, tasas y contribuciones legalmente establecidas a cargo del

contratista, asi como gastos de transporte, etc.

Todos los proponentes deberan tener capacidad juridica para la presentacion de las
propuestas y para la celebracion y ejecucion de contratos. No debe estar incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la legislacion
colombiana, especialmente las previstas en la Ley 80 de 1993.

La persona natural o juridica que se presente debe contar con la capacidad técnica y

administrativa para garantizar el normal desarrollo del objeto del contrato.
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El proponente debe acreditar que dispone de la capacidad técnica, administrativa y
financiera necesaria para garantizar el objeto del contrato, teniendo en cuenta cada
uno de los requerimientos técnicos antes descritos.

La actividad econdmica debe estar relacionada con el objeto del contrato, es decir, con
SUMINISTRO DE PAPELERIA, MATERIAL PEDAGOGICO, TINTAS, TONNERS Y AFINES PARA EL
NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE SAN
RAFAEL ”

La capacidad legal de una persona consiste en poderse obligar por si misma, y sin el
ministerio o la autorizacién de otra...”

Asi mismo el articulo 1503 establece la presuncion que toda persona es legalmente
capaz, excepto aquellas que la ley, expresamente considera o declara incapaces.

La Ley 80 de 1993 en su articulo 6 sefiala que pueden celebrar contratos con
entidades estatales las personas consideradas legalmente capaces por las
disposiciones vigentes, los consorcios y uniones temporales.

Por ende, para establecer la capacidad juridica de las personas naturales o juridicas
interesadas en el proceso de seleccion, la entidad solicitara los documentos que por
Ley sean del caso, no sin antes advertir que de acuerdo el Decreto 1082 de 2015 los
oferentes no podran subsanar la falta de capacidad para presentar la oferta.

La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas.

18.3 CAPACIDAD FINANCIERA (HABILITANTE). Para la evaluacion de este factor de
escogencia se tomaran los datos reportados en el REGISTRO UNICO DE PROPONENTES o las
certificadas por el contador.

Seran admisibles los proponentes que cumplan simultdneamente y se tendra en cuenta los
siguientes factores, teniendo en cuenta que el pago sera a crédito (a 120 dias o de acuerdo al flujo
de caja):

INDICE DE LIQUIDEZ: activo corriente dividido por el pasivo corriente. Minimo: igual o superior a
50.

INDICE DE ENDEUDAMIENTO: pasivo total dividido por el activo total. Maximo: igual o inferior a
0,00.

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: utilidad operacional dividida por los gastos de
intereses. Igual o superior a 40.
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Rentabilidad del patrimonio: Igual o superior a 0,01
Rentabilidad del activo: Igual o superior a 0,01

Para la aplicacion de estas férmulas, se tomaran solo los activos y datos TANGIBLES que
aparecen en el Balance General y en el Estado de Resultados.

Los datos Financieros presentados deberan coincidir con los registrados ante la Camara de
Comercio en el Registro Unico Mercantil, Certificado de Existencia y Representacion Legal o RUP
segun sea el caso, de lo contrario la propuesta sera considerada inadmisible.

5. 3 COMITE EVALUADOR DEL PROCESO DE CONTRATACION. En el caso de INVITACION DE

MINIMA CUANTIA normalmente serda EL DIRECTIVO y los SERVIDORES DE APOYO, a menos
gue el ALCALDE determine otra cosa.

En el caso de las demas modalidades de contratacion, normalmente serd el DIRECTIVO, el
DIRECTOR FINANCIERO y el ASESOR JURIDICO, a menos que el ALCALDE determine otra
cosa. Si en el MUNICIPIO no hay personal capacitado para integrar dicho COMITE, debe
determinarse qué personal se requiere para ello para proceder a su contratacion

19. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De acuerdo con lo previsto en el articulo 12 de la ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentado por el Decreto 1860 del 24 de
diciembre de 2021, asi como lo dispuesto en los articulos 2.2.1.2.4.2.1, 2.2.1.2.4.2.2,
2.2.1.2.4.2.3y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

El presente Proceso de seleccion, se podra limitar en beneficio de las Mipyme, con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, siempre y cuando se acrediten los requisitos previstos en la normativa
mencionada anteriormente, y concurran los siguientes:

El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas y se acrediten los requisitos para
participar en convocatorias limitadas, de conformidad con los términos dispuestos en
la invitacién publica.




_?;ﬁs eATRIG ‘aER""Io/ Cdédigo:
// ) ESTUDIOS PREVIOS Version: 01
. %‘;xﬁ / Pagina 27 de 45

- SAN RAFAEL

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.

Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley
1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autébnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en
donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los
documentos a los que se refiere el numeral 5.3.3

La Mipyme colombianas deben acreditar que tienen el tamafio empresarial establecido
por la ley de la siguiente manera:

19.1Documentos juridicos objeto de verificacion para limitar el proceso a
Mipyme:

Solicitud para limitar la convocatoria a Mipyme, debidamente suscrita por el
proponente persona natural y/o representante legal persona juridica y/o representante
legal de consorcios o uniones temporales integrados Unicamente por Mipyme.

Copia de la cedula de ciudadania del proponente persona natural y/o representante
legal persona juridica y/o representante legal de consorcios o uniones temporales
integrados Unicamente por Mipyme.

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil. (Debidamente renovado).

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio dentro de
los sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha de manifestacion de interés para
limitar el proceso a Mipyme. (Debidamente renovada)

Para la acreditacibn deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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NOTA ACLARATORIA: Tratandose de Limitaciones Nacionales y/o territoriales, de
conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, en caso
de presentarse dos (02) o mas solicitudes para limitacion a Mipyme nacional y/o
territorial, que cumplan con los requisitos establecidos en la ley, el Municipio de
San Rafael, Antioquia, preferira y limitara el proceso a MiPymes territoriales.

Ahora bien, sobre las solicitudes Nacionales y territoriales (Departamentales), el
Municipio preferira y limitara el proceso a Mipymes Municipales, es decir con
domicilio principal en el lugar de ejecucion contractual. Lo anterior, en aras de
incentivar y promover el progreso de los emprendimientos de caracter local.

19.2Solicitud de interés para limitar a Mipyme:

La solicitud para limitar el presente proceso a MiPymes Municipal , debera
presentarse a través del moédulo de mensajes del SECOP I, acreditando los requisitos
gue para tal efecto se disponen y hasta antes de la publicacion del aviso que indique si
el proceso de seleccién se limitd a Mipyme o si podra participar cualquier otro
interesado. En todo caso deberd acatarse lo dispuesto en el cronograma.

20. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES
QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO:

La politica para el manejo del riesgo contractual del Estado para los diferentes
procesos, consagra como principio rector, que estos corresponden a las Entidades
Estatales, las cuales deben asumir sus propios riesgos por su caracter publico y el
objeto social para el que fueron creadas o autorizadas y, a los contratistas, aquellos
riesgos determinados por el objeto que persiguen en el cumplimiento de su actividad;
siendo entonces la asignacion adecuada una herramienta que minimiza el costo de la
mitigacion del riesgo, logrando asignar cada riesgo a la parte que mejor lo controla.

La tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos previstos, debe constar en el
pliego definitivo, asi como la justificacion de su inexistencia en determinados procesos
de seleccion en los que por su objeto contractual no se encuentren. La presentacion
de las ofertas implica la aceptacion, por parte del proponente, de la distribucién de
riesgos previsibles efectuada por la entidad en el respectivo pliego.
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Riesgo Previsible: De conformidad con lo establecido por el articulo 4 de la ley 1150
de 2007, se entienden como riesgos involucrados en la contratacién todas aquellas
circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato,
tienen la potencialidad de alterar el equilibrio econémico del contrato, pero que dada
su previsibilidad se regulan en el marco de las condiciones inicialmente pactadas en
los contratos y se excluyen asi del concepto de imprevisibilidad de que trata el articulo
27 de la Ley 80 de 1993. EI riesgo sera previsible en la medida que el mismo sea
identificable y cuantificable en condiciones normales.

Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales,
actos terroristas, guerra o eventos que alteren el orden publico

El riesgo contractual en general son aquellas circunstancias que pueden presentarse
durante el desarrollo o ejecucion del contrato y que pueden alterar el equilibrio
financiero del mismo o su ejecucién, sin embargo, se puede considerar por parte de la
entidad, la no exigencia de ninguna clase de garantia, conforme al andlisis de riesgos
gue realice.

Segun lo establecido en el articulo 4 ° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.3.1.1., del Decreto reglamentario 1082 de 2015.

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, a continuacion, se
identifican los riesgos del Proceso de Contratacion desde su planeacion hasta su
liquidacion.

La Alcaldia Municipal de San Rafael de acuerdo con las disposiciones del articulo 4

numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2. del decreto 1082 de 2015 y con base en la
Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra
Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.
Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y la etapa del
proceso de contratacion en la que ocurre. Luego, se evaltan los riegos teniendo en
cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden
de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos,
asi:
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De acuerdo con la distribucion anterior, no procederan reclamaciones del
contratista, basadas en la ocurrencia de alguno de los riesgos asumidos por él, y, en
consecuencia, el municipio de San Rafael no hara ningan reconocimiento, ni
ofrecera garantia alguna, que permita eliminar o mitigar los efectos causados por la
ocurrencia de alguno de estos riesgos, salvo que dicho reconocimiento o garantia se
encuentren expresamente pactados en el contrato.

21. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA O NO DE LOS MECANISMOS
DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON
OCASION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

A partir del contrato, se puede prever varios tipos de riesgos y circunstancias que
afecten la ejecucion del mismo. En cumplimiento de lo dispuesto la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, se solicitara las polizas relacionadas
posteriormente, correspondientes al contrato a ejecutar; dicha garantia debera ser

otorgada por entidades bancarias o compafiias de seguros autorizadas en
Colombia.
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Por medio de estas garantias el Municipio se precave de la eventualidad de
incumplimiento por parte del contratista del objeto durante y después de la ejecucion
del contrato.

Si bien EI Decreto 1082 de 2015, Excepciones al otorgamiento del mecanismo de
cobertura del riesgo. Las garantias no seran obligatorias en la contratacion directa,
en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro, y en los
contratos cuyo valor sea inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia
prevista para cada entidad., caso en el cual correspondera a la entidad contratante
determinar la necesidad de exigirla.

Sin embargo, el municipio exigira las siguientes garantias:

22. GARANTIAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA
CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL

AMPAROS EXIGIBLES Sl NO % MONTO Y VIGENCIA

GARANTIA UNICA

CUMPLIMIENTO DE LAS 10% Duracién del contrato

y 4 meses mas

OBLIGACIONES SURGIDAS DEL X
CONTRATO ESTATAL

CALIDAD DEL SUMINISTRO X 10% Duracién del contrato
Yy 4 meses mas

CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO O Kx 100%del |Duracion del contrato

PAGO ANTICIPADO valor dely 4 meses mas o

pago hasta la amortizacién

anticipado

del anticipo.




Cédigo:

ESTUDIOS PREVIOS Version: 01

A LASZN Pagina 43 de 45
'QSAN RAFAEL /|

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion del
contrato resultante, el contratista se obliga a modificar la garantia Unica de acuerdo
con las normas legales vigentes.

23. ACUERDO COMERCIAL

El proceso de contratacion con Mipymes no esta cobijado por un acuerdo comercial
internacional o tratado de libre comercio para el Estado Colombiano de acuerdo a lo
establecido en el manual para le manejo de acuerdo comerciales de Colombia
compra eficiente, anexo 4 numeral 14

24. SUPERVISION

La ejecucidon del contrato contarda con una supervision que sera ejercida por la
Secretaria general y de gobierno, quien tendra como funcién verificar el
cumplimiento general de las obligaciones adquiridas por el Contratista.

Es funcién del supervisor:

e Formular por escrito las recomendaciones u observaciones tendientes a la
debida ejecucion del contrato y realizar los informes de supervision parcial y
final.

e Garantizar la publicacion oportuna en el SECOP Il y rendicibn en la
plataforma GESTION TRANSPARENTE (De acuerdo a la normatividad
vigente), de todos los documentos inherentes al contrato

e Elaborar la certificacién de cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto
contractual, con el fin de proceder al pago correspondiente.

e Verificar el cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones con los
sistemas de salud y pension, y los pagos de parafiscales en caso de ser
procedente.
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e Verificar el cumplimiento de la suscripcion y vigencia de poélizas en debida
forma, por parte del contratista que se designe para la ejecucién y desarrollo
del objeto contractual.

e Impulsar el tramite del pago a favor del contratista en los términos
establecidos para tales efectos.

e Formular por escrito las recomendaciones u observaciones tendientes a la
debida ejecucién del contrato.

e Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que
se presente en la ejecucién del contrato.

e Elaborar y presentar periddicamente informes sobre la ejecucion del contrato,
suscribir las diferentes actas a que haya lugar y proceder a la liquidacién del
contrato acorde con lo sefialado en el mismo y a falta de estipulaciones, se
acudira a lo dispuesto en Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, y demas normas
gue modifiquen o complementen la materia.

e Informar por escrito al Municipio, sobre los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcién, tipificados como conductas punibles o
gue puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato o cuando
efectivamente tal incumplimiento se presente.

e Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato cuando
sea procedente.

e Realizar el Acta de Liguidacién del contrato, con todas sus especificaciones y
requerimientos.

25. LIQUIDACION DEL CONTRATO:

Se podra liguidar de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
terminacion del contrato, de conformidad con lo establecido en el articulo 60° de la
ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del decreto ley 019 de 2012 y el
articulo 11 de la ley 1150 de 2011.
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26. ANALISIS del SECTOR
El presente estudio previo NO requiere el respectivo estudio o analisis del sector en

los términos del Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015.

Por todo lo expuesto El Municipio de San Rafael, concluye que la necesidad y
conveniencia y oportunidad de celebrar el cuyo objeto es SUMINISTRO DE PAPELERIA,
PARA EL NORMAL

TINTAS, TONNERS Y AFINES

MATERIAL PEDAGOGICO,
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE SAN RAFAEL

San Rafael, 3 de julio de 2024

ORIGINAL FIRMADO

SANDRA ELENA ARBELAEZ MEJIA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Aprobado

Revisado
SANDRA ELENA ARBELAEZ MEJIA-SECRETARIA GENERAL Y DE

GOBIERNO

Rodrigo Ancizar Giraldo Franco- Juridica de contratacién
Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a la legalidad




