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INVITACION PUBLICA N°. USM-MC-003-2024
PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
(LEY 1150 DE 2007, LEY 1474 DE 2011 ART. 94, DECRETO 1082 DE 2015)

La Institucidn Universitaria de Santa Marta, conforme a lo requerido en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, elabora la presente INVITACION PUBLICA,
con el fin de adelantar el correspondiente proceso de seleccién, de acuerdo con
las siguientes condiciones:

CAPiTULQI
1. INFORMACION GENERAL

1.1. Invitacion a las veedurias ciudadanas.
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993
la Universitaria de Santa Marta invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer confrol social al presente Proceso de Contratacion, en
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los
Documentos del Proceso en el SECOP |l.

1.2. Compromiso anticorrupcion.

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el
Anexo denominado “Compromiso anficorrupcion” en el cual manifiestan su apoyo
irestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcién. Si se
comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes,
asesores o de cualquier ofra persona que en el Proceso de Contratacion actue en
su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion
anficipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la
adjudicacion de este, sin perjuicio de que talincumplimiento tenga consecuencias
adicionales.

1.3. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacion.
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del andlisis de los
Documentos del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion vy
presentaciéon de las Ofertas, la presentacién de observaciones a las mismas, la
asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la
participacion en el Proceso de Confratacion estard a cargo exclusivo de los
interesados y Proponentes.

1.4. Documentos del proceso
Los documentos del proceso son los sehalados en el capitulo denominado
documentos del proceso, asi como todos los senalados en el articulo 2.2.1.1.1.3.1.
del decreto 1082 de 2015.
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1.5. Comunicaciones y observaciones al proceso
Los interesados deben enviar las observaciones al proceso de contratacion por
medio electréonico a través del SECOP II. Las respuestas se comunicardn a través
de la plataforma del SECOP I, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones
de la plataforma del SECORP Il

1.6. Indisponibilidad Del SECOP II
De acuerdo con la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il
“Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentacion de las ofertas; la
presentacion de manifestaciones de interés; la elaboracion o aplicacion de
Adendas en el SECOP II; o, la realizacion de una subasta, cuando la indisponibilidad
se presenta dentro de las cuatro (4) Ultimas horas previstas para el evento
correspondiente o durante la realizacion de una subasta”.

En el evento de presentarse alguna de las anteriores situaciones, 10s proponentes y
la Universitaria de Santa Marta deberdan remitirse a la Guia, publicada en el sitio
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce documentos/gui
a_indisponibilidad secopii.pdf

Unicamente para los efectos establecidos en mencionada guia y solo si Colombia
Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP II, la Entidad dispondrd el
correo electréonico: confratacionudesantamarta@gmail.com

El anterior correo se habilitard exclusivamente para los efectos de la aplicacion de
la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il en consecuencia
cualquier otra comunicacion recibida por este medio no serd tenida en cuenta por
la Entidad.

1.7. Reglas de subsanabilidad, explicaciones y aclaraciones

El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma
completa e integra, esto es, cumpliendo el contenido de la Invitacion y adjuntando
los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer
en el proceso. No serd posible subsanar los requisitos de la propuesta que afecten
la asignacién de puntaje, es decir, la oferta econdmica.

La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificard que cumpla las
condiciones minimas de la Invitacién. Sino cumple solicitard al proponente, minimo
por el término de un (1) dia hdbil, que aclare, explique o aporte los documentos e
informacién subsanable. No obstante, los proponentes no podrdn completar,
adicionar, modificar o mejorar la oferta econdémica, la cual solo puede ser objeto
de aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones
o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la entidad rechace
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la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que
cumple los requisitos de la invitacion. Sila segunda propuesta tampoco cumple se
repetird el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el
siguiente menor precio.

En caso de que la enfidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de
documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, y no los haya
requerido durante el proceso de evaluacidon, podrd requerir al proponente,
otorgdndole un término minimo de un (1) dia hdbil contado desde el momento en
el que adbvirtid su omisién, con el fin de que los aporte.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones
al proceso o a las ofertas y conductas de los demds oferentes, deben argumentar
y demostrar la procedencia y oporfunidad de estas.

1.8. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
proponentes o por terceros para el proceso de contratacion, o para ser tenidos en
cuenta en el mismo, deben entregarse en idioma castellano. Los documentos y
comunicaciones en un idioma distinto pueden presentarse en su lengua original,
pero junto con la traduccion simple al castellano.

1.9. Documentos otorgados en el exterior

Los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la
Convenciéon de La Haya de 1961, sobre la abolicién del requisito de legalizacién,
deben apostillarse; en cambio, los documentos publicos expedidos en el exterior,
por un pais signatario de la Convencién de Viena de 1963, deben legalizarse. Los
documentos privados otorgados en el exiranjero no requieren apostilla ni
legalizacién, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario
publico, en cuyo caso requieren apostila o legalizacién, en la forma antes
indicada.

Para el frdmite de apostilla o legalizaciéon de documentos otorgados en el exterior

y la acreditacion de la formacion académica obtenida en el exterior, las entidades
aplicardn los pardmetros establecidos en las normas que regulen la materia.
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1.10. Glosario

Para los fines de esta Invitacion, a menos que expresamente se estipule de otra
manera, los términos deben entenderse de acuerdo con la definicion contenida
en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos deben
entenderse de conformidad con su significado natural y obvio.

1.11. Informacion Inexacta

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién
aportada por el proponente, pudiendo acudir a las autoridades, personas,
empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el proponente
y la verificada por la entidad, la informaciéon que se pretende demostrar se tendrd
por no acreditada.

La entidad compulsard copias a las autoridades competentes cuando la
informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una
posible falsedad, sin que el proponente haya demostrado lo contrario, y rechazard
la oferta.

1.12. Informacion Reservada

Si la propuesta incluye informacion que, conforme a la ley colombiana, tiene
caracter de reservada, el proponente debe manifestar esta circunstancia con
absoluta claridad y precision en el ANEXO “CARTA DE PRESENTACION DE LA
OFERTA”, identificando el documento o informacién que considera que goza de
reserva, citando expresamente la disposicion legal que la ampara. Sin perjuicio de
lo anterior, y para evaluar las propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar
a conocer esta informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o
asesores.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, confratistas, agentes y
asesores estdn obligados a mantener la reserva de la informacion que, por

disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada por el
proponente.

1.13. Moneda

A. Monedas Extranjeras
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Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en
pesos colombianos. Cuando un valor se exprese en moneda extranjera, debe
convertirse a pesos colombianos, teniendo en cuenta lo siguiente:

Si los valores de un confrato estdn expresados originalmente en ddlares de
los Estados Unidos de América, los valores se convertirdn a pesos
colombianos, utilizando el valor correspondiente al promedio entre la TRM
de la fecha de inicio del contfrato y la TRM de la fecha de terminacion del
contrato. Para esto, el proponente deberd indicar la tasa representativa del
mercado utilizada para la conversion de cada contrato en el FORMATO
“EXPERIENCIA”; la TRM utilizada serd la certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia.

Si los valores del confrato estdn expresados originalmente en una moneda
diferente a dodlares de los Estados Unidos de América, estos deberdn
convertirse inicialmente a esta moneda, utiizando para ello el valor
correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio
del contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacion del contrato.
Para tales efectos, se puede utilizar la informacién certificada por el Banco
de la Republica. [Para el cdiculo se recomienda acudir al siguiente link:
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto, se
procederd en la forma senalada en el numeral anterior.

Si los valores de los estados financieros estdn expresados originalmente en
ddlares de los Estados Unidos de América, el proponente y la entidad
tendrdan en cuenta la tasa representativa del mercado vigente certificada
por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de expedicion
de los estados financieros.

Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en
una moneda diferente a délares de los Estados Unidos de América, estos
deberdn convertirse inicialmente a ddlares de los Estados Unidos de América
utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicion de los
estados financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la moneda vy los
ddlares de los Estados Unidos de América, el proponente podrd utilizar la
pdagina web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho
esto se procederd en la forma senalada en el numeral lIl.

B. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV):

Cuando los Documentos del proceso senalen que un valor debe expresarse en
Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguird el siguiente
proceso:

Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito
en el literal anterior, o cuya moneda de origen sea el peso colombiano,
deben ser convertidos a SMMLV, para lo cual se empleardn los valores
historicos de SMMLV senalados por el Banco de la Republica
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(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del ano
correspondiente a la fecha de terminaciéon del contrato.

Il.  Los valores convertidos a SMMLV se deben ajustar a la unidad mds préoxima
de la siguiente forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero
puntos cinco (0.5) y hacia abajo para valores menores a cero puntos cinco
(0.5).

Si el proponente aporta certificaciones que no indican el dia, sino solamente el mes
y el ano, se procederd asi:

Fecha (mes, ano) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendrd en cuenta el
ultimo dia del mes senalado en la certificacion.

Fecha (mes, ano) de terminacién del contrato: se tendrd en cuenta el primer dia
del mes senalado en la certificacion.

1.14. Conflicto De Interés De Origen Constitucional O Legal
No podrdn participar en el procedimiento de contratacién, y por lo tanto no serdn
objeto de evaluacién, ni podrdn ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier
circunstancia se encuentren en situaciones de conflicto de interés, que afecten o
pongan en riesgo los principios de la contratacion publica, de acuerdo con las
causales o circunstancias previstas en la Constitucion o la ley.

1.15. Causales de Rechazo
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

1. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté
incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en
la legislacion para contratar.

2. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté
reportado en el Boletin de responsables fiscales que administra la Contraloria
General de la Republica.

3. Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente
plural esté incursa en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de
la Ley 1116 de 2006, relacionada con la disolucién de la persona juridica.

4. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios
para cumplir un requisito habilitante, o aportédndolos no lo haga de forma
correcta, en los términos establecidos en la seccién 1.6.

5. Que el proponente aporte informacién inexacta sobre la cual pueda existir
una posible falsedad en los términos de la seccién 1.11.

6. Que el proponente se encuentre incurso en un conflicto de interés previsto
en una norma de rango constitucional o legal.

7. Que el objeto social del proponente o el de alguno de sus integrantes no le
permita ejecutar el objeto del contrato.
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Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccion aritmética
exceda el presupuesto oficial estimado del contrato.

Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén
convalidadas en la forma indicada en la seccion 0 de la invitacion.

Que el proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la
descripcion, las unidades o cantidades senaladas en el presupuesto.

No ofrecer el valor de un precio unitario (cuando el contrato sea por precios
unitarios). En el caso que el valor del precio unitario sea cero (0) el
proponente asume la responsabilidad por el valor ofertado en ese item.
Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la
oferta.

Presentar mds de una oferta econdmica.

Presentar la oferta extempordneamente.

No presentar oferta econdmica. El proponente deberd formular la oferta
econémica a fravés del Formulario dispuesto en el SECOP Il para tal fin.
Adicionalmente, deberd diligenciar el Formulario — Oferta econdmica, so
pena de rechazo.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo.
Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido
establecida en la invitacién publica.

Ofrecer un plazo mayor al previsto por la entidad.

profesional sin los requisitos minimos; actividades por ejecutar y su alcance,
forma de pago, obras provisionales, permisos, licencias y autorizaciones,
notas técnicas especificas y documentos técnicos adicionales, en
condiciones diferentes a las establecidas por la entidad en las
Especificaciones técnicas.

Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un
proponente plural, presente o haga parte en mds de una propuesta para el
mismo proceso. En tal caso todas las propuestas serdn rechazadas.
Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones
para comprometer a la sociedad y no cuente con la autorizacion suficiente
del érgano social.

Las demds previstas en la ley.

1.16. Causales para Declarar Desierto el Proceso de Seleccion
La entidad podrd declarar desierto el procedimiento de seleccion cuando:

1.
2.
3.

No se presenten ofertas.

Ninguna oferta resulte hdbil, por no cumplir las exigencias de la Invitacion.
Existan causas o motivos que impidan la escogencia objefiva del
proponente.

Lo contemple la ley.
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1.17. Normas de Interpretacion de la Invitacion
Esta invitacion debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben
entenderse de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto,
se considera integrada la informacion incluida en los documentos del proceso que
lo acompanan y las adendas que se expidan.

Ademads, se seguirdn los siguientes criterios para interpretar y entender la invitacion:

1. El orden de los numerales, capitulos y cldusulas de esta invitacion no deben
interpretarse como un grado de prelacion entre los mismos.

2. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en esta invitacién solo sirven
como referencia y no afectan la interpretacién de su contenido.

3. Las palabras en singular se entenderdn también en plural y viceversa,
cuando lo exija el contexto; y las palabras en género femenino, se
entenderdn en género masculino y viceversa, cuando el contexto lo
requieraq.

4. Los plazos en dias establecidos en esta invitacion se entienden como hdbiles,
salvo que de manera expresa la ley o la enfidad indique que se frata de
calendario o de meses. Cuando el vencimiento de un plazo corresponda a
un dia no hdbil o no laboral para la entidad, este se trasladard al dia habil
siguiente.

5. Las palabras definidas en esta invitacion deben entenderse en dicho
sentido.

6. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las
modifiquen, adicionen, sustituyan o complementen.

1.18. Retiro de la Propuesta

Los proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso
podrdn refirarla, siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea
recibida por la entidad antes de la fecha y hora del cierre. La oferta se devolverd
al proponente sin abrir, previa expedicidn de una constancia de recibo, firmada
por la misma persona que suscribiod la oferta o su apoderado.

Sila propuesta es retirada después del cierre del proceso de seleccion, la entidad
puede siniestrar la garantia de seriedad de la oferta, cuando la haya exigido.

Si la oferta se presenta a fravés de SECOP |l, el proponente debe seguir el proceso
indicado en la “Guia rdpida para la presentacion de ofertas en SECOP II”. Una vez
se cumpla la fecha de cierre del proceso la plataforma del SECOP |l bloquea a los
proveedores la opcidn del retiro de ofertas. En este sentido, basta el retiro de la
oferta en la plataforma del SECOP I, sin necesidad de enviar una solicitud a la
entidad.
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1.19. Limitacion a MIPYMES

De conformidad con el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, la presente contratacion
podrd solicitar limitar la convocatoria, quienes ostenten la calidad de MIPYMES
(micro, pequena y mediana empresa), siempre y cuando reunan los requisitos
senalados a continuacion:

Requisitos Minimos de las MIPYMES. Los proponentes MIPYMES deberdn presentar
los siguientes documentos:

1. Certificacion de Manifestacion de interés en limitar la convocatoria
debidamente suscrita por la persona competente, asi:

a. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un
contador pUblico, adjuntando copia del registro mercantil y fotocopia de la
tarjeta profesional del contador y del cerfificado de antecedentes
disciplinarios expedido por la junta central de contadores con una vigencia
no superior a tres meses a partir de la fecha de su expedicion.

b. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando
copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha
certificacion. Anexar fotocopia de la tarjeta profesional del contador y del
certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la junta central de
contadores con una vigencia no superior a tres meses a partir de la fecha
de su expedicion.

2. Certificacion expedida por contador publico o revisor fiscal, segin el caso, en
el que se senale tal condicion y su tamano empresarial (micro, pequena o
mediana empresa). Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de
clasificacién empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000
y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

3. Para efectos de la limitacion a MIPYME, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de mdximo sesenta (60) dias calendario anteriores
a la prevista en el cronograma del Proceso de Confratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

4. Enla convocatoria limitada a MIPYMES podrdn participar uniones temporales o
consorcios, los cuales deberdn estar integrados Unicamente por MIPYMES. Para
efectos de la limitacion de la convocatoria, cada consorcio o unién temporal
se contard por si mismo y no por el nUmero de MIPYMES que lo integren, que
deberdn cumplir de manera individual los requisitos minimos sefalados en el
presente proceso.

5. Se entiende como domicilio principal de MIPYMES, el departamento al que
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corresponde la direccion que aquella senald en el registro mercantil o el
certificado de existencia y representacion legal de la empresa.

Se limitard la convocatoria a MIPYMES si la Entidad Estatal ha recibido solicitudes
de por lo menos dos (2) MIPYMES para limitar la convocatoria a MIPYMES con |os
respectivos documentos anteriormente mencionados, denfro del plazo
establecido en el cronograma del SECOP Il del presente proceso.

En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las
ofertas de MIPYME o de proponentes plurales integrados Unicamente por MIPYME.

CAPITULOII
2. DETALLE DEL PROCESO

2.1. Objeto, Presupuesto Oficial, Plazo Y Ubicacién
El objeto, presupuesto oficial estimado, plazo y ubicacion del proyecto objeto del
presente proceso de contratacion se identifican en la siguiente tabla:

COMPRA DE KITS ESTUDIANTILES PARA LOS ESTUDIANTES DE LA

OBJETO INSTITUCION UNIVERSITARIA DE SANTA MARTA.

El plazo del contrato a celebrar serd equivalente a quince (15) dias,
PLAZO DEL . . .
CONTRATO que empezara a contarse a partir de la aceptacion de la ofertq,
previa expedicion del registro presupuestal.

PRESUPUESTO

QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000) MONEDA LEGAL

el Gt CORRIENTE (IVA INCLUIDO)

INCLUIDO IVA)

LUGAR(ES) DE
A Jelilele s o Cra. 32 # 39 — 605 Santa Marfa - Magdalena

CONTRATO

2.2. Clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

El objeto del presente proceso de contratacion estd codificado en el Clasificador
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel, como se
indica en la siguiente tabla:

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC

53121701 53000000 53120000 53121700 Maletines
44111500 44000000 44110000 44111500 Agendas vy
accesorios

rectoria@usm.edu.co

Codigo SNIES 9940 - Vigilancia Min educacién




Instituciéon Universitaria
de Santa Marta
Educacion que permanece

2.3. Alcance del objeto y/o especificaciones técnicas.

a. Alcance del Objeto:

El oferente que resulte beneficiado con la adjudicacion del confrato dentro del
presente proceso de seleccion se obliga al suministro de los items, con las
caracteristicas técnicas, especificaciones y cantidades que se definan en las
condiciones técnicas especificas.

b. Condiciones técnicas especificas del servicio a contratar

En cumplimiento del objeto, el proponente debe cumplir con las condiciones
técnicas de acuerdo con los requerimientos que se detallan a continuacién:

ESPECIFICACIONES

Medida | Cant. Descripcion
Unidad 500 Agenda argollada
Unidad 500 Tula estampada

Agendas argolladas portada y contra portada pasta dura, con guardas impresas,
incluye programador mes a mes. con dos hojas internas a color y paginas
personalizadas. El tamano de la agenda debe ser media carta por 50 hojas.

Cantidad: Quinientas (500)
Beneficiario: Institucidn Universitaria de Santa Marta. NIT: 901736641-9

Tulas famano 33x45 cm, tela linoflex azul unicolor codigo (1C5DA?) con estampado
personalizado del imagoftipo de la Institucion Universitaria de Santa Marta.

Cantidad: Quinientas (500)
Beneficiario: Institucion Universitaria de Santa Marta. NIT: 901736641-9

2.4. Obligaciones del contratista y de la Institucion:
2.4.1. Obligaciones generales del contratista:

Ademds de las obligaciones de la esencia y naturaleza del contrato, EL
CONTRATISTA se comprometerd a:

a) Cumplir con el objeto del confrato, en los términos y condiciones
establecidas de conformidad con lo estipulado en los estudios previos y la
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invitacion publica.

b) Entregar las agendas argollada y las tulas estampadas requeridas por la
entidad, de conformidad con las especificaciones técnicas exigidas en los estudios
previos y documentos complementarios.

C) Mantener durante la ejecucion del contrato los precios ofertados.

d) Entregar oportunamente las agendas argollada y las tulas estampadas en
las fechas indicadas por el supervisor del contrato. Los elementos deberdn
entregarse enla Carrera 32 #39-605 Edificio Mega biblioteca, en la ciudad de Santa
Marta D.T.C.H.

e) El contratista deberd presentar, dentro de los dos (2) dias calendario una vez
suscrita el acta de inicio, al Supervisor del contrato una muestra de cada uno de
los productos para su aprobacion y acordar cronograma de entrega razonable.

f) El contratista deberd utilizar la imagen y/o logo de la Institucion Universitaria
de Santa Marta, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la instituciéon
Unica y exclusivamente para la ejecucion del presente contrato. El contratista no
podrd ufilizar el nombre, emblema, logo, imagen o sello oficial de la Universitaria
para fines publicitarios o de cualquier otra indole.

9) El contratista deberd designar a una persona para mantener contacto
permanente con la Institucién Universitaria de Santa Marta.
h) El contrafista deberd asumir el costo del fransporte, custodia,

almacenamiento, de las prendas requeridas hasta su entrega.

i) El contratista deberd empacar cada articulo de tal manera que garantice
que la misma no sufra danos o deterioros durante su transporte o almacenamiento
y que lo conserve limpio y en buen estado.

i) Reemplazar las agendas argollada y las tulas estampadas que no cumplan
con las especificaciones técnicas dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes all
requerimiento realizado por el(la) Supervisor(a) del contrato.

k) Atender los requerimientos que readlice la enfidad a través del (la)
supervisor(a) del contrato, dentro de la ejecucion de este.

1) No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley
con el fin de hacer u omitir algun hecho.

m) Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los
términos de este, cuando se requieran.

n) Encontrarse al dia en el pago de los aportes a la seguridad social integral
(salud, pensidon y riesgos laborales).

0) Garantizar la disponibilidad de tiempo y la dedicacion necesaria para el
cumplimiento de sus obligaciones.

P) Cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en
especial las de salud y seguridad en el trabajo.

q) Guardar confidencialidad de los asuntos que le sean delegados.

r Pagar los impuestos y las garantias a las que haya lugar.

s) Adoptar las medidas necesarias para proteger los datos personales que

estén a su cargo.
1) Las demds derivadas de las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, el
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Decreto 1082 de 2015y demds.

2.4.2. Obligaciones de la Institucion:

En desarrollo del objeto de este contrato, la Universitaria de Santa Marta contrae
las siguientes obligaciones:

a.

b.

Entregar al contratista los disenos especificos de las agendas y las tulas
y la su respectiva sublimacion.

Cancelar al contratista el valor del contrato en la forma y términos
establecidos en el mismo, una vez sea recibo a satisfaccion los bienes
adquiridos y se surtan los trédmites administrativos para el pago por
concepto de los

Cumplir de buena fe el objeto contractual.

Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista
para cumplir sus obligaciones contractuales.

Realizar la supervision del contrato.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en
los documentos que de él forman parte.

Las demds que teniendo en cuenta la naturaleza del contrato vy las
normas legales vigentes le correspondan a la Insfitucion Universitaria.

2.5. Recursos que respaldan la presente contratacion
La enfidad, para respaldar el compromiso derivado del presente proceso de
contratacién, cuenta con el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

240023

Numero certificado Fecha certificado Valor certificado de
disponibilidad presupuestal disponibilidad presupuestal disponibilidad presupuestal
14 de agosto de $15.000.000,00 (QUINCE
2024 MILLONES DE PESQOS)

La necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la

entfidad.

2.6. Valor del contrato

De los andlisis efectuados por la Institucidn Universitaria de Santa Marta, se
determind que el presupuesto oficial para la presente contratacion corresponde a
la suma de QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000) MONEDA LEGAL CORRIENTE
(IVA INCLUIDO), dentro del cual se encuentran incluidos todos los impuestos
nacionales y distritales y fodos los costos directos e indirectos.

Codigo SNIES 9940 - Vigilancia Min educacién
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Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de esta Seleccidon se respaldan
con recursos del presupuesto de la Unidad, segun el/los certificado/s de
disponibilidad presupuestal CDP No. 240023 del 14 de agosto de 2024, para lo cual
se fiene en cuenta las siguientes variables:

e Los precios unitarios de los elementos a suministrar se tomaron de
conformidad con el promedio tomado sobre el valor de las cotizaciones
recibidas por la Institucion.

e Inclusién de costos adicionales que implica la celebraciéon del contrato
como garantias (de requerirse), impuestos legales, los cuales representan los
costos indirectos.

Estampilla pro-universitaria 2%
Estampilla pro-deporte 2%
Estampilla pro-hospital 2%
Estampilla adulto mayor 2%
Estampilla pro-cultura 1%
Contribuciones Reteica, Reteiva, Retefuente

2.7 Forma de pago

Una vez perfeccionado el contrato y cumplidos los requisitos para su ejecucion, la
Universitaria de Santa Marta realizard, un pago contra entrega, una vez sean
recibidos los servicios a entera satisfaccion por parte del supervisor, y cumplidos los
frdmites administrativos a que haya lugar , a) la presentaciéon de la factura
correspondiente con el cumplimiento de los requisitos fiscales y legales,
acompanada de la certificacién del supervisor sobre el cumplimiento, copia de los
recibos de pago donde se pueda verificar el cumplimiento de las obligaciones con
el sistema general de seguridad social y parafiscales (llegado el caso).

Cada solicitud de pago debe estar acompanada de las facturas y soportes
correspondientes del servicio. Como requisito previo para la autorizacion de cada
pago, el contratista deberd acreditar que se encuentra al dia en el pago de
aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como parafiscales
(SENA, ICBF, cajas de compensacion familiar, etc.), cuando corresponda.

Para efectos del pago de cada una de las cuentas de cobro, deberdn estar
acompanadas de la documentacién que exige el drea financiera, debidamente
autorizado por la supervision del contrato. Si el contratista estd obligado a facturar,
deberd presentar la factura electronica debidamente validada por la DIAN, como
requisitfo necesario para el pago de los servicios contratados; lo anterior en
cumplimiento del Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan
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los arficulos 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario,
26 dela Ley 962 de 2005y 183 de la Ley 1607 de 2012y se sustituye el Capitulo 4 del
Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en
Materia Tributaria” y la Resolucidon 000042 del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual se
desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el registro de
la factura electronica de venta como fitulo valor, se expide el anexo técnico de
factura electréonica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas
de facturacion”, de igual manera el contratista deberd allegar por medio de
correo electrénico las facturas de cobro las cuales deberdn contener archivo PDF
(Factura) y archivo XML (Verificacién), para asi realizar por parte de la Direccion
financiera el pago correspondiente.

La Universitaria de Santa Marta no se responsabilizard por la demora presentada en
el pago al CONTRATISTA, cuando ella fuere provocada por encontrarse incompleta
la documentacion que sirve de soporte para el trdmite y previa recepcién de los
elementos a satisfacciéon por parte del contratante, o no se ajuste a cualquiera de
las condiciones establecidas en el contrato.

El término para el pago solo empezard a contarse desde la fecha en que se
presenten en debida forma y adjuntando la totalidad de los documentos exigidos
para tal efecto. Las demoras que se presenten por estos conceptos serdn
responsabilidad del CONTRATISTA elegido y no tendrd por ello derecho al pago de
intfereses o compensacién de ninguna naturaleza.

2.8 Acreditacion del pago al sistema de seguridad social durante la
ejecucion del contrato

El contratista debe acreditar, para realizar cada pago derivado del contrato, que
se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda.

2.9Supervisidon

La supervision de la ejecucion y cumplimiento del contrato estd a cargo del
Secretario General o por quien el ordenador del gasto designe, quién supervisard
la ejecucion del contrato y tendrd a su cargo las siguientes atribuciones en el marco
de lo dispuesto en los articulos 82 y 83 de la Ley 1474 de 2011 y las demds
actividades inherentes a la funcidon desempenada, conforme a la Ley.
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CAPITULO Il ) )
3. CRONOGRAMA DEL PROCESO, ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION
DE LAS OFERTAS

3.1. Cronograma del proceso

El presente proceso tendrd en cuenta las fechas y horas establecidas en el SECOP
I, no obstante, y de conformidad con el numeral 4. del arficulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082, se fijan las siguientes etapas conforme al Procedimiento para la
contratacién de minima cuantia.

No. DETALLE FECHA LUGAR

Publicacion de Estudios Previos Portal Unico de Contratacion
1. 15/08/2024 hasta las 6:00PM www.colombiacompra.gov.co

e Invifacion Publica , En la plataforma de Secop |l

Plazo para la presentacién de
observaciones a la invitacion

ooblica  y/o  solicitud  de Portal Unico de Contrataciéon

2. R . 16/08/2024 hasta las 6:00PM www.colombiacompra.gov.co
limitacién a  Mipymes (Art. En la plataforma de Secop i
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 ’
de 2015).

Plazo para dar respuesta a las Portal Unico de Contratacién

3. observaciones 20/08/2024 hasta las 6:00PM www.colombiacompra.gov.co

) , En la plataforma de Secop |l
Zulzllﬁrzﬁsgéieoomgyﬁzr?ﬁf Portal Unico _de Contratacién
4. . 20/08/2024 hasta las 6:00PM www.colombiacompra.gov.co

2.2.1.2.42.17 del Decreto 1082

de 2015) , En la plataforma de Secop I

Portal Unico de Contratacion
5. Expedicion de adendas 20/08/2024 hasta las 7:00PM www.colombiacompra.gov.co
, En la plataforma de Secop I

Portal Unico de Contratacién
6. Presentacion de las ofertas. 21/08/2024 hasta las 12:00PM www.colombiacompra.gov.co
, En la plataforma de Secop |l

Portal Unico de Contratacién
7. Apertura de los sobres. 21/08/2024 hasta las 12:15PM www.colombiacompra.gov.co
, En la plataforma de Secop |l

Portal Unico de Contratacién

Informe de presentacién de

8. 22/08/2024 hasta las 5:00 PM www.colombiacompra.gov.co
ofertas
, En la plataforma de Secop i
Publicacidn del informe  de Portal Unico de Contratacién
9. L, 22/08/2024 hasta las 6:00 PM www.colombiacompra.gov.co
evaluacion.
, En la plataforma de Secop |l
Plazo ara resentar Portal Unico de Contratacién
10. P P 23/08/2024 hasta las 6:00 PM www.colombiacompra.gov.co

observaciones y subsanar
Y , Enla plataforma de Secop |l

Portal Unico de Contratacién
26/08/2024 hasta las 6:00 PM www.colombiacompra.gov.co
, En la plataforma de Secop I

Respuestas a las observaciones

11. R
y evaluacién final
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Portal Unico de Contratacion
26/08/2024 hasta las 6:00 PM www.colombiacompra.gov.co
, En la plataforma de Secop |l

Aceptacion de oferta o

12. declaratoria de desierta

3.1. Elaboracion Y Presentacion De La Oferta

Los documentos se adjuntarédn de acuerdo con el orden requerido en el
cuestionario por la entidad estatal, los cuales deben ser legibles y escaneados
correctamente.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la
legislacion colombiana acerca de los temas objeto del presente proceso y de
todas las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo. Adicionalmente, el
proponente debe cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma.

El proponente asumird todos los costos asociados a la elaboracion y presentacion
de su oferta. La entidad en ningun caso serd responsable de los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algun documento de la oferta
debe estar salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento
al pie de esta y nota al margen del documento donde manifieste clara y
expresamente la correccion realizada.

Los proponentes adjuntardn el formulario de la propuesta econdmica con el valor
discriminado de cada item en el SECOP I, junto con su propuesta, teniendo en
cuenta el formulario de propuesta econdmica publicado por la entidad, Formulario
- Oferta econdmica.

3.2. Cierre del proceso y apertura de ofertas

Se entienden recibidas por la enfidad las ofertas que se encuentren en la
plataforma del SECOP Il a la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso,
después de este momento el SECOP Il no permitird recibir mds propuestas por
excederse del tiempo senalado en el cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su
apertura y publicar la lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son
publicas y cualquier persona puede consultarlas.

Se dardn por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido enfregadas
en la plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente Invitacion. No se
tendrdn como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP Il o que
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no sean presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del
SECORP L.

3.3. Evaluador De Las Ofertas - FUNCIONARIO DESIGNADO

El funcionario encargado de realizar la verificacién de los requisitos habilitantes y
del factor precio serd el Secretario General, quien deberd emitir Informe de
Evaluacion, solicitar sulbbsanaciones (en caso de requerirse) y recomendar al
Ordenador del Gasto la adjudicacion o declaratoria del proceso de seleccion.

3.4. Informe De Evaluacion

El funcionario designado mediante la presente Invitacion evaluard la oferta de
menor precio y verificard que cumpla las condiciones minimas de la Invitacion. Si
no cumple solicitard al proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que
aclare, explique o aporte los documentos e informacion subsanable. No obstante,
los proponentes no podrdn completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta
econdmica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los
proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el
plazo indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda
oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la
invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetird el procedimiento
anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de
documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, y no los haya
requerido durante el proceso de evaluacidon, podrd requerir al proponente,
oforgdndole un término minimo de un (1) dia hdbil contado desde el momento en
el que adbvirtié su omisién, con el fin de que los aporte.

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de
la Invitacién, la entidad publicard el informe de evaluacién en el cual constard la
evaluacion de las ofertas. Alli se indicard, entre ofros aspectos, cudl oferente
ofrecid el menor precio y cumplid con los requisitos de la Invitacion.

El informe de evaluacion permanecerd publicado en el SECOP y a disposicidon de
los interesados por un término no inferior a un (1) dia hdbil, término hasta el cual los
proponentes podrdn hacer las observaciones que consideren procedentes. Al
finalizar el término de traslado, la entidad contestard las observaciones, y en caso
de que sea necesario modificar la evaluacién, publicard un informe de evaluacion
ajustado.
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En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones
al proceso o a las ofertas y conductas de los demds oferentes, debben argumentar
y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

3.5. Aceptacion De La Oferta

La entidad estatal aceptard la oferta de menor precio, siempre que cumpla con
las condiciones establecidas en la invitacion.

La comunicacion de aceptaciéon junto con la oferta constituye para todos los
efectos el confrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo
registro presupuestal.

3.6. Propuestas Parciales

No se admitird la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas
para una parte del objeto o del alcance del contrato, a menos que se establezca
esta posibilidad en la invitacion.

3.7. Propuestas Alternativas

No se admitird la presentacién de propuestas alternativas.

CAPITULO IV ]
4. REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

La entidad verificard los requisitos habilitantes dentro del término senalado en el
cronograma de la invitacion, de acuerdo con los soportes documentales que
acompanan la propuesta presentada.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio serdn objeto de
verificacién, por lo tanto, sila propuesta cumple con todos los aspectos se evaluard
como “cumple”. En caso contrario se evaluard como “no cumple”.

Los requisitos minimos habilitantes serdn verificados Unicamente sobre aquella
oferta con el precio mds bajo.

La Universitaria de Santa Marta revisard las ofertas econdmicas y verificard que la

de menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple
con las condiciones de la invitacion, la Entidad verificard el cumplimento de los
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requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

La entidad podrd adjudicar la invitacion publica de minima cuantia aun cuando
solo se haya presentado una oferta y esta cumpla con los requisitos de habilitaciéon
exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en esta
invitacion.

En caso de empate a menor precio, la Entidad adjudicard a quien tenga el primer
registro de entrega de oferta en SECORP |I.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
a. CAPACIDADJURIDICA

La capacidad juridica se acreditard con el cumplimiento y verificacion de los
requisitos dispuestos en los Estudio y documentos previos y la plataforma SECOP
Il., adicionalmente el proponente teniendo en cuenta si es persona natural o
juridica, deberd allegar los documentos que se enlistan a continuacion:

Documentos para anexar PERSONA JURIDICA
Certificado de existencia y representacion legal reciente (mdximo 30 dias de
expedicidon contados a partir del cierre)
Autorizacién de la junta directiva para suscribir el contrato objeto del presente
proceso de contratacion (de ser requerido).
3. | Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal.
Carta de presentacion de la oferta, indicando que tanto la persona juridica como
4. | su representante legal no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado. (Anexo)
Certificaciéon del representante legal o revisor fiscal, que indique estar al dia en el
5.| pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales de sus
empleados en los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso. (Anexo)
Compromiso anticorrupciéon. (Anexo)
Implementacion del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo
(Anexo)
Copia del Registro Unico Tributario (RUT)
Certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Procuraduria
-sociedad y representante legal-
Certificado de responsabilidad fiscal vigente expedido por la Contraloria Generall
de la RepUblica -sociedad y representante legal-
11| Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.
12 Cerfificado de consulta Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la
Policia Nacional del Representante Legal
13| Fotocopia libreta militar representante legal — hombres menores de 50 anos.
Si la persona juridica esta obligada a tener revisor fiscal, deberd aportar:
14 - Copia de la cédula de ciudadania del revisor fiscal
- Copia de antecedentes de la junta central de contadores vigente.

0 |®| N o

10
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Oferta Econédmica (Anexo)

Ficha Técnica (Anexo)

17

Documento de constitucién de Unidon Temporal o Consorcio (Segun el caso). Se
aclara que, ambas personas juridicas que integren una Unidn Temporal deben
cumplir con los documentos juridicos exigidos en la presente invitacion.

18

REDAM — Representante Legal

Documentos para anexar PERSONA NATURAL N/A

Fotocopia del documento de identidad del proponente.

Carta de presentaciéon de la oferta, indicando que no se encuentra incurso en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado. (Anexo)

Certificado del Registro Mercantil (mdximo 30 dias de expedicién contados a
partir del cierre), salvo que la persona natural no se encuentre obligada a llevar
registro mercantil de conformidad con lo establecido en el Cédigo de Comercio

4,

Comprobante de dfiliacién al sistema de seguridad social (salud y pensiones). Si
es empleador, las constancias de pago de los mismos por los Ultimos seis (6) meses
anteriores al cierre del proceso. (Anexo)

Compromiso anticorrupciéon. (Anexo)

Implementacién del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
(Anexo)

Copia del Registro Unico Tributario (RUT)

5
6
7.
8

Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuraduria.

9.

Certificado de responsabilidad fiscal vigente expedido por la Contraloria Generall
de la Republica.

10

Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

11

Certificado de consulta sistema registro nacional de medidas correctivas.

12

Ficha Técnica (Anexo)

13

Oferta Econémica (Anexo)

14

Fotocopia libreta militar para los hombres.

15

b. CAPACIDAD FINANCIERA: NO APLICA

Tendiendo lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015 y teniendo en cuenta que el pago del presente proceso se realizard conforme a lo

descrito en el numeral IV, literal d. Forma de pago.
c. EXPERIENCIA

El oferente deberd presentar como minimo dos (02) certificados de contratos ejecutados
y ferminados, cuyo objeto y/o elementos a suministrar sean igual o similar con el objeto
y/o elementos a suministrar en la presente contratacion, y en cuantia igual o superior al
presupuesto oficial para este proceso. Las certificaciones deben contener: a) objeto del
contrato, b) niUmero del contrato (si aplica), c) valor del contrato, d) plazo del contrato,
e) nombre del contratante y confratista.

NOTA: Se debe anexar copia de certificacidon de experiencia expedida por la entidad o
empresa contratante.

REDAM
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Los anteriores documentos deberdn incluir la informacién suficiente para verificar los
datos del contratante, contratista, confrato y objeto, la ausencia de los datos requeridos
implicard que no se tendrd en cuenta este certificado.

Sélo serd vdlida la experiencia certificada por la entidad contratante o empleadora y no
por un tercero.

CAPITULO V
CRITERIOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA ECONOMICA

5.1.  Criterios de evaluacion.

La entidad estatal revisard las ofertas econdmicas y verificard que la de menor
precio cumpla con las condiciones y requisitos habilitantes de la invitacién. Si
cumple, aceptard la oferta de menor precio e informard al contratista en el
documento de aceptacion el nombre del supervisor del contrato.

Por el conftrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones
senaladas en la invitacién, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la Invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente, de conformidad con el procedimiento establecido en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del artficulo
2.2.1.2.42.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

La oferta y la comunicacién de aceptacion de esta conforman el contrato y los
dos documentos serdn publicados en el SECOP en la fecha establecida en el
cronograma.

5.2. Oferta Econémica

Para evaluar este factor se tendrd en cuenta el valor total indicado en la propuesta
econdmica o el obtenido de la correccion aritmética. En tal sentido, la evaluacién
se hard sobre el valor total, incluyendo todos los impuestos, tasas y contribuciones.

El valor de la propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos y
contemplar todos los costos directos e indirectos para la completa y adecuada
ejecucion del objeto del proceso, los riesgos y la administracion de estos.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estdn a su cargo todos los

impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles
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territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para presentar sus ofertas
deben tener en cuenta que la ejecucion del contrato se rige integramente por lo
previsto en los Documentos del proceso y que en sus cdlculos econdmicos deben
incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas y
cada una de las obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en
dichos documentos.

5.2.1. Correcciones Aritméticas

La entfidad solo efectuard correcciones aritméticas originadas en:

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta
econémica, cuando exista un error que surja de un cdlculo meramente
aritmético cuando la operacién ha sido errbneamente realizada.

B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios
contenidos en la propuesta econdmica de las operaciones aritméticas a que
haya lugary del valor del IVA, asi: cuando la fraccidon decimal del peso sea igual
o superior punto cinco (0.5) se aproximard por exceso al niUmero entero
siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a punto
cinco (0.5) se aproximard por defecto al nUmero entero.

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinard cudl es
el menor precio ofertado.

5.2.2. Precio Arlificialmente Bajo

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar
una correcta ejecucion del contrato, la entidad aplicard el proceso descrito en el
articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; ademds, podrd acudir a los
parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en
procesos de contratacion de Colombia Compra Eficiente, como criterio
metodoldgico.

5.3. Criterios De Desempate

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, adicionen
o sustituyan.

En caso de que el empate persista, la Entidad realizard un sorteo entre los
proponentes empatados aplicando las siguientes reglas:

e Revision estado balotas.
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e Seleccién de un nUmero de balotas de las revisadas (que se determinaran
segun el numero de proponentes empatados), con las que se hard el
desempate.

e Infroduccion de las balotas previamente inspeccionadas en una bolsa.

e Indicacién del nUmero de oportunidades que tendrd cada proponente para
escoger balotas y que serd de cinco turnos por oferente.

e Definicion de turno.

e Agotadoslos turnos por cada proponente se sumardn los nUmeros asignados
a cada balota escogida y relacionada y quien obtenga la mayor sumatoria,
es decir el nUmero mds alto serd el proponente a cuyo favor se resuelva el
desempate.

e En caso de persistir el empate se resolverd mediante la escogencia de una
balota y a favor del oferente que escoja la balota con el nUmero mayeor.

CAPITULO VI )
RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION DE
RIESGOS

6.1 Asignacion De Riesgos

La Institucion Universitaria procedid a fipificar los riegos previsibles, en la Matriz que
se encuentra Anexa a los Estudios Previos, elaborada por la Universitaria de Santa
Marta, la cual hace parte de la presente invitacion y los interesados podrdn
presentar observaciones sobre su contenido.

Los proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean
necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de
sus caracteristicas, incluyendo los estudios, disenos, evaluaciones y verificaciones
que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su propia
informacion, de manera que el proponente debe tener en cuenta el cdiculo de los
aspectos econdmicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones
y asunciéon de riesgos que emanan del contrato.

Si el proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha
considerado toda la informacién que pueda influir en la determinacién de los
costos, no se eximird de su responsabilidad por la ejecucion completa del objeto
confratado de conformidad con el contrato ni le dard derecho a rembolso de
costos ni a reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.
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CAPITULO VII

MECANISMOS DE COBETURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON
OCASION AL PROCESO POR LA MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

7.1. Garantias

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 vy el
Decreto 1082 de 2015, el contratista se obliga a garantizar el cumplimiento de las
obligaciones surgidas a favor de la Institucién Universitaria de Santa Marta, con
ocasion de la ejecucion del contrato y de su liquidacion a través de cualquiera de
los mecanismos de cobertura del riesgo senalados en el Arficulo 2.2.1.2.3.1.2. del
Decreto 1082 de 2015 (Contrato de seguro contenido en una pdliza, patrimonio
autbnomo y garantia bancaria). Para tal efecto, la garantia debe cubrir los
siguientes amparos:

La USM requiere que la garantia para cada riesgo tenga la siguiente suficiencia:

AMPAROS TIPO DE VALOR VIGENCIA SI | NO
GARANTIA ASEGURADO
Cumplimiento | Pdliza de | 10% Término de duracion | X
seguros del contrato, hasta
su liquidacion.
Calidad de | Pdliza de | 20% Término de duracién | X
bienes seguros del contrato y 5
meses mas.

El seguro de cumplimiento debe atender los siguientes requisitos:

a. Se debe cubrir en calidad de Asegurado y Beneficiario a: INSTITUCION
UNIVERSITARIA DE SANTA MARTA.

b. En calidad de afianzado se debe incluir a el Confratista.

c. Debe amparar todas las coberturas descritas para: i) Cumplimiento, i) Calidad
de los bienes suministrados.

d. Término de la Garantia: segun los plazos senalados para cada cobertura.

e. La garantia debe encontrarse firmada por el representante legal del garante y
del afianzado.

Nota 1: El Conftratista deberd restablecer el valor y/o vigencias de los amparos

cuando se hayan reducido como consecuencia de las reclamaciones efectuadas
por la Institucion.
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Nota 2: En el evento en que se adicione el valor y/o prorrogue el plazo de ejecucion
del Contrato, el Contratista deberd ampliar el valor y/o vigencia de los amparos,
segun el caso.

) CAPITULO VIII )
8. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA Y CLAUSULAS ADICIONALES

8.1. Comunicacion De Aceptacion De La Oferta
La entidad estatal aceptard la oferta de menor precio, siempre que cumpla con
las condiciones establecidas en la invitacion.

La comunicaciéon de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los
efectos el confrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo
registro presupuestal.

8.2 Multas
Si durante la ejecucion del contrato se generaran incumplimientos del confratista,
se causardn las siguientes multas:

Causales:

1. Por atraso o incumplimiento de las acftividades, se causard una multa
equivalente al 0,5% del valor del confrato, por cada dia calendario de afraso.

2. Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para la etapa siguiente,
corregir o adicionar las garantias, en los plazos y por los montos establecidos en
la cldusula de garantios, de acuerdo con el contrato inicial o sus
modificaciones, se causard una multa equivalente al 1% del valor del contrato,
por cada dia calendario de atraso en el cumplimiento; sin perjuicio de que con
esta conducta se haga acreedor a otras sanciones mds gravosas.

3. Siel Contratista no entrega la informacién completa que le solicite el Supervisor,
que se relacione con el objeto del contrato, denfro de los plazos y en los
términos de cada requerimiento, se causard una multa equivalente al 0,2% del
valor del contrato. Estas multas se causardn sucesivamente por cada dia de
atraso, hasta cuando el Contratista demuestre que corrija el incumplimiento
respectivo a satisfaccidon del Supervisor.

4. Por atraso imputable al Contratista en la firma del Acta de Inicio, se causard una
multa diaria equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada dia calendario
de atraso. Igual sancion se aplicard en caso de que el Contratista no inicie
efectivamente con la ejecuciéon del contrato en la fecha acordada.

5. Por atraso en la prestacion de los servicios comprendidos en el objeto del
contrato, el Contratista se hard acreedor a una multa equivalente al 1% del
valor del contrato, por cada dia calendario de atraso.

6. Por incumplir las érdenes dadas por la Supervision, el Contratista se hard
acreedor a una multa equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada
orden incumplida.
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7. Por atfraso en el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la
seguridad social, parafiscales, o pago de salarios o honorarios de alguno o
algunos de sus empleados o Contratistas, al Contratista se les impondrd una
multa equivalente a 1 salarios minimos diarios legales vigentes, por cada dia
calendario de atraso en el cumplimiento de dicha obligacion.

Pardgrafo 1. Las multas son apremios al Conftratista para el cumplimiento de sus
obligaciones vy, por lo tanto, no tienen el cardcter de estimacién anticipada de
perjuicios, de manera que pueden acumularse con cualquier forma de
indemnizacion, en los términos previstos en el articulo 1600 del Cédigo Civil.

Paragrafo 2. En caso de que el Contratista incurra en una de las causales de multa,
este autoriza a la Entidad Contratante para descontar el valor de la misma, la cual
se tomard directamente de cualquier suma que se le adeude al Contratista, sin
perjuicio de hacer efectiva la cldusula penal o la garantia de cumplimiento del
contrato.

Paragrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deduccién de los valores
adeudados al Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no
exonerard al Contratista de continuar con la ejecucion del contrato ni de las demds
responsabilidades y obligaciones que emanen del contrato.

Paragrafo 4. En caso de que el Conftratista reincida en el incumplimiento de una o
de varias obligaciones se podrdn imponer nuevas multas.

Paragrafo 5. Para efectos de la imposicion de las multas el Salario Minimo Diario o
Mensual Vigente, serd aquel que rija para el momento del incumplimiento del
confrato.

Paragrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de
multa, aplicada de forma independiente, podrd ser superior al 5% del valor del
contrato, particularmente frente a aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo
anterior, sin perjuicio de que se inicie un nuevo procedimiento sancionatorio para
efectos de imponer nuevas multas.

8.3. Cldausula Penal
Las partes acuerdan que la aplicacion de la cldusula penal no exime el
cumplimiento de las obligaciones contractuales y podrd exigirse al Contratista la
pena vy la indemnizacién de perjuicios.

En caso de incumplimiento por parte del Contratista, no subsanado en un plazo de
cinco (5) dias hdabiles contados a partir de la fecha de incumplimiento, sin
necesidad de previo requerimiento, por el simple retardo en el cumplimiento, por
el cumplimiento imperfecto o por la inejecuciéon total o parcial de las obligaciones
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a su cargo contraidas en virtud del presente acuerdo, el Contratista pagard a la
Entidad, una suma equivalente al freinta por ciento (30%) del valor del contrato. La
presente cldusula penal no tiene el cardcter de estimacidon anticipada de
perjuicios.

Pardgrafo 1. El pago de la presente cldusula penal no extinguird las obligaciones
contraidas por el Confratista en virtud del presente contrato. En consecuencia, la
estipulacion y el pago de la pena dejan a salvo el derecho de la Entidad de exigir
acumulativamente con ella el cumplimiento o la resolucion del contrato, en ambos
casos, con la correspondiente indemnizacién de perjuicios ocasionados en virtud
del incumplimiento total o parcial o del cumplimiento tardio o imperfecto de las
obligaciones a cargo del Conftratista.

Paragrafo 2. El Contratista manifiesta y acepta que la Entidad compense el valor
correspondiente que eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas
gue existan a su favor y que estén a cargo de la Entidad, ya sea en virtud de este
contfrato o de cualquier otro contrato o convenio que se haya suscrito entre las
mismas partes, o por cualquier otro concepto.

8.4. Cldusulas Excepcionales
Se entienden incorporadas al confrato las clausulas excepcionales a que se refiere
el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

8.5. Independencia Del Contratista
El contratista es independiente de la entidad y, en consecuencia, el contratista no
es su representante, agente o mandatario. El contratista no tiene la facultad de
hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la entidad,
ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

8.6. Inexistencia De Relacién Laboral Entre La Entidad Y El Contratista

El confratista ejecutard el presente contrato con sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa y el personal que vincule durante la ejecucion
del contrato serd de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos
exigidos en los Documentos del proceso de confratacién. Entre el contratista, el
personal que éste contrate y la entidad no existe, ni existird vinculo laboral alguno.
En consecuencia, el contratista responderd de manera exclusiva por el pago de
honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de cardcter laboral vy
confractual a que haya lugar. Asi mismo, el contratista debe verificar y/o cumplir
con la dfiliacién de dicho personal al Sistema de Seguridad Social Integral (salud,
pensiones y riesgos profesionales) y a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF y
SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la ley.

El contratista solo podrd subcontratar con la autorizacion previa y expresa de la
entidad. El empleo de tales subcontratistas no relevard al contratista de las
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responsabilidades que asume por las labores de la construcciéon y por las demds
obligaciones emanadas del presente confrato. La entidad no adquirird relacion
alguna con los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que éstos
ejecuten seguird a cargo del contratista. La enfidad podrd exigir al contratista la
terminacion del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y
directo de sus obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio,
éste (0s) no cumpla(n) con las calidades minimas necesarias para la ejecucion de
la(s) labor(es) subcontratada(s).

8.7. Cesion
El contratista no podrd ceder los derechos y obligaciones emanados del contrato,
sin el consentimiento previo y expreso de la entidad, pudiendo este reservarse las
razones que tenga para negar la cesiéon. La cesion se efectuard de conformidad
con lo establecido en el articulo 893 del Cédigo de Comercio en concordancia
con las demds disposiciones vigentes sobre la materia.

8.8. Lliquidacion
El contfrato serd objeto de liquidacion de acuerdo con lo establecido en las normas
que regulan la materia. El término para la liquidacidon del contrato serd el
establecido en el Estatuto General de Contrataciéon de la Administracion Publica.

Para la liguidacion se exigird al contratista la ampliaciéon de la garantia, si es del
caso, a fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la
extincion del presente contrato.

Si el contratista no se presenta para efectos de la liquidacion del contrato o las
partes no llegan a ningun acuerdo, la entidad procederd a su liquidacion, por
medio de resoluciéon motivada susceptible del recurso de reposicion. Asi mismo, y
de conformidad con lo previsto por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el
contratista deja salvedades en la liquidacion bilateral, la entidad podrd liquidar
unilateralmente, caso en el cual, esta solo procederd en relacion con los aspectos
que no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que la liquidacion unilateral pueda
contener decisiones nuevas frente a la liquidacion acordada o que no hayan sido
respondidas por la entidad con anterioridad a la liquidacion.

8.9. Solucion De Controversias

Las confroversias o diferencias que surjan entre el contratista y la enfidad con
ocasion de la firma, ejecucion, interpretacion, prérroga o terminacion del contrato,
asi como de cualquier otro asunto relacionado con el presente contrato, serdn
sometidas a la revisién de las partes para buscar un arreglo directo, en un término
no mayor a CINCO (5) dias hdbiles a partir de la fecha en que cualquiera de las
partes comunique por escrito a la otra parte la existencia de una diferencia y la
expligue al menos someramente.
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Las confroversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se
resolverdn empleando las instancias y procedimientos contemplados en los
articulos 68 y siguientes de la Ley 80 de 1993 y demds normas concordantes.
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