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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, agosto de 2024

Sefior(a)

CAROLINA GARZON RODRIGUEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5795922

Lider Sennova

Sennova

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes de agosto del afio
2024

Referencia: No 5795922 del afo 2024

SHIRLY MARGARITA MERCADO PACHECO, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.043.873.005 de Palmar De Varela, en mi calidad de Contratista del SENA, en Sennova, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: H). un pago correspondiente al mes de agosto de 2024 por valor de
(52.632.988). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General,
en la cuenta de Ahorros No. 48171927873 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el (30) de (diciembre) de 2024.

OBIJETO: Prestar servicios personales para apoyar técnicamente el desarrollo de la Linea
de Servicios Tecnoldgicos de SENNOVA, asegurando cada actividad técnica y de |+D+i

relacionada con las pruebas, el desarrollo, implementacidn, mantenimiento y mejora del
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sistema de gestién del Laboratorio de ensayos de metrologia dimensional del Centro

Nacional Colombo Aleman.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Asegurar la implementacion, el
mantenimiento y la mejora del sistema
de gestidn, asi como la eficacia de las
actividades técnicas del laboratorio, los
requisitos legales,

reglamentarios y los establecidos en las
orientaciones emitidas por SENNOVA y
la entidad.

Realizar revisién de las
condiciones
ambientales del
laboratorio.

- Capturas de
pantalla
documentos
condiciones
ambientales

Identificar oportunamente la presencia
de riesgos, oportunidades y la
ocurrencia desviaciones en el sistema
de gestidn, o de los procedimientos de
ensayo/calibracidn

para su reporte, y desarrollar acciones
destinadas a prevenir, minimizar o
corregir dichos desvios, de acuerdo con
procedimientos documentados.

Trazabilidad de
Correos

Asegurar el correcto funcionamiento de
las operaciones técnicas y desarrollar,
verificar o validar los métodos de
ensayo/calibracidn apropiados que
satisfagan las necesidades del cliente,
incluida la evaluacién de su
incertidumbre.

Revisidn de formatos y
listas de chequeo

Correos

Realizar las actividades de
ensayo/calibracién/muestreo y emitir
los resultados correspondientes,
teniendo en cuenta los procedimiento
verificados o validados y los requisitos
del cliente, asegurando la validez de los
resultados y los tiempos de entrega
planeados.

Recepcion de equipos
para prestacion de
servicios

Trazabilidad de
correos, captura de
pantalla documentos

Trabajar de manera articulada con el
equipo del laboratorio en la

Asistencia a reuniones,

realizacién de informes,

realizacidon de actas,

Correos, Fotos,
Captura de pantalla
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implementacién, mantenimiento y
mejora del Sistema de Gestion e
informar oportunamente las novedades
que puedan afectar el desarrollo de las
actividades programadas.

Finalizacidon
entrenamiento manejo
de documentaciény
equipos

Correos, captura de
pantallas, evaluacién
de la eficacia de las
capacitaciones.

6 Utilizar adecuadamente los recursos No se realizo
necesarios para asegurar la calidad y el
normal funcionamiento de las
actividades del laboratorio, de acuerdo
con los procedimientos documentados.

7 | Apoyar al cumplimiento de los servicios | Recepcidn y revision de 1. Capturade
de ensayo/calibracidn solicitados al equipos para la pantallas de
laboratorio y gestionar la correcta prestacion de servicios los
recepcion, manipulacion, realizacién de certificados
la actividad y disposicion final de los 2. Capturade
items, de acuerdo con los pantalla de la
procedimientos documentados en el recepcion
laboratorio realizada

8 | Verificar los materiales, insumos, Apoyo en el carque de 3. Capturade
equipos y demas bienes adquiridos y equipos adquiridos pantalla
recibidos para asegurar el buen desde la vigencia 2022
funcionamiento del laboratorio de al 2024 para los
ensayo, manteniendo actualizados los proyecto de servicios
inventarios de acuerdo con los tecnoldgicos al
procedimientos documentados y aplicativo Sennova
garantizando su adecuado
almacenamiento-

9 Realizar las actividades que le Apoyo en la Captura de pantalla
correspondan para tratar los trabajos actualizacién de la
no conformes que se presenten en los carpeta que contiene la
diversos puntos del sistema de gestién | informacion del
y de las operaciones técnicas proyecto SGPS 12014-
correspondientes al laboratorio. 2024

10 | Realizar las actividades programadas Limpiezay Correos
para asegurar la trazabilidad y la mantenimiento de
confiabilidad de los equipos, equipos
instrumentos y ensayo/calibracion del
laboratorio, a los cuales se encuentre
autorizado.

11 | Implementar las acciones correctivas o | No se ha realizado

correcciones que sean necesarias para
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eliminar la causa raiz de las
desviaciones identificadas.

w/\u
77\¥

12

Suministrar oportunamente la
informacién requerida por el
responsable del Sistema de Gestidn de
servicios tecnoldgicos, responsable de
laboratorio servicios tecnolégicos,
responsable de gestidn técnica
laboratorio o el Activador de la
estrategia de Servicios Tecnoldgicos de
la Direccion General."

Dar respuesta a la
informaciény

actividades requeridas
por el responsable del

laboratorio y/o
supervisor del
contrato.

Trazabilidad de
correos

13

Otras actividades Sennova

Realizacion de
actividades del
proyecto de
apropiacién social
del conocimiento.
Participacion en
reunion del
evento zonal de
semilleros de
investigacion
Realizacion de
informes de
actividades
relacionadas con
el semillero de
investigacion
Apoyo en la
gestién de
monitoria de los
aprendices
vinculados a los
proyectos
Sennova

-Fotos
-Capturas de
pantallas
-Trazabilidad de
correo

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades

desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del

Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamiento realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 22524 Ponedera, santa Lucia, 15 Julio 2024 19 de Julio 2024
Suan, Sabanalarga
2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que
la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del

informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientosrealizados y el No.
9471190712 la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019

— “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Shirly Margarita Mercado PachecoContratista

C.C. No.1043873005

Recibi a satisfaccion:

CAROLINA GARZON RODRIGUEZ
Supervisor(a) Contrato 5795922 de 2024Lider

Sennova
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Trazabilidad de correos
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Imagen 3 Listado Proyectos7nscritos al zonal de semilleros de investigacion 2024
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Imagen 4 Documentacion para el cargue de inventario de equipos
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Imagen 5 Apoyo revision de Carpetas proyecto SGPS 12014-2024
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Imagen 6 Informes equipos para medicion por Trazabilidad
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Imagen 7 Documento de informacién toma de condiciones ambientales

U
Ref T-GLM-03 Ref: T-GLM-03
CENTRO NACIONAL COLOMEO ALEVAN Vertiin 01 o CENTRO NACIONAL COLOMEO ALEMAN Verier 61
SENA INSTRUCTIVO INSTALACIONES Y CONDICIONES SENA INSTRUCTTVO INSTALACIONES Y CONDICIONES
A" AMBIENTALES Fecha de vigenda: 20231116 A" AMBIENTALES Fecha de vigenda: 2073 1115

6. GEMERALIDADES
€l Iaboratoric: de Calibracidn y Metralogia s un Isboratorio tip I, o lsboratorio de referencia
sscundaric, que presta senvicio & empreses y |sborstorics industrisles que requieren calibracién de
‘equipos usados en ka ensefanzs, produccidn, inspeccién de pruebas, mentenimients, reparzcin.

el Iaborstario debe cumplir con instalaciones adecuadas pars su finslidad y slcance, garantizande que
cada una de los espacios donde se reslizen s calibracionss, sea apropiado para s sctidsd 3 ejecutar.

6.1 CONDICIONES AMBIENTALES

611 Requish Ias instalaciones y kas condicianes ambi
para realizar bas calibracionas cumplienda con Ias conitiones requeridas por los métodos usados por
io, 5e cusnta con instalcionss dotadas istema de air i i
ol de & ibracién. enlatabla 1 iones

‘ambientales raqueridas para realizer los métodos d calibracién usados por el laboratario:

TABLA 1. CONDICIONES AMBIENTALES REQUERIDAS SEGUN LOS METODOS DE CAUBRACIGN
USADDS EN EL LABORATORIO.

“Actividad de Procedimiento Temperatura | Aumedad relativa

laborataria

CalbraciEn T GGG PARALA | WCET R
micrdmetropara | CALIBRACIOM DE MICROMETROS DE

exteriores EXTERIORES DE DOS CONTACTOS

EDICION DIGITAL 3008
TEracien e Fie de WeET L
Rey PROCEDIMIENTC Di-D03 PARA LA

CALIBRACION DE PIES DE REY
EDICION DIGITAL 1. 2013

Calbracion ™I SRR
comparador de PROCEDIMIENTD DI-010 PARA LA
caritula CALIZRACIGN DE COMPARADOAES
MECANICOS EDICIGN DIGITAL 1
2015

+ o 2 vi0anca un requisito para estas condicionzs ambiental, per &l laboratorio establace los
fimites teniando &n cusnta |a informacidn técnica d referencia y los manusles del equipamiento

Piging 3de 10

612 Conditiones ambientales del laboratorio
“a parir d las condicicnes requaridas para realizar los métodos e calibracidn sezin s tabla 1, &l
Isboratoria de calibracién y metrologia define sus condiciones ambientsles pars consenvacion de
sus patrones, coma s presenta en latabla 2

Tabla 2. condicionss smbientales requeridas pars I conservacién de los patrones del Iasarstario de
calibraciény metrologis.

[ Wegutuddeinfluenda | Valorylmites | Mediodemediaon |
[ | 20°CE°C | Termohigrometro patran |
[ romecadieie | SWhrasomh | Temongometiopation |

£L3 Condiciones ambientzles de aimacenamiento

Para las condiciones ambientsles de simacensmiento, &l laborstorio considera fas medidas més
strictas posibies, con el fin de salvaguardar 2 integridad de todo el equipamiento y equipos extemos
que se encusnirs ubicado denero del [sborstoria. Estes linesmientos se indican en [a tabla 3.

Tabla 3. Condiciones ambientales de almacenamiento con, mayor restriccion, segun lo especificado en
los

¥ i del laboratorio.
Equipo Manual Temperatura ‘Humedad
refativa
| Bloques patan ‘ Cperation manual | R ‘ ‘
longitutinal sT0%hr

6.4 Candiciones ambientales de contaminacidn microbiana,

Los procedimisntos de calibracién, manusles de operatidn no tienen estipulzda un criterin para
contaminacion microbians, pera como medida de prevencian el laboratorio no permite el ingreso de
alimentos a el drez de calibracion, ademés debida a la pandemia del COVID 15 el persanal de aseo
relizz la limpieza escritorios y mesas con alohol,

Pigina 4de 10

Imagen 8Apoyo en el cargue de inventario de equipos en el aplicativo Sennova
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Imagen 9 Listado aprendices evento zonal

Registro de proyectos evento{~ |e Semilleros Zonales

Regional Atléntico: Atlantico, Magdalena y San Andres
e e p—
ro de o de ode
apren Numero | ficha ficha
dices ime del del

) » Nombre del ’ n 1 event )
Regional Centro de Formacisn et Gl IR 0 (AT (0 2 Ay Da‘:lm Datos del aprendiz ducumlent Prodtt|  Datos del aprendiz 1 el
ipar | cual cual
aprendiz
enel perten perten
proye ece el ece el
$
i-Callsb; Unidad de apoys en branding para microempresarios del ]
Atlértico | Centro Industrial v de Aviacién sector productivo del Aflantico desde el SENA CIYA, 1 ennyfer Marcela Rodriguez Castr 1043440035 | 2638530
) Fied g ricronegpocios inerartes core e de sscalablidad enla p VR — g—
Atlénlico |Ceniro dis Comercio y Servicios | economia Iocal de Barranquills
‘Allarfico |Ceniro d Comercio v Servicios | Fed d gestores cullurales desds un enfaqus pairmenial enurisme |2 Victoria Valertina Fidiz Csorio | _T1
‘geslién de planes de carrera de las empresas adscrilas & la asociacién
Colormbiana de lss micro, pequeRas  mecanas empresss - Acopi 2 Angslica Marfa Santiag | 2002547
Alléntico |Centro de Comercio y Servicios | allantic Flérez
— producives pesaueras enla Ciénap de Mallorguin, unarils basada | i Loy Fotom pre— —
Addntico |Certro de Comercio y Servicios __|en
Tirciitos contas de cormercializacion Caso de & d s productores - -
Alléntico |Cenira dis Comercio y Servicios | agricolas del dspartamento el Atlénlico T | EibaSefiaBuintero Butidrez [ R
Encadenamiento pracuctivo agralogistico para |2 estabilidad H Luiss Fernanda Acuis Loez| Tl 573759
Addniico |Certro die Comercio y Servicios | desarrollo de |a seguridsd slimentaria e el departaments del Atléntico)
Trplemertacién de Lin programa de vigllancia epidermiolégie para el
cuidade d I voz de la poblacién de instruclares del programa de H Valery Michell Rockiguez Betang 954
Addrtico |Certro Industrisl u de Aviacién | gestién en el Centro Induistrial p Aviscidn de |3 regionsl Atléntico
, ANTIOQUIA | ATLANTICO | BoUl DISTRITO CAPTAL | GUAJRA | HUILA | NARKIO | G .. @ i v

Imagen 10 Capacitacion Calibracion de equipos

»
SENA

CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO

Ref: FO-GTH-03

Versién: 00

Fecha de vigencia: 2017-05-04

FECHA: 15 al 17 de julio 2024
TEMA: Calibracién de equipos de laboratorios con sus normativas y validacion de hojas de calculo.
DURACION:

Horas.

DESCRIPCION DEL CONTENIDO:

Calibracion de equipos de laboratorios

alidacion de hojas de célculo.

Normativas para la calibracién de equipos

CAPACITADOR: César Antonio 70figa Alvarado
RELACION DE PARTICIPANTES:

NOMBRE

CARGO

FIRMA

lavier Adarraga Mejia

Personal Técnico

Shirly Mercado Pacheco

Personal Técnico

Devyarine Pedraza Padilla

Personal Técnico

Diana Romero Padilla

lAprendiz Contrato de




Imagen 11 Condiciones ambientales

+
° Ref FO-GTH-03
SEMNA CENTRO MACIONAL COLOMBO ALEMAN
A CAPACITACION ¥ ENTRENAMIENTO Versidn: 00
Fecha de vigencia: 2017-05-04
FECHA: 18 de julio 2024
TEMA: Conditianas smbientsles dol labocatica y receptidn de squipos.
DURACION: Horas.
DESCRIPCION DEL CONTENIDG:
Kondicicnes de almacenamisnta
[Cordiciones ambientales al moments de ejecutar un servicio de csfbracion
[Came se realiza la recepeian ks aquipos a calibrar
CAPACITADOR: César Antonio Zofiga Alvarada
RELACION DE PARTICIPANTES:
MOMBGRE CARGO FIRTA
aviar Adarrags Mejis Personal Técnico
hirly Mercade Pacheca Personal Tatnico
Deyarine Pedraca Padila Personal Técnico
Diana Romero Padilla (A prendiz Contrata de
aprandizaje
NOMBRE DEL EVALUADO: Shirly Mercado Pacheco
CARGO: Personal Técnico
FECHA: 23 de Julio 2024
EVALUADOR: Cesar Zufiiga Alvarado
OBJETO ¥ ALCANCE DELA Evaluar el conocimiento y funcionalidades del personal con el equipo, Comparador de
PRUEBA: Caratula, micrometr, pie de Rey
Responda las siguientes preguntas
1

El Procedimiento para la calibracion de micrometros, esta basado en el del Centro Espafiol de Metrologia (CEM)
a)DI1-005 b) DI-010 ¢) DI-008

2.El Procedimiento para la calibracion de comparadores mecanicos, esta basado en el del Centro Espafol de Metrologia
[CEM)1.
a)DI-005 b) DI-010 c) DI-008

Todos los elementos que intervengan engesealibracion preferiblemente han de pasar las ... horas anteriores a ésta
aclimatandose en el recinto de calibraci ORea) 24 D1 20)8

El Procedimiento para la calibracion de pie de rey, esta basado en el del Centro Espafiol de Metrologia (CEM)
a)DI-005 b) D1-010 c) DI-008

Hojal
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Imagen 12 Planeacion de actividades apropiacion del conocimiento
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Imagen 13Participacion en reuniones
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Imagen 14Apropiacion social del conocimiento a comunidades campesinas del departamento




