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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Medellin, abril 30 de 2020

Sefior (a)

Astrid Elena Lema Bernal

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1335131 DE 2020
Cargo del supervisor Coordinadora

Dependencia Centro de Comercio

Medellin

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual
mes de abril del afio 2020.

Referencia: NO. CO1.PCCNTR.1335131 DE 2020

Juan Guillermo Matiz Henao, identificado con la cédula de ciudadania No. 15.505.553 de
Copacabana en mi calidad de Contratista del SENA, Centro de Comercio, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA
COP ($3.790.150) y proporcional por fraccion del mes.

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales como instructor en el area gestion administrativa y
financiera - banca para orientar la formacion titulada del centro de comercio
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CLAUSULA OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA- Literal A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS (Clausulado anexo al
contrato):

Participar en la planeacién de
los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos
institucionales, para el area
tematica del objeto

contractual.

Participe en la planeacién
de los procesos formativos
para impartir formacion
titulada en los programas
asignados y de acuerdo al
objeto contractual

Formatos de planeacion pedagdgica — Guias
de aprendizaje para los programas de
formacién titulada asignados, proyecto
pedagdgico, listas de asistencia a los equipos
de desarrollo curricular.

Participar cuando el centro de
formaciéon lo requiera, en

jornadas de disefio vy

desarrollo  curricular  de
programas de Formacion
Profesional Integral,

conforme a las necesidades
nacionales y a los
lineamientos institucionales
requeridos para el drea

tematica objeto del contrato.

Para el presente periodo
no he participadado en el
Disefio de estrategias de
enseflanza —aprendizaje -
evaluacién segln el
programa de Formacion
Profesional, el enfoque por
competencias laborales, la
estrategia activa de
aprendizaje por proyectos
y los proyectos formativos
del drea objeto de mi

contrato.

Para el presente periodo no aplica

Evaluar los aprendizajes
previos correspondientes a las

fichas asignadas,de acuerdo

Se realizo diagnostico de

Formatos de evaluacién de aprendizajes

con los procedimientos, | aprendizajes previos a las . .
) fichas asignadas previos, que reposan en el portafolio del

plazos y herramientas instructor .
tecnoldgicas que la entidad
defina.

Orienté los procesos de

formacion titulada, de
Ejecutar la formacion | acuerdo con las | Formatos de los procesos de ejecucion de la
profesional integral de | necesidades detectadas en | formacién — Sofia Plus y reporte de tiempos
acuerdo con el curriculo, los procesos de evaluacién | en Sofia Plus

desarrollo curricular y
proyecto formativo de los
programas del area tematica

objeto del contrato.

, metodologias de
aprendizaje y programas
curriculares vigentes, el
proyecto formativo, las
guias de aprendizaje vy
documentos definidos por
la institucion y el equipo de
desarrollo curricular.
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Aplicar segun la modalidad,
estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento vy
evaluacion de acuerdo a los
lineamientos pedagdgicos y
metodoldgicos de la entidad.

Disefio y aplico estrategias
de ensefianza aprendizaje.

Realizo seguimiento vy
evaluacion de acuerdo a
los lineamientos de la
entidad

Guias de aprendizaje y material de apoyo
ubicadas en el portafolio del Instructor.
https://drive.google.com/drive/fol
ders/1KA4C4tUEUPIY50bRWW(Qp24

OFvadYyLAU

Participar cuando el centro de
formaciéon lo requiera, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacion del 4rea tematica
objeto del contrato.

Para el presente mes no he
sido requerida para
participar en proyectos de
investigacion.

Para el presente periodo no aplica

Emitir juicio valorativo sobre
el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizajes
de las competencias del
programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de
su formacion, aplicando los
procedimientos, plazos vy
herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina.

Evalué vy califiqué los
aprendices de acuerdo al
cronograma

Evaluacién y reporte de juicios en el
programa definido por la entidad.

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha
de matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el
disefio curricular, cuando
ejecute formacion
complementaria.

Para el periodo no he
realizado formacion
complementaria .

Para el presente periodo no aplica

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacién que la
entidad defina para la Gestidn
de la Formacién Profesional

Descargué vy revisé los
listados de asistencia |,
Ilamé a lista en cada sesion,
registré inasistencias vy
juicios de evaluacién en

Listado de asistencia evaluacion y reporte de
juicios.
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Integral mediante las

siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad
de los aprendices
seleccionados y matriculados

queden en ese estado. b).

Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de

aprendizajes  previos, los
juicios evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. e).
Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la

informacion.

Sofia Plus cuando fuera
pertinente.

Participar cuando el centro lo
requiera en el proceso de
seleccidn, disefio de talleres e

En el presente periodo no

10 | . . he participado en el disefio Para el presente periodo no aplica
instrumentos que alimenten .
de instrumentos para el
los bancos de pruebas para la | hanco de pruebas.
seleccion de aprendices.
Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi Aplico y hago cumplir .el Registro de a5|ster'1?|a en Sofia plus.
reglamento del aprendiz, | Llamados de atencidn
11 | como el manual de ; . . S
] ) asi como el manual de | Planes de mejoramiento y citaciones a
convivencia del Centro de | .o, ivencia del Centro de | comités.
Formacion. Formacion. Reconocimientos.
Apoyar procesos de Registro Para el presente periodo
calificado para los programas | no he apoyado procesos de
12 en nivel tecndlogo del drea | registro calificado para los
tematica objeto del presente | programas en nivel | Para el presente periodo no aplica
contrato, cuando el centro lo | tecndlogo del area
. tematica objeto del
requiera. )
presente contrato .
Acatar los lineamientos del
13 | Sistema Integrado de Gestidn En el presente se ha

y el Sistema de Seguridad de
Salud en el Trabajo y asistir a

realizado el curso virtual de
Gestion y el Sistema de

Certificado que reposa en el archivo central
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las convocatorias que el
centro programa.

Seguridad de Salud en el
Trabajo.

Apoyar al centro de formacion
cuando este lo requiera, en la
promocion del portafolio de

Para el presente periodo

14 | servicios. no he apoyado |a . .
- . Para el presente periodo no aplica
promocién del portafolio
de servicios.
Realizar seguimiento en la
ctapa productiva a los Para el pre.sente p.erlodo
. no he sido asignada
15 | aprendices que le sean . . . .
) aprendices para realizar | Para el presente periodo no aplica
asignados, cuando el centro seguimiento en la etapa
de formacién lo requiera. productiva.
Responder por los bienes y
elementos puestos a su
disposicion para el | preservo el estado de los . .
L . . Ambientes , bienes y elementos en buen
16 | cumplimiento del objeto del | bienes y elementos estado
inali asignados ara la ’
contrato y una vez finalizado, ; 8 > p Reporte de novedades.
quedar a paz y salvo con el | formacion.
Almacén.
Aplicar al proceso de certificacidn
de la norma de competencia
“ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS CON BASE EN LOS
PLANES DE FORMACION
CONCERTADOS, o la
actualizacién. "ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO » n _ .
17 He aportado certificado de | Certificado vigente hasta noviembre de 2020,

TECNICO Y NORMATIVO" o en su
defecto debera aplicar al proceso
de certificacion de la norma y
aportar el respectivo certificado
de aprobacidn, o la evidencia de
la inscripcién efectiva al mismo, al
informe de ejecucion contractual,
con plazo maximo a julio 31 de

2020.

aprobacién de la norma .

que reposa en el archivo central
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Acompafiar a los aprendices a Acompafio a los aprendices

las  actividades que se | 3 las actividades que se
18 | encuentren planeadas por el | encuentren planeadas por | Listados de asistencia que reposan en
equipo de Bienestar al | €l equipo de Bienestar al | bienestar al aprendiz.

Aprendiz, de acuerdo a las

Aprendiz.
fichas asignadas.

Apoyar y acompafar los

procesos de autoevaluacion En el presente periodo no

L, he realizado ningun
19 | de programas de formacién o . .
] ) acompafamiento en | Para el presente periodo no aplica
en nivel tecnélogo del Centro procesos de
de Formacion. autoevaluacion.

Participar, cuando el centro de

formacién lo requiera, en las
. L En el presente periodo no
actividades de Disefio . P .p
20 . . he sido requerida para
Curricular segun . .
realizar actividades de

diseno curricular

Para el presente periodo no aplica
programacion de la Direccion
de Formacion Profesional.

Las demds necesarias para el ] ) )
Estoy dispuesto a atender | Correos enviados por la Coordinadora

los requerimeitnos del | Académica y respuesta de los mismos,
supervisor evidencia en correo asignado,

21 | cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud,
pensiones y ARL, planilla No. 9404637621 expedido por Aportes en Linea correspondiente al mes de Marzo del afio
2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Cordialmente,

Firma

Juan Guillermo Matiz Henao
Contratista

C.C. No. 15.505 553

Recibi a satisfaccion:

Firma

Astrid Elena Lema Bernal

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1335131 DE 2020
Coordinadora Académica
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EVIDENCIAS DE TRABAJO REALIZADO EN PLATAFORMA
[ @ BluRadio sefial en vivo, Not: 41 X T ] Facebook x [ M clase Davivienda - tutor50@cen: X ] Q Meet - pxi-tqwi-wgk ® x _ e T

€ C (Y 8 mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/Ktbxl wGkl FXbgjFgMnKiBIQdemRZKdgIV A = @En sausa} H

Aplicaciones & & § O Mosica - YouTube @ NewTab & M Informevaloracién...  [f] Inico BB sina g miinventa ™M Otros marcadores

2 0

M Gmail Q insent X - @

« O 0 W

F Redactar
O Recibidos ) clase Davivienda & 2
5
% Destacados tutor50 tutor50 <tutorsd@censa.edu.co dom.,, 12 abr. 18:21 (hace 14 horas) ¥ : o
© Pospuesios para mahejg ~
=  Enviados hitps://meet.google.com/pxi-tgwf-wgk
B Borradores 5 +
v Més 4. Responder B Reenviar
@ tutors0 +

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

X § asistencia. numero qu
J

€ Regtech: qué es y por qué los

3 Felipe Cano X | © QuéesFintechycomoestire X
v

> C {d & meetgoogle.com/pxi-tqwf-wgk

Aplicaciones % G S [ @ Musica-YouTube @ NewTab G M Informe valoracién. B hico B aina 3§ miinventariosena.e, ™M Otros marcadores

A ANA CRISTINA BOTERO BEDOYA esta presentando 2, Personas (27) M chat

H:%-0F % Docl - Word

Disposicién  Referencias  Coespondencia  Revisar  Vita  Ayuda  NiroProl0  Q Qué desea hacer? ANGIE KATHERINE ESTRADA GOMEZ 9:21
superfinanciera ( ana , camila y marilyn )
instituciones de salvamento f ( yo)

P Buscar ~

Y Cotbr(Coer 11 K A Aa- B | -

A3BbCcD¢| A2BBCCDC

V|| % Reemplazar

Portapapeles & Fuente Pirsfo 5 Estilos ~ Edicién

MARIA CAMILA ARIAS ACOSTA 921
juliana tambien expone hoy no?

ANGIE KATHERINE ESTRADA GOMEZ 9:22
si camila

MARIA CAMILA ARIAS ACOSTA 922
isto seriamos esos.

ANGIE KATHERINE ESTRADA GOMEZ 9:22
juliana manuelay yo

MARIVIT CASAS BOHORQUEZ 922
Si sefior

ANA CRISTINA BOTERO BEDOYA 9:30
Fintech
Regtech

2 2% 2 28 2 30 31 32
Suptech

f
Pigina)de1 32 palabras Espafol (Colombia)

09:39 a.m.
13/04/2020

SENA REGIONAL ANTIOUIA
Cl. 51 #57-70, Medellin, Antioquia

GTH-F-062 V.06



2 siqa

- -
ul)
l M Informes Abril - mahejg@gmail. X | Sp Sofia plus X @ Teritorium || ASESORIA COMER: x ° oL
<« C 1Y @ senaterritoriola/perfil.php?id=1787807&catalogo=true b= 4 0 H
i aplicsciones & G Se [ @ Musica-YouTube @ NewTsb & M Informevaloracisn.. [ Inicie sina e minventariosenae. M Otros marcadores

ﬂg‘ ¢ JUANGUILLERMOMATIZ @)

Archivos:
tallerncontablen1 docx

Centro de Calificaciones

& Grupo

B Enlaces

]
B ecks e 1 Me gusta 0 Comentario(s)
= Rubricas
B Blogs
i Seguimiento JUAN GUILLERMO MATIZ HENAC
@ Configur: 05 de Abril del 2020

Colaboraderes
i /UAN
GUILLERMO

Asunto: CERTIFICACION EN LAVADOS DE ACTIVOS SARLAFT

Querido Aprendiz
MATIZ HENAQ
Instructor En este activiadad el aprendiz debe subir como evidencia el Certificado Expedido por la UIAF,
LINAMARIA Gracias

Juan Guillermo Matiz Henao

Instructor

DIANA

MARCELA

RAMIREZ R .
RAMIREZ Evidencia

Instructor

ASTRID

MILENA

CORDOBA

RODRIGUEZ

pstrelo r'“.—ﬁ

- .
j ™ Informes Abril - mahejg@gmailc X | Se Sofia plus X @ Territorium || ASESORIA COMER. X

<« C 1Y @ senaterritoriola/perfil.php?id=1787807&catalogo=true w 0 H

Fecha de entrega: 30 de Abril del 2020 a las 8:30pm o

Archivos:

Aplicacionss & & Sp [ O Misica-YouTube @ NewTab & M Informevaloracién.. [ Inicie E@ sine 7% minventeriosenac.. ™ Otros marcadores

@ 8

Ver Evidencia

¢ JUANGUILLERMOMATZ @

RODRIGUEZ
Instructor s 0 Me gusta 0 Comentario(s)

ADRIANA
MARCELA

% LUNAHOYOS JUAN GUILLERMO MATIZ HENAO
A Instructor 05 de Abril del 2020

= 4 AMPARQ Asunto: EXPOSICIONES SISTEMA FINANCIERO COLOMBIANG
CASTRILLON
ACEVEDO Queridos Aprendices

R En esta actividad deben subir como evidencia, la realizacion de las exposicicnes asignadas, recuerden que las evidencias deben
LUZ DEY comprander PLANEACION, PREPARACION Y PRESENTACION.

LONDONO Saludos

SERNA

Instructor Juan Guillermo Matiz Henao

ROBINSON

AUVER HENAOQ

GIRALDO R .

Instructor Evidencia

Fecha de entrega: 30 de Abril del 2020 a las 8:30pm
Archivos:

e 0 Me gusta 0 Comentario(s) °

Q Terrtorium | ASE...

.
O ,e w77, Juan 6mo M.
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483 ‘ ¢ JUANGUILLERMOMATIZ @)

ASESORIA COMERCIAL Y Queridos Aprendices

OPEE':II?I"\:EI):PI;E: DE - En esta actividad deben subir como evidencia, |a realizacion de las exposiciones asignadas, recuerden gue las evidencias
debr der PLANEACION, PREPARACION Y PRESENTACION.
FINANCIERAS (2061077 S CICIELESS
PRY 1161451) Saludos

P133202 P2061077 RS
C9301 PRY1161451

Juan Guillermo Matiz Henao

evidencia para equipos en especifico:No

s E NA Fecha de entrega; 2020-04-30 20:30
Instructor JUAN GUILLERMO MATIZ HENAO
Enlace para evidencia: hitp://sena territorio.laitarea_tt. php?tarea=5086207

Archivos

Enlazada a ponderacion: EXPOSICIONES SISTEMA FINANCIERO

Impartido por: Precondiciones: Ninguna

ADRIANA MARCELA LUNA
HOYOS, LUZ DEY
LONDORIO SERNA, JUAN @ Editar
GUILLERMO MATIZ HENAO,

DIANA MARCELA RAMIREZ

Rubrica: Ne asignada

Ranirez cLorisavparo  Calificaciones LNVEENEYIEE Calificar Evidencia
CASTRILLON ACEVEDQ,
ROBINSON AUVER HENAO ® Evidencia ain en tiempo Selecciona todos O

GIRALDO, LINA MARIA
RAMIREZ CARDONA,
ASTRID MILENA CORDOBA
RODRIGUEZ

2 B © Moo

Archivos adjuntos
Id Tarea:8091847
view?presentation

27. JUAN GMO M...
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H Blogs

- SEprEE JUAN GUILLERMO MATIZ HENAO
 Configuracion 05 de Abril del 2020

Colaboraderes
Asunto: CERTIFICACION EN LAVADOS DE ACTIVOS SARLAFT

ADRIANA
MARCELA Querido Aprendiz
LUNAHOYOS
_j Instructor En este activiadad el aprendiz debe subir como evidencia el Certificado Expedido por la UIAF,

Gracias

Juan Guillermo Matiz Henao
CASTRILLCN

ACEVEDO
Instructor

LUZ DEY
LONDORO
SERNA
Instructor

Fecha de entrega: 30 de Abril del 2020 a las 8:30pm

iﬁf&sﬁ?mo : frenes
ADVER 1
Instructor

s 0 Me gusta 0 Comentario(s)

JUAN
GUILLERMO

MATIZ HENAO °
Instructor n JUAN GUILLERMO MATIZ HENAO

LINA MARIA 05 de Abril del 2020

RAMIREZ
. [~ ( p
F||| q Territorium || ASE... 4 ) i A
-

< C Y @ senaterritoriola/perfilphp?id=1787807 * @

Aplicaciones % G Sp [ OB Misica-YouTube @ NewTab & M Informevaloracion.. [FJ Iniio EQ sins g minventsriosenac.. M Otros marcadores

GIRALDO, LINA MARIA
RAMIREZ CARDONA,
ASTRID MILENA CORDOBA
RODRIGUEZ

Archivos adjuntos
Id Tarea:8091847
view?presentation

Visualizar PLANEACInnN jpeg

Herramientas Descargar Archive

B Anuncies

& Participantes Visualizar JUEGOONEXFQ.pptx
- - Descargar Archiva

= Informacion

& Contenido del curso Visualizar PLANEACINNN.docx
# Edicién de contenidos Descargar Archivo

B Mati
Métricas de Encuestas Visualizar PREPARACINNNNN2n jpeg

© Foros MAYRA ALEJANDRA ALVAREZ VALENCIA @ =i g
@ Evidencias

= SCORM

™ Sesion en linea

Visualizar PREPARACINNN. jpeg
Descargar Archivo

B Evaluaciones Visualizar PRESENTACInnNnn2n jpeg
Descargar Archiva

M Wikis
© Asistencia Visualizar PRESENTACINNN jpeg
& Galeria Descargar Archiva
(=]
ehat Visualizar PRESENTACINNNN.jpeg
@ Competencias Descargsr Archivo °
& Portafolio de Evidencias

Intentos: 1
& Gamificacion
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Este documento hace constar que:

MAYRA ALEJANDRA ALVAREZ VALENCIA

Ha completado con éxito el MODULO GENERAL del curso
“lo que debe saber sobre lavado de activos y financiacién del terrorismo”
en modalidad e-learning.

Se expide la presente CONSTANCIA el 17 de marzo de 2020

Bogota, Colombia.

Este documants o tiene ez jurcic, réc cusnts e e
enurse, artosy Sranciasién, del teotism o

por extingien de domrie,

Est document o tiere ming i et frente a s dems autoeslackes del Etads coiom bares i drente a paricaiares, s
ats s aprobado fos mas ks en s meulo

w 27, AN GMO M... Q) Terrtorium | ASE...
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* @

¢ minventariosenac. M Otros marcadores
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Selecciona todos [

Archivos adjuntos

Id Tarea:8090272

Visualizar MayranAlejandranAlvarez. pdf
(@] Descargar Archiva

Intentos: 1

Archivos adjuntos
Id Tarea:8370417
Visualizar
@ MGnConstanciandeinCurso. pdf Sn
Descargar Archiva

Intentos: 1

Archivos adjuntos
Id Tarea:8474729
Visualizar
@ MGnConstanciandeinCurso.pdf Sn
Descargar Archiva

>

Intentos: 1
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