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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Santa Marta agosto de 2024  

 

Señor (a) 
SERGIO ANTONIO CANDELARIO PEÑA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 6041328 
Cargo del supervisor Líder de evaluación y certificación por competencias 
Dependencia Centro Acuícola y agroindustrial de Gaira 
Ciudad Santa Marta 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes agosto del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR.6041328 /2024 

José Francisco Villalba Miranda, identificado con la cédula de ciudadanía No.12.540.080 de 

Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el centro acuícola y agroindustrial 

de Gaira, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA MILLONES 

NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE. 
($30.995.424). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) 
primer pago correspondiente al mes de marzo de 2024 por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS 
SETENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS OCHO PESOS M/CTE ($2.978.208); b) ocho (8) pagos iguales 
por los meses de Abril a Noviembre de 2024 por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS NUEVE 
MIL CIENTO VEINTE PESOS M/CTE (3.309.120) y c) un último pago correspondiente al mes de 
diciembre de 2024 por valor de UN MILLON QUINIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS 
CINCUENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($1.544.256) 

Plazo: Será hasta el (día) de (mes) de 20XX. 

OBJETO: 

“Prestar temporalmente los servicios profesionales en la Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales del SENA, y construcción y revisión de instrumentos de evaluación, en 
la(s) función(es) productiva(s) o área(s) clave AGRICOLA, para el cumplimiento de las metas 
establecidas en este proceso” 
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Obligaciones Específicas:   

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 1. 
Contribuir al desarrollo de las 
actividades de la evaluación de 
competencias laborales para los 
proyectos establecidos en la 
programación anual del centro 
de formación, de acuerdo con 
los lineamientos y la 
metodología del proceso 
Gestión de Evaluación y 
Certificación de Competencias 
Laborales del SENA. 

Gestión con varias 
asociaciones 
campesinas. 

PANTALLAZOS 

2 Participar en la transferencia de 
conocimientos y/o reuniones 
del proceso a desarrollarse para 
los evaluadores de 
competencias laborales de ECC 

Reunión oficina de 
ASBAMA proceso de 
validación de ECCL 

PANTALLAZO 

3 Construir los ítems e 
indicadores de un proyecto de 
instrumentos de evaluación de 
competencia laboral por cada 4 
meses de contrato, de acuerdo 
con los lineamientos y la 
metodología establecida por el 
SENA en el proceso Gestión de 
Evaluación y certificación de 
competencias laborales. Para 
los evaluadores que cuenten 
con menos de 4 meses de 
contrato, deben construir ítems 
y/o indicadores de desempeño 
y producto, proporcional a los 
meses de contratación, en 
concertación con el 
dinamizador de instrumentos 
para ECCL asignado 

Reunión con el Sr. Rubén 
Miranda para seguir 
montando ítems 
construidos a formato 
Excel. 

pantallazo 

4 Contribuir al cumplimiento de 
la meta de los indicadores del 

No se tiene ningún 
requerimiento de apoyo 

No hay para este 
periodo 
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proceso GECCL del Centro de 
Formación, realizando como 
mínimo 42 evaluaciones de 
competencias laborales 
promedio mes en ejecución del 
contrato 

a esta actividad por el 
momento 

5 Participar en mesas técnicas de 
estrategias para el 
aseguramiento de la calidad de 
los ítems e indicadores de 
evaluación cuando sea 
convocado por el grupo de 
Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales de la 
DSNFT. 

Se realizó la 
construcción de ítems 

PANTALLAZO 

6 Contribuir en la elaboración de 
informes, reportes y demás 
documentos relativos al 
desarrollo de la evaluación de 
competencias laborales 

Revisión de carpetas 
para realizar algunas 
correcciones 

FOTOS 

7 Informar sobre los resultados 
de la evaluación de 
competencias laborales, dentro 
de los 3 días hábiles siguientes 
a su realización y apoyar la 
atención de reclamaciones a 
que haya lugar de acuerdo con 
los lineamientos establecidos 
por el SENA 

No se tiene ningún 
requerimiento de apoyo 
a esta actividad por el 
momento 

No hay para este 
periodo 

8 Apoyar en la validación de 
información de la evaluación de 
competencias laborales 
registrada en el Sistema de 
Información DSNFT. 

No se tiene ningún 
requerimiento de apoyo 
a esta actividad por el 
momento 

No hay para este 
periodo 

9 Contribuir en la elaboración de 
informe cualitativo de las 
fortalezas y debilidades 
identificadas en la evaluación 
de competencias laborales, por 
proyecto evaluado. 

No se tiene ningún 
requerimiento de apoyo 
a esta actividad por el 
momento 

No hay para este 
periodo 

10 Reportar al dinamizador de 
ECCL – centro de formación, los 

No se tiene ningún 
requerimiento de apoyo 
a esta actividad por el 
momento 

No hay para este 
periodo 
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casos de éxito identificados en 
el proceso GECCL. 

11 Apoyar en el registro en el 
Sistema de Información DSNFT 
de la información relacionada 
con la evaluación de 
competencias laborales, en 
coordinación con el apoyo 
administrativo, incluyendo el 
cargue y conformación de los 
expedientes con los 
documentos de los candidatos 
cuando sea necesario. 

No se tiene ningún 
requerimiento de apoyo 
a esta actividad por el 
momento 

No hay para este 
periodo 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 24024 Municipio El Reten 17/04/2024 17/04/2024 

2 51524 Municipio de Ariguanì 23/05/2024 23/05/2024 

3 70624 Municipio de 
Fundación 

19/06/2024 20/06/2024 

4 32424 Zona Bananera 30/04/2024 30/04/2024 

5 55824 Municipio de Algarrobo 4/06/2024 4/06/2024 

6 60724 Municipio de Ariguanì 7/06/2024 8/06/2024 

7 36424 Municipio de el Reten 02/05/2024 2/05/2024 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9470733246 de la planilla, aportes en línea mes de JULIO 2024. (Decreto 

Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA 

Contratista 

C.C. No. 12.540.080 DE SANTA MARTA 

 

Recibí a satisfacción: 

Firma 

SERGIO ANTONIO CANDELARIO PEÑA 

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 6041328 de 2024  

Líder Evaluación y Certificación Competencia Laboral 



 

6 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

              EVIDENCIAS DEL MES DE AGOSTO 2024. 

ITEM 1. GESTIÒN CON VARIAS ENTIDADES SIN ÀNIMO DE LUCRO 
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ITEM 2 REUNION EN EL OFICINA DE ASBAMA:  

2.1. Reunión proceso de validación de ECCL. 
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          LISTA DE ASISTENCIA REUNION ASBAMA 
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ITEM 3. REUNIÒN CON APOYO EN CONSTRUCCIÒN DE INSTRUMENTOS RUBEN MIRANDA 

 

 

 

 

 

         3.1.  LISTA DE ASISTENCIA REUNION CON RUBEN MIRANDA 

 

ITEM 5. CONSTRUCCIÒN DE ITEMS MONTAJE EN EXCEL 
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ITEM 6: Apoyar en la validación de información de la evaluación de competencias laborales 

6.1. REVISIÒN Y CORRECCIONES EN CARPETAS DE PROYECTOS DE ARIGUANÌ Y EL RETEN 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

24024 SOLICITUD 

205.927,00 205.927,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-04-30

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-24024 RUTA STA/MTA-RETEN-STA/MTA EL 17/4/2024. OBJETO: CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - REALIZAR SENSIBILIZACIÒN E INDUCCION SECTOR PECUARIO, A LA NORMA 270501115 / 

ORDEÑAR ANIMALES SEGÚN MANUALES TÉCNICOS Y NORMATIVA DE BIENES

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 205.927,00 0,00 205.927,00 205.927,00

205.927,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911828  CERTIFICACION 

COMPETENCIAS LABORALES-

CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA 

C-3603-1300-17-20305C-3603005-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

CERTIFICACIÓN DE DESEMPEÑO 

LABORAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 

PROCESOS DE GESTIÓN 

INSTITUCIONAL PARA LA 

IDENTIFICACIÓN Y CIERRE DE 

BRECHAS DE CAPITAL HUMANO  

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-24024 Tipo: Fecha: 2024-04-11

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 114150034028 BANCO FALABELLA S A Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
12540080 JOSE FRANCISCO VILLALBA MIRANDA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 205.927,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 205.927,00 Saldo x Obligar: 205.927,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4924  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 100024 2024-04-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHmsalja MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 11/04/2024 12:00:00 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-04-11-8:56 a. m.

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 24024 Fecha Solicitud 2024-04-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-04-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CERTIFICACION POR COMPETENCIAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4924 Dependencia Solicitante 911828 CERTIFICACION COMPETENCIAS LABORALES-CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-17-20305C-3603005-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
CERTIFICACIÓN DE DESEMPEÑO LABORAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
PROCESOS DE GESTIÓN INSTITUCIONAL PARA LA IDENTIFICACIÓN Y CIERRE DE 
BRECHAS DE CAPITAL HUMANO  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-17-20305C-3603005-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
CERTIFICACIÓN DE DESEMPEÑO LABORAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
PROCESOS DE GESTIÓN INSTITUCIONAL PARA LA IDENTIFICACIÓN Y 
CIERRE DE BRECHAS DE CAPITAL HUMANO  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE FRANCISCO 
VILLALBA 
MIRANDA

CC:  12540080 EVALUADOR Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-04-17 2024-04-17 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / EL - - 
MAGDALENA 0,5 No 50

0,5 3.309.120,00 251.853,00 125.927,00 80.000,00 205.927,00

RUTA:STA/MTA-RETEN-
STA/MTA.DEL17/4/2024AL17/4/2024.
OBJETO:CERTIFICATON POR EL 
MAGDALENA - Realizar 
sensibilizaciòn e induccion 
SectorPecuario,a la Norma 270501115 
/ Ordeñar animales según manuales 
técnicos y normativa de bienestar 
animal.

Totales Solicitud de Comisión 125.927,00 80.000,00 205.927,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA:STA/MTA-RETEN-STA/MTA.DEL17/4/2024AL17/4/2024.OBJETO:CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - Realizar sensibilizaciòn e induccion SectorPecuario,a la Norma 270501115 / Ordeñar animales según manuales técnicos y normativa de bienestar animal.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN Fecha Verificación: 10/04/2024 14:14:07
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Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 12540080

No. 6041328 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3008182730

17 4 2024 17 4 2024

1

2

3

4

5

6

GTH-F-090 V.03

Colaborar en la validación de información de la evaluación de competencias laborales registrada en el Sistema de Información DSNFT. 

Día 1 : 17/04/2024.

Desplazamiento: Desplazamiento desde Santa Marta al municipio de El Reten. Actividades a Ejecutar: Realizar proceso Sensibilizacion e Induccion de la Norma: 

270401110 - Cosechar producto agrícola según especificaciones técnicass.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Medio de transporte: Bus intermunicipal.                                                                                                                                                                                Desplazamiento ruta 

de regreso: del municipio de El Reten a Santa Marta.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                                                                                                                  Observaciones: Se liquidan 

gastos de transporte intermunicipal por valor de $80.000(transporte ida y regreso)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Colaborar en el reporte al dinamizador de ECCL – centro de formación, los casos de éxito identificados en el proceso Gestión de Evaluación y 

Certificación de Competencias Laborales. 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR (E) Cargo: Lider ECCL  Nombres y Apellidos:

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

 Nombres y Apellidos: 

BICHARA JOSE ZABLEH

 Nombres y Apellidos:

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

CERTIFICATON POR EL MAGDALENA  - Realizar sensibilizaciòn e induccion en el Area de Produccion Agricola a la Norma: 

270401110 - Cosechar producto agrícola según especificaciones técnicas.  y recoleccion de documentos requeridos para el 

proceso ECCL a los aspirante en el municipio de El Reten.

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA LIDER ECCL 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA  -  EL RETEN  - SANTA  

MARTA

RUTA SANTA MARTA - EL RETEN - SANTA MARTA

DEMANDA SOCIAL

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir en la elaboración de informes, reportes y demás documentos relativos al desarrollo de la evaluación de competencias laborales. 

Contribuir al desarrollo de las actividades de la evaluación de competencias laborales para los proyectos establecidos en la programación anual del 

centro de formación, de 

8 GTH-F-075 V.07 

acuerdo con los lineamientos y la metodología del proceso Gestión de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales del SENA. 

Contribuir al cumplimiento de la meta de los indicadores del proceso Gestión de Evaluación y Competencias de Competencias Laborales del Centro de 

Formación, realizando como mínimo 42 evaluaciones de competencias laborales promedio mes en ejecución del contrato. 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 
FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Apoyar en calidad de experto técnico para revisar y estandarizar instrumentos de evaluación, así como participar en comités técnicos de construcción 

de instrumentos y consultas públicas de referentes de certificación, cuando se requiera en el SENA. 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 9/04/2024

BICHARA JOSE ZABLEH SUBDIRECTOR 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales o de apoyo a la gestión de carácter temporal, para contribuir con el cumplimiento de los 

indicadores de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales del SENA, y de construcción y revisión de instrumentos 

de evaluación, en las funciones productivas o áreas claves PRODUCCION AGRÌCOLA en el CAAG .

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

 

Firmado digitalmente por 
Bichara José Zableh Hasbun 
Fecha: 2024.04.10 07:55:07 
-05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 22 Julio de 2024 

PRESENTADO A: MERY VANNESA GREEM PIMIENTA 

LIDER ECCL DEL CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

ORDEN DE VIAJE No: 
Solicitud de comisión 
N° 24024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17/04/2024 17/04/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta – El Reten– Santa 
marta 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Magdalena, Centro acuícola y 
agroindustrial de Gaira 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - Realizar sensibilización e 
inducción en el Área de Producción Agrícola a la Norma: 270401110 - Cosechar producto agrícola según 
especificaciones técnicas. y recolección de documentos requeridos para el proceso ECCL a los aspirantes en el 
municipio de El Reten. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Desplazamiento desde Santa marta al corregimiento de Él Reten Magdalena. 
2. Realizar proceso Sensibilización e Inducción de la Norma: 270401110 - Cosechar producto 

agrícola según especificaciones técnicas, a los aspirantes en el municipio del Reten. Área de Producción 
Agrícola. 

3. Diligenciamiento de formatos de los candidatos del proceso en el Área de Producción Agrícola. 

RESULTADOS: 

1. Se Realizo Sensibilización e Inducción de la Norma: 270401110 - Cosechar producto agrícola según 
especificaciones técnicas, a los aspirantes en el municipio del Reten. Área de Producción Agrícola. 
2. Se recolectaron los documentos del proceso. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica... 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Realizar el proceso de 
alistamiento de 
documentos y cargue en 
el aplicativo de ECCL 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA 

MIRANDA 

INMEDIATAMENTE. 

CONCLUSIÓNES: 

1. Se Realizo Sensibilización e Inducción de la Norma: 270401110 - Cosechar producto agrícola según 
especificaciones técnicas, a los aspirantes en el municipio del Reten. Área de Producción Agrícola. 

2. Se recolectaron los documentos del proceso. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUBDIRECTOR DEL CENTRO MERY VANNESA GREEM 
PIMIENTA. 
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ANEXOS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

El RETEN MAGDALENA 

sensibilización e inducción de Evaluación y Certificación por Competencia Laboral a los aspirantes del 
proceso y alistamiento de documentación requerida a los Evaluadores de las Áreas de Soldadura, 
Construcción, Pecuaria, Producción Agrícola, Electricidad, Banano y palma. 

 

 
 
 





Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

32424 SOLICITUD 

124.445,00 124.445,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-04-30

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-32524 RUTA STA/MTA-ARACATACA-STA/MTA.DEL29/04/2024AL29/04/2024 PARA   REALIZAR PRUEBA DE PRODUCTO Y DESEMPEÑO LAS NORMAS DE COMPETENCIA LABORAL :270402027 

EMPACAR MUSÁCEAS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA Y 1

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 124.445,00 0,00 124.445,00 124.445,00

124.445,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911828  CERTIFICACION COMPETENCIAS 

LABORALES-CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA 

C-3603-1300-17-20305C-3603005-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

CERTIFICACIÓN DE DESEMPEÑO 

LABORAL - FORTALECIMIENTO DE 

LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

INSTITUCIONAL PARA LA 

IDENTIFICACIÓN Y CIERRE DE 

BRECHAS DE CAPITAL HUMANO  

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-32424 Tipo: Fecha: 2024-04-24

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 114150034028 BANCO FALABELLA S A Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 12540080 JOSE FRANCISCO VILLALBA MIRANDA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 124.445,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 124.445,00 Saldo x Obligar: 124.445,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4924  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 118924 2024-04-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2024-04-24-3:48 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-04-24-11:03 a. m.

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 32424 Fecha Solicitud 2024-04-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-04-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CERTIFICACION POR COMPETENCIAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4924 Dependencia Solicitante 911828 CERTIFICACION COMPETENCIAS LABORALES-CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-17-20305C-3603005-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
CERTIFICACIÓN DE DESEMPEÑO LABORAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
PROCESOS DE GESTIÓN INSTITUCIONAL PARA LA IDENTIFICACIÓN Y CIERRE DE 
BRECHAS DE CAPITAL HUMANO  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-17-20305C-3603005-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
CERTIFICACIÓN DE DESEMPEÑO LABORAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
PROCESOS DE GESTIÓN INSTITUCIONAL PARA LA IDENTIFICACIÓN Y 
CIERRE DE BRECHAS DE CAPITAL HUMANO  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE FRANCISCO 
VILLALBA 
MIRANDA

CC:  12540080 EVALUADOR Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-04-30 2024-04-30 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / ZONA - 
- MAGDALENA 0,5 No 50

0,5 3.309.120,00 188.890,00 94.445,00 30.000,00 124.445,00

RUTA:STA/MTA-Z/BANANERA-
STA/MTA.DEL30/04/2024AL30/04/202
4.OBJETO:Realizar Sensibilizacion e 
Induccion de la Norma 
270401045/Aplicar plaguicidas de 
acuerdo con normativa ambiental y de 
seguridad.,en el municipio de Zona 
Bananera 

Totales Solicitud de Comisión 94.445,00 30.000,00 124.445,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA:STA/MTA-Z/BANANERA-STA/MTA.DEL30/04/2024AL30/04/2024.OBJETO:Realizar Sensibilizacion e Induccion de la Norma 270401045/Aplicar plaguicidas de acuerdo con normativa ambiental y de seguridad.,en el municipio de Zona Bananera 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 23/04/2024 15:37:35
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Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 12540080

No. 6041328 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3216996422

30 4 2024 30 4 2024

1

2

3

4

5

6

GTH-F-090 V.03

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 17/04/2024

BICHARA JOSE ZABLEH SUBDIRECTOR 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales o de apoyo a la gestión de carácter temporal, para contribuir con el cumplimiento de los 

indicadores de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales del SENA, y de construcción y revisión de instrumentos de 

evaluación, en las funciones productivas o áreas claves PRODUCCION AGRÌCOLA en el CAAG .

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir en la elaboración de informes, reportes y demás documentos relativos al desarrollo de la evaluación de competencias laborales. 

Contribuir al desarrollo de las actividades de la evaluación de competencias laborales para los proyectos establecidos en la programación anual del 

centro de formación, de 

8 GTH-F-075 V.07 

acuerdo con los lineamientos y la metodología del proceso Gestión de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales del SENA. 

Contribuir al cumplimiento de la meta de los indicadores del proceso Gestión de Evaluación y Competencias de Competencias Laborales del Centro de 

Formación, realizando como mínimo 42 evaluaciones de competencias laborales promedio mes en ejecución del contrato. 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 
FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Apoyar en calidad de experto técnico para revisar y estandarizar instrumentos de evaluación, así como participar en comités técnicos de construcción 

de instrumentos y consultas públicas de referentes de certificación, cuando se requiera en el SENA. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Realizar Sensibilizacion e Induccion de la Norma 270401045/Aplicar plaguicidas de acuerdo con normativa ambiental y de 

seguridad.,en el municipio de Zona Bananera Corregimiento de Orihueca.

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA LIDER ECCL 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA  - ZONA BANANERA - 

SANTA  MARTA

RUTA SANTA MARTA - ZONA BANANERA - SANTA MARTA

BANAPALMA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR (E) Cargo: Lider ECCL  Nombres y Apellidos:

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

 Nombres y Apellidos: 

BICHARA JOSE ZABLEH

 Nombres y Apellidos:

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Colaborar en la validación de información de la evaluación de competencias laborales registrada en el Sistema de Información DSNFT. 

Día 1 :30/04/2024.

Desplazamiento ruta de ida: Santa Marta - Zona Bananera.                                                                                                                                                                                          

Actividades a Ejecutar: Realizar proceso Sensibilizacion e Induccion de la Norma 270401045/Aplicar plaguicidasde acuerdo con normativa ambiental y de 

seguridad a trabajadores de la empresa BANAPALMA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

Medio de transporte: Bus intermunicipal.                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Desplazamiento ruta de regreso: Zona bananera-  Santa Marta.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Observaciones:  No hay valores de trasnporte adicionales en la presente comision 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Colaborar en el reporte al dinamizador de ECCL – centro de formación, los casos de éxito identificados en el proceso Gestión de Evaluación y 

Certificación de Competencias Laborales. 

 

Firmado digitalmente por 
Bichara José Zableh Hasbun 
Fecha: 2024.04.18 09:15:31 
-05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 22 Julio de 2024 

PRESENTADO A: MERY VANNESA GREEM PIMIENTA 

LIDER ECCL DEL CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

ORDEN DE VIAJE No: 
Solicitud de comisión 
N° 32424 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

30/04/2024 30/04/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta – Zona Bananera – 
Santa marta 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Magdalena, Centro acuícola y 
agroindustrial de Gaira 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar Sensibilización e Inducción de la Norma 270401045/Aplicar 
plaguicidas de acuerdo con normativa ambiental y de seguridad. En el municipio de Zona Bananera Corregimiento 
de Orihueca. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Desplazamiento desde Santa marta al corregimiento de Zona Bananera - Magdalena. 
2. Realizar el proceso Sensibilización e Inducción de la Norma 270401045/Aplicar plaguicidas de 

acuerdo con normativa ambiental y de seguridad a trabajadores de la empresa BANAPALMA. 
3. Diligenciamiento de formatos de los candidatos del proceso en el Área de Producción Agrícola. 

RESULTADOS: 

1. Se Realizo el proceso Sensibilización e Inducción de la Norma 270401045/Aplicar plaguicidas de acuerdo 
con normativa ambiental y de seguridad a trabajadores de la empresa BANAPALMA. 
2. Se recolectaron los documentos del proceso. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica... 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Realizar el proceso de 
alistamiento de 
documentos y cargue en 
el aplicativo de ECCL 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA 

MIRANDA 

INMEDIATAMENTE. 

CONCLUSIÓNES: 

1. Se Realizo el proceso Sensibilización e Inducción de la Norma 270401045/Aplicar plaguicidas de 
acuerdo con normativa ambiental y de seguridad a trabajadores de la empresa BANAPALMA. 

2. Se recolectaron los documentos del proceso. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUBDIRECTOR DEL CENTRO MERY VANNESA GREEM 
PIMIENTA. 
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ANEXOS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

ORIHUECA – ZONA BANANERA - MAGDALENA 

Realizar Sensibilización e Inducción de la Norma 270401045/Aplicar plaguicidas de acuerdo con normativa 
ambiental y de seguridad. En el municipio de Zona Bananera Corregimiento de Orihueca. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

36424 SOLICITUD 

174.445,00 174.445,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-05-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-36424 RUTA TA/MTA-EL RETEN-STA/MTA.DEL2/5/2024.AL2/5/2024 PARA CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - REALIZAR SENSIBILIZACIÒN E INDUCCION EN EL AREA DE PRODUCCION 

AGRICOLA A LA NORMA: 270401110 - COSECHAR PRODUCTO AGRÍCOLA SEGÚN ESP

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 174.445,00 0,00 174.445,00 174.445,00

174.445,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911828  CERTIFICACION COMPETENCIAS 

LABORALES-CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA 

C-3603-1300-17-20305C-3603005-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

CERTIFICACIÓN DE DESEMPEÑO 

LABORAL - FORTALECIMIENTO DE 

LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

INSTITUCIONAL PARA LA 

IDENTIFICACIÓN Y CIERRE DE 

BRECHAS DE CAPITAL HUMANO  

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-36424 Tipo: Fecha: 2024-05-02

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 114150034028 BANCO FALABELLA S A Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 12540080 JOSE FRANCISCO VILLALBA MIRANDA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 174.445,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 174.445,00 Saldo x Obligar: 174.445,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4924  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 123924 2024-05-02 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2024-05-02-10:16 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-04-29-2:49 p. m.

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 36424 Fecha Solicitud 2024-04-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-04-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CERTIFICACION POR COMPETENCIAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4924 Dependencia Solicitante 911828 CERTIFICACION COMPETENCIAS LABORALES-CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-17-20305C-3603005-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
CERTIFICACIÓN DE DESEMPEÑO LABORAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
PROCESOS DE GESTIÓN INSTITUCIONAL PARA LA IDENTIFICACIÓN Y CIERRE DE 
BRECHAS DE CAPITAL HUMANO  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-17-20305C-3603005-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
CERTIFICACIÓN DE DESEMPEÑO LABORAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
PROCESOS DE GESTIÓN INSTITUCIONAL PARA LA IDENTIFICACIÓN Y 
CIERRE DE BRECHAS DE CAPITAL HUMANO  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE FRANCISCO 
VILLALBA 
MIRANDA

CC:  12540080 EVALUADOR Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-05-02 2024-05-02 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / EL - - 
MAGDALENA 0,5 No 50

0,5 3.309.120,00 188.890,00 94.445,00 80.000,00 174.445,00

RUTA:STA/MTA-EL RETEN-
STA/MTA.DEL2/5/2024.AL2/5/2024. 
OBJETO: CERTIFICATON POR EL 
MAGDALENA - Realizar 
sensibilizaciòn e induccion en el Area 
de Produccion Agricola a la Norma: 
270401110 - Cosechar producto 
agrícola según especificaciones 
técnicas. 

Totales Solicitud de Comisión 94.445,00 80.000,00 174.445,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA:STA/MTA-EL RETEN-STA/MTA.DEL2/5/2024.AL2/5/2024. OBJETO: CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - Realizar sensibilizaciòn e induccion en el Area de Produccion Agricola a la Norma: 270401110 - Cosechar producto agrícola según especificaciones técnicas. 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN Fecha Verificación: 29/04/2024 14:40:55

1 de 1Página
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Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 12540080

No. 6041328 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3008182730

2 5 2024 2 5 2024

1

2

3

4

5

6

GTH-F-090 V.03

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/04/2024

BICHARA JOSE ZABLEH SUBDIRECTOR 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales o de apoyo a la gestión de carácter temporal, para contribuir con el cumplimiento de los 

indicadores de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales del SENA, y de construcción y revisión de instrumentos 

de evaluación, en las funciones productivas o áreas claves PRODUCCION AGRÌCOLA en el CAAG .

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir en la elaboración de informes, reportes y demás documentos relativos al desarrollo de la evaluación de competencias laborales. 

Contribuir al desarrollo de las actividades de la evaluación de competencias laborales para los proyectos establecidos en la programación anual del 

centro de formación, de  8 GTH-F-075 V.07  acuerdo con los lineamientos y la metodología del proceso Gestión de Evaluación y Certificación de 

Competencias Laborales del SENA. 

Contribuir al cumplimiento de la meta de los indicadores del proceso Gestión de Evaluación y Competencias de Competencias Laborales del Centro de 

Formación, realizando como mínimo 42 evaluaciones de competencias laborales promedio mes en ejecución del contrato. 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 
FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Apoyar en calidad de experto técnico para revisar y estandarizar instrumentos de evaluación, así como participar en comités técnicos de construcción 

de instrumentos y consultas públicas de referentes de certificación, cuando se requiera en el SENA. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

CERTIFICATON POR EL MAGDALENA  - Realizar sensibilizaciòn e induccion en el Area de Produccion Agricola a la Norma: 

270401110 - Cosechar producto agrícola según especificaciones técnicas.  y recoleccion de documentos requeridos para el 

proceso ECCL a los aspirante en el municipio de El Reten.

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA LIDER ECCL 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA  -  EL RETEN  - SANTA  

MARTA

RUTA SANTA MARTA - EL RETEN - SANTA MARTA

DEMANDA SOCIAL

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR (E) Cargo: Lider ECCL  Nombres y Apellidos:

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

 Nombres y Apellidos: 

BICHARA JOSE ZABLEH

 Nombres y Apellidos:

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Colaborar en la validación de información de la evaluación de competencias laborales registrada en el Sistema de Información DSNFT. 

Día 1 : 02/05/2024.

Desplazamiento:  Santa Marta - El Reten.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Actividades a Ejecutar: Realizar proceso Sensibilizacion e Induccion de la Norma: 270401110 - Cosechar producto agrícola según especificaciones técnicass.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Medio de transporte: Bus intermunicipal.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Desplazamiento ruta de regreso: del municipio de El Reten a Santa Marta.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                                                                                                                  Observaciones: Se liquidan 

gastos de transporte intermunicipal por valor de $80.000(transporte ida y regreso)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Colaborar en el reporte al dinamizador de ECCL – centro de formación, los casos de éxito identificados en el proceso Gestión de Evaluación y 

Certificación de Competencias Laborales. 

 

Firmado digitalmente por 
Bichara José Zableh Hasbun 
Fecha: 2024.04.26 09:55:02 
-05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 22 Julio de 2024 

PRESENTADO A: MERY VANNESA GREEM PIMIENTA 

LIDER ECCL DEL CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

ORDEN DE VIAJE No: 
Solicitud de comisión 
N° 36424 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

02/05/2024 02/05/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta – El Reten– Santa 
marta 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Magdalena, Centro acuícola y 
agroindustrial de Gaira 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - Realizar sensibilización e 
inducción en el Área de Producción Agrícola a la Norma: 270401110 - Cosechar producto agrícola según 
especificaciones técnicas. y recolección de documentos requeridos para el proceso ECCL a los aspirantes en el 
municipio de El Reten. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Desplazamiento desde Santa marta al corregimiento de Él Reten Magdalena. 
2. Realizar proceso Sensibilización e Inducción de la Norma: 270401110 - Cosechar producto 

agrícola según especificaciones técnicas, a los aspirantes en el municipio del Reten. Área de Producción 
Agrícola. 

3. Diligenciamiento de formatos de los candidatos del proceso en el Área de Producción Agrícola. 

RESULTADOS: 

1. Se Realizo Sensibilización e Inducción de la Norma: 270401110 - Cosechar producto agrícola según 
especificaciones técnicas, a los aspirantes en el municipio del Reten. Área de Producción Agrícola. 
2. Se recolectaron los documentos del proceso. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica... 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Realizar el proceso de 
alistamiento de 
documentos y cargue en 
el aplicativo de ECCL 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA 

MIRANDA 

INMEDIATAMENTE. 

CONCLUSIÓNES: 

1. Se Realizo Sensibilización e Inducción de la Norma: 270401110 - Cosechar producto agrícola según 
especificaciones técnicas, a los aspirantes en el municipio del Reten. Área de Producción Agrícola. 

2. Se recolectaron los documentos del proceso. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUBDIRECTOR DEL CENTRO MERY VANNESA GREEM 
PIMIENTA. 
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ANEXOS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

El RETEN MAGDALENA 

sensibilización e inducción de Evaluación y Certificación por Competencia Laboral a los aspirantes del 
proceso y alistamiento de documentación requerida a los Evaluadores de las Áreas de Soldadura, 
Construcción, Pecuaria, Producción Agrícola, Electricidad, Banano y palma. 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

51524 SOLICITUD 

214.445,00 214.445,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-05-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-51524 RUTA STAMTA-ARIGUANI-STAMTA DEL23-5-2024 AL23-5-2024 PARA CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - REALIZAR SENSIBILIZACION E INDUCCION A LA NORMA 270401110 Y 

270401112 - DEL AREA DE PRODUCCION AGRICOLA A LOS ASPIRANTES CAMPESINO

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 214.445,00 0,00 214.445,00 214.445,00

214.445,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911828  CERTIFICACION COMPETENCIAS 

LABORALES-CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

- FORTALECIMIENTO DE LOS 

SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN 

INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 

ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 

ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-51524 Tipo: Fecha: 2024-05-23

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 114150034028 BANCO FALABELLA S A Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 12540080 JOSE FRANCISCO VILLALBA MIRANDA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 214.445,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 214.445,00 Saldo x Obligar: 214.445,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5024  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 157524 2024-05-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2024-05-23-2:44 p. m.

 Página 

1 

de 

1



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de mayo de 2024

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 51524 Fecha Solicitud 2024-05-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-05-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CERTIFICACION POR COMPETENCIAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5024 Dependencia Solicitante 911828 CERTIFICACION COMPETENCIAS LABORALES-CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE FRANCISCO 
VILLALBA 
MIRANDA

CC:  12540080 EVALUADOR Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-05-23 2024-05-23 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
ARIGUANI 0,5 No 50

0,5 3.309.120,00 188.890,00 94.445,00 120.000,00 214.445,00

RUTA-STAMTA-ARIGUANI-STAMTA 
DEL23-5-2024 AL23-5-2024 OBJETO 
CERTIFICATON POR EL 
MAGDALENA - Realizar 
sensibilizacion e induccion a la Norma 
270401110 y 270401112 - del area de 
produccion agricola a los aspirantes 
campesinos del proceso ECCL en el 
mu

Totales Solicitud de Comisión 94.445,00 120.000,00 214.445,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA-STAMTA-ARIGUANI-STAMTA DEL23-5-2024 AL23-5-2024 OBJETO CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - Realizar sensibilizacion e induccion a la Norma 270401110 y 270401112 - del area de produccion agricola a los aspirantes campesinos del proceso ECCL en el mu

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de mayo de 2024

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 22/05/2024 10:36:56
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Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 12540080

No. 6041328 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3008182730

23 5 2024 23 5 2024

1

2

3

4

5

6

GTH-F-090 V.03

Colaborar en la validación de información de la evaluación de competencias laborales registrada en el Sistema de Información DSNFT. 

Día 1 : 23/05/2024.

Desplazamiento: DESPLAZAMIENTO TERRESTRE SANTA MARTA - ARIGUANI. 

Medio de transporte: Bus intermunicipal.                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Actividades a Ejecutar:  Realizar sensibilizaciòn e induccion a la Norma 70401110 y 270401112 - del area de produccion agricola y la recoleccion de documentos 

requeridos del proceso para la conformacion de proyectos CAMPESENA

DESPLAZAMIENTO TERRESTRE ARIGUANI - SANTA MARTA.

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $120.000 (transporte ida y regreso)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Colaborar en el reporte al dinamizador de ECCL – centro de formación, los casos de éxito identificados en el proceso Gestión de Evaluación y Certificación 

de Competencias Laborales. 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR (E) Cargo: Lider ECCL  Nombres y Apellidos:

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

 Nombres y Apellidos: 

BICHARA JOSE ZABLEH

 Nombres y Apellidos:

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
CERTIFICATON POR EL MAGDALENA  - Realizar sensibilizaciòn e induccion a la Norma 270401110 y 270401112 - del area de 

produccion agricola a los aspirantes campesinos del proceso ECCL en el municipio de Ariguani. 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA LIDER ECCL 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA  -  ARIGUANI - SANTA  

MARTA

RUTA SANTA MARTA - ARIGUANI - SANTA MARTA

DEMANDA SOCIAL

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir en la elaboración de informes, reportes y demás documentos relativos al desarrollo de la evaluación de competencias laborales. 

Contribuir al desarrollo de las actividades de la evaluación de competencias laborales para los proyectos establecidos en la programación anual del centro 

de formación, de  8 GTH-F-075 V.07  acuerdo con los lineamientos y la metodología del proceso Gestión de Evaluación y Certificación de Competencias 

Laborales del SENA. 

Contribuir al cumplimiento de la meta de los indicadores del proceso Gestión de Evaluación y Competencias de Competencias Laborales del Centro de 

Formación, realizando como mínimo 42 evaluaciones de competencias laborales promedio mes en ejecución del contrato. 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 
FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Apoyar en calidad de experto técnico para revisar y estandarizar instrumentos de evaluación, así como participar en comités técnicos de construcción de 

instrumentos y consultas públicas de referentes de certificación, cuando se requiera en el SENA. 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 9/04/2024

BICHARA JOSE ZABLEH SUBDIRECTOR 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales o de apoyo a la gestión de carácter temporal, para contribuir con el cumplimiento de los 

indicadores de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales del SENA, y de construcción y revisión de instrumentos 

de evaluación, en las funciones productivas o áreas claves PRODUCCION AGRÌCOLA en el CAAG .

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

 

Firmado digitalmente por Bichara 
José Zableh Hasbun 
Fecha: 2024.05.21 12:29:54 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 25 Julio de 2024 

PRESENTADO A: MERY VANNESA GREEM PIMIENTA 

LIDER ECCL DEL CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

ORDEN DE VIAJE No: 
Solicitud de comisión 
N° 51524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

23/05/2024 23/05/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta – Ariguani  – 
Santa marta 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Magdalena, Centro acuícola y 
agroindustrial de Gaira 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - Realizar sensibilización e 
inducción a la Norma 270401110 y 270401112 - del área de producción agrícola a los aspirantes campesinos 
del proceso ECCL en el municipio de Ariguani. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

1. Desplazamiento desde Santa marta al municipio de Aiguani - Magdalena. 
1. Realizar sensibilización e inducción a la Norma 70401110 y 270401112 - del área de 

producción agrícola del proceso ECCL de proyectos CAMPESENA. 
2. Recolección de los documentos del proceso a los aspirantes  en el Área de Producción Agrícola. 

RESULTADOS: 

1. Se Realizó sensibilización e inducción a la Norma 70401110 y 270401112 - del área de producción agrícola para la 
conformación de proyectos CAMPESENA en el municipio de Ariguani.  
2. Y se Recolectaron los documentos del proceso a los aspirantes  en el Área de Producción 
Agrícola. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica... 

                                                     COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Realizar el proceso de 
alistamiento de 
documentos y cargue en 
el aplicativo de ECCL 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA 

MIRANDA 

INMEDIATAMETE
. 

CONCLUSIÓNES: 

1. Se Realizó sensibilización e inducción a la Norma 70401110 y 270401112 - del área de producción agrícola para la 
conformación de proyectos CAMPESENA en el municipio de Ariguani 

2. Y se Recolectaron los documentos del proceso a los aspirantes en el Área de 
Producción Agrícola. 

 
DATOS DEL 

CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA 

 

VISTO BUENO 
SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUBDIRECTOR DEL CENTRO MERY VANNESA GREEM 
PIMIENTA. 
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ANEXOS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

ARIGUANI - MAGDALENA 
CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - Realizar sensibilización e inducción a la Norma 270401110  
y 270401112 - del área de producción agrícola a los aspirantes campesinos del proceso ECCL en  
el municipio de Ariguani. 
 

       
 
 

     
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 





Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

55824 SOLICITUD 

194.445,00 194.445,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-06-30

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-55824 RUTA STAMTA-ALGARROBO-STAMTA EL 4-6-2024. OBJETO: REALIZAR SENSIBILIZACION E INDUCCION DE LA NORMA 270401095APLICAR PLAGUICIDASDE ACUERDO CON 

NORMATIVA AMBIENTAL Y DE SEGURIDAD, EN EL MUNICIPIO DE ALGARROBO PARA ASPIRANT

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 194.445,00 0,00 194.445,00 194.445,00

194.445,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911828  CERTIFICACION 

COMPETENCIAS LABORALES-

CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 

LOS SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN 

INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 

ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 

ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-55824 Tipo: Fecha: 2024-05-29

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 114150034028 BANCO FALABELLA S A Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
12540080 JOSE FRANCISCO VILLALBA MIRANDA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 194.445,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 194.445,00 Saldo x Obligar: 194.445,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5024  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 162324 2024-05-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHmsalja MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 29/05/2024 12:00:00 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 29 de mayo de 2024

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 55824 Fecha Solicitud 2024-05-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-05-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CERTIFICACION POR COMPETENCIAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5024 Dependencia Solicitante 911828 CERTIFICACION COMPETENCIAS LABORALES-CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE FRANCISCO 
VILLALBA 
MIRANDA

CC:  12540080 EVALUADOR Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-06-04 2024-06-04 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
ALGARROBO 0,5 No 50

0,5 3.309.120,00 188.890,00 94.445,00 100.000,00 194.445,00

RUTA-STAMTA-ALGARROBO-
STAMTA DEL4-6-2024 AL4-6-2024 
OBJETO Realizar Sensibilizacion e 
Induccion de la Norma 
270401095Aplicar plaguicidasde 
acuerdo con normativa ambiental y de 
seguridad,en el municipio de 
ALGARROBO para aspirantes 
Campesinos

Totales Solicitud de Comisión 94.445,00 100.000,00 194.445,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA-STAMTA-ALGARROBO-STAMTA DEL4-6-2024 AL4-6-2024 OBJETO Realizar Sensibilizacion e Induccion de la Norma 270401095Aplicar plaguicidasde acuerdo con normativa ambiental y de seguridad,en el municipio de ALGARROBO para aspirantes Campesinos

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 29 de mayo de 2024

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 28/05/2024 12:11:59
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Firmado digitalmente por:
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Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 12540080

No. 6041328 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3008182730

4 6 2024 4 6 2024

1

2

3

4

5

6

GTH-F-090 V.03

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 9/04/2024

BICHARA JOSE ZABLEH SUBDIRECTOR 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales o de apoyo a la gestión de carácter temporal, para contribuir con el cumplimiento de los 

indicadores de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales del SENA, y de construcción y revisión de instrumentos de 

evaluación, en las funciones productivas o áreas claves PRODUCCION AGRÌCOLA en el CAAG .

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir en la elaboración de informes, reportes y demás documentos relativos al desarrollo de la evaluación de competencias laborales. 

Contribuir al desarrollo de las actividades de la evaluación de competencias laborales para los proyectos establecidos en la programación anual del 

centro de formación, de  8 GTH-F-075 V.07  acuerdo con los lineamientos y la metodología del proceso Gestión de Evaluación y Certificación de 

Competencias Laborales del SENA. 

Contribuir al cumplimiento de la meta de los indicadores del proceso Gestión de Evaluación y Competencias de Competencias Laborales del Centro de 

Formación, realizando como mínimo 42 evaluaciones de competencias laborales promedio mes en ejecución del contrato. 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 
FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Apoyar en calidad de experto técnico para revisar y estandarizar instrumentos de evaluación, así como participar en comités técnicos de construcción de 

instrumentos y consultas públicas de referentes de certificación, cuando se requiera en el SENA. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Realizar Sensibilizacion e Induccion de la Norma 270401095/Aplicar plaguicidasde acuerdo con normativa ambiental y de 

seguridad,en el municipio de ALGARROBO para aspirantes Campesinos

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA LIDER ECCL 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA  -  ALGARROBO - SANTA  

MARTA

RUTA SANTA MARTA - ALGARROBO - SANTA MARTA

DEMANDA SOCIAL

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR (E) Cargo: Lider ECCL  Nombres y Apellidos:

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

 Nombres y Apellidos: 

BICHARA JOSE ZABLEH

 Nombres y Apellidos:

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Colaborar en la validación de información de la evaluación de competencias laborales registrada en el Sistema de Información DSNFT. 

Día 1 : 04/06/2024.

Desplazamiento: DESPLAZAMIENTO TERRESTRE SANTA MARTA - ALGARROBO. 

Medio de transporte: Bus intermunicipal.                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Actividades a Ejecutar:  Realizar proceso Sensibilizacion e Induccion de la Norma 270401095/Aplicar plaguicidas de acuerdo con normativa ambiental y de 

seguridad en finca campogrande.   y la recoleccion de documentos requeridos del proceso para la conformacion de proyectos CAMPESENA

DESPLAZAMIENTO TERRESTRE ALGARROBO - SANTA MARTA.

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $80.000 (transporte ida y regreso)                                                                                                                                                                                         

Se liquidan gastos de transporte informal (mototaxi) por valor de $20.000 (transporte ida y regreso) 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Colaborar en el reporte al dinamizador de ECCL – centro de formación, los casos de éxito identificados en el proceso Gestión de Evaluación y 

Certificación de Competencias Laborales. 

 

Firmado digitalmente por 
Bichara José Zableh Hasbun 
Fecha: 2024.05.28 09:43:50 
-05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 22 Julio de 2024 

PRESENTADO A: MERY VANNESA GREEM PIMIENTA 

LIDER ECCL DEL CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

ORDEN DE VIAJE No: 
Solicitud de comisión 
N° 55834 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04/06/2024 04/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta – Algarrobo – 
Santa marta 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Magdalena, Centro acuícola y 
agroindustrial de Gaira 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar Sensibilización e Inducción de la Norma 270401095/Aplicar 
plaguicidas de acuerdo con normativa ambiental y de seguridad, en el municipio de ALGARROBO para aspirantes 
Campesinos. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Desplazamiento desde Santa marta al corregimiento de Algarrobo - Magdalena. 
2. Realizar proceso Sensibilización e Inducción de la Norma 270401095/Aplicar plaguicidas de 

acuerdo con normativa ambiental y de seguridad en finca campo grande. para la 
conformación de proyectos campesina en el are de Producción Agrícola. 

3. Diligenciamiento de formatos de los aspirantes del proceso en el Área de Producción Agrícola. 

RESULTADOS: 

1. Se Realizo proceso Sensibilización e Inducción de la Norma 270401095/Aplicar plaguicidas de acuerdo 
con normativa ambiental y de seguridad en finca campo grande. para la conformación de proyectos 
campesina en el are de Producción Agrícola. 
2. Diligenciamiento de formatos de los aspirantes del proceso en el Área de Producción 
Agrícola. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica... 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Realizar el proceso de 
alistamiento de 
documentos y cargue en 
el aplicativo de ECCL 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA 

MIRANDA 

INMEDIATAMENTE. 

CONCLUSIÓNES: 

1. Se Realizo proceso Sensibilización e Inducción de la Norma 270401095/Aplicar plaguicidas de acuerdo con normativa 
ambiental y de seguridad en finca campo grande. para la conformación de proyectos campesina en el are de Producción 
Agrícola 

2. Se recolectaron los documentos del proceso. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUBDIRECTOR DEL CENTRO MERY VANNESA GREEM 
PIMIENTA. 
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ANEXOS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

ALGARROBO - MAGDALENA 

Realizar Sensibilización e Inducción de la Norma 270401095/Aplicar plaguicidas de acuerdo con 
normativa ambiental y de seguridad, en el municipio de ALGARROBO para aspirantes Campesinos. 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 





Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

60724 SOLICITUD 

413.335,00 413.335,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-06-30

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-60724 RUTA STAMTA-ARIGUANI-STAMTA DEL 7-6-2024 AL 8-6-2024. OBJETO: REALIZAR LA APLICACIÓN DE LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTO, DESEMPEÑO Y PRODUCTO DE LA NORMA 

270401110 COSECHAR PRODUCTO AGRICOLA SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS E

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 413.335,00 0,00 413.335,00 413.335,00

413.335,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911828  CERTIFICACION 

COMPETENCIAS LABORALES-

CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 

LOS SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN 

INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 

ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 

ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-60724 Tipo: Fecha: 2024-06-05

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 114150034028 BANCO FALABELLA S A Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
12540080 JOSE FRANCISCO VILLALBA MIRANDA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 413.335,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 413.335,00 Saldo x Obligar: 413.335,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5024  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 166824 2024-06-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHmsalja MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2024-06-05-12:19 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 5 de junio de 2024

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 60724 Fecha Solicitud 2024-06-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-06-05 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CERTIFICACION POR COKMPETENCIAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5024 Dependencia Solicitante 911828 CERTIFICACION COMPETENCIAS LABORALES-CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE FRANCISCO 
VILLALBA 
MIRANDA

CC:  12540080 EVALUADOR Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-06-07 2024-06-08 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
ARIGUANI 1,5 No 50

1,5 3.309.120,00 188.890,00 283.335,00 130.000,00 413.335,00

RUTA-STAMTA-ARIGUANI-STAMTA 
DEL7-6-2024 AL8-6-2024 OBJETO 
Realizar la aplicación de las pruebas 
de conocimiento, desempeño y 
producto de la Norma 270401110 
cosechar producto agricolasegun 
especificaciones tecnicas en el Area de 
Produccion Agricola

Totales Solicitud de Comisión 283.335,00 130.000,00 413.335,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA-STAMTA-ARIGUANI-STAMTA DEL7-6-2024 AL8-6-2024 OBJETO Realizar la aplicación de las pruebas de conocimiento, desempeño y producto de la Norma 270401110 cosechar producto agricolasegun especificaciones tecnicas en el Area de Produccion Agricola

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 5 de junio de 2024

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 04/06/2024 14:03:56
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Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 12540080

No. 6041328 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

14 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3239172780

7 6 2024 8 6 2024

1

2

3

4

5

6

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 7/06/2024

BICHARA JOSE ZABLEH SUBDIRECTOR 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales o de apoyo a la gestión de carácter temporal, para contribuir con el cumplimiento de los 

indicadores de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales del SENA, y de construcción y revisión de instrumentos 

de evaluación, en las funciones productivas o áreas claves PRODUCCION AGRÌCOLA en el CAAG .

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir en la elaboración de informes, reportes y demás documentos relativos al desarrollo de la evaluación de competencias laborales. 

Contribuir al desarrollo de las actividades de la evaluación de competencias laborales para los proyectos establecidos en la programación anual del 

centro de formación, de 8 GTH-F-075 V.07  acuerdo con los lineamientos y la metodología del proceso Gestión de Evaluación y Certificación de 

Competencias Laborales del SENA. 

Contribuir al cumplimiento de la meta de los indicadores del proceso Gestión de Evaluación y Competencias de Competencias Laborales del Centro de 

Formación, realizando como mínimo 42 evaluaciones de competencias laborales promedio mes en ejecución del contrato. 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 
FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Apoyar en calidad de experto técnico para revisar y estandarizar instrumentos de evaluación, así como participar en comités técnicos de construcción 

de instrumentos y consultas públicas de referentes de certificación, cuando se requiera en el SENA. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Realizar la aplicación de las pruebas de conocimiento, desempeño y producto de la Norma 270401110 cosechar producto 

agrìcolasegùn especificaciones tècnicas en el Area de Producciòn Agrìcola.

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA LIDER ECCL 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA-ARIGUANÌ-SANTA 

MARTA

RUTA SANTA MARTA - ARIGUANÌ- SANTA MARTA

anuc /otras

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Cargo: SUBDIRECTOR (E) Cargo: Lider ECCL  Nombres y Apellidos:

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

 Nombres y Apellidos: 

BICHARA JOSE ZABLEH

 Nombres y Apellidos:

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Colaborar en la validación de información de la evaluación de competencias laborales registrada en el Sistema de Información DSNFT. 

Día 1 :7/06/2024.

Desplazamiento: Santa Marta -  Ariguanì.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Actividades a Ejecutar: Realizar la aplicación de las pruebas de conocimiento, desempeño y producto de la Norma 270401110/Cosechar producto agrìcola segùn 

procedimientos tècnicos                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

Día 2 : 8/06/2024.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Actividades a Ejecutar: Realizar la aplicación de las pruebas de conocimiento, desempeño y producto de la Norma 270401110/Cosechar producto agrìcola segùn 

procedimientos tècnicos                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Medio de transporte: Bus intermunicipal                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Desplazamientos Ruta de regreso: Municipio de Ariguanì a Santa Marta                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Medio de transporte:  Bus intermunicipal                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $130.000 (transporte ida y regreso)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Colaborar en el reporte al dinamizador de ECCL – centro de formación, los casos de éxito identificados en el proceso Gestión de Evaluación y 

Certificación de Competencias Laborales. 

 

Firmado digitalmente por Bichara 
José Zableh Hasbun 
Fecha: 2024.06.04 10:57:44 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 22 Julio de 2024 

PRESENTADO A: MERY VANNESA GREEM PIMIENTA 

LIDER ECCL DEL CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

ORDEN DE VIAJE No: 
Solicitud de comisión 
N° 60724 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

07/06/2024 07/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta – Ariguani – Santa 
marta 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Magdalena, Centro acuícola y 
agroindustrial de Gaira 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar la aplicación de las pruebas de conocimiento, desempeño y 
producto de la Norma 270401110 cosechar producto agrícola según especificaciones técnicas en el Área de 
Producción Agrícola. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Desplazamiento desde Santa marta al corregimiento de Algarrobo - Magdalena. 
1. Realizar la aplicación de las pruebas de conocimiento, desempeño y producto de la Norma 

270401110/Cosechar producto agrícola según procedimientos técnicos. 
2. Recolección de formatos de Prueba de conocimiento, Desempeño y Producto a los candidatos del 

proceso en el Área de Producción Agrícola. 

RESULTADOS: 

1. Se Realizó satisfactoriamente la aplicación de las pruebas de conocimiento, desempeño y producto a los 
candidatos en la Norma 270401110/Cosechar producto agrícola según procedimientos técnicos. 
2. Y se Recolectaron los formatos de Prueba de conocimiento, Desempeño y Producto a los 
candidatos del proceso en el Área de Producción Agrícola. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica... 

                                                     COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Realizar el proceso de 
alistamiento de 
documentos y cargue en 
el aplicativo de ECCL 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA 

MIRANDA 

INMEDIATAMETE
. 

CONCLUSIÓNES: 

1. Se Realizó satisfactoriamente la aplicación de las pruebas de conocimiento, desempeño y producto a 
los candidatos en la Norma 270401110/Cosechar producto agrícola según procedimientos 
técnicos  

2. Y se Recolectaron los formatos de Prueba de conocimiento, Desempeño y Producto a 
los candidatos del proceso en el Área de Producción Agrícola. 

 
DATOS DEL 

CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA 

 

VISTO BUENO 
SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUBDIRECTOR DEL CENTRO MERY VANNESA GREEM 
PIMIENTA. 
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ANEXOS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

ARIGUANI - MAGDALENA 
Realizar la aplicación de las pruebas de conocimiento, desempeño y producto de la Norma      
270401110 cosechar producto agrícola según especificaciones técnicas en el Área de Producción 
Agrícola. 
 

       
 
 

       
 
 
 
 
 
 
 





Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

70624 SOLICITUD 

353.335,00 353.335,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-06-30

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-70624 RUTA STAMTA-FUNDACION-STAMTA DEL 19-6-2024 AL 20-6-2024. OBJETO: CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - REALIZAR SENSIBILIZACION E INDUCCION A LA NORMA 270401110 

Y 270401112 - DEL AREA DE PRODUCCION AGRICOLA A LOS ASPIRANTES CA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 353.335,00 0,00 353.335,00 353.335,00

353.335,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911828  CERTIFICACION 

COMPETENCIAS LABORALES-

CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 

LOS SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN 

INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 

ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 

ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-70624 Tipo: Fecha: 2024-06-19

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 114150034028 BANCO FALABELLA S A Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
12540080 JOSE FRANCISCO VILLALBA MIRANDA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 353.335,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 353.335,00 Saldo x Obligar: 353.335,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5024  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 192524 2024-06-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHmsalja MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2024-06-19-9:23 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 18 de junio de 2024

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 70624 Fecha Solicitud 2024-06-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-06-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CERTIFICACION POR COMPETENCIAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5024 Dependencia Solicitante 911828 CERTIFICACION COMPETENCIAS LABORALES-CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE FRANCISCO 
VILLALBA 
MIRANDA

CC:  12540080 EVALUADOR Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-06-19 2024-06-20 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
FUNDACION 1,5 No 50

1,5 3.309.120,00 188.890,00 283.335,00 70.000,00 353.335,00

RUTA-STAMTA-FUNDACION-
STAMTA DEL19-6-2024 AL20-6-2024 
OBJETO CERTIFICATON POR EL 
MAGDALENA - Realizar 
sensibilizacion e induccion a la Norma 
270401110 y 270401112 - del area de 
produccion agricola a los aspirantes 
campesinos del proceso ECCL

Totales Solicitud de Comisión 283.335,00 70.000,00 353.335,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA-STAMTA-FUNDACION-STAMTA DEL19-6-2024 AL20-6-2024 OBJETO CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - Realizar sensibilizacion e induccion a la Norma 270401110 y 270401112 - del area de produccion agricola a los aspirantes campesinos del proceso ECCL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 18 de junio de 2024

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 17/06/2024 15:29:40
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Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 12540080

No. 6041328 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3008182730

19 6 2024 19 6 2024

1

2

3

4

5

6

GTH-F-090 V.03

Colaborar en la validación de información de la evaluación de competencias laborales registrada en el Sistema de Información DSNFT. 

Día 1 : 19/06/2024.

Desplazamiento: DESPLAZAMIENTO TERRESTRE SANTA MARTA - FUNDACION

Medio de transporte: Bus intermunicipal.                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Actividades a Ejecutar:  Realizar sensibilizaciòn e induccion a la Norma 70401110 y 270401112 - del area de produccion agricola y la recoleccion de documentos 

requeridos del proceso para la conformacion de proyectos CAMPESENA en el municipio de Fundacion

DESPLAZAMIENTO TERRESTRE: FUNDACION - SANTA MARTA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $70.000 (transporte ida y regreso)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Colaborar en el reporte al dinamizador de ECCL – centro de formación, los casos de éxito identificados en el proceso Gestión de Evaluación y 

Certificación de Competencias Laborales. 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR (E) Cargo: Lider ECCL  Nombres y Apellidos:

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

 Nombres y Apellidos: 

BICHARA JOSE ZABLEH

 Nombres y Apellidos:

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
CERTIFICATON POR EL MAGDALENA  - Realizar sensibilizaciòn e induccion a la Norma 270401110 y 270401112 - del area de 

produccion agricola a los aspirantes campesinos del proceso ECCL en el municipio de Fundacion 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

MERY VANNESA GREEN PIMIENTA LIDER ECCL 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA  -  FUNDACION - SANTA  

MARTA

RUTA SANTA MARTA - FUNDACION- SANTA MARTA

DEMANDA SOCIAL

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir en la elaboración de informes, reportes y demás documentos relativos al desarrollo de la evaluación de competencias laborales. 

Contribuir al desarrollo de las actividades de la evaluación de competencias laborales para los proyectos establecidos en la programación anual del 

centro de formación, de  8 GTH-F-075 V.07  acuerdo con los lineamientos y la metodología del proceso Gestión de Evaluación y Certificación de 

Competencias Laborales del SENA. 

Contribuir al cumplimiento de la meta de los indicadores del proceso Gestión de Evaluación y Competencias de Competencias Laborales del Centro de 

Formación, realizando como mínimo 42 evaluaciones de competencias laborales promedio mes en ejecución del contrato. 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 
FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Apoyar en calidad de experto técnico para revisar y estandarizar instrumentos de evaluación, así como participar en comités técnicos de construcción de 

instrumentos y consultas públicas de referentes de certificación, cuando se requiera en el SENA. 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 12/06/2024

BICHARA JOSE ZABLEH SUBDIRECTOR 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales o de apoyo a la gestión de carácter temporal, para contribuir con el cumplimiento de los 

indicadores de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales del SENA, y de construcción y revisión de instrumentos de 

evaluación, en las funciones productivas o áreas claves PRODUCCION AGRÌCOLA en el CAAG .

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

 

Firmado digitalmente por Bichara 
José Zableh Hasbun 
Fecha: 2024.06.14 10:06:14 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 22 Julio de 2024 

PRESENTADO A: MERY VANNESA GREEM PIMIENTA 

LIDER ECCL DEL CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

ORDEN DE VIAJE No: 
Solicitud de comisión 
N° 70624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19/06/2024 19/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta – Fundación  – 
Santa marta 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Magdalena, Centro acuícola y 
agroindustrial de Gaira 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - Realizar sensibilización e 
inducción a la Norma 270401110 y 270401112 - del área de producción agrícola a los aspirantes campesinos 
del proceso ECCL en el municipio de Fundación. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

1. Desplazamiento desde Santa marta al municipio de Fundación - Magdalena. 
2. Realizar sensibilización e inducción a la Norma 70401110 y 270401112 - del área de 

producción agrícola para la conformación de proyectos CAMPESENA en el municipio de 
Fundación. 

3. Recolección de los documentos del proceso a los aspirantes  en el Área de Producción Agrícola. 

RESULTADOS: 

1. Se Realizó sensibilización e inducción a la Norma 70401110 y 270401112 - del área de producción agrícola para la 
conformación de proyectos CAMPESENA en el municipio de Fundación.  
2. Y se Recolectaron los documentos del proceso a los aspirantes  en el Área de Producción 
Agrícola. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica... 

                                                     COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Realizar el proceso de 
alistamiento de 
documentos y cargue en 
el aplicativo de ECCL 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA 

MIRANDA 

INMEDIATAMETE
. 

CONCLUSIÓNES: 

1. Se Realizó sensibilización e inducción a la Norma 70401110 y 270401112 - del área de producción agrícola para la 
conformación de proyectos CAMPESENA en el municipio de Fundación  

2. Y se Recolectaron los documentos del proceso a los aspirantes en el Área de 
Producción Agrícola. 

 
DATOS DEL 

CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JOSÈ FRANCISCO VILLALBA MIRANDA 

 

VISTO BUENO 
SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUBDIRECTOR DEL CENTRO MERY VANNESA GREEM 
PIMIENTA. 
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ANEXOS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

FUNDACION - MAGDALENA 
CERTIFICATON POR EL MAGDALENA - Realizar sensibilización e inducción a la Norma 270401110  
y 270401112 - del área de producción agrícola a los aspirantes campesinos del proceso ECCL en  
el municipio de Fundación. 
 
 
 

       
 
 
      
 
 
 
 
 
 



 

 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

19/06/2024

$ 30.000

$ 30.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Josè Francisco Villalba Mirnda Código Centro: 9118

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12540080 Fecha de elaboración: 19/06/2023

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Marta 19/06/2024 Código Regional : 47

En desarrollo de la comisión No. 70624 durante los días 19 del mes de Junio de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin 

generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO
Transporte de moto taxi ida y Regreso: a las  sedes donde se realizo el proceso 

de  sensibilización e induccion de la  Norma 70401110 y 270401112 - del area 

de produccion agricola y la recoleccion de documentosrequeridos del proceso 

para la conformacion de proyectos CAMPESENA en el municipio de Fundacion

MOTO TAXI

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

jose francisco villalba

6041328







José Francisco Villalba Miranda
C.C 12.540.080

Bogotá D.C., 12 de agosto 2024

Código: 761846198000



14/8/24, 15:26 Consulta de Inhabilidades

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta 1/1

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta

CONSULTA EN LÍNEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 AÑOS

La Policía Nacional de Colombia informa:

Que siendo las 15:26:38 horas del 14/08/2024, el ciudadano identificado con cédula de ciudadanía No. 12540080,

Apellidos y Nombres VILLALBA MIRANDA JOSE FRANCISCO

NO REGISTRA INHABILIDAD

La presente consulta se tendrá en consideración por la entidad o empresa sena, con NIT 899999034-1 y su utilización

es exclusivamente dentro del proceso de selección al cargo, oficio o profesión, en cumplimiento de la Ley 1918 del

12/07/2018 “por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido condenados por

delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan otras disposiciones” y su

Decreto Reglamentario 753 del 30/04/2019 “por medio del cual se reglamenta la Ley 1918 de 2018”, con observancia de

las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712 del 06/03/2014 y demás normatividad rectora frente al tratamiento de datos.

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1918_2018.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1918_2018.html


MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 
Y LAS COMUNICACIONES - MINTIC

CERTIFICA QUE

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM,
el(la) ciudadano(a) con número de identificación cc 12540080 NO SE ENCUENTRA
INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS

Esta certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y
número consignados en el respectivo documento de identificación, coincidan con los
aquí registrados.

Se expide en Bogotá el 13/07/2024 1:15 PM

Dirección de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC


