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CAPITULO|
1 CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION EN EL PROCESO
1.1 Informacion General

11.1 Proceso

Seleccion abreviada por subasta inversa electrénica.

1.1.2 Contratante

EIINSTITUTO CARO 'Y CUERVO, con NIT. N°. 899.999.096-6, legalmente representado por la Directora
General, quien se denominara el INSTITUTO.

1.1.3  Normatividad Aplicable

Constitucion Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas y
decretos que regulen la materia.

Los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion estan consagrados en el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1882
de 2018), y sus Decretos reglamentarios como lo establecido en la subseccion 2 “seleccion abreviada”
del Decreto 1082 de 2015, reglamentario del estatuto general de contratacion de la administracién
publica, y en especial, los articulos 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes que establece el procedimiento para la
modalidad de seleccién abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes.

Lo anterior en concordancia con el Literal a) del Numeral 2° del Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 que
sefiala como causal de seleccion abreviada la siguiente:

a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y
comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento
asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por
catalogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de
adquisicion en bolsas de productos.

El contrato resultante de este procedimiento de seleccion estara sometido a la ley colombiana y en
especial, se regira por las disposiciones pertinentes, ademas de las normas del Cédigo de Comercio y
Cadigo Civil en lo que estas fueren aplicables.

114  Objeto:

Adquisicion de la renovacion anual del licenciamiento de Office 365 de Microsoft para el Instituto Caro y
Cuervo.

1.1.5 Alcance del objeto:
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Las condiciones del objeto a contratar se encuentran establecidas en el Anexo Técnico del presente
proceso.

1.1.6  Justificacion:

El Instituto Caro y Cuervo es un establecimiento publico del orden nacional, adscrito al Ministerio de las
Culturas, las Artes y los Saberes. Su objetivo es promover y desarrollar la investigacién, docencia,
asesoramiento y divulgacion de las lenguas del territorio nacional y sus literaturas, asi como preservar,
compilar, publicar y distribuir documentos escritos y audiovisuales. Ademas, es una Institucion de
Educacion Superior autorizada por el Ministerio de Educacion Nacional segun el articulo 21 de la Ley 30
de 1992, con reconocimiento de personeria juridica segun la Ley 5 de 1942 y cddigo SNIES: 9108.s.

Ademas, el Instituto Caro y Cuervo contribuye en la elaboracién y ejecucion de politicas para el
fortalecimiento y conservacién del patrimonio inmaterial de la nacion, desarrollando investigaciones
enmarcadas en los siguientes campos: Lenguas en Contacto, Lenguas Indigenas y Criollas, Literatura
Colombiana e Hispanoamericana, Andlisis del Discurso, Pensadores del Siglo XIX, Oralidad y Escritura.

El Grupo de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion (TIC) del Instituto Caro y Cuervo es uno
de los grupos internos de trabajo adscritos a la Direccion General del Instituto, dentro de las principales
funciones de este grupo, segun la resolucién ICC Nro. 0290 de 2022 se encuentran las siguientes:

1. Liderar y promover la implementacion, en el ICC, de la politica de gobierno digital dictada por el
MinTIC.

2. Dirigir la gestion estratégica con tecnologias de la informacion mediante la definicion,
implementacion, ejecucion, seguimiento y divulgacion de un plan estratégico de tecnologia y
sistemas de informacion (PETI) que esté alineado a la estrategia y sistema integrado de gestién
de la entidad.

3. Definir estrategias y procesos que garanticen la disponibilidad, confiabilidad, confidencialidad,
integridad, eficiencia y eficacia de los productos tecnoldgicos que maneja el ICC.

4. Aportar la informacion necesaria para la elaboracion del plan anual de adquisiciones de
tecnologias con el fin de mantener y mejorar la infraestructura tecnolégica proporcionando
soluciones a los diferentes procesos del ICC.

5. Formular y ejecutar el plan de mantenimiento de servicios tecnoldgicos con el fin de garantizar
su correcto funcionamiento.

6. Generar y proponer proyectos tecnoldgicos, asi como criterios de optimizacion que faciliten la
toma de decisiones de inversion en tecnologias y que aporten en la consecucidn de los objetivos
y la mejora de los servicios del ICC.

7. Definir el portafolio de servicios de tecnologias de la informacion y establecer los acuerdos de
niveles de servicio.

8. Coordinar con las dependencias los proyectos y la adopciéon de nuevas tecnologias que
contribuyan con los objetivos estratégicos del ICC.

9. Coordinar la prestacion del soporte técnico a las dependencias en materia de sistemas,
efectuando mantenimiento preventivo y correctivo sobre los equipos de computacion y redes de
sistemas.

10. Atender, adoptar e implementar los lineamientos proporcionados por el sistema de gestion de
seguridad de la informacion.

11. Disefiar, adoptar y promover politicas internas de tecnologia en el ICC.

12. Desarrollar, implementar y mantener los sistemas de informacién y nuevos proyectos
tecnoldgicos en virtud de lo establecido en el plan estratégico de tecnologias de la informacion.

13. Administrar las aplicaciones, sistemas de informacion, bases de datos y la infraestructura
tecnoldgica de informacion y comunicaciones.

14. Promover el uso y la apropiacién de tecnologias, sistemas de informacion y servicios
tecnoldgicos.
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15. Proporcionar el soporte técnico de los servicios, sistemas y activos de informacion tecnoldgicos
a los diferentes procesos de la Entidad y facilitar los elementos necesarios para que el Instituto
pueda desarrollar eficientemente sus objetivos.

16. Reportar y publicar en el aplicativo de la Contraloria General de la Republica las fuentes de
informacién proporcionadas por las diferentes dependencias responsables de los informes; y los
demas informes que solicite la alta direccién del ICC.

17. Rendir informes de la gestion desarrollada ante la Subdireccion Administrativa y Financiera

18. Las demas que se derivan de la Ley, los estatutos, reglamentos del Instituto y aquellas que le
deleguen las instancias competentes.

El grupo TIC es el encargado de la administracion tecnolégica de la entidad, y tiene dentro de sus
funciones implementar herramientas tecnolégicas que faciliten las labores de funcionarios y contratistas.
En pasadas vigencias, el grupo TIC adquiri6 la suite de Office 365 la cual posee herramientas de
productividad ofimatica y comunicaciones (correo electronico, Word, Excel, PowerPoint, OneDrive y
Teams). Este tipo de licenciamiento se adquiere mediante una suscripcion anual, la cual vence el proximo
3 de octubre de 2024. Con el fin de dar continuidad a esta herramienta y no entorpecer la labor de todos
los empleados de la entidad, es necesario renovar el mencionado licenciamiento por un afio mas.

Es importante mencionar que, debido a que el instituto Caro y Cuervo es una institucién de educacion
superior, Microsoft, que es el propietario del software, ofrece descuentos significativos en la adquisicién
del licenciamiento para instituciones educativas. Lo cual representa un gran beneficio para la entidad en
cuanto a ahorro de recursos econoémicos y en la disponibilidad de aplicaciones de productividad y
comunicaciones. Esto no solo potencia la eficiencia interna, sino que también equipa a estudiantes y
profesores con las habilidades y herramientas necesarias para un aprendizaje y colaboracion efectivos
en un entorno digital.

El licenciamiento de Microsoft Office 365 en el Instituto Caro y Cuervo refleja un compromiso con
estudiantes, docentes y personal administrativo.

Es importante mencionar que se preven dejar algunas licencias disponibles para el ingreso de nuevo
personal debido a él plan de modernizacidn de la planta que piensa adelantar la entidad para la vigencia
2025.

Por lo tanto, se considera pertinente y necesario contratar la adquisicién de las licencias mencionadas
bajo las condiciones establecidas por el fabricante. Para la presente contratacidén se relacionan a
continuacion el licenciamiento requerido:

item Tipo de licenciamiento Cantidad de licencias anuales
1 Office 365 A3 for faculty 180
Office 365 A5 for faculty 140

El presente proceso de contratacion se armoniza con la Ley 2294 de 2023 mediante la cual se adopta el
Plan Nacional de Desarrollo 2022 - 2026 a través del eje de transformacion No. 2. Seguridad humana y
justicia social, atendiendo a la educacion y la formacion como partes indispensables en la transformacién
de la “politica social para la adaptacion y mitigacion del riesgo, que integra la proteccion de la vida con
la seguridad juridica e institucional, asi como la seguridad econémica y social.

En cumplimiento al principio de planeacién, el Instituto verificé que en la actualidad no existe un proceso
de contratacidn vigente mediante la modalidad de Acuerdo Marco de Precios para satisfacer la necesidad
anteriormente planteada.

La presente contratacidn se encuentra incluida en el plan de compras del Instituto Caro y Cuervo parala
vigencia 2024.
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1.1.7  Ubicacion

El objeto del contrato se ejecutara en las instalaciones de las sedes de Bogota, D.C. del Instituto Caro y
Cuervo: Casa de Cuervo, Calle 10 No. 4 - 69; Casa Rivas Sacconi, Calle 10 No. 4 - 87 (Carrera 5 No. 9
- 62) de Bogota D.C y Hacienda Yerbabuena, ubicada en Carretera Central Norte kilémetro 9 méas 300
metros en el municipio de Chia, Cundinamarca.

11.8  Presupuesto Oficial

El valor del presupuesto oficial establecido para el presente proceso contractual es por la suma de hasta
OCHENTAY TRES MILLONES SETECIENTOS OCHENTA'Y CINCO MIL NOVECIENTOS CUARENTA
PESOS M/CTE ($83.785.940) incluidos tributos y demas costos directos e indirectos a que haya lugar
para la ejecucion del contrato.

1.1.9 Interpretacion y aceptacion del pliego de condiciones

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudi6 el pliego de condiciones, su
documento complementario y todos los documentos del proceso, que obtuvo las aclaraciones sobre las
estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su
costo y su tiempo de ejecucion, que formul6 su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente.

Todos los documentos del proceso selectivo se complementan mutuamente, de tal manera que lo
indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en documento
complementario serén de su exclusiva responsabilidad, por lo tanto, el Instituto Caro y Cuervo no sera
responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacion u otros
hechos en que incurra el proponente que le sean desfavorables y que puedan incidir en la elaboracion
de su oferta.

El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles y condiciones
bajo los cuales seran ejecutados los trabajos objeto del presente proceso, no se consideraran como
fundamento valido de futuras reclamaciones.

El oferente deberé elaborar la propuesta, de acuerdo con lo establecido y exigido en las secciones de la
plataforma SECOP |l y anexar la documentacion exigida en cada una de ellas.

El oferente es el Unico responsable de los documentos presentados en su propuesta y no podra alegar
desconocimiento o falta de responsabilidad sobre los mismos.

Igualmente debera tener en cuenta el objeto a contratar, los precios, plazos, especificaciones técnicas,
economicas Yy/o financieras, condiciones de ejecucion del contrato y deméas elementos que influyan
directa e indirectamente durante la ejecucion del contrato y sobre el valor de su oferta.

Los pliegos de condiciones, su documento complementario y los demas documentos del proceso deben
ser interpretados como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de manera separada; por
lo tanto, al mismo se integran los estudios y documentos previos, anexos y adendas si las hubiere.

El orden de los capitulos y clausulas de este documento complementario no deben ser interpretados
como un grado de prelacién entre los mismos.

Los titulos utilizados en este documento complementario sirven sélo para identificar textos, y no afectara
la interpretacion de los mismos.
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1.2 Secretaria de Transparencia

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se reportara el
hecho a la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica a los numeros telefonicos: (1)
5629300, 018000913666; correo electrénico: buzoni@presidencia.gov.co; correspondencia,
personalmente en la direccion Carrera 8 No 12 B- 61 piso 10 de Bogota D.C. En todas las actuaciones
del presente proceso de seleccion, el proponente obrard con la transparencia y la moralidad que la
Constitucion Politica y las leyes consagran.

1.3 Control Social - Convocatoria a las Veedurias Ciudadanas.

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 de 2015, el INSTITUTO CARO
Y CUERVO convoca a las veedurias ciudadanas, reglamentadas mediante la Ley 850 de 2003,
establecidas de conformidad con la Ley, a realizar el control social al presente proceso de contratacion.

1.4 Correspondencia

Para efectos del presente proceso selectivo se establece la plataforma de SECOP I
http://www.colombiacompra.gov.co/ como unico sitio de interaccién entre los proponentes y el Instituto,
durante el desarrollo del proceso.

Solamente se recibiran manifestaciones, dudas, observaciones, propuestas, subsanaciones, anexos o
cualquier otro documento, en forma digital a través del sitio destinado para este proceso en la plataforma
del SECOP II, Unico medio que canalizara cualquier tipo de comunicacién entre los proponentes vy el
INSTITUTO y las solicitudes se responderan mediante comunicacion escrita por la misma plataforma.

1.5 Documentos otorgados en el exterior:

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espafiol deberan presentarse
acompafados de una traduccion oficial a dicho idioma.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse consularizados o apostillados en la forma
prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los articulos 65 y 259 del Codigo de
Procedimiento Civil, articulo 480 del Cddigo de Comercio y en la Resolucion 2201 del 22 de julio de 1997
proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

1.6  Consularizacion:

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Codigo de Comercio, “los documentos otorgados
en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma
de tales funcionarios lo seré a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién
amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.”.

Tratandose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Cédigo de Comercio que “al autenticar
los documentos a que se refiere este articulo los cdnsules haran constar que existe la sociedad y ejerce
su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. (C.P.C. articulo 65)".

Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones Transversal 17 No. 98-55
Bogota D.C.) para la correspondiente legalizacién de la firma del consul y demas tramites pertinentes.

1.7 Apostille:
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Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, no se requerira del tramite
de Consularizacién sefialado en este numeral, siempre que provenga de uno de los paises signatarios
de la Convencién de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicién del requisito de legalizacién para
documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo sera exigible la
apostille, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el
titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente
en el pais de origen.

Si la apostille estd dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafada de una
traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas
vigentes.

Para el caso de documentos publicos otorgados en el exterior por paises que no sean signatarios de la
Convencion de la Haya, se debera surtir el tramite de Consularizacion sefialado en el numeral anterior.

1.8 Idioma espaiiol en la presentacion de las propuestas

Los documentos en un idioma distinto al espafiol deben ser presentados en su lengua original junto con
la traduccion oficial al espafiol. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una
traduccion simple al espafiol y entregar la traduccion oficial al espafiol dentro del plazo previsto para la
subsanacion. La traduccién oficial debe ser el mismo texto presentado.

1.9 Informacion reservada

Si dentro de la propuesta se incluye informacion que conforme a la ley colombiana tiene el caracter de
informacién reservada, dicha circunstancia debera ser indicada con absoluta claridad y precision,
identificando el documento o informacion que tiene el caracter de reservado y la disposicion legal que la
ampara como tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluacion de las propuestas, el Instituto
Caro y Cuervo se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacién a sus funcionarios,
empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe para el efecto.

En todo caso, el INSTITUTO, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y asesores estan
obligados a mantener la reserva de la informacion que por disposicion legal tenga dicha calidad y que
haya sido debidamente identificada por el proponente. De no identificarse dicha informacion o no citarse
las normas que amparan ese derecho, el INSTITUTO no tendra la obligacidn de guardar reserva respecto
de la misma.

El presente es un proceso publico, por esto, a los documentos se les debe dar publicidad, por este motivo,
el Instituto no aceptara la solicitud de confidencialidad o reservado de documentos que considere que
deben darse a conocer al publico.

1.10 Limitacion de convocatoria a Mipyme

En el presente proceso de seleccidn, dentro del plazo establecido en el cronograma para presentar
manifestaciones de interés en limitar el proceso a Mipyme, se recibieron solicitudes que cumplieron los
requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015. Por esta razon,
el proceso de contratacién ha_sido limitado exclusivamente a la participacion de Mipyme
colombianas.

1.11 Verificacion de existencia de los acuerdos internacionales o Tratado de libre comercio

De acuerdo con el Manual para el manejo de acuerdos comerciales en procesos de contratacion emitido
por Colombia Compra Eficiente “Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes
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celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras
publicas, en los cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para los proponentes, bienes
y servicios de origen extranjero.

Las entidades estatales deben cumplir las obligaciones del Estado colombiano consagradas en los
Acuerdos Comerciales. Los proponentes nacionales y extranjeros tienen el derecho a exigir que en los
Procesos de Contratacion sean tenidos en cuenta los Acuerdos Comerciales aplicables. Este es un
derecho de los nacionales colombianos frente a los Procesos de Contratacion que adelantan los Estados
con los cuales Colombia ha suscrito Acuerdos Comerciales y de los proponentes extranjeros frente a los
Procesos de Contratacion que adelantan las Entidades Estatales colombianas. Adicionalmente, cualquier
persona puede exigir el cumplimiento de los Acuerdos Comerciales pues estos son leyes de la
Republica”.

De acuerdo con el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se indica a continuacion
si la presente contratacion esta cobijada por un acuerdo Internacional o un tratado de libre comercio
vigente en el Estado Colombiano. Para lo anterior, se da aplicacién a las reglas del Manual para el Manejo
de Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente.

Regla 1. Sila entidad estatal no hace parte de las entidades estatales incluidas en el acuerdo comercial,
el proceso de contratacion no esta cubierto por este y en consecuencia, no es necesario hacer analisis
adicional alguno.

Regla 2. Si la entidad estatal esta incluida en el acuerdo comercial y el presupuesto oficial del proceso
de contratacion es inferior al valor a partir del cual el acuerdo comercial es aplicable, el proceso de
contratacion no esta cubierto y en consecuencia, no es necesario hacer analisis adicional alguno.

Regla 3. Si la entidad estatal esta incluida en el acuerdo comercial y el presupuesto oficial del proceso
de contratacion es superior al valor a partir del cual el acuerdo comercial es aplicable, la entidad estatal
debe determinar si hay excepciones aplicables al proceso de contratacion. Si no hay excepciones, el
acuerdo comercial es aplicable al proceso de contratacion.

En tal sentido, y dando aplicacion a las reglas, se evidencia que para el presente proceso de contratacion
le aplican los siguientes acuerdos:

PRESUPUESTO DEL - PROCESO DE
ENTIDAD PROCESO DE Ao | CONTRATACION
ACUERDO COMERCIAL | ESTATAL CONTRATACION PROCESO DE CUBIERTO POR

INCLUIDA | SUPERIOR ALVALORDEL | o\op s min EL ACUERDO

ACUERDO COMERCIAL COMERCIAL
Al Chile S| NO N/A NO
P;iﬂizfo México si NO N/A NO
Per( S NO N/A NO
Canada S| NO N/A NO
Chile S| NO N/A NO
Corea Si NO N/A NO
Costa Rica S| NO N/A NO
Estados AELC Si NO N/A NO
Estados Unidos Si NO N/A NO
México S| NO N/A NO
j El Salvador Si Si NO Si
Triangue - IGuatemala s s NO sl
Honduras Sl Sl NO Sl
Unién Europea Si NO N/A NO
Decision 439 de 1998 de la : : : :
Secretaria de la CAN Sl Sl S S
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Nota. En caso de que el presente proceso de seleccion sea limitado para que participen sélo empresas
que tengan la naturaleza de Mipymes, no aplicaran los tratados comerciales, de conformidad con las
excepciones indicadas en la guia de Colombia Compra Eficiente.

FIN DEL CAPITULO
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CAPITULO lI
2 DESARROLLO DEL PROCESO
21 Estudios y Documentos Previos

El listado de los estudios, informes previos, analisis podra ser consultado por los proponentes en la
plataforma SECOP Il a partir de la misma fecha en que se publique el proyecto de pliego de condiciones.

2.2 Publicacién Proyecto de Pliego de Condiciones

Se efectuo la publicacion del proyecto de pliego de condiciones de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1082 de 2015 a través de la plataforma SECOP I, por el término de CINCO (5) DIAS HABILES,
anteriores a la fecha del acto que ordena la apertura del proceso de seleccion.

2.3 Publicacion y consulta del acto que dispone la apertura del proceso de seleccion y
publicacion del pliego de condiciones definitivo

La apertura del proceso se ordené mediante acto administrativo motivado que se publica con el presente
pliego de condiciones definitivo para su consulta en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica,
Plataforma SECOP IlI. En este se incluyen las observaciones acogidas, realizadas por los interesados al
proyecto de pliego de condiciones. A partir de la expedicion y publicacion del mencionado acto
administrativo, se declara abierto el proceso y los proponentes presentaran sus propuestas, hasta antes
del dia y hora establecida para el cierre del proceso.

24  Cronograma, Fechas Importantes del Proceso

El cronograma del presente proceso de seleccion estd determinado directamente a través de la
plataforma SECORP II.

NOTA 1: En el evento que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccién, se expedira
una adenda que debera incluir los cambios y el nuevo cronograma y se publicara en SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co, atendiendo los términos previstos en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto
1082 de 2015.

NOTA 2: La legalizacion del contrato podra realizarse en la fecha estipulada siempre que el contratista
lo haya suscrito y haya constituido las garantias contractuales. La demora en la suscripcidn del contrato
y en la constitucion de las garantias, sera entendida por la entidad como una casual de negligencia del
contratista.

2.5 Aclaraciones a los pliegos de condiciones y adendas

Con el fin de poder dar el tramite oportuno a las aclaraciones sobre el contenido del pliego de condiciones,
se solicita atentamente a los posibles proponentes, presentar las observaciones dentro del término
sefialado en el cronograma del proceso.

Si fuere necesario, segun lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, se expediran las modificaciones
pertinentes al pliego de condiciones mediante Adenda, comunicados a través de la plataforma SECOP
Il.

Corresponde a todos los interesados en el presente proceso selectivo informarse de todas las
modificaciones y hacer seguimiento al proceso por la plataforma SECOP II.
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Las consultas y respuestas no suspenderan el plazo para la presentacion de las ofertas. En ningun caso
habra aclaraciones, ni comunicaciones verbales con los proponentes que puedan afectar los términos y
condiciones del pliego de condiciones y su documento complementario.

2.6 Aperturay cierre.

Mediante acto administrativo, se ordena la apertura del proceso correspondiente, es decir, se declara
abierto el proceso y es en este momento cuando los proponentes presentaran sus propuestas, hasta
antes del dia y hora establecida para el cierre del proceso.

2.7 Indisponibilidad del SECOP I

El protocolo de indisponibilidad hace parte integral de los términos y condiciones del SECOP Il por lo
tanto es de obligatorio cumplimiento a partir del 19 de noviembre del 2018. El protocolo esta dirigido a
los usuarios del SECOP Il en los eventos en los cuales la plataforma presenta fallas generales o
particulares que interrumpan el normal desarrollo de los procesos de contratacion en el SECOP |I.

Las actuaciones que pueden ser afectadas por las fallas son: presentaciéon o apertura de ofertas;
presentacion de manifestaciones de interés, observaciones o subsanaciones, aprobacion de garantias,
publicacion de respuestas a las observaciones, publicacion de informes de evaluacion, habilitacion vy,
elaboracion o aplicacion de Adendas en el SECOP 1, y realizacion de una subasta, entre otros.

En el evento de presentarse alguna de las anteriores situaciones, los proponentes y el Instituto Caro y
Cuervo deberan remitirse al protocolo, publicada en el sitio https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

Unicamente para los efectos establecidos en el protocolo y solo si Colombia Compra Eficiente confirma
la indisponibilidad del SECOP I, el INSTITUTO dispone el correo electronico
contratos@caroycuervo.gov.co

El anterior correo se habilitara exclusivamente para los efectos de la aplicacion del PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD, en consecuencia, cualquier otra comunicacion recibida por este medio no sera
tenida en cuenta por el Instituto Caro y Cuervo.

2.8 Consulta documento complementario.

A partir del dia y hora indicados en el cronograma, se pondra a disposicion de los interesados el
documento complementario junto con los documentos y estudios previos, para consulta de los mismos
en la plataforma SECOP I

De conformidad con lo establecido en el paragrafo 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, los pliegos
de condiciones no podran ser objeto de cobro, salvo lo relacionado con la expedicion de copias, de
acuerdo con lo establecido en el Cédigo Contencioso Administrativo.

El INSTITUTO no es responsable de los gastos en los que incurran los proponentes para elaborar su
propuesta a presentar en este proceso.

2.9 Prérroga del Plazo

Cuando el INSTITUTO lo estime conveniente, el plazo del cierre del proceso se podra prorrogar mediante
adenda y antes de su vencimiento, por un término no superior a la mitad del inicialmente fijado.

210 Entrega de ofertas
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Desde la fecha prevista en el cronograma, los proponentes podran publicar sus ofertas, en la plataforma
SECOP I

http://www.colombiacompra.gov.co/

No se aceptaran ofertas presentadas por otros canales distintos al indicado anteriormente. En este
sentido, no se aceptaran ofertas recibidas por correo, radicacion o entrega en oficinas del Instituto Caro
y Cuervo, excepto indisponibilidad del sistema certificada por Colombia Compra Eficiente y cumplimiento
de las condiciones establecidas en el protocolo de indisponibilidad. De suceder este evento, las
propuestas respectivas seran devueltas al proponente sin abrir.

211 Acto de Cierre
El cierre se llevara a cabo el dia y hora indicado en el cronograma del proceso.

Para verificar el dia y la hora sefialada, se realizara de acuerdo con la plataforma SECOP |, la cual
sefiala de manera independiente los dias y horas del avance del proceso.

Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP Il emite la constancia de manera automatica de la
presentacion de las propuestas y se realizara la apertura y publicacion de cada una de las propuestas.
Este tramite se realizara de acuerdo con los manuales de la plataforma SECOP |I.

No se aceptaran las propuestas que llegaren de manera parcial, enviadas por correo, entregadas en
dependencia o después de la hora fijada en los aspectos generales del presente pliego para el cierre del
proceso selectivo.

Se entiende valido el proceso de seleccion cualquiera sea el numero de participantes habiles, siempre y
cuando permita hacer una seleccion objetiva, incluso es valida una propuesta que se ajuste al pliego de
condiciones y resulte favorable para la Entidad.

En el caso tal que solo un proponente presente su propuesta, antes de la fecha y hora establecida para
el cierre del proceso, la entidad verificard el cumplimiento de los requisitos habilitantes del mismo y
presentara el informe del mismo.

Si no se presenta ningun otro proponente, se le adjudicara el contrato, siempre que cumpla con los
requisitos habilitantes (juridico, técnico y financiero), y con los pardmetros establecidos para la
evaluacion econdmica.

212 Analisis de ofertas

Dentro del término fijado en el cronograma del proceso, se verificaran los requisitos habilitantes de las
propuestas presentadas.

El Instituto podra solicitar al oferente las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables, sin
que por ello pueda el proponente adicionar o modificar las condiciones de su propuesta, ni el Instituto
solicitar variacion alguna a los términos de estas.

2.13 Traslado del informe de evaluaciéon de la oferta.

En la fecha y hora establecida en el cronograma de este proceso de seleccion, se pondra a disposicion
de los oferentes el informe de verificacion y evaluacién de las propuestas de acuerdo con la plataforma
SECORP II.
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Durante el traslado de los andlisis y las evaluaciones, el proponente no podra completar, adicionar,
modificar o mejorar su propuesta y unicamente podra entregar soportes o aclaraciones que sustenten el
ofrecimiento realizado.

2.14  Subasta electronica

En la fecha y hora establecida en el cronograma del proceso, se llevara a cabo la subasta inversa
electronica.

De conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones y su documento complementario
se realizara la subasta inversa electronica para conformar el orden de elegibilidad. El acto de adjudicacién
se hara mediante resolucidn motivada, proferida por la Directora General del Instituto, el cual se
entendera notificado al proponente favorecido con la publicacion de esta en el SECOP Iy el envio al de
la misma al correo electrénico que el proponente haya registrado en el proceso para notificaciones por
este medio.

El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a la Entidad como al adjudicatario. Contra el mismo
no procede recurso alguno por la via gubernativa. No obstante, lo anterior, si dentro del plazo
comprendido entre la adjudicacion del contrato y la suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o
incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado y
se podra dar aplicacion a lo previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

215 Declaratoria del proceso desierto

El Instituto declarara desierto el proceso, tinicamente por los motivos 0 causas que impidan la escogencia
objetiva del contratista y lo hara mediante acto administrativo en el que se sefialaran en forma expresay
detallada las razones que condujeron a esa decision, de conformidad con lo dispuesto por el numeral 18
articulo 25 de la Ley 80 de 1993 o al presentarse las circunstancias establecidas en el numeral 6 del
Articulo 2.2.1.2.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015.

2.16 Término para la suscripcion del contrato

Quien resulte adjudicatario del presente proceso selectivo debera suscribir el contrato dentro del término
establecido en el cronograma.

Teniendo en cuenta que el contrato a suscribir va a ser electronico a través del SECOP I, los interesados
en participar en este proceso deben tener en cuenta que el proponente seleccionado para suscribir el
contrato, debe firmarlo a través del representante legal o quien esté debidamente facultado para hacerlo.

Si el adjudicatario, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, quedara inhabilitado
para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afios, de conformidad con lo previsto en el literal
e) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

En este evento, el Instituto, mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el
contrato, dentro de los quince (15) dias siguientes, al Proponente calificado en segundo lugar, siempre y
cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad.

FIN DE CAPITULO
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CAPITULO Il
3 REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS.

3.1 Participantes.

Podran presentar oferta las personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras, en unién temporal 0
consorcio 0 promesa de sociedad futura cuyo objeto social, contemple la actividad que constituye el
objeto del presente proceso de contratacion, capaces de ejercer derechos y contraer obligaciones, que
no se encuentren incursas en causal de impedimento o inhabilidad para contratar y que estén en
condiciones de cumplir con el objeto contractual y que cumplan con los requisitos exigidos en el pliego
de condiciones y sus anexos.

Ninguna persona podra formar parte de mas de un Consorcio o Unién Temporal que presenten propuesta
para el presente proceso. De la misma manera tampoco podra una persona presentar mas de una oferta
en el presente proceso o0 hacer una combinacion de estas dos posibilidades individual o conjuntamente.
En caso de que se incurra en esta prohibicidn, por si o por interpuesta persona, la entidad contratante
rechazara las ofertas.

3.1.1 Carta de Presentacion (ANEXO N°1)

Aportar la carta de presentacién de la propuesta, anexo N° 1 “Carta de Presentacion de la Propuesta”,
la cual deberé ser firmada por el proponente.

En esta Carta de Presentacion, el oferente manifiesta bajo la gravedad del juramento que no se encuentra
incurso en las inhabilidades o incompatibilidades o conflicto de intereses establecidos en la Constitucion
Politica, en la Ley 80 de 1993 y en las demas normas pertinentes.

Esta carta tiene que ser firmada por el proponente, persona natural, el representante legal de las
personas juridicas o el representante del Consorcio, de la Unién Temporal, o por el apoderado
debidamente constituido bajo las formalidades establecidas en los articulos 74 y siguientes del Codigo
General del Proceso — Ley 1564 de 2012, evento en el cual se debe anexar el original del poder, donde
se especifique que se otorga poder para presentar la propuesta y/o participar en todo el proceso de
seleccion y/o suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. El poder debera ser anexado junto
con la carta de presentacion de la propuesta.

NOTA: En el evento que la propuesta sea presentada mediante apoderado, el proponente debera allegar
el poder respectivo.

3.1.2  Copia del documento de identidad

Fotocopia de la cédula de ciudadania, el pasaporte o el documento de identificacion del proponente, en
caso de persona natural. En caso de persona juridica se debera presentar fotocopia de la cédula de
ciudadania, el pasaporte 0 el documento de identificacion del representante legal.

3.1.3 Libreta militar

Fotocopia de la libreta militar o certificacidén de definicion de la situacion militar cuando el proponente
(persona natural o representante legal de la persona juridica) sea hombre menor de 50 afios.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 1861 de 2017 articulo 32 los extranjeros domiciliados en
Colombia no estan obligados a definir la situacion militar en nuestro pais.
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3.1.4  Documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal

En caso de Consorcio o Uniéon Temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y
extension de la participacion, la designacion de la persona que lo representara y sefialaran las reglas
basicas de la relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme a lo sefialado en el paragrafo 1° del
articulo 7° de la Ley 80 de 1993. Igualmente deberan anexar el respectivo documento de constitucion.

3.1.4.1 Condiciones del Documento de Conformacion de Consorcio Unién Temporal

El proponente deberd anexar un documento suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa
escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucién de la Union
Temporal 0 el Consorcio, segun corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

a) Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal. Si se trata de Unidn
Temporal, sus integrantes deberan sefialar los términos y extension (actividades y porcentaje) de su
participacién en la propuesta y en su ejecucién, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito del INSTITUTO.

b) Designacion del representante: deberan sefalar expresamente su identificacion, facultades, entre
ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar,
modificar, transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso ser adjudicatario, asi como la de suscribir
todos los documentos contractuales y post- contractuales que sean necesarios, es decir que el
representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las
decisiones.

¢) Indicacion de los términos y extension de la participacidn en la propuesta y en la ejecucion del contrato
de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus
relaciones.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Indicar a nombre de quien se realizara la facturacion de conformidad con lo establecido en el Decreto
3050 de 1997.

f)  En todo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida no podré ser inferior al término de
ejecucion del contrato y un afio (1) afio mas.

3.1.4.2 Condiciones de los Integrantes del Consorcio o Union Temporal

Los proponentes que se presenten como Consorcio 0 Unién Temporal deberan tener en cuenta lo
siguiente:

a) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o estar relacionados
con el objeto del presente proceso y la duracién de las personas juridicas que lo conforman no
puede ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

b) En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los
integrantes de un Consorcio o Unién Temporal, para efectos de pago deberan manifestar con
respecto a la facturacion, dentro de su oferta, lo siguiente:
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v’ Silava a efectuar en representacién del Consorcio o la Unién Temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el numero de identificacion tributaria - NIT de quien
va a facturar.

v' Silafacturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
Consorcio 0 Unién Temporal, debera informar su nimero de identificacion tributaria — NIT y
establecer la participacion de cada uno dentro del valor del contrato.

v’ Si la facturacion se va a realizar directamente por el Consorcio o Unién Temporal, el Consorcio
o Unidn Temporal debe allegar la fotocopia del Registro Unico Tributario RUT del Consorcio 0
Union Temporal actualizado, de manera previa a la suscripcion del contrato.

c) No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio 0 Unién Temporal, salvo que el
Instituto lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos.

d) Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes,
términos y/o extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento
previo del Instituto.

e) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Union
Temporal o Consorcio, el representante tendra la obligacién de informarlo por escrito al
Instituto dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron
lugar a ella.

3.1.5  Certificados de Existencia y Representacion Legal expedido por autoridad competente,
o por la Camara de Comercio, matricula mercantil o documento equivalente

Aportar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la autoridad competente, dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, en el que
conste que la sociedad esta registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia y que el término de su
duracion no es inferior a la vigencia del contrato y un (1) afio mas, mas el término de cuatro (4) meses
para su liquidacion.

Si llegare a prorrogarse el plazo del presente proceso, el certificado conservara su validez.

Si el representante legal de la empresa oferente tiene limitadas sus facultades para contratar u obligar al
proponente, éste debera estar autorizado previamente por el érgano social correspondiente. Copia de la
autorizacion debera anexarse a la propuesta.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar que cuentan con un apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial
o extrajudicialmente hasta la constitucién de la sucursal en Colombia en caso de resultar aceptada su
propuesta. Sin embargo, en caso de ser adjudicatario del contrato, para iniciar el mismo debera entregar
al Supervisor del contrato, el certificado de inscripcion en el registro mercantil otorgado por cualquier
Céamara de Comercio de Colombia.

El proponente o los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deberan anexar los certificados de
Existencia y Representacion Legal, en los términos consignados en los presentes Pliegos de
Condiciones.

NOTA: PROPONENTES EXTRANJEROS:
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Las personas juridicas de origen extranjero tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales,
se someteran en todo caso a la legislacién Colombiana.

Las personas juridicas con sucursal en Colombia deben cumplir con lo sefialado en el Decreto 1082 de
2015.

Para el caso de personas juridicas sin sucursal en Colombia, estas deben cumplir con las siguientes
condiciones:

a. Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idoneo (documentos previstos por la legislacion con del pais de origen) expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3) meses a la fecha de cierre, en
el cual conste su existencia, objeto, duracion, nombre del representante legal, 0 nombre de la persona
que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente
que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o
aportando la autorizacién o documento correspondiente al 6rgano directo que lo faculta.

b. Acreditar la duracidn de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del contrato un (1)
afo mas.

c. Acreditar que el objeto social de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto del
contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracidn y ejecucion del mismo,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere.

Las personas juridicas extranjeras no estan obligadas a constituir una sucursal en Colombia para
presentar ofertas. Solamente estan obligadas a hacerlo cuando son adjudicatarias de contratos de obra,
prestacion de servicios, concesion o cualquier otro contrato que para su ejecucion requiera presencia
constante en Colombia. (Ver guia para la participacién de proveedores extranjeros en procesos de
contratacion expedida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente).

Apoderados y representantes legales: Los proponentes extranjeros pueden estar representados por
apoderados o representantes legales, caso en el cual el interesado debe acreditar que quien presenta la
oferta estd legalmente facultado para comprometer al interesado, presentar el documento
correspondiente bien sea un poder o un nombramiento en el cual conste las facultades otorgadas y
acreditar la identidad del apoderado o representante legal con su documento de identificacion. (Ver guia
para la participacion de proveedores extranjeros en procesos de contratacion expedida por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente).

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar que cuentan con un apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial
o extrajudicialmente hasta la constitucién de la sucursal en Colombia en caso de resultar aceptada su
propuesta. Sin embargo, en caso de ser adjudicatario del contrato, para iniciar el mismo deberéa entregar
al Supervisor del contrato, el certificado de inscripcion en el registro mercantil otorgado por cualquier
Cémara de Comercio de Colombia.

El proponente o los integrantes del Consorcio o0 Union Temporal deberan anexar los certificados de
Existencia y Representacion Legal, en los términos consignados en los presentes Pliegos de
Condiciones.

NOTA: Las disposiciones contenidas en este pliego de condiciones, en cuanto a proponentes extranjeros
se refiere, se aplicaran sin perjuicio de dar cumplimiento a lo pactado en tratados o convenios
internacionales, debidamente ratificados por Colombia. A las sociedades extranjeras con sucursal en
Colombia se les aplicaran las reglas de las sociedades colombianas, salvo que estuvieren sometidas a
normas especiales.
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Los proponentes que se presenten como consorcio o union temporal deberan tener en cuenta que:

1.
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Vi.

Cada uno de los integrantes del consorcio o de la union temporal debera presentar los documentos
requeridos en el presente capitulo para persona natural o juridica, segun el caso, sin perjuicio de la
exigencia de los documentos técnicos que sean requeridos en el presente proceso de seleccion, en los
estudios previos o en el anexo técnico, segun se trate de persona natural o de persona juridica.

El objeto social de los integrantes del consorcio o unidn temporal debera comprender actividades
cuyo objeto social esté relacionado con el objeto de este proceso de seleccion y cumplan con todos
los requisitos exigidos en los Pliegos de condiciones.

Las Uniones Temporales deberan registrar, ademas, en el documento de constitucion el porcentaje de
participacion y las actividades a cargo de cada uno de sus integrantes en la oferta y en la ejecucién del
contrato. Si en el documento de conformacion de la Union Temporal, no se expresa el porcentaje de
participacion o la extension de la responsabilidad de cada uno de los integrantes de la Union, se le dara
el tratamiento de un Consorcio y en el evento de aplicacion de sanciones por parte de la entidad, estas
se aplicaran por igual a cada uno de los integrantes.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion de la contratacion, para la suscripcion del contrato
y dentro del término que establezca la entidad, se debe presentar el RUT del consorcio o union
temporal.

No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Unidn Temporal, salvo que el Instituto por
escrito o autorice en los casos que legalmente esté permitido.

Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos
y extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo del Instituto.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes en uno de los miembros del consorcio o unién
temporal, éste cederéa su participacion a un tercero, previa autorizacion escrita del Instituto. En ningln
caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o la union temporal, de
acuerdo a lo previsto en el articulo 9 de la Ley 80 de 1993.

Adicionalmente, para el caso de los consorcios 0 uniones temporales debera adjuntarse el
documento de constitucion de los mismos, en el cual se indicara:

El objeto social o actividad mercantil, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

Si la participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y las reglas basicas que regulan las
relaciones entre sus integrantes.

El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal
en el mismo.

Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extensién de la
participacion de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; es decir describir
las actividades a cargo de cada uno de sus integrantes en la oferta y en la ejecucién del contrato;
de lo contrario, la entidad considerara que la propuesta fue presentada por un Consorcio.

La duracion del Consorcio o de la Union Temporal no debe ser inferior al plazo de vigencia del
contrato, liquidacion y un afio mas, asimismo, el presente requisito debe ser cumplido por cada
uno de sus integrantes. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del
Consorcio 0 Unién Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos
durante la ejecucién y liquidacion del Contrato.

La designacién de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Union
Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, deberé designarse un suplente
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que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. La aceptacion del representante
principal y suplente debera constar con su firma en el documento de constitucion del consorcio
0 de la unién temporal.

3.1.6  Objeto Social

Cuando el Proponente o los integrantes de Consorcio o Unién Temporal sean persona juridica, el objeto
social de este(os), debe(n) guardar relacién con el objeto a contratar, lo cual se determinara por medio
del respectivo Certificado de Existencia y Representacion Legal.

3.1.7  Autorizacion de la Junta Directiva u Organo Social Competente

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en
nombre de esta, debera adjuntar el documento de Autorizacion Expresa del Organo Social
competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por
el valor del Presupuesto oficial del presente proceso.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas
juridicas que los integren y lo requiera, debera contar con dicha autorizacidn, también hasta el valor del
Presupuesto oficial del presente proceso, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus
integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 70. de la Ley 80 de 1993 y en los
articulos 1568, 1569 y 1571 del Codigo Civil.

3.1.8  Registro Unico de Proponentes

Todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en
Colombia que pretendan participar en el presente proceso, sea a titulo Individual o como miembro de un
proponente plural, deberan acreditar que estan inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP de
acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del
Decreto — Ley 019 de 2012, y el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

El Proponente o Miembros del Proponente Plural deberan presentar el Registro Unico de Proponentes,
expedido por la Camara de Comercio de la ciudad en la cual se encuentra su domicilio, el cual debe
encontrarse vigente y en firme a la fecha establecida por la entidad en el pliego o sus adendas como
ultimo dia de traslado del informe de evaluacion del presente proceso de seleccién, conforme con lo
dispuesto en el paragrafo 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5° de la
Ley 1882 de 2018.

El certificado de inscripcion en el RUP debera tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendario, la informacion a acreditar se encuentre en firme a mas tardar antes de la realizacion de
la subasta.

Es responsabilidad del Proponente Individual y de cada uno de los miembros del Proponentes Plural que
participen en el presente proceso, surtir ante la Camara de Comercio respectiva los tramites de
inscripcidn, renovacion o de actualizacién del RUP tendientes a cumplir con las condiciones exigidas en
este documento.

Las personas naturales o juridicas, extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que aspiren a
celebrar contratos con las entidades estatales no requieren estar inscritos en el Registro Unico de
Proponentes. Sus condiciones, junto con las de los proponentes que de acuerdo con la Ley 1150 de 2007
no requieren inscripcion y seran verificadas por la entidad contratante.
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3.1.9  Registro Unico Tributario

Si el proponente es colombiano o extranjero con sucursal o domicilio en Colombia, con la propuesta
debera aportar el Registro Unico Tributario (RUT) actualizado e impreso en el afio en curso. Para
Uniones Temporales y Consorcios cada uno de sus integrantes debera aportar el mencionado registro
y el del Consorcio o Unién Temporal después de la adjudicacion.

En el evento de que el adjudicatario sea un Consorcio o Union Temporal debe allegar la fotocopia del
Registro Unico Tributario RUT del Consorcio o Unidén Temporal actualizado, esto sera dentro de los dos
(2) dias habiles siguientes a la expedicion de la Aceptacion de Oferta.

3.1.10 Garantia de Seriedad de la Propuesta

El proponente debera anexar a su oferta, a favor del Instituto Caro y Cuervo cuyo NIT es 899.999.096-
6, una garantia que ampare la seriedad de su propuesta, en los términos y condiciones estipulados en
el pliego de condiciones, estudios previos y demas anexos, utilizando como mecanismo de cobertura
del riesgo, cualquiera de las garantias completadas en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 del
2015 (Contrato de seguro contenido en una pdliza, Patrimonio Autonomo y Garantia Bancaria). En caso
de requerirse la ampliacion de la vigencia de la propuesta, la vigencia de esta garantia debera ser
igualmente ampliada de conformidad con lo requerido por la entidad.

Para su constitucion debera tenerse en cuenta la siguiente informacion:

COBERTURA BENEFICIARIO PORCENTAJE VIGENCIA

Cuatro (4) meses contados a partir de
la fecha limite para presentar

Seriedad del Instituto Caro y Cuervo 10% (del valor del propuestas y en todo caso, hasta la
e NIT 899.999.096-6 presupuesto oficial de la o L
ofrecimiento L aprobacion de la garantia que ampara
contratacion).

los riesgos propios de la etapa
contractual.

En caso de prérroga del plazo del proceso de seleccion y/o adjudicacion del mismo, la garantia de
seriedad se debera ampliar por el término de dicha prérroga. Igualmente, en caso de prorroga del plazo
para la suscripcion del contrato, la constitucion de las garantias, el adjudicatario o contratista, segun sea
el caso, debera ampliar la garantia de seriedad por el periodo de la prorroga, si la vigencia inicial no
cubre este nuevo término.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el adjudicatario no cumpliere las
condiciones y obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones, y en especial la de suscribir
oportunamente el contrato, contribuir a la legalizacion del mismo dentro del término sefialado o a
mantener lo ofrecido en su propuesta, la garantia de seriedad se hara efectiva a favor del Instituto Caro
y Cuervo, pudiendo la entidad, recurrir a las demas acciones civiles y penales que puedan ser
instauradas.

En todo caso, para que la garantia de seriedad sea aprobada por el Instituto Caro y Cuervo debera
cumplir como minimo con los requisitos determinados en el presente numeral y el Decreto 1082 de 2015
para el mecanismo de cobertura del riesgo otorgado por el oferente.

El Instituto Caro y Cuervo devolvera, a solicitud de los proponentes no favorecidos en el presente proceso
de seleccion, la garantia de seriedad de la propuesta, una vez se suscriba el respectivo contrato.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal
de rechazo de la misma.
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3.1.11 Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales persona juridica
(ANEXO N° 2y 2A).

Cuando el proponente sea una persona juridica, debera diligenciar el ANEXO N° 2 o 2A, en original,
firmado por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la ley, o por el
Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.
Dicho documento debe certificar que, A LA FECHA DE PRESENTACION DE SU OFERTA, ha realizado
el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de
la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento en
que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la
fecha de su constitucion.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona
juridica, debera aportar el ANEXO N°. 2 o 2A aqui exigido.

Adicionalmente, el proponente adjudicatario deberéa presentar para la suscripcion del respectivo contrato
la certificacion donde se acredite el pago correspondiente, a la fecha de suscripcién del mismo.

NOTA: En caso de que el proponente no tenga personal a cargo dentro del periodo certificado y por ende
no esté obligado a efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social debe certificar esta
circunstancia, en el mencionado Anexo.

NOTA: Cuando las certificaciones de pago de aportes allegadas se encuentren suscrita por el revisor
fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, debera allegar
el certificado de vigencia de inscripcién y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta
Central de Contadores, de la tarjeta profesional del contador publico responsable de la suscripcion de
dicha certificacion. Lo anterior permite verificar la idoneidad y desempefio ético y profesional del
(contador publico) que suscribe dicha certificacion.

3.1.12 Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales persona natural
(ANEXO N° 2B, 2C o 2D).

Cuando el proponente sea una persona natural, debera diligenciar el ANEXO N° 2B, 2C o 2D, en original
firmado, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, A LA
FECHA DE PRESENTACION DE SU OFERTA, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a
la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya
causado la obligacién de efectuar dichos pagos.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo.

Adicionalmente, el proponente adjudicatario debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato
la certificacion donde se acredite el pago correspondiente, a la fecha de suscripcion del mismo.
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NOTA: En caso de que el proponente no tenga personal a cargo dentro del periodo certificado y por ende
no esté obligado a efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social debe certificar esta
circunstancia, en el mencionado Anexo

El Instituto verificara unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la
propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro
de las fechas establecidas en las normas vigentes.

El Instituto se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informaciéon que
suministran los proponentes.

En caso de que en la informacion suministrada por el proponente sobre pagos de seguridad social integral
y aportes parafiscales se evidencie alguna inconsistencia, el Instituto pondra en conocimiento de la
Unidad de Gestién Pensional y Parafiscales - UGPP dicha situacién para lo de su competencia.

Los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar,
SENA e ICBF, deberan manifestarlo asi en su propuesta.

Cuando el proponente o los integrantes de este, sea una persona natural o juridica extranjera no
residente en el pais, solamente estara obligado a certificar los pagos efectuados en el territorio nacional
por concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales.

El Instituto proporciona a los proveedores el Anexo Nro. 2, que incluye cinco (5) modelos distintos. Estos
modelos son aplicables en diferentes casos y deben ser diligenciados por los proveedores segun
corresponda a su situacion particular, adjuntando los documentos que correspondan.

NOTA: En caso de que el proponente no tenga personal a cargo dentro del periodo certificado y por ende
no esté obligado a efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social debe certificar esta
circunstancia, en el mencionado Anexo.

3.1.13  Certificaciones expedidas por los entes de control y medidas correctivas

El proponente presentara los certificados de Contraloria General de la Republica, la Procuraduria
General de la Nacién y Antecedentes Judiciales y medidas correctivas, estas dos ultimas expedidas por
la Policia Nacional de Colombia, tanto del representante legal como de la sociedad (todas se pueden
gestionar a través de las paginas web de estas entidades). De igual forma, el comité evaluador verificara
los antecedentes descritos en las respectivas paginas web.

3.1.14 Certificado de inhabilidades de quienes no hayan sido condenados por delitos sexuales
cometidos contra menores de 18 afos.

Se debera adjuntar el certificado en donde se verifique que el representante legal no registra inhabilidad,
lo anterior de acuerdo a lo establecido a la ley 1918 de 2018 “Por medio de la cual se establece el
régimen de inhabilidades a quienes hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos
contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan otras disposiciones”.

3.1.15 Consulta registro de deudores alimentarios morosos — REDAM.

El proponente, persona natural o el representante legal del proponente persona juridica o representante
legal del consorcio o union temporal, asi como cada integrante de la estructura plural debera aportar el
certificado que acredite su condicion de deudor o no alimentario moroso - Certificado REDAM con fecha
de expedicioén no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso.
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Para consultar y descargar gratuitamente el certificado que acredita su condicion de deudor o no
alimentario moroso, deberd ingresar a la Carpeta Ciudadana Digital a través del enlace
https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-de-sesion

Toda la informacion necesaria para efectos del registro consulta y descarga del certificado, podra ser
consultada a través de la pagina web https://www.redam.gov.co

3.1.16 Otros documentos

3.1.16.1 Certificacion de cuenta bancaria

Los oferentes deberan adjuntar la certificacion de la cuenta bancaria emitida por la entidad financiera
correspondiente, para que, en caso de resultar adjudicatarios del contrato, el Instituto Caro y Cuervo
proceda a registrar los datos correspondientes en el sistema SIIF Nacién y realice los pagos
programados, abonando el dinero respectivo en la cuenta asi informada. La certificacion no debe tener
una vigencia superior a tres (3) meses contados retroactivamente desde la fecha de cierre del proceso.

3.1.17 Compromiso Anticorrupcion y Origen licito de los Recursos (Anexo 3)

El compromiso que debe contraer el proponente debera hacerse constar en una carta de compromiso y
se contraera bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola presentacion del
Anexo 3 de los presentes Pliegos de Condiciones.

En caso de los Consorcios o Uniones Temporales, todos y cada uno de los integrantes, deberan
diligenciar este ANEXO.

De igual manera, el Proponente debera manifestar por escrito, que se entendera bajo gravedad de
juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y que se emplearan para el desarrollo del
contrato, provienen de actividades licitas. Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal,
esta manifestacion la debera hacer cada uno de sus integrantes.

3.1.18 Informacién multas y sanciones (ANEXO 4)

El Proponente debera diligenciar y suscribir el "Anexo No. 4 Informacion de multas y sanciones". En caso
de no haber tenido multas, sanciones o de no habérsele hecho efectiva alguna garantia, debera
manifestarlo en el respectivo formato.

3.1.19  Autorizacion para el tratamiento de datos personales (Anexo No. 6)

El proponente debe presentar la autorizacién para el tratamiento de datos personales (Anexo No. 6)
debidamente diligenciado.

FIN DE CAPITULO
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CAPITULO IV
4 REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER FINANCIERO.

4.1 Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional

Los indicadores que se tendran en cuenta en la verificacion de la capacidad financiera con base en la
informacidn requerida seran: (i) Indice de liquidez, (i) Indice de endeudamiento y (iii) Razon de cobertura
de intereses, asi:

() INDICE DE LIQUIDEZ: indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina
la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor
indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de
corto plazo.

() INDICE DE ENDEUDAMIENTO: Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de
endeudamiento en la estructura de financiacion del proponente. A mayor indice de
endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos.

() RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual
refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor
cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones
financieras.

Conforme con lo establecido en el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, en el
que se define el procedimiento para la verificacion de los requisitos habilitantes de los interesados,
quienes acreditaran con el RUP, sus requisitos habilitantes de Capacidad financiera (Cf), mediante los
siguientes indicadores:

INDICADOR CONDICION HABILITAI:ITE (La
propuesta se habilita)
indice de liquidez: _
Activo corriente/Pasivo corriente >=21.30
Nivel de endeudamiento: _ 0
Pasivo total /Activo total <=a40%
Razon de cobertura de intereses: Utilidad operacional/ Gastos de intereses >=a0.05

Verificacion de cumplimiento de la capacidad financiera.

El analisis de la verificacion financiera (Cf) reportada en el RUP se efectuara con base en la informacion
financiera de los ultimos tres (3) afios reportada por el proponente en su Registro Unico de Proponentes
RUP.

NOTA 1: En virtud de los Decretos 399 de 2021y 579 de 2021, se expidieron medidas encaminadas a
la reactivacién econémica, a través de las cuales se desarrolld la posibilidad que en los procedimientos
de seleccion se evaluara la capacidad financiera y organizacional de los oferentes teniendo en cuenta el
mejor afio fiscal del proponente de los ultimos tres (3) afios, razén por la cual al evaluar las ofertas se
verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional, con los
indicadores del mejor afio que se refleje en el registro de cada proponente. De esta manera, los oferentes
podran acreditar el cumplimiento de estos requisitos habilitantes con los mejores indicadores de los
ultimos tres (3) afios.
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La verificacion de cumplimiento de la capacidad financiera no tiene ponderacion, pero habilita 0 no la
propuesta. Se estudiara la informacion financiera con el fin de que se pueda verificar el cumplimiento de
los requisitos minimos de indice de liquidez, indice de endeudamiento y razén de cobertura de intereses.

La verificacion de cumplimiento consistira en determinar si el proponente (sea persona natural o juridica,
consorcio 0 unién temporal) cumple los requisitos minimos financieros que la entidad ha estimado
suficientes para minimizar el riesgo durante el desarrollo y ejecucion del contrato y, en igual forma, la
solvencia de los proponentes, teniendo en cuenta los siguientes parametros:

NOTA 2: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, los
indicadores anteriormente informados se verificaran o determinaran, segun corresponda, para cada uno
de los integrantes por separado. Cuando son consorcios (responsabilidad solidaria), sera el promedio de
los indicadores el que se tome. En el caso de uniones temporales, se tomara el indicador de cada uno
ponderado por el porcentaje de participacion en la unién temporal.

NOTA 3: La propuesta sera aceptada siempre que al aplicar cada uno de los indicadores anteriormente
enunciados, su resultado cumpla la condicién de aceptada.

NOTA 4: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indices en la verificacion financiera, ésta
sera considerada como NO HABILITADA, por lo tanto, no continua en el proceso de seleccion.

NOTA 5: Cuando el indicador de cobertura de intereses no se puede calcular, porque sus gastos de
intereses son cero (0), la propuesta sera HABILITADA, si la utilidad operacional es positiva.

NOTA 6: El proponente debera allegar copia de la cédula de ciudadania, copia de tarjeta profesional del
contador o revisor fiscal y copia del certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta
Central de Contadores con una vigencia no inferior a 3 meses al momento de presentacion de la oferta.

411 Indicadores de capacidad organizacional

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, los
siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos del
interesado.

Los requisitos habilitantes contemplados en el Decreto 1082 de 2015, que se deben tener en cuenta para
evaluar la capacidad organizacional de los proponentes son:

() RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO. Utilidad Operacional / Patrimonio: mediante este indicador
permite identificar la rentabilidad que le ofrece a los socios o accionistas el capital invertido en la
empresa. Por tanto, a mayor rentabilidad de patrimonio, mejor es la capacidad organizacional del
proponente.

(I) RENTABILIDAD DEL ACTIVO. Utilidad Operacional / Activo Total: determina la capacidad que
tienen los activos de generar utilidades. Por tanto, a mayor rentabilidad del activo, mejor es la
capacidad organizacional del proponente.

De acuerdo con lo anterior, la entidad evaluara los indicadores de capacidad organizacional del Registro
Unico de Proponentes, asi:

INDICADOR CONDICION HABILITA.NTE
(La propuesta se habilita)
Rentabilidad de patrimonio _
Utilidad Operacional/Patrimonio >=a0.04
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Rentabilidad del activo 5= 30,02
Utilidad Operacional/Activo Total '

FIN DE CAPITULO
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CAPITULOV
5 REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA Y TECNICOS
51  PARAMETROS DE VERIFICACION TECNICOS

La entidad ha determinado que la experiencia es un factor preponderante en la seleccién de los
contratistas, por tal motivo ha considerado en el presente proceso su verificacion como un factor de
(Cumple o No Cumple), segun lo dispone el numeral 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

Por otra parte, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley 80 de 1993, en los requisitos
de experiencia, se han definido reglas objetivas, justas, claras y completas que permitan la confeccién
de ofrecimientos de la misma indole, aseguren una escogencia objetiva y propendan por la amplia
participacion de oferentes que garanticen la seleccion de la oferta mas favorable para la entidad.

El Instituto se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion la
autenticidad y exactitud de la informacion presentada por el oferente, pudiendo acudir a las
personas, empresas o entidades de donde provenga la informacion.

El Instituto podra solicitar que los proponentes subsanen o aclaren la informacion presentada para el
cumplimiento de las exigencias del pliego de condiciones, si lo considera necesario. La respuesta a la
solicitud de subsanacién o aclaracion debera ser presentada por el oferente dentro del plazo concedido
por el comité asesor y evaluador.

Teniendo en cuenta lo descrito anteriormente, la experiencia requerida tanto para el proponente es la
siguiente:

5.2 Acreditacion de la Experiencia.

El proponente debera acreditar que cumple con la experiencia solicitada, cumpliendo los requisitos que
se sefiala a continuacion:

o Contratos inscritos en el REGISTRO UNICO DE PROPONENTES en el clasificador de bienes y
servicios UNSPSC hasta el tercer nivel de desagregacion, de acuerdo con el presente pliego de
condiciones.

o Contratos que hayan sido EJECUTADOS, TERMINADOS Y REPORTADOS EN EL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES DE LA CAMARA DE COMERCIO con anterioridad a la fecha del
cierre del presente proceso.

o Para verificar informacién adicional en el RUP a la constatada y registrada por las Camaras de
Comercio, los proponentes deben anexar certificaciones de los contratos inscritos ante la Camara
de Comercio y que quieran ser acreditados para demostrar la experiencia exigid

. Anexo No.5 donde se relaciona experiencia minima habilitante.
5.3 Experiencia Minima Especifica Requerida. Habilitante.

Para que el Instituto Caro y Cuervo realice el andlisis de experiencia del proponente, debera dar
cumplimiento con lo sefialado en el numeral anterior.
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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, los siguientes
seran los requisitos de caracter técnico habilitante que deberan cumplir los oferentes, los cuales formaran
parte integral del pliego de condiciones:

] CONDICION ]
ITEM | HABILITANTE EN EL DESCRIPCION
RUP
Para acreditar la experiencia conforme con lo establecido en el numeral 1°
del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, el proponente debera
presentar certificaciones de MAXIMO TRES (3) contratos ejecutados y
reportados en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio,
cuyo objeto se encuentre identificado dentro de cualquiera el siguiente
codigo del Clasificador de Bienes y Servicios:
Segmento Familia Clase Producto
43- Difusion de 432321- 43232101-
Tecnologias de 4323- Software Software de Software de
Informacién y edicién y procesamiento de
Telecomunicaciones creacion de palabras
contenidos
43- Difusion de 432321- 43232105-
Tecnologias de 4323- Software Software de Software de
Informacion y edicion y graficas
Telecomunicaciones creacion de
contenidos
43- Difusion de 432321- 43232106-
Tecnologias de 4323- Software Software de Software de
Informacion y edicién y presentacion
Telecomunicaciones creacion de
contenidos
. 43- Difusion de 432321-
1 Experiencia Tecnologias de 4323- Software Software de 432321- Software
Informacién y edicién y de hoja de calculo
Telecomunicaciones creacion de
contenidos
43- Difusion de 4323- Software 432325- 43232501-
Tecnologias de Software de Software de
Informacion y intercambio de correo electrénico
Telecomunicaciones informacion
43- Difusion de 432315- 43231500-
Tecnologias de 4323- Software Software Software funcional
Informacién y funcional especifico de la
Telecomunicaciones especifico de la empresa
empresa
43- Difusion de 432326- 43232600-
Tecnologias de 4323- Software Software Software
Informacién y especifico para especifico para la
Telecomunicaciones la industria industria
43- Difusion de 432337- 43233700-
Tecnologias de 4323- Software Software de Software de
Informacion y administracion administracion de
Telecomunicaciones de sistemas sistemas
81- Servicios basados 11- Servicios 81112200 - 81112200 -
en ingenieria, informaticos Mantenimiento y Mantenimiento y
investigacion y soporte de soporte de
tecnologia software software
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81- Servicios basados 81112500 - 81112500 -
en ingenieria, 11- Servicios Servicio de Servicio de
investigacion y informéaticos licencias del licencias del

tecnologia software del software del
computador computador

a) Valor: La sumatoria de los contratos deberé ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial,
expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes.

b) Estado de los contratos: Totalmente ejecutados, terminados y reportados en el Registro Unico
de Proponentes de la Camara de Comercio a la fecha del cierre del proceso de seleccion.

c) Objeto, Actividades, obligaciones o alcance del contrato: Que esté relacionado con el suministro
ylo renovacion de licenciamiento de productos Microsoft.

d) Certificar experiencia en los Codigos de Clasificacion de Bienes y Servicios: Cada uno de los
contratos debe certificar experiencia en_al menos uno (1) de los codigos de experiencia
planteadas, en la tabla anterior.

e) Los contratos pueden haber sido celebrados con entidades publicas, mixtas, organismos
multilaterales, o privados.

f) Porcentaje de participacion en caso de consorcios 0 uniones temporales.

Dado que la Entidad requiere verificar informacion adicional en el RUP a la constatada y registrada por
las Camaras de Comercio, los proponentes deben anexar certificaciones de los contratos inscritos ante
la Camara de Comercio y que quieran ser acreditados para demostrar la experiencia exigida, las cuales
debera contener como minimo los siguientes requisitos, asi:

a) Nombre o razén social del contratante.

b) Nombre del Contratista a quien se le expide la certificacion (este debe hacer parte del consorcio
0 de la union temporal, si se trata de un proponente plural).

c) Numero de Contrato (si aplica).

d) Objeto, Actividades, obligaciones o alcance del contrato: Que esté relacionado con cualquiera
de las siguientes actividades: Suministro y/o renovacién de licenciamiento de productos
Microsoft.

e) Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos.

f) Plazo de ejecucion en afios y meses con fechas de inicio y de terminacién indicando el dia mes
y afo, de manera que se pueda establecer el tiempo de ejecucion. En los casos en los que no
se registre la fecha exacta de inicio y finalizacién, se tomaréa el ultimo dia del respectivo mes
como fecha de inicio y el primer dia del respectivo mes como fecha de terminacion.

g) Fechas de suspensidn y reinicio en caso de que se haya presentado.

h) Adiciones y prorrogas en caso de que hayan presentado.

i) Fecha, firma y cargo del funcionario que expide la certificacion. Las certificaciones deberan ser
expedidas por el funcionario o autoridad competente de la respectiva entidad publica o privada.

Cuando exista diferencia entre la informacidn relacionada y la consagrada en los soportes cargados con
la propuesta a SECOP, prevalecera la informacion de los soportes.

Se acepta como equivalente a la certificacion de experiencia de los contratos ejecutados, copia de los
contratos siempre que se acompafien con la respectiva acta de liquidacién o de recibo final (contratos
celebrados con entidades publicas) y de ellos se extracte la informacion requerida en el presente
numeral. En el caso que la certificacién, copia del contrato y acta de liquidacion o de recibo final, no
contengan la informacion solicitada por la Entidad, el proponente debera anexar los documento s
complementarios, tales como, anexo o ficha técnica, u otros documentos que hagan parte del contrato,
los cuales deben ser suscritos por los funcionarios competentes. EI ICC se reserva el derecho de verificar
durante la evaluacion y hasta dentro del término del traslado del informe de evaluacion, la informacion y
solicitara los soportes que considere convenientes.
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Si el contrato se suscribié en consorcio 0 en union temporal, se podra acreditar el porcentaje de
participacion mediante copia del acuerdo de consorcio o de union temporal.

Nota 1: El proponente indicara en el Anexo No. 5 los contratos escogidos del RUP por él, que se
encuentren clasificados dentro de cualquiera de los codigos mencionados, para establecer si cumplen
con la condicion relacionada con que, sumado su valor, sea igual o0 mayor al presupuesto de este
proceso. Y ademas debera incluir el nimero de consecutivo del reporte del contrato ejecutado en el RUP.

Nota 2: En caso de proponentes plurales, la experiencia serd aportada por los integrantes que lo
conforman, dicho, en otros términos; todos los integrantes del consorcio o union temporal deben
demostrar experiencia.

Nota 3: Cuando se acredite experiencia a través de contratos ejecutados en consorcio o unién temporal,
el valor sera tenido en cuenta en la misma proporcion de su participacion. Excepto cuando los integrantes
del consorcio o unién temporal que ejecutaron el contrato son los mismos que presentan la oferta en este
proceso, caso en el cual, se tendré en cuenta el 100% del valor de la experiencia acreditada.

Teniendo en cuenta que la informacion de la experiencia reportada en el RUP ha sido verificada por la
Camara de Comercio, el Instituto presume de buena fe que los proponentes tienen la experiencia
certificada.

Sin embargo, el Instituto se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion
la informacién aportada por el proponente y solicitar los soportes que considere convenientes tales como:
certificaciones, copias de los contratos, facturas, actas suscritas de terminacion, actas de liquidacion,
estados financieros, copia de pago de impuestos o cualquier otro documento que soporte los
requerimientos.

NOTA 4: Las personas juridicas con existencia inferior a tres (3) afios, pueden acreditar la experiencia
de sus accionistas, socios o constituyentes, siempre qué esta esté registrada en el RUP.

Nota 5: El valor en salarios minimos sera tomado del RUP para cada contrato que presente con el fin de
acreditar la experiencia, asi como para los criterios de desempate.

Nota 6: Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia con certificaciones de contratos que
reposan en la entidad, debera mediante un oficio firmado por el Representante Legal, relacionar la
siguiente informacion:

Numero del proceso en el cual se aport6 la certificacion.
NUmero de contrato.

Nombre exacto del contratista, consorcio o unién temporal.
Objeto del contrato.

Estado del contrato.

Fecha de suscripcion y terminacion (dia, mes y afio)

A los proponentes que cumplan con este requisito, se les asignaré la calificacion de HABILITADO, a los
demas se les asignara la calificacion de NO HABILITADO.

5.3.1 REQUISITOS TECNICOS MINIMOS

El proponente debe dar cumplimiento a las caracteristicas del servicio y los elementos mencionados en
el alcance del objeto, referente a lo solicitado en la ficha técnica, para lo cual debera aportar el formato
SASI-ICC-193-2024 - ANEXO 7 TECNICO debidamente diligenciado.
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5.3.2 Requisitos técnicos adicionales

El oferente debe ser canal, partner o reseller del fabricante Microsoft, para ello debera presentar
certificacion expedida por el fabricante del licenciamiento a renovar.

5.3.3 DECRETO No. 1860 DE 2021 CRITERIOS DIFERENCIALES
A. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

Estos criterios no son aplicables al presente proceso de seleccion, dado que, de conformidad con los
articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, modificados por el articulo 5 del Decreto
1860 de 2021, esta convocatoria se encuentra limitada a la participacion exclusiva de Mipymes
colombianas, tal como se indicé en el aviso publicado en la plataforma SECOP |I.

Lo anterior en cumplimiento del paragrafo tercero del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015,
también modificado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021.

534 REGLAS PARA LAVALORACION DE LA EXPERIENCIA

Ademas de las condiciones sefialadas anteriormente para la acreditacion de la experiencia, se deberan
tener en cuenta las siguientes reglas para la verificacion de la experiencia:

a) Enlos casos en que se presenten Uniones Temporales o Consorcios cada uno de los miembros
que integran el proponente plural debera aportar como minimo un (1) contrato (para efecto de la
idoneidad).

b) En el evento en que el Consorcio o Unién Temporal este compuesto por mas de tres (3)
integrantes, para efecto de verificar los tres (3) contratos exigidos para acreditar la experiencia
del proponente, solamente se tendran en cuenta las certificaciones de los tres (3) contratos de
mayor valor. Lo anterior sin perjuicio del cumplimiento de la regla establecida en el parrafo
anterior.

c) En el evento de optar por la acreditacién de contratos mediante la aplicacién del criterio
diferencial, cada uno de los miembros que integran el proponente plural debera aportar como
minimo un (1) contrato. En el evento en que el Consorcio 0 Unién Temporal este compuesto por
mas de cuatro (4) integrantes, para efecto de verificar los cuatro (4) contratos exigidos (como
méaximo) para acreditar la experiencia del proponente, solamente se tendran en cuenta las
certificaciones de los cuatro (4) contratos de mayor valor.

d) Para la experiencia acreditada en este proceso por estructuras plurales, tales como Consorcios
o Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus integrantes respecto
de su valor, sin considerar el porcentaje de participacion propuesto para participar en el presente
proceso de seleccion.

e) Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participd en
Unién Temporal o Consorcio, se le acreditara la experiencia de acuerdo con el porcentaje de
participacion del integrante en el respectivo Consorcio 0 Union Temporal, segun lo registrado en
el RUP.

f) En caso de que se relacione més de un contrato en una sola certificacion, se tomara cada
contrato de manera individual, de tal forma que cada uno represente una certificacion, en orden
de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas
en el presente documento.
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Las certificaciones de experiencia allegadas para acreditar la experiencia deberan corresponder
a los contratos o certificaciones inscritas en el respectivo Registro Unico de Proponentes, tal
como lo sefiala el articulo 2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, so pena de no
ser tenidas en cuenta para el computo de la experiencia.

No se aceptan auto-certificaciones, ni cuentas de cobro, ni certificaciones expedidas por €l o los
otros miembros del Consorcio o Uniones temporales, ni certificaciones expedidas o suscritas por
supervisores o interventores.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando
éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en
el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la
certificacion debera especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado
por el cedente y el cesionario. En dicho caso, se tendra en cuenta la fecha de terminacion del
contrato principal para la actualizaciéon del valor expresado en Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes y el valor ejecutado por el proponente que pretenda acreditar la experiencia.
El valor que se contabilizara para los efectos de los valores requeridos en este numeral, sera
aquel que se certifique como ejecutado por el proponente, es decir no se tendra en cuenta el
valor no ejecutado por el proponente.

La experiencia se determinara para las personas juridicas por el tiempo durante el cual han
ejercido su actividad a partir de la fecha en que adquirieron la personeria juridica y hasta la fecha
de cierre del proceso; y para las personas naturales profesionales se determinara por el tiempo
que hayan desarrollado la profesion, desde la fecha de grado o la fecha de expedicion de la
tarjeta profesional de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente.

Si las certificaciones incluyen varios contratos se deberan indicar los requisitos aqui exigidos
para cada uno de ellos.

Los contratos verbales no serén tenidos en cuenta para acreditar experiencia.

En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada
uno de los socios escindidos, y se contabilizara en proporcion a la particion de éstos en el capital
de la persona juridica escindida, para lo cual debera aportarse el documento de la escision.

Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacién de su
experiencia sera verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados
conforme a las reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y
consularizacion definidas en el presente anexo complementario.

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre
expresado en moneda extranjera: Para el caso de contratos en dolares americanos ($USD), se
hard la conversion a pesos colombianos con la TRM — promedio anual publicada en las
estadisticas del Banco de la Republica en su pagina oficial, para la fecha de terminacién del
contrato.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar
americano, se realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo a las tasas de cambio
estadisticas anuales publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en
cuenta la fecha de terminacion del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.
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5.4 Informe de verificacion de los requisitos habilitantes.

Una vez verificados los requisitos habilitantes, el Instituto publicara el informe en el sitio destinado para
el proceso en el SECOP Il en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, de acuerdo con la fecha
sefialada en el cronograma para el traslado de este informe.

En este informe se sefialaran los proponentes que no se consideran habilitados, los cuales podran
subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, hasta antes de la realizacion de
la subasta, acorde con el cronograma del proceso, los cuales deberan ser presentados a través del
SECOP Il. Una vez verificados y subsanados los requisitos habilitantes, cuando a ello haya lugar, el
INSTITUTO procedera a realizar la evaluacion econdmica, subasta y adjudicacién, en la fecha
establecida en el cronograma.

5.5 Presentacion de la Oferta Econdmica

El(os) proponente(s) debera(n) diligenciar la propuesta econdmica en el Cuestionario de Propuesta
Econémica - SOBRE NUMERO DOS, disponible en la plataforma SECOP |1, en la cual el oferente debe
consignar el valor total de la sumatoria de cada uno de los items objeto del presente proceso, teniendo
como insumo el Anexo Ficha técnica — Especificaciones técnicas.

El Sobre nimero dos — Econémico, se abrird el dia de la subasta inversa electrdnica, usando los
mecanismos que la Entidad disponga para tal fin, una vez abierto, el Comité Evaluador efectuara la
verificacion aritmética y determinara la menor propuesta econémica.

El Sobre nimero dos — Econémico, debe diligenciarse de forma completa, sin que su valor total, una
vez verificado y corregido, sobrepase el presupuesto oficial, y el valor promedio dispuesto para cada uno
de los items.

Los valores propuestos deberan contemplar todos los costos directos, indirectos y asociados a la entrega
de los bienes, asi como todos los gravamenes y contribuciones a que haya lugar, para los cuales incurra
el proponente para la correcta ejecucion del objeto de la presente contratacion.

Cualquier error u omision no dara lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecido debera
asumir los sobrecostos que esto le ocasione.

Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracidn y presentacién de las propuestas
seran de su propia cuenta y riesgo. La Entidad no reconocera ni reembolsard ningun valor por este
concepto. Todos los gastos no previstos en la propuesta seran a cargo del contratista. Asi las cosas, los
precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal razén, el
proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracion de los mismos los posibles
incrementos.

El proponente debe presentar su PROPUESTA ECONOMICA INICIAL, teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

« La propuesta inicial de precio debera presentarse por el valor total que correspondera a la
sumatoria de todos los items unitarios requeridos en la ficha técnica, para el caso
concreto corresponde a la sumatoria de los items requeridos, los cuales se expresaran
en pesos colombianos, en valores enteros incluidos todos los costos directos, indirectos
y asociados a la entrega de los bienes, de tal manera que el precio consignado en el
presupuesto se mantenga vigente durante el proceso de seleccion y durante el término de
ejecucién del contrato y no habra lugar a reajustes, de ninguna clase.
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 El(os) valor(es) propuesto(s) no podra exceder el valor del presupuesto oficial estimado por
la entidad, para esta contratacion, (ni por item o precios unitarios techo, ni en forma total
(segun corresponda), y teniendo en consideracién los costos directos e indirectos, tasas,
derechos (si aplica), gastos, contribuciones, asi como cualquier otro costo tributario
inherente al proceso de contratacion.

o Se tendra como valor inicial para la subasta, el MENOR PRECIO TOTAL consignado por
el proponente en el CUESTIONARIO DE PROPUESTA ECONOMICA — SOBRE NUMERO
DOS, ya sea el registrado o el corregido (si fuese el caso).

« El proponente debe ofrecer los servicios teniendo en cuenta la informacion relacionada en
el estudio y documentos previos, Anexo Ficha técnica — Especificaciones técnicas vy el
Pliego de Condiciones y adendas de existir.

Una vez terminada la subasta inversa electronica, teniendo en cuenta que el ICC adjudicara el proceso
por el menor valor de la sumatoria total de los items a contratar aplicando el porcentaje de descuento
correspondiente a todos los items conforme a los cuales resulté adjudicatario del proceso, la
PROPUESTA ECONOMICA debe dar cuenta de los siguientes aspectos:

o Laentidad ajustara la propuesta econdémica del proponente que ofrecié el menor valor de
la oferta en la subasta, de conformidad con el presente documento.

o  El valor unitario de los items incluye todos los costos directos, indirectos y asociados a la
entrega de cada uno de los items, asi como el total del porcentaje de ahorro obtenido por
la entidad en el evento de subasta.

Nota: El contratista seleccionado se compromete a entregar durante la ejecucidn del contrato los bienes
0 servicios establecido en el Anexo 1 — Ficha Técnica y requeridos por la entidad al PRECIO OFRECIDO
Y ADJUDICADO EN LA SUBASTA INVERSA, sin formula de reajuste.

5.5.1 Evaluacion econémica Subasta inversa virtual

Verificacion previa: (Decreto 1082 de 2015)

Para que una subasta pueda llevarse a cabo en los términos de este Decreto deberan resultar habilitados
para presentar lances de precios por lo menos dos (2) proponentes.

Si sdlo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, la Entidad adjudicara el contrato al
proponente habilitado, siempre que su oferta cumpla con las condiciones sefialadas.

5.5.2 Reglas de la Subasta inversa Electrénica

Esta se llevara a cabo en el sitio destinado en la plataforma del SECOP |I, para el presente proceso.

Teniendo en cuenta lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el ICC informa a
los interesados que el MARGEN MINIMO DE MEJORA DE PROPUESTAS (MARGENES DE
DIFERENCIA ENTRE PROPUESTAS) para que un lance sea aceptado por la entidad, es del DOS POR
CIENTO 2%, Sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por un margen mayor.

LANCE PORCENTAJE MINIMO DEL LANCE

El porcentaje minimo del primer lance NO debera ser
inferior al DOS POR CIENTO (2%) sobre el valor total
de la propuesta econémica que haya obtenido el menor
precio en la apertura de las ofertas iniciales habitadas.

PRIMER LANCE
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El porcentaje NO debera ser inferior al DOS POR
CIENTO (2%) sobre el valor de la mejor oferta, durante
el evento de la subasta.

SEGUNDO LANCE EN
ADELANTE

Entiéndase lance, como una nueva oferta econoémica a través de un valor en moneda legal colombiana,
mejorando a favor del INSTITUTO el precio de la oferta base.

Los lances se realizaran sobre la sumatoria total de los valores unitarios de los items que mencionan a
continuacion, es decir sobre $83.785.940:

Promedio
ITEM Unitario Cantidades Precio total

estimado
Suscripcion de Licencias de Office 365 A3 por un afio $161.602 180 §29.088.360
Suscripcion de Licencias de Office 365 A5 por un afio $390.697 140 §54.697.580
VALOR TOTAL SUMATORIA ITEMS UNITARIOS $552.299 320 $83.785.940

Podran participar en la subasta inversa los proponentes que hayan obtenido la calificacién de HABILITADOS,
en los criterios de capacidad juridica, condiciones de experiencia y capacidad financiera.

En el SECORP II, los proponentes tendran un término maximo de diez (10) minutos para hacer o efectuar
los lances, y la plataforma les indicara la posicion que ocupan dentro de la subasta.

EI INSTITUTO publicara el resultado de la subasta inversa en el sitio destinado en el SECOP Il para el
presente proceso contractual.

Se establecera el orden de elegibilidad en forma descendente, siendo el proponente ganador aquel que haya
ofertado el menor precio en la plataforma del SECOP |I.

En cumplimiento de lo establecido en Decreto 1082 de 2015, el procedimiento escogido para la seleccidn
del proponente es la subasta inversa virtual, la cual consiste en una puja dinamica efectuada en la plataforma
del SECOP II, mediante la reduccion sucesiva de precios, durante el tiempo que se determina en estos
pliegos.

La seleccion del proponente se haré por el mecanismo de Subasta Inversa Electronica, en la cual se
establece un margen minimo de mejora de propuesta que sera conforme a lo establecido en el numeral
MARGENES DE MEJORA DIFERENCIA ENTRE PROPUESTAS.

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el procedimiento para la subasta inversa electronica la
oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar
en el proceso de contratacion y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la segunda parte debe
contener el precio inicial propuesto por el oferente.

- Terminada la etapa de la primera, parte la entidad estatal publicara un informe de habilitacién de
los proponentes, el cual debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen
con la ficha técnica y si el proponente se encuentra habilitado.

- Habra subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes
cumplan con la Ficha Técnica.

- Los oferentes habilitados podran acceder a la subasta electronica desde su cuenta de proveedor
de SECOP Il a través de las siguientes opciones: Menu “subasta electronica” o Expediente
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electronico del proveedor o Correo electrénico del proveedor, ademas cuentan con el soporte
técnico de la mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente.

Los oferentes habilitados que participen en la subasta electronica deberan acceder a la misma
a través de sus propios recursos, el ICC no provee computadores desde sus instalaciones para
este evento.

La subasta dara inicio en la fecha y hora sefialada en el cronograma del proceso de seleccion y
tendra una duracion de diez (10) minutos.

La entidad configurara la subasta electronica en SECOP I, de tal forma que los nombres de los
oferentes habilitados participantes no sean visibles sino hasta el final de la subasta.

En el marco de la subasta electrénica y al llevar a cabo un lance, los proponentes seran
notificados por el SECOP Il de la recepcién de su lance y la confirmacién de su valor. Si se
realiza una postura por cualquiera de los proponentes habilitados en el Gltimo minuto de duracién
del evento, y esta postura mejora la oferta que en ese momento se encuentra en la posicion
numero uno (1), la subasta se extendera por un (1) minuto mas. Lo anterior se ejecutara de forma
sucesiva y automatica hasta que no se presenten posturas o lances en el ultimo minuto, esta
sera la forma en la que la entidad configure la subasta en el sistema.

Para efectos de realizar lances, la plataforma del SECOP Il tomara como base el menor valor
ofertado.

Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentaran sus lances electronicamente,
usando su usuario y contrasefia para ingresar en el SECOP |I.

El proponente efectuara un lance, aplicando sobre la oferta economica inicial de menor valor
presentada, el descuento minimo de mejora de la oferta de conformidad con lo establecido en el
numeral 5.5. del presente pliego de condiciones, sin perjuicio de que el proponente establezca
realizar un lance por un margen mayor.

Nota 1. Cada lance de mejora de precio debera ser por el valor total, incluidos impuestos a que
se tenga lugar.

El reporte del evento de subasta electrénica otorgado por la plataforma SECOP |l registrara los
lances (ofertas) validos y los ordenara descendentemente. Con base en este orden, la entidad
daré a conocer la oferta econémica mas baja, es decir, la que presenta el mayor porcentaje o
tasa de descuento que cumpla con la diferencia minima sefialada en el pliego.

El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de la oferta més econdmica y la
posicion frente a los demas oferentes. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta
pueda tener conocimiento de su posicidn, necesariamente debera hacer un lance.

Conforme avanza la subasta electrénica, al llevar a cabo un lance, los oferentes seran
informados por parte del sistema de la recepcion de su postura y la confirmacién de su valor, asi
como de la ubicacion en que se encuentra su lance.

Sien el curso de una subasta inversa electrénica se presentan fallas técnicas que impidan a los
oferentes presentar sus lances, la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya
sido superada la entidad debe reiniciar la subasta (articulo 2.2.1.2.1.2.6 Decreto 1082 de 2015).
Se dara reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas que establezca la entidad y
que seran comunicadas a los proponentes habilitados a través de la seccion “MENSAJES” de la
plataforma del SECOP |I.
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- Si el proveedor tiene problemas de conexion al momento del evento de la subasta, se aplicara
lo definido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que prevé; (...) si por causas
imputables al oferente o0 a su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacion y
telecomunicaciones, durante la subasta inversa electronica la conexion con el sistema se pierde,
la subasta continuara y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha
desistido de participar en la misma’”.

- Sin embargo, si dicho oferente se vuelve a conectar sin haber realizado lances previamente a la
terminacion del evento, se entiende que su propuesta esta constituida por la oferta econdémica
inicial, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015.

- Encaso de que el oferente pierda la conexion y se vuelva a conectar antes de la terminacion del
evento, y hubiese realizado lances, se entiende que su propuesta esta constituida por el ultimo
lance valido.

- Enningun caso la plataforma tecnoldgica determinaré precios artificialmente bajos, este proceso
le corresponde a la entidad una vez culminado el evento de la subasta, para lo cual aplicara lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. Para tal efecto, la entidad
requerira al oferente a través de la seccion “MENSAJES” quien dara respuesta al requerimiento
a través de la misma seccion.

- Por el chat destinado para la realizacion de la subasta electronica, no se podra utilizar para
presentar observaciones. Por cuanto la entidad no las atendera.

- La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y, en consecuencia,
solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta inversa. Los lances que estén
por debajo del margen minimo de mejora no seran aceptables y se consideran NO VALIDOS.

- El proponente que realice un lance no vélido quedara excluido de la subasta y el dltimo lance
valido que haya efectuado sera su oferta.

- Silos oferentes no presentan lances durante la subasta, la entidad, debe adjudicar el contrato al
oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

Si revisadas las posturas de los proponentes habilitados, de conformidad con la informacién aqui
establecida, la entidad observa que la postura ganadora durante el evento de Subasta es artificialmente
baja, en virtud de los lineamientos dispuestos por la guia G-MOAB-01 expedida por la Agencia Nacional
de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, el Comité Asesor y Evaluador correspondiente
requerira a cada uno de los proponentes para que explique las razones que sustentan el valor propuesto,
sefialandose para ello un término perentorio, no mayor a tres (3) dias habiles, contados a partir del recibo
del requerimiento publicado a través de la plataforma SECOP I, y dentro del cual debera allegar la
respuesta solicitada de manera clara y completa, tal y como se describe en el presente documento, toda
vez que no habra lugar a que la entidad le realice nuevos requerimientos para este efecto. El siguiente
procedimiento se replicara en los demas proponentes en atencion de su ubicacion en el ranking
resultante del evento de subasta, siempre que hubiere lugar a ello:

1. Laentidad procederé a la comparacién absoluta o relativa, segun el caso, de la propuesta del menor
valor resultante del evento de subasta, con el costo estimado del servicio o bien o bien y servicio
segun corresponda, establecido por la entidad en el estudio del sector, con el fin de identificar y
verificar si la propuesta se encuentra acorde al sistema de costos previsto en la etapa de planeacion.

www.caroycuervo.gov.co nit: 899.992.096-6

Casa Cuervo Urisarri

Calle 10 # 4-69, Bogota, Colombia

Hacienda Yerbabuena

Carretera central Norte. Kilémetro @ mas 300 metros, Chia (Cundinamarca)

601 3422121 Linea gratuita nacional: 018000111124 contactenos@caroycuervo.gov.co




SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA SASI-ICC-193-2024

2. Se solicitara al proponente cuya propuesta resulté ganadora en el evento de subasta, para que
presente a la entidad sustentacion o fundamento sobre la estructuracion de sus precios, la cual debe
ser razonable dentro del mercado comercial en el cual se desarrolla el negocio, teniendo en cuenta
que la calificacion de artificialmente bajo parte de la estructuracion de precios cotizados en el estudio
de costos de mercado realizado por la entidad.

3. Laentidad podra solicitar al proponente requerido que allegue muestras fisicas de los items a adquirir
o0 pruebas de funcionamiento del servicio o bien o bien y servicio segun corresponda, con el fin de
efectuar verificacion técnica comparativa de precio y calidad en correspondencia con los
requerimientos de la entidad. (cuando el proceso lo amerite)

4. El proponente requerido deberd explicar su estructura economica por medio de la cual establecio el
precio del servicio 0 bien o bien y servicio segun corresponda, la cual debera ser proporcional a los
criterios de calidad requeridos por la entidad, evitando que el precio ofrecido llegare a ser irrisorio 0
vil, pues ello podria significar a futuro un eventual incumplimiento del contrato, o eventuales conflictos
por imprevision, lesién, abuso de derecho, deficiencia en los bienes prestados etc., que la
contratacion administrativa debe evitar. Dentro de la sustentacion de la estructura de costos de su
propuesta, el proponente debera relacionar:

a) Valor de la propuesta

b) Costo del servicio o bien o bien y servicio ofrecido, segun corresponda (Incluyendo costos
directos asociados como insumos, equipos, mano de obra, personal, etc., a que se tenga lugar)

c) Costos y gastos generales (incluyendo costos indirectos asociados como administraciones,
transportes, servicios, etc.)

d) Imprevistos

e) Utilidad esperada (relacionando el margen de rentabilidad)

f) Impuesto y demas tributos o gravamenes (segun corresponda de conformidad con la
normatividad vigente).

5. El proponente debera explicar y garantizar a la entidad que con su propuesta no llega a un punto de
pérdida que afecte su propio patrimonio eximiendo al Instituto Caro y Cuervo - ICC de cualquier
reclamacién de perjuicios (numeral 6 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993). Para ello es necesario
establecer item por item la estructura econémica del precio propuesto enunciada en el anterior
numeral, donde se evidencie adicionalmente la utilidad y recuperacidn de la inversion, cantidades de
materia prima, unidades de inventario suficientes para cumplir cabalmente los requerimientos de la
entidad, entre otros aspectos. En el caso del contrato que se pretenda celebrar, el proponente debera
considerar en la justificacion de precio los siguientes aspectos:

a) Cuando el proceso asi lo requiera, gastos logisticos para entrega, embalaje, distribucion e
instalacion de los items contratados.

b) La obligacién de realizar soporte y garantia de los servicios o bienes o0 bienes y servicios, segun
corresponda, a peticion de la supervision del contrato dentro del término de vigencia de la péliza
que ampara el cumplimiento del contrato, los cuales debera presentar informe a la supervision.

6. Cuando el proceso asi lo requiera y el contratista tenga la obligacion de responder por la pérdida de
cualquier equipo o parte que se encuentre en su poder o a la cual se le esté prestando servicio de
garantia. Una vez los elementos sean recibidos a satisfaccion, esta responsabilidad pasara a ser de
la entidad.

7. Gastos administrativos del proceso de firmas de las actas de recibo a satisfaccion, transporte,
marquillas y manual de uso y mantenimiento que debe entregarse en todos los sitios que reciban
elementos (segun corresponda al proceso).
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8. Gatos de impuestos y contribuciones, entre otros sefialados en el Pliego de Condiciones Definitivo.

Nota. En ninguna circunstancia las aclaraciones y explicaciones presentadas por el proponente
requerido podran modificar parcial ni totalmente su propuesta.

9. La entidad podréa solicitar al proponente la remision de las pruebas de las circunstancias objetivas
del proponente o de la propuesta, que justifiquen el menor valor. Igualmente, podré solicitar la
informacién descrita en los anteriores numerales a los demas proponentes que considere
convenientes para la comparacion de los precios ofrecidos para efectos del analisis de aceptacion o
rechazo de la propuesta. Las solicitudes adicionales de pruebas se haran tantas veces sean
necesarias para verificar la conveniencia de la propuesta, siempre y cuando se disponga de tiempo
prudencial al proponente para allegar dichos requerimientos, teniendo en cuenta las caracteristicas
particulares y la complejidad del proceso.

10. Posteriormente la entidad realizara el andlisis de las aclaraciones y justificaciones presentadas por
el proponente requerido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador recomendara el rechazo
o la continuidad de la propuesta en el proceso, explicando las razones del caso. En caso de rechazo,
se adjudicara al proponente que haya ofrecido el segundo mejor precio dentro de una postura vélida,
tal y como se haya reportado en la plataforma del operador contratado para el evento subasta y de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. En cuyo caso se realizara la
verificacién correspondiente al precio artificialmente bajo, cumpliendo el presente procedimiento, si
a ello hubiere lugar.

De presentarse situaciones diferentes que persistan en una propuesta artificialmente baja, la entidad
dentro de su analisis de sostenibilidad debera tener en cuenta las condiciones economicas justificada
por el proponente, bien sea por presentar economias de escala; técnicas de produccion; condiciones
favorables con proveedores, entre otras que le permitan a la entidad decidir sobre la procedencia de
aceptar o rechazar la propuesta.

11. Dentro de la resolucion de adjudicacion la entidad incorporara su decisidon de aceptacion o rechazo
de la propuesta, explicando de forma detalla la metodologia utilizada para el anélisis de la propuesta
y justificando su conveniencia segun la sostenibilidad de la misma para el cumplimiento de sus fines
contractuales. La entidad procedera al rechazo de las propuestas en los siguientes casos:

a) Cuando el proponente no presente por escrito la aclaracion de la propuesta.

b) Cuando el proponente no envie parte o la totalidad de la informacion solicitada.

c) Cuando las aclaraciones del proponente no son satisfactorias para garantizar la
sostenibilidad de la propuesta durante la ejecucion del contrato.

d) Cuando las aclaraciones del proponente no desvirtuen la teoria de utilizar su propuesta como
estrategia colusoria 0 anticompetitiva en el proceso.

e) Elproponente omitio diligenciar algun item o componente de la propuesta.

f)  El proponente cometié un error aritmético en la determinacion del valor de la propuesta.

g) El proponente ofrecié por una unidad de medida diferente a la solicitada por la entidad
estatal.

h) El proponente ofrece condiciones técnicas o de ejecucion del contrato que no se ajustan a
las especificaciones requeridas por la entidad.

En consideracion de lo anterior, el proponente debera asumir las consecuencias que puede implicar el
presentar un precio equivocado, cuando su conducta sea intencional y con ella pretenda obtener la
adjudicacién del contrato. Dichas consecuencias se extiende a aquellos eventos en los cuales el
contratista haya incurrido en error al elaborar su propuesta, manifestando asi que en ningun caso el
precio propuesto pone en riesgo la calidad del objeto contratado, cuando al ejecutarse el contrato el
contratista, para no perder como consecuencia de una propuesta artificial, pretenda suministrar el
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servicio o bien o bien y servicio, (seqtin corresponda al presente proceso), de menor calidad de
la ofrecida con el fin de evitar la pérdida de su patrimonio, con lo cual, si el sistema de control y
vigilancia del contrato opera, generaria el incumplimiento de obligaciones a cargo del contratista.
1

5.6 Criterios de Desempate

En el presente proceso de seleccidn, si se produce un empate entre dos 0 mas ofertas, se aplicaran
sucesiva y exclusivamente las siguientes reglas para determinar al oferente favorecido. Estas reglas
estan en conformidad con el Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por la Ley 2069 de 2020 y
reglamentado por el Decreto 1860 de 2021.

De acuerdo con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la
Entidad garantizara el derecho a la reserva legal de toda informacién que acredite el cumplimiento de los
factores de desempate. Estos factores incluyen: i) mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) personas
en proceso de reincorporacion y/o reintegracion, y iii) poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana.

Los proponentes que deseen acogerse a alguno de los criterios de desempate deben declarar su
condicion en el Anexo N°1 “Carta de Presentacion” o en un documento equivalente gue contenga
la misma informacion

5.6.1 Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros

La acreditacion de este criterio de desempate se realizara mediante certificacion firmada por el
proponente a través de la cual se comprometen a vincular minimo al 40% de empleados colombianos o
contratistas por prestacion de servicios colombianos, para el cumplimiento del contrato.

El cumplimiento de esta obligacion se verificara durante la ejecucion del contrato, para lo cual debera
presentarse alguno de los documentos para acreditar el origen nacional de las personas con las cuales
se cumple del porcentaje de personal no inferior al cuarenta por ciento (40%).

Adicionalmente, el Contratista, a partir de la ejecucion del Contrato, debera presentar mensualmente una
declaracidn expedida por su representante legal en la que conste que mantiene el porcentaje de personal
nacional y adjuntar el soporte de la vinculacion laboral o por prestacion de servicios de ese personal.

Para el caso de proponentes plurales este criterio aplicara cuando estén conformados asi: I. Proponentes
colombianos (persona natural colombiana o por un residente en Colombia o por una persona juridica
constituida de conformidad con la legislacién colombiana); Il. Proponentes colombianos y proponentes
extranjeros con trato nacional.

Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratacion de manera singular o
mediante la conformacion de un proponente plural, podran definir en su oferta si aplican la regla de origen
aqui prevista, o cualquiera de las reglas de origen aplicables segun el Acuerdo Comercial o la normativa
comunitaria que corresponda. En aquellos casos en que no se indique en la oferta la regla de origen a
aplicar, la Entidad Estatal debera evaluar la oferta de acuerdo con la regla de origen aqui prevista.

De manera adicional se deben allegar los siguientes documentos:

v" Persona Natural: Documento de identificacion y registro mercantil en caso de que aplique.
v" Persona Juridica: Certificado de existencia y representacion legal.

" Contraloria General de la Republica en Concepto 4435 del 26 de enero de 2012.
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5.6.2

Se debera
Mujer(es):

v
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Proponentes Plurales: Acta de constitucion en la que se constante participacion junto con el
certificado de existencia y representacion legal de sus miembros persona juridica o
documento de identificacidn en caso de persona natural y registro mercantil en caso de que
aplique.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente;
0, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

anexar la siguiente documentacién, segun corresponda al tipo de la condicién de la (s)

Para la mujer cabeza de Familia: Declaracion ante notario de acuerdo con lo estipulado en
el articulo 1° de la Ley 1232 de 2008 con una antigliedad no superior a 90 dias habiles
anteriores al cierre del proceso, junto con la copia del documento de identidad de la mujer
que acredite tal situacion.

Para la mujer victima de violencia intrafamiliar: Medida Proteccion expedida por autoridad
competente, de conformidad con los articulos 16 y 21 de la Ley 1257 de 2008, junto con la
copia del documento de identidad de la mujer que acredite tal situacion.

Participacidn en persona juridica: Certificacion del representante legal o revisor fiscal en los
casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, en la que conste que mas del 50% de la
participacion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, deberé acreditar
la condicidn indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando
los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Participacién en Estructuras Plurales: En el caso de los Proveedores plurales, se preferira la
oferta cuando cada uno de los integrantes, si se trata de personas naturales, acrediten que
mas del 50% son mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones arriba
sefialadas; si se trata de integrante persona juridica este debe acreditar que se encuentra
constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones
ya mencionadas; caso en el cual la persona juridica debe remitir Certificacion del
representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo,
en la que conste que mas del 50% de la participacion accionaria o cuota parte son de
titularidad de por mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones ya
mencionadas. En ambos casos se debe remitir el acta de Constitucion de la estructura plural.

En caso de existir varias personas juridicas integrando el proponente plural, cada una de ellas debe
acreditar la participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia 0 mujeres victimas de violencia
intrafamiliar.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacidn de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Ademas de lo anterior, se debera presentar una constancia firmada por el representante legal y/o por el
revisor fiscal, en la cual se comprometen a mantener la participacion mayoritaria de mujeres cabeza de
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familia o mujeres victimas de violencia intrafamiliar por el termino de ejecucion del contrato, en los
términos de lo sefalado en el presente numeral.

5.6.3 Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad en los términos
del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Se debera anexar la siguiente documentacion:

El proponente que desee acreditar que por lo menos el 10% de la ndémina estd en condicién de
discapacidad a que se refiere la Ley 361 de 1997, debe aportar con su propuesta, certificacién con fecha
expedicién no mayor a 30 dias calendario contados desde la fecha de cierre del proceso, suscrita por la
persona natural, el Representante Legal o el Revisor Fiscal en la cual se de fe de tal situacién; adjuntando
las certificaciones debidamente expedidas por el Ministerio del Trabajo, que acrediten dicha condicion.
Tal personal debera haber sido contratado con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de
cierre del proceso, y debera mantenerse vinculada por lo menos por el mismo plazo de ejecucion del
contrato.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o Unién Temporal, en que uno de sus integrantes acredite
que por lo menos el 10% de su némina esta en condicién de discapacidad en los términos del numeral 3
de la Ley 2069 de 2021, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en
el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Para ello se debera deberan allegar certificacion con fecha expedicion no mayor a 30 dias calendario
contados desde la fecha de cierre del proceso, manifestando la mencionada situacion y adjuntar la o las
certificaciones expedidas por el Ministerio del Trabajo en las que se acredite tal situacién, acorde con los
requisitos establecidos en la Ley 361 de 1997.

Se debe remitir el acta de Constitucidén de la estructura plural con el fin de verificar el porcentaje de
participacion.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

5.6.4 Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculaciéon en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley.

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal cuando exista
obligacion de tenerlo, certificaran bajo la gravedad de juramento las personas vinculadas en su némina
y el niumero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que cumplieron el requisito de edad de pensién y se deberan remitir los correspondientes documentos
de identificacion. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un afio se
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tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la
persona juridica.

La fecha expedicion de la mencionada certificacion, no debe ser mayor a 30 dias calendario contados
desde la fecha de cierre del proceso.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica,
cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensidén de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrén estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.; junto con los documentos de identificacién de cada una de las personas
vinculadas.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno
de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensién de vejez, familiar o
sobrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademas, se debera allegar el documento de identificacién
del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la
planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5.6.5 Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece
a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal cuando exista
obligacion de tenerlo, segun corresponda, debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que por lo
menos diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas, a la fecha de cierre del proceso de seleccidn. La fecha expedicion de la
mencionada certificacion, no debe ser mayor a 30 dias calendario contados desde la fecha de cierre del
proceso.

Se deberan anexar, las certificaciones expedidas por parte de la Direccion de Asuntos Indigenas, Rrom
y Minorias, asi como de la Direccion de Asuntos para Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales
y Palenqueras del Ministerio del Interior de cada una de las personas que desee acreditar con esta
condicion, junto con la copia de los documentos de identidad.

El oferente debera acreditar una antigliedad del personal igual 0 mayor a un afio contado a partir del
cierre del proceso de seleccion. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a
aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

www.caroycuervo.gov.co nit: 899.992.096-6

Casa Cuervo Urisarri

Calle 10 # 4-69, Bogota, Colombia

Hacienda Yerbabuena

Carretera central Norte. Kilémetro @ mas 300 metros, Chia (Cundinamarca)

601 3422121 Linea gratuita nacional: 018000111124 contactenos@caroycuervo.gov.co




SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA SASI-ICC-193-2024

En el caso de los proveedores plurales, el representante legal del mismo certificard que por lo menos
diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacidn indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este porcentaje se definira de acuerdo con la
sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del Proveedor plural. En todo caso, debera aportar
la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom
0 gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente, junto con los documentos de identificacion.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte
del titular del dato como es el caso de las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas; el proveedor debera anexar la autorizacion para el
tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

5.6.6 Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Para acreditar esta causal se deberan presentar alguno de los siguientes documentos:

v" Certificacion expedida por la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacion -ARN-, donde
se acredite la condicion de persona en proceso de reintegracion o reincorporacion de cada una
de las personas que el proponente indique cuentan con esta condicion y que participen
mayoritariamente.

v' La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina del Alto Comisionado
para la Paz.

v’ El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual. Ademas, se entregara el documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

v" Cualquier otro documento que para el efecto determine la ley.
a) Participacion en persona juridica:

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los
certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una de las personas
que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

La fecha expedicion de la mencionada certificacion, no debe ser mayor a 30 dias calendario contados
desde la fecha de cierre del proceso.

b) Participacion en Estructuras Plurales:

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas
en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de
este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion

www.caroycuervo.gov.co nit: 899.992.096-6

Casa Cuervo Urisarri

Calle 10 # 4-69, Bogota, Colombia

Hacienda Yerbabuena

Carretera central Norte. Kilémetro @ mas 300 metros, Chia (Cundinamarca)

601 3422121 Linea gratuita nacional: 018000111124 contactenos@caroycuervo.gov.co




SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA SASI-ICC-193-2024

accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacién, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditaré tal situaciéon aportando los
documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

La fecha expedicion de la mencionada certificacion, no debe ser mayor a 30 dias calendario contados
desde la fecha de cierre del proceso.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacidn de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a
la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

5.6.7 Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

Para la acreditacién de madre cabeza de familia se debe presentar declaracion ante notario de acuerdo
con lo estipulado en el articulo 1° de la Ley 1232 de 2008 con una antigliedad no superior a 90 dias
habiles anteriores al cierre del proceso, junto con la copia del documento de identidad de la mujer que
acredite tal situacion.

Para persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, se deberan acreditar alguno de los
siguientes documentos:

1. Certificacion expedida por la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién -ARN-, donde
se acredite la condicion de persona en proceso de reintegracion o reincorporacion de cada una
de las personas que el proponente indique cuentan con esta condicién y que participen
mayoritariamente.

2. La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado
para la Paz,

3. El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual. Ademas, se entregara el documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

4. Cualquier otro documento que para el efecto determinen las autoridades competentes.

El proponente persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, debe presentar un certificado suscrito
por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, mediante el cual acrediten, bajo
la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion.
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Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participen en la
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este
numeral.

La fecha expedicion de la mencionada certificacion, no debe ser mayor a 30 dias calendario contados
desde la fecha de cierre del proceso.

Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el
proponente plural.

El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

En relacién con el integrante del inciso anterior, ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracidn, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para
lo cual el integrante del que trata el inciso anterior lo manifestara en un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

La fecha expedicion de la mencionada certificacion, no debe ser mayor a 30 dias calendario contados
desde la fecha de cierre del proceso.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacidn de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacidn, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Ademas de lo anterior, se debera presentar una constancia firmada por el representante legal y/o por el
revisor fiscal, en la cual se comprometen a mantener la participacion por el termino de ejecucion del
contrato de la madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacidn o reintegracion o
proponente plural para la acreditacion de este criterio de desempate.

5.6.8 Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o
asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro,
pequefias 0 medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con
los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefas 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos
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proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefias 0 medianas.

5.6.9 Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro ylo
pequeias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015.

La condicion de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que
el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefias 0 medianas.

5.6.10 Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién
contable con corte a 31 de diciembre del aio anterior, por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYME, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior;
0, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por
al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de
los miembros del proponente plural.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales
por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente
persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para
las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun
corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales.

La fecha expedicién de la mencionada certificacion, no debe ser mayor a 30 dias calendario contados
desde la fecha de cierre del proceso.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentara el
documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicién de
Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del criterio desempate Nro. 8.
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La Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

Ni la Mipyme, cooperativa o0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o0 accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestard mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefias 0 medianas.

5.6.11 Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentard el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los
términos de la causal de desempate Nro. 8.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

5.6.12 Si luego de agotar los anteriores criterios, persiste el empate, se debera utilizar un
método aleatorio:

Para lo anterior, la ENTIDAD establece el siguiente mecanismo:

a. LaENTIDAD ordena a los oferentes empatados en orden alfabético segun el nombre registrado
en SECOP II. Una vez ordenados, la Entidad le asigna un numero entero a cada uno de estos
de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponde el niumero 1.

b. Seguidamente, la ENTIDAD debe tomar los dos (2) primeros nimeros de la parte decimal
(numeros a la derecha de la coma decimal) de la TRM del ultimo dia del término de traslado del
informe de evaluacién. La ENTIDAD debe dividir esta parte decimal entre el numero total de
Proveedores en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccién final.

Dividendo Divisor
4
5380 30

‘ 179
\Cociente

10
Residuo

c. Realizados estos calculos, la ENTIDAD seleccionara a aquel oferente que presente coincidencia
entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la
Entidad Compradora seleccionara al Proveedor con el mayor nimero asignado.
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De todo lo anterior, la ENTIDAD dejara constancia escrita en acta que seré publicada en el Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica, Plataforma SECOP Il

NOTA 1: Si son aplicables Acuerdos Comerciales conforme con el anélisis que se realice en el Estudio
Previo, y que se enuncien en el Pliego de Condiciones Electronico, se debera consultar en cada caso
cuales son las disposiciones del acuerdo comercial y si son 0 no compatibles con los factores de
desempate. En caso negativo, prevalece el tratado.

NOTA 2: Los servicios originarios de paises con los cuales Colombia tenga compromisos comerciales
internacionales vigentes, en materia de trato nacional para compras estatales, o de aquellos paises en
los cuales a las ofertas de servicios colombianos se les concede el mismo tratamiento otorgado a sus
servicios nacionales; deberan ser tratados en el marco de los criterios de desempate como si fueren
servicios nacionales colombianos. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.1.3
del Decreto 1082 de 2015.

NOTA 3: Cuando el criterio de desempate asi lo sefiale debera entenderse el termino <participacion>
como tomar parte en la sociedad o proponente plural, de acuerdo al aporte en dinero o trabajo, con lo
cual se considera que no basta con la vinculacion laboral o la prestacion del servicio para asumir que
dicha participacion, lo cual solo sera verificado segun el certificado de existencia y representacion —
tratdndose de personas juridicas — o del documento de constitucion del proponente plural.

NOTA 4: Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano, el oferente
deberé acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio
se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la misma.

NOTA 5: Los documentos para acreditar las causales de desempate deberan ser entregados con la
propuesta inicial ya que no son susceptibles de subsanacion. La entidad creara una seccion en el pliego
electronico en la cual el proponente debera remitir la totalidad de los documentos soporte.

NOTA 6: Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
ocasion de la normativa comunitaria, se daré aplicacion a todos los criterios de desempate previstos.

5.7 Causales de Rechazo de las Propuestas

En adicién a otras causas previstas por la Ley, el Instituto Caro y Cuervo rechazara las ofertas
presentadas por los proponentes que: i) Sean presentadas después de vencido el plazo establecido para
el efecto en el cronograma; ii) Se presenten cualquiera de los siguientes eventos:

1. Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes para el presente proceso.

2. Cuando alguno de los integrantes del oferente que se presente en consorcio 0 unién temporal
haga parte de otro oferente, conforme a la ley 1882 de 2018.

3. Cuando la oferta no se presente a través del SECOP II, salvo indisponibilidad del sistema,
certificada por Colombia Compra Eficiente o se presente por un usuario distinto al que presenta la
propuesta.

4.  El Proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal, esté incurso en
inhabilidades e incompatibilidades.

5. No aportar el documento de constitucién del Consorcio o Union Temporal, segun el caso, o sea
presentado sin la suscripcién de los integrantes, o no se designe el representante legal en el
mismo, 0 que en el mismo se impongan limitaciones al representante legal y este las exceda.
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Cuando el objeto social del Proponente o de los integrantes del Consorcio o Union Temporal que
sean persona juridica, no guarde relacion con el objeto a contratar.

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o unién temporal y este no esté constituido
como tal en la plataforma del SECOP Il al momento de presentar su propuesta.

Cuando el Proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, de capacidad juridica,
capacidad financiera requisitos de experiencia o técnicos habilitantes y no subsane dentro del
término sefialado en la Ley 1882 de 2018.

Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia
interna, proyectos de conceptos de evaluacion o de respuesta a observaciones no enviados
oficialmente a los proponentes.

Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes tendiente a alterar la aplicacion de los
principios fijados por la entidad para el procedimiento de seleccion.

Cuando el PROPONENTE se encuentra en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades o conflicto de intereses de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8° de la
Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demés
disposiciones constitucionales y legales vigentes.

Cuando el proponente no cumpla la Capacidad Organizacional minima exigida en este pliego de
condiciones.

Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indices financieros solicitados en el pliego de
condiciones.

Cuando el Proponente no subsane correctamente la informacién o documentacién solicitada por
el INSTITUTO, a mas tardar hasta el Ultimo dia de traslado de la evaluacion, conforme a la ley
1882 de 2018.

Cuando se compruebe que la informacién contenida en los documentos que componen la oferta
no es veraz o no corresponde con la realidad.

Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error al INSTITUTO.

Cuando el oferente persona natural o juridica de manera individual o conjunta, participe en la
conformacion de otra persona juridica que participe en el mismo proceso.

Cuando el representante legal o los Representantes Legales de una persona juridica ostenten
igual condicién en otra u otras sociedades diferentes, que también estén participando en el
presente proceso o participe como persona natural.

Cuando no diligencie la propuesta econdmica en el cuestionario del SECOP |I.

Cuando el proponente manifieste por escrito a la Entidad que su propuesta Econémica no podra
ser objeto de publicidad dentro del presente proceso de seleccidn o conocida por los demas
participantes o funcionarios o interesados 0 veedurias ciudadanas y en general, que impida que
el Instituto Caro y Cuervo, pueda realizar una adjudicacion publica y transparente.

Si el proponente con la presentacion de la propuesta no se encuentra inscrito en el Registro Unico
de Proponentes RUP de la Camara de Comercio con la Clasificacion UNSPSC del Decreto 1082
de 2015 o no se encuentra en firme para antes de la realizacion de la subasta y observaciones,
con el cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y la Ley 1882 de 2018, para los
fines que fue solicitado (Inscripcion, Actualizacidn, Renovacion).

Cuando el proponente no presente junto con su propuesta la garantia de seriedad de la oferta.
Cuando de acuerdo con el dictamen del Revisor Fiscal el participante o alguno de sus integrantes
se encuentre en casual de disolucion.

Cuando el proponente 0 alguno de sus integrantes estén reportados en el boletin Fiscal que expide
la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales y no tenga acuerdo de pago,
ylo en el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la
Procuraduria General de la Nacién.

Cuando el proponente o el representante legal del este figure en el Registro Nacional de Medidas
Correctivas en los términos de los articulos 183 y 184 de la Ley 1801 de 2016 y en caso de
Consorcios o0 Uniones Temporales cualquiera de los integrantes.
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26. Cuando el término de duracidn del proponente persona juridica sea inferior al plazo de ejecucion
del contrato, su liquidacion y un (1) afio mas o cuando el término de duracion del consorcio 0 union
temporal sea inferior al plazo de ejecucion del contrato, su liquidacion y un (1) afio mas.

27. Las demas establecidas en la Ley y en el pliego de condiciones.

6. ADJUDICACION DEL CONTRATO

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015 la adjudicacion
se efectuara al proponente cuyo lance valido resulte ser el menor valor total ofertado en la subasta
inversa de acuerdo con valores finales ofertados por el proponente seleccionado y conforme a los cuales
resulté adjudicatario.

7. PROPUESTA MAS FAVORABLE

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del proceso y del contrato que se va a celebrar, y conforme
con lo expresado en el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el ofrecimiento mas favorable
corresponde a aquel que dé el menor precio a la entidad, es decir, que en este tipo de procesos de
contratacion se tendra como Unico factor de seleccion el menor precio.

8. COMITE ASESOR Y EVALUADOR

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, la verificacién y la
evaluacion de las ofertas debera ser adelantada por quien sea designado por el ordenador del gasto sin
que se requiera un comité plural. Quien sea designado, debera realizar su labor de evaluacién de manera
objetiva, cifiéndose exclusivamente a la ley y a las reglas contenidas en la Invitacion Publica.

El comité asesor y evaluador estara conformado por los siguientes integrantes del Instituto Caro y
Cuervo, quienes verificaran las condiciones habilitantes y procederan a evaluar el menor precio
presentado:

A) LINA FERNANDA ROCHA QUIROGA, Abogada contratista de la Subdireccién Administrativa y
Financiera, para la verificacién la capacidad juridica.

B) MANUEL GOMEZ PATINO, Profesional especializado del Grupo de tecnologias de la
informacién para la verificacién de la capacidad técnica y la propuesta economica.

C) YEIMI TATIANA TIBADUIZA ORTIZ, Profesional especializado y coordinadora del Grupo de
Gestion Financiera, con el apoyo de la contratista LAURA CAROLINA GALINDO BAEZ para la
verificacién de los indicadores financieros.

FIN DE CAPITULO
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6 CAPITULOVI

9. CONDICIONES DEL CONTRATO
9.1 Condiciones para la Suscripcion del Contrato.

9.1.1 Parafiscales:

Es requisito para la adjudicacién del contrato, que el adjudicatario certifique que esta al dia con los
aportes al sistema general de salud y pensiones y aportes parafiscales, a la fecha de suscripcion del
contrato.

912 NIT

En caso de quedar favorecido con el contrato, una unién temporal o consorcio dentro del plazo para
suscribir el contrato debera remitir al Grupo de gestion contractual el respectivo NIT del Consorcio o
Union Temporal.

9.1.3 Certificacion Bancaria

El proponente adjudicatario previo a la suscripcion del contrato debera hacer llegar su certificacién
bancaria con menos de treinta (30) dias de expedida, con el respectivo nimero de la cuenta donde se le
transferiran los fondos correspondientes a la ejecucion del contrato.

9.1.4 Firma

El Contrato Estatal es un contrato solemne que para su perfeccionamiento requiere que se eleve por
escrito y sea debidamente suscrito por las partes.

Para el caso del proponente adjudicatario, en caso de no poder suscribir el contrato el representante
legal del proponente sera suscrito por el representante legal suplente o por medio de apoderado
debidamente facultado.

Por parte del Instituto Caro y Cuervo, el contrato sera suscrito por parte de la Directora General.
9.2 Condiciones para la Ejecucion del Contrato

9.2.1 Aprobacion de la Garantia Ginica de Cumplimiento

La garantia cubrira los riesgos derivados de las obligaciones legales o contractuales, para lo cual, el
contratista debera constituir GARANTIA UNICA a favor del Instituto Caro y Cuervo con los siguientes

amparos:
PORCENTAJE
COBERTURA (del valor del VIGENCIA
contrato)
Cumplimiento general del contrato 10% Por el término dg ejecucion del contratg y seis (6) meses mas,
contados a partir de la fecha de expedicion de la poliza.
Calidad del servicio 20% Por el término dg ejecucion del contratg y seis (6) meses mas,
contados a partir de la fecha de expedicién de la péliza.
Calidad y correcto 20% Por el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas,
funcionamiento de los bienes ° contados a partir de la fecha de expedicion de la pdliza.
Pago de salarios, prestaciones . Lo ~ .
. . o 0 Por el término de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas,
sociales legales indemnizaciones 5% tad fir de Ia fecha d dicion de Ia poli
aborales contados a partir de la fecha de expedicion de la pdliza.
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9.3 Registro Presupuestal

El Instituto Caro y Cuervo de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y en el estatuto de
presupuesto, expedira a través de Grupo de gestion financiera el correspondiente registro presupuestal
a través del SIIF Nacion.

9.4 Plazo de ejecucion del contrato

El contrato tendra un plazo de ejecucion de tres (3) meses, para la entrega de las licencias, y la vigencia
de las mismas seré de un (1) afio contado a partir de la fecha de activacion dispuesta en el acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

9.5 Forma de Pago

El valor del contrato sera cancelado por EL ICC, previo giro de PAC por parte del Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico la siguiente manera: Un (1) solo pago contra entrega y previo recibo a satisfaccion por
parte de la supervision, una vez el contratista provea las licencias del software y cumpla con las demas
obligaciones especificas del contrato.

Los pagos estaran precedidos de la documentacién correspondiente que sea requerida por el Grupo de
gestion financiera para tales efectos, en especial, la factura electrénica, la certificacién de cumplimiento
a satisfaccion expedida por la supervision del contrato, comprobante de ingreso al inventario general del
Instituto Caro y Cuervo (cuando aplique) y la certificacion de paz y salvo de aportes al sistema de
seguridad social, riesgos profesionales y aportes a la caja de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello hubiere lugar, de
acuerdo con el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002. El pago estaréa sujeto a la disponibilidad de PAC de la
entidad y a la suscripcion del acta de liquidacion.

9.6 Obligaciones del Contratista
9.6.1 Obligaciones Generales:

9.6.1.1. Constituir dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato la garantia
unica a favor del Instituto en los términos establecidos en este documento, y mantenerla vigente
durante el término de ejecucion y liquidacion del contrato por los valores y con los amparos
previstos en el mismo. Allegar oportunamente la documentacion necesaria para suscribir y
legalizar el contrato.

9.6.1.2. Allegar oportunamente la documentacidn necesaria para suscribir y legalizar el contrato.

9.6.1.3. Suscribir las actas y presentar los informes que sean necesarias durante la ejecucion del
contrato.

9.6.1.4. Cumplir con el objeto contractual, de conformidad con lo establecido en el contrato, Estudio
Previo, Invitacién Publica o Pliego de Condiciones, anexo No1 — técnico y propuesta presentada
por el contratista y en los demas documentos que se produzcan en ejecucion del contrato.

9.6.1.5. Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas, econdmicas y comerciales presentadas en la
oferta.

9.6.1.6. Ejecutar el contrato en forma independiente, bajo su propio riesgo y responsabilidad, con
sujecidn a las condiciones que se requieran para su cumplimiento.

9.6.1.7. Obrar con lealtad y buena fe, evitando todo tipo de dilaciones que pudieren presentarse.

9.6.1.8. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con
ocasion de la ejecucion del objeto contractual.

9.6.1.9. Atender de forma inmediata las sugerencias y recomendaciones establecidas por el supervisor
del contrato.
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9.6.1.10. Contar con las herramientas, equipos y el personal necesario para cumplir con el objeto
y plazo de ejecucion del contrato, asi como las obligaciones poscontractuales que se deriven del
mismo.

9.6.1.11. Facturar en debida forma las actividades ejecutadas, de conformidad con la forma de
pago de establecida para el contrato.

9.6.1.12. Pagar por su cuenta y riesgo exclusivos y en forma oportuna todos los salarios,
prestaciones legales y extralegales de sus empleados, cumplir con las obligaciones de aportes
al sistema general de Seguridad Social y demas normatividad que la aclare, adicione o
modifique. Esto debera acreditarlo con los respectivos soportes de pago.

9.6.1.13. Mantenerse al dia en el pago de las obligaciones del articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
relativos al pago de contribuciones parafiscales y aportes a los regimenes de seguridad social
en salud y pensiones.

9.6.1.14. Cumplir con todas las obligaciones legales respecto a seguridad industrial y salud
ocupacional, ambientales y de anticorrupcion que surjan con ocasion de la suscripcion y
ejecucion del contrato.

9.6.1.15. Presentar los informes de ejecucion de actividades, conforme los plazos y formalidades
pactados en el contrato.
9.6.1.16. Mantener actualizada la direccion comercial durante la vigencia del contrato y hasta la

liquidacion del mismo y presentarse en el Instituto en el momento que sea requerido para la
suscripcion de la correspondiente acta de liquidacion.

9.6.1.17. En caso de cualquier novedad o anomalia, reportar la situacién de forma inmediata al
supervisor por medio escrito.
9.6.1.18. Presentar factura o cuentas de cobro del servicio prestado, segun corresponda,

conforme a la normatividad vigente tal como se describe en el acapite concerniente a la forma
de pago del contrato.

9.6.1.19. Participar activamente en todas las reuniones a las que sea requerido por parte del
Instituto.

9.6.1.20. Responder ante el Instituto, cuando por causas imputables al contratista o sus
dependientes, se causen dafios a la Entidad.

9.6.1.21. El Contratista para efectos de los pagos relacionados en el presente contrato debe
presentar la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para
el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No.
000042 del 5 de mayo de 2020 o las normas que hagan sus veces.

9.6.1.22. Atender los lineamientos y politicas generales y dar cumplimiento a los procesos,
subprocesos e instructivos del Sistema de Gestion de Calidad definidos por el Instituto.
9.6.1.23. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean pertinentes para la

Optima ejecucion del mismo y las contenidas en el Articulo 5° de la Ley 80 de 1993 y todas
aquellas emanadas de la naturaleza y esencia del contrato, de acuerdo con las normas legales
vigentes, la propuesta presentada y el anexo complementario, el cual hara parte integral del
contrato.

9.6.1.24. De conformidad con la Ley 2195 de 2022, si el contratista se encuentra obligado a llevar
contabilidad, deberé registrar en su contabilidad por centro de costo o de manera individualizada
cada contrato para la verificacion de ejecucidn de recursos publicos.

9.6.1.25. Entregar certificacion emitida por el representante legal, en la que conste que cumple
con la normatividad nacional vigente en materia de seguridad y salud en el trabajo. (Decreto
1072 de 2015 y Resolucién 312 de 2019).

9.6.1.26. Abstenerse de ejercer cualquier forma de violencia contra las mujeres y basada en
género, asi como actos de racismo o discriminacidn; y cumplir integramente con el "Protocolo
para la prevencion, atencion y medidas de proteccion de todas las formas de violencia contra las
mujeres y basadas en género y/o discriminacién por razén de raza, etnia, religion, nacionalidad,
ideologia politica o filosofica, sexo u orientaciéon sexual o discapacidad y demas razones de

www.caroycuervo.gov.co nit: 899.992.096-6

Casa Cuervo Urisarri

Calle 10 # 4-69, Bogota, Colombia

Hacienda Yerbabuena

Carretera central Norte. Kilémetro @ mas 300 metros, Chia (Cundinamarca)

601 3422121 Linea gratuita nacional: 018000111124 contactenos@caroycuervo.gov.co




SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA SASI-ICC-193-2024

discriminacion en el ambito laboral y contractual del sector publico" y demas documentos
relacionados en el sistema de gestion del Instituto, asi como las normas que regulen el tema.

9.6.2. Obligaciones Especificas del Contratista

9.6.2.1. Entre gar al Instituto Caro y Cuervo de las licencias solicitadas de acuerdo con las
especificaciones de la ficha técnica.

9.6.2.2. Vincular los productos desde el sitio oficial del fabricante a nombre del Instituto Caro y Cuervo a
través de la cuenta de correo tics@caroycuervo.gov.co.

9.6.2.3. Garantizar las actualizaciones y el soporte técnico por el término de un (1) afio a partir de la
activacion de las licencias.

9.6.2.4. Responder a las solicitudes de soporte técnico de manera oportuna y eficiente.

9.6.2.5. Entregar los comprobantes que otorga el fabricante en el proceso de suscripcion, lo cual acredita
el licenciamiento debidamente legalizado a nombre de la entidad y del producto solicitado. Tales
comprobantes deben ser enviados a la cuenta de correo electrénico tics@caroycuervo.gov.co o
entregados al supervisor del contrato en medio fisico.

9.6.2.6. Las demas que se deriven y/o que el supervisor del contrato disponga.

9.6.3. Obligaciones del Instituto

9.6.3.1. Designar el profesional que ejercera la supervision y el control de ejecucion del contrato, quien
estara en permanente contacto con el contratista, para la coordinacion de cualquier asunto que
asi se requiera.

9.6.3.2. Verificar, a través del supervisor del contrato, el cumplimiento del pago de aportes al Sistema
General de Seguridad Social en Salud (EPS), Pensiéon (AFP) y Riesgos Laborales (ARL).

9.6.3.3. Pagar los honorarios pactados con EL CONTRATISTA en la forma establecida en este
documento, efectuando las retenciones legales a que haya lugar.

9.6.3.4. Suscribir, a través del supervisor del contrato, los documentos y actas que sean necesarias
durante su desarrollo.

9.6.3.5. Informar de manera inmediata a través del supervisor, acerca de cualquier circunstancia que
amenace vulnerar los derechos del contratista, al igual que cualquier perturbacion que afecte el
desarrollo normal del contrato.

9.6.3.6. Guardar la confidencialidad y velar por la proteccion de los productos y servicios entregados por
el contratista cuando a ello hubiere lugar.

9.6.3.7. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por EL CONTRATISTA para una
excelente ejecucion del contrato y resolver las peticiones que sean presentadas por €l en los
términos consagrados en la Ley.

9.6.3.8. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él
forman parte.

9.7.  Supervision al Contrato

La supervision estarad a cargo del profesional especializado, codigo 2028, grado 12 del Grupo de
tecnologias de la informacion del Instituto Caro y Cuervo o quien haga sus veces, en la actualidad en
cabeza del funcionario MANUEL GOMEZ PATINO, o por la persona que designe el ordenador del gasto
de la entidad o su delegado. En ausencia del funcionario titular de la supervision, quedara a cargo el
profesional especializado codigo 2028, grado 13 en cabeza del funcionario RICARDO PALACIO PENA.

La supervision tendra a su cargo las siguientes atribuciones en el marco de lo dispuesto en los articulos
82y 83 de la Ley 1474 de 2011:
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9)
h)

j)
k)

p)
q)
r)

PARAG
entre el

PARAG
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Conocer a cabalidad la propuesta presentada por el CONTRATISTA.

Realizar el seguimiento, control técnico, administrativo, financiero, contable y juridico a la
ejecucion del contrato.

Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con el objeto y obligaciones del contrato, en términos
de cantidad, calidad y oportunidad de los servicios contratados, conforme con lo estipulado en
el presente documento.

Verificar que el contratista porte los elementos de proteccion personal (EPP) requeridos por la
naturaleza de sus funciones.

Verificar en la ejecucion del contrato, que el contratista atienda las observaciones y
recomendaciones médicas ocupacionales contenidas en su examen médico.

Requerir oportunamente a EL CONTRATISTA sobre el cumplimiento de las obligaciones
estipuladas en el presente documento.

Suscribir los documentos y actas a que haya lugar durante la ejecucion del contrato.

Enviar copia al Grupo de gestion contractual de los requerimientos formulados a EL
CONTRATISTA, por la demora o incumplimiento de las obligaciones aqui pactadas.

Recibir la correspondencia de EL CONTRATISTA y hacer las observaciones que estime
convenientes.

Solicitar las novedades contractuales (prorrogas, adiciones, modificaciones, suspensiones, etc.)
mediante el formato de concepto técnico y con los respectivos soportes para tales efectos.

En caso de presentarse situaciones que requieran conceptos juridicos especializados de los
cuales no tenga suficiente conocimiento, lo hara saber a la dependencia Juridica y de Gestién
Contractual, con miras a lograr la mejor decisién para las partes.

Solicitar aclaraciones, adiciones, modificaciones o complementos al contenido de los informes
presentados por EL CONTRATISTA, o de aquellos que especificamente requiera el contratante,
siempre y cuando se estime su conveniencia y necesidad, propendiendo por el cumplimiento a
cabalidad del objeto contratado.

Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo del contrato,
conceptuar sobre su desarrollo general y los requerimientos para su mejor ejecucion,
manteniendo siempre el equilibrio contractual.

Certificar el cumplimiento de las actividades a cargo de EL CONTRATISTA. Dicha certificacion
sera requisito previo para cada uno de los pagos que deba realizar EL INSTITUTO.

Remitir al Grupo de gestién contractual, en forma permanente y a medida que avance la
ejecucion del contrato, toda la informacion y documentos que surjan en desarrollo del mismo,
para efectos de mantener actualizada la respectiva carpeta contractual.

Radicar en el Grupo de gestidon contractual con copia al Grupo de gestion financiera la
documentacion y soportes para los pagos de los honorarios al contratista.

Enviar al grupo de gestion contractual evidencia de los productos entregables, si a ellos hubiere
lugar, para que reposen en el expediente del contrato.

Las demas actividades inherentes a la funcion desempefiada, conforme con la Ley.

RAFO PRIMERO: Todas las indicaciones, recomendaciones, modificaciones y actas que cursen
INSTITUTO y la supervision, y el CONTRATISTA deberan realizarse por escrito.

RAFO SEGUNDO: En el evento de cambio del Supervisor, no sera necesario modificar el

presente contrato, y la designacion se efectuara mediante comunicacion escrita por parte del ordenador
del gasto, copia de la cual debera remitirse al CONTRATISTA, al Grupo de gestion contractual y al Grupo
de Gestion Financiera y Contable del INSTITUTO.

PARAG
contrato

RAFO TERCERO. - El funcionario encargado de la supervisién y control de ejecucién del
, €n ningun momento estara facultado para adoptar decisiones que impliquen la modificacion de

los términos y condiciones previstas en el presente contrato, las cuales unicamente podran ser adoptadas
por las partes, mediante la suscripcidn de las correspondientes modificaciones al contrato principal.
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PARAGRAFO CUARTO. - En caso de vacancia temporal o definitiva del supervisor designado en esta
clausula, o cuando lo estime pertinente el ordenador del gasto o su delegado, en ejercicio de sus
facultades, podra designar su remplazo temporal o definitivo mediante oficio, el cual se comunicara a EL
CONTRATISTA. El documento de designacion del supervisor hara parte integral del presente contrato.

9.8.  Cesiony Subcontratacion

El CONTRATISTA no podra ceder, total ni parcialmente, la ejecucién del objeto contractual sin el
consentimiento y la aprobacidn previa y escrita del INSTITUTO, quien podra reservarse las razones que
tenga para negar la autorizacion de la cesion. La autorizacion para subcontratar en ningun caso exonera
al CONTRATISTA de la responsabilidad ni del cumplimiento de la totalidad de las obligaciones derivadas
de este contrato.

No habra ninguna relacion contractual entre los subcontratistas y el INSTITUTO, por lo cual el
CONTRATISTA sera el Unico responsable de los actos, errores u omisiones de sus subcontratistas y
proveedores, quienes careceran de todo derecho para hacer reclamaciones ante el INSTITUTO.

El CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de las
actividades que desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause perjuicio al
INSTITUTO o a terceros, en los términos del Articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

9.9. Suspension del Contrato

El plazo de ejecucion del presente contrato podré suspenderse en los siguientes eventos: a. Por
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito; b. Por mutuo acuerdo. La suspension se hara constar por
escrito en acta motivada, suscrita por las partes. El término de la suspensién no se computara para
efectos de los plazos del contrato. PARAGRAFO: Se entendera suspendido el contrato mientras a juicio
del INSTITUTO, subsistan los efectos originados en la fuerza mayor o caso fortuito. Igualmente podran
las partes de comun acuerdo, prorrogar el término de ejecucion del contrato para dar correcto y adecuado
cumplimiento a lo establecido.

9.10. Multas

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas a cargo del CONTRATISTA en virtud
del contrato que se suscribe, el INSTITUTO tendra la facultad de imponerle multas diarias asi: por no
cumplir con las obligaciones contenidas en los contratos, o cumplirlas deficientemente o por fuera del
tiempo estipulado, se causara una multa equivalente hasta el uno (1) por mil del valor del contrato por
cada dia calendario que transcurra desde la fecha prevista para el cumplimiento de dichas obligaciones
y hasta cuando éstas efectivamente se cumplan. La imposicion de la multa atendera criterios de
razonabilidad, proporcionalidad y gravedad de la obligacién incumplida. Si pasare mas de treinta (30)
dias calendario, sin que el CONTRATISTA haya cumplido, el INSTITUTO podra declarar la caducidad
del contrato.

PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICION DE LAS MULTAS: PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICION DE
LAS MULTAS: EI INSTITUTO aplicara el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011. PARAGRAFO SEGUNDO. EI CONTRATISTA y el INSTITUTO, acuerdan que el valor de las multas
se descontara por el INSTITUTO del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, previa comunicacion
escrita al CONTRATISTA. Si no hay tal saldo, se efectuara la respectiva reclamacién ante la aseguradora
que expidid la garantia del contrato, en los términos y condiciones establecidos en el Codigo de Comercio.
La ocurrencia del siniestro y la determinacion del valor a pagar se acreditaran ante la aseguradora con una
comunicacion suscrita por el ordenador del gasto, previo agotamiento del procedimiento de imposicion de
multas adoptado por la entidad. PARAGRAFO TERCERO. Sin perjuicio de lo anterior, el INSTITUTO
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adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdiccion competente, incluida la coactiva, cuando asi lo
requiera. PARAGRAFO CUARTO. Las multas aqui pactadas se impondran de conformidad con el
procedimiento sefialado en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la ley 1474 de 2011y
sin que por ello el INSTITUTO pierda su derecho a reclamar la indemnizacidn de los perjuicios causados con
el incumplimiento que dio lugar a la aplicacion de la multa.

De conformidad con lo establecido en el paragrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el
CONTRATISTA autoriza al INSTITUTO para compensar el valor por concepto de multas de las cuentas
mensuales pendientes de pago a su favor. Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor
por concepto de multas se podra hacer efectivo a través de la garantia constituida o el INSTITUTO podra
acudir a la Jurisdiccion Coactiva.

9.11. Clausula Penal Pecuniaria

En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éste debera
pagar a titulo de pena pecuniaria una suma de dinero equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato, sin que el pago de la pena extinga la obligacion principal o el pago de los perjuicios
causados. De conformidad con lo establecido en el paragrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el
CONTRATISTA, autoriza al INSTITUTO para compensar el valor por concepto de la clausula penal
pecuniaria, de las sumas que resulten a su favor al momento de la liquidacion del contrato, Sino hay tal
saldo, se efectuara la respectiva reclamacion ante la aseguradora que expidi6 la garantia del contrato, en
los términos y condiciones establecidos en el Cddigo de Comercio.

Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor por concepto de la clausula penal pecuniaria
se podra hacer efectivo a través de la garantia constituida o el INSTITUTO podra acudir a la Jurisdiccidn
Coactiva.

9.12. Potestades Excepcionales del Contrato Estatal

Al contrato le seran incorporadas las potestades excepcionales contempladas en los Articulos 14, 15,
16,17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

9.13. Solucion de Controversias

Las diferencias y conflictos que surjan en desarrollo del objeto contractual se solucionarédn de manera
directa y en su defecto a través de los mecanismos de conciliacion y transaccion previstos en la Ley 80
de 1993, la Ley 446 de 1998, Ley 640 de 2001 y el Decreto 1716 de 2009.

9.14. Indemnidad

EI CONTRATISTA mantendra indemne y defendera a su costa al INSTITUTO, de cualquier pleito, queja,
demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes de actos y
omisiones de este frente a reclamaciones de terceros en el desarrollo y ejecucién del contrato. El
CONTRATISTA se obliga a evitar que sus empleados y/o los familiares de los mismos, sus acreedores,
sus proveedores y/o terceros, presenten reclamaciones (judiciales o extrajudiciales) contra EL
INSTITUTO, con ocasion o por razén de acciones u omisiones suyas relacionadas con la ejecucion del
contrato. Si ello no fuere posible y se presentaren reclamaciones 0 demandas contra el INSTITUTO,
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes la fecha en que le sean notificadas o en que se radiquen
aquellas, podra comunicarle la situacion por escrito al CONTRATISTA o llamarlo en garantia. En
cualquiera de dichas situaciones, el CONTRATISTA se obliga a acudir en defensa de los intereses del
INSTITUTO para lo cual contratara profesionales idoneos que asuman la representacién y asumira el
costo de los honorarios de éstos, del proceso y de la condena si la hubiere. Si el INSTITUTO estima que
sus intereses no estan siendo adecuadamente defendidos, lo manifestara por escrito al CONTRATISTA,
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caso en el cual acordaran la mejor estrategia de defensa o que si el INSTITUTO lo estima necesario,
asuma directamente la misma. Si no hubiere saldos pendientes de pago a favor del CONTRATISTA, a
través de la Jurisdiccion Coactiva, el INSTITUTO podra proceder, para el cobro de los valores a que se
refiere esta clausula, para lo cual este contrato junto con los documentos en los que se consignen dichos
valores presta el mérito ejecutivo.

9.15. Confidencialidad.

La informacion compartida en virtud del contrato es considerada sensible y de caracter restringida en su
divulgacién y utilizacién. Esta informacién puede abarcar entre otros: documentos, datos, tecnologia o
material que se considera Unico y confidencial o que es objeto de proteccidn a titulo del sector industrial.
En razon a la anterior, la informacion que el CONTRATISTA conozca por causa 0 con ocasion de la
ejecucion del contrato, durante y posterior a su vigencia contractual, no debera divulgarla de manera
directa, indirecta o remota, ni a través de ninguna otra persona, ni utilizarla en beneficio propio o de
terceros, sin antes contar con la autorizacion por escrito del INSTITUTO, asi mismo debera conocer y
dar cumplimiento a las politicas generales y especificas de seguridad y privacidad de la informacion asi
como a los procedimientos, guias, y lineamientos derivados de ella, como la politica de tratamiento de
datos personales— Ley habeas Data.

9.16. Domicilio.

Para todos los efectos legales y contractuales se fija el domicilio en la ciudad de Bogota D.C. y en el
municipio de Chia.

9.17. Estimacion, Tipificacion y Asignacion de Riesgos

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015,
durante la etapa de publicacion de los estudios previos y proyecto de pliego de condiciones, los
interesados deberan pronunciarse sobre la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles,
realizada por el INSTITUTO, con el fin de ser revisados y establecer su distribucién definitiva en el pliego
de condiciones definitivo.

9.18. Definiciones

Para los efectos del presente proceso de seleccidn, se entenderan las siguientes categorias de riesgo:

Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la
actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.

Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias Donde no es factible su previsiéon, es decir el
acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que
alteren el orden publico.

Tipificacién del Riesgo: Es la enunciacion que se hace de aquellos hechos previsibles constitutivos de
riesgo que pueden presentarse durante y con ocasion de la ejecucion del contrato.

Asignacion del Riesgo: Es el sefialamiento que hace el INSTITUTO, de la parte contractual que debera
soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo.

9.19. Riesgos Previsibles:

Ver numeral No.7 de los Estudios Previos.
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