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Sincelejo, julio 17 de 2024 

CUENTA DE COBRO NO. 002 de 004 
METRO SABANAS SAS 

NIT. 900395709-2 

 
 

DEBE A: 
MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ ARENAS  

CC. 1102833236 

 
 

LA SUMA DE: CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000) MCTE 

 
 

POR CONCEPTO DE: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ADMINISTRADOR DE 
EMPRESAS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LA DIVISIÓN ADMINISTRA-
TIVA Y FINANCIERA DE LA SOCIEDAD PÚBLICA METRO SABANAS S.A.S. Correspondiente al pe-
riodo comprendido desde el 16 de junio al 15 de julio del 2024. 
 
SON: EN LETRAS: CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000) MCTE 

               
Se adjunta el pago de la seguridad social efectuada sobre los ingresos aquí cobrados correspondientes al mes junio de 2024: 
 
 

APORTE OBLIGATORIO SALUD 200.000 

APORTE OBLIGATORIO PENSIÓN 256.000 

APORTE ARL 8.400 

APORTE FONDO SOLIDARIDAD PENSIONAL  

TOTAL APORTES SEGURIDAD SOCIAL 
 

464.400 

 
 

     CLASIFICACIÓN 

RENTA NO LABORAL  

RENTA DE TRABAJO X 

 
Certifico que los valores solicitados como deducción de la base de retención no superan los topes legales establecidos en 
relación con el total de mis ingresos.  

 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 

 
MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ  

C.C. 1102833236 
CALLE 31 # 6-51 GAITAN  
SINCELEJO – SUCRE  
TELÉFONO: 3013632598 
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 17 DE JULIO DE 2024 

CONTRATANTE METRO SABANAS S.A.S 

CONTRATISTA MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ ARENAS  

OBJETO 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ADMINISTRADOR DE EMPRESAS PARA 
EL FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LA DIVISIÓN ADMINISTRATIVA Y FINAN-
CIERA DE LA SOCIEDAD PÚBLICA METRO SABANAS S.A.S. 
 

N° CONTRATO PS-123-2024 

CDP No. 56 DEL 29 DE FEBRERO DE 2024 
 
RP  
 

No. 315 DEL 16 DE MAYO DE 2024 

COMPONENTE GERENCIA DE PROYECTOS  FUENTE               RECURSOS ADICIONALES 

FECHA ACTA 
DE INICIO 

16 DE MAYO DE 2024 FECHA FINAL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2024 

VALOR DEL 
CONTRATO 

DIECISEIS MILLONES DE PESOS ($16.000.000) M/CTE 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES 

DEL 16 DE JUNIO AL 15 DE JULIO DE 2024 

  

ACTIVIDADES DEL CONTRATO  

El contratista desarrollará las actividades necesarias para cumplir el objeto del contrato “PRESTA-

CIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ADMINISTRADOR DE EMPRESAS PARA EL FORTALECI-

MIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LA DIVISIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA SOCIEDAD 

PÚBLICA METRO SABANAS S.A.S..” y como mínimo deberá cumplir las siguientes:  

 

 Brindar apoyo en la elaboración del informe personal y costos. 

 Apoyar la actualización del módulo de contratos. 

 Apoyo en el manejo y cargue de la información en la plataforma  

SIGA. 

 Apoyo para el seguimiento en el cumplimiento del envió de los  

informes a los diferentes entes de control. 

 Apoyo en la solicitud de PQRS que le sean asignados para apoyo  

a la supervisión 

 Todas aquellas actividades adicionales que le sean asignadas por  

el supervisor y vayan ligadas al objeto del contrato. 

 Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas  

y formuladas en la propuesta 

 Las demás que por escrito le asigne el Supervisor del Contrato y  
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que tenga relación con el objeto contractual. 

 

 

 

 

FORMA DE PAGOS 

El valor del presente contrato es por la suma de DIECISEIS MILLONES DE PESOS M/CTE ($16.000.000), pagadero 

de la siguiente manera: Cuatro (4) pagos iguales por valor de CUARO MILLONES DE PESOS (4.000.000) MCTE cada 

una. 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

A continuación, se hace un informe narrativo y describen las actividades desarrolladas por EL CONTRATISTA en el 
periodo comprendido del 16 de junio al 15 de julio del 2024. 

Con el contrato N° 123 - 2024, se realizaron las siguientes actividades: 

1. Envió de correo a registro nacional 
de base de datos RNBD 
 
Se envían correos para la recuperación 
de usuario y contraseña al registro na-
cional de base de datos RNBD 
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2. diligenciamiento de información 
RNBD 
 
Gestionar información requerida para 
actualizar el módulo de ex funcionarios 
y ex contratistas  requerida en el regis-
tro nacional de base de datos RNBD 

    

   

 

3. recolección de datos  
 
 
Recolección de datos para diligeciar los 
diferentes modulos del RNBD 

 

 



 
INFORME DE ACTIVIDADES No. 2 DE 4 

 

5/7 

 

4. ACTUALIZACION DE RNBD 
 
Actualización de la información sumi-
nistrada al registro nacional de base de 
datos RNBD 

 

 
5. Gestión de información 
 
Gestionar información en los diferentes 
archivos para determinar el proveedor 
existente en la entidad para el diligen-
ciamiento de del RNBD 
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6. elaboración de acta  
 
 Elaboración de acta para la aprobación 
de los datos que se van actualizar  en la 
base de datos  

 

 

 

RECOMENDACIONES 

         No hay recomendaciones en el lugar 

 
 

 
 

               
            MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ  
            CC: 1.102.833.236 DE SINCELEJO 

Administradora de empresas  
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