
��������	���
����������	

���	��������������
�	����
 ���������������	�������� !"#$��#%�#��"&�!�'���!(��� !�)�*��� � !*���� !"#$��#%�# (#�+!������,��-��*��� � !�"#� !"#$'��#.��"' +#�� ��/��,���/�0 '��	�.���	��#�1����	

	2�*��� � !�"#� !"#$�'��#.��"' +#���*�"#�"�
���1����	

	2�0��3���3���,��!�(#&!�.#�#�$ 4% '#� 5"�.#�!�'���!"&�#&!*�.!���!"��.&!�'��6!"!�#� !*�)7!�.��*&#� 5"�'�*��� � !*�.��*!"#*�"#&%�#$�*�8��"&#*�'��&�#9#�!�#�& �%$!������*&#&%&!�&� 9%&#� !:'#&!*�'�$��!"&�#& *&#;<=>?@�ABCD>=DC@�E=?C>@�F@GH<I"�J��	��K��L	������2 ;@>FIDIE;C@9�
�������
���
��2MNOPQRONSQ�T������	��������
U� @VI<<IG&�L���	���	
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 34571487
BRENDA MEDINA CASTRO

POPAYAN CAUCA
CRA 3 N° 17-29 8336312

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades de administración

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7929821038 I-INDEPENDIENTES
junio

2024

junio

2024
0

2024/07/05 753900635

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

900336004 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 286.1001

SUBTOTAL: $ 286.1001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

800251440 EPS005 EPS005-SANITAS S.A. $ 223.5001

SUBTOTAL: $ 223.5001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 9.4001

SUBTOTAL: $ 9.4001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 519.000

TOTAL PAGADO: $ 519.000
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Comprobante

de pago en línea

SOI ACH

Nro. de recibo: 7929821038

Descripción del pago: Pago de la Planilla Integrada de Seguridad Social y Parafisacales

Identificación del contribuyente: 10.80.25.153

Concepto: CC

Razón Social: 34571487

Valor pagado: $ 519,000.00

Fecha y hora de la transacción: Jueves 4 de Julio de 2024 07:57:31 PM

Pago realizado por: JAMES ARLES RUIZ MEDINA

Producto: *******2511

Nro. de comprobante: 0000061026

Bancolombia S.A.

Comuníquese con nuestra Sucursal Telefónica Bancolombia: Bogotá 343 0000 - Medellín 510 9000 - Cali 554
0505 - Barranquilla 361 8888 - Cartagena 693 4400 - Bucaramanga 697 2525 - Pereira 340 1213 - El resto del país
01 800 09 12345 - Sucursales Telefónicas en el exterior: España 900 995 717 - Estados Unidos 1866 379 9714, en

caso de recibir una alerta o notificación de una transacción que presenta alguna irregularidad.

Bancolombia nunca le solicitará sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vínculos de correo electrónico.
En caso de recibir alguno, repórtelo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.com



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 34571487
BRENDA MEDINA CASTRO

POPAYAN CAUCA
CRA 3 N° 17-29 8336312

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades de administración empresarial.

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7929821038 I-INDEPENDIENTES
junio 2024 junio 2024

0
2024/07/05 753900635

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 286.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 286.100 $ 0 $ 286.100
SUBTOTALES: $ 286.100 $ 0 $ 286.100

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 223.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 223.500 $ 0 $ 0 $ 223.500
SUBTOTALES: $ 223.500 $ 0 $ 0 $ 223.500

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 9.400 $ 9.400 $ 0 $ 0 $ 9.400
SUBTOTALES: $ 9.400 $ 0 $ 0 $ 9.400

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
34571487

MEDINA
CASTRO
BRENDA
WUILNELIA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.788.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.788.000

$ 286.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 286.100EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.788.000

$ 223.500 $ 0 $ 223.50014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.788.000

34571487 $ 9.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 519.000

2024/07/04 7:59 PM USUARIO: SOI CC34571487 1PÁGINA 1 DE
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PARA:  Milton Fabian Díaz Mosquera – Coordinador Grupo Administrativo y Financiero Mixto 
DE: Harol Armando Rosero Salazar – Ordenador del Gasto 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 71224, Valor total  $522.585 objeto del desplazamiento orientar 
formación Tco Talento Humano, en la ficha 2910235 de la IE Sagrado Corazón de Puerto Tejada, 
ficha 2924611 I.E Simón Bolívar de Villarica. 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  Brenda Wuilnelia Medina Castro  
CEDULA O NIT: 34.571.487  
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje # 71224 
 
Valor antes de IVA  $ 0 
Valor del IVA             $ 0 
Valor Total Notas Crédito  $ 0 
Valor total Notas Debito      $ 0 
Valor total Pago   $ 522.585 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 127324 de 2024 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente  Recurso  Situación  PAC  
930711 CTRO CIO Y  
SERVICIOS -
INTEGRACION 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02  
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

NACION 10 CFS 522.585 

Total  $522.585  
 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL para aplicar A-02-02-02-006-004-SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 
(SOLO CUANDO EL CONTRATISTA SE LE RECONOCE TRANSPORTE) 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 30685289292 del banco Bancolombia a nombre 
de Brenda Wuillnelia Medina Castro, NIT 34.571.487. 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-05-30-9:54 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 71224 Fecha Solicitud 2024-05-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-05-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INTEGRACION CON LA MEDIA TECNICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7324 Dependencia Solicitante 930711 CTRO CIO Y SERVICIOS -INTEGRACION CON LA MEDIA TECNICA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

BRENDA 
WUILNELIA 

MEDINA CASTRO
CC:  34571487 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-06-04 2024-06-04 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MUNICIPIO - 
VILLARICA - CAUCA 0,5 No 50

2024-06-05 2024-06-05 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

2024-06-12 2024-06-12 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

1,5 4.465.545,00 252.390,00 378.585,00 144.000,00 522.585,00

ORIENTAR FORMACIÓN 
PRESENCIAL EN LAS FICHAS 
2910235 I.E SAGRADO CORAZÓN 
DE PUERTO TEJADA, FICHA 
2924611 I. E COMERCIAL SIMÓN 
BOLÍVAR DE VILLARICA

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 144.000,00 522.585,00

OBJETO DE LA COMISIÓN

5 de 16Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-05-30-9:54 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL EN LAS FICHAS 2910235 I.E SAGRADO CORAZÓN DE PUERTO TEJADA, FICHA 2924611 I. E COMERCIAL SIMÓN BOLÍVAR DE VILLARICA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: ANGIE NATALIA SOLIS TINTINAGO Fecha Verificación: 30/05/2024 9:38:44
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Firmado digitalmente 
por HENRY ARMANDO 
MORALES FERNANDEZ

Firmado digitalmente 
por Brenda W. Medina 
C. 
Fecha: 2024.07.04 
07:02:16 -05'00'



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

71224 SOLICITUD 

522.585,00 522.585,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-05-30

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 71224 POP- VILLA RICA- PTO TEJADA-POP 4-5-12 JUNIO ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL EN LAS FICHAS 2910235 I.E SAGRADO CORAZÓN DE PUERTO TEJADA, FICHA 2924611 I. E

COMERCIAL SIMÓN BOLÍVAR DE VILLARICA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 522.585,00 0,00 522.585,00 522.585,00

522.585,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930711  CTRO CIO Y 

SERVICIOS -INTEGRACION 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 71224 Tipo: Fecha: 2024-05-30

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 30685289292 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
34571487 BRENDA WUILNELIA MEDINA CASTRO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 522.585,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 522.585,00 Saldo x Obligar: 522.585,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7324  de fecha 2024-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 127324 2024-05-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 30/05/2024 12:00:00 p. m.
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  Popayán 16 de junio de 2024 

PRESENTADO A: Henry Armando Morales Fernández, subdirector (E.) Centro de Comercio y Servicios. 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

71224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 
04 de junio de 2024 

 
12 de junio de 2024 

LUGAR DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Puerto Tejada 
Villarica 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
Cauca/Centro de Comercio y 
Servicios 
 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
Orientar formación técnica en el programa de Recursos Humanos, en las instituciones educativas que se 
relacionan a continuación: I. E Sagrado Corazón, Puerto Tejada ficha 2910235 y en la I. E Simón Bolívar de 
Villarica, ficha 2924611. 
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

 
1. Adelantar el desarrollo de los resultados de aprendizaje de acuerdo con la planeación pedagógica 

establecida en cada una de las fichas. 
 

2.  Ejecutar la formación conforme al modelo pedagógico Sena apoyado en las respectivas guías de 
aprendizaje. 

 
RESULTADOS:  
 
 

1. Se avanzó en el desarrollo de los resultados de aprendizaje conforme a la planeación pedagógica 
establecida. 
 

2. Se dio aplicación de las guías de aprendizaje determinadas en cada ficha promoviendo trabajo 
autónomo y colectivo. 

 
3. Jornada de desarrollo curricular y seguimiento a programa de articulación con la Educación media. 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Listados de asistencia. 
 
2. Registros fotográficos. 

 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Participar activamente en el 
desarrollo de las sesiones de 
formación, de acuerdo con el 
desarrollo de las guías de 
aprendizaje programadas por 
parte del instructor. 

 
2. Orientar la formación de 

acuerdo con modelo pedagógico 
Sena. 

Aprendices. 
 
 
 
 
 
 
Instructor responsable. 
 
 

 

 
CONCLUSIONES: 
 
Se dio cumplimiento al objetivo de la comisión de desplazamiento orientando formación en las fichas 
registradas en las respectivas instituciones educativas acorde con la planeación establecida. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
 
Brenda W. Medina C. 
 
 

 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

 
Coordinador (a) académica de 
Programas Especiales. 
 

 
Ana Alexandra Rodríguez 
Vargas 
 
 

 
 

Firmado digitalmente 
por Brenda W. Medina C. 
Fecha: 2024.07.04 
07:03:00 -05'00'

Firmado digitalmente por 
Ana Alexandra Rodriguez 
Vargas 
Fecha: 2024.07.04 12:06:08 
-05'00'



 
 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
Ilustración 1. FICHA 2924611Técnico en Recursos Humanos, sesiones presenciales, en esta fotografía se 
observa a los aprendices en la Institución Educativa Simón Bolívar el municipio de Villarica, COMPETENCIA 
“Seleccionar candidatos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa”, el día 04 de junio de 2024. 

 
Brenda Medina (04 de junio de 2024). Seleccionar candidatos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa, 
Población afrodescendiente, Municipio de Villarica.- Cauca. Formato JPG.  
 
Ilustración 2. FICHA 2910235 Técnico en Recursos Humanos, sesiones presenciales, en esta fotografía se 
observa a los aprendices en la Institución Educativa Sagrado Corazón el municipio de Puerto Tejada, 
COMPETENCIA “Seleccionar candidatos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa”, el día 05 de junio 
de 2024. 

     

 
Brenda Medina (05 de junio de 2024). Seleccionar candidatos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa, Población 
afrodescendiente, Municipio de Puerto Tejada - Cauca. Formato JPG 
 
 



 
 
Ilustración 3. FICHA 2910235 Técnico en Recursos Humanos, sesiones presenciales, en esta fotografía se 
observa a los aprendices en la Institución Educativa Sagrado Corazón el municipio de Puerto Tejada, 
COMPETENCIA “Seleccionar candidatos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa”, el día 12 de junio 
de 2024. 

 

 
Brenda Medina (12 de junio de 2024). Seleccionar candidatos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa, Población 
afrodescendiente, Municipio de Puerto Tejada - Cauca. Formato JPG 
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PARA: Milton Fabian Díaz Mosquera – Coordinador Grupo Administrativo y Financiero Mixto 
DE: Henry Armando Morales Fernandez– Ordenador del Gasto 

ASUNTO: Pago No Orden de viaje 85124, Valor total $622.180 objeto del desplazamiento orientar 
formación Tco Talento Humano, en la ficha 2910235 de la IE Sagrado Corazón de Puerto Tejada, 
ficha 2924611 I.E Simón Bolívar de Villarica, y jornada pedagógica en Timbio. 

 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Brenda Wuilnelia Medina Castro 
CEDULA O NIT: 34.571.487 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No  Convenio No.   Contrato No.   
Resolución Otro  X  

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje # 85124 

 
Valor antes de IVA $ 0 
Valor del IVA $ 0 
Valor Total Notas Crédito $ 0 
Valor total Notas Debito $ 0 
Valor total Pago $ 622.180 

 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 

 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 143324 de 2024 

 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

930711 CTRO CIO Y 
SERVICIOS - 
INTEGRACION 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE  

NACION 
 

10 
 

CFS 
 

622.180 

 Total   $622.180 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso. 

 
USO PRESUPUESTAL para aplicar A-02-02-02-006-004-SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 
(SOLO CUANDO EL CONTRATISTA SE LE RECONOCE TRANSPORTE) 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 30685289292 del banco Bancolombia a nombre 
de Brenda Wuillnelia Medina Castro, NIT 34.571.487. 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País FERNANDEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y 
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-06-13-5:16 p. m. 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 85124 Fecha Solicitud 2024-06-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-06-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INTEGRACION CON LA MEDIA TECNICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 7324 Dependencia Solicitante 930711 CTRO CIO Y SERVICIOS -INTEGRACION CON LA MEDIA TECNICA 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

 

 
Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaj 
e 

Pernocta 

 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Página  1 de 2 



OBJETO DE LA COMISIÓN 

SEGUIMIENTO A ETAPA PRODUCTIVA EN LAS FICHAS 2705614 I.E ALVARO ULCUE CHOCUE DE CALDONO, FICHA 2720334 I. E COLONIA ESCOLAR DE PURACE -COCONUCO- 

 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País FERNANDEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y 
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-06-13-5:16 p. m. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
BRENDA 

WUILNELIA 
MEDINA CASTRO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CC: 34571487 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CONTRATIS 
TA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2024-06-19 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2024-06-21 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2024-06-24 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2024-06-26 

 
 
 
 
 
 
 

 
2024-06-19 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2024-06-21 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2024-06-24 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2024-06-26 

 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / POPAYAN 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / POPAYAN 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / POPAYAN 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / POPAYAN 

 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / CALDONO 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / PURACE 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / TIMBIO 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / CALDONO 

 
 
 
 
 
 
 

 
0,5 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0,5 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0,5 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4.465.545,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
252.390,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
504.780,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
117.400,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
622.180,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
SEGUIMIENTO A ETAPA 
PRODUCTIVA EN LAS FICHAS 
2705614 I.E ALVARO ULCUE 
CHOCUE DE CALDONO, FICHA 
2720334 I. E COLONIA ESCOLAR DE 
PURACE -COCONUCO- 

 
Totales Solicitud de Comisión 504.780,00 117.400,00 622.180,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Firmado digitalmente por HENRY 

ARMANDO MORALES FERNANDEZ 
Fecha: 2024.06.13 17:18:26 -05'00' 

Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA 

 

 
Firma Responsable 
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 7324 de fecha 2024-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 143324 Fecha Registro: 2024-06-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 622.180,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 622.180,00 Saldo x Obligar: 622.180,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 34571487 Razón Social: BRENDA WUILNELIA MEDINA CASTRO Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 30685289292 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ  Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 85124 Número: SOLICITUD 85124 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-06-14 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.      

930711 CTRO CIO Y 
SERVICIOS -INTEGRACION 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL 
VALOR 

OPERACIÓN 
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 

  622.180,00 0,00   

Total: 622.180,00 0,00 622.180,00 622.180,00 

Objeto: 
VIATICOS SOLICITUD 85124 POP-CALDONO-TIMBIO-PURACE-POP 19-21-24-26 JUNIO SEGUIMIENTO A ETAPA PRODUCTIVA EN LAS FICHAS 2705614 I.E ALVARO ULCUE CHOCUE DE CALDONO, FICHA 2720334 I. E 

COLONIA ESCOLAR DE PURACE (COCONUCO) 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-06-14 622.180,00 622.180,00 NINGUNO 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán 01 de julio de 2024 

PRESENTADO A: Henry Armando Morales Fernández, subdirector (E.) Centro de Comercio y Servicios. 

ORDEN DE VIAJE No: 

85124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19 de junio de 2024 26 de junio de 2024 

LUGAR DONDE REALIZÓ EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
DESPLAZAMIENTO Cauca/Centro de Comercio y  

Caldono(Vereda Pueblo Nuevo 
Puracé - Coconuco 

Servicios 

Timbio  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Realizar seguimiento a etapa productiva en el programa de Asistencia Administrativa, en las instituciones 

educativas que se relacionan a continuación: I. E Álvaro Ulcue Chocue, Caldono vereda de Pueblo Nuevo 

ficha 2705614 y en la I. E Colonia Escolar de Puracé - Coconuco, ficha 2720334 y jornada pedagógica en el 

municipio de Timbio. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Adelantar el desarrollo de los resultados de aprendizaje de acuerdo con la planeación pedagógica 
establecida en cada una de las fichas. 

2.  Ejecutar la formación conforme al modelo pedagógico Sena apoyado en las respectivas guías de 
aprendizaje. 

RESULTADOS: 

1. Se avanzó en el desarrollo de los resultados de aprendizaje conforme a la planeación pedagógica 
establecida. 

2. Se dio aplicación de las guías de aprendizaje determinadas en cada ficha promoviendo trabajo 
autónomo y colectivo. 

3. Jornada de desarrollo curricular y seguimiento a programa de articulación con la Educación media. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listados de asistencia. 

2. Registros fotográficos. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Participar activamente en el 

desarrollo de las sesiones de 

formación, de acuerdo con el 

desarrollo de las guías de 

aprendizaje programadas por 

parte del instructor. 

2. Orientar la formación de 

acuerdo con modelo pedagógico 

Sena. 

Aprendices. 
 
 
 
 
 

 
Instructor responsable. 

 

CONCLUSIONES: 



 

Se dio cumplimiento al objetivo de la comisión de desplazamiento orientando formación en las fichas 
registradas en las respectivas instituciones educativas acorde con la planeación establecida. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Brenda W. Medina C. 

Firmado digitalmente 

por Brenda W. Medina 

C. 

Fecha: 2024.07.08 

10:05:29 -05'00' 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador (a) académica de 
Programas Especiales. 

Ana Alexandra Rodríguez 
Vargas 
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Población indígena, Municipio de Caldono.- Cauca. Vereda de Pueblo Nuevo Formato JPG. 

de 2024 Brenda Medina (19 de junio 

 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
Ilustración 1. FICHA 2705614 Técnico en Asistencia Administrativa, sesiones presenciales, en esta fotografía 
se observa a los aprendices en la Institución Educativa Álvaro Ulcue Chocue el municipio de Caldono vereda 
Pueblo Nuevo, Seguimiento a etapa productiva, en la modalidad de proyecto productivo, el día 19 de junio de 
2024. 

 
 

Seguimiento a etapa productiva, en la modalidad de proyecto productivo, 

 

 
Ilustración 2. FICHA 2705614 Técnico en Asistencia Administrativa, sesiones presenciales, en esta fotografía 
se observa a los aprendices de la Institución Educativa Colonia Escolar el municipio de Puracé - Coconuco, 
Seguimiento a etapa productiva, en la modalidad de pasantía, el día 21 de junio de 2024. 

 
 

Seguimiento a etapa productiva, en la modalidad de pasantía, Población indígena, 

Municipio de Puracé - Coconuco - Cauca. Formato JPG 

de 2024). Brenda Medina (21 de junio 



 

 
Ilustración 3. Desarrollo de jornada curricular, en el cual se observa los instructores del programa de 
articulación con la media realizando actividades que propenden en el fortalecimiento de competencias para el 
desarrollo de las actividades, así como de la revisión de fichas de etapa práctica día 24 de junio de 2024. 

 
 
Brenda Medina (junio 24 de 2024). “Desarrollo de desarrollo curricular III jornada Instructores Articulación con 
la media” Timbío – Cauca. Formato JPG. 
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