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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Juan de Pasto 31 de julio de 2024

Sefior (a)

DIANA CRISTINA FUERTES TORRES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1. PCCNTR. 5831479

Cargo del supervisor Profesional G0O4 emprendimiento y empresarismo
Dependencia Emprendimiento y empresarismo

San Juan de Pasto

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes julio del ano 2024

Referencia: No CO1. PCCNTR. 5831479 del afio 2024

ANA LUCIA PAGUATIAN ORTEGA, identificada con la cédula de ciudadania No. 4118395 de
Sibundoy, en mi calidad de Contratista del SENA, en el centro de desarrollo empresarial, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor del contrato la suma de CINCUENTA Y TRES
MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE. ($53.735.000). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Once (11) pagos iguales por los meses de
febrero a diciembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO
MIL PESOS M/CTE. ($4.885.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2024.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)
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Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de
desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de
acuerdo con los lineamientos de la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, e instrucciones
de la Regional y/o el centro de formacidén, para el logro de los objetivos e indicadores de la

Regional

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar en las transferencias, | Participacion en las Listados de asistencia.
foros, seminarios, reuniones y reuniones de lineamiento
cualquier otro tipo de evento para el cumplimiento y
en cumplimiento del objeto distribucién de metas.
contractual.
Asistencia a reuniones de
lineamientos, alistamiento,
y demas inherentes al
desarrollo de la
programacion del equipo
de formulacién de Fondo
emprender
2 Hacer seguimiento y cumplir
con el plan de accién formulado ..
con base en los Lineamientos Plan de acaonmensual con
entregados por la Coordinacién la pr(?gramaC|on de
Nacional de Emprendimiento actividades y el alcance de
las metas.
3 Realizar las orientaciones a Jornada de orientaciones Formatos de listados de
usuarios de su propia gestiony | servicios prestados por el asistencia.
las que le sean asignadas por el | Centro de desarrollo
Centro de Desarrollo empresarial para el publico
Empresarial y la Regional en general.
Orientacion en el municipio
de Samaniego.
Reuniones de equipo para
organizar divulgacion de

GTH-F-062 V10




SENA

N

los servicios del CDE en
diferentes municipios

Realizar los entrenamientos y
bootcamps a usuarios de su

Organizacion de material
de apoyo, presentaciones,

Material de apoyo en
Drive de equipo de

propia gestién y los que le sean | para entrenamientos formulaciéon
asignadas por el Centro de asignados en la ruta de
Desarrollo Empresarial y la emprendimiento 2024
Regional Bootcamp de ideacién para
emprendedores ruta fondo
emprender
Formular los planes de negocio | Se tiene como meta la No aplica

de los usuarios de su propia
gestién y los que le sean
asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional

realizacion de 11 planes de
negocio para las diferentes
convocatorias Fondo
emprender, para lo cual se
ha iniciado con la
programacion de asesoria a
los planes de negocio que
se encuentran viabilizados
0 en proceso de
formulacion

Acompanfar y orientar a los
emprendedores de su propia
gestién y los que le sean
asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional en la fase de creacion
de empresa y la Regional

Acompafiamiento a los
emprendedores con
recursos obtenidos en
convocatorias 2023, en la
firma del contrato.

Acompanar y orientar a las
empresas que le sean
entregadas en la fase de puesta
en marcha

No aplica

Acompanar y orientar a los
empresarios de su propia
gestidén y los que le sean dadas
por el Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional en la
fase de fortalecimiento
empresarial

No aplica

Programar y participar en
eventos de divulgacion o
actividades de fomento del
Centro de Desarrollo

Participacion en las
Jornadas de orientacién de
servicios centro de

desarrollo empresarial.

GTH-F-062 V10




SENA

N

Empresarial o la regional de
acuerdo con los Lineamientos
de la Coordinacién Nacional de
Emprendimiento

10

Promover el diligenciamiento
de la Encuesta de satisfaccién
por cada uno de los usuarios
atendidos.

Envio del link para el
diligenciamiento de las
encuestas de satisfaccion

11

Registrar la informacion
confiable, oportuna y con
calidad de los servicios
gestionados en la plataforma
tecnoldgica establecida por la
Entidad

Registro de actividades en
plataforma SIGE

12

Cumplir con lo establecido y las
evidencias dispuestas en los
procesos y procedimientos del
Sistema Integrado de Gestidony
Autocontrol (SIGA)

13

Verificar y analizar con el apoyo
operativo, que la informacion
ingresada en los sistemas de
informacién por el orientador
coincida con las evidencias
reportadas en el informe
mensual de actividades.

14

Gestionar alianzas con actores
territoriales, nacionales e
internacionales que permitan el
logro de los objetivos de

Emprendimiento de la Regional.

Orientacion municipio de
Taminango para la
socializacién de la
convocatoria campesina

Listado de asistencia.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 29324 Taminango 5 de julio 2024 6 de julio de 2024
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucidn contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7928640943 de la planilla, SOl junio . (Decreto Ley 2106 de 2019 —

“Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma

Firmado digitalmente por Ana
Lucia Paguatian Ortega
Fecha: 2024.07.16 11:57:59 -05'00'

Ana Lucia Paguatian Ortega
Contratista

C.C. No. 41183095
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Recibi a satisfaccion:

Firmado digitalmente
p Q por Diana Cristina
( ” Fuertes Torres
. Qauu» e Fecha: 2024.07.17
Firma 08:16:38 -05'00'
Diana Cristina Fuertes Torres

Supervisora Contrato No. CO1. PCCNTR. 5831479

Profesional GO4 emprendimiento y empresarismo

Cargue del plan de accién en drive
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Aurlena Tatiana Guerra Popayan

> CENTRO INTERNACIONAL DE PRODUCCION LIMPIA LOPE ANA LUCIA PAGUATIAN ORTEGA PLAN DE ACCION 2024 &
B) Aurlena Tatiana Guerra Popayin
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GTH-F-062 V10



SENA

Avance cumplimiento de metas

1
1

31318(513(8(3/3(3(8

A

2l

Actividades desarrolladas

1. Asesoria a emprendedores en la construccién del plan de negocios fondo

emprender

2. Jornadas de orientacién del portafolio de servicios del centro de desarrollo
empresarial

3. Entrenamientos

4. Participacion en las reuniones de equipo

5. Jornada de Pitch
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521010
San Juan de Pasto,

Ingeniero

Tarik Alexander Luna Villarreal

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativos
Centro Internacional de produccion Limpia Lope
SENA Regional Narifo.

taluna@sena.edu.co

San Juan de Pasto

ASUNTO: Legalizacién Orden de Viaje- 29324 — Taminango

Cordial saludo, ingeniero Luna:

Respetuosamente remito a usted la legalizacién de la comisidn realizada por la Orientadora Ana Lucia
Paguatian Ortega, adscrito al Centro de Desarrollo Empresarial.

Legalizacién Comision de Servicios AUT No. 29324

Objeto Comision: Realizacion de jornada de orientacion de lineamientos y términos de referencia de la
convocatoria economia campesina Fondo Emprender No. 112 a emprendedores campesinos de los municipios
de Taminango, El Rosario, Leiva y demdas municipios de la zona cordillera del departamento de Narifio.
Comisionado: Ana Lucia Paguatian Ortega

Ruta: Pasto — Taminango — Pasto

Fecha: 05/07/2024 - 06/07/2024

Atentamente,

BERNARDO ARTURO CHAMORRO GUEVARA
Director Regional (E) SENA Narifio

Anexos:
e Formato de autorizacion SIIF Nacién
e Informe de Comisidon de servicios
e Evidencias

Elaboré: Diana Cristina Fuertes Torres
Profesional G0O4 Emprendimiento
Supervisora del Contrato
Regional Narifio
Direccion Calle 22 No. 11 E — 05 Via Oriente, Ciudad Pasto. - PBX 57 601 5461500

© 6 vy off

@SENAComunica

www.sena.edu.co
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbchamorr
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-052-
Reporte: 000000

Fecha y Hora Generacién Reporte:

BERNARDO ARTURO CHAMORRO
GUEVARA

SENA REGIONAL NARINO-
DIRECCION REGIONAL

martes, 25 de junio de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. o 29324 L 2024-06-25 o Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-052-000000 SENA REGIONAL NARINO-DIRECCION
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision REGIONAL
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-06-25 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Emprendimiento Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6424 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO
C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORIA
- TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES .
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERAGION DE INGRESOS A Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
Realizacién de jornada de orientacion
de la convocatoria economia
15 4.885.000,00 252.390,00 378.585,00 0,00 378.585,00 campesina Fondo Emprender No. 112.
a emprendedores campesinos de los
municipios
ANA LUCIA
PAGUATIAN CC: 41183095 (T:ONTRAT'S Autorizada
ORTEGA 2024-07-05 2024-07-06 NARINO / PASTO NARINO / 15 No 50
TAMINANGO "
Totales Solicitud de Comision 378.585,00 378.585,00
OBJETO DE LA COMISION
Realizacién de jornada de orientacion de la convocatoria economia campesina Fondo Emprender No. 112. a emprendedores campesinos de los municipios
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: |79420602 Nombre: Bernardo Arturo Chamorro Guevara Cargo: DIRECTOR REGIONAL NARINO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO RPURLICO
T TN T T U A4

|
LI "4 =4 1L "4

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/06/25 17:10:33 -05:00

Pagina 1

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbchamorr BERNARDO ARTURO CHAMORRO
Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais GUEVARA

L_J_h_J
i

Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052- SENA REGIONAL NARINO-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 25 de junio de 2024

H ’

Firma Responsable

Verificado Por: SILVIO JAVIER IBARRA IZQUIERDO Fecha Verificacion: 25/06/2024 16:43.29

r Firmado digitalmente por:
d) Nombre: BERNARDO ARTURO
CHAMORRO GUEVARA
Cédula de ciudadania: 79420602
Usuario SIIF: MHbchamorr
Nﬂl}]ﬂﬂ 25/06/2024 5:10:57 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
San Juan de Pasto, 10 de julio de 2024

PRESENTADO A:
Bernardo Arturo Chamorro Guevara,
Director Regional

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
29324 05/07/2024 06/07/2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Regional Narifio Municipio de Taminango

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Realizacién de jornada de orientacion de lineamientos y términos de referencia de la convocatoria economia
campesina Fondo Emprender No. 112 a emprendedores campesinos de los municipios de Taminango, El Rosario,
Leiva y demas municipios de la zona cordillera del departamento de Narifio.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Viernes 5 de julio de 2024:
e Salida Pasto — Taminango
o Realizacién de orientacién especial en las lineas crear y fortalecimiento de la convocatoria Fondo
Emprender No. 112
o Realizacién de jornada de entrenamiento de tarea de video pitch y presentacién de la idea de negocio
por parte de los emprendedores.

2. Sébado 6 de julio de 2024:
o Asesoria a grupo de emprendedores en ideacion de modelos de negocios campesinos y sectores
aprobados para la financiacion de emprendimientos en esta convocatoria.
o Desplazamiento Taminango — Pasto

RESULTADOS:

—

Jornada de orientacion presencial de términos de referencia de la convocatoria Fondo Emprender de
Economia campesina acorde a los lineamientos de Direccion General

Realizacién de entrenamiento en video pitch a emprendedores asistentes

Desarrollo de actividad de sustentacion de ideas de negocio con 8 emprendedores.

Definicién de tareas y compromisos para continuar en la formulacién del plan de negocio.
Resolucién de dudas e inquietudes a emprendedores sobre ruta especial de esta convocatoria.

oA wN
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Enviar primera tarea de

acreditacidn via correo
electrénico para el envié de
documentos de que acrediten el
cumplimiento de requisitos de
beneficiarios de la convocatoria
para la linea crear

Equipo Formulacién de plan de
negocio ruta crear

A partir del 10 de julio de 2024

. Enviar primera tarea de
acreditacidn via correo
electronico para el envié de
documentos de que acrediten el
cumplimiento de requisitos de
beneficiarios de la convocatoria
para la linea de fortalecimiento.

Equipo Formulacién de plan de
negocio ruta fortalecimiento

A partir del 10 de julio de 2024

. Realizar 2 jornadas de
entrenamientos presenciales en
el municipio con los
emprendedores seleccionados
después del video pitch para
acompanar en la formulacion del
plan de negocio.

Equipo Formulacién de plan de
negocio ruta fortalecimiento

Durante el mes de agosto de 2024

CONCLUSIONES:
1. Se inicia proceso de ruta especial de convocatoria Fondo emprender No. 112 Economia campesina.
2. Se realiza orientacion presencial acorde a los lineamientos de Direccién general.

3. Se realiza apoyo en proceso de video pitch con emprendedores asistentes.
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DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Ana Lucia Paguatian Ortega @ st g
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Firmado digital

Enlace Regional de Emprendimiento
Profesional G04

Diana Cristina Fuertes Torres

O Q por Diana Cristina
Fuertes Torres

ey |l

@"”‘” Q Fecha: 2024.07.10

11:17:36-05'00"
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