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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                                                                
San Juan de Pasto, 31 de julio de 2024 

Señor (a) 
DIANA CRISTINA FUERTES TORRES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5831773 
Enlace Regional de Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial – Regional Nariño 
San Juan De Pasto 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes de julio del año 2024 

Referencia: No  CO1.PCCNTR.5831773 del año 2024. 
 
MYRIAM ANDREA IBARRA TORRES, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.085.256.511 de 
Pasto, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Desarrollo Empresarial – Regional 
Nariño, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor del contrato la suma de CINCUENTA Y TRES MILLONES 
SETECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE. ($53.735.000). Esta suma será pagada por el 
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a 
diciembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS 
M/CTE. ($4.885.000) cada uno. 
 
Plazo: 11 meses. 
 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de 
desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de 
acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de 
la Regional y/o el centro de formación, para el logro de los objetivos e indicadores de la Regional. 
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Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en las transferencias, 
foros, seminarios, reuniones y 
cualquier otro tipo de 
evento en cumplimiento del 
objeto contractual. 

Participación en reuniones de 
planeación del equipo de 
formulación FE para ruta 
especial campesina 
 
Participación reunión de 
seguimiento mensual de todo el 
equipo del CDE y la profesional 
de seguimiento de la CNE 
 
Participación en reuniones con 
Dirección General: retro 
alimentación acreditación y 
socialización herramienta 
convocatoria campesina   

Registro de 
actividades en 
SIGE como 
desarrollo 
profesional.  
 
Lista de asistencia  

2 Hacer seguimiento y cumplir con 
el plan de acción formulado con 
base en los Lineamientos 
entregados por la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento. 

Se diseña plan de acción con las 
actividades concernientes a 
formulación de planes de negocio 
Fondo Emprender. 
  

Plan de acción 
cargado en One 
drive 

3 Realizar las orientaciones a 
usuarios de su propia gestión y 
las que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial 
y la Regional. 
 
 

Orientación realizada a 
emprendedores que iniciar ruta 
Fondo Emprender. 
 
Se realiza orientación sobre 
Fondo Emprender, con énfasis en 
convocatoria campesina en el 
municipio de la Unión. 
  

Formato: lista de 
asistencia GEE-F-
010 y registro en 
SIGE  

4 Realizar los entrenamientos y 
bootcamps a usuarios de su 
propia gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional . 

Entrenamiento a emprendedores 
que están en la ruta de Fondo 
Emprender para responder las 
preguntas de la 4 a 7. 

Formato: lista de 
asistencia GEE-F-
010 y registro en 
SIGE 
 

5 Formular los planes de negocio 
de los usuarios de su propia 
gestión y los que le sean 

En el mes de junio, se presentó 
plan de negocios JOBPER a 
convocatoria multisectorial, en 

Base de datos de 
emprendedores 
en formulación 
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asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional 

formulación se encuentran: Finca 
la Fortuna, Abonos Orgánicos del 
Pacifico, Bita Bakery, Añejo 
Superior, Cárnicos de Altura, Café 
Tierra Alta y ESCON  

de planes de 
negocio Fondo 
Emprender. 
Registro único de 
emprendedor en 
plataforma FE. 
 

6 Acompañar y orientar a los 
emprendedores de su propia 
gestión y los que le sean 
asignadas 
por el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional en la 
fase de creación de empresa y 
la Regional.  

No aplica, ya que dentro de la 
distribución de metas no se 
tienen asignada carga a empresas 
que se encuentran en la fase de 
creación de empresa con otras 
fuentes de financiación (OFF).  

N.A. 

7 Acompañar y orientar a las 
empresas que le sean entregadas 
en la fase de puesta en 
marcha.  

No aplica, ya que dentro de la 
distribución de metas no se 
tienen asignada carga a empresas 
que se encuentran en la fase de 
puesta en marcha.   

N.A. 

8 Acompañar y orientar a los 
empresarios de su propia gestión 
y los que le sean dadas por 
el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional en la 
fase de fortalecimiento 
empresarial 

No aplica, ya que dentro de la 
distribución de metas no se 
tienen asignada carga a empresas 
que se encuentran en la fase de 
fortalecimiento empresarial.    

N.A. 

9 Programar y participar en 
eventos de divulgación o 
actividades de fomento del 
Centro de 
Desarrollo Empresarial o la 
regional de acuerdo con los 
Lineamientos de la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento. 

Orientaciones asignadas durante 
el mes de julio de 2024 
 
Se realiza orientación sobre 
Fondo Emprender, con énfasis en 
convocatoria campesina en el 
municipio de la Unión. 

Formato: lista de 
asistencia GEE-F-
010 
 

10 Promover el diligenciamiento de 
la Encuesta de satisfacción por 
cada uno de los usuarios 
atendidos. 

Terminado el ciclo de asesoría se 
promoverá y acompañará, de ser 
necesario, el diligenciamiento de 
la encuesta de satisfacción.    

Correo de 
solicitud de 
diligenciamiento 
enviado al 
emprendedor. 
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11 Registrar la información 
confiable, oportuna y con calidad 
de los servicios gestionados en 
la plataforma tecnológica 
establecida por la Entidad 

Se reportaron actividades en 
plataforma SIGE: plan de negocio 
formulado, viabilizado y empresa 
creada, orientaciones y 
entrenamientos. 
 

Plataforma SIGE.  

12 Cumplir con lo establecido y las 
evidencias dispuestas en los 
procesos y procedimientos 
del Sistema Integrado de Gestión 
y Autocontrol (SIGA). 

El reporte de evidencia de 
actividades se carga en la carpeta 
compartida (Drive) enviada por 
apoyo operativo y en la 
plataforma SIGE cuando aplica 

Carpeta 
compartida 
(OneDrive) 

13 Verificar y analizar con el apoyo 
operativo, que la información 
ingresada en los sistemas 
de información por el orientador 
coincida con las evidencias 
reportadas en el informe 
mensual de actividades. 

En el presente mes se reporta 
orientaciones,  entrenamientos e 
indicadores correspondientes al 
proceso de creación de empresa 
FE, evidencias que son cargadas 
en la carpeta compartida por el 
apoyo operativo. 

Carpeta 
compartida 
(OneDrive) 

14 Gestionar alianzas con actores 
territoriales, nacionales e 
internacionales que permitan el 
logro de los objetivos de 
Emprendimiento de la Regional. 

Se reciben lineamientos y 
directrices para entablar alianzas 
con los respectivos actores 
territoriales.  

Correo 
lineamientos y 
alianzas. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el 
Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron 
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual 
 

 
ITEM 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 24924 Tumaco 19/06/2024 21/06/2024 
2. 28724 La Unión 05/07/2024 05/07/2024 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
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del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 71762327 de la planilla, ARUS correspondiente al periodo De junio de 2024. (Decreto Ley 
2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-trámites”) 
 
Evidencias en (23) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
 
Myriam Andrea Ibarra Torres 
Contratista 
C.C. No. 1.085.256.511 
 
Recibí a satisfacción: 
 

 

 

DIANA CRISTINA FUERTES TORRES 
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.5831773 
Enlace Regional de Emprendimiento 
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RESUMEN ACTIVIDADES MES:   

1. Reuniones equipo de trabajo para planear rutas convocatoria campesina 
2. Reuniones equipo de trabajo para planeación rutas convocatorias cerradas. 
3. Participación reuniones con Dirección General de retro alimentación acreditación y 

socialización herramienta convocatoria campesina. 
4. Reunión de seguimiento mensual con profesional de seguimiento CNE 
5. Revisión correos electrónicos ruta Fondo emprender y línea crear convocatoria campesina 

del 16 al 31 de julio.  
6. Asesorias a emprendedores de los planes de negocios asignados para formulacion de planes 

de negocios para convocatorias Fondo. 
7. Entrenamiento modulo II a emprendedores que estan en la ruta Fondo Emprender. 
8. Atención en oficina de emprendedores que visitan las oficinas de Fondo Emprender.  
 
CUADRO DE MANDO SIGE CON CORTE A JUNIO 2024 
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EVIDENCIA ACTUALIZACION Y CARGUE PLAN DE ACCION 

 

 

 



Dirección Regional Nariño
Calle 22 11 E 05, San Juan de Pasto - PBX 57 602 7304656

521010

   San Juan de Pasto,

Ingeniero
Tarik Alexander Luna Villarreal
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativos
Centro Internacional de producción Limpia Lope
SENA Regional Nariño.
taluna@sena.edu.co
San Juan de Pasto

ASUNTO: Legalización Orden de Viaje- 24924 Tumaco 

Cordial saludo, ingeniero Luna: 

Respetuosamente remito a usted la legalización de la comisión realizada por la Orientadora Myriam Andrea 
Ibarra Torres, adscrita al Centro de Desarrollo Empresarial.

Legalización Comisión de Servicios AUT No. 24924 
Objeto Comisión: Actividades de asesoría y entrenamientos a emprendedores pertenecientes al municipio de 
Tumaco con quienes adelantan ruta para presentarse a Convocatoria Fondo Emprender para municipios PDET.
Comisionado: Myriam Andrea Ibarra Torres
Ruta: Pasto- Tumaco -Pasto 
Fecha: 19/06/2024 - 21/06/2024

Atentamente, 

BERNARDO ARTURO CHAMORRO GUEVARA 
Director Regional (E) SENA Nariño

Anexos: 
Formato de autorización SIIF Nación
Informe de Comisión de servicios
Evidencias
Tiquetes terrestres y/o aéreos

Elaboró: Diana Cristina Fuertes Torres
Profesional G04 Emprendimiento 
Supervisora del Contrato
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
San Juan de Pasto, 27 de junio de 2024

PRESENTADO A: 
Bernardo Arturo Chamorro Guevara, 
Director Regional 
ORDEN DE VIAJE  No:
24924

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
19/06/2024 21/06/2024

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL OTRA : ( ciudad)
Regional Nariño Municipio de Tumaco

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Actividades de asesoría y entrenamientos a emprendedores pertenecientes al municipio de Tumaco con quienes 
adelantan ruta para presentarse a Convocatoria Fondo Emprender para municipios PDET.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Día 1: 19/06/2024

Salida Pasto – Tumaco
Presentación del equipo de orientadores: Andrea Ibarra, Mònica Chacón y Òscar Rosero, 
encargados de realizar los entrenamientos.
Revisión de actividades realizadas en entrenamientos previos.
Inicio de entrenamiento módulo técnico. 
Sesión de preguntas e inquietudes.

Día 2: 20/06/2024 

Continuación de entrenamiento módulo técnico. 
Entrenamiento en aspectos comerciales, futuro del negocio y riesgos.
Sesión de preguntas e inquietudes.
Asesoría presencial con emprendedor plan de negocios Abono orgánico del pacifica, que fue
asignado para el acompañamiento en la formulación del plan de negocio a presentarse a 
convocatoria PDET. 
Estructuración y ajustes de modelo financiero.

Día 3: 21/06/2024

Entrenamiento en ítems relacionados a resumen ejecutivo y video.
Recomendaciones para grabación de videos
Acompañamiento para la realización de un video- pitch con los dos ítems iniciales.
Sesión de preguntas e inquietudes finales.
Desplazamientos ruta de regreso: Tumaco – Pasto.



GTH-F-087 V.01

RESULTADOS:
1. Se realizaron entrenamientos de los módulos técnicos, financieros, riesgos y resumen ejecutivo.
2. Con lo emprendedores asignados se dio respuesta a inquietudes, también se realizaron ajustes 

al modelo financiero y en algunos de los ítems en los que se han avanzado.
3. Emprendedores entrenados bajo la metodología Fondo Emprender.
4. El modelo financiero se encuentra revisado y listo para cargar a plataforma. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
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COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Enviar material de apoyo y 
documento para continuar con 
la estructuración del plan de 
negocios. 

Equipo de orientadores 
asignados.

25/06/2024.

2. Continuar con la asesoría para 
el perfeccionamiento del 
documento. 

Andrea Ibarra Torres Hasta el cierre de convocatoria.

3. Presentar plan de negocio 
culminado a convocatoria 
correspondiente

Andrea Ibarra Torres / 
Emprendedor

Al cierre de la convocatoria.

CONCLUSIONES: 
1. Los emprendedores culminan los entrenamientos establecidos dentro de la ruta emprendedora.
2. Existen avances significativos en el proceso de formulación, de la gran mayoría de los 

emprendedores que adelantan el dicho proceso.
3. Los emprendedores deben culminar los ítems finales del documento del plan de negocio (puntos 

14 hasta resumen ejecutivo). 
4. Es necesario que el emprendedor envíe el documento completo a su orientador asignado, para 

realizar los ajustes finales.   
5. Los planes de negocios en su mayoría serán presentados a convocatoria PDET. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Myriam Andrea Ibarra Torres 
 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA

Enlace Regional de Emprendimiento 
Profesional G04

Diana Cristina Fuertes Torres  

 
 









Regional Nariño 
Dirección Calle 22 No. 11 E 05 Vía Oriente, Ciudad Pasto. - PBX 57 601 5461500

                               521010

                                     San Juan de Pasto,

Ingeniero
Tarik Alexander Luna Villarreal
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativos
Centro Internacional de producción Limpia Lope
SENA Regional Nariño.
taluna@sena.edu.co
San Juan de Pasto

ASUNTO: Legalización Orden de Viaje- 28724 La Unión 

Cordial saludo, ingeniero Luna: 

Respetuosamente remito a usted la legalización de la comisión realizada por la Orientadora Myriam Andrea 
Ibarra Torres, adscrita al Centro de Desarrollo Empresarial.

Legalización Comisión de Servicios AUT No. 28724
Objeto Comisión: Realización de jornada de orientación de la convocatoria economía campesina Fondo 
Emprender No. 112. a emprendedores campesinos en el municipio de La Unión, como punto de encuentro 
para emprendedores campesinos de los municipios de: San Pedro de Cartago, La Cruz, Belén, San Lorenzo-
San Pablo.
Comisionado: Myriam Andrea Ibarra Torres
Ruta: Pasto La Unión Pasto 
Fecha: 05/07/2024 - 05/07/2024

Atentamente, 

BERNARDO ARTURO CHAMORRO GUEVARA 
Director Regional (E) SENA Nariño

Anexos: 
Formato de autorización SIIF Nación 
Informe de Comisión de servicios 
Evidencias 

Elaboró: Diana Cristina Fuertes Torres
Profesional G04 Emprendimiento 
Supervisora del Contrato



MYRIAM ANDREA 
IBARRA TORRES

CC:  1085256511
CONTRATIS
TA

Autorizada

0,5 4.885.000,00 252.390,00 126.195,00 0,00 126.195,00
campesina Fondo Emprender No. 112. 
a emprendedorescampesinos de

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/06/25 17:10:22 -05:00



Firmado digitalmente por:
Nombre: BERNARDO  ARTURO
CHAMORRO GUEVARA
Cédula de ciudadanía: 79420602
Usuario SIIF: MHbchamorr
25/06/2024 5:10:56 p. m.
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
San Juan de Pasto, 08 de julio de 2024

PRESENTADO A: 
Bernardo Arturo Chamorro Guevara, Director Regional 

ORDEN DE VIAJE  No:
28724

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
05/07/2024 05/07/2024

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL OTRA : ( ciudad)
Regional Nariño Municipio de La Unión

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Realización de jornada de orientación de la convocatoria economía campesina Fondo Emprender No. 112.  a 
emprendedores campesinos en el municipio de La Unión, como punto de encuentro para emprendedores 
campesinos de los municipios de: San Pedro de Cartago, La Cruz, Belén, San Lorenzo- San Pablo.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Día 1: 05/07/2024

Salida Pasto – La Unión
Presentación del equipo en la escuela Normal Superior de la Unión: Diana Fuertes, Heberth
López, Carlos Cualtan y Andrea Ibarra, encargados de realizar la orientación. 
La Orientación se realizo de la siguiente manera:

1. Introducción y normatividad Fondo emprender - Diana Fuertes Torres
2. Lineamientos generales convocatoria Campesina Fondo Emprender No. 112 – Andrea 

Ibarra Torres. 
3. Línea Fortalecimiento - Carlos Cualtan Córdoba
4. Línea Crear - Heberth López Cerón

Sesión de preguntas e inquietudes. 
Apoyo para registro en formulario para iniciar la ruta.
Desplazamiento La Unión - Pasto 

RESULTADOS:

1. Se realizó la orientación de la convocatoria Fondo Emprender Campesina No. 112 a 75 
emprendedores campesinos.

2. Se aclararon inquietudes sobre los requisitos, beneficiarios, documentos requeridos para 
acreditación y recursos asignados a la convocatoria. 

3. Se dio a conocer el cronograma establecido para la ruta de la convocatoria economía 
campesina.

4. Se informó sobre los sectores económicos que pueden participar de esta convocatoria.
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
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COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Enviar correo electrónico con 
tarea de acreditación

Equipo de orientadores 
asignados.

08/07/2024.

CONCLUSIONES: 
1. Se oriento a 75 emprendedores campesinos interesados en la convocatoria No. 112 de Fondo 

Emprender. 
2. Se resolvieron las inquietudes de los asistentes sobre la convocatoria Campesina y sobre el 

programa Fondo Emprender en general.
3. Se dio cumplimiento a los lineamientos sobre la presencialidad en los municipios para esta 

convocatoria. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Myriam Andrea Ibarra Torres
 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA

Enlace Regional de Emprendimiento 
Profesional G04 

Diana Cristina Fuertes Torres  
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