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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
San Pablo (N), julio 11 de 2024 

 
VICTOR GABRIEL QUIJANO VIDAL 

COORDINADOR ACADÉMICO 

CENTRO DE DISEÑO TECNOLÓGICO INDUSTRIAL 
CALI (V) 

 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5857393 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual mes julio del año 2024 

Referencia: (CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5857393) del año 2024 
 

GILBER CERON MUÑOZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 98.323.555 de San Pablo 
(N), en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Diseño Tecnológico Industrial, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: 

CUARENTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y UN MIL SEISCIENTOS 
SESENTA Y OCHO PESOS ($46.441.668) Esta suma será pagada de la siguiente manera: a) 10 
pagos iguales de febrero a noviembre por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS 
SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS ($4.465.545). b) Un pago 
correspondiente al mes de diciembre por valor de Un Millón Setecientos Ochenta y Seis Mil 
Doscientos Dieciocho ($1.786.218). 

 

Plazo: Será hasta el 12 de diciembre de 2024 

 
OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Contratar la prestación de servicios profesionales de carácter temporal, para impartir formación 
profesional integral como instructor, ejecutando las acciones de formación para el programa 
acciones Regulares Periodo Fijo en el Centro Diseño Tecnológico Industrial de acuerdo con 
directrices y lineamientos institucionales para la vigencia 2024, ANALISIS Y DESARROLLO DE 
SOFWARE 

 
 

Obligaciones Específicas:



GTH-F-062 V10 

 

 

 
 
 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Planear las actividades de 
aprendizaje para el logro de 
los resultados de aprendizaje 
en el marco del proyecto 
formativo (titulada) o la 
estrategia  didáctica 
seleccionada 
(Complementaria). 

Se realizan 
planeación de 
actividades con las 
fichas 2675802 - 
2721476 - 2758303 
2721477 – 2834798 - 
2977803 

 

Plan de actividades 
programadas.  

 

2 Participar    en   la 
programación y ejecución del 
proceso de  inducción de 
aprendices de  formación 
titulada conforme a  la 
planeación y programación 
definida por el centro de 
formación. 

Realicé la capacitación 
en el manejo de la 
plataforma y estudio de 
las actividades según lo 
estipulado en los 
cronogramas del 
programa. 

 

Plan de actividades 
programadas. 

 
3 Impartir formación a 

aprendices en el programa de 
formación presencial y con el 
apoyo de las plataformas 
dispuestas por la entidad 
según el procedimiento de 
ejecución de la 
formación. 

Planeación de 
conferencias web 
con las fichas 
2675802 - 2721476 - 
2758303 
2721477 - 2834798 -
2977803 actividades 
correspondientes de la 
fase de ejecución. 

Plan de actividades programadas. 
 

4 Realizar el seguimiento de 
cada aprendiz mediante la 
orientación y 
acompañamiento a las 
actividades de aprendizaje en 
etapa lectiva. 

Se realiza continuo 
seguimiento a las 
evidencias del 
cronograma de la 
fase     ejecución y 
planeación con las 
fichas 2675802 - 
2721476 - 2758303 
2721477- 2834798 - 
2977803 

 Reporte seguimiento a la 

formación plataforma.  

  



GTH-F-062 V10 

 

 

 

5 Disponer de manera 
oportuna en la plataforma 
virtual institucional los 
productos derivados del 
desarrollo curricular: 
Proyecto formativo, 
planeación pedagógica, 
Guías de Aprendizaje, 
instrumentos de evaluación, 
material de apoyo, recursos 
didácticos. 

Se realiza el 
continuo 
asesoramiento y 
acompañamiento a 
los aprendices con 
cada una de las 
fichas. 2675802 - 
2721476 - 2758303 
2721477 – 2834798 – 
2977803 en su proyecto 
formativo. 

Correos electrónicos y apoyo en 

foros de dudas e inquietudes. 

6 Impartir formación a 
aprendices en el programa    de 
formación titulada virtual y 
con el apoyo de las 
plataformas dispuestas por la 
entidad según el 
procedimiento de ejecución 
de la 
formación. 

Se realizan las 
sesiones sincrónicas 
de acuerdo al 
cronograma de 
actividades con cada 
una de las fichas 
asociadas: 2675802 
- 2721476 - 2758303 
2721477- 2834798 – 
2977803  

Plan de actividades programadas. 

 

7 Valorar las evidencias de 
aprendizaje de manera 
cualitativa, permanente y 
oportuna teniendo en cuenta 
lo definido en la planeación 
pedagógica del proyecto 
formativo y las guías de 
aprendizaje. 

Se realizan las 
respectivas 
calificaciones y 
retroalimentaciones 
de acuerdo a la guía 
institucional con 
cada una de las 
fichas en cada fase 
de aprendizaje. 

Reporte de calificaciones 
plataforma. 

 

8 Participar de las sesiones de 
trabajo de equipos ejecutores 
programadas por las 
coordinaciones académicas 
según requerimientos 
institucionales. 

Se realizaron 
reuniones de 
seguimiento y 
planes de 
mejoramiento al 
aprendiz con el EEF 
de las fichas ADSO 
2721476 y 2721477, 
con el fin de evaluar 
el avance 
académico general.  

Acta de reunión EEF, carpeta 
seguimiento a la formación.  

 
 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 
 

ITEM No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

 

Declaración bajo la gravedad de juramento. 

 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI NO (X) he suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de 
la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer 
la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a 
la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión. 

 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 

y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 

cobro. 

 

Evidencias en (04) folios 

Cordialmente, 

 

 

GILBER CERON MUÑOZ 
C.C. No. 98.323.555 San Pablo (N) 
Contratista 

 

 
Recibí a satisfacción: 

 

 
 

 
VICTOR GABRIEL QUIJANO VIDAL 
C.C N.º 10300991 de Popayán © 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5857393 

Coordinador Académico
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Fecha y hora de creación 2024/07/11 04:47:40 pm

Gilber Ceron Muñoz
Horas programadas: 40

Fecha inicio: 2024-07-08 Fecha fin: 2024-09-21SETALPRO

Hora Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado

6:00 -
7:00

2758303
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

7:00 -
8:00

2721476
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

2721476
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

2721476
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

2721476
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

8:00 -
9:00

9:00 -
10:00

2721477
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

2721477
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

2721477
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

2721477
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

10:00 -
11:00

11:00 -
12:00

2675802
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

2758303
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

2977803
PROGRAMACIÓN
DE SOFTWARE

Virtual

2977803
PROGRAMACIÓN
DE SOFTWARE

Virtual

2977803
PROGRAMACIÓN
DE SOFTWARE

Virtual
12:00 -
13:00

13:00 -
14:00

14:00 -
15:00

2977803
PROGRAMACIÓN
DE SOFTWARE

Virtual

2977803
PROGRAMACIÓN
DE SOFTWARE

Virtual

2675802
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

2758303
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

2675802
ANALISIS Y

DESARROLLO DE
Virtual

15:00 -
16:00

16:00 -
17:00

17:00 -
18:00

18:00 -
19:00

19:00 -
20:00

20:00 -
21:00

21:00 -
22:00

11/7/24, 16:47 setalpro.senacdti.com/seguimiento/horario/indexinstructor?year=2024&pla_fec_tri_id=27&par_identificacion%5B%5D=98323555&gen…

https://setalpro.senacdti.com/seguimiento/horario/indexinstructor?year=2024&pla_fec_tri_id=27&par_identificacion%5B%5D=98323555&generar=PDF 1/1


