
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

1. DATOS GENERALES 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
Obligación Contractual 

 
Producto 

1. Realizar direccionamiento a los funcionarios, 

comunidad educativa, entes de control, autoridades, 
instituciones y demás, entidades con relación a las 
solicitudes y/o requerimientos presentados a la 
secretaria de Educación Distrital. 

➢ Dar respuesta a las inquietudes generadas por 

dentro de mis competencias a los funcionarios y entidades 

que lo soliciten. 

2. Atender las solicitudes que realizan los ciudadanos 

y comunidad educativa a través de los distintos 
medios y canales de comunicación de la secretaría 
de educación 

➢ Emitir las respuestas correspondientes a los diferentes 

requerimientos enviados por la comunidad educativa 

y ciudadanos a través del SAC. 

3. Brindar acompañamiento permanente a la 

Secretaría de Educación a eventos internos y 
externos de la Secretaría Distrital de Educación, 
siempre que se requiera. 

➢ Durante el período comprendido del 19 al 31 de julio se 

apoyó constantemente a la Secretaría de Educación 

Distrital en la consolidación de datos atreves de 

informes requeridos en hojas de cálculo. 

4. Apoyar operativamente en las actividades de 

capacitación, comités, mesas de trabajo y demás 
espacios que le sean asignados según el objeto de 
sus funciones 

➢ Asistir a la capacitación de manejo de sistema integrado 

SAC. 

➢ Asistir las IED  

5. Realizar asistencia a la secretaria de educación en 

las diferentes reuniones al interior de las IED que 
sean de carácter operativo conforme al proyecto de 
prestación de servicios 

➢ Asistió a las diferentes reuniones al interior de las IED 

atreves Secretaría de Educación Distrital 

 

Anexos 

1. Formato de Interventoría para firmado por el Superviso 

2.  Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del 
Periodo, según las obligaciones del contrato. 
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