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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/07/2024 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

LIDER DE INFRAESTUCTURA Y LOGISTICA 

ORDENADOR DEL GASTO: Subdirección Centro de Industria y Servicios del Meta 

 
OBJETO: 

Servicio de fumigación, tratamiento contra plagas, limpieza 
de cubiertas, canales y sus respectivos desagües, para el 
centro de Industria y Servicios del Sena sedes Guayuriba, 
Popular, Taladro y Puerto Gaitán 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, es un establecimiento público 
del orden nacional con personería jurídica, patrimonio propio e 
independiente, y autonomía administrativa, adscrito al Ministerio de Trabajo, 
por lo tanto, se encuentra sujeto al cumplimiento del ordenamiento público 
vigente, incluyendo la normatividad referida a la administración del talento 
humano, con el fin de garantizar la efectiva prestación del servicio por medio 
de la profesionalización y competitividad de las personas al servicio de la 
administración pública. 

 

 
 
 
 
 
 

 
JUSTIFICACION 

La Misión del SENA es la de cumplir la función que le corresponde al Estado 
de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, 
ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la 
incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que 
contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, por lo 
cual, tiene 117 centros en todo el país, como el Centro de Industria y 
Servicios del Meta. 

 
El Centro de Industria y Servicios del Meta, es un centro multisectorial el 
cual cuenta con tres sedes en Villavicencio (Guayuriba, Popular y Taladro 
Escuela) y en el municipio de Puerto Gaitán, Meta. En la sede principal 
Guayuriba, el SENA Regional Meta presta sus servicios a más de mil 
doscientas (1200) personas diarias, y en menor cantidad en sus otras sedes. 

 
Cada una de las sedes cuenta con una infraestructura física y n mobiliario, 
que es utilizado por aprendices, instructores, administrativos y visitantes, 
que constituyen una numerosa población, y requieren contar con un 
ambiente seguro y libre de plagas, vectores, roedores, insectos, etc. Cabe 
mencionar, que cada uno de estos espacios, cuenta con una amplia zona 
verde. Lo que conlleva a presentarse gran cantidad de roedores, plagas, 
asentamientos de aguas que producen mosquitos y otro tipo de insectos. 

Razón por la cual, con observancia en las regulaciones colombianas y 
dando seguimiento a las indicaciones brindadas por el Ministerio de Salud y 
Protección Social, le corresponde al Centro de Industria y Servicios del Meta 
CISM, realizar la gestión de los riesgos que puedan presentar dentro de las 
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distintas instalaciones del SENA regional Meta, por ende, evitar en este caso 
que la comunidad educativa, administrativa y visitantes tenga contacto con 
plagas. Roedores e insectos rastreros y voladores, los cuales constituyen 
un factor de riesgo, y pueden contribuir a la propagación de enfermedades. 
Y deterioro de los materiales de formación y bienes muebles de las sedes. 

 
A continuación, se detallan los riesgos a los que se ven expuestos la 
comunidad académica, administrativos y visitantes por cada uno de sus 
tipos: 

1. Insectos Rastreros: 
 

• Cucarachas: Estos insectos son portadores de gérmenes, bacterias 
y virus. Pueden transmitir enfermedades como la Salmonela, 
Gastroenteritis, Hepatitis y la Poliomielitis. 

• Pulgas: Comunes en viviendas con mascotas, las pulgas pueden 
transmitir enfermedades y alergias tanto a los animales como a los 
humanos. 

• Hormigas: Aunque no suelen ser peligrosas, sus picaduras pueden 
ser dolorosas para algunas personas. 

• Chinches de cama: Estos insectos, que se refugian en muebles, 
colchones y pliegues de la ropa, son difíciles de controlar y pueden 
afectar la calidad de vida. 

2. Insectos Voladores: 
 

• Mosquitos: Transmiten enfermedades como el Dengue, Zika y 
Chikungunya. Actúan como vectores al propagar patógenos. 

• Abejas y Avispas: Sus picaduras pueden causar reacciones 
alérgicas graves en algunas personas. 

➢ Roedores: 

• Ratas y Ratones: Son reservorios de enfermedades transmitidas 
por insectos voladores, como los mosquitos. Además, pueden 
transmitir enfermedades virales y bacterianas peligrosas para los 
humanos27. 

• Daños Materiales: Los roedores pueden dañar estructuras y 
materiales, como alimentos almacenados. 

• Contaminación: Su presencia puede contaminar alimentos y objetos 
inanimados. 

 
En razón a lo anterior, es necesario referenciar, que las enfermedades 
transmitidas por vectores representan más de 17% de todas las 
enfermedades infecciosas y cada año provocan más de 700 mil muertes, de 
acuerdo con cifras de la Organización Mundial de la Salud (OMS). 

 
Por lo anterior, con el control de plagas y vectores, se busca evitar la 
propagación de nidos de roedores, palomas, cucarachas y demás plagas, 
que suelen hacerse en áreas descuidadas por su no uso con frecuencia, o 
por su mantenimiento deficiente, tal y como se presentan en cubiertas, 
canales, y demás espacios de poco acceso. Por tal motivo, junto con la 
fumigación de las distintas sedes, se requiere garantizar la limpieza de los 
distintos desagües, canales y cubiertas, en las cuales los trabajadores 
oficiales de la entidad no tienen acceso, a no contar con la respectiva 
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 idoneidad y curso en alturas, por lo que se requiere de personal idóneo y 
capacitado para realizar este tipo de maniobras. 

 
Por otro lado, revisando el marco normativo aplicable para este tipo de 
servicios, se evidencia que la Ley 9 del 24 de enero de 1979 “Por la cual se 
dictan medidas sanitarias”, emitida por el Congreso de la República de 
Colombia, en sus artículos 198 y 201, presupone que toda edificación debe 
estar dotada de sistemas de almacenamiento que impidan el acceso y 
proliferación de insectos, roedores y otras plagas, reglamentando y 
controlado por el Ministerio de salud y a la Resolución 2400 del 22 de mayo 
de 1979 “Por la cual se establecen algunas disposiciones sobre vivienda, 
higiene y seguridad en los establecimientos de trabajo” emitida por el 
Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, por medio de la cual se indica que 
las entidades públicas y privadas deberá tomar medidas efectivas para 
evitar la entrada o procreación de insectos, roedores u otras plagas dentro 
del área de trabajo, conforme a las normas establecidas en su Artículo 36, 
por la cual se establece los parámetros de la higiene en los lugares de 
trabajo, su orden y limpieza. 

 
En el marco del control y la prevención de insectos, roedores y plagas, se 
requieren realizar las siguientes actividades: 1) Manejo Integrado de Plagas 
(MIP): usando métodos preventivos, químicos y biológicos para controlar las 
plagas, 2) Inspección Regular: revisar el entorno buscando signos de 
plagas, como excrementos, nidos o daños en estructuras, 3) Eliminación de 
Criaderos: eliminar cualquier fuente de reproducción, como charcos de agua 
estancada o basura acumulada, 4) Uso Seguro de Plaguicidas. 

Conforme a lo expuesto, se requiere adelantar el presente proceso 
contractual de fumigación y control de plagas, en el cual se abarquen las 
siguientes actividades: 1) Manejo Integrado de Plagas (MIP), 2) Inspección 
Regular, 3) Eliminación de Criaderos, 4) Uso Seguro de Plaguicidas y 5) 
Limpieza de cubiertas, canales y sus respectivos desagües, en las sedes 
Guayuriba, Popular y Taladro Escuela en Villavicencio y Puerto Gaitán. 

 
Es por esto que, el CISM requiere realizar la contratación de un servicio de 
fumigación, el cual podrá ser ejecutado por una persona natural o jurídica 
que cuente con idoneidad y experiencia en tratamiento contra plagas, 
limpieza de cubiertas, canales y sus respectivos desagües y fumigación de 
los distintos espacios con los que cuenta el CISM, esto con la finalidad de 
garantizar el normal funcionamiento de las instalaciones y la salud de 
propios y visitantes. 

 
 
 

 
ANÁLISIS DE LA 
CONVENIENCIA 

En cumplimiento de lo anterior, se requiere contratar los servicios de que 
abarque 1) Manejo Integrado de Plagas (MIP), 2) Inspección Regular, 3) 
Eliminación de Criaderos, 4) Uso Seguro de Plaguicidas y 5) Limpieza de 
cubiertas, canales y sus respectivos desagües, en las sedes que conforman 
el Centro de Formación, en el proceso de Infraestructura y Logística, frente 
a lo cual resulta pertinente manifestar que la entidad requiere contar con 
dicho servicio durante la vigencia 2024. 

Así las cosas, luego de la identificación y justificación técnica de los servicios 
de fumigación y control de plagas requeridos para las Sedes del Centro de 
Formación, la Entidad para efectos de llevar a cabo la ejecución del proyecto 
de mantenimiento en total de las cuatro sedes, distribuidas así: Guayuriba, 
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 Popular y Taladro Escuela en Villavicencio y Puerto Gaitán, ha incluido la 
necesidad contractual en el Plan Anual de Adquisiciones del 2024, y cuenta 
con la disponibilidad de recursos presupuestales en la presente vigencia. 

 
3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la 

presente necesidad. 336 
 

Código UNSPSC VALOR Descripción 
Nombre del 
responsable 

Dirección 

  50_953210_332 CONTRATAR EL  Carrera 48 
  SERVICIO A TODO COSTO DE  # 6 – 40. 

72102103 $35.000.000 FUMIGACIÓN, LIMPIEZA DE Geny Astrid Urbanizaci 
  CUBIERTAS,  CANALES  Y  SUS Leon Currea ón 
  RESPECTIVOS DESAGÜES, PARA  Guayuriba 
  EL  CENTRO  DE  INDUSTRIA  Y  Centro de 
  SERVICIOS  DEL  SENA  SEDES  industria y 
  GUAYURIBA, POPULAR,  servicios 
  TALADRO Y PUERTO GAITÁN  del Meta 

 
4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC): 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y 
Servicios: 

 

CODIGO 
UNSPSC 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

 

 
72102103 

 
(f) 

Servicios 

72, Servicios de 
Edificación, 
Construcción de 
Instalaciones y 
Mantenimiento 

10, Servicios de 
mantenimiento  y 
reparaciones de 
construcciones e 
instalaciones 

 
21, Control 
de plagas 

 
03, Servicios 

de 
exterminación 
o fumigación 

 
72102102 

 
(f) 

Servicios 

72, Servicios de 
Edificación, 

Construcción de 
Instalaciones y 
Mantenimiento 

10, Servicios de 
mantenimiento y 
reparaciones de 
construcciones e 

instalaciones 

 
21, Control 
de plagas 

02, Servicios 
de control de 

termitas 

 

 
70171701 

 
 

(f) 
Servicios 

70, Servicios de 
Contratación, Agrícola, 
Pesquera, Forestal y de 
Fauna 

17, Desarrollo y 
vigilancia de 

recursos hidráulicos 

 

 
17, Riego 

01, Servicios 
de 

mantenimient 
o o 

administració 
n de canales 

 

 
10191703 

 
(A) 

Material 
Vivo 

Vegetal 

 
10, Material Vivo 
Vegetal y Animal, 

Accesorios y 
Suministros 

 

 
19, Productos para el 

control de plagas 

 
17, 

Dispositivos 
para control 
de plagas 

 
03, Trampas 

para el control 
de insectos 
voladores 
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NO APLICA 

SERVICIO DE FUMIGACIÓN, TRATAMIENTO CONTRA PLAGAS, LIMPIEZA DE CUBIERTAS, 
CANALES Y SUS RESPECTIVOS DESAGÜES, PARA EL CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL SENA SEDES GUAYURIBA, POPULAR, TALADRO Y PUERTO GAITÁN 

El contratista deberá tener en cuenta que el servicio a contratar debe satisfacer las necesidades 
planteadas en el presente documento 

 

CODIGO 
UNSPSC 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

 

 
10191506 

 
(A) 

Material 
Vivo 

Vegetal 

 
10, Material Vivo 
Vegetal y Animal, 

Accesorios y 
Suministros 

 

 
19, Productos para el 

control de plagas 

 
Pesticidas o 
repelentes 
de plagas 

 

 
06, Mata – 
roedores 

 
5. MADURACIÓN DEL PROYECTO: 

 

 
6. OBJETO 

 

 
6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 

 
7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

El contratista deberá tener en cuenta las especificaciones mínimas requeridas establecidas: 

 

N° 
DESCRIPCION DEL 

ELEMENTO 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 
GUAYURIBA POPULAR TALADRO 

PUERTO 
GAITÁN 

 
 
 
 

1 

Servicio de Fumigación y/o 
eliminación con insecticida. 
(cucarachas - moscas - 
zancudos) en las sedes del 
Centro Industria y Servicios del 
Meta, Sena Regional Meta, con 
aspersión y nebulización, con 
insecticidas de uso en salud 
pública 

 
 
 
 

Unidad 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 

1 

 
3 

Servicio de control de termitas y 
control ofidico para las sedes 
del Centro de Industria y 
Servicios del Meta. 

 
Unidad 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

4 
Limpieza de canales y cubiertas 
de las sedes del Centro de 
Industria y Servicios del Meta 

Unidad 1 1 1 1 
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5 

Suministro e instalaciones en 
las sedes del Centro de 
Industria y Servicios del Meta 
para el control de insectos 
voladores cada 60 m2 una de 
otra hasta cubrir el total del 
área. 

 
 
 

Unidad 

 
 
 

1 

 
 
 

1 

 
 
 

1 

 
 
 

1 

 
 
 

 
6 

Control de plagas (Roedores) 
tipo de impacto, en las sedes del 
Centro de Industria y Servicios 
del Meta, Instalación de cebado, 
utilizando rodenticidas de última 
generación con ingrediente 
activo, en las cajas cebaderas. 
Realizar la señalización de las 
cajas cebaderas para evitar que 
personal no autorizado las 
manipule. 

 
 
 

 
kilo 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
7 

Control de plagas (Roedores) 
tipo de Beta, en las sedes del 
centro de Industria y Servicios 
del Meta, Instalación de cebado, 
utilizando rodenticidas de última 
generación con ingrediente 
activo, en las cajas cebaderas. 
realizar la señalización de las 
cajas cebaderas para evitar que 
personal no autorizado las 
manipule. 

 
 
 

 
kilo 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
8 

Control de plagas (Roedores) 
tipo Nopturno, en las sedes del 
centro de Industria Y Servicios 
del Meta, Instalación de cebado, 
utilizando rodenticidas de última 
generación con ingrediente 
activo, en las cajas cebaderas. 
realizar la señalización de las 
cajas cebaderas para evitar que 
personal  no  autorizado  las 
manipule. 

 
 
 

 
kilo 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
1 

 
Solo se podrán utilizar plaguicidas registrados y permitidos por el Ministerio de Salud, que, excepto 
los rodenticidas, fumigantes de granos e inmunizantes de madera, no podrán ser de categoría 
toxicológica I y II. 

Las personas que realicen los trabajos con plaguicidas deberán contar con capacitación y 
entrenamiento con una intensidad mínima de 60 horas acumulables al año. 

El servicio de fumigación debe incluir la aplicación efectiva de insecticidas, plaguicidas y rodenticidas 
para el control de todos los insectos voladores, rastreros y el control intensivo especializado contra las 
ratas, ratones, cucarachas - moscas - zancudos y demás plagas que afectan cada una de las sedes 
adscritas al Centro de Industria y Servicios del SENA Regional Meta. 
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8. ANALISIS DEL SECTOR 

El Centro de Industria y Servicios del SENA Regional Meta, realizó el Análisis del Sector en 
cumplimiento con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.6.1. Deber de análisis de las Entidades 
Estatales. La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeación, el análisis necesario para 
conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, comercial, 
financiera, organizacional, técnica, y de análisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia 
de este análisis en los Documentos del Proceso”. 

 
Esta medida se basa en parámetros establecidos por Colombia Compra Eficiente, teniendo en cuenta 
lo dispuesto en la Guía para la Elaboración de Estudios de Sector G-EES-, para 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_es 
tudios.pdf), lo cual el análisis del Sector a realizar cubre las siguientes áreas: 

 
• Análisis del mercado. 
• Análisis de la demanda. 

• Análisis de la oferta. 
 

Según lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, el SENA realiza el análisis 
necesario para conocer el sector sobre el proceso de contratación, que se podrá verificar en el Anexo 
No. 1 ANALISIS DEL SECTOR, que es parte integral de este documento. 

 
9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto disponible por la entidad es de TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS MCTE 
($35.000.000), incluido IVA, cuyo valor está amparado en los certificados de disponibilidad 
presupuestal No. 5924, expedido el 01 de febrero de 2024. 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 

De conformidad con lo dispuesto en la Circular 133 de 2013, los estudios de mercado que se realicen 
para establecer el presupuesto oficial de una contratación podrán utilizarse una o varias de las 
siguientes opciones: 

- Solicitud de cotizaciones: Deberá publicarse en la página WEB del SENA, por un término no inferior 
a tres (3) días hábiles. La solicitud de publicación de la ficha para realizar el estudio de mercado 
debe realizarse como mínimo un día antes. 

- Consulta en páginas Web: Relacionadas con proveedores de los bienes o servicios requeridos. 

- Precios históricos: Análisis de precios de procesos de contratación iguales o similares dentro de 
los tres (3) años anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado (Se debe tener en cuenta 
el IPC). 

- Consultar bases de datos especializadas: Deben guardar relación con la necesidad a contratar. 

- Precios o tarifas reguladas: Para los bienes o servicios que sean aplicables (Ej: Combustible y 
vigilancia). 

Para el presente proceso, a efectos de estimar el presupuesto oficial el Centro de Industria y Servicios 
del Meta adelantó un estudio de mercado con precio experto con los líderes de los programas, ya que 
una vez publicada la solicitud de precotización en la plataforma Secop ll No. SI-RM-CISM-013-2024 y 
en Sena transparencia no se obtuvieron cotizaciones por parte de las empresas que se encuentran en 
el mercado, teniendo en cuenta la prioridad de la necesidad, se procede adelantar el respectivo estudio 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
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de mercado de los elementos a contratar a través de precios experto, todo esto quedo consignado tal 
como quedo establecido en el acta No 07 de 2024 revisada por el area tecnica ambiental del 
Centro de Industria y Servicios del Meta. 

 

Para poder contratar el Entregar a título de servicio de fumigación, tratamiento contra plagas, limpieza 
de cubiertas, canales y sus respectivos desagües, para el centro de Industria y Servicios del Sena 
sedes Guayuriba, Popular, Taladro y Puerto Gaitán será hasta por la suma de TREINTA Y CINCO 
MILLONES DE PESOS MCTE ($35.000.000), incluido IVA, tal como se evidencia en el documento 
anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento. 

Una vez analizados los precios unitarios se observa que los precios se encuentran ajustados a los 
precios del mercado, así pues, dichos valores calculados se entienden incluido los costos directos e 
indirectos que pueda ocasionar el futuro contrato. 

Teniendo en cuenta que el presente proceso es de servicio de fumigación, tratamiento contra plagas, 
limpieza de cubiertas, canales y sus respectivos desagües, para el centro de Industria y Servicios del 
Sena sedes Guayuriba, Popular, Taladro y Puerto Gaitán. 

 
NOTA: Para esta contratación APLICA el estudio de mercado SE ADJUNTA ANEXO. 

9.1.1 El presupuesto oficial para la presente contratación es de TREINTA Y CINCO MILLONES DE 
PESOS MCTE ($35.000.000), incluido IVA. 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, se adelantó un estudio de 
mercado, en donde se estimó que el valor para servicio de fumigación, tratamiento contra plagas, 
limpieza de cubiertas, canales y sus respectivos desagües, para el centro de Industria y Servicios del 
Sena sedes Guayuriba, Popular, Taladro y Puerto Gaitán será hasta por la suma de TREINTA Y 
CINCO MILLONES DE PESOS MCTE ($35.000.000), incluido IVA, tal como se evidencia en el 
documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral del presente 
documento. SE ADJUNTA ANEXO. 

 
10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 
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RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO 
Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

 
Inversión  

X 
C-3699-1300-15-53105B-3699016- 
02 ADQUIS. DE BYS - SEDES 
MANTENIDAS - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA FISICA DEL 
SENA A NIVEL NACIONAL 

 
 
$35.000.000 

 

 
NRO. DE 

CDP O 

VIGENCIA 

FUTURA 

FECHA DE 

CDP O 

VIGENCIA 

FUTURA 

FECHA DE 
VENCIMIENT 
O DEL CDP 

 
DEPENDENCIA 

POSICIÓN 
CATÁLOGO DE 

GASTO 

 
FUENTE 

 
VALOR EN LETRAS 

 
VALOR EN 
NÚMEROS. 

   953224 CENTRO C-3699-1300-15-    

  DE  INDUSTRIA 53105B-3699016-    

  Y SERVICIOS 02 ADQUIS. DE    

  DEL META - 

CONSTRUCCIO 

BYS - SEDES 

MANTENIDAS - 
Nación  

TREINTA Y CINCO 
 

5924 01/02/2024 NMES Y FORTALECIMIE  MILLONES DE  

  ADECUACIONE NTO DE LA  PESOS MCTE $35.000.000 
  S INFRAESTRUCT    

   URA FISICA DEL    

   SENA A NIVEL    

   NACIONAL    

 

 
11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
Se precisa que la adjudicación del contrato se realizará POR LA TOTALIDAD DEL PRESUPUESTO 
OFICIAL de la siguiente forma: 

 
Es conveniente satisfacer la necesidad a través de monto agotable adjudicando el 100% del 
presupuesto, la oferta no podrá sobrepasar el valor de referencia para cada Ítem (promedio del valor 
unitario del estudio de mercado). Por lo tanto, es importante señalar a los posibles interesados en el 
proceso de contratación, que la forma de adjudicación será hasta por la totalidad del presupuesto 
disponible, “contrato a monto agotable con precios unitarios fijos”; por lo cual el SENA solicitará las 
cantidades de acuerdo con la necesidad hasta agotar el saldo. 

 
Serán aplicables las normas en materia de contratación preceptuadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011 y demás normas vigentes sobre la materia y las 
normas que las modifiquen o sustituyan, igualmente incluyen las normas ambientales. Para el caso de 
contratación bajo la modalidad de mínima cuantía, está regulado su procedimiento en el artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015. 

La presente contratación se soporta en atención a la cuantía del contrato en los términos de la Ley 
1150 de 2007, en su Título I de la Eficiencia y de la Transparencia, artículo 2° de las modalidades de 
selección. La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección, más 
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específicamente en lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2001, mediante el cual se 
adicionó el artículo 2° de la Ley 1150 de 2007. 

Además del Decreto 1082 de 2015 modificado por el decreto 142 del 2023. , Subsección 5, de la 
Mínima cuantía, establece y regula el procedimiento para la efectuación de los procesos de Mínima 
Cuantía así: 

“…Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La Entidad Estatal 
debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente: 

1. La descripción sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 

2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y 
Servicios. 

3. Las condiciones técnicas exigidas. 

4. El valor estimado del contrato y su justificación. 

5. El plazo de ejecución del contrato. 

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación” 

Parágrafo. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podrán incluir aspectos ambientales y 
sociales en los términos establecidos en el parágrafo del artículo 2.2.1.1.2.2.2. del presente decreto”. 

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, la capacidad 
jurídica y las condiciones de exigencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes, 
serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el 
proceso de selección y no otorgarán puntaje. La exigencia de tales condiciones será adecuada y 
proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. 

Teniendo en cuenta lo expuesto y considerando que el presupuesto oficial del contrato es por un valor 
inferior al 10% de la menor cuantía y teniendo en cuenta las disposiciones de los artículos 274 de la 
Ley 1450 de 2011 y 94 de la Ley 1474 de 2011, el procedimiento de selección se efectuará conforme 
a lo dispuesto en dichas normas, y en lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015. 

Ahora bien, de acuerdo a lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, "Por el cual se modifica y adiciona 
el Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, con 
el fin reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de 
compras públicas y se dictan otras disposiciones” donde para el presente proceso debe darse 
observancia y cumplimiento, frente al análisis regulatorio se extrae lo siguiente: 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en 
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o 
reincorporación y sujetos de especial protección constitucional. En los Procesos de Contratación, las 
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos fomentarán en 
los pliegos de condiciones o documento equivalente que los contratistas destinen al cumplimiento del 
objeto contractual la provisión de bienes o servicios por parte de población en pobreza extrema, 
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de 
especial protección constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los 
Acuerdos Comerciales vigentes. 

La participación de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecución del contrato se 
fomentará previo análisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso, 
teniendo en cuenta el objeto contractual y el alcance de las obligaciones. 
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Mínima Cuantía 

Esta provisión se establecerá en un porcentaje que no será superior al diez por ciento (10%) ni inferior 
al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecución del contrato, de manera 
que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado. 

Previo análisis de oportunidad y conveniencia, la Entidad Estatal incorporará esta obligación en la 
minuta del contrato del pliego de condiciones o documento equivalente, precisando las sanciones 
pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de esta a través de las causales de multa que 
estime pertinentes. 

El supervisor realizará el seguimiento y verificará que las personas vinculadas al inicio y durante la 
ejecución del contrato pertenezcan a los grupos poblacionales enunciados anteriormente. 

PARÁGRAFO 1. Para los efectos previstos en el presente artículo, los sujetos de especial protección 
constitucional son aquellas personas que debido a su particular condición física, psicológica o social 
merecen una acción positiva estatal para efectos de lograr una igualdad real y efectiva. Dentro de esta 
categoría se encuentran, entre otros, las víctimas del conflicto armado interno, las mujeres cabeza de 
familia, los adultos mayores, las personas en condición de discapacidad, así como la población de las 
comunidades indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

Estas circunstancias se acreditarán en las condiciones que disponga la ley o el reglamento, aplicando 
en lo pertinente lo definido en el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto. 

En ausencia de una condición especial prevista en la normativa vigente, se acreditarán en los términos 
que defina el pliego de condiciones o documento equivalente. 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de los Procesos de Contratación regidos por documentos tipo, con 
sujeción a la potestad prevista en este artículo, la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia 
Compra Eficiente regulará el porcentaje de sujetos de especial protección constitucional que el 
contratista destinará al cumplimiento de las obligaciones, las condiciones para incorporarlos a la 
ejecución del contrato y las sanciones pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de la 
obligación. (…)” subrayado y negrilla fuera del texto original. 

En atención a que el proceso a adelantar es tendiente al suministro de bienes, más no a la prestación 
de servicios, no es oportuno, ni conveniente incluir en el proceso estipulaciones que establezcan la 
obligatoriedad de vinculación del personal referido. 

12. MODALIDAD DE SELECCIÓN: 
 

 
13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Otro: NO APLICA 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad y en cumplimiento 
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de las obligaciones definidas en los documentos del proceso de contratación. 
2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que 

indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o sobre sus 
obligaciones. 

4. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
5. Mantener indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, acción legal y costos que puedan 

causarse o surgir por daños o perjuicios originados en reclamaciones de terceros y que se 
deriven de sus actuaciones o la de sus empleados durante la ejecución del objeto y de las 
obligaciones del contrato. 

6. Asumir bajo su absoluta responsabilidad la totalidad de la carga salarial y prestacional de 
acuerdo con las normas vigentes, del personal que se requiera para el desarrollo del objeto 
contractual. 

7. Cumplir con la normatividad vigente y procedimientos en materia de seguridad y salud en el 
trabajo y ambientales. 

8. Velar por el orden y aseo en los sitios de trabajo. 
9. Utilizar materiales e insumos para la ejecución del contrato de excelente calidad. 
10. Disponer de las herramientas y los equipos apropiados de acuerdo al tipo de trabajo a realiza. 
11. Ejecutar el contrato por personal calificado, garantizando las condiciones de seguridad 

industrial, salud ocupacional, y normas medioambientales para la disposición de desechos 
generados en la prestación del servicio en caso de aplicar. 

12. Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del control y vigilancia del 
contrato y las demás que sean inherentes al objeto de la presente contratación. 

13. El contratista se hará responsable por los daños que puedan ocasionar sus empleados o 
subcontratistas en las instalaciones del SENA, durante la ejecución del contrato. 

14. El contratista deberá presentar la factura electrónica validada previamente por la DIAN, como 
requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados. 

15. Aceptar los procedimientos administrativos que determine el Centro de Industria y Servicios 
SENA Regional Meta, para la ejecución del contrato. 

16. Asumir los gastos necesarios para la ejecución del objeto contractual, también el riesgo y 
propiedad de los productos y equipos de aplicación hasta que finalice el plazo de ejecución 
del contrato. 

 
14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

1. Realizar la prestación del servicio de acuerdo con la necesidad y requerimientos del Centro 
de Industria y Servicios del SENA Regional Meta. 

2. El contratista para efectos del control posterior deberá entregar el plano o croquis de la 
ubicación de los cebos instalados 

3. El contratista debe aplicar productos debidamente licenciados ya autorizados por el Ministerio 
de Salud y registrados ante el ICA que cumplan con las especificaciones requeridas para 
proteger la comunidad, el medio ambiente y evitar la contaminación atmosférica, para 
presentara dentro de su informe, un detalle pormenorizado de los elementos empleados. 

4. Elaborar junto con el supervisor del contrato, el cronograma para la realización de las 
aplicaciones, de manera que con anticipación se informe a la comunidad educativa, 
administrativa y visitantes en general la toma de las medidas preventivas para garantizar la 
protección del personal como el de los equipos de propiedad del SENA y de los animales 
(semovientes, aves y/o peces) que se encuentran dentro de los bienes inmuebles. De ser 
necesario, el contratista deberá hacer rotación de productos para lograr mayor efectividad en 
la erradicación y control de plagas. 

5. Entregar el certificado de fumigación al Centro de Industria y Servicios del SENA Regional 
Meta como soporte del MIP, (Manejo Integrado de Plagas). 

6. Realizar cronograma de MIP, (Manejo Integrado de Plagas) de acuerdo con la normatividad 
vigente y/o buenas prácticas, el cual deberá ser presentado ante la supervisión del contrato. 
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7. Reforzar el control de plagas de ser necesario como garantía del servicio sin costo adicional 
para el SENA Regional Meta. 

8. Disponer del recurso humano idóneo y calificado, maquinaria y equipos suficientes para 
desarrollar el cumplimiento en el objetivo del presente contrato. 

9. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 
económicas, técnicas y financieras estipuladas en la clausulas correspondientes y de acuerdo 
con su oferta y la invitación pública los cuales hacen parte vinculante del contrato. 

10. Permitir al Supervisor designado por el Centro de industria y Servicios del Meta, la revisión de 
las actividades quedando el contratista obligado a corregir a su costa las actividades que no 
cumpla con las especificaciones respectivas. 

11. No sobrepasar por ningún motivo el valor del contrato, salvo previa firma del contrato adicional. 
12. Aplicar productos debidamente licenciados y autorizados, que cumplan con las 

especificaciones requeridas para proteger la comunidad, el medio ambiente y evitar la 
contaminación atmosférica. 

13. En relación con el uso de químicos para el desarrollo del objeto, el contratista se compromete 
a mantener en el lugar de trabajo las hojas de seguridad de los productos usados y éstos 
últimos deben permanecer rotulados y almacenados acorde con la normatividad vigente. 
Decreto 1496 de 2018 “Por el cual se adopta el Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos y se dictan otras disposiciones en materia 
de seguridad química”. 
- Nota 1: El Contratista deberá entregar a la Entidad las hojas de seguridad de los productos 

químicos y plaguicidas a utilizar. Las hojas de seguridad deben ser en idioma español, 
contener los 16 ítems que establece la ley 55 de 1993 y estar actualizadas (fechas no 
superiores a los 5 años). 

- Nota 2: La empresa aplicadora de plaguicidas en edificaciones, vehículos, productos 
almacenados o no y área publica, solo podrán utilizar plaguicidas registrados y permitidos 
por el Ministerio de Salud y Protección Social, los cuales, a excepción de los rodenticidas, 
fumigantes de granos e inmunizantes de madera en ningún otro caso podrán ser de 
categoría toxicológica I y II. Art 114 Decreto 1843 de 1991. 

14. El contratista deberá garantizar el adecuado manejo y disposición de los envases de 
plaguicidas y residuos peligrosos generados durante la prestación del servicio, para lo cual 
deberá presentar un informe del manejo de los residuos, copia de las actas de tratamiento y/o 
disposición final con empresas debidamente licenciadas, de acuerdo con lo establecido en el 
Decreto 1076 de 2015. Título 6 Capitulo 1. Sección 3. Artículo 2.2.6.1.3.7. 

15. Una vez cumplidos los requisitos para dar inicio a la ejecución del contrato e iniciado el mismo, 
entre las partes (Contratista – SENA(Supervisor)) acordaran fecha, hora y lugar para la 
realización de la inducción en SST que tiene a cargo la Entidad contratante, la cual se debe 
desarrollar antes de iniciar el desarrollo del objeto del contractual. 

16. El contratista deberá garantizar, que el personal encargado de la ejecución del objeto 
contractual se encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad social en pensión, 
salud y riesgos laborales (requisito indispensable para el inicio de actividades). 

17. El contratista deberá dotar de todos los elementos de protección personal, de bioseguridad y 
de seguridad industrial necesarios al personal que realizará la ejecución del contrato, con la 
finalidad de garantizar la integridad de todos los operarios desde el inicio de la actividad o 
labor a realizar. 

18. El contratista deberá contar con todos los elementos necesarios de señalización y seguridad 
industrial con el fin de garantizar la integridad de la comunidad educativa en general durante 
el desarrollo del contrato. 

19. Para el desarrollo de actividades en altura, el contratista deberá cumplir a la Resolución 4272 
de 2021 “Por la cual se establecen los requisitos mínimos de seguridad para el desarrollo de 
trabajo en alturas”. 

20. El contratista deberá, asegurar que cuando se desarrollen trabajos con riesgo de caídas de 
alturas, exista acompañamiento permanente de una persona que esté en capacidad de activar 
el plan de emergencias en el caso que sea necesario. 
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21. Presentar protocolos informando métodos de aplicación a utilizar, cantidad, especificaciones 
técnicas de los equipos a utilizar y de los elementos de protección personal, tratamiento que 
recibirán los desechos de los plaguicidas, instrucciones e indicaciones sobre el control integral 
de vectores. 

22. Presentar informe inicial de diagnostico para el control de plagas, en el cual deberá presentar 
las respectivas consideraciones técnicas referentes al manejo de las plagas, permitiendo de 
esta manera, identificar el alcance del contrato. 

23. Instalar en cada punto donde se coloque túnel de cebado un rotulado de la estación de control. 
24. Las demás que se deriven directamente del objeto contractual y del marco jurídico colombiano. 

 
15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA 

Los relacionados en el numeral 7 del presente documento. 
 

16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

Para el presente proceso el plazo de ejecución del contrato será de seis (6) meses o hasta agotar el 
presupuesto sin exceder el 30 de noviembre del 2024, contados a partir del cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución (registro presupuestal y aprobación de la 
garantía única). 

 
16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

• Centro de Industria y Servicios del Meta, ubicado en el municipio de Villavicencio, Cra 48 
No.6-40 – Urbanización Guayuriba 

• Popular - Carrera 12 A No. 24 A – 03 –Barrio Popular – Villavicencio 

• Escuela Taladro: Villavicencio Km 12 Vía Puerto López 

• Sede para la Formación en Hidrocarburos y Desarrollo Agroindustrial de la Altillanura: Puerto 
Gaitán Meta Km 1 Vía Puerto López – Barrio El Bolsillo 

 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de 
Villavicencio 

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se 
realizarán durante el 
contrato 

Determine el porcentaje que cada 
pago representa frente al valor 
total del contrato 

 
Requisito para el pago 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 
 EL SENA pagará al CONTRATISTA el valor pactado, en PAGOS PARCIALES 
Otra forma MENSUALES, sujeto a disponibilidad del PAC a contra entrega, dentro de los treinta 
de Pago: (30) días siguientes a la presentación de la cuenta, que incluya las facturas y sus 

 respectivos soportes, previa revisión y liquidación de esta como requisito para la 
 expedición del certificado de supervisión del contrato, en todo caso atendiendo la 
 normatividad, procedimientos y formalidades que rigen la materia. Para proceder 
 con el pago, el contratista deberá hacer previa presentación de: A) Certificación del 
 supervisor del contrato donde conste el cumplimiento a satisfacción del objeto 
 contractual. B) Factura electrónica correspondiente o cuenta de cobro que cumpla 
 con los requisitos fiscales y legales, de acuerdo con lo estipulado en la Circular 
 SENA No. 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024, de la cual, se le suministrará 
 copia el supervisor del contrato. C). Acreditación del pago de seguridad social y 
 aportes parafiscales, cuando corresponda. D). Certificación de contratación de 
 aprendices, en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 
 de 2007, cuando corresponda. El SENA efectuará al CONTRATISTA las 
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16.3 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos SI: . NO: X  

 

Número de 
desembolsos que se 
realizarán durante el 

contrato 

Determine el porcentaje que 
cada desembolso representa 

frente al valor total del 
contrato 

Amortización: Requisito para 
el desembolso 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría: SI: . 

NO: X 

 
De no requerir El supervisor deberá contar con experiencia en supervisión de 
interventoría,  o  que  la contratos o quien haga sus veces, o quien designe el Ordenador 
misma  no  sea  integral del Gasto, precisando que la supervisión deberá ser adelantada 
(jurídica, técnica, conforme lo señalado en el Manual de Supervisión e Interventoría 
financiera, contable y del SENA vigente (GCCON-M-002 Versión 05 del 30 de Noviembre 
administrativa), indique del 2020.), la Resolución No. 1471 del 17/11/2020, en caso 
las condiciones de contrario el Supervisor deberá responder disciplinaria, fiscal, civil y 
idoneidad que debe penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación 
cumplir quién realizaría la contractual conforme al mandato legal. 

supervisión:  

En razón a lo anterior el ordenador del gasto designa a DORIS JOHANNA SOLER CASTRO, 
LIDER DE INFRAESTUCTURA Y LOGISTICA, como supervisor del contrato, quien contará con 
el apoyo técnico del líder del área de bienestar, quienes verificarán la correcta y oportuna 

retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las 
cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista 
deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven 
de la presente contratación. NOTA 1: El pago de este contrato está sujeto a la 
disponibilidad del PAC y el valor mensual a los bienes efectivamente entregados, el 
cual puede variar, sin perjuicio de lo indicado. NOTA 2: El SENA no desembolsará 
anticipo o pago anticipado en el presente contrato. NOTA 3: La Entidad a través de 
la supervisión, informará al contratista sobre los requisitos para que realicen el 
cargue de informes y facturación mediante la plataforma transaccional SECOP II, 
de conformidad con lo estipulado en las Circulares SENA N°01-3-2020-000054 y 
N°01-3-2020-000065 de 2020 en donde debe conformar tres archivos de la 
siguiente manera: 

1) GESTION FINANCIERA: GF_NIT_ RP_MES_AÑO.PDF 
2) GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_ RP_MES_AÑO.PDF 
3) FACTURA ELECTRÓNICA: FV_No. de Factura_ NIT_ RP_MES_AÑO.PDF 

 
NOTA 4: El contratista deberá presentar la factura electrónica teniendo en cuenta 
lo establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público para las Entidades 
Estatales en las Circulares No. 016 del 09 de marzo; No. 020 del 12 de abril y No. 
021 del 19 de abril de 2021 y Circular SENA No. 3-2024-000019 del 25 de enero de 
2024. 
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18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 
Se precisa que la adjudicación del contrato se realizará POR LA TOTALIDAD DEL PRESUPUESTO 

OFICIAL de la siguiente forma: 

Es conveniente satisfacer la necesidad a través de monto agotable adjudicando el 100% del 
presupuesto, la oferta no podrá sobrepasar el valor de referencia para cada Ítem (promedio del valor 
unitario del estudio de mercado). Por lo tanto, es importante señalar a los posibles interesados en el 
proceso de contratación, que la forma de adjudicación será hasta por la totalidad del presupuesto 
disponible, “contrato a monto agotable con precios unitarios fijos”; por lo cual el SENA solicitará las 
cantidades de acuerdo con la necesidad hasta agotar el saldo. 

 

 

 

 
PRIMERA FASE 

FACTORES DE EVALUACIÓN CALIFICACIÓN 

 
Propuesta económica de menor precio 

 
Cumple /No Cumple 

 
 
 
 

 
SEGUNDA FASE 

FACTORES DE EVALUACIÓN CALIFICACIÓN 

Capacidad Jurídica 
Habilitado /No Habilitado 

Condiciones de Experiencia 

(Certificaciones) 

 
Habilitado /No Habilitado 

Verificación de requisitos Técnicos 
 

exigidos 

 
Habilitado /No Habilitado 

 
 

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

De conformidad con lo estipulado en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la 
entidad estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio, para 
el presente caso, la que mayor porcentaje de descuento ofrezca, para el servicio requerido, 
cumple con las condiciones de la invitación y requisitos habilitantes. Si esta no cumple con 
los dichos requisitos, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la 
invitación de la oferta con el segundo mejor porcentaje de descuento, y así sucesivamente, 

ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de 
Supervisión e Interventoría GCCON-M-002 Versión 05 del 30 de noviembre del 2020. 

En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma será asumida por quien ocupe el 
cargo, sin necesidad de documento adicional alguno. Si no se da la situación anterior, el 
subdirector del Centro de Formación designará de nuevo, para lo cual no se requerirá de 
modificación contractual y la nueva designación se comunicará a las partes a través de SECOP 
II. 
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donde se debe acreditar su capacidad jurídica, la experiencia mínima y el cumplimiento de 
las condiciones técnicas exigidas. 

Para estos efectos el proponente deberá presentar una propuesta económica y se escogerá 
la oferta de menor valor, que haya ofertado todos los ítems en las condiciones del alcance 
técnico de este estudio previo y el estudio de mercado. 

 
La selección se efectuará con base en el siguiente procedimiento: 

a) El SENA establecerá el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el menor 
valor ofertado, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no tenga un precio 
artificialmente bajo y cumpla con las condiciones técnicas mínimas exigidas. 

b) Establecido este orden, se verificará el cumplimiento de los requisitos mínimos habilitantes 
para el oferente que tenga el mayor porcentaje de descuento. 

c) En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrá 
contratar con el oferente que haya presentado el segundo mayor porcentaje de descuento 
previa verificación de sus calidades habilitantes. 

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificarán las 
de quien presentó el tercer (3°) mayor porcentaje de descuento y así sucesivamente hasta 
obtener un oferente habilitado. 

e) Si sólo se presenta una oferta, esta se aceptará siempre que satisfaga los requerimientos 
contenidos en la invitación pública. 

f) En caso de empate la entidad adjudicará a quien haya entregado primero la oferta entre 
los empatados, según el orden de entrega de estas. 

NOTA: En caso de participación de proponentes responsables de IVA, se tomarán los precios 
antes de IVA, para efectuar la comparación de propuestas y establecer la de menor valor y 
así el orden de evaluación (Solo aplica para bienes y servicios gravados con este impuesto) 

 

 
19.1 OFERTA ECONOMICA 

La entidad estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar la propuesta que ofrezca el 
menor valor para los servicios requeridos, la cual debe cumplir con las condiciones de la 
invitación y requisitos habilitantes. Si esta no cumple con los dichos requisitos, la entidad 
estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el 
segundo menor precio, y así sucesivamente, donde se debe acreditar su capacidad jurídica, 
la experiencia mínima y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas. 

Los valores deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas, 
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebración, 
ejecución, y liquidación del contrato. Así mismo costos directos o indirectos, transporte y 
personal requerido para el cumplimiento del objeto contractual. 

Condiciones generales para la presentación de la oferta económica: 

a. La propuesta deberá diligenciarse en el formulario electrónico de SECOP II. El proponente 
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deberá ofertar la totalidad de los servicios que la entidad desea adquirir mediante el 
presente proceso de selección. Con el diligenciamiento del formulario electrónico de 
oferta, se entenderán incluidos los impuestos (IVA e impuesto al consumo y demás que 
apliquen) en cada uno de los valores ofertados, toda vez que la plataforma cuando se 
incorpora el valor unitario o total es Impuestos incluidos, si el proponente no lo tuvo en 
cuenta este nuevo valor no podrá ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá 
asumir el costo del impuesto, toda vez que la plataforma es automática y cierra 
directamente por Secop II. 

b. En el evento en que la propuesta económica tenga centavos, el proponente deberá 
aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 
centavos. NO DEBE SOBREPASAR PRECIOS POR ITEM ESTIMADOS POR LA 
ENTIDAD. 

c. El valor total de la oferta no podrá ser superior al cien (100%) por ciento del presupuesto 
oficial estimado SENA so pena de RECHAZO. 

d. En caso de existir errores aritméticos en la oferta económica, el SENA de oficio efectuará 
la debida corrección; y la oferta será habilitada siempre que el valor total de la oferta 
económica siga siendo más bajo que las demás propuestas presentadas y éste no supere 
el presupuesto oficial de la presente contratación. 

e. Cuando exista error aritmético y la corrección a que haya lugar de la oferta económica, 
supere el 2% del valor total de la misma, la oferta será RECHAZADA. 

f. Los precios unitarios de la oferta económica no podrán ser superiores a los señalados en 
el presupuesto oficial establecido en el Estudio Previo, so pena de rechazo. 

g. Los valores unitarios propuestos contemplarán todos los costos directos, indirectos, 
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y cualquier 
otra erogación necesaria para la ejecución del contrato resultado del presente proceso, 
teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contenidas en el presente documento. 

h. No se aceptará que los proponentes modifiquen cualquiera de las unidades de medida o 
cantidades enunciadas en el ANEXO TÉCNICO, no se aceptará que los proponentes 
adicionen uno o más ítems a los enunciados en el ANEXO TÉCNICO y no se aceptará 
que los proponentes supriman uno cualquiera de los ítems enunciados en el ANEXO 
TÉCNICO. Dichos errores darán lugar a que la propuesta sea evaluada como NO 
CUMPLE, dando lugar al RECHAZO ECONÓMICO DE LA PROPUESTA. 

i. Para determinar el menor precio, la Entidad tendrá en cuenta lo señalado por el Consejo 
de Estado, Sección Cuarta, sentencia del 24 de octubre de 2002, C.P. Ligia López Díaz, 
Rad.13.408 concordante con lo señalado en el Concepto-2019-N0006665- 20191027 
emitido por la Agencia Nacional de Contratación-Colombia Compra Eficiente, el cual 
establece: “…precio se entienden incluidos todos los costos en que se incurre para vender 
un bien o prestar un servicio…” “…el IVA hace parte del precio que ofrece cada 
proponente, y así debe ser ponderado al momento de la evaluación de las ofertas”. 

j. Los precios unitarios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el 
desarrollo de la ejecución del contrato, no estarán sujetos a ajuste alguno; razón por la 
cual, el proponente deberá prever en su oferta que tiene que asumir los posibles 
incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecución del 
contrato por cambio de año si es del caso. 

 
Ofertas con Valor artificialmente bajo: 

 
Se considerará arterialmente baja la propuesta que: 

 
a. Cuando se sacrifica la utilidad, incluso llegando al punto de perdida porque afecta su 
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propio patrimonio. Según lo preveía el artículo 3 de la Ley 80 de 1993, se descalifica el 
comportamiento de aquel oferente que con la intención de obtener la adjudicación en un 
proceso de selección decide ofrecer un precio que se encuentra por fuera de su propio 
interés. 

b. Cuando las ofertas sean menores o iguales al 20% del costo total estimado por la Entidad 
Estatal. Al momento de analizar las propuestas económicas estas se deben mirar de 
manera conjunta con diferentes factores entre ellos el sector económico en el que se 
mueven. 

 
Así las cosas, en aras de preservar los principios rectores de la contratación y con la intensión 
de que no se ocasione un daño lesivo, la entidad deberá considerar que las propuestas 
económicas que estén por debajo del 20% serán artificialmente bajas, esto en busca además 
de un valor constitucional como lo es el interés general, a fin de no poner en riesgo los 
intereses del Estado cuando una vez adjudicado el contrato se reclame desequilibrio 
económico del contrato. 

 
Para efectos de la evaluación el comité evaluador tendrá en cuenta lo señalado en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015 y otorgará el manejo señalado en la “Guía para el 
Manejo de Ofertas Artificialmente Bajas en Procesos de Contratación” de Colombia Compra 
Eficiente. 

 
19.2 REQUISITOS HABILITANTES 

 
19.2.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

 
19.2.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: 

De acuerdo con el modelo suministrado por EL SENA, los proponentes deberán adjuntar con su oferta 
una carta de presentación que deberá estar firmada por el proponente, persona natural o por el 
representante legal de personas jurídicas o de proponentes plurales, indicando su nombre, documento 
de identidad, y demás datos requeridos en el formato suministrado con la invitación pública o 
apoderado, quien deberá anexar el respectivo poder, con la facultad expresa de representación dentro 
del proceso en curso, según el caso. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado 
para presentar la oferta y suscribir el contrato resultante. 

Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, el artículo 8º de la Ley 80 de 
1993 y demás disposiciones legales, en la Carta de Presentación de la propuesta, el Proponente 
declarará que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades y que 
renuncia a la presentación de la propuesta y al contrato en caso de que sobrevenga alguna de ellas. 

El SENA solo admite la presentación de una propuesta por oferente. Se entiende que la oferente 
renuncia a la participación en el proceso de selección y a los derechos que surgen del mismo, cuando 
participe en más de una propuesta, sea de manera directa o por interpuesta persona, en Consorcio, 
Unión Temporal o individualmente, y en aquellas propuestas de quienes sean cónyuges o compañeros 
permanentes y quienes se encuentren hasta del segundo grado de consanguinidad o segundo de 
afinidad con cualquier otra persona que formalmente haya presentado propuesta. 

No se aceptarán propuestas parciales. En caso de que se presenten, serán consideradas como no 
hábiles. El SENA no aceptará propuestas alternativas 

19.2.1.2. Documento de constitución del consorcio, unión temporal o sociedad futura (Si la 
propuesta se presenta en alguna de las dos modalidades) que cumpla con lo establecido en el 
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artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

Para poder participar en el presente proceso los interesados deberán allegar en original el 
DOCUMENTO de conformación de consorcio o unión temporal. 

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el retiro de un miembro integrante de las mismas 
implica el retiro de la propuesta presentada por el Consorcio o Unión Temporal. 

Las condiciones presentadas en la propuesta obligan al proponente seleccionado a mantener como 
mínimo las condiciones ofrecidas durante todo el tiempo de ejecución del contrato, entendiéndose por 
incumplimiento del contrato el incumplimiento de esta condición. 

En el documento de conformación se deberá expresar si la participación es a título de Consorcio o de 
Unión Temporal. Si se trata de un consorcio deberá indicar el porcentaje de participación de cada uno 
de sus integrantes, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del SENA y si 
se trata de una Unión Temporal, sus miembros deberán señalar la extensión de actividades y 
porcentaje de su participación, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y 
escrito del SENA. 

En el documento de constitución el proponente deberá señalar como mínimo la siguiente información 
sobre el consorcio o unión temporal: 

1. Designación de las personas naturales o jurídicas que conforman el consorcio o unión 
temporal, con sus respectivos documentos de identidad. 

2. Para el caso de personas jurídicas, se indicará el nombre e identificación del representante 
legal, así como la manifestación expresa de estar debidamente facultado para actuar en 
nombre de la persona jurídica que representa, lo cual será verificado de acuerdo con el 
Certificado de Existencia y Representación Legal o en su defecto con el acta del órgano social 
competente. En caso de no contar con la facultad para comprometer a su representada, en 
los términos establecidos en la Invitación Pública genera rechazo de la propuesta. 

3. Deberá señalarse el nombre del consorcio o unión temporal. 

4. Se designará la persona que representará a los integrantes del consorcio o unión temporal. 

5. Indicar los términos y extensión de la participación de cada uno de sus integrantes. 

6. Domicilio del consorcio o unión temporal, y 

7. Las reglas básicas que regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad. 

En la presentación de la propuesta deberá indicarse lo siguiente: 

Expresar si la participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal. Si se trata de un consorcio 
deberá indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo del SENA y si se trata de una Unión Temporal, sus miembros 
deberán señalar la extensión de actividades y porcentaje de su participación, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo y escrito del SENA. 

La omisión de lo señalado hará que el SENA tome la propuesta como presentada por un Consorcio 
para todos los efectos legales derivados de ello. 

La duración señalada como duración del Consorcio o Unión Temporal no será inferior a la del plazo de 
vigencia del contrato y dos años más. 

Los integrantes del Consorcio y los de la Unión Temporal responderán por las obligaciones derivadas 
de la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes. 

19.2.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O CERTIFICADO DE 
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MATRÍCULA MERCANTIL con fecha de expedición no mayor a un (1) mes a la fecha de cierre 
del presente proceso. 

La existencia y representación legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes 
plurales se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 

A.  PERSONAS NATURALES: 

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple: 

1. Persona natural de nacionalidad colombiana: registro mercantil, la expedición del certificado no 
mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratación. Deberá 
tener actividad económica (APLICA SOLO PARA PERSONA NATURAL) directamente relacionada 
con el objeto del presente proceso de selección. 

2. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por 
la autoridad competente. 

3. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte 

B.  PERSONAS JURIDICAS 

Deben presentar los siguientes documentos: 

Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia: 

 
1. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o autoridad 
competente en el que se verificará: 

• Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha de cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del 
proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de 
existencia y representación legal la fecha originalmente establecida en la invitación pública. 

• Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del 
presente proceso de contratación. Solo se validará el objeto social, no aplican las actividades 
económicas para establecer la capacidad jurídica de personas jurídicas de conformidad con 
el código de comercio. 

• Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no será 
inferior a la del plazo del contrato y un año más. 

• Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en 
nombre de esta, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente 
otorgada por parte del órgano social competente respectivo para cada caso. 

• El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 

• Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de 
Colombia (contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio 
nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

 

 
2. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la que conste si es 
abierta o cerrada. 

3. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 
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En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la sucursal en 
Colombia no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución 
de esta última. 

Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente 
constituida en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su 
representante o apoderado, mediante la presentación del Certificado del Registro Único de 
Proponentes y certificado de existencia y representación legal con fecha de expedición máximo de 30 
días calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso de selección por la Cámara de 
Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, 
deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer 
obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte 
de dicho documento una vez solicitado por la entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para 
presentar la oferta. 

Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: 

Documentos que acrediten la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, en los que 
debe constar, como mínimo, los siguientes aspectos: 

1. Nombre o razón social completa. 

2. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 
jurídica. 

3. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto de 
proceso de selección. 

4. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la 
persona jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene 
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la 
autorización o documento correspondiente del órgano social competente respectivo para 
cada caso. 

5. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación. 

6. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica 

7. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. 

8. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información de existencia y 
representación legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una 
declaración juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la 
sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el 
presente literal; ii) la información requerida en el presente numeral, y iii) la capacidad jurídica para 
vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las demás 
personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 

Entidades estatales: 

Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia: 

1. Acto de creación de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo y/o 
certificado de existencia y representación legal (este último no mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratación) o documento 
equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, funciones, órganos de dirección, 
régimen jurídico de contratación de la entidad estatal. 
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NOTA: En el evento de personas jurídicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y 
representación legal, deberán aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con 
los documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la entidad o sociedad a 
contratar, en el cual se verificará: 

a) Fecha de expedición del documento equivalente que acredite su existencia. 

b) Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso. 

c) La duración deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) año más. 

d) Para efectos de la Invitación Pública, el plazo de ejecución del contrato será el indicado en el 
numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicación” de la Invitación Pública de condiciones. 

e) Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, 
deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer 
obligaciones en nombre de la sociedad o entidad. 

f) La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez 
solicitado por la entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta, y por tanto 
su rechazo. 

g) El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 

h) Copia del documento que acredite el nombramiento del Representante Legal 

19.2.1.4. AUTORIZACIÓN DEL ORGANISMO (ACUERDO ESTATUTOS) En el caso de que el 
representante legal del oferente no disponga de las facultades para la presentación de la oferta y 
suscripción del futuro contrato en el evento de resultar adjudicatario o disponga de restricciones de 
carácter estatutario, deberá aportar copia del documento de autorización del órgano social 
competente, en el cual conste que está debidamente facultado para presentar la propuesta y para 
firmar el contrato por el valor total de la propuesta. 

Este documento deberá ser presentado, sin excepción, por todos los proponentes, nacionales y 
extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de 
acuerdo con sus estatutos lo requieran. 

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas 
jurídicas que los integren deberá contar con dicha autorización por el valor total de la propuesta (y no 
sólo por el monto de su participación). 

En el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los representantes 
legales, deberán aportarse los documentos (actas, junta de socios y/o accionistas) referidos en los 
mismos en cumplimiento de las disposiciones legales del código de comercio, en especial, aportar 
copia de las actas tomadas directamente del libro de actas de la sociedad. 

19.2.1.5. CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL: 

Los proponentes deberán estar al día con las obligaciones frente al sistema de seguridad social en lo 
relativo al pago de aportes parafiscales y de seguridad social. 

Para tal fin los interesados deberán diligenciar el anexo que se disponga para tal fin según corresponda 
(persona jurídica o persona natural); cuando sea una persona jurídica, deberá ser expedida por el 
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante 
Legal, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. 
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En dicho documento se certificará que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, ha 
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados 
a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar los pagos. En el 
evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos 
a partir de la fecha de su constitución. 

El SENA verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de presentación de la 
oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro 
de las fechas establecidas en las normas vigentes. 

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por la entidad 
con la cual existe el acuerdo de pago. 

Cuando el proponente sea persona natural que tenga a su cargo empleados, deberá presentar el anexo 
donde certifique bajo la gravedad del juramento que ha realizado el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentación de su oferta, ha realizado 
el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir 
de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas 
jurídicas o naturales que tengan empleados, deberán allegar las certificaciones anteriormente 
mencionadas correspondientes a dichos integrantes. 

De acuerdo con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, únicamente las personas jurídicas están obligadas 
a presentar certificación de aportes parafiscales para la presentación de ofertas; en cuanto a las 
personas naturales se hará mediante declaración juramentada de acuerdo al artículo 9 de la Ley 828 
de 2003. 

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el 
pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también bajo la gravedad de 
juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla se aplica a los 
extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. A efectos de acreditar que se encuentran al día en 
el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, el oferente deberá 
Adjuntar el recibo de pago, constancia de pago o planilla única de pago vigente. 

Certificados de antecedentes del revisor fiscal: Se deberá presentar fotocopia legible del Certificado 
de Vigencia de Inscripción y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de 
Contadores con fecha de expedición no superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del 
proceso 

Tarjeta profesional del revisor fiscal: Se deberá adjuntar fotocopia legible de la Tarjeta Profesional 
emitida por la Junta Central de Contadores. 

Nota: El SENA dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el artículo 83 de la Constitución 
Política Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el presunto 
incumplimiento en lo descrito en el presente numeral deberán acompañarse de documentos con los 
cuales se desvirtúe la presunción de Buena Fe de la que gozan los proponentes. 

Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificación y/o acreditación relativa a pagos de 
seguridad social y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el representante legal del 
proponente o alguno de sus miembros, presenta inconsistencia entre la información suministrada por 
el oferente y la efectivamente obtenida o suministrada a la entidad por otras fuentes se considerará 
una falta a la verdad, Igualmente se compulsarán copias a la Junta Central de Contadores de ser el 
caso y/o a la Fiscalía General de la Nación. 
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19.2.1.6. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD El proponente debe anexar copia de la 
cedula de ciudadanía y/o copia de la cédula de extranjería expedida por la autoridad competente, del 
representante legal de la persona jurídica proponente y/o de los miembros del consorcio o unión 
temporal, y/o de sus representantes legales. 

 
19.2.1.7. EL PROPONENTE DEBERÁ ANEXAR REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO. 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 555-2 del Estatuto Tributario, los proponentes deberán 
anexar a su propuesta el Registro Único Tributario “RUT”, expedido por la Dirección de impuestos y 
Aduanas Nacionales – DIAN, con fecha de generación del PDF no superior a treinta (30) días 
calendario. 

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez 
se le adjudique el contrato, dando aplicación a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo 
que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera - 
Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015). Nota: En el caso de resultar adjudicatario, 
deberá allegar, certificación de la cuenta bancaria y registro único tributario-RUT con fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario, una vez publicada la evaluación final del proceso 
de selección, documento necesario para proferir la aceptación de oferta. 

19.2.1.8. VERIFICACIÓN INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y 
DISCIPLINARIOS Atendiendo lo expresado por Colombia Compra Eficiente en concepto 
4201713000005732 de fecha 17-04-2018 “las Entidades Estatales tienen el deber de hacer una 
selección objetiva del contratista verificando su capacidad para contratar con el Estado y su idoneidad 
para ejecutar el objeto del contrato. Para esto pueden consultar la información de los registros públicos 
sobre sanciones que consideren convenientes y según la regulación para cada caso”. 

En ese orden, ni el proponente en caso de ser persona natural, ni ninguno de sus integrantes en caso 
de ser proponente plural, ni el representante legal en caso de ser persona jurídica, podrán estar 
reportados, en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República, ni 
reportar Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación, y antecedentes 
judiciales de la Policía Nacional. 

El proponente aportará los respectivos certificados con su oferta, con fecha de expedición no mayor a 
treinta (30) días calendario. 

En caso de no aportarlos el evaluador jurídico verificará lo pertinente en las páginas web respectivas. 

19.2.1.9. VERIFICACIÓN DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CÓDIGO NACIONAL 
DE POLICÍA Y CONVIVENCIA Para el momento del cierre del proceso y para la suscripción del 
contrato, el proponente y sus integrantes, en caso de ser proponente plural, deberán encontrarse al 
día en el pago de multas por infracciones al Código Nacional de Policía y Convivencia. En caso 
contrario, no podrá suscribir contrato con el SENA, conforme lo establecido en el artículo 183 de la Ley 
1801 de 2016. El proponente aportará el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedición 
no mayor a treinta (30) días calendario. No obstante, de no aportarlo, el comité jurídico evaluador 
verificará lo pertinente en el portal web de servicios de la Policía Nacional. 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx. 

19.2.1.10. VERIFICACIÓN REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA 
MENORES DE EDAD (Cuando aplique). Cuando el proponente disponga para el desarrollo del objeto 
contractual de talento humano que involucre una relación directa o habitual con menores de edad 
(aprendices o estudiantes en proceso de formación), deberá allegar con su oferta, certificación 
juramentada y debidamente suscrita por el Representante Legal, donde manifieste que una vez 
consultada la página web de la Policía Nacional, dicho personal no se encuentra inscrito en el Registro 
Nacional de Inhabilidades por Delitos Sexuales cometidos contra personas menores de 18 años, así 
como su compromiso de actualización de dicha verificación, cada cuatro (4) meses después del inicio 
de la relación contractual. Anexar certificado de verificación. 

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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Sin perjuicio de lo anterior, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA podrá realizar verificaciones 
aleatorias respecto del cumplimiento de la manifestación efectuada, de conformidad con lo estipulado 
en el artículo 4 de la Ley 1918 de 2018. 

19.2.1.11. EL PROPONENTE DEBERÁ ANEXAR EL CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES 
ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM (NUMERAL 1, ART. 6, LEY 2097/2021 REGLAMENTADO 
POR DECRETO 310/2022). 

El proponente deberá presentar certificación registro de deudores alimenticios del representante legal 
del proponente vigente. 

El deudor alimentario moroso solo podrá contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con 
sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que 
actúe como representante legal de la persona jurídica que aspira a contratar con el Estado. El 
proponente deberá allegar copia del certificado. 

19.2.1.12. El proponente deberá anexar debidamente diligenciado el formato de la autorización 
para Notificaciones Electrónicas de Actos Administrativos: FORMATO APORTADO POR LA 
ENTIDAD. 

El proponente deberá diligenciar el formato, a fin de autorizar a la entidad notificar las actuaciones del 
proceso de manera electrónica en virtud de los principios de eficacia, economía, celeridad, 
imparcialidad y publicidad que rigen la función administrativa y que se encuentran consagrados en el 
artículo 209 de la Constitución Política de Colombia. 

19.2.1.13. El proponente deberá anexar debidamente diligenciado el formato del pacto de 
transparencia. FORMATO APORTADO POR LA ENTIDAD. 

Manifestación ética que debe contraer el (los) PROPONENTE (S), deberá hacerse constar con el 
diligenciamiento del formato aportado por el SENA 

19.2.1.14. El proponente deberá anexar debidamente diligenciado el formato de la Declaración 
de no estar incurso en inhabilidades ni incompatibilidades ni conflicto de intereses: FORMATO 
APORTADO POR LA ENTIDAD. 

Los proponentes deberán manifestar el conocimiento, aceptación mediante declaración de no 
encontrase incurso en ninguna de las causas de inhabilidad, incompatibilidad y prohibiciones 
establecidas en la Constitución Política, contenido en el Formato incorporado en los documentos del 
proceso. Dicha certificación se entenderá surtida con la suscripción del mencionado formato. En caso 
de proponente plural deberá presentar el formato suscrito por parte del representante legal, y de 
manera individual por cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal. 

19.2.1.15. El proponente deberá anexar debidamente diligenciado la Certificación de aplicación 
de normas de prevención y control del lavado de activos y financiación del terrorismo - 
FORMATO APORTADO POR LA ENTIDAD. 

Los proponentes deberán manifestar el conocimiento, aceptación mediante el diligenciamiento del 
contenido en el Formato dispuesto por la entidad para tal fin. Dicha certificación se entenderá surtida 
con la suscripción del mencionado formato. En caso de proponente plural deberá presentar el formato 
suscrito por parte del representante legal. 

19.2.1.16. LIBRETA MILITAR: El representante legal deberá adjuntar al momento de presentar su 
propuesta, Fotocopia de la Libreta Militar si es hombre menor de 50 años. En caso de pérdida deberá 
anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que la situación militar se 
encuentra definida. 

19.2.1.17 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: El compromiso que debe contraer el (los) 
PROPONENTE (S), deberá hacerse constar en una carta de compromiso y se contraerá bajo la 
gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripción del FORMATO 
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APORTADO POR LA ENTIDAD. 

19.2.1.18. ACREDITACION DE LA CALIDAD DE MIPYME. En caso de limitarse la convocatoria a 
Mipymes, las empresas interesadas deberán presentar con su propuesta la documentación que las 
acredite como tal, atendiendo a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, 
modificado por el decreto 1860 de 2021, es así como la MiPymes colombiana, acreditara su condición 
de la siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. Es decir que en dicha certificación deberá establecer el rango en el que 
se encuentra y su clasificación empresarial. 

19.2.1.19. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACIÓN DEL CONTRATO (NO 
OSTENTAN CALIDAD DE HABILITANTES) Los siguientes documentos son necesarios para la 
celebración del contrato y no ostentan la calidad de habilitantes. No obstante, se solicita a los 
proponentes atender la solicitud desde el momento de presentación de la oferta, en el caso de ser 
viable: 

• Certificación bancaria: 

El oferente deberá anexar certificación de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre 
del titular, número de cuenta, identificación (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o 
ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, 
para realizar allí las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse 
en estado ACTIVA. Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser 
aportado a una vez se le adjudique el contrato, dando aplicación a lo establecido por la 
Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras 
asociativas. (Superfinanciera – Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015). 

• Publicidad de la declaración de renta: 

En observancia de lo dispuesto en la Ley 2013 de 2019, el oferente se compromete a que en caso de 
resultar adjudicatario, en cumplimiento del principio de transparencia y publicidad, entiende y reconoce 
que es su deber proceder con la publicación de la Declaración de Bienes y Rentas, así como el 
Registro de los Conflictos de Interés que tenga, diligenciando para ello, el formulario que se encuentra 
disponible en el Portal Institucional de la Función Pública 
http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-weby subirlo a esa plataforma, previo a la 
suscripción del contrato. En el siguiente link deberá tomar pantallazo de confirmación del proceso 
http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web/busqueda.jsp el cual deberá ser cargado en el 
SECOP II. 

19.2.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS: 
 

A. Carta de aceptación y compromiso de cumplimiento de las especificaciones técnicas. 

El proponente debe presentar con su oferta, bajo la gravedad del juramento carta de aceptación y 
compromiso de cumplimiento de las especificaciones técnicas, de conformidad con las fichas técnicas 
del presente estudio previo, las anexas o lo incorporado mediante adenda en caso de haberse 

http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web
http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web/busqueda.jsp
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expedido. A su vez acreditará mediante este formato, que contará con el personal idóneo y capacitado 
para la correcta ejecución del objeto del contrato. FORMATO CREADO POR EL PROPONENTE. 

B. El OFERENTE contar con personal idóneo para realizar la correcta ejecución del futuro 
contrato, por lo tanto, con la finalidad de garantizar que la misma cuenta con la idoneidad 
necesaria, deberá suministrar la siguiente información: 

 

PERFIL CANTIDAD 

OPERARIO 2 

OPERARIO PARA TRABAJO EN 
ALTURAS 

1 

De acuerdo con la ejecución del contrato, y dado que la misma se erige en razón al servicio 
de fumigación en distintas sedes del Centro de Industria y Servicios del Meta CISM, el oferente 
deberá contar con mínimo 3 operarios, quienes serán los encargos de realizar la correcta 
prestación del servicio de fumigación, tratamiento contra plagas, limpieza de cubiertas, 
canales y sus respectivos desagües, para lo cual deberá presentar la siguiente 
documentación: 

 
1. Fotocopia de la cédula de ciudadanía de cada uno de los operarios 
2. Certificado de antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y medidas correctivas. 
3. Certificado de curso de capacitación en manejo de plaguicidas con una intensidad mínima 

de 60 horas acumulables en el año. La actualización y entrenamiento del curso deberá 
hacerse anualmente mediante eventos de capacitación o conferencias y prácticas 
específicas de acuerdo con el manejo de nuevos plaguicidas o equipos. Articulo 172 y 
Artículo 175 del Decreto 1843 de 1991. 

 
Nota: Los soportes de capacitación y entrenamiento del personal deben ser emitido por entidades 
como el SENA, las autoridades de Salud e ICA y demás entidades que hagan parte del Sistema 
Nacional de Transferencia de Tecnología en los niveles operativos correspondientes o por 
universidades e institutos Tecnológicos. 

 
4. Certificación de curso en trabajo en alturas debidamente expedido por una autoridad 

competente. El presente requisito solo será requerido para el perfil: OPERARIO PARA 
TRABAJO EN ALTURAS. 

 
19.2.3. EXPERIENCIA: FORMATO No 8 

El Proponente deberá anexar mínimo uno (1) y máximo dos (2) certificaciones de experiencia 
o actas de liquidación de contratos celebrados, ejecutados y recibidos a satisfacción, cuyo 
objeto consistan en la prestación de servicios relacionados directamente con el objeto de la 
presente contratación con entidades públicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea 
igual o superior al 100% del presupuesto oficial, expresado en SMLMV a la fecha de su 
ejecución. 

 
Si la experiencia es con entidad pública deberá adjuntar COPIA DEL CONTRATO Y 
LIQUIDACIÓN o (COPIA DEL CONTRATO Y TERMINACIÓN cuando no aplique la 
liquidación o COPIA DEL CONTRATO Y CERTIFICACIÓN cuando no aplique la terminación 
o liquidación), en donde se deberá verificar lo siguiente: 

 
- Número y fecha del contrato 
- Nombre de la entidad contratista 
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- Nombre del contratante 
- Objeto del contrato 
- Valor del contrato 
- Fecha de inicio 

- Fecha de terminación 
 

Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el proponente deberá allegar 
copia de la minuta respectiva o certificación junto con Factura de Venta y Resolución de la 
expedida por la DIAN de la vigencia fiscal o en caso de que el proponente no se encuentre 
obligado a facturar deberá soportar la experiencia con certificación firmada por el Contador 
Público, en la que se certifique el registro contable del respectivo ingreso. En la certificación 
y/o contrato emitido por particulares, deberá constan la información anteriormente descrita 
para contratos con entidades públicas. 

 
Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unión Temporal, solo se tendrá en cuenta 
el porcentaje de participación. Para Acreditar La Experiencia Por parte de los consorcios y 
uniones temporales o cualquier otra forma asociativa permitida por las normas de 
contratación estatal, la experiencia podrá ser acreditada por cualquiera de los integrantes 
que la tengan. La valoración de cumplimiento de los contratos en lo que respecta a su valor, 
se llevará a cabo con el cálculo del valor total de los mismos en contraste con el salario 
mínimo legal vigente para el año en el que se hayan desarrollado las actividades contenidas 
en los mismos. 

 
Si el contrato que se pretende hacer valer contiene varios proyectos o la prestación de 
servicios diferentes a los que se requiere para acreditar la experiencia aquí requerida, se 
tendrá en cuenta el valor pagado por la ejecución de las actividades que se pretenden 
acreditar para el presente proceso, para lo cual se deberá aportar certificación discriminando 
dichos valores. 

El SENA podrá solicitar la información adicional necesaria a fin de constatar la veracidad de 
la información y el cumplimiento de las exigencias del proceso de selección. 

 
No se aceptarán: 

 
a. Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizó 

por intermedio de una cooperativa de trabajo asociado. 
b. Documentos suscritos por supervisores o interventores. 
c. Experiencia de Subcontratos. 

d. La experiencia que se pretenda acreditar con contratos de administración 
delegada. 

CRITERIOS DIFERENCIALES DE EXPERIENCIA PARA MIPYME 

Si el proponente está clasificado como MIPYME, la experiencia que se debe acreditar para 
participar en el presente proceso de selección será como mínimo de una (1) y máximo tres 
(3) certificaciones de experiencia o actas de liquidación de contratos celebrados, ejecutados, 
recibidos a satisfacción, cuyo objeto consistan en la prestación de servicios relacionados 
directamente con el objeto de la presente contratación con entidades públicas y/o empresas 
privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial, expresado 
en SMLMV a la fecha de su ejecución. 
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NO APLICA 

NO APLICA 

 
Para su acreditación, deberá allegar la misma información requerida en la experiencia 
general. 

NOTA: EL CRITERIO DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MYPIMES SOLO APLICA EN LOS 
PROCESOS CUYA CUANTÍA NO SUPERE LOS 125.000 USD, EN CONSECUENCIA, NO HABRÁ 
LUGAR A VINCULAR EL FACTOR CUANDO EL PROCESO SUPERE DICHO MONTO. 

ADICIONALMENTE, NO HABRÁ LUGAR A DAR APLICACIÓN AL CRITERIO DIFERENCIAL 
CORRESPONDIENTE A MYPIMES CUANDO LA CONVOCATORIA QUEDE LIMITADA A LA 
PARTICIPACIÓN DE MYPIMES ATENDIENDO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 
2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 DEL DECRETO 1082 DE 2015. 

 
19.2.4. CRITERIOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL Y ENERGÉTICO 

HABILITANTES 
 

1. Entregar copia de los permisos sanitarios y ambientales de funcionamiento. 
2. Entregar soportes que acrediten que está vinculado con los planes pos consumo para entrega 

de envases de plaguicidas, establecidos por el fabricante. Articulo 14 Resolución 1675 de 
2013. 

 
19.2.5. CRITERIOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ETAPA 

PRECONTRACTUAL 

Certificado de la ARL de implementación del SG-SST y/o certificación firmada por el representante 
legal y el profesional con licencia en SST y curso de 50 horas y/o actualización curso de 20 horas. 

 
Entregar autoevaluación de estándares mínimos que le corresponda de acuerdo con el número de 
trabajadores y nivel de riesgo. Aquellos que tengan un puntaje igual o inferior a 85% deberán entregar 
el respectivo plan de mejoramiento, en cumplimiento a la resolución 0312 de 2019. 

Nota 1: en caso de que el proponente sea persona natural y/o independiente y quien es la única 
persona responsable del desarrollo del objeto contractual, no está obligado a la implementación de los 
estándares mínimos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), pero si 
debe garantizar la cobertura al Sistema General de Riesgos Laborales, de acuerdo al Decreto 1563 
de 2016, por lo anterior deberá presentar el formulario de afiliación con sello de la entidad y/o 
certificación de afiliación. 

 
19.2.6. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

 

 
19.2.7. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

 

 

 
19.3. REQUISITOS PONDERABLES 

 

REQUISITO FORMA DE ACREDITACIÓN PUNTAJE 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA 
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El precio es el factor de selección del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso 
de Contratación al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en 
los Documentos del Proceso (estudios previos e invitación a participar), y que ofrezca el menor valor. 
No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las características del objeto a contratar, su 
calidad o condiciones. 

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con 
las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad 
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor 
precio, y así sucesivamente. 

PRESENTACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA (CUMPLE /NO CUMPLE) 

Al presentar oferta económica en la Plataforma SECOP II se debe tener en cuenta los siguientes 
aspectos: 

1. El proponente al aportar copia del registro único tributario-RUT expedido por la DIAN actualizado para 
verificar la responsabilidad frente al IVA y obligación a facturar electrónicamente, debe tener en cuenta 
el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los artículos 511,615,616-1,616- 
2,616-4,617,618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 
de 2012 y se sustituye el Capítulo 4 del Título 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 
Único Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolución 000042 del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual 
se desarrollan los sistemas de facturación, los proveedores tecnológicos, el registro de la factura 
electrónica de venta como título valor, se expide el anexo técnico de factura electrónica de venta y se 
dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturación. En caso de consorcio o uniones 
temporales, cada uno de los integrantes deberá aportar este documento”. 

2. Diligenciar el formulario de la plataforma SECOP II (Oferta Económica), para ello tener en cuenta: 
a) Para determinar el menor precio, la Entidad tendrá en cuenta lo señado por el Consejo de Estado, 

Sección Cuarta, sentencia del 24 de octubre de 2002, C.P. Ligia López Díaz, Rad.13.408 concordante 
con lo señalado en el Concepto-2019-N0006665-20191027 emitido por la Agencia Nacional de 
Contratación-Colombia Compra Eficiente, el cual establece: “…precio se entienden incluidos todos los 
costos en que se incurre para vender un bien o prestar un servicio…” “…el IVA hace parte del precio 
que ofrece cada proponente, y así debe ser ponderado al momento de la evaluación de las ofertas”. 

b) Su oferta económica se entenderá que ha sido presentada en moneda legal colombiana, discriminando 
precios unitarios, costos directos e indirectos, valor global de la oferta y no podrá superar el 
presupuesto oficial, según el régimen al que pertenezca el proponente. Los precios unitarios de la 
oferta económica no podrán ser superiores a los señalados en el presupuesto oficial establecido en el 
Estudio Previo, so pena de rechazo. 

c) Se verificarán los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del mercado. 
d) La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por 

separado los precios para cada ítem ofrecido, incluido el IVA en cada uno de ellos, si es responsable 
al Impuesto sobre las Ventas IVA. Toda vez que la plataforma cuando se incorpora el valor unitario o 
total es IVA incluido, si el proponente no lo tuvo en cuenta este nuevo valor no podrá ser reconocido 
por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto, toda vez que la plataforma es 
automática y cierra directamente por Secop II. 

e) En el evento en que la propuesta económica tenga centavos, el proponente deberá aproximarla al 
peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos. NO DEBE 
SOBREPASAR PRECIOS ESTIMADOS POR LA ENTIDAD. 

f) En caso de existir errores aritméticos en la oferta económica, el SENA de oficio efectuará la debida 
corrección; y la oferta será habilitada siempre que el valor total de la oferta económica siga siendo más 
bajo que las demás propuestas presentadas y éste no supere el presupuesto oficial de la presente 
contratación. 

g) Cuando exista error aritmético y la corrección a que haya lugar de la oferta económica, supere el 2% 
del valor total de la misma, la oferta será rechazada. 
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El Decreto 1860 reglamenta los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 del 2020 (Ley de 
Emprendimiento), relacionados con el procedimiento de mínima cuantía, la contratación con 
Mipymes y grandes almacenes y la definición de criterios diferenciales de calificación para 
emprendimientos y empresas de mujeres. 

Así, se modifica el Decreto 1082 del 2015, único del sector Planeación Nacional, sobre los 
estudios previos para la contratación de mínima cuantía. Para la contratación con valor que no 
exceda el 10 % de la menor cuantía en la entidad estatal se deberá señalar en la invitación para 
participar en el proceso: 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: 

3. Deberán ser tramitadas por el proponente, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho 
ante la respectiva administración de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo 
para ella. 

4. Si la entidad considera pertinente verificar el régimen al que pertenece el contratista, lo realizará ante 
la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Lo anterior, en concordancia con el 
concepto N° 216130001598 emitido por Colombia Compra Eficiente. 

5. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del 
contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento, en caso de que se le requiera, 
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán 
considerar tales conceptos. 

Nota: Solo se pagarán los precios contratados y por tanto no reconocerá suma alguna por impuesto 
ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de 
una acción directa de la entidad previamente formalizada, de acuerdo a los procedimientos legales y 
presupuestales que corresponda. 

 
20. ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos 
.doc 

21. GARANTÍAS 
 

Señale con una “X” los amparos a exigir: 

X 
Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6 
meses más, , contados a partir del acta de inicio. 

X 
Pagos de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Equivalente 
al cinco (5%) del valor del contrato, por el término de ejecución de este y tres (3) año 
más, contados a partir de la aprobación de la garantía. 

X 
Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes: por el (10%) del valor del 
contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato y 6 meses más, contados a 
partir del acta de inicio. 

x 
Calidad del Servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y 6 meses más, contados a partir del acta de inicio. 

 
 

X 

Póliza de Responsabilidad extracontractual: Que ampare la responsabilidad 
extracontractual que se pudiera llegar a atribuir al SENA con ocasión de las actuaciones, 
hechos u omisiones de su contratista o subcontratista, por una suma equivalente a 200 
salarios mínimos legales mensuales vigentes por todo el periodo de ejecución 
establecido, contados a partir del acta de inicio. 

 
22. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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La invitación se publicará por un término no inferior a un día hábil para que los interesados se 
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados 
por la entidad antes del inicio del plazo para presentar ofertas. 

Finalmente, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar 
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes colombianas. 

De conformidad con lo establecido por el artículo 5° del Decreto 1086 de 2021 y en consonancia 
con los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, los 
procesos cuya cuantía sea inferior a los ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos 
años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, serán susceptibles de Limitación a Mipymes. 

Entiéndase por MiPymes: 

DECRETO 1082 DE 2015: 

“… Artículo 2.2.1.1.1.3.1. Definiciones (…) Mipyme: Micro, pequeña y mediana empresa medida 
de acuerdo con la ley vigente aplicable”. 

…Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Iímítadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 
convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes 
de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la 
normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 
calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo. 

Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas 
que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 
Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente 
artículo. Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido 
por la ley de la siguiente manera: 

Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
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expedir dicha certificación. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación 
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.” 

Por lo anterior, este proceso se limitará a MiPymes siempre que se cumplan con los preceptos 
legales antes señalados. Los interesados, deberán remitir la solicitud para limitar la convocatoria 
a MiPymes colombiana, a través de la sección MENSAJES de la plataforma SECOP II del 
presente proceso de contratación, dentro del término del día (1) hábil para presentar 
observaciones y comentarios a la invitación publicada que se establece en el cronograma, con 
fundamento en la establecido en el numeral 3° del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 
2015, que fue modificado por el artículo 2° del decreto 1860 de 2021. 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco mil dólares 
de los Estados Unidos de América (US$125.000) 

SI X NO  

 
23. ACUERDOS COMERCIALES: 

En observancia del numeral 8 del Artículo 2.2.1.1.2.1.1., del Decreto 1082 de 2015, el cual cita que 
“El presente artículo no es aplicable a la contratación por mínima cuantía.” Las Entidades Estatales no 
deben hacer el análisis de acuerdos comerciales para los Procesos de Contratación adelantados por 
las modalidades de selección de contratación directa y de mínima cuantía. 

24. OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA. SI:  NO: X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA SI:  NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI:  NO: X 

 
25. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 

PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

Los proponentes deberán acreditar a través de un informe de Gestión de Seguridad en el Trabajo el 
cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relación con la Seguridad y Salud en el Trabajo en 
los términos del Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4 capítulos 1,2,3 y 6. Artículos 2.2.4.1.3; 
2.2.4.6.1, 2.2.4.6.4 y 2.2.4.6.8 y Resolución 1111 del 2017 del Ministerio del Trabajo. 

 

 
Impacto ambiental positivo: 

Impacto ambiental significativo de forma positiva ya que se controla la proliferación de plagas como 

roedores y vectores que logren incidir directamente sobre las áreas locativas del centro de formación, 

unidades productivas, cultivos y zonas verdes. 

Con la finalidad de reducir y mitigar riesgos a la salud humana, por agentes patógenos como: 

Bacterias, virus y enfermedades respiratorias que puedan transmitir estas especies en mención. 

Impacto ambiental negativo: 
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Posible Impacto ambiental negativo por el desplazamiento de las especies endémicas como aves, 

animales salvajes, así como la alteración del componente biótico y abiótico degradación del pH del 

suelo y erosión del mismo; de acuerdo al tipo de sustancias que vayan a emplear. Esto claro está, si 

no se tiene presente las normas nacionales e internacionales en cuanto al uso y aplicación de 

insecticidas y productos amigables con el medio ambiente. 

También siempre y cuando no se tomen las medidas necesarias por parte del contratista al efectuar 

fumigación, por el producto que no sean amigables con el medio ambiente y de orden biodegradables. 

 
26. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

NO APLICA 

27. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
NO APLICA 

28. ANEXOS 

 

• Lista de verificación 

• Certificado y pantallazo de inclusión en Plan anual de adquisiciones vigente 2024 

• Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 

• Solicitud comité estructurador 

• Designación comité estructurador. 

• Acta comité contratación 

• Estudio de mercado 

• Matriz de riesgo. 
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