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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

INVITAC!QN PUBLICA PBOCESO DE SEL-EC_CION DE
MINIMA CUANTIA CHO-MC-03-2024

LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA CHOCO
INVITA

PROCESO DE SELECQION DE MINIMA CUANTIA QUE NO EXCEDE EL 10%
DE LA MENOR CUANTIA DE LA ENTIDAD.

OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE LOS ELEMENTOS ESENCIALES

DE TRABAJO COMO SON: PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA.
QUE PERMITAN DESARROLLAR DE UNA MANERA ADECUADA, OPORTUNA,
EFICIENTE Y EFICAZ, LAS FUNCIONES MISIONALES Y ADMINISTRATIVAS A
CARGO LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA CHOCO DE LA

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBL!CA

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: TREINTA Y OCHO MiLLONES.'”
CUARENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS

($38.048.879). MONEDA CORRIENTE incluido VA y todo_s los impuestos 'y

retenc:ones gue por iey se causen. |
e _ _PLAZO DE EJECUCION: TREINTA (30) DIAS CALENDARiO

| ff.CONVOCA CONTRALOR‘A GENERAL DE LA REPUBLICA - GERENCiA
- DEPARTAMENTAL COLEGIADA CHOCO UBICADA EN LA CALLE 22 No. 3-06

BARRIO YESQUITA FEDERAL DE LA CIUDAD DE QUIBDO

Cualquier mformac;on sobre el presente proceso. de contratacion - puede ser

consultada - en el Portal nico de - Contratacion = Estatal
~www.colombiacompra.gov.co © en la Contraloria . General de ‘la ~Repablica,

Gerencia Departamental Colegiada Choc¢, ubicada en la Calle 22 No. 3-06 Barrio
Yesqu_rta_Federal de la otudad de Quibdo. .

OBJETO:

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE LOS ELEMENTOS ESENCIALES DE

TRABAJO COMO SON: PAPELERIA, i’JTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA QUE__ g

CARGO LA GERENCIA DEPARTAMENTAL "COLEGIADA CHOCO DE LA £
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CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con la
Ley 850 de 2003, se convoca a todas las personas o veedurias ciudadanas
interesadas en realizar control social en el presente proceso de contratacion, con
tal fin pueden inscribirse como participantes en este proceso, en calidad de
veedor, con la opcidén correspondiente.

HORA LEGAL DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA

En cumplimiento a lo establecido en el Decreto 2707 del 16 de septiembre de
1982, el numeral 5 del articulo 20 del Decreto 2153 de 1882 y la Directiva No. 013
de la Procuraduria General de la Nacion, los actos programados dentro del
presente proceso se regiran con la Hora Legal de la Republica de Colombia
sefialada por la Divisidbn de Meteorologia de la Superintendencia de Industria y
Comercio.

INVITACION PUBLICA

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUAN',E'iA CHO-MC-03-2024 QUE NO
EXCEDE EL 10% DE LA MENOR CUANTIA DE LA ENTIDAD, PARA
CONTRATAR EL SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y
OFICINA PARA USO DE LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA
CHOCO

1. OBJETO DE LA INVITACION
OBJETO: La Contraloria General de la Republica, Gerencia Departamental
Colegiada Chocd, requiere contratar el suministro de los productos de papeleria,
utiles de escritoric y oficina, de acuerdo con las siguientes especificaciones

esenciales:

1.1 Especificaciones técnicas:

No CONCEPTO DETALLE CANTIDAD VR
+VA
1 Borrador para lapiz tipo nata caja x g
24 Caja
2 Ganchos clips galvanizado .
niqueladox10 cajas Caja 30
3 Cajas de ganchos mariposa x 24 .
unidades Caja 5
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No CONCEPTO DETALLE | ;:AN?IDAD : VR
+VA
4 Carpeta - folder yute de cartén|,, . : '
tamano oficio Unigad 2000
5 CD- R virgen gravable 700 MB x 50| . -
unidades Caja por 50 1
6 DVDS DE 4,7 GBS en caja de Caia por 50 4
pasta x 50 unidades ja p '
7 Esfero plastico tubular, tinta negra .
cajax 12 Caja 30
8 Galon de colbdén (tarro de 1000 .
gramos) Unidad 2
g Colbén tarro de 250 g. Unidad 10
10 | Gancho legajador plastico x 20 _
unidades Paquete 300
11 |Lapiz de madera negro grafifo 2| .
‘HB, mina oscura; reforzada y|Caja 10
resistente caja x 12 R
12 |Resaltador de texto punta biselada .
x 12 unidades Caja 10 .
13 | Libreta de papel tamafio :
| |20.5x14cms  argoliada piast!fcada Unidad 80
- pasta dura. '
114" 'Marcador para rotular CDS en tinta ~_. 5
B negracajax 12 e B Caja 2
Resma de papel carta- Caja . Caja 35
116 | Resma de papel oficio - Caja- - | Caja 10
117 _ Tajalapiz metalico x 24 unidades | Caja 2
|18 Perforadora Studmark HDP-150 | Unidad 2
19 angr para impresora CE390X | Unidad : 10.
. original y
120 |Toner para :mpresora CF:ZBOA i SEEE B
_ 307, original Wridad e
21 |Téner para lmpresma CF289A Unidad 2
22 | Pilas Alcalinas AA2x2 Unidades Paquete 6
23 | Pilas Alcalinas AAA2x2 Unidades | Paquete 2
24 "'l"uerag _ Medianas mango | | idad 19
ergonémico
25  Huellero dactilar Unidad 4
26 Cinta de empaque 200yx x 48MM | Unidad. 8
27 - | Rollo de Plastico Papel chicle 30cm Unidad. 5
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No | CONCEPTO DETALLE CANTIDAD :;;?A
28 | Humecedor Dactilar 15ML Unidad 5

29 | Acetaminofén 500 Mg Unidad 50

30 | Hidréxido de aluminio Tab. Unidad 50

31 | Menticol 700 Mi Unidad
132 | Yodopovidona Espuma Unidad 1

2. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO Y ESPECIFICACIONES DEL
CONTRATO

2.1 Analisis econémico y técnico.

La Gerencia Departamental Colegiada Chocé de la Contraloria General de la
Republica, debe garantizar el suministro de los elementos esenciales de trabajo
como son: Papeleria, Gtiles de escritorio y oficina que permitan desarrollar de una
manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz, las funciones misionales y
administrativas a cargo de esta Gerencia Departamental Colegiada, por tal razén
se efectud un estudio de mercado a través de un sondeo de los precios ofrecidos
por diferentes proveedores del mercado local, a partir de lo cual se determind fijar
el presupuesto oficial para el contrato de suministro en TREINTA Y OCHOG
MILLONES CUARENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y NUEVE
PESOS ($38.048.879) MONEDA CORRIENTE, incluido VA y todos los impuestos
y retenciones que por ley se causen.

2.2 Especificaciones del contrato de suministro.

Plazo. El contrato de suministro solicitado tendrd un plazo para cumplirse de
veinte (20) dias calendaric, contados a partir de la expedicion del respectivo
registro presupuestal.

Forma de pago. E! pago del valor del contrato de suministro se realizara una vez
entregados los productos de papeleria, Gtiles de escritorio y oficina y la
presentacion de la respectiva factura de venta generada y su respectivo recibido a
satisfaccion.

El pago se efectuara previo el tramite administrativo y presupuestal, a traves de la
Gerencia Administrativa y Financiera de la Contraloria General de la Republica
{(previa programacion en et PAC).

Para los fines pertinentes, el contratista debe certificar el pago al dia de las
obligaciones que, en materia de seguridad social y aportes parafiscales, le sean
aplicables.
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Lugar de ejecucién. E! lugar de ejecucmn del contrato de summlstro es el
municipio de Quibdo, Departamento del Choco. El suministro de los productos de
papeleria, Utiles de escritorio y oficina se recibird en la Gerencia Departamental
Colegiada Chocd ubicada en la calle 22 No. 3-06 del Barrio Yesguita Federal. '

3. CRONOGRAMA DEL PROCESO _

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR

Publicacion aviso de
Invitacion Publica y Estudiocs
Previos

21 de agosto de 2024

Portal de Contratacion
SECOP It
www . colombiacompra.gov.co

Plazo para recepcion de
observaciones

22 de agosto de 2024

Portal de Contratacion

SECOP I
| www, coicmbiacompra GOV.CO

Plazo para manifestacion de
interés de limitar la
convocatoria a MiPymes

22 de agosto de 2024

| Portal de Contratacnon

SECORP i
www.colombiacompra.gov.co

|Respuesta a las
. jobservaciones a la invitacion.

23 de agosto de 2024

Portal de Contratacion
SECORP lI:

WWW, coiomb;acompfa qov co e

o _PUbii'c'aCEén del avisc de'

ipodra partuczpar cualqmer

linteresado

| 23 de agosto de 2024

Portal de Contratacuon
SECOP I:

wWw.ccicmbiacomﬂra_q'ov.m -

- [Plazo méaximo para expedlr
“ladendas :

26 de agosto de 2024

Portal de Ccntratacxon
SECOP Ii:

A\AFANAS r-n{nmin NN Y PRI N L

|Presentacion de Ofert-a-S'_ o

27 de agosto de 2024

0 D, Ii -

27 de agosto de 2024

Portal de- Centratac;bn
SECOP ;"

Apertura de sobres S

Informe de presentacion de
ofertas.

27 de agosto de 2024

Portal-de 'Cchtfatacién
SECOP II:

Fwww.colombiacompra.gov.co

Publicacion del informe de
evaluacion de las Ofertas

28 de agosto de 2024

Portal de Contratacion
SECOP Ii:

www. colombiacompra.gov.co

Presentacién de
observaciones alinforme de

verificacion o evaluacion.

28 de agosto de 2024 |
T www coiombiacompra aov co

Portal de Contratacién
SECOP i
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Portal de Contratacidn

Aceptacion de ofertas 2 de septiembre de 2024 | SECOP 1

www.colombiacompra.dov.co

4. REGIMEN LEGAL DE LA INVITACION PUBLICA

Ei régimen aplicable al presente procesoc de seleccién que comprende las etapas
precontractuales, contractuales y postcontractuales, es el previsto en el Estatuto
General de la Contratacion de la Administracién Publica, Ley 80 de 1993, Ley
1474 de 2011 y Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

Los fundamentos juridicos para esta modalidad de contratacion se encuentran en
el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, SUBSECCION 5 - MINIMA CUANTIA,
Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

5. PRESUPUESTO OFICIAL

El presente proceso de contratacidn se encuentra amparado por el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 108924 de 06 de Junio de 2024, expedido por el
Director Financiero de la Contraloria General de la Republica.

El valor del presupuesto para financiar el contrato de suministros de papeleria,
Utiles de escritorio y oficina para uso de la Gerencia Departamental Colegiada
Choct de la Contraloria General de la Repuiblica es de TREINTA Y OCHO
MILLONES CUARENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y NUEVE
PESOS ($38.048.879) MONEDA CORRIENTE, incluido IVA y todos los impuestos
y retenciones que por ley se causen y se discriminan de la siguiente manera:

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA Y PRODUCTOS DE $38.048.879
PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS

VALOR TOTAL PRESUPUESTO $38.048.879

PARAGRAFO 1° Cuando el oferente presente oferta o propuesta por valor
superior al presupuesto oficial estimado o al presupuesto total del contrato, la
oferta o propuesta sera rechazada.

6. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debe presentarse en un archive en PDF dentro de la fecha y hora
establecida en el cronograma del proceso, a través del Portal de Contratacion
SECOP II: www.colombiacompra.gov.co. La oferta debera ser presentada en
pesos colombianos, VA incluido. Los oferentes, deberan sefialar el valor de la
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misma en numeros-y en letras indicando en forma clara y precisa el valor unitario

de los bienes y servicios, sefialando en valor sin impuestos, el valor del IVA y el

“valor total de los mismos, de acuerdo conla cantidad-reque-rida en esta invitacion.

El término para la presentacion de la oferta sera el est:pulade en el Cronograma la
presente invitacion Publica publicada en Portal de Contratacién SECOP 1
WWW, colombsacompra gov.co, hasta la fecha y hora senaiadas

7. PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en la ley, en el presente proceso de seleccion
podran participar todas las personas naturales o personas juridicas que tengan un
objeto social o actividad comercial que les permita desarrollar el objeto a contratar.

7.1 Requisitos Minimos Habilitantes

Seran objeto de verificacion de cumplimiento los siguientes requisitos minimos

habilitantes:

VERIFICACION

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES CUMPLE | NO

Capacidad juridica.

CUMPLE | -

ASpéCtos tecnicos de conformidad .co'n lo

o _mscrftas en |a Camara de Comercxo del domicmo del oomercnante ias cuales _
e -deberan ser sam:iares alas del objeto de esta invitacion. -

;SI s€ trata de personas Jund;cas su capac:ldad se c:rcunscnbzra aE desarrollo de la

Si la parhmpacson es en forma conjunta, los consorcnos ¢ unzones temporales en

- su conformacion. deberan cumplir con los requisitos; previstos en el articulo 7° de
la Ley 80 de 1993 ¥ demas normas complementarias. .

Con la presentacxon de la oferta el oferente debera reahzar bajo la gravedad de

“juramento, las manifestaciones sefialadas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993,
en Ia Constntucxon Pohtnca de Colombiayen faley. ' :

Calle 22 No. 3-06 = {074)6711198 « Quibdo « Colombia www.confroiorioqen,qoy.co
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Si a actividad comercial del oferente, persona natural, o el objeto social de alguna
de las personas juridicas que conforman el consorcio o unién temporal, no se
encuentra acorde con el objeto a contratar, la oferta sera rechazada.

7.1.2 Documentos juridicos
Los oferentes presentaran con su oferta los siguientes documentos:

. El oferente debe afirmar bajo la gravedad del juramento que no se
encuentra incursc en ninguna causal de incompatibilidad, inhabilidad o conflicto de
intereses al momento de presentar propuestas, de conformidad con lo establecido
en la Constitucion Politica de Colombia y la Ley 80 de 1993 y demas normas
sobre la materia.

. Certificado de existencia y representacion legal, con fecha de expedicion no
anterior a 30 dias a la recepcion de la oferta, en caso de ser persona juridica, y
certificado de registro mercantil en caso de ser persona natural y en ambos casos
debe constar su inscripcién no inferior a un (1) afio.

. lgualmente, cuando el oferente sea consorcio o union temporal, cada parte
constitutiva debera presentar los documentos de que trata este numeral.

. Registro Unico Tributaric RUT.

. Certificado aportes parafiscales al sistema de seguridad social integral, asi
como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensacion familiar cuando
corresponda, con fecha de expedicion al momento de la suscripcion de la
respectiva orden, en caso de resultar adjudicataric.

a) Si se trata de una persona natural, debe allegar el documento que expidan
las respectivas EPS, Administradora de Fondo de Pensiones y Riesgos
Profesionales.

b) Las personas juridicas deberan aportar certificacion suscrita por el revisor
fiscal, 0 el representante legal en ia cual conste que se encuentra a paz y salvo
por concepto de aportes a Seguridad Social Integral (EPS, pensiones y ARP) y
aportes parafiscales al SENA, ICBF y cajas de compensacion familiar del personal
bajo su dependencia, con vigencia no inferior a un (1) mes inmediatamente
anterior.

¢} Si el oferente es un cONsOrcio © una unidn temporal, cada uno de sus
integrantes debera presentar esta certificacion.

Para el caso en que el oferente sea una MIPYME
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. Acreditara lo indicado en el articulo 2° del Decreto 525 del 23 de febrero de
2009, "Por medio del cual se reglamenta el articulo 43 de la Ley 580 de 2000y

demas normas concordantes” que dispone: "Para efectos del cumplimiento del

Paragrafo 1° del articulo 43 de la Ley 590 de 2000, se entendera presentado el
memorial para la instalacion de la MIPYME con la expedicion del RUP donde
conste gue cumple con los requisitos exigidos en dicho articulo para el efecto.

. La MIPYMEs deberan acreditar minimo un (1) aﬁoj'de' existencia. :Lo.
anterior de acuerdo con el inciso 3° del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007. -

. En caso de consorcic o union temporal, este documento debe ser
_ditigenciado por todos sus integrantes. 2

7.2 Aspectos Técnicos

La informacion solicitada en el numeral 1.1 de la presente invitacion, no tiene
puntaje, es de obligatorio cumplimiento en su totalidad, so pena de no habilitar al
oferente; por tanto, el incumplimiento de cualguiera de los requisitos ocasscnara el
rechazo de la oferta. :

8. VERIFICACI()N DE REQUIISITOS HABILITANTES

La evaluacion. de requ:sstos hablhtantes se realizara por parte del Comlte Asesor
Evaluador exclusivamente en relaciéon con el proponente con la oferta del precio

" mas bajo, para‘lo cual, se tendrd en cuenta las reglas ‘de subsanabilidad

~ establecidas en el Paragrafo 1° del Art. 5° de la Ley 1150 de 2007, a la luz de los
- conceptos emitidos al rGSpecto por el Consejo de Estado. En caso de que éste no
cumpla con los mismos, se dara traslado al informe de verificacion de requisitos
otorgandole un (1) dia habil para gue subsane; en caso contrario, se procedera a
la verificacion del proponente ubicado en €l segundo lugar, a quien en caso de ser.
necesario se le otorgara €l mismo plazo para subsanar; y asi sucesivamente con
el tercer, cuarto y demas lugares hasta llegar a un proponente habilitado con el
-cual el ordenador del gasto podra llevar a cabo la contratacion. De no lograrse la
habilitacion, se declarara desierto el proceso.

8.1  Formulacion observaciones

La presentacion de observaciones a la evaluacion de fa oferta con el menor precio
se podra hacer conforme al p!azo establecido en el croncgrama gue corresponde
a un (1) dia habil.

La respuesta a las observaciones se publicara en a través del Portal de
Contratacion SECOP II. www.colombiacompra.gov.co simultaneamente con la
comunicacion de aceptacion de la oferta o declaratoria de desierto el proceso de
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seleccion de minima cuantia.

8.2 Criterio para dirimir empates

En el evento de presentarse empate del precio mas bhajo, entre dos (2) 0 mas
oferentes, la Gerencia Departamental Colegiada del Chocéd de la Contraloria
General de ia Republica, adjudicara a quien haya entregado primero la oferia
entre los empatados, de acuerdo con el orden de entrega de las mismas, de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y se adjudicara a guien haya registrado
primero en el Portal de Contratacion SECOP lI: www.colombiacompra.gov.co la
oferta entre los empatados.

9. CAUSALES DE NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Sera motivo de no suscripeidn del contrato ia ocurrencia de cualquiera de los
siguientes eventos:

+ Cuando el oferente se encuenire incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993, asi como en las
demas disposiciones legales vigentes.

« Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere liegar el documento
aclaratorio dentro del {ermino de evaluacion de propuestas, o no cumpliere con los
requisitos formales clasificatorios o calificables.

« Estar en mora en sus obligaciones al sistema de seguridad social (Articulo 50
Ley 789 de 2002 y articulo 1° Ley 828 de 2003).

« Cuando la propuesta presentada no cumpla con los documentos habilitantes
establecidos en la presente invitacion publica.

+ Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces
para obligase, o gue no cumplan todas las calidades y condicicnes de
participacion indicadas en la ley y en la presente invitacion,

+ Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo
oferente, por si o por interpuesta persona.

« Cuando los documentos presentados por el oferente contengan informacion que
de cualquier manera no correéspondan a la realidad, caso en el cual se iniciaran
las acciones correspondientes, si a elio hubiere lugar.
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+ Cuando la propuesta se presente en forma extemporénea

+ Cuando la oferta sea presentada en una moneda diferente a pesos

colombianos.

10. GARANTIAS

Conforme al Articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, para.

este proceso no se requerird la constitucion y presentacion de garantias.

11. PUBLICIDAD

Cualquier informacion sobre el presente proceso de contratacién puede ser

consultada en el Portal Unico de Contratacion Estatal - SECOP
www.colombiacompra.gov.co o en la Gerenc:la Departamentai Colegiada .Choco

de la Contraloria General de la Repliblica, ubicada en la Calle 22 No. 3-06 Barrio T

Yesqwta Federal de la ciudad de Quibdé - Choco.

" Qujbdo, agosto de 2024.

" Proyecto: Victor Muriflo Caicedo

- Flaboro: Victor Munlle Caicedo .

" Reviso: Yuberttr Antonio Ordofiez
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