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Area solicitante: GRUPO ADMINISTRATIVO

Responsable del area solicitante: FAYNORI DAMARIS PINEDA DAZA

Objeto: SUMINISTRAR ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA, TINTAS TONER Y CONSUMIBLES
PARA EL ICBF LA REGIONAL ARAUCA.

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

1.1 Justificacion:

El ICBF es un establecimiento publico descentralizado, con personeria juridica, autonomia administrativa y pafrimonio propio, creado
mediante la Ley 75 de 1968 y su decreto reglamentario 2388 de 1979, adscrito al Depariamento Administrativo para la Prosperidad
Social, mediante Decreto 4156 de 2011, que fiene por objeto propender y fortalecer ia integracion y desarrollo arménico de la familia,
proteger a los nifios, nifias y adolescentes y garantizarles sus derechos.

Ef numeral 7 del articulo 12 del Decreto 987 de 2012, “Por el cual se modifica la estructura del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar “Cecilia de la Fuente de Lleras” y se determinan las funciones de sus dependencias” sefiala como funcion de la Direccion
Adminisirativa “Coordinar los tramites de adgquisicion, construccion, conservacion, mejoras restauracion y administracién de los
inmuebles al servicio del Instituto.”

£n cumplimiento de dicha funcion, el Grupo Administrativo ha identificado la necesidad de mantenimiento y conservacion de los
inmuebles de! Instituto y puede ser atendida mediante el desarrollo de un proceso de contratacion permitiendo tograr la contratacién
de dichos servicios.

Que es deber del ICBF, brindar condiciones de trabajo 6ptimas y de seguridad adecuadas, a los servidores publicos y /o contratistas
que laboran en todas las dependencias de! Instituto.

La Sede Nacional mediante Resolucién N° 0049 del 04/01/2024 asigné los recursos iniciales para la contratacion de los elementos
requeridos.

En consecuencia, la Regional Arauca procedera a realizar invitacion publica a los proponentes a fravés de publicacion en el SECOP
II, de acuerdo con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015 a través del cuai se reglamenta la Modalidad de Seleccion de Minima
Cuantia.

Antes de imprimir este documento... piense en el medic ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera coma COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDG A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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1.2 Descripcion de la necesidad:

El ICBF para el debido funcionamiento de sus programas misionales y garantizar la atencién a todos sus beneficiarios en todo el
territorio nacional, debe disponer de los recursos requeridos que permita continuar su gestién de manera eficiente y eficaz en el
desarrollo de sus actividades misionales, procesos estratégicos y administrativos dentro de toda la entidad.

Asi mismo, dentro de las funciones de la Direccién Administrativa asignadas mediante el Decreto 987 de 2012 articulo 12 numeral 2,
se encuentra el “coordinar, bajo los lineamientos de la Secretaria General, la planeacion, gjecucion y control de la gestion
administrativa de las diferentes dependencias del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, proporciondndoles los recursos
necesarios para la prestacion de los servicios y la ejecucion de los programas”.

De esta manera, es como el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar en desarrollo de sus programas misionales y actividades
administrativas, requiere continuamente en la ejecucion de procesos estraégicos y actividades misionales, de la adquisicion
elementos derivados del papel, necesarios para elaborar las tareas, responsabilidades y funciones determinadas dentro de la mision
institucional, necesidad que es atendida a nivel nacional por la Direccion Administrativa, mediante la contratacion respectiva.

Asi las cosas, se requiere proveer el suministro oportuno de (tiles como: block amarillo rayado, papel periddico, block amarillo
cuadriculado, resmas de papel, lapiceros, borradores, sacapuntas, pinturas etc., segun las necesidades proyectadas para Ia vigencia
2024 y garantizar el buen funcionamiento en la ejecucion de las actividades misionales de procesos contractuales y administrativos
en todas las regionales y centros zonales de la entidad a nivel nacional.

De esta manera, surge la necesidad de iniciar el proceso de contratacion para ef suministro de elementos derivados del papel, cartén
y otros elementos para la vigencia 2024.

LISTADO DE ELEMENTOS A CONTRATAR:

ITEM DESCRIPCION ELEMENTO UNIDAD DE MEDIDA
1 | Carpetas dos tapas con Aleta tipo yute con refuerzo lateral completo Unidad
2 | Carpeta tipo 4 aletas en cartulina blanca desacidificada Unidad
R 3 | Cajas para archivo central referencia x-200 Sin membrete. Unidad
4 | Ganchos Legajadores plésticos {pata ptana - para archivar en 7 y 8 cm) Paquete*20 unidades
9 | Ganchos Legajadores plasticos (pata redonda # 8 - proroi) Paquete*20 unidades

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se conslders como GCOPIA NO CONTRCLADA,
LOS DATOS PROPORCICNADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA PCLITICA DE TRATAMIENTO DF DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1584 DE 2012
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6 | Resma famafio oficio, papel bond de 500 hojas de 75g Color blanco Caja X 10(;:3:1?:::];500 hojas
7 | Resma tamaiio carta, papel bond de 500 hojas de 75g Color blanco Caja X 1002321?2:;; 500 hojas
8 |Resma de Pape! tamafio Carta de 75 Gr /Color Natural Caja X wcl;g:i?g;:; S0ihoj2s
g |Boligrafo desechable semi gel 0.7 negro, azul, rojo Caja X 12 unidades

10 | Tijeras 7" (165 x 67 mm) lamina en acero inoxidable GS-0336 Unidad

11 | Bisturi grande Unidad

12 |lapiz negro # 2 Caja X 12 unidades

13 | Lapices de Colores - A Cajax 32 unida;es

14 | Borrador de Nata (Grande) Caja X 12 unidades

15 | Tajalapiz plastico con deposito Caja X 12 unidades

16 | Huellero dactilar Caja X 12 unidades

17 | Humedecedor dactilar x 14 gr Unidad

18 | Pegante liquido Colbon x 245 gr Displey X 12 Unidades
19 | Pegante en barra Displey X 10 Unidades
20 |Pegante Silicona liquido Frasco x 500 mi

21 | Pegante silicona barra Unidad

22 | Grapadora metalica 2;10 B 7 Unidad -

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA,

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICHF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012
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23 | Grapa estandar galvanizada Caja x 5000 unidades

24 | Sacaganchos Unidad

25 | Clip estandar Caja x 100 unidades

26 | Clip metalico tipo mariposa - pequefio Caja

27 | Clip metalico tipo mariposa - Mediano Caja

28 | Clip metalico tipo mariposa - Grande Caja

29 | Pinza doble clip 1 (2,5 cm) Unidad

30 |Pinzadoble clip 1 1/4 (3 cm) - Unidad

31 | Pinza doble clip 1 5/8 (4 cm) Unidad

32 | Pinza doble clip 1/2 {1,4 cm) Unidad

33 |Pinza doble clip 3/4 {1,9 cm) Unidad

34 | Sobre de manila color natural tamafio Pago Paquete x 100 unidades
| 35 | Sobre de manila color natural tamafio Carta Paquete x 100 unidades
| 36 | Sobre de manila color natural tamafio Media Carta Paguete x 100 unidades

37 | Sobre de manila color natural tamafio Carta especial Paquete x 100 unidades

38 | Sobre de manila color natural tamafio Oficio Paguete x 100 unidades

39 | Sobre de manila color natural tar;aﬁo Oficio especial Paquete x 100 unidades

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquiet copia jmpresa de este documente se considera como COPLA NO CONTROLADA.

LOS DATOS PROPORGIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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40 | Sobre de manila color natural tamafio Gigante Paquete x 100 unidades

41 | Sobre de manila color natural tamafo Radiografia Paguete x 100 unidades

42 |Taconotas8cm X 8cm Unidad

43 Marcadores de Pagina Post-it, Colores Surtidos, 1.2 cm x 4.4 cm, 100 Hojas/Bloc, Unidad
Bloc/Paguete

44 | Marcador permanente punta biselada - colores surtidos Caja X 12 unidades

45 | Marcador borrable - colores surtidos Caja X 12 unidades

46 | Marcador sharpie punta fina - colores variados Caja x 8 unidades

47 | Carfulina (cc?!éres pastel) R R - Pliego -

48 | Cartulina colores fuertes Pliego

49 | Papel silueta de varios colores Paquete X 12 unidades

50 | Papel seda de varios colores Unidad

51 |Papel kraft de 91 cm alto Rollo x 150 metros

52 | Papel periodico, tamafio pliego - color blanco Unidad

53 | Cartulina por octavos - colores surtidos Paguete x 40 unidades

54 | Blockiris Unidad

55 | Foammy pliego diferentes colores Unidad

56 | Marcador Resaitador -colores ﬂuc;rescentes ! 7 N Cajax 24 uﬁidades

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copla impresa de este documentn ss considera como COFEA NO CONTROLADA.,

LOE DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF ¥ A LA LEY 1581 OE 2032
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57 | Block amarillo cuadriculado - tamafio media carta, minimo 50 hojas Unidad

58 | Block amarillo cuadriculado - tamafio carta, minimo 50 hojas Unidad

59 | Block amarillo cuadriculado - tamafio oficio, minimo 50 hojas Unidad

60 |Libro de Actas de 400 Folios Unidad

61 |Libro de Actas de 200 Folios Unidad

62 |Cinta de empague transparente 48 mm de ancho

Rollo x 200 metros

63 | Cinta de enmascarar 24 mm de ancho (multiproposito)

Rolio x 40 metros

64 | Vinilo escolar x 125 cc colores surtidos

Unidad

65 |Pincel de Cerdas - Plano

Set x 6 unidades

66 | Pistola de silicona grande Unidad

67 |Pilas AA - alkalina Par

68 |Pilas AAA - alkalina Par

69 | Chinches plastificados Caja X 50 unidades
70 | Borradores para tablero actilico Caja X 3 unidades
71 | Calculadora basica para oficina Unidad

72 | Regla de pasta - 30 cm Unidad

73 | Regla de madera - 100 ¢m Unidad

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia Impresa de ests documento se considera como GORJA NO CONTROLADA.

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADCS DE ACUERDC A LA FOLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBE ¥ A LA LEY 1581 OE 2012
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74 | CD Regrabable 700 mb-80 min-12x Caja x 25 Unidades

NOTA: Los elementos aqui descritos, fueron identificadas en atencién a las necesidades expuestas por los responsables del almacén
de! ICBF regional Arauca, por lo tanto, las mismas podran disminuir o aumentar, dependiendo lo que arroje la cotizacion.

1.3. items en el Plan de Confratacion en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente
contratacion se encuentra en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en la plataforma SECOP Il y como lo demuestra el
PACCO cargado en SECOP |l la seccion documentos del proceso.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.
2.1 Descripcion del objeto:

SUMINISTRAR ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA, TINTAS TONER Y CONSUMIBLES PARA EL
ICBF LA REGIONAL ARAUCA.

2.2 Plazo de ejecucion:

El plazo de ejecucion del confrato que se suscriba como consecuencia de la adjudicacion del presente proceso de seleccion tendra
un plazo de ejecucion hasta el 31 de diciembre de 2024 o hasta agotar la partida presupuestal contados a partir de la suscripcion del
acta de iniciacion, previo cumplimiento de los requisitos de legalizacion def contrato.

2.3 Lugar de ejecucion:

Et lugar de ejecucion del servicio sera en las sedes administrativas del {CBF Regional Arauca, o cualquier otra sede donde el ICBF
preste sus servicios o tenga bienes almacenados; sin embargo, para la adjudicacion del presente proceso de seleccion el contrafista
debera estar en disposicion de prestar el servicio en cualguier lugar del departamente comprendido por los municipios de: Arauca,
Tame, Arauquita y Saravena en las siguientes direcciones:

Infraestructuras Direccién
Sede Regional Arauca y Centro Zonal Arauca Carrera 21 No.1-24 B/ Fundadores
Centro Zonal Tame Carrera 14 No.15-57 Bf El Centro -
Centro Zonal Saravena S ~ | Carrera 16 No.28-09 B/ 6 de octubre.
Unidad de Atencion de Arauquita ' | Calle 4 No. 6-50 B/ San Isidro N

Antes de imprimir este documento... plense en el medio ambiente!

Cuakpier copia Impresa de este dogumento e considera tomo COPIA NO CONTROLADA,
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSCNALES DELICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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PARAGRAFO: Para todos los efectos confractuales se tendran como domicilio la ciudad de Arauca.

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATOQ A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION,.

3.1 identificacion del contrato a celebrar:

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015 el contrato

resultado del proceso que aqui se adelanté se denominara: contrato de Prestacién de Servicio bajo la modalidad de aceptacion de
oferta.

3.2 Modalidad de seleccion:

De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccion pertinente para contratar “SUMINISTRAR ELEMENTOS DE PAPELERIA,

UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA, TINTAS TONER Y CONSUMIBLES PARA EL ICBF LA REGIONAL ARAUCA” corresponde
a.

a) Licitacidn Plblica

b) Seleccion Abreviada;

. Parala Adauisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta Inversa____
. Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de cataloge derivado de la celebracion de
acuerdos marco de precios_____
ll.  Parala adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas de productos__
Iv. Para la Seleccion Abreviada de Menor cuantia
V.  Prestacién de servicio de salud ____
Vi Declaratoria de desierta de la licitagién, ____
VIl Productes de erigen o destinacion agropecuarios__
Vill.  Actes y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM___
X Para la ejecucion de; proteccion de personas amenazadas, desmovilizacion e incorporacion, atencidn a poblacion desplazada por la
violencia, proteccion de derechos humanos y poblacién en alto grado de exclusion
X, Contratacion de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional___

¢) Concurso de méritos;
l. Abierto

I Con precalificacion
I, Escogencia de intermediarios de seguros

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualguier copia impresa de este documente se considera coma COFLA NO CONTROLADA,
LOS DATOS PRCPDRCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSGNALES DEL ICEF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012
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d) Contratacion Directa;

I. Urgencia manifiesta. ____

il. Contratacion de empréstitos_
ill. Contratos interadministrativos ____
V. Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas
V.  Encargo fiduciario ____

Vl.  Inexistencia de pluralidad de oferentes. ___
VI,  Arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles.
VIl  Prestacion de servicios profesionales yfo de apoyo ala gestion. ___

e) Minima cuantia: X

3.3. Cadigo (s) UNSPSC:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
14111500 Block, Taco de Fapel
44121500 Sobre
44121904 Repuestos de finta
44121715 Combinaciones de esfero y lapiz
44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos
12171703 Tintas
14111506 Papel para impresion de computadores
14111519 Papeles cartulina
14111537 Etiquetas de papel
24112504 Cajas moldeadas J

4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

Fl presupuesto oficial para la presente contratacion es de VEINTITRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTAY CINCO MIL OCHENTAJ

Y CUATRO PESOS MCTE ($ 23.585.084).

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, el grupo Administrativo del ICBF Regional Arauca adelanté un
estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para SUMINISTRAR ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO,
OFICINA, TINTAS TONER Y CONSUMIBLES PARA EL ICBF LA REGIONAL ARAUCA es de VEINTITRES MILLONES
QUINIENTOS OCHENTAY CINCO MIL OCHENTA Y CUATRO PESOS MCTE ($ 23.585.084), tal como se evidencia en el documentd

anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, e! cual forma parte integral del presente documento.

Antes de impHmir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa da esta documento se cunsidera coma GOPIA NO CONTROLADA,

LADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICEF Y ALALEY 1581 DE 2012
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Para efectos de poder evaluar que las propuestas presentadas para participar en el presente proceso se encuentran dentro del rango
de precios del mercado del sector, el grupo Administrativo de! ICBF Regional Arauca adelanto un estudio de mercado, tal como se
evidencia en el documento anexo ESTUDIO DE MERCADO, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA: Para esta contratacién APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA ANEXO

5. FUENTE DE LOS RECURSOS

El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la dispenibilidad presupuestal o vigencia futura relacionada en la
plataforma SECOP i,

Nro. de CBP, Fecha de CDP |

oVigencia| o Vigencia Dependencia Posm:oré :sattglogo de, Fuente Valor en Letras rﬁ:;reor;
Futura Futura ’
| 201 SOPORTE A LA VEINTITRES MILLONES
GESTION DEL C-4699-1500-2- Propios | QUINIENTOS OCHENTAY
5224 | BV | pROYECTO-DETIPO | 53105B419906402 | (27) | GINCOMILOGHENTAY | §23-585.084
ADMINISTRATIVO CUATRO PESOS MCTE

6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION.
6.1 Criterios de Verificacion:

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la Capacidad Juridica y Capacidad Técnica que la entidad ha definido como
condiciones minimas que deberan cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje
y la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.1. Y s.5. del Decreto
1082 de 2015, la Entidad procederé a verificar y evaluar las condiciones juridicas, financieras y técnicas de los interesados en
participar, con el propésito de habilitar las propuestas presentadas.

En el momento sefialado en el pliego de condiciones los proponentes presentaran una propuesta completa, que incluya la informacion
sobre la capacidad juridica y técnica, capacidad financiera (de ser necesario) y la propuesta econdmica o inicial de precio.

Nota: todos los ftems deberan ser ofertados, se entiende que un item no es ofertado cuando no colocan un valor o valor cero (0} y
es causal de rechazo de fa propuesta.

En cumplimiento de lo previsto en el numeral 2° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, en el pliego de condiciones del proceso se
estableceran los factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacién precisa y detallada de los mismos, que permitiran la
seleccién de la oferta mas favorable al Instituto.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cuslquier copla impresa de este documento se considera come COPIA NG CONTROLADA.
L0OS DATOS PROPORCIONADCS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSCNALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.
¢) Capacidad Técnica.

a) Capacidad Juridica.

Podran participar en el presente proceso, las personas naturales ylo juridicas directamente, nacionales o extranjeras, o a través de
consorcios 0 Uniones Temporales, cuyo objeto social se relacione con el objeto de la presente contratacion, que no se encuentren
incursas en causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitucion y la Ley.

El objeto social de cada proponente ya sea persona natural, juridica o las. integrantes del consorcio 0 unién temporal debera estar
relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion.

El proponente debera aportar la siguiente documentacion:
1. Persona Juridica.
La persona juridica debe anexar con su oferta la siguiente documentacion.
a) Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal.

b) Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio (o por la entidad que
tenga la competencia para expedir dicho certificado), dentro de los freinta (30) dias calendario antetiores a la fecha de
presentacion de la oferta, donde en el objeto social de dicha persona juridica se encuentren actividades relacionadas con la
misma naturaleza del objeto del presente proceso de contratacion.

¢) Cartade Presentacion de la Oferta: Los interesados deberan anexar carta de presentacién firmada por el representante de
la persona juridica, a la Invitacion Publica a Participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por
apoderado, se debera adjuntar el poder que asi lo faculte. En la carta de presentacién, el oferente debe indicar cual de la
informacion suministrada en |a propuesta, es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

d) Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales : Segun Io establecido en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el
proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones,
cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditacion de aportes parafiscales queda
sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Art. 8 del Decreto 862 del 26 de abril de 2013.

Cuando el interesado sea una persona juridica, debera presentar una certificacion, en original, expedida por el Revisor Fiscal,
cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualguier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADCS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICEF Y A LA LEY 15381 DE 2012
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)

h)

Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Famitiar - ICBF y Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago
de los aportes correspondientes a la némina de los Gltimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales
se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses
de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Registro Unico Tributario RUT y formato de informacion tributaria de proveedores.

Boletin de responsables fiscales: El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el dlimo Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha
certificacion a su propuesta.

Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad —SIRI- vigente, expedido por la
Procuraduria General de la Nacion.

Certificado del REDAM.

El'ICBF consultara y verificara, de la pAgina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes disciplinarios de
quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el
proponente podra anexar a [a propuesta dicho certificado actualizado.

)

Certificado de antecedentes judiciales.

EI'ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia, los antecedentes penales de quienes van a
participar en el presente proceso.

)

Certificado de titularidad de cuenta bancaria y formato de autorizacién de abono en cuenta bancaria.

EI ICBF verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes aspectos:

l
Il
M.
.

Objeto Social, para determinar si esté autorizada para cumplir con el objeto del contrato.

Calidad del representante legal que suscribe la oferta.

Facultacles del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto de! contrato.

Que la existencia legal de la persona juridica no sea inferior a la duracion def contrato y un (01) afio méas contado a partir de
la fecha de liquidacion del mismo.

Nota 1.: La enfidad debera consultar la citada informacion tanto para la oferente persona juridica, como para su representante legal,
en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, def item 4 — Requisitos Habilitantes, del Manual de
Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambientel

Cualquier copia impresa te este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LGS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE AGUEREC A LA PCLTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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Nota 2: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberén certificar que ni la persona
juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado,
requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de
la Invitacion Publica a Participar. .

Nota 3: El futuro contrato no genera vinculo [aboral alguno entre el personal del oferente o sus dependientes o subcontratistas con el
ICBF; sus derechos se limitaran de acuerdo con la naturaleza del contrafo a cumplir cabalmente las obligaciones derivadas del mismo
en su calidad de gerente integral del proyecto y a exigir las que correspondan al ICBF, teniendo en cuenta que los compromisos y
obligaciones adquiridos por ef futuro oferente son independientes y diferentes de las actividades que desarrolla el ICBF. El personal
que emplee para la ejecucion del contrato tendra la vinculacion correspondiente con el oferente y por ninguna causa generara con el
ICBF relacién laboral o confractual alguna. Si por cualquier razon dicho personal, ya sean sus trabajadores o los de sus
subcontratistas, demandan al ICBF, se compromete a pagar las condenas, los costos, los gastos y las costas del proceso, para lo
cual autoriza expresamente al ICBF desde ya, para que contrate con cargo al oferente los abogados y demas personal que necesite
para su defensa, previo aviso y acuerdo con el oferente. Asi mismo y de manera previa a la liquidacion, se dejara constancia que no
existe reclamacion o solicitud alguna por cualquier concepto en materia laboral.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.
2. Persona Natural.
La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentacion.

a) Lamayoriade edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para nacionales, y cédula de extranjeria o el pasaporte
para los extranjeros

b) Eloferente deberé estar inscrito en Registro Mercantil bajo el régimen del Decreto 1082 de 2015, deberan allegar el Registro
Mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores
a la estipulada como fecha limite para presentar, donde en el objeto social de dicha persona juridica se encuentren
actividades relacionadas con la misma naturaleza dei objeto del presente proceso de contratacion.

¢) Fotocopia legible de la libreta militar, si el oferente es persona natural hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida debera
anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que 1a situacion militar se encuentra definida.

d) Cuando sea persona natura! debera presentar certificado de inscripcion en Camara de Comercio o Registro Mercantil en el
cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la que se pretende contratar. La fecha de
expedicion del registro mercantil no debera ser antetior a ‘os treinta (30) dias previos a la fecha de cieme de! presente proceso
de contratacion.

e) Registro Unico Tributario RUT y formato de informacion tributaria de proveedores.

f) Carta de Presentacion de la Oferta

Antes de imprimir este documento... plense en el medio ambiente!

Cualguier copia impresa de este documento se considera como COPHA NO CONTROLADA.
LO& DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICEF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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g)

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural de acuerdo a la Invitacion Piblica a
participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder que asi lo
faculte.

En la carta de presentacién, el oferente debe indicar cual de la informacion suministrada en la propuesta, es de caracter
reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

Boletin de responsables fiscales

El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Repilblica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

Certificado del Sistera de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad ~SIRI- vigente, expedido por la
Procuraduria General de la Nagion.

Certificado del REDAM.
Certificado de antecedentes judiciales
Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Seglin lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, ef proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas
de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La
acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Art. 8 del Decreto 862 del 26
de abril de 2013.

La persona natural debera aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que, a la fecha de presentacion
de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nomina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

Certificado de titularidad de cuenta bancaria y formato de autorizacion de abono en cuenta bancaria.

Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar la ausencie
de limitaciones a |a capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para
contratar con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona natural en la Carta de Presentacion de Oferta,
de acuerdo a la Invitacién Plblica a Participar.

Nota 2: El futuro contrato no genera vinculo laboral alguno entre el personal det oferente o sus dependientes o subcontratistas
con el ICBF; sus derechos se limitaran de acuerdo con la naturaleza del contrato a cumplir cabalmente las obligaciones

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO GONTROLADA.
LOs DATOS PROPORCICNADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012
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derivadas del mismo en su calidad de gerente integral del proyecto y a exigir las que correspondan al ICBF, teniendo en
cuenta que los compromisos y obligaciones adquiridos por el futuro oferente son independientes y diferentes de las
actividades que desarrolla el ICBF. El personal que emplee para la ejecucion del contrato fendra la vinculacion
correspondiente con el oferente y por ninguna causa generara con el ICBF relacion laboral o confractual alguna. Si por
cualquier razon dicho personal, ya sean sus trabajadores o los de sus subcontrafistas, demandan al ICBF, se compromete
a pagar las condenas, los costos, los gastos y las costas del proceso, para lo cual autoriza expresamente al ICBF desde ya,
para que contrate con cargo al oferente los abogados y demas personal que necesite para su defensa, previo aviso y acuerdo
con el oferente. Asi mismo y de manera previa a la liquidacién, se dejara constancia que no existe reclamacion o solicitud
alguna por cualguier concepto en materia laboral.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

3. Consorcios y Uniones Temporales

Los consorcios y uniones temporales deberéan anexar con su oferta la siguiente documentacion:

)

b)

Fotocopia legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus veces, de los
integrantes de la figura asociativa.

Si la participacion es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su conformacion deberan cumplir con los
requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y deméas normas complementarias; efecto para lo cual debe
adjuntar el documento de constitucion del consocio o unién temporal.

De conformidad con lo anterior, los consorcios ¢ uniones temporales deberan aportar el documento original de constitucion
firmado por los integrantes, el cual debera contener como minimo los siguientes requisitos:

Silos proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal, en este tiltimo caso deberan sefialar las condiciones
y extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del contrafo, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del ICBF.

La persona que para fodos los efectos legales representara al Consorcio o Unién Temporal, deberd tener facultades amplias
y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Union Temporal. En el documento se
deben sefialar ademas, las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o Union Temporal y
su responsabilidad.

Los integrantes de! Consorcio o Union Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompafiar los documentos requeridos
en la presente invitacién, para efectos legales, como si fueran a participar en forma independiente.

El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unidn temporal debe comprender la realizacion de actividades
similares al objeto de este proceso de seleccion.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera coma COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DELICEF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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Vi

VL

VIIL

Xl

Al

Xill.

XV,

XV,

La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del consorcio o unién
temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo
con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (ios} documentos (s) que lo acredite (n) como tal.

En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la suscripcion del contrato deberan presentar el respectivo
Nimero de Identificacion Tributaria — NIT, como consorcio o union temporal.

Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obterer la autorizacion previa
y expresa del ICBF. En ningln caso podra haber cesién del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y representacion legal que, para
cada uno de los integrantes, expida la Camara de Comercio ¢ la autoridad competente, ya sean personas Naturales o
Juridicas, asi como el certificado de Inscripcién, clasificacion y calificacion en el Registro Unico de Proponentes.

Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un Consorcic 0 Unién Temporal,
aportaran con la propuesta la autorizacion o poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar
Consorcios o Uniones Temporales. Este requisite se exigira en los casos en que esta facultad se encuentre restringida. En
caso que el representante legal del Consorcio 0 Union Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos exceda las
limitaciones que le otorgan el érgano competente, o el acuerdo de integracion, se rechazara la propuesta.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o union temporal, debera ir
acompafiado de los documentos (certificados de camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, efc.) que acrediten
que quienes lo suscribieron fenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias
derivadas de la propuesta y del contrato resultante,

Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993,
la adjudicacion del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucién.

La duracidn de fas personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Unién Temporal, debera ser por lo menos la
misma del plazo del contrato derivado del presente praceso de seleccion y un (1) afo més.

Los integrantes de! Consorcio o Unién Temporal no podran integrar otro Consorcio o Unién Temporal que haya presentado
propuesta para el presente proceso, ni tampoco podrén hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir sera causal
de rechazo para las propuestas que éste integre o presente.

No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios 0 Uniones Temporales.

Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros o de lo contrario se
entenderd que se presentan a titulo de consorcio.

Carta de Presentacian de la Oferta

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera come COPIA NO CONTROLADA.
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Los interesados deberdn anexar carta de presentacion firmada por la persona natural o el representante de la persona
juridica, consorcio o union temporal, y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en la Invitacion Pdblica a
Participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder que asi lo
faculte.

d) Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Segun lo establecido en el articulo 50 de Ia Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas
de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La
acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Art. 8 del Decreto 852 del 26
de abrit de 2013.

Las Personas Naturales deberan aporiar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que, a la fecha de
presentacién de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis (6)
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

Nota 1: Cuando el oferente sea un consorcio o unién temporal, cada parte constitutiva debera presentar los documentos de que trata
este acapite

Nota 2: Si la actividad comercial del oferente, persona natural, o el objeto social de alguna de las personas juridicas que conforman
el consorcio o 1a unién temporal, no se encuentra acorde con el objeto a coniratar, ia oferta sera RECHAZADA.

Nota 3: Los consorcios o uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar que ni
|a persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con
el estado, requisito verificable con la declaracion de fa persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo
No. 1 de la Invitacion Publica a Participar.

Nota 4: E| futuro contrato no genera vinculo laboral alguno entre el personal del oferente o sus dependientes o subcontratistas con el
ICBF; sus derechos se limitaran de acuerdo con la naturaleza del contrato a cumplir cabalmente ias obiigaciones derivadas del mismo
en su calidad de gerente integral del proyecto y a exigir las que correspondan al ICBF, teniendo en cuenta que los COMpromisos y
obligaciones adquiridos por el futuro oferente son independientes y diferentes de las actividades que desarrolla el ICBF. Ei personal
que emplee para la ejecucion del contrato tendra la vinculacion correspondiente con el oferente y por ninguna causa generaré con el
ICBF relacion laboral o contractual alguna. Si por cualquier razén dicho personal, ya sean sus trabajadores o los de sus
subcontratistas, demandan al ICBF, se compromete a pagar las condenas, los costos, los gastos y Ias costas del proceso, para lo
cual autoriza expresamente al ICBF desde ya, para que contrate con cargo al oferente los abogados y demas personal que necesite
para su defensa, previo aviso y acuerdo con el oferente. Asi mismo y de manera previa a la liquidacion, se dejara constancia que no
existe reclamacion o solicitud alguna por cualquier concepto en materia laboral.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

Antes de imprimir este documento... plense en el medio ambiente!

Cuakquier copla impresa de este documento se corsidera como COPIA NO CONTROLARA,
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDG A LA POLITICA DE TRATAMEENTC DE DATOS PERSONALES DEL ICBF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012
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b} Capacidad Financiera.

De conformidad con lo normado en el Decreto 1082 de 2015, es preciso mencionar que no es obligatoria la verificacion de la capacidad
financiera.

¢} Capacidad Técnica.

i Contenido de la propuesta

Estas especificaciones buscan asegurar el cumplimiento del Sistema Integrado de Gestion del ICBF, dando énfasis en lo
solicitado para el cumplimiento de la Politica de los Ejes de Calidad, Ambiental y la politica del Sistema de Gestién de
Seguridad y salud en el trabajo. Por tanto, para la ejecucion del contrato, el ICBF requiere que los proponentes anexen en
su propuesta las siguientes especificaciones técnicas empresariales y de personal, las cuales se verificaran el cumplimiento:

» Oficio de aceptacion de puntual cumplimiento del suministro requerido y estipulado en las obligaciones especificas del
contratista durante la ejecucion del confrato.

» Debera garantizar y probar que cuenta con un stock de ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y
OFICINA que hacen parte de este proceso en la ciudad de Arauca, en un establecimiento comercial de la ciudad (propio
0 a través de un convenio o acuerdo comercial con no menas de 6 meses de antigiiedad) que permita la entrega a fa
Entidad de forma oportuna.

*» Anexar la ficha teécnica y hoja de seguridad del papel a suministrar, el cual debera contar con criterios de sostenibilidad
como: FABRICADO CON FIBRA VIRGEN DE CANA, LIBRE DE CLORO ELEMENTAL Y QUE CUENTE CON SELLO
AMBIENTAL COLOMBIANO (Etiquetas ambientales tipo 1, Criterios ambientales para pulpa, papel, cartén y productos
derivados}).

Nota: de no cumplir con alguno de los requisitos anteriores serd evaluado como "NO HABILITADO”,

ii.  Experiencia del proponente.
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

Ei oferente debera demostrar una experiencia en la ejecucion de contratos, celebrados con persona natural o juridica, en actividades
comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de contratacién.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier cepla impresa de este documento se considera coma COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATO'S PROPCRCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATCS PERSONALES DEL ICEF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012
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DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar su experiencia acreditando la ejecucion de dos (2) contratos de suministro ¢ compraventa terminados
v liquidados cuyo objeto o alcance se encuentran relacionados con la entrega de elementos de papeleria; contratos que deberan
haberse celebrados y ejecutado con entidades piblicas o privadas, y cuya sumatoria debera corresponder a 1.5 veces el presupuesto
asignado al presente proceso de contratacion expresado este en salarios minimos mensuales legales vigentes.

Adicionalmente el oferente debera acreditar mediante los contratos aportados haber ejecutado actividades relacionadas con la entrega
de resmas de papel, lapices y lapiceros.

Este requisito sera verificado mediante Certificado de Existencia y Representacion Legal si el proponente es Persona Juridica o
Registro Mercantil si es Persona Natural, teniendo en cuenta el afio de consfitucion de la Empresa.

Si el contrato se encuentra en ejecucion, debera presentarse certificacion expedida por el contratante, en la cual conste el porcentaje
y el valor ejecutado a la fecha de expedicion.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente, en la que
se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccidn

c) Teléfono

d) Nombre del Contratista

e} Sise frata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefalar el nombre de quienes fo conforman.

f)  Nimero del contrato (si tiene)

g) Objeto del contrato

h) Valor del contrato

i)  Sihasido objefo de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad

jj  Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

k) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la persona compstente para
suscribiria).

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debera especificar el valor
ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacion
de los sopories.

Si el oferente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a las requeridas, solo se tendran en cuenta las de mayor valor
ejecutado, convertido a SMLMV de 2024.

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversién del valor nominal del contrato a Salarios Minimos Legales Vigentes.
La entidad efectuara ia conversion del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomaré el valor del salario minimo legal del afio

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cuakier copia impresa de este documantose considera como COPIA NO CONTRGLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTC DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y ALALEY 1581 DE 2012
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de la fecha de suscripcion del mismo. Para efectos de calcular el valor de los contratos en SMMLY, se informa el salario minimo para
los afios 2020 a 2024 asi:

SMMLV

18.14

Valor del
SMMLV
2024 | $1.300.000
2023 $1.160.000
2022 | $1.00.000
2021 | $908.526
2020 | $980.657

Afio

En todo caso, la sumatoria del valor de los contratos con los que se acredita la experiencia, se realizara previa actualizacion de dichos
valores a pesos del afio 2024. Dicha actualizacién se hara ufilizando el SMLMV asi:

* Setomara el valor del contrato al momento de la suscripcion y se divide por el valor del SMLMV del afio correspondiente a
la misma suscripcion.

e Elndmero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del afio 2024.

La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en los respectivos soportes de
la informacion consignada en el mismo.

En todo caso que &l oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiese impuesto sancian por incumplimiento u otra causal,
y ésta se encuentre ejecutoriada dentro de los dos (02) ultimos afios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion

y dichofs) contrato(s) se esta(n) presentando para efectos de acreditar experiencia, éste (éstos), no seré (n) tenido(s) en cuenta para
efectos de acreditacion de experiencia del oferente.

los oferentes deben tener en cuenta que no se permitira la acreditacian de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo, de conformidad ¢orr._
o establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia Version M-MSM-02 Colombia
Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de
las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de la oferta.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de ests documento se cansldera como COPIA NG CONTROLADA.
LOS DATCS PROPORCIONADOS SERAN TRATADDS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTC DE DATOS PERSONALES DEL ICHF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012
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NOTA: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las certificaciones
expedidas por el mismo contrafista.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Union Temporal,
en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesién, la certificacion deberé especificar la
fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar fa experiencia, se tendrén las siguientes reglas:

« Encaso que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacion se tomara la experiencia
especifica del proponente directamente relacionada con los servicios y/o actividades solicitados por la entidad, de cada
contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las
especificaciones establecidas en el presente documento y en el pliego de condiciones.

o Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar ia experiencia se encuentre expresado en moneda
extranjera:

« Parael caso de contratos en dolares americanos, se hara la conversion a pesos colombianos con la TRM publicada en las
estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, para la fecha de suscripcion del contrato.

« Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano, se realizara su
conversion a dolares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Repiiblica en
su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de suscripeion del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.

e Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con et ICBF, el proponente podré acreditar la misma tal como esta
establecido en la presente invitacién publica de minima cuantia o aportando copia de los contratos suscritos, sin perjuicio
que el ICBF verifique internamente la real ejecucion de los mismos.

¢ Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también relacionados
bienes yfo senvicios de caracteristicas disimiles a las de! objeto del presente proceso contractual, se tendré en cuenta
{nicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecio,
debe discriminarse claramente el{los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.

e La experiencia a tener en cuenta sera en contratos sjecutados y liquidados a satisfaccion, entendiéndose por esta aquella
en la cual el contratista no haya sido objeto de multas o declaratorias de incumplimiento. En el evento en que alguna de
dichas circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada no se tendra en cuenta la respectiva certificacion.

Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las uniones temporales.

o Laexperiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona juridica
se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con més de tres (3) afios de constituida. La acumulacion se hara en
proporcién a la participacién de los socios en el capital de la persona juridica.

 Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se presente en consorcio
o union temporal, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan, de manera
proporcional a su participacion en el mismo. Es decir, el ICBF verificara que cada integrante del conhsorcio o unién temporal

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de esta documento se considera coma COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA PCLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSCNALES PEL ICBF Y A LA LEY 1381 DE 2012
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acredite el porcentaje de su participacion frente al presupuesto oficial exigido. En caso que alguno y/o todos los integrantes
de [a figura asociativa no cumplan con dicho requisito Ia propuesta sera evaluada como NO CUMPLE.

» Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como o prevé el articulo 3, numerales 1 y 2 de laLey
222 de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de
participacion que les fue reconocido en el acto de escision. Por consiguiente, para efectos del presente Concurso la
experiencia se contabilizara en el 100% de la experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecido en este Pliego para
el caso de la experiencia cuando se trata de Consorcios 0 Uniones Temporales.

Cuando en Ia certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Union Temporal,
en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Experiencia Especifica de! Proponente:

El proponente debera acreditar su experiencia acreditando la ejecucion de dos (2) contratos de suministro o compraventa terminados
y liquidados cuyo objeto o alcance se encuentran relacionados con la entrega de elementos de papeleria: contratos que deberan
haberse celebrados y ejecutado con entidades pblicas o privadas, y cuya sumatoria debera corresponder a 1.5 veces el presupuesto
asignado al presente proceso de contratacion expresado este en salarios minimos mensuales legales vigentes.

NOTA: Asi mismo, en el evento que las cerfificaciones no contengan la infarmacion que permita su evaluacion, el proponente podra
anexar a fa propuesta copia de documentos sopertes ((i) actas de liquidacion y/o acta terminacion donde se acredite el recibo a
satisfaccion de los servicios (i) copia del contrato respectivo, siempre que de dichos documentos se pueda verificar todas las
condiciones establecidas en la invitacion pablica y que permita tomar la informacién que falte en la certificacion.

En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean expedidas por una entidad privada con quien
se haya prestado el servicio, deberd soportar la experiencia mediante los siquientes documentos: acta de liquidacién

certificacién de ejecucion, contrato y Factura de cobro.

El oferente que aporte la certificacion expedida por el contratante debe estar suscrita por el funcionario o persona competente, en
la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccién

c) Teléfono

d) Nombre del Contratista

e) Sise trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman.
f) Namero del contrato (si tiene)

@) Objeto del contrato

h} Valor del contrato

1) Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad

J) Fecha de suscripcién, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

Antes de imprimir este documento... plense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se consldera coma COPIA ND CONTROLADA.
L0O% DATOS PROPORCIONADGS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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k) Fecha de expedicion de la ceriificacién (dia, mes y afio).
) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La cerfificacion debera estar firmada por la persona competente para
suscribirla).

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, se evaluara el valor ejecutado
por la actividad que se relaciona con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacion
de los soportes.

6.2 Criterios de Ponderacion:

El estudio juridico de las propuestas y la acreditacion de la experiencia y demés requisitos técnicos, no tiene ponderacion alguna; se
efectia con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del proponente e indica si la propuesta es ACEPTADAJ
o RECHAZADA

6.3 Obligacion en materia de Acuerdos Comerciales:

“No aplica”

7. OBLIGACIONES,

7.1 Ohbligaciones especificas

7.1.1  Cumplircon plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estandares definidos en ef numeral
6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar” de la Ficha de Condiciones
Técnicas Esenciales para la Prestacion del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT).

742  Suministrar ai ICBF los elementos de oficina solicitados y aprobados por e! supervisor del contrato de acuerdo con lo
esfipulado en el numeral 6.3 de la FCT - Solicifud y aprobacion del pedido, durante el plazo determinado en el numeral 6.4
del presente documento y el Acta de reunion de inicio de la ejecucion del contrato.

7.1.3  Hacerentrega del pedido de manera completa, en los sitios establecidos por el ICBF, segln lo indicado en el item 6.5 Puntos
de Entrega, sin que incurra en algin costo adicional por el flete.

7.14  Garanfizar la buena calidad de los bienes suministrados.

7.15 Reemplazar a sus expensas y a entera satisfaccion del supervisor, sin costo adicional todos los elementos que resulten de
mala calidad o con defectos de fabricacion 6 averfas, por elementos nuevos y en perfecto estado, en un plazo no mayor al

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquler copia impresa de este documento se considera como GOPIA NO CONTROLADA.
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716

717

718

7.1.9

7.1.10

tiempo establecido en el numeral 6.4 tiempo de entrega para reposicion contados a partir de! informe enviado por e
supervisor o la persona encargada por parte del supervisor del ICBF,

EL CONTRATISTA debera recoger los productos entregados al ICBF que sean devueltos por mala calidad o defectuosos,
sin que incurra en algdn costo adicional.

Atender los requerimientos, instrucciones o recomendaciones que, durante el plazo de ejecucion del objeto del contrato,

imparte el supervisor de! contrato, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones, con cafidad y oportunidad
eficiencia.

Entregar el pedido completo seg(in cada solicitud de insumos aprobada por el supervisor del ICBF, ya que no se recibiran
entregas parciales, en los sitios establecidos por el ICBF, en el Anexo 2 Puntos de Entrega y dentro del plazo determinado
en el numeral 6.4 fiempos de entrega de la presente ficha de condiciones fécnicas. Asi mismo, en e! momento de entrega
del pedido, en caso de tener elementos de mala calidad o con defectos de fabricacién & averias, se recibiran los deméas
elementos, pero se entendera como pedido completo una vez se haya realizado la reposicion de los elementos defectuosos
o deteriorados.

Suministrar junto con fa factura, un informe que contenga, entre otras, la siguiente informacion: Total general de despachos
de insumos suministrados a todas las dependencias del ICBF, fechas de entrega de los insumos, reporte de novedades en
la entrega del pedido, cumplimiento de obligaciones contractuales y demas informacion que requiera el supervisor del
contrato.

Mantener los precios ofertados en fa propuesta econdmica durante la gjecucion del contrato.

7.2 Obligaciones generales

721

722

723

7.24

Constituir y allegar al ICBF, las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién del contrato.

Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacion gue maneje en desarrollo de su actividad
(Nota: una vez se adjudique ¢l contrato y antes de legalizarlo se debe hacer registro en la plataforma PROVEEDORES ICBF
si no cuenta con este).

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta el ICBF, a
través del supervisor de este, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando
asi se requiera.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copta impresa de este documento se consldera come COPIA NO CONTROLADA,
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7.25  Presentarla factura de conformidad con la forma de pago estipulada en e! contrato, junto con el informe y demas documentos
solicitados para cada pago.

7.26  Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacion correspondiente, a los requerimientos efectuados por
los organismos de contro! del Estado Colombiano en refacién con la ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato
objeto del presente documento.

7.27 Realizar los pagos al SISS (salud, pension y riesgos laborales) y parafiscales, de acuerdo con la normatividad vigente
aportando los soportes de pago correspondientes.

7.28 Respetarla politica medicambiental de la entidad, politica que incluye todas las normas internas sobre el uso de los recursos
ambientales, como el agua y la energia, racionamiento de papel.

7.3 Obligaciones del Sistema Integrado de Gestién

7.3.1 Para ¢! eje de Calidad
7.3.1.1 No Aplica
7.31 Parael eje de seguridad de la Informacion
7.3.2.1 Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual debera ser entregado al supervisor del contrato una vez
se firme el contrato.
7.3.2 Parael eje de Seguridad y Salud en el Trabajo
No aplica
7.3.3  Parael ¢je Ambiental

7.33.1 Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copla Impresa de este documento se considara como COPIA NO CONTROLADA,
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO BE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y ALALEY 1581 DE 2012
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8. FORMA DE PAGO.

Bolsa de recursos (Monto Agotable)- El valor del contrato a suscribir sera por el valor del Presupuesto oficial ($23.585.084) escogiendo
|a oferta de menor precio incluidos todos los costos directos e indirectos asociados al SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,
UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA, TINTAS TONER Y CONSUMIBLES PARA EL ICBF LA REGIONAL ARAUCA y se ejecutara
como una bolsa de recursos {monfo agofable), teniendo en cuenta el valor unitario de cada elemento ofertado por el proponente
adjudicatario dentro de la oferta economica, segln las necesidades que presente la entidad, debera tener en cuenta el IVA (Si aplica);
demas impuestos de ley.

El presupuesto oficial esta determinado por la asignacién realizada con base en la necesidad estimada por el drea Administrativa,
determinando que el valor a invertir estara distribuido de Ia siguiente manera, hasta por los siguientes valores:

ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA | —
TINTAS y TONER =
dudfas $23.585.084

NOTA 1: Los Efementos y las cantidades podrén variar de acuerdo con las necesidades o eventualidades gue se presenten. En
caso de que ef ICBF requiera elementos que no se encuentren incluidos dentro del listado y que tengan un valor entre el rango de
$1 2 $50.000 la unidad, estos podrén ser pagados segtin al valor asignado por el conlratista adjudicatario y el cual debe estar seguin
fos precios histéricos pagados por ef ICBF y los precios promedios del mercado, los elementos que sean de un valor superior a
$50.001 la unidad, se pagaréan de acuerdo al menor valor de tres (3) cotizaciones asi:

s Ef contratista, a solicitud del Supervisor del conirato, cotizara el insumo solicitado y remitira la cotizacién dentro de los dos (2) dias
siguientes a la notificacion del requerimiento, detaltando: especificaciones técnicas, descripcion, vafor unifario, valor total y tiempo de
enfrega.

*  Elsupervisor def conirato solicitara como minimo dos (2) cotizaciones mas a proveedores diferentes af contratista.

»  El Supervisor de/ contrato escogera fa cotizacién mas favorable para el Instituto, teniendo en cuenta ef menor precio y este sera ef
precio que el [CBF pagara af contratista adjudicatario.

Se pagara al contratista asi:

El pago se realizara previa presentacion de la factura correspondiente, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor y
la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segin comesponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales

y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con fo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley
1150 de 2007. [

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacion electronica, ef contratista debe remitir las facturas al buzén

sifhacion facturaelectronica@minhacienda.gov.co , indicando en el asunto los siguientes datos: PCl; #CONTRATO: CORREQ
SUPERVISCR. Se debera adjuntar Gnicamente la factura electrénica en representacion grafica y el archivo XML de |a factura. En las

notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: $PCl; CONTRATO No.; CORREQOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisaran,

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualguier copla Impress de este documenta se considera como COPIA NO CONTROLADA,
LOS DATOS PROPORCIONADCS SERAN TRATADCS DE ACUERDO A [A POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012
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aprobarén o rechazaran por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma SIIF NACION. Si al realizar la verificacion de una
factura esta no cuenta con la informacion completa para su aprobacion, seré rechazada y se solicitaran las correcciones a la misma. La
factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzon de SIIF Nacién. Los documentos adicionales a la factura deberan ser remitidos
directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto.

£l pago se realizara dentro de los treinta (30) dias hébiles siguientes a la radicacion de lafactura y la certificacion de cumplimiento, previa
aprobacién def PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o ro se acompafian los documentos requeridos para el pago, el témmino para
este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el ilimo de
los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del confratista y no tendra por
ello, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

9. SUPERVISION E INTERVENTORIA.

9.1 Supervisién.

La supervision del contrato estara a cargo del Coordinador del Grupo Administrativo y Gestién Humana del ICBF. En fodo caso, el
ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando par escrito al designado, con copia a la

Direccién de Contratacion.

9.2 Interventoria.
“No Aplica”

10. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo
establecido en el “Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en fos Procesos de Contratacion M-CR-01” de Colombia
Compra Eficiente, la tipificacion, asignacion y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacion.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

11. ANALIS!S QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.

El contratista deberé constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y ef Decreto 1082 de
2015, considerando el objeto a coniratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia debera constituirse con
los siguientes amparos:

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copla impresa de este documente se considera como COPIA NO CONTROLADA,
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSCNALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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De cumplimiento del contrato: Por una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) def valor del contrato y con una vigencia igual
al plazo de ejecucion y seis (08) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato.

De calidad de los bienes: por cuantia equivalente al diez por ciento {10%) del valor del contrato con una vigencia igual al plazo de
ejecucion y seis (06) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del mismo.

En consecuencia, el ICBF- Regional Arauca haré efectiva la garantia en los eventos determinados en los numerales 5.1.4.1, 5.1.4.2,
9.1424,51.425,5.1.4.26,5.1.4.2.7, del Articule 5.1.4° del Decreto 0734 del afio 2012, reglamentario en el decrato 1082 de 2015.

12. VIABILIDAD DEL COMITE DE CONTRATACION.

No aplica - Segln el numeral 1.9.1 FUNCIONES DEL COMITE DE CONTRATACION DE LAS DIRECCIONES REGIONALES del
Manual de contratacion vigente, los procesos de seleccion de minima cuantia no requieren ser sometidos a comité de contratacion,
ademas, teniendo en cuenta lo dispuesto en el memorando emitido por la Direccién de Contratacion el dia 03/01/2024 con radicado
N°® 202412400000000123 {a MINIMA CUANTIA comprende hasta 100 SMLMV o Hasta $130.000.000, valor que no supera este
proceso.

13. ANEXOS.
13.1 Tabla Matriz Estimacion de Riesgos
13.2 Estudio de Mercado (Incluido anexos det documento)

133 Ficha de condiciones técnicas eseneiales para la prestacion del servicio y/o entrega del bien (FCT - Incluido anexos del
documento).

14. APROBACIONES.

Cargo Nombre r Fima =~

Coordinadora Administrativo Faynori Damaris Pineda Daza U' m \f/ . /

Revisé: Aldayr Yesid Rocha Polo - Profesional oficina Juridica Reg. Arauca
Fidel Otoniel Gutierrez Yergara — Contratista Oficina de Contratacion
Andrea Valentina Roze 0. - Contratista Oficina Juridica Reg. jrauca
Elaboré: Mario Andres Guera - Contratista Grupo Administrativo T

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualguler copia impresa de esta decumento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADGS SERAN TRATADCS DE ACLIERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL iCBF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012
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i o0 Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ‘

iv Cecilia de la Fuente de Lleras ‘é’\
‘ i Direccién de Abastecimiento ‘ {:j GOBIERNO DE COLOMBIA
‘r E’Eﬂfﬂ:ﬁ Grupo de Plan de Compras y Contratacion ‘ %

En el Sistema de informacion del Plan Anual de Compras y Contratacion PACCO, se proyectd la
contratacion que a continuacion se describe:

Certificacion No.: 612E7E7E-06D4-4217-9806-A5A547E7EGEL
Vigencia: 2024 Fecha y hora de certificacién: 18/01/2024 7:54 a. m.
Consecutivo: 7605 Regional: REGIONAL ARAUCA
Meodalidad: MINIMA CUANTIA Tipo de contrato: CONTRATO DE

SUMINISTRO
Fecha publicacién SECOP: 17/01/2024 PACCO PAA

Objeto parametrizado PACCO:
SUMINISTRAR ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL ICBF
Objeto contractual:

SUMINISTRAR ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, TINTAS, TONER Y CONSUMIBLES
PARA EL ICBF LA REGIONAL ARAUCA.

Valor programado a contratar*: $23.585.084,00
Valor contratado: $0,00
Deducciones aplicadas al contrato

Saldo programado a contratar: $23.585.084,00
Valor vigencias futuras $0,00

* El “valor Programado a Contratar” corresponde Unicamente a la cifra que afecta el presupuesto de 1a vigencia actual.

Rubros que financian el consecutivo Recurso Valor Valor contratade Saldo a contratar
programado

C-4699-1500-2- SOPORTE A LA GESTION DEL 27 $23.585.084,00 $0,00 $23.585.084,00

53105b-4199064-02- PROYECTO - DE TIPO

201 ADMINISTRATIVO

Esta certificacién fue generada a través del Sistema de informacién del Plan Anual de Compras
y Contratacién PACCO el dia: Jjueves, 18 de enero de 2024

Generada por; nancy.arana

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

www.ichf.gov.co

ICBFColombia ) @icBFColombia @ichfealombiasficial
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c — 75 01 8000 91 8080

PBX: 437 7630
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