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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

ANEXO AL CONTRATO MC-RCDB-CABP-018-2024 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA 

Y   INGCARQ S.A.S Número de documento 9015433192. 

 
OBJETO: REALIZAR LA INTERVENTORÍA TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, 
LEGAL, FINANCIERA Y CONTABLE AL CONTRATO QUE TIENE POR 
OBJETO CONTRATAR LOS ESTUDIOS, DISEÑOS Y TRAMITE DE 
LICENCIAMIENTO PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL CENTRO 
AGROPECUARIO Y BIOTECNOLOGÍA EL PORVENIR, DEL SENA 
REGIONALCORDOBA. 
 
 
FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO.  
 
Pagos que se realizarán 
durante el contrato  

Determine el porcentaje 
que cada pago 
representa frente al valor 
total del contrato  

Requisito para el pago  

PAGO 1  50%  Con la presentación del 
informe de interventoría de 
la entrega de los informes 
del ítem 1, 2 y 3 de los 
numerales 7 y 7.1 dentro 
de las obligaciones de la 
consultoría sujeta a esta 
interventoría  

PAGO 2  50%  Con la presentación del 
informe de interventoría de 
la entrega de los informes 
de los ítem 4, 5 y 6 de los 
numerales 7 y 7.1 dentro 
de las obligaciones de la 
consultoría sujeta a esta 
interventoría  
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Otra forma de Pago:  El Centro de formación efectuará los 
pagos parciales, después de la entrega a 
satisfacción de los informes e ítems 
contratados, durante la presente 
vigencia, a más tardar dentro de los 
treinta (30) días siguientes a la 
presentación de la cuenta, que incluya 
las facturas y sus respectivos soportes, 
previa revisión y liquidación de esta como 
requisito para la expedición del 
certificado de supervisión del contrato, en 
todo caso atendiendo la normatividad, 
procedimientos y formalidades que rigen 
la materia. Para proceder con el pago, el 
contratista deberá hacer previa 
presentación de: a) Factura electrónica; 
b) Certificación suscrita por el Supervisor 
del contrato en la que consta que se ha 
recibido a satisfacción el objeto, 
obligaciones especificaciones técnicas y 
demás del contrato; c) Certificación del 
Pago de Aportes Parafiscales, Seguridad 
Social y certificación de contratación de 
aprendices, esto en cumplimiento de la 
Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la ley 
1150 de 2007. El SENA efectuará al 
CONTRATISTA las retenciones que en 
materia tributaria que tenga establecida 
la Ley y respecto de las cuales sea su 
obligación efectuar la retención. En los 
demás casos, el contratista deberá 
cumplir con el pago de los impuestos, 
tasas o contribuciones que se deriven de 
la presente contratación. NOTA 1: El 
pago de este contrato está sujeto a la  

 
 
Cuando se realicen contratos con auto retenedores, deberán informar en la factura esta 
condición a fin de no realizar retención alguna.  
 
Los proponentes deben manifestar la aceptación expresa de la forma de pago establecida 
por EL SENA.  
 
En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o 
contribuciones que se deriven de la presente contratación.  
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Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago 
establecida por la entidad. 
 
Especificaciones para el trámite de pagos: 
 
- Para la realización de cada uno de los pagos el contratista deberá acreditar 
previamente encontrarse al día en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social 
Integral (salud, pensiones y Riesgos profesionales) y aportes Parafiscales al SENA, ICBF 
y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda en atención a lo ordenado en el 
inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 23 de la Ley 1150 
de 2007. 
 
- En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe dar estricto 
cumplimiento a las exigencias legales que establece el artículo 617 del Estatuto Tributario, 
incluyendo en la factura el número del contrato, objeto de facturación, nombre y Nit. de la 
entidad contratante. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se 
acompaña(n) de los documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo 
empezarán a contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde 
aquella en que se haya aporta do el último de los documentos. // Todas las demoras que 
se presente por estos conceptos serán de responsabilidad del contratista, quien no tendrá 
por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato corren por cuenta del contratista. El SENA efectuará a cada pago 
las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales 
sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos contratista deberá cumplir 
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente 
contratación. 
 
- Todos los documentos de pago, así como cada uno de los pagos, deberán ser 
avalados previamente por el supervisor del SENA. 
 
- El contratista no ejecutará actividades adicionales o no previstas que generen 
mayor valor del contrato sin el concepto previo y favorable del SENA, las cuales deberán 
quedar plasmadas en la respectiva modificación del contrato o contrato adicional, cuando 
éste se requiera, para lo cual previamente se verificará la existencia de disponibilidad de 
recursos presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta autorización será 
asumida por cuenta y riesgo del contratista, de manera que el SENA no reconocerá su 
costo. 
 
- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetarán a los montos aprobados en el 
programa anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en el 
estatuto orgánico del presupuesto. 
 
- DEL DERECHO DE TURNO. Según lo señalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 
2007, EL SENA respetará el orden de presentación de los pagos por parte de los 
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contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se 
acompañan los documentos requeridos para el pago, el término para pago sólo empezará 
a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los documentos. Las 
demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no 
tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación alguna por parte del SENA. 
Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al P.A.C que se haga 
en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a sí 
mismo a incluir las partidas necesarias en éste. 
 

OBLIGACIONES:  

 

1.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

Obligaciones Generales del Contratista: 

Con el fin de buscar la adecuada y oportuna ejecución de las actividades de consultorías 
y, a su vez, una mayor eficiencia en la administración de las mismas, la interventoría 
comprenderá, además de la gestión técnica, el control administrativo, financiero, 
económico y jurídico del contrato de actividades de consultorías, por lo cual, deberá 
apoyar, asistir y asesorar al SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA, en todos 
los asuntos de orden técnico, administrativo, financiero, económico y jurídico que se 
susciten durante la ejecución de las actividades de consultorías, suministrando oportuna 
información sobre los mismos, preparando los documentos que al respecto se requieran y 
rindiendo los conceptos y evaluaciones que sobre la materia se le soliciten. En tal sentido, 
se establecen las siguientes obligaciones generales para la interventoría:  
 
a) Diseñar, implementar y mantener la organización de la Interventoría y definir las 

líneas de autoridad y las interrelaciones entre el personal clave y las actividades del 
proyecto.  

b) Definir el control de la Interventoría.  
c) Establecer un marco para alcanzar y mantener el control general de la construcción 

del proyecto.  
d) Diseñar e implementar un sistema de control interno para la organización de la 

Interventoría.  
e) Establecer metodologías operativas que permitan el trámite apropiado y oportuno de 

los asuntos relacionados con la coordinación y control de contratos.  
f) Preparar, implementar y mantener un sistema de aseguramiento de la calidad de su 

propia gestión interventora.  
g) Mantener contacto permanente con los diseñadores del proyecto.  
h) Mantener sistemas de seguimiento e información en tiempo real sobre el estado del 

contrato intervenido en relación con su avance, calidad y costo.  
i) Mantener personal calificado y competente en número suficiente, para un adecuado y 

oportuno desempeño de las funciones de la Interventoría. 
j) Analizar con el SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA las reclamaciones 

presentadas por los Contratistas y recomendar soluciones.  
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k) Elaborar planes de contingencia para atender eventos imprevistos que puedan 
afectar la seguridad, calidad, costo o plazo de las actividades de consultorías, de 
manera que se eviten o mitiguen las implicaciones de tales eventos.  

l) Estudiar el incumplimiento del Contratista y solicitar al SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE - SENA las sanciones a que diere lugar, graduando el mismo y 
recomendando las garantías que deben hacerse efectivas.  

m) Diligenciar en forma oportuna la aplicación de sanciones, multas, garantías y 
cláusulas excepcionales del contrato de actividades de consultorías.  

n) Exigir el cumplimiento en la actividades de consultorías de las normas de salud 
ocupacional, higiene y seguridad industrial de todo el personal que tenga acceso a la 
actividades de consultorías, en forma permanente o temporal.  

o) Exigir el cumplimiento de las normas ambientales aplicables en desarrollo de la 
actividades de consultorías.  

p) Establecer un archivo sistematizado de la correspondencia de forma aceptable para 
el SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA, de manera que toda la 
correspondencia se conteste lo más pronto posible y no permanezcan puntos sin 
solución que puedan tomar los Contratistas como base para futuras reclamaciones. El 
Interventor enviará las copias de la correspondencia entre él y el Contratista que el 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA considere necesarias.  

q) Velar por el estricto cumplimiento de todas las obligaciones del contratista de 
actividades de consultorías, consignadas en el contrato y sus anexos.  

r) Atender en forma oportuna todos los requerimientos de tipo jurídico y administrativos 
derivados de reclamaciones, demandas y recursos que interponga el contratista de 
actividades de consultorías, hasta que queden debidamente resueltos.  

s) Actuar como verificador de los criterios ambientales aplicables que se enviaron 
inicialmente para el proceso de contratación para las adecuaciones de la biblioteca. 

t) Además de las funciones señaladas antes, la interventoría de actividades de 
consultorías deberá aplicar los lineamientos señalados en la Resolución 202 de 2014 
del SENA, por medio de la cual se adopta el Manual de supervisión e interventoría del 
SENA. 

  
1.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

a) Disponer para la ejecución del contrato el presupuesto pertinente y aprobado 
para la entrega de los elementos que hacen parte del presente proceso 
contractual. 

 
b) Designar la persona responsable para que ejerza el seguimiento y control del 

contrato quien certificara la buena ejecución del mismo como requisito para el 
pago. 

 
c) Pagar al contratista el valor y forma de pago acordado. 

 
d) Estudiar y aprobar la Garantía Única en caso de que sea necesaria. 

 
e) Prestar la mayor colaboración para el desarrollo del objeto contractual. 
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f) Las demás que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual y de 
los fines del mismo. 

 

2. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA 

Los establecidos en las especificaciones del presente proceso.  
 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 

del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la 

firma del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de 

las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 

1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 

CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 

la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 

CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 

su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito 

que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas 

condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de 

aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión 

a favor de un tercero que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del 

contrato.  

 

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 

reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 

lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 

la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 

demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 

responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 

que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 

indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 

a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 

legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 

que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 

hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 

defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 

cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 

y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 

comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 

incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 
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derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 

CONTRATISTA. 

 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 

impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados 

de la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 

garantía única y sus modificaciones.  

 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 

solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 

ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales 

como la conciliación, amigable composición y transacción.  

 

CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 

respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 

autorización de la cesión o del subcontrato.  

 

DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de 
los siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que 
con ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del 
plazo. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 
de 1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma 
Ley, que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el 
artículo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios 
prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de 
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propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de 
terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para 
todos los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad 
competente. PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá 
vigente mientras la información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. 
En todo caso estará sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los 
artículos 260 a 266 de la Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo 
previsto en el artículo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos 
reservados, artículo 24 sustituido, y en las demás normas concordantes y 
complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado 
susceptible del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 
de la ley 1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los 
trabajos. d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se 
suscriban por las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y 
la aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución 
estará condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de 
condiciones y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga 
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a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al 
término que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA: El señor, JAIRO ANDRÉS SIERRA NIETO, 
Profesional G03, identificado con Cedula de Ciudadanía N° 78024150 efectuará la supervisión 

de la ejecución del contrato designado por la Subdirección en cabeza de TRINIELENA 
BRUNAL CABRALES, quien velará por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las 
actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por 
el Manual de Supervisión e Interventoría, Código GCCON-M-002. 
 
 

Elaboró: María Alejandra Buelvas- Abg. Contratación CABP  

 

 

 


