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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 20 de AGOSTO de 2024

Sefior (a)

NELSON DE LA ESPRIELLA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5861817

Coordinador de Formacion Profesional

Dependencia CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA'Y TURISMO

Monteria
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes AGOSTO del aiio 2024

Referencia: Contrato No CO1.PCCNTR.5861817 del afio 2024

BEATRIZ MERCEDES BORJA GERMAN, identificado con la cédula de ciudadania No.
25876332 de Ciénaga de oro, en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO DE
COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en

el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: se fija como valor para el contrato por la suma de CUARENTA Y
CUATRO  MILLONESSEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS
CINCUENTAPESOS M/CTE (S44.655.450) esta suma sera pagada por el SENA al contratista
de la siguiente manera, a) un (1) pago en el mes de febrero por valor de TRES MILLONES
CIENTO VEINTI CINCO MIL OCHOCIENTOS OCHENTA' Y DOS PESOS MCTE (3.125.882) b). (9)
nueve pagos iguales de marzo a noviembre de 2024 por valor de CUATRO
MILLONESCUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y

CINCO PESOS M/CTE ($4.465.545).
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OBJETO: CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO
INSTRUCTOR CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL
PROGRAMA DE ATENCION POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO POR LA VIOLENCIA DEL

CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CORDOBA

INSTRUCTOR CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL
PROGRAMA DE ATENCION POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO POR LA

VIOLENCIA

DEL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CORDOBA

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Planear y ejecutar la formacion
profesional en el area de su
educacion de acuerdo con el
programa y la competencia
asignada, para el logro de los
resultados de aprendizaje
definidos, cumpliendo las horas
de formacion de las
competencias de los programas
de formacion equivalentes a la
programacion de la Formacion
Profesional Integral.

Se ejecuto la formacion de
de
mercadeo y ventas, y dos
de
las

tres (3) Cursos uno

de Servicio al cliente,
acuerdo con
de

programas para lograr los

competencias los
resultados de aprendizajes
definidos , en el Municipio
de Ciénaga de oro

ANEXO FOTO 1

Apoyar la elaboracion de la
planeacién pedagadgica, guias
de aprendizaje, instrumentos
de evaluacidn, plan de trabajo,
ayudas didacticas requeridos
para el desarrollo de los
procesos de formacion
asignados

Apoye la elaboracién de la
planeacién pedagdgica y
guias de aprendizaje, de los
3 cursos, se consulto plan
de trabajo y preparacion de
clases, para el desarrollo del
proceso de formaciéon de
Mercadeo y ventas vy
servicio al cliente, teniendo
en cuenta el programa de

formacidn de aprendizaje

ANEXO FOTO 2
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Registrar en el aplicativo SOFIA
PLUS, todas las evidencias del
proceso formativo: crear las
rutas de aprendizaje, asociar
aprendices, realizar registro de
inasistencia de aprendices,
planes de mejoramiento y
registrar juicios evaluativos,
acorde con los lineamientos
institucionales.

Se registro en aplicativo
Sofia plus, los estudiantes d
ellos cursos para proceso
de formacién, rutas de
aprendizaje, asociar la
rutas, asistencia de
aprendices y planes de
mejoramiento y los juicios
de evolucion

Anexo 3: formato de
caracterizacion y
formato de inscripcion
Sofia plus

Participar en las reuniones de
equipos de ejecucién de la
formacidn por grupo o areas,
segun la determinacién dela
respectiva Coordinacion
Académica y de acuerdo con el
procedimiento establecido por
la institucién, para garantizar
integralidad en el disefio de
actividades de aprendizaje.

Participe en reunién con
supervisor del programa de
victimas Sr Nelson de la
Espriella, del SENA, y el
lider Sefior Francisco Pefia,
el dia 15 de Agosto, para
informacidén sobre el uso de
las nueva plataforma vy
activacion del correo
Institucional SENA

ANEXO 4: FOTOS

Aportar todos los documentos
soporte del proceso de
formacién profesional,
publicados en la plataforma
SIGA, asi como los requeridos
para aseguramiento de la
calidad (Autoevaluaciéon y
Registro calificado).

Aporte y soporte todos los
documentos necesarios de
la plataforma SIGA, para
llevar y presentar los
informes

ANEXO 5: Presentacién
de informe y planillas de
asistencia en formato
SIGA,

Subir los documentos soporte
del pago en la plataforma del
SECOP Il en los plazos
establecidos por la entidad y
acorde con los requisitos
legales exigidos.

Se subid todo el proceso de
anexos y soportes y
certificacidn anticorrupcion
documentos de pago en la
plataforma SECOP Il , en los
plazos establecidos por el
SENA

SECOP I

Comunicar al Supervisor del
contrato en un plazo méaximo
de tres (3) dias habiles
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacioén.

NO APLICA
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8 Comunicar al Supervisor del Se comunicé y atendié a
contrato en un plazo no inferior | cabalidad

a quince (15) dias habiles las
anomalias, inconsistencias,
novedades del Contrato (Cesién
-Terminacion).

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No.xxxxxx de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 —

“Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (10) folios

Cordialmente,

Firma
Nombres y apellidos

Contratista

C.C. No.

Recibi a satisfaccion:

NELSON DE LA ESPRIELLA MORALES
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5861817 de 2024
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ANEXO 1: FOTO REUNION CON SUPERVISOR Y LIDER DE VICTIMAS
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ANEXO 2: REUNIO CON RECTOR COLEGIO BACHILLERATO Y CON LOS ESTUDIANTES

o wWw 3 ‘A’ =5
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ANEXO 3: FORMATO FICHA DE CARACTERIZACION Y INSCRIPCION EN SOFIA

(CARACTERIZACION DE LA FORMAOGN

FOOS-D07-25 [ Version 01
;A: Prooesoc Admiristration Educativa

--------- Procegimiento: Matricula

=
I° FICHA DE CARACTERIZACION: 3028887 No. SOLICITUD 2075696
NOMERE DE L& FORMACION: MERCADEC ¥ WENTAS

TIPC OE  FORMACION: TITULADA:

COMPLEMENTARIA _ X
CODIGO PROGRAMA: 83210007 VERSIOM:1 _SECTOR: CONVEMICE,
PROGRAMA ESPECIAL VICTIMA

FECHA: INICIO: 2 DE JULID TERMINACION: 24 DE JULIO__TOTAL HORAS: B0
N* APRENDICES: 25 MUMICIPIO CIENAGA DE DR VEREDA:

CIRECCION: CELECIe-MABRE BERMARDA

HORARID
™ AMEENTE [E APSEMIIAE —ﬂ'ﬁgﬁ‘}m—
e IO, 018 I T
= TG 3, UL, T 15, T I T
pr—— TG 3, LG 15, JULIC 17, TS0 I T
JUEVES
VERMES
BASADN)
DOMINGO
FETME * Facra:

Taancn ke WD T (e oo J8 b QU i rabajars

NOMBRE DEL METRUCTOR: BEATRIZ BORJA GERMAN CC- No 2EETE232 TELEFONO: 3013573505 EMAIL:

beabizh 241552 SomalLcomMNOMERE EMFRESA ATENDIDAS: BMIT Ko, TELEFOKD:
FA
DIRE CCECHN: AFEARTADC: E-RUAN -
HCMBRE DBEL GERENTE:
Ho. DE EMPLEADDE: ACTIVIDAD ECONOMICA:
OFTO: EUHICIPIC:, GREMIC:
o o |
TIPO DE EMPRESA . = e
g [ e N P L s ]|
' o e —
. B ] i TR e T wh el |
x [==%7 == TS 1
=] BT s T

Poclis; B

INETRUCTOR COORDINADOR ACADEMICO FECHA DE ENTREGA

GTH-F-062 V10



FORMATO PARA LA INSCRIPCIAN DE ASPIRANTES EN SOFIA PLUS w1.0

SENA

=)

NOHBRESTAPELLORS | Teode | ammerede | Codigodelalicha Tipe poblacion Aspirants TIPO CRGAMZACICHN fgampreze
AMNGELIS CABALLERO CAST cc 1062604146 JOVEMES VULMERABLES
BEFLIDES MILAMNES RAMOS cC 10645843959 JOVENES VULMERABLES
ISABEL MESTRA CAUSIL m 1062964130 JOWEMES VULMERAEBLES
JAIRO ALYAREZ POLO cc 1062605457 JOVEMES VULMERABLES
JUAR OLASCUAGA SERFA cc 1064977958 JOVEMES VULMERABLES
LAaURA POLO DIAZ cc 1062605518 JOVEMES VULMERABLES
MARIA BERROCAL MARTIR cC 1152703201 JOVENES VULMERABLES
MaRIA COMDE PERATE Tl 1138077591 JOVEMES VULMERABLES
MaFLA FEHATE HOYVOS T 1062608546 JOVENES VULMERABLES
SARA LIZ YEGA PEHATE Tl 1068421644 JOVEMES VULMERABLES
YESICA CASTILLO GALLEGO cc 1003193990 JOVEMES VULMERABLES
YURAMIS CASTELLAMO ARS cc 1064976904 JOWEMES VULMERABLES
YUDITH ALTAMIRANDA BEC cc 1003191077 JOVEMES VULMERABLES
MARTHA SANTOS FINEDA cc 25874638 JOWEMES VULMERAEBLES
MIFLEMA GOMNZALEZ RAMIF [ 25878953 JOVEMES VULMERABLES
YADITHRIYERD SAMTOS cc 1054378535 JOWEMES VULMERAEBLES
YEM RVERO SANTOS 06661833 JOVEMES VULMERABLES
Hoial 4
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ANEXO 4: FOTO CON EL SUPERVISOR NELSON DE LA ESPRIELLA

-
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ANEXO 5: FORMATO DE PRESENTACION DE INFORMES Y ASISTENCIAS

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 20 de AGOSTO de 2024

Sefior (a)

NELSOM DE LA ESPRIELLA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. COL1.PCCNTR.SB61817
Coordinador de Formacion Profesional

Dependencia CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA ¥ TURISMO
Manteria

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes AGOSTO del afio 2024

Referencia: Contrato No CO1.PCCNTR.5861817 del afio 2024

BEATRIZ MERCEDES BORJA GERMAN, identificado con la cédula de ciudadania MNo.
25876332 de Ciénaga de oro, en mi calidad de Contratista del SEMA, en CENTRO DE
COMERCIO INDUSTRIA ¥ TURISMO, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de

Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en

el mes objeto de cobro.
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